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KẾ HOẠCH 

Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2023-2024 

và triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm học 2024-2025  

 

 Nhằm tổng kết đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-

2024, khẳng định những mặt đã làm được và những mặt hạn chế cần rút kinh 

nghiệm, đồng thời triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm học 2024-2025. 

 Phòng Giáo dục và Đào tạo xây dựng Kế hoạch tổ chức Hội nghị tổng 

kết năm học 2023-2024 và triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm học 2024-

2025 như sau: 

A. HỘI NGHỊ THẢO LUẬN, GÓP Ý DỰ THẢO BÁO CÁO TỔNG 

KẾT NĂM HỌC 2023-2024 VÀ PHƯƠNG HƯỚNG NHIỆM VỤ NĂM 

HỌC 2024-2025 (phiên nội bộ) 

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM 

1. Thời gian dự kiến: 08 giờ 00 phút, thứ Ba ngày 20 tháng 8 năm 2024  

2. Địa điểm: Trường Tiểu học Huỳnh Văn Chính (39 Huỳnh Thiện Lộc, 

phường Hòa Thạnh, quận Tân Phú). 

II. THÀNH PHẦN THAM DỰ (dự kiến 210 người) 

1. Ban Lãnh đạo, Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; 

2. Hiệu trưởng, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Chi đoàn các trường mầm 

non, tiểu học, trung học cơ sở công lập; 

3. Hiệu trưởng các trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở ngoài công 

lập. 

III. CHƯƠNG TRÌNH 

1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu; 

2. Triển khai ngày hội giáo dục STEM quận Tân Phú; 

3. Phát biểu của Lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo; 

4. Thảo luận 

a) Chủ tọa, điều hành phần thảo luận 

- Chủ trì: Ban lãnh đạo Phòng Giáo dục và Đào tạo. 

- Thư ký Tổng hợp: ông Nguyễn Thanh Hoàng. 

- Thư ký cấp Trung học cơ sở: bà Nguyễn Thị Hiền Thanh. 

- Thư ký cấp Tiểu học: ông Nguyễn Mạnh Hồng. 
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- Thư ký cấp Mầm non: bà Trần Thị Ngọc Tuyến. 

b) Thành phần tham dự thảo luận: tại mục II, phần A. 

IV. TỔNG HỢP Ý KIẾN VÀ HOÀN CHỈNH TÀI LIỆU 

Thư ký các cấp học gửi biên bản về bộ phận Tổng hợp (ông Nguyễn 

Thanh Hoàng) vào cuối buổi thảo luận để tổng hợp ý kiến và hoàn chỉnh tài 

liệu phát hành chính thức. 

B. HỘI NGHỊ TỔNG KẾT NĂM HỌC 2023-2024 VÀ TRIỂN KHAI 

PHƯƠNG HƯỚNG NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2024-2025 (phiên chính thức) 

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM 

1. Thời gian dự kiến: 08 giờ 00 phút, thứ Sáu ngày 23 tháng 8 năm 

2024 (thời gian chính thức theo giấy mời của Phòng Giáo dục và Đào tạo). 

2. Địa điểm: Hội trường Ủy ban nhân dân quận Tân Phú. 

II. THÀNH PHẦN THAM DỰ 

1. Đại biểu Sở Giáo dục và Đào tạo; 

2. Thường trực Quận ủy, Thường trực Ủy ban nhân dân quận, Thường 

trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam quận; 

3. Đại diện Lãnh đạo các cơ quan, ban ngành, đoàn thể quận;  

4. Ban Lãnh đạo và Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; 

5. Đại diện lãnh đạo Đảng uỷ, Ủy ban nhân dân 11 phường; 

6. Hiệu trưởng, Chủ tịch Công đoàn, Bí thư Chi đoàn các trường Mầm 

non, Tiểu học, Trung học cơ sở công lập; 

7. Hiệu trưởng các trường Trung học phổ thông công lập, Giám đốc Trung 

tâm Giáo dục nghề nghiệp - Giáo dục Thường xuyên quận; 

8. Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở ngoài 

công lập; 

9. Trưởng các Nhóm lớp mầm non ngoài công lập;  

10. Đại diện tập thể và cá nhân được khen thưởng; 

11. Đại diện cơ quan thông tấn, báo chí. 

III. CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ 

1. Văn nghệ; 

2. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu tham dự; 

3. Báo cáo tổng hợp ý kiến đóng góp của cơ sở; 

4. Báo cáo tổng kết năm học 2023 - 2024 của ngành giáo dục (Video); 

5. Triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2024 - 2025; 

6. Báo cáo tham luận của 3 cấp học (Video); 
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7. Phát biểu chỉ đạo của Lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo và Lãnh đạo 

quận; 

8. Công bố các quyết định khen thưởng và khen thưởng các đơn vị và cá 

nhân đạt thành tích trong năm học 2023 - 2024; 

9. Phát động thi đua yêu nước năm học 2024 - 2025; 

10. Bế mạc. 

C. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

I. PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

1. Ban tổ chức 

a) Trưởng ban: Ông Phan Sĩ Đạt, Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo, phụ 

trách chung, triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2024 - 2025 trong 

Hội nghị chính thức. 

b) Phó Trưởng ban: Bà Lưu Thị Tố Lan, Phó Trưởng phòng Giáo dục và 

Đào tạo, phụ trách nội dung, chỉ đạo công tác hậu cần, Báo cáo tổng kết năm 

học 2024 - 2025 trong Hội nghị chính thức. 

c) Các Ủy viên: 

- Ông Nguyễn Thanh Hoàng, Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo, 

phụ trách tổng hợp và công tác tổ chức hội nghị. 

- Bà Nguyễn Thị Hiền Thanh, Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo, 

phụ trách cấp trung học cơ sở. 

- Ông Nguyễn Mạnh Hồng, Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo, phụ 

trách cấp tiểu học. 

- Bà Trần Thị Ngọc Tuyến, Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo, phụ 

trách cấp mầm non. 

- Các ông, bà là Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo, phụ trách theo 

nhiệm vụ được phân công. 

2. Phân công nhiệm vụ 

- Xây dựng dự thảo, hoàn chỉnh báo cáo tổng kết năm học 2023 - 2024 và 

phương hướng nhiệm vụ năm học 2024 - 2025; xây dựng kịch bản, phối hợp 

điều hành chương trình hội nghị; báo cáo tổng hợp ý kiến đóng góp của cơ sở: 

ông Nguyễn Thanh Hoàng. 

- Tổng hợp nội dung, hình ảnh, thực hiện Video clip báo cáo tổng kết năm 

học 2023 - 2024: ông Nguyễn Mạnh Hồng, bà Huỳnh Thị Thanh Trúc. 

- Xây dựng nội dung Video clip và báo cáo tham luận của từng cấp học: 

bà Nguyễn Thị Hiền Thanh, ông Nguyễn Mạnh Hồng, bà Trần Thị Ngọc 

Tuyến. 

- Xây dựng nội dung phát động thi đua; chuẩn bị các quyết định, danh 

sách, cờ, bằng khen, giấy khen các tập thể và cá nhân có thành tích xuất sắc 
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trong năm học 2023 - 2024, phát động phong trào thi đua yêu nước năm học 

2024 - 2025 trong Hội nghị: bà Đỗ Thụy Thùy Hương. 

- Tham mưu, phối hợp triển khai các tiết mục Văn nghệ trong Hội nghị: 

ông Trần Vạn Thắng. 

- Phối hợp dự trù, quyết toán các kinh phí tổ chức hội nghị và các kinh 

phí liên quan: bà Cấn Thị Ngọc Liên. 

- In ấn, phát hành thư mời, trang trí hội trường, âm thanh, phụ trách trình 

chiếu, quay phim, chụp hình: ông Nguyễn Trước Huy, ông Trần Vạn Thắng, 

ông Lô Quốc Khải. 

- Bộ phận phát thưởng: bà Đỗ Thụy Thùy Hương (tổ trưởng), bà Huỳnh 

Thị Thanh Trúc, bà Lâm Ngọc Thu. 

- Lập sơ đồ chỗ ngồi, hậu cần, điểm danh, tiếp đón đại biểu, phát tài liệu: 

bà Nguyễn Thị Thúy (tổ trưởng), bà Trần Thị Minh Chiến, ông Nguyễn Mạnh 

Hồng, bà Trần Thị Ngọc Tuyến. 

- Tiếp phóng viên báo, đài: bà Trần Thị Minh Chiến, bà Nguyễn Thị Hiền 

Thanh. 

II. CÁC CƠ SỞ GIÁO DỤC 

1. Trường tiểu học Huỳnh Văn Chính bố trí nhân sự hỗ trợ Ban tổ chức 

và đảm bảo các điều kiện cơ sở vật chất (hội trường, phông chữ, âm thanh, màn 

hình, bàn ghế, bảng tên đại biểu, bảng tên từng cấp học, nước uống, chụp hình 

...v…v…) để tổ chức tốt Hội nghị thảo luận (phiên nội bộ). 

2. Các cơ sở giáo dục căn cứ Kế hoạch này để phối hợp với các tổ, bộ 

phận thuộc Phòng Giáo dục và Đào tạo triển khai thực hiện các nội dung theo 

yêu cầu; tham dự đầy đủ, đúng thành phần theo công văn triệu tập và giấy mời 

của Phòng Giáo dục và Đào tạo. 
 

 Trên đây là Kế hoạch tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2023-2024 và 

triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm học 2024-2025, Phòng Giáo dục và 

Đào tạo đề nghị các các tổ, bộ phận và các cơ sở giáo dục chủ động thực hiện 

các nội dung nêu trên đảm bảo chất lượng từng nội dung và đúng tiến độ. 

Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn vướng mắc, các đơn vị liên hệ bộ 

phận Tổng hợp Phòng Giáo dục và Đào tạo để được hướng dẫn./. 
  

Nơi nhận:  TRƯỞNG PHÒNG 
- TT. UBND/Q; 

- BLĐ, CV Phòng GDĐT;  

- Các cơ sở giáo dục; 

- UBND 11 phường; 

- Lưu: VT, Tổng hợp. 

 

 Phan Sĩ Đạt 

                                                                                             


