HỒ SƠ 
QUY HOẠCH CÁN BỘ KẾ CẬN

1. Công văn giới thiệu nguồn quy hoạch cán bộ kế cận cấp ngành, cấp trường.
2. Danh sách cá nhân đề nghị quy hoạch cán bộ kế cận cấp ngành, cấp trường (mẫu 1, 2 đính kèm bên dưới)
3. Sơ yếu lý lịch 2C-BNV/2008 của Bộ Nội vụ của cá nhân (dán ảnh mới nhất).
4. Biên bản họp Chi bộ nhận xét, đánh giá và bỏ phiếu tín nhiệm cá nhân đề nghị quy hoạch cán bộ kế cận (kèm Biên bản kiểm phiếu).
5. Biên bản họp Hội đồng sư phạm lấy ý kiến và bỏ phiếu tín nhiệm cá nhân đề nghị quy hoạch cán bộ kế cận. (kèm Biên bản kiểm phiếu).
6. [bookmark: _GoBack]Biên bản họp Ban Chấp hành công đoàn lấy ý kiến và bỏ phiếu tín nhiệm cá nhân đề nghị quy hoạch cán bộ kế cận. (kèm Biên bản kiểm phiếu).
7. Biên bản họp Ban Chấp hành Chi đoàn lấy ý kiến và bỏ phiếu tín nhiệm cá nhân đề nghị quy hoạch cán bộ kế cận. (kèm Biên bản kiểm phiếu), nếu cá nhân được đề nghị là đoàn viên Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
























	ỦY BAN NHÂN DÂN
QUẬN TÂN BÌNH
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAMMẫu 1

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Tân Bình, ngày       tháng 11 năm 2018



DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ QUY HOẠCH CÁN BỘ KẾ CẬN CẤP NGÀNH (Phó Trưởng phòng – Trưởng phòng)

	STT
	Họ và tên

	Ngày tháng năm sinh
	Ngày tháng năm
 vào ngành
	Đảng viên 
(Đảng viên thì đánh dấu X)
	Trình độ Chuyên môn

	QLNN
ngạch Chuyên viên 
(Có Chứng chỉ thì đánh dấu X)
	Trình độ Chính trị 
(Ghi rõ CC hay TC)
	QLGD 
(Có Chứng chỉ thì đánh dấu X)
	Ngoại ngữ 
(ghi rõ tiếng gì? Trình độ? Khung?)
	Tin học (Ghi rõ trình độ A hay B)
	Chức vụ
 hiện tại
	Chức vụ đề nghị bổ nhiệm
mới
	Kết quả tín nhiệm
(Số phiếu - Tỉ lệ)
	Kết quả đánh giá CC, VC
	Quá trình công tác
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Năm học 2015-2016
	Năm học 2016-2017
	Năm học 2017-2018
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Mẫu 2


DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ QUY HOẠCH CÁN BỘ KẾ CẬN CẤP TRƯỜNG (Phó Hiệu trưởng – Hiệu trưởng

	STT
	Họ và tên

	Ngày tháng năm sinh
	Ngày tháng năm
 vào ngành
	Số năm trực tiếp giảng dạy
	Đảng viên 
(Đảng viên thì đánh dấu X)
	Trình độ chuyên môn

	Trình độ Chính trị 
(Ghi rõ CC hay TC)
	QLGD 
(Có Chứng chỉ thì đánh dấu X)
	Ngoại ngữ 
(ghi rõ tiếng gì? Trình độ? Khung?)
	Tin học (Ghi rõ trình độ A hay B)
	Chức vụ
 hiện tại
	Chức vụ đề nghị bổ nhiệm
mới
	Kết quả tín nhiệm
(Số phiếu - Tỉ lệ)
	Kết quả đánh giá CC, VC
	Quá trình công tác
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Năm học 2015-2016
	Năm học 2016-2017
	Năm học 2017-2018
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