_UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Ty do — Hanh phiic

S6:4%5 5 /GDDT-K Tr Tén Binh, ngay ©2thdang {0 nam 2019

V/v hudng dan thuc hién cong tac kiém tra
ndi bd co sd gido duc.

Kinh gui:
- Thu truong cac co s¢ gido duc trén dia ban quan Tan Binh;
- Hiéu trudng truong Boi dudng gido duc.

Can cir Cong van s6 491/GDDT-TTr ngay 27/2/2015 cua S¢ Gido duc va
Dao tao vé hudng dan xay dung ké hoach kiém tra ctia Phong Giao duc va Bao
tao cac quan, huyén;

Céan ctir Cong van s6 2811/GDDT-TTr ngay 14/8/2019 cia S6 GD&DT Vé
Hudng dan ké hoach kiém tra cua phong GD&DT va cong tac kiém tra noi bd
nam hoc 2019-2020

Céan cu van ban sé 2992/GDDT -TTr ngay 26/8/2019 cia S& GD&DT Vé
Huong dan ke hoach kiém tra cua Phong Giao duc va Dao tao nam hoc 2019-
2020;

Ciin ct K& hoach nam hoc 2019 - 2020, cac Chuong trinh, Pé an cuia nganh,
dé nang cao hiéu qua ctia cong tac kiém tra ndi bo co s gido duc, Phong GD&DT
hudng dan viéc xay dung va thuc hién cong tac kiém tra ndi bo (KTNB) tai céc
co s& gido duc nam hoc 2019 - 2020 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA KIEM TRA
1. Muc dich:

- Kiém tra ndi bo truong hoc la mot chire nang can thiét ctia quan ly truong
hoc, [a m¢t ndi dung quan trong cla cong tac quan ly gido duc. Vi vay, Hiéu
truong cac trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s0, truong Boi dudng gido
duc, chu céc co s gido duc khac (sau day goi chung la Thu truong don Vi) O
trach nhiém st dung bd may quan ly, can b gido vién, nhéan vién dé tién hanh
kiém tra trong pham vi ndi bd don vi minh.

- Qua kiém tra, danh gia dtng thyc trang nha truong, theo ddi, danh gia Viéc
thuc hién nhiém vu caa don vi; nhiém vy, cong viéc cua ting bo phan, ca nhan
trong co s& giao duc; chi rd nhiing uu, khuyet diém clia ting bd phén, cd nhan dé
kip thoi dong vién, nhac nho, xu ly, khéc phuc, giup can bd gido vién nhan ra tung
diém manh diém yéu ctia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra tu boi dudng
mdt cach hiéu qua va thiét thuc.

- Tim ra céac giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chat

luong hoat dong day, hoc, gido duc; gop phan thuc hién muc tiéu ddi moi can ban,
toan dién gido duc, dao tao.



2. Yéu cau:

- Ban kiém tra noi bo cua truong hoc phai thudng xuyén theo ddi danh gia
toan b cac hoat dong gido duc trong pham vi néi bo don vi trén co s¢ kiém tra
d6i chiéu v6i cac quy dinh cua phap luat vé€ gido duc va dao tao; cic vian ban quy
pham phap luét co lién quan; cac van ban dan thuc hién ctia B6 GD&PT, UBND
Thanh phd, Thanh tra Thanh phé, S6 GD&DPT, phong GD&DT..

3. Nguyén tic:

- Qua kiém tra phai phat hién duoc cac nhan td tich cuc, mo hinh hay dé
biéu duong nhan réng. Phat hién duoc céc tr uong hop, ca nhén, b phéan c6 han
ché, sai s6t dé c6 bién phap diéu chinh, stra sai, khic phuc.

- Cong tac kiém tra ndi bo tai co sé phai dugc thyc hién trén nguyén tic:
Thu truéng vira la chu thé kiém tra (kzem fra cap dwdi theo chirc nang nhiém vu
quan Iy nha nwée vé gido duc) vira 1a dbi tugng kiém tra (cong khai hoa cdc hoat
dong, cdc théng tin quan Iy nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh x4c, khich quan, hiéu qua; phan anh
ding thuc trang vé 601 tuong kiém tra, tranh dinh kién, c4 né, lam qua loa, hinh
thire; kiém tra duoc td chirc thuong xuyén, kip thoi, theo dung ké hoach.

- Lap ho so kiém tra va luu trit hd so kiém tra: bién ban kiém tra can ghi
day du, cu thé, c6 chir ky ctia ngudi kiém tra va déi tugng duge kiém tra.

- Thuc hién dung va day du quy trinh cta cude kiém tra theo ké hoach.
1. NQI DUNG KIEM TRA NOI BQ

- Xay dung ké hoach kiém tra noi bo bao gom cac linh vuc cong tac trong
hoat dong cua nha truong. Thu truéng don vi can lya chon noi dung kiém tra,
tap trung vao viéc khic phuc céc han ché, thiéu sét, con vuong mac cia don vi
trong thoi gian qua, nang cao chét luong giang day cta gi4o vién va chat luong
hoc tép cua hoc sinh.

- Noi dung kiém tra noi bd:

+ Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duogc giao cua lanh dao, vién chuc,
nguoi lao dong.

+ Kiém tra hoat déng cta céc t6, khdi chuyén mon, cac bo phan: thu vién,
thiét bi, tai chinh, van thu, ban tra, néi tra (néu co).

+ Kiém tra cong tac quan ly ctia nguoi dimg dau co s& gido duc.

+ Cong tac quan ly tai chinh, tai san;

+ Thuc hién cong khai, dan chu, cong tac phong, chong tham nhiing tai

truong hoc;
+ Viéc thuc hién ché do, chinh sach cho doi ngl, viéc thuc hién danh gia,

phan loai hang quy déi véi cong chire, vién chirc theo quy dinh cuia UBND
Thanh phé.



+ Kiém tra Cong tac tiép cong dan, xur ly don thu, giai quyét KN, TC.
+ Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén cua hoc sinh.
+ Hoat dong tai tro, xa hoi hoa gido duc.

+ Kiém tra viéc thuc hién vé thu - chi, quan ly cdc nguon luc tai chinh
khac...

+ Kiém tra cong tac dua don hoc sinh, an toan truong hoc, phong chong
bao luc hoc duong...

IIL. KIEM TRA NOI BO THEO QUY TRINH

1. Thanh lap Ban kiém tra noi bod; quy ché kiém tra noi bo.

2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc.

3. Quy trinh kiém tra:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra noi bo (ddi vé6i cude kiém tra);

- Xay dung ké hoach tién hanh cudc kiém tra ndi bo (khong nham lan voi
Ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc cua don vi)

- Thyc hién kiém tra n’(f)l bg: xem xet, xac minh cac ndi dung kiém tra, 1ap
bién ban kiém tra, bao cao két qua kiém tra;

- Théng bao két qua kiém tra.

4. Thuc hién xir ly sau kiém tra.

5. Luu trir ho so.
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac co s6 gido duc truwe thuge va Truong Boi dudng gido duc:

- Déq nam hoc, Thu trudng cac don vi chi dao, t6 chire xay dung ké hoach
KTNB va t6 chuc thuc hién.

- Hang thang, Thu truong don vi phai dua ndi dung danh gia cong tac
KTNB vao chuong trinh cong tac, ddng thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho
phu hop vai thuc te.

- Cubi hoc ky va cudi nam hoc, Thi trudng don vi phai bao cao két qua
cong tac KTNB va viéc st dung két qua kiém tra trudc Hoi dong truong.

- Theo quy trinh kiém tra, dm v6indi dung Thue hién xir ly sau kiém tra,
cac don vi nghién ctru &p dung mau xdy dung ké hoach va bao céo thuc hién kc_t
luan kiém tra da dugc Phong Giao duc va Dao tao hudng dan tai van ban sb

198/GDPT-PC ngay 20 thang 02 nim 2019 wong qua trinh thyc hi¢n va luu trd
ho so tai don vi.

2. Ché do thong tin, bao cao:



- Céc co so gido duc truc thudc thuc hién ché d6 bao céo dinh ky, bao céo
dot xuat vé Phong GD&DT (6ng Nguyéen Dinh Tuan, 01 ban giay va tap tin dinh
kém eui qua email: ndtuan.tanbinh@tphcm.gov.vn)

2.1. Bao cao dinh ky:

- K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2019-2020 trudc ngay 15/10/2019

- Béo cdo so két cong tac kiém tra hoc ky I trude ngay 05/01/2020
- Béo céo tong két cong tac kiém tra nam hoc trude ngay 15/05/2020
2.2. Bdo cao dot xuat:

- Bdo cdo dot xuat khi dugce yéu cau va khi cé vu viéc dac biét xay ra (ké
ca cac vu viéc dd giai quyét)

Trong qua trinh thuc hién cong tdc KTNB cua cac don vi, néu c6 van de
phat sinh, vudng méc cac don vi tap hop y kién, bao cao kip thoi bang vin ban vé
Phong GD&DT dé duoc xem xét, quyét dinh va huéng dan thuc hién. /W

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Thanh tra S6 GD&DT;

- TT.UBND quén;

- Thanh tra quén;

- BLD, cac bd phan P. GD&D T;
- Luu: VT, 6. Tuén.




