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PHoNG crAo DUC vA DAo rAo
ceNG HoA xA ngr cHU Ncni.q. vIET NAM

Ddc lflp - Trp do - Hpnh phric

Qudn 9, ngdyl S thdng 3 ndm 201936:IH9 /GDDT

Ytv hur6,ng d6n x6t cdng nh$n
t5t nghiQp trung hgc co s& nIm 2019

Kinh gfri:
- Gi6m d6c trung tdm GDNN-GDTX;
- Hi6u trucrng c5c trulng Trung hgc Ph6 th6ng (co lcrp 9);
- HiQu truong c6c trulng Trung hgc Co s0.

C[n cf Quy6t dinh s6 LL12OO6!QE-BGD&DT ngdy 05 thSng 4 ndm 2006
cua BQ tru&ng BO Gi6o dpc vd Ddo tpo vC viQc ban hdnh Quy cht5 x6t c6ng nhQn
t6t nghiQp trung hoc co s0;

Thr,rc hi6n v6n b6n s6 705/GDET-KTKDCLGD ngey 11 th6ng 3 n6m
2019 cira Sd Gi5o drlc vd Ddo tpo vC hucmg d6n x6t c6ng nh0n t6t nghiQp trung
hoc co sd ndm hgc 2018 - 2019.

. Phdng Gi6o dpc vh Ddo tpo hu6ng ddn c6c dcrn vi tO chric x6t c6ng nhfln
t6t nghiCp trung hgc co s0 ndm hgc 2018 - 2019 nhu sau:

I. CHUAN BI
- HiQu trudng truo.ng trung hgc ph6 th6ng (c6 lcrp 9), HiQu truong trucrng

trung hgc co s6, Gi6m d6c trung tam gi6o dpc thulng xuycn (sau ddy g[i .n rg
li Hi6u tru&ng trulng ph6 th6ng) t6 chirc cho todn th6 c6n bQ quin tg, giaoviOn,
hoc sinh, hoc vi6n nghiCn criu hgc tpp q.,y ch5 x6t c6ng nh0n t6t nghiQp trung
hoc co s0 ban hdnh kdm theo euy6t dinh s6 lll2oo6leD-BGD&DT ngdy 05
th6ng 4 ndm 2006 cua BQ trudng BQ Gi6o dpc vd Ddo tpo (ggi t6t ld euy cnc t t;
vd hu6ng d6n ndy ctra SO Gi6o dpc vd Ddo tqo.

- chi dpo ch{t ch6 viQc denh gi6, x6p loai hoc sinh, hgc vi6n theo quy
dinh, hodn tdt citc thri tpc, hO so x6t c6ng nhan t6t nghiQp dring thdi gian; xu ly
nghiCm nhtng hi6n tu-o. ng thQm di6m, sira di6m sai quy Ainn trong so ggi t6n ghi
di6m ho{c hoc ba ldm thay OOi xep 1o4i hgc lgc.

- HiQu trudng c6c trudng t0 chric ki6m tra, phdt hi6n vd th6ng b6o bing
vl?\,vdn ban d6n trmg ngudi lroc c6c trulng ho. p h6 so kh6ng hqp lp, thiOu h6 so;

dinh thdi hpn cu6"i 
"["e 

aA La ;;, h;;;?ni#r,Jrr. Crra"r-oa ilri" t., ;;6 ;;
h6 so sau thdi hpn quy dinh, gdy kh6 khdn cho c6ng t6c xet duyQt tbt"nghiQf.
c.an bQ, gi6o vi6n nh0n hd so ac tn6t lpc, anh huong dtin quy6n- lgi ,gr& t 9.
cAn phii Iu ly theo Quy cn6. vigc tirip nhpn c6c lopi. giay tnug nhan dugc
huong ctrc oO uu ti6n, khuyCn khich,... .rru ngucri hgc c6n quy dinhchdt che, co
ky nhpn trong s6 s6ch.

- HiQu trucrng c6c truong phii t6 chric ki6m tra chgt che, chfnh x6c h6
so. Chtr tich h6i dong x6t t6t nghiOp t6 chric ki6m tra lAn cu6i tru6c khi x6t c6ng



nhdn vd lfp danh s6ch ngudi hoc dri di6u kiQn c6ng nhan t6t nghiQp, trinh c6pqu6n ly trpc tidp ph€ duygt.

- P-hdng Gido dpc vd Ddo tpo, 11iQI trudng trudng ph6 th6ng cAn b6 tridri m6y m6c, ttriil ui vd c6n u0 g"g. hre" hye" nghiQp vp tham gia vdo vi6cnh0p vd xtr li dt li6u tr6n mdy tinhtheo trmg .6119 aoar-orqt giao.
II. EIETT KIEN DUXET COXC NHAN T6T NGHIEP
Thuc hi6n theo Di6u 4 ctaeuy ch6 11.

rrr. Ho so DUXET COXC NHAN 16r NGHTEP
Thuc hiQn theo Ei6u 5 cria euy chti 11.

IV. CHINH SACH uU TInN, KTIUYEN KHICH
Thr,rc hiQn theo Ei6u 6 cria euy ch6 11.

v. vrEC KrEM TRA Ho SO XET 16r NGHTEP
1. cdc trucrng cAn ki6m tra k! h6 so xett6tnghiQp (eoi cnieu gifia hgc bp,gi6y khai sinh, gi6! chring ,rri",... d6m b6o chffi"xi-c-,.,y"J d5t fo tcn, ngay,thitng, ndm sinh, noi sinh.(ghi dtr qup1, huyQn, tinh, thdnh), ghi d6y dir c6c c6t

"Tj:'*eflli |a"h^nx, 16v.161 c6 dAv dri 
"rrt 

r"y 
"iru 

,rgrol chiu trdch nhiQmtung phzin vd cua .!g ora, ry...),14p danh s6ch x6i tot rgt igp va ticm t 
" 

rro ,"(theo mau cta so ciao ouc va oaoipo; dring v6i khai sinh, hgc bp, ghi chri c6ctrudng hqp m ti6n n6u c6. Hi6u ty*q't*d;s phd tr16;e;d; kt6ii,ru rai vd d{c
biQt luu v kicm tra nhidu ran lirc nhOp Jt n9, iio oanh s6ch.

. -^ 
2.-Y.nt so trucrng hqp dpc biQt nhu hgc sinh h6i hucrng, viQt ki6u... kh6ngc6 ddy dt hoc bp 4 ndm thi do phong Gi6o dr,rc vd Ddo tpJx.* 

"Jt 
giar q"y3?(dring d6 tu6i, hgc dt l.rp,...).

3' cht tich hOi d6ng x6t t6t nghiQp chiu trrich nhiQm vc oiAu ki6n t6tnghlep cira ngudi hec trgng hQi d6ng. rni'rroi d'd"tkiil;;;;b ;; il; #;';;ngudi hoc kh6ns drr di6u kiQn, qieu 19 so-gu*"t'er;; fot ;d"-;ffi6';'#
dinh x6a tcn trong danh s6ch x6t t6t nghiQp, rigu t*q;,t|,;il? th6ng c6 hscsinh bi x6a tdn chiu tr6ch nhi6m tru6c ; ffi quan l! c{ptr6n cia sp vi6c tr6n.

c6c trudng hcv.p nghiCm tro-1g:.::" hry bi6n b6n vd b6o ngay v6i Tru&ngphdng GiSo duc vdL Ddo tpo QuQn Oe giai quytt.

,, A . 4' circ gi6y-chtmg nhQn ng!d,chimg ntr0n hQc sinh gioi, dat gi6i th6 dpcth6 thao, vrn nghQ ,-..cac giey gitmgnhan- con riQt si, thucrng binh, benh binh,
dAn 1Qc,...b6 sung sau khi 

"eitot 
,rghipp xong kh6ng co gidtri hucrng chinh s6chuu ti6n, khuyt5n khich khi x6t tOt 
"gt 

igp

VI. DIEU KIEN VA TITU CHUAN CONC NHAN T6T NGHIEP
Thuc hiQn theo Di6u 7 ciaeuy chO 1 l.
vrr. xEP LOAr ror NGHTEP
Thgc hi6n theo Di6u g cria euy ch6 t l.
VIU. SO LAN XET C6XC NI .IAN T6T NGHIEP TRONG MQT NAM



//

1. DOi v6i hgc sinh trung hgc co s&, mdi ndm x6t c6ng rrtrfln t6t nghiQp
mQt lAn, ngay sau khi ktit thric ,a* h9. (theo bi6n ch6 ndm hgc cria 86 Gid du;
vd Dho tao).

2. Doi v6i-hgc vi6n theo hgc chuong trinh trung hgc co so hQ gi6o dpc
thucmg xuy€n, m5i n6m x6t cdng nhfln t6t nghiQp hai lAn: mQt l6n vdo.dEu thang
6; mQt l0n vdo thdng 12.

rx. HQr ooNc xET coNc NHaN ror NGHTEP

. HOi d6ng x6t c6ng nhfn t6t nghiQp dugc thanh lfp vd thr,rc hiQn nhi6m vu,
quyOn han theo quy dinh tpi Di6u 9 cineuy ch6 1 l.

. x. euy rRiNn, TH0 TUC xET coNc NrriN vA cAp sANc
rOr NGHTEP

L. C6c bufc ti6n hinh O cic ccr sO gi6o dgc:

1.1. Bu6c 1: sau khi hodn chinh hgc ba cria nguli hgc, gi6o vi6n chtr
nhipm lcrp 10p ba danh s6ch:

a. Danh srich 1: g6m ngudi hgc c6 thi tlidu kiQn x6t c6ng nh4n tdt nghiQp
theo thri tg (m6u 1);

- Hsc sinh dg x6t c6ng nhan t6t nghiQp lAn dAu.

- Hsc vi6n dg x6t c6ng nhan tot nghipp hQ gi6o dpc thudng xuy6n lAn dAu.

- Hgc sinh chua t6t nghiQp cdc ndmtrudc.

- Hgc vi6n chua t6t nghiQp hQ gi6o dpc thudrng xuy6n cdc ndmtru6c.
- Hgc sinh trung hgc ccr so chuyi5n sang xin x6t c6ng nhpn t6t nghiQp hQ

gi6o dpc thudng xuy6n.

b. Danh sdch 2: g6m nguli hoc chua thi didu kiQn x6t c6ng nhQn t6t
nghiQp cfing theo thrl tg nhu danh sdch 1 (mdu 2).

c. Danh s6ch 3: g6m ngudi hgc cAn xem x6tthOm mQt s6 di6u kiQn, vi dp:
hanh ki6m, di6n uu ti6n, khuyi5n khich,...c6 thc diAu crtinh u6 r""g.f"a".oj
(m6u 3).

d. DOi v6i trucvng c6 nhiCu co s&, t$p trung hd so vA ccy s0 chinh ae tap
danh s6ch.

l.2.Buoc 2:

- Gi6o vi6n bO m6n vd gi6o vi6n chri nhi6m lop 9 ki6m tra danh s6ch n6u
o muc 1.1 (rd so6t c6c truong hgp sai.s6t hoflc c6 th6 b6 sung) kh6ng dinh s6
lugng vd danh s6ch nguoi hgc dri dicu ki6n c6ng nh0n tot nehiep,-ghi bi6n
ben,... gi6o vi6n chri nhiQm hodn chinh c6c danh s6Ch, ky t6n.

- Gi6o vi6n chri nhiQm lop 9 cho ttmg ngudi hgc do lai nQi dung c6c cQt
mpc ctra c6c danh s6ch n6u 6 mpc 1.1 sau d6 ngudi hqc lry t6n vdo dantrsdch.

1.3. Bu6c 3:

- Hqp hQi d6ng x6t t6t nghiQp thgc hiQn c6c nQi dung:



+ TOp hqp. danh s6ch nguoi hgc l6p g, bi6n bin ctra girio vi6n bQ m6n vdgi6o vi6n chtr nhiOm

+ FIai {6,g ki6m tra hd so.dA nghi x6t t6t nghiQp ctra timg lcrp; d6i chi6uti6u chuAn, d6 ,Et i .ong nhOn tot ngrriip cho ngudi hgc thuQc phpm vi triich
nhiQm cria H6i d6ng;

+ Lap bi6n b6n.x6t c6ng nh0n t6t nghigp vd danh s6ch ngudi hqc dugc danghi c6ng nhQn t6t nghiQp.

Bi6n b6n phii c6 dAy dri h9 t6n, cht ky cria c6c thdnh vi6n hQi d6ng; danh
s6ch d6 nghi cong nhpn t6t nghiCp ph6i c6 hL t6n, chfi ky cria chri ti;h h6?'dd";;
ngudi lap b6ng.

). H6 so dc nghf cdng nh0n t6t nghiQp grii vA Phong Gi6o dpc vd Ddo taogom:

+ Td trinh do nghi c6ng nhpn t6t nghiCp do chri tfch HQi d6ng [f;
+ Bi6n b6n x6t c6ng nhpn t6t nghi6p;
+ Danh s6ch nguoi hoc dyoc dC nghi c6ng nhpn t6t nghiQp theo thri tg nhu

danh s6ch I n6u 6 mpc X.1. (g6m 3 b6n-- ru" [t i phdng cboi x6t vd ky duyQt: 01 b6n trhlai trucrng ruu gifr; 0| ben phong Gi6o dpc vd Edo tpo luu git; 01
ban grii ve nhdng rh6o thf ;e Ki6m airrr.rrft r"** gi6o dpc - So Gido duc vdDdotpo). aQ--

+ Cdc trudng trung hoc ph61h6:g,f6 rT n), trung tdm giao dpc.thucrng
xuyon d6ng tr6n dia bdn cria quOn o nqp ho ,r r6t .6"*,,ria",arigr"qp u6 phdn!
Gi6o dpc vd Ddo tpo qufln 9.

+ Trudng trung hgc ph6 ,16-"g (90 rop 9), trung t6m 
^gi6o duc thucrng

f^y:l ::l*l^"ricm ti6n h6 v6i phdng Gi6o iu.."a pao"tao a6-;;" r."o"e Jailpp hd so x6t cong nhQn t6t nghiQp ve x?t duyQt ki5t qua.

1.4.Buoc 4: sau khi duqc phdng Gi6o duc.vd Epo,?9 ra quy6t d-inh c6ngnhan danh s6ch t6t nghi6p, c6c co ro Eia" Jo.-.ap gi6y chimg nh0n t6t nghiQp
tam thdi.

2. Phdng Giio dgc vir Eiro t4o qu{n 9:

A .f -Truong Phdng Gi6o dpc vd Edo tpo ra quy6t dinh c6ng nh6n danh s6cht6t nghiQp cua circ co s6 gi6o dpc tr6n dfa bdn. 
L J

+ Trucmg Phong Gi6o dpc vd Ddo tpo c6p bing t6t nghiQp trung hgc co s6.
3. NQi dung vi tich c6ng t6c t6 chri,c x6t t5t nghiQp:

THOI GTAN NQr DUNG COXC VrEC DON VI, CA NnAx
TH.TIC HIEN

29.3.2019

- Hunng d6n vd ph6 bi6n chucrng trinh
x6t t6t nghiQp trung hgc co so vd
chucrng trinh nhap dfr liQu thi tuy6n

I1o lop 10 trung hgc ph6 th6ng

Phong Kh6o thi vd
Ki6m dinh ch6t lugng
gi6o dpc



Ti 02.5.2019
d6n 06.5.2019

- Gi6o vi6n bQ m6n vd giSo vi6n chri
nhiQm lcrp t hodn t6t viQc lQp danh
s6ch ngudi hgc (Bu6c 1)

Gi6o vi6n b0 m6n vd
gi6o vi6n chu nhiQm
lcrp 9

Tir 08.5.2019
d}n 09.5.2019

- Gi6o vi6n bQ m6n vd gi6o vi6n chri
nhiQm lcrp 9 th6ng qua cdc danh s6ch
ngudi hoc (Bu6c 2)

Gi6o vi6n bQ m6n vd
gi6o vi6n chu nhiQm
lorp 9

t0.5.20t9
- Hqp hQi d6ng x6t duyQt dC nehi c6ng

nhfln t6t nghiQp trung hec c0 sd
(Bu6c 3)

Hgi di"g x6t c6ng
nhpn t6t nghiCp trung
hgc ccr sd

13.5.20t9
- Phong Gi6o dpc vd Ddo tpo ri soft
vi kh6a dfr liQu viQc x6t c6ng nhQn
t6t nghiQp trung hoc co s0

Phdng GiSo dUc vd
Diro tpo

14.5.2019
- Cdc co sd gi6o dpc hoan t6t hO so vir

grii vO Phdng Gi5o dr,rc vd Ddo tpo
C6c co sd giSo dpc

15.5.2019
- Truong Phong Gi6o dgc vd Ddo tpo

ra quy6t dinh c6ng nhfn t6t nghiQp
trung hoc co s0

Phdng Gi6o dpc vir
Ddo tpo

18.s.2019
- Cep eiay chirng nh4n t6t nghiQp

trung hoc co sd tpm thdi Circ co sd gi6o dpc

Ti 22.s.2019
d}n %.5.2019

- 86o c5o s6 liQu, dia dfi liQu c6ng
nhfn t6t nghiQp trung hgc co so vd
gtri danh s6ch cOng nhpn t6t nghiQp
v6. Phong Kh6o thi vd Ki6m dinh
chAt lugng gi6o dpc

Phdng Gi6o dUc vd
Edo tpo

No'i nhQn:ilnttr-

- Nhu tr6n (6-tliu'c hiQn);
- UBND Qupn (dO b/c);
- Trr.rong phong GDDT (dC b/c);
- Luu: VT, TO PT.

KT. TRTIONG PHOI{G
TIOXC PHONG

:}}aa)
lsl rinry
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