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KE HOACH
V¢ chuyén cong tac doi voi vién chire cong tic tai cic don vi
sw nghiép gido duc cong lap trén dia ban Quin 8

Can cur Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 niam 2012 cia
Chinh phti vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

Can ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua
B Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hgp dong lam viéc va dén bu chi
phi dao tao, boi dudng doi véi vién chirc;

Can ¢t Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 2 nam 2016
ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh vé tuyén
dung, Chuyén coOng tac vién chirc va Xé[) luvong khi bd nhiém chirc danh nghé
nghiép;

Thyc hién cong vin sb 4745/UBND-VX ngay 31 thang 7 ndm 2017 cta
Uy ban nhan dan Thanh phé vé viée chuyén cong tac doi véi vién chirc nganh

Gido duc va Dao tao cua Thanh pho;

Thue hién Ké hoach s6 91/KH-UBND ngay S thang 4 nam 2018 cua Uy
ban nhan dan Quan 8 vé chuyeén doi vi tri cong tac doi véi cong chire, vién chirc
trong cac co quan, don vi thugc Uy ban nhan dan Quan 8 nam 2018,

I. MUC DICH, YEU CAU:
1. Muc dich: |
- Nham sip xép, bo sung, kién toan doi ngii nhan sy cac don vi su nghiép
gido duc cong lap thudce Uy ban nhan dan Quan 8.

- Thue hién diéu chuyén, bd tri, sap xép doi ngii dam bao sy hai hoa, dong
déu-vé co cau va sb lugng va chét luong gido vién, nhan vién cua cac don vi sur
nehiép cong lap truce thudce uy ban nhan dan Quéan 8.

2. Yéu cau: .

- Co quan, don vi tiép nhan con chi tiéu dinh mirc s6 ngudi lam viéc,’ co
nhu cau bo sung nhan su; trinh do chuyén moén dao tao cia vién chirc phai phu
hop véi vi tri cong viée dugc tiép nhéan;

- Viéc chuyén cong tac dbi véi vién chire gitra cac don vi sy nghiép gido
duc cong 1ap theo nhu cau, nhiém vu cla cac co quan, don vi.




1. POI TUQONG, NOI DUNG, QUY TRINH THUC HIEN CHUYEN

CONG TAC VIEN CHUC

1. Poi twgng

- Vién chtrc dang cong tdc trong cac don vi su nghié¢p gido duc cong lap
thude thim quyén quan ly ctia iy ban nhan dan Quan 8, co pham chat dao dic
tot, du suc khoe dé dam nhéan nhiém vu cong tac, do nhu cau cong tac hoic co
nguyén vong duge diéu dong cong tac dén cac don vi khac (bao gdom trong quén
va ngoai quan).

- Vién chtic dang cong tac trong cic don vi su nghiép gido duc cong Jap
tai cac quan, huyén khac truc thudc thanh phé Ho6 Chi Minh, ¢6 phém chit dao
dire tht, du st khoe dé dam nhiém cong tac, c6 nhu clu duge chuyén dén cong
tac tai cac don vi su nghiép giao duc cong lap thudc Uy ban nhan dan Quén 8.

2. Dicu kién tiep nhan ho so

Truong hop vién chic c6 nguyén vong duge dieu dong cong tac dén cac
don vi khéc can phai cé du céc dieu kién sau day:

- Vién chic phai xép loai hoan thanh tot nhiém vu tr¢ [én tai co quan,
don vi dang cong tac 2 nam lién tuc (theo phiéu danh gid vién chirc hang nam)
va c6 thoi gian lam viée lién tuc tai don vi dang cong tac tur 4 nam (du 48 thang,
tinh tir khi c6 Quyét dinh bo nhiém chic danh nghé nghi¢p).

- Vién chire phai ¢é ho so day du, dang theo quy dinh va thyc hién ding
cac bude cta quy trinh chuyen cong tac.

Phong Gido duc va Dio tao s& khong tiép nhan ho so doi vai vién chiic
trong cac truong hop: khong co du stc khoe, dang thi hanh ky luat, dang xem
xét dé xu 1y ky luat, dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, da c6 don cam két

phuc vu lau dai dbi voi don vi dang cong tac, con vay von ngan hang tai don vi
dang cong tac, don vi tiep nhén khong c6 nhu cau bo sung nhén sy.

Céc truong hop diéu dong cong tac do sap nhap, chia tach, giai the don vi,
diéu hoa chét luong, sd luong doi ngii... do Trudng phong Gido duc va Bao tao
quyét dinh.
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3. Thu tuc va thanh phan ho so

a) P6i voi cac truomg hop ¢6 nguyén vong chuyén cong tac giira cac
don vi su nghiép gido duc cong 1ap trén dia ban Quin 8
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1. Don dang ky chuyén cong téc c6 y kién dong y cta Thu truong ce

quan, don vi noi dang cong tac (theo mau);

2. Ban chinh So yéu ly lich c6 dan anh, dong dau giap lai trén hinh va tlcn
cic trang, c¢6 xac nhan cua Thu truong don vi (theo mau Thong tu 50




12/2012/TT-BNVetia Bo Noi vu) khong qua thdi han 06 thang tinh dén ngay
nop ho so.

b) Dbi véi cice trudmg hop chuyén cong tic ra khoi cic don vi thudce
tham quyén quén ly ciia Uy ban nhiin diin Quén 8

- Thuc hién theo Khoan 1 Diéu 21 ctia Quy dinh vé tuyén dung, chuyén

cong tac vién chire va xép luong khi bo nhiém chire danh nghé nghiép ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nam 2016 cua
Uy ban nhén dan Thanh pho H6 Chi Minh; cong s6 4745/UBND-VX ngay 31
(hang 7 ndm 2017 cta Uy ban nhan dan Thanh pho vé viéc chuyén cong tac doi
vGi vién chire nganh Gido duc va Dao tao cua Thanh pho.

- Thu trudng don vi noi vién chic dang cong tac ¢6 nhu cau chuyén cong,
tac dén don vi khac, thuc hién cac thu tyc cham dit hgp dong lam viée theo quy

dinh.

- Thanh phan ho so chuyén cong tac vién chirc thuce hién theo quy dinh
cla cac co quan, don vi noi chuyén deén.

¢) Do6i véi cac truong hop dang cdng tic tai cac don vi trye thuje
quéin, huyén khic trong thanh pho Ho Chi Minh, ¢6 nhu ciu chuyén cong
the dén cae don vi sw nghiép gido duc cong lip thude thim quyén quin ly
ctiia Uy ban nhin din Quiin 8

- Thye hién theo Khoan 1 Diéu 21 ctia Quy dinh vé tuyén dung, chuyén
cong tac vién chire va xép lwong khi bo nhiém chiic danh nghé nghiép ban hanh
lém theo Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nam 2016 cua
Uy ban nhan dan Thanh pho Ho Chi Minh; cong so 4745/UBND-VX ngay 31
thang 7 niam 2017 cua Uy ban nhan dan Thanh pho ve viéc chuyén cong tac doi
véi vién chire nganh Giao duc va Pao tao cua Thanh pho.

- Thanh phan ho so tiép nhan gom:

(1). Don diang ky chuyén cdng tac cd y kién dong y cua Thu truong co
quan, don vi noi dang cong tac (theo mau);

(2). Cong van cua co quan, don vi ¢6 tham quyén dong y cho lién he¢
chuyén cong tac;

(3). Ban chinh So yéu ly lich ¢6 dan anh, déng dau giap lai trén hinh va
(rén cde trang, ¢6 xac nhan cia Thu tudng don vi (theo mau Thong ty s6
[2/2012/TT-BNVcta Bd Noi vu) khong qua thoi han 06 thang tinh dén ngay
nop ho so;

(4). Ban sao ¢6 chimg thyuc van bang, chimg chi phu hop theo tiéu chuan

chire danh nghé nghiép va vi tri viée lam;



(5). Ban sao c6 chung thuc quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su, thu
vi¢e hodc quyét dinh bo nhiém ngach cong chire, vién chiic;

(6). Ban sao quyét dinh luong hién huong;

(7). Ban sao ho khau hodc so tam tra (KT3);

(8). Giay chirng nhan suc khoe ¢6 két luan du suc khoe cong tac, do co
quan y t& ¢6 tham quyen cap theo quy dinh tai Thong tu so 14/2013/1TT-BY'I
ngay 00 thang 5 nam 2013 cua B Y t¢ hudong dan kham suire khoe (trong vong
thang tinh dén thoi diém nop ho so);

(9). Phicu danh gia cong chiic, vién chirc 02 nam hoc lien ke (2016 - 2017
va 2017 - 2018).

Luuy:

- Doi voi treomg hop vien chire dang cong tac tai cac tinh, thanh pho
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khae ¢o nhu cau chuyén cong tac deén cac don vi thuge tham quyen quain ly
cua Uy ban nhan dan Quan 8: Thuc hién cham dat hgp dong lam viée tai don
vi dang cong tac giai quyet cac ché do chinh sach theo quy dinh tai Khoan 4,
Dicu 39 Nghi dinh 29/2012/ND - CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phu
ve tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc va tham du xét tuyen theo Ké
hoach tuyén dung hang nam cia Uy ban nhan dan Quan 8.

- Ho so khong day du theo qui dinh, khong dang tham quycn s¢ khong
duge tiep nhan va giai quyet.

- Dé tranh that lac, ban sao ho so nén dugc sao y trén kho giay A4, sap
xep ho so ding theo thur ty quy dinh (tai myc 3.a va 3.c).

- Cdc loai ho so la ban sao phai co chiing thuc ¢ co quan co tham quycn.

- SO lugng ho so: ‘

+ Chuyén cong tac trong quan: 01 bo
+ Chuyén cong tac ngoai quan hogc chuyen dén: 02 bo

1. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Quy trinh xem x¢t dieu chuycn cong tac :

Budce 1: Vién chie lam ho so xin chuyén cong tac voi thanh phan ho so
nhu da hudng dan o trén. :
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Buwde 2: Nop 02 bo ho so tai Phong Giao duc va Dao tao - bo phanglo
chire trong khoang thoi gian theo quy dinh (truong hop vién chie dang cong, tac
tai cac co so gido duc do don vi chuyén ho so kem danh sach theo mau).



Noi nltiin:

~UBND O8;

- Phong Noi vu Q8;

- Cée co sé gido duc Q8 (qua email)
- Luu: VT, TC.N,

Bude 3: Phong Gido duc va Dao tao xem xét, tham dinh ho so va trinh Uy
ban nhan dan quin phé duyét.

Bude 4: Thong bao két qua tiep nhan hodc khong cé nhu cau tiép nhin
cho ting truong hop cu thé.

Bwée 5: Vién chire sau khi ¢6 Quyét dinh chuyén cong tac thuc hién
cham dit hop dong tai don vi cti va nhan ho so tir don vi cti vé don vi moi ky

két hop dong lam viéc.
2. Giai quyet cham diet hgp dong lam viée:

- Khi vién chirc chuyén cong tac dén co quan, to chire, don vi khac phai
cham dut hop d(‘A)ng lam viéc theo Khoan 4, Diéu 28 Luat Vién chirc va giai
quyét céc ché do chinh sach theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 39 Nghi dinh
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 cia Chinh pht vé tuyén dung, sir
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dung va quan ly vién chire.

- Viée ky két hop dong lam viéc duge thye hién theo quy dinh tai Dicu
15, ctia Thong tu 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 huéng dan veé
tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng doi
véi vién chire: “Khi vién chite chuyén dén don vi su nghiép cong lap mdi, ngudi
dimg dau don vi sy nghiép cong lap hodic co quan c¢6 tham quyén tuyén dung
vién chire phai ky két hop déng lam viéc véi vién chie va thue hién ché do tién
lux;ng, pht hop trén co s¢ cén cir vao nang luc, trinh do dao tao, qua trinh cong
tic, dién bién tién luong va thoi gian dong bao hiém xa hoi cua vién chire”.

3. Thoi gian xem xét chuyén cong tiac vién chire:
I. Thot gian tiép nhan ho so chuyén cong tac: Tur ngay 14/5/2018 dén

25/5/2018.

2. Xem xét va giai quyét ho so: Dén hét ngay15/06/2018.

Dé nghi Thu trudng cac don vi trién khai thye hién. Trong qua trinh thyc
hicn néu c6 kho khan, vudng mac lién hé Phong Gido duc va Dao tao (bo phan
10 chirc) dé duge huéng dan thuc hién./.

Dwong Vin Din
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