(Ban hành kèm theo Kế hoạch số 106-KH/QU ngày  09  tháng  4   năm 2017 của Quận ủy Quận 7)
Hồ sơ cán bộ quy hoạch đã được Ban Tổ chức Quận ủy phê duyệt tại Thông báo số 16-TBNS/BTC ngày 22 tháng 12 năm 2017 (01 bộ) cho vào  bìa nút có dán nhãn ghi rõ họ tên, chức vụ, đơn vị.

Hồ sơ gồm có:
- Sơ yếu lý lịch theo mẫu 2C-BTCTW, có dán hình (khai mới).

- Bản kiểm điểm kết luận đánh giá cán bộ của cấp có thẩm quyền (năm 2014, 2015, 2016, 2017, 2018).

- Nhận xét, đánh giá của cấp ủy nơi công tác
- Nhận xét của cấp ủy nơi cư trú (hàng năm khi thực hiện phân tích chất lượng đảng viên).

- Bản kê khai tài sản, thu nhập (năm 2015, 2015, 2016, 2017, 2018).

- Bản sao bằng tốt nghiệp chuyên môn, nghiệp vụ (cao nhất), bằng lý luận chính trị, ngoại ngữ, tin học.
Lưu ý: nộp hồ sơ về Phòng GDĐT (bộ phận tổ chức) trước ngày 26/11/2019. Mọi sự chậm trễ, Hiệu trưởng hoàn toàn chịu trách nhiệm.

