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Sé:  HOLYKH-UBND Qudn 7, ngay D0 thing © ndm 2020

KE HOACH
Vé d4nh gi, phan loai cong chire, vién chire
nganh Gido duc va Pao tao Quan nim 2020

Cin et Ludt Can bo, cong chire ndm 2008 va Nghi dinh sé 24/2010/ND-
CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phit quy dinh vé& tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chirc;

Cin cir Luat Vién chirc ndm 2010 va Nghi dinh sb 29/2012/NP-CP ngay
12/4/2012 ¢hia Chinh pht vé tuyén dung, str dung va quén ly vién chic;

Cin cir Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 9/6/2015 ctia Chinh phu vé danh
gia va phan loai cén bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP
ngdy 27/7/2017 v& sira déi, bd sung mot s6 didu ctia Nghi dinh sb 56/2015/ND-
CP;

Cin cir Nghi dinh sb 108/2014/ND-CP ngay 20/11/2014 ciia Chinh phu
vé chinh séch tinh gian bién ché;

C#n ot Quyét dinh sb 3515-QBP/QU ngdy 20/11/2014 cia Quan ty Quén
7 v& ban hanh quy dinh vé phén cap quan ly cén bg;

Cin ctr Cong vin sb 24/BTDKT-NV ngay 07/02/2020 ctia Ban Thi dua —
Khen thudng Thanh phé vé viée thuc hién xét thi dua, khen thudng déi véi cac
tap thé thudc nganh Gido duc va Pao tao Thanh phé,

Uy ban nhan dan Quan xdy dung K& hoach danh gid va phan loai cong
chirc, vién chirc nganh Gido dyc va Pao tao Quan ndam 2020, cu thé nhu sau:

L. MUC PICH:

- Lam 16 vu diém, khuyét didm, mat manh, mit yéu vé phém chét chinh
tri, dao dic, 161 séng, ning luc, hidu qua cong tac cla cdng chirc, vién chirc.
Trén co s& d6 1am can ctr dé bd tri, sir dung, ddo tao, bdi dudng, thing hang
chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, ludn
chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hién céc chinh sach khdc déi voi cong
chire, vién chire. ,

- LA co s& dé trién khai thyuc hién tinh gian bién ché nham co cdu lai doi
ngfl vién chirc, ndng cao chét lugng ddi ngli cdng chie, vién chirc. Chon lva




duge nhitng ngudi ¢6 trinh d9, ndng luc chuyén mon, co dao dirc nghé nghiép
gop ph?m néng cao hiéu qua hoat dong cuia cac don vi sy nghiép cong lap.

- L4 co s& dé chi thu nhép ting thém cho cong chie, vién chire.
1. NGUYEN TAC, CAN CU' PANH GIA VIEN CHUC:

1. Nguyén tic:

- Bao dam ding tham quyén.

- Viéc danh gi4 phai ciin ct vao chirc trach, nhiém vu dugce giao va ket
qua thue hién nhiém vu. Viéc dénh gid cdn 1am rd wu diém, khuyet diém, ton tai,
han ché vé pham chat, ning lyc, trinh d§ cia cong chire, vién chire.

- Bdo dam khach quan, cdéng bang, chinh xdc va khong né nang, tri dép,
thién vi, hinh thirc,

- Viéc danh gid, phan loai cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly phai
dua vao két qua hoat dong ctia don vi duge giao lanh dao, quan ly, phu trach.
Mirc @b hoan thanh nhiém vu ctia ngudi dimg dau khéng duge cao hon mire dd
hoan thanh nhiém vu cia don vi.

2. Can cir danh gia:
2.1. Pii véi cong chire, cin cir dinh gid gom:

- Nghfa vy, dao dirc, vin héa giao tiép va nhitng viéc cdng chirc khong
dwge 1lam quy dinh tai Ludt Can b, cong chirc;

- Tiéu chuén ngach cong chire, chitc vu ldnh dao, quan ly;

- Nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach céng tac nim dugc phan cong
hodc duge giao chi dao, t6 chirc thyc hién.

2.2. Pi véi vién chicc ciin cik dinh gid gom:

- Chirc néng, nhiém vu cua don vi.

- Céc cam két trong Hop ddng lam viée da ky két;

- Quy dinh v& dao ditc nghé nghiép, quy téc img xir cia vién chirc,

-Két qua hoat dong cua don vi, hiéu qua cong tic cua vién chic.

IIL POI TUQNG AP DUNG:

- Céng chitc thude phong Gido duc va Pao tao Quan.

- Vién chitc quan ly (Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng cic Truc‘mg, vién chirc
khong gift (’:hl'IC vu quan ly lam viéc trong céc don vi sy nghiép khoi Gido duc
true thuge Uy ban nhan dan Quén.

- Nhén vién Hop dong thuc hién danh gia nhu vién chirc.




IV. NOI DUNG PANH GIA:

1. Pdi véi cong chire thude phong Gido duc va Dao tao Quén:

a) Chép hanh dudng 16i, chi truong, chinh sdch ciia Pang va phéap luat
cua Nha murdc;

b) Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i sdng, tic phong va 1& 16i lam vigc;

¢) Nang lyc, trinh d¢ chuyén mon, nghi€p vu;

d) Tién d6 va két qua thyc hién nhiém vy;

d) Tinh thén trach nhiém va phéi hop trong thyc hién nhi¢m vy

e) Thai d6 phuc vu nhan dén.

* Pbi v6i cong chire linh dao: Ngoai cdc ndi dung dénh gié néu trén con
danh gia theo cac ndi dung sau:

- Két qua hoat dong cla co quan, td chire, don vi duge giao ldnh dao,
quan ly;

- Nang lyc lanh dao, quan ly.

- Néing lyc tip hop, doan két cén bd, cong chic.

2. P6i véi vien chie, ngudi lao dong khong giir chire vu ldnh dao,
quan ly:

- Két qua thuc hién cbng viéc hodc nhiém vu theo Hop ddng lam viéc da
ky két;

- Viéc thuce hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

_ Tinh than trach nhidm, thai d6 phuc vu nhan dén, tinh than hop tic véi
ddng nghiép va viéc thyc hién quy the Gng X cia vién chitc;

- Viéc thyc hién cdc nghia vu khéc ctia vién chie.

* P6i voi vien chire quan 1y: Ngoai cdc ndi dung dénh gia néu trén con
d4nh gia theo cac ndi dung sau:

- Nang luc ldnh dao, quan ly, didu hanh va t chirc thye hién nhiém vu;

- Két qua hoat déng cia co quan, don vj dugc giao quan 1y, phu trach.

V. THAM QUYEN, TRACH NHIEM DANH GIA, PHAN LOAL:

- Céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong khong gift chire vu quan ly do
Thu truong don vi danh gié, két luan phén loai.




- Céng chirc, vién chitc quan ly (Trudng phong, Phé Trudng phong
GD&PT Quian; Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng cic trudng hoc) do Chu tich Uy
ban nhén dan Quan danh gi, két luan phan loai.

VI. TIEU CHi PHAN LOAI PANH GIA:

1. Tiéu chi phan loai danh gia cong chite:

1.1 Tiéu chi phin logi dinh gid coéng chirc & mirc hoan thanh xudt sic
nhigm vu quy dinh tai Piéu 18 Nghj dinh 56/2015/ND-CP.

1.1.1 Céng chirc khong giie chirc vu linh dgo, qudn Iy dat dugce tht ca
cAc tidu chi sau ddy thi phan loai dénh gid & mirc hoan thanh xudt sic nhigm vu:

a) Luén gwong mau, chép hanh tét dudng 161, chii triong, chinh sich cia
Dang va phap luat cia Nha nudc;

b) C6é phdm chét chinh tri, dao duc tdt; ¢6 161 séng lanh manh, chap hanh
nghiém ky luat, ky cuong trong co quan, t& chire, don vi; tn tuy, cé tinh than
trach nhiém trong thywe hién nhiém vy, cdng vu duge giao;

¢) C6 nang lyc, trinh dé chuyén mén nghiép vu; phbi hop chit ché va co
hiéu qua véi dong nghiép, co quan, td chirc ¢6 lién quan trong qué trinh thyc
hién nhiém vy, cdng vuy;

d) Cé tinh than chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, céng vu
dugc giao;

d) Cé thai do diing muc va xir sy vin héa trong thyuc hién nhiém vu, cong
vu; thue hién tdt viée phong, chéng cdc hanh vi cwra quyén, hach dich, gay kho
khan, phién ha, tiéu cyc, tham nhiing, tham 6, 1ang phi.

e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuwong trinh, ké hoach cbng tac nim,
vrot tién dg, c6 chét lugng va hidu qua;

g) Hoan thanh kip thoi va bao dam chit lugng, hiéu qua nhiém vu dot
Xuét;

h) C6 it nhét 01 céng trinh khoa hoc, d& 4n, d@ tai hodc sang kién dugc 4p
dung ¢6 hiéu qua trong hoat dong cong vu cia co quan, td chirc, don vi dugc cép
c6 thAm quyén cong nhén;

1.1.2 Céng chire giit chirc vu linh dgo, qudn [y dat dugc tit ca cac tidu
chi sau day thi phén loai dénh gi4 & mitc hoan thanh xudt sic nhiém vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1.1.1 ctia K& hoach nay;

b) Co quan, t chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100%
nhiém vu theo chuong trinh, k& hoach céng tic nim; hoan thanh tét nhiém vy
dot xuét;




¢) Lénh dao, quan Iy, didu hanh thyc hién nhiém vy hoan thanh vugt tién
d6, co chét lugng, hidu qua;

d) C6 nang luc tdp hop, xdy dung co quan, td chie, don vi doan két,
théng nhat.

1.2 Tiéu chi phén logi ddnh gid cong chirc ¢ mitc hoan thanh 161 nhigm
v quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh 56/2015/NB-CP.

1.2.1 Cong chire khong giiv chive vu lénh dgo, quan ly dat dugce tit ca
c4c tiéu chi sau ddy thi phéan loai danh gia & mirc hoan thanh t8t nhiém vu:

a) C4c tiéu chi quy dinh tai Piém a, b, ¢, d va d Muc 1.1.1 cta Ké hoach
nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tic ném,
bao dam tién do, chat lugng va hiéu qua;

¢) Hoan thanh nhidm vu dot xuét.

1.2.2 Céng chire gifi chite vy linh dgo, quin I dat duge tat ca cac tidu
chi sau day thi phan loai dénh gi4 & mic hoan thanh t6t nhidm vu:

a) Cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1.2.1 ctia K& hoach nay;

b) Co quan, tb chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100%
nhiém vy duge giao theo chuong trinh, ké hoach céng tac nim; hoan thanh
nhiém vy dot xuét;

¢) Lénh dao, quan ly, didu hanh thyc hign nhiém vu bao dém tién do, chit
lrong va hiéu qua;

d) Cé niing luc xdy dung co quan, tb chiic, don vi doan két, théng nhét.

1.3 Tiéu chi phén logi ddnh gi cong chirc & mirc hoan thanh nhigm vy
nhwng con han ché vé niing lirc quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh 56/2015/ND-
CP.

1.3.1 Cong chicc khéng giiv chivc vy linh dgo, quan Iy dat cic tiéu chi
quy dinh tai Piém a, b Muc 1.1.1 cua Ké hoach nay va c6 mét trong céc tiéu chi
sau day thi phén loai dénh gia & mirc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché
v& ning lyc:

a) Hodn thanh tir 70% dén dusi 100% nhiém vy theo chuong trinh ké
hoach cong tac nam,;

b) Thuc hién nhiém vu dugc giao con chim vé tién do;

¢) Tham muu dé xudt giai quyét cong viéc chua bao dam chét lugng chua
diing véi quy dinh ctia phép luét hodc dén mic phai dé cAp trén x ly lai;




d) Khong cé thai dd ding muyc va xir sy vin héa trong thyc higén nhi¢m
vy, cong vy,

d) C6 bidu hién ctra quyén, hach dich, gdy khé khén, phién ha, tiéu cyc,
tham &, tham nhfing, l4ng phi trong thue hién nhiém vy, coéng vu.

1.3.2 Céng chitc lanh dao, quan ly dat céc tiéu chi quy dinh tai Piém a, b
Muc 1.1.1 ciia K& hoach nay va cb mét trong céc tiéu chi sau ddy thi phén loai
danh gia & mirc hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé nang hue:

a) Co quan, t& chitc, don vi duge giao lanh dao, quan ly hoan thanh tir
70% dén dudi 100% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach c6ng tac nim;

b) Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thue hién nhiém vu cia co quan,
td chire, don vi chdm tién d¢;

¢) Giai quyét cong viéc ctia co quan, tb chirc, don vi khong dang quy dinh
cua phap luét, chua gy hdu qua phai cé bién phap khéc phuc;

d) Cong tac lanh dao, quan ly, diéu hanh thyuc hién nhiém vy cla co quan,
t chirc, don vi chua bdo dam chét lugng, higu qua;

d) Co quan, td chire, don vi dugce giao linh dao, quan ly xay ra mét doan
két.

1.4 Tiéu chi phin loai dinh gid cong chirc ¢ mirc khong hodan thanh
nhigm vu quy dinh tai Diu 21 Nghj dinh 56/2015/ND-CP.

1.4.1 Céng chikc khong giir chirc vu linh dgo, quéan Iy c6 mét trong cac
tiéu chi sau day thi phén loai d4nh gid & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Khong thye hién hodc vi pham duong 16i, cha truong, chinh sach ctia
Pang hodc phép luat ciia Nha nude b cip ¢6 thim quyén xit ly ky luat hodc co
quan c6 tham quyén xit Iy theo quy dinh;

b) Vi pham ky lut, ky cuong hodc quy ché lam viée clia co quan, td chirc
don vj nhung chua dén mirc bj xit 1y ky luat & hinh thitc cao nhat;

¢) Khong hoan thanh nhiém vy tuong xtng véi chirc danh dang giit;

d) Thyc hién nhiém vu, cdng vu co6 sai pham dén mirc phai c6 bién phap
khéc phuc;

d) Gay mét doan két trong co quan, tb chirc, don vi;

e) Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cdng tac
nam,

g) Cé hanh vi ctra quyén, hach dich, gdy kho khan, phién ha, tiéu cuc,
tham nhiing, tham 6, ldng phi bi xtr ly ky luit.



1.4.2 Cong chire giiv chire vu ldnh dao, quan ly c6 mot trong cac tiéu
chi sau day thi phén loai danh gia & mirc khdng hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tidu chi quy dinh tai Muyc 1.4.1 ciia K& hoach nay;

b) Lién quan truc tiép dén tidu cyc, tham 6, tham nhiing, ldng phi tai céc
co quan, to chire, don vi duge giao phy trach va bi xir ly theo quy dinh cia phap
ludt;

¢) Co quan, té chirc, don vj duge giao lanh dao, quan Iy hoan thanh dudi
70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam;

d) Chi dao, 6 chirc thuc hién nhidm vu c6 sai pham dén mic phai ¢6 bién
phép khéc phuc;

d) Co quan, td chire, don vi dugc giao lanh dao, quan ly xdy ra mit doan
két.

2. Tiéu chi phin loai danh gia vién chire:

2.1 Tiéu chi phan logi danh gid vién chirc ¢ mirc hoan thanh xuit sic
nhigm vy quy dinh tai Dicu 25 Nghi dinh 56/2015/ND-CP.

2.1.1 Vién chitc khdng giit chitc vu quan Iy dat duogc tht ca céc tiéu chi sau
déy thi phan loai dénh gi4 & mirc hoan thanh xuét sc nhiém vu:

a) C6 ning lyuc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh 100%
codng viéc hodc nhiém vu theo Hop déng lam viéc da ky két, vuot tién do, co
chét luong, hidu qua; nghiém tic chép hanh sy phén cdng cong tac ciia nguoi co
thidm quyén; c6 tinh than trach nhiém cao, chi ddng, sang tao trong thuc hién
nhiém vu dugce giao;

b) Hoan thanh t6t cac nhiém vu dot xudt;

¢) Thuc hién ding, day di, nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép, didu 18, quy ché, noi quy cta co quan, don vi, cac quy dinh vé phong,
chbng tham nhiing, thyc hinh tiét kiém, chdng lang phi; tim huyét véi nghé
nghiép, tan tuy véi cong viéc;

d) Thuc hién nghiém tic quy téc mg x1r cia vién chitc, c6 thai d§ lich sy,
t6n trong trong phuc vu, giao tiép véi nhan dén; cé tinh than doan két, hop tac
hiéu qua, phdi hop chiat ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 1ién quan trong
qua trinh thue hién nhiém vy;

d) C6 it nhit 01 cong trinh khoa hoc, d& 4n, dé tai hogc sang kién dugc 4p
dung va mang lai hiu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé
nghiép duge cip c6 thAm quyén céng nhén.




2.1.2 Vién chire quan Iy dat dugc tit ca cic tidu chi sau ddy thi phén loai
danh gi4 & mirc hoan thanh xut sic nhiém vy:

a) Céc tidu chi quy dinh phan loai mirc hoan thanh xuét séc nhiém vu nhu
déi véi vién chirc khong gitr chire vu quan Iy (Myc 2.1.1 ciia K& hoach nay);

b) Cé ¥ thite chi ddng, sang tao trong cdng tac diéu hanh, td chirc thuc
hién cdng viéc;

¢) Trién khai va thye hién tét co ché ty chu, ty chiu trach nhi¢m déi véi
don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cua phép ludt;

d) Co quan, don vi dugc giao quan 1y, didu hanh hoan thanh 100% khéi
Jugng cong viée, vugt tién 9, c6 chét lvong, hiéu qua.

2.2 Tiéu chi phén logi dinh gid vién chirc ¢ mirc hodn thanh 16t nhi¢m
vu.

2.2.1 Vién chirc khdng giit chire vy quan ly dat duge tAt ca céc tidu chi sau
day thi phan loai danh gid & mitc hoan thanh tét nhiém vu:

a) C6 ning luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu t6t, hoan thanh 100%
cong viée hodic nhiém vu theo Hop ddng lam viée dd ky két, bao dam tién do
cht lugng, hiéu qua; nghiém tic chip hanh su phin cong cong tdc ciia ngudi ¢b
thAm quyén; cé tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vy duge giao.

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Piém b, ¢ va d Myc 2.1.1 ctia Ké hoach nay.

2.2.2 Vién chirc quan Iy dat duge tht ca céc tidu chi sau ddy thi phan loai
danh gia & mirc hoan thanh tét nhigm vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Muc 2.2.1, Pidm b va ¢ Muyc 2.1.2 ciia Ké
hoach nay;

b) Co quan, don vi dugc giao quan 1y, didu hanh hoan thanh 100% khéi
lwgng cong viée, bao dam tién d9, chat lugng, hiéu qua.

2.3 Tiéu chi phén logi ddnh gid vién chitc & mirc hodn thanh nhi¢m vu:

2.3.1 Vién chire khdng gift chiec vu quan ly dat duoc tit ca céc tiéu chi sau
ddy thi phén loai danh gid & mic hoan thanh nhi¢m vu:

a) C6 ning luc, trinh d6 chuyén mén, nghigp vu tot, hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% céng viéc hodc nhiém vu theo Hop ddng lam viéc da ky ket
trong dé c6 cong viéc con cham vé tién d6, han ché vé& chit lugng, hidu qud; cd
tinh than trach nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

b) Céc tiéu chi quy dinh tai Biém b, c vad Muc 2.1.1 cia Ké hoach nay.




2 Vién chite quan ly dat dugc tht ca céc tidu chi sau ddy thi phén loai
danh gid & mic hoan thanh nhiém vuy:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Muyc 2.3.1 cua Ké hoach nay;

b) Nghidm tic thye hién co ché tr chi, tyr chju trach nhiém doi véi don vi
su nghiép cong lap theo quy dinh ciia phap luat;

¢) Co quan, don vi duge giao quan ly, didu hanh hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% khbi lugng cong viéc.

2.4. Tiéu chi phén logi dinh gid vién chirc ¢ mitc khong hoan thanh
nhigm vu quy dinh tai Didu 28 Nghi dinh 56/2015/ND-CP.

2.4.1 Vién chitc khong giit chitc vu quan Iy ¢6 mot trong céc tiéu chi sau
day thi phan loai dénh gia & mirc khong hoan thanh nhi¢m vu:

a) Hoan thanh dudi 70% cbng viéc hodc nhiém vu theo Hop ddng 1am
viée da ky két;

b) Chura nghiém tic chdp hanh sy phén cong cong téc cla ngudi co thém
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duge giao;

¢) Thue hién céng viéc hogc nhi¢gm vy khong dat yéu chu;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghié€p vu;

d) Vi pham quy tic tmg xur, dao dic nghé nghiép cta vién chirc, gay
phién ha, sach nhidu v6i nhan dan dén mirc phai xir 1y ky ludt;

¢) C6 hanh vi chia 18 ndi bd, giy mét doan két tai co quan, don vi;

g) Khéng cé tinh than phdi hop véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién
quan trong qua trinh thuc hién nhiém vy dé anh huong dén két qua hoat dong
cta don vi;

h) Vi pham ky luat, vi pham phép luét trong thue hién nhiém vy dén murc
phai xr 1y ky luat.

2.4.2 Vién chirc qudn Iy c6 mot trong céc tiéu chi sau déy thi phén loai
dénh gia & mitc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Céc tiéu chi quy dinh tai Muc 2.4.1 cia K& hoach nay;

b) Viéc quan ly, diéu hanh thyc hién cdng viéc han ché, khong dat hiéu
qua, khéng dap ung yéu ciu cong viée;

¢) Dé xay ra céc vu vi pham ky luat, vi pham phép ludt dén mirc phai xur
ly ky luat;

d) Co quan, don vi dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh dudi 70%
khi lugng cong viée.




* Lwu y: Bén canh viéc cdn cir cac quy dinh dé phan loai, danh gia thi
Thu trudng céc don vi hru y:

- Péi véi ca nhan nhan Quyét dinh ky ludt, Thong béo rit kinh nghigm,
Théng béo phé binh cta Uy ban nhén dan Quén thi dénh gia, phin loai nhu sau:

+ C4 nhan bj xir 1y ky luat tir hinh thitc khién trach trd 1én thi danh gi,
phan loai muc khdng hodn thanh nhiém vu.

+ C4 nhén 02 14n nhén Thoéng bao rit kinh nghiém hodgc 01 14n nhén
Théng bao phé binh thi kkhdng phin logi hodn thanh xudt séc nhiém vy,

+ Cé nhén 03 14n nhén Thong béo rat kinh nghiém hotic 02 1an nhin
Thong béao phé binh thi khong phin logi hoan thanh 16t nhiém vu.

- Panh gia cu thé vao nhiém vu duoc phén cong, liy hidu qua cong tic
lam thuéce do danh gia.

- Péanh gia cin ctt Quy ché chdm diém va binh xét thi dua; Tiéu chi phén
loai (xép loai) A, B, C; két qua nhén xét danh gia hang qui; Ciin ¢t vao chuong
trinh (ké hoach) cong téc nim; dnh gia cia céc co quan cAp trén, nganh doc dbi
véi vién chire va nguoi lao dong phu trach.

VIL TRINH TU PANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC:

1. Chuén bi cong tic danh gia:

- Can ctr Ké hoach cta Uy ban nhan dan Quén, cac don vi xdy dung Ké
hoach danh gié cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc tai don vi.

- Trién khai thuc hién viéc viét béo cdo sang kién, giai phép cong viéc
(theo quy dinh tai Nghj dinh s6 56/2015/ND-CP thi sang kién kinh nghiém, giai
phép cong viéc la co s& danh gia phan loai cong chirc, vién chiic “hodn thanh
xudit sie nhiém vu”.

- C4 nhan hoan chinh bao céo tw danh gia két qua cong tic theo chitc trach
nhiém vu dugce giao theo mau 01, 02 (dink kem).

2. Quy trinh danh gia: Gém 04 budc:

Bwée 1: Hop co quan, don vi nhin xét, danh gia vién chikc.

- Té chire hop co quan, don vi do Thu trudng don vi chi tr.

- Thanh phén cudc hop: Toan b cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
lam viéc tai don vi; ¢6 sy tham du cua dai dién cép uy, Cong doan, Poan Thanh
nién.




- Mbi c4 nhan trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong téc dé tap thé
tham dw nhan xét, dong gop y kién. Cée y kién v& wu, khuyét diém duge ghi ddy
d0 vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

- Pang iy Co quan chinh quyén c6 nhan xét déi véi Trudng, Pho phong
GD&PT Quin; Dang Gy Phuong c6 nhén xét, gop ¥ bing van ban dbi véi Hidu
trudng, Hiéu pho céc don vi.

Buwée 2: Panh gia, d& xuét danh gia.

- Béi véi cong chite, v1en chire, ngudi lao dong thude quyén quan ly Tha
trudng, don vi theo thdm quyén tién hanh danh gia, két luén phan loai. Két qua
danh gia, phan loai phai thong bao biing viin bin cho cdng chic, vién chir,
ngudi lao dong duge danh gia biét.

- Pbi véi cac dbi tuong thude thim quyén nhin xét, danh gid ciia Ch tich
Uy ban nhan dan Quén: Thu truéng co quan, don vi ¢6 trach nhiém nhén xét va
d& xut dénh gia gi v& Uy ban nhan dén Quén (thong qua phong GD&DT
Quén) theo MAu sb 03 dinh kém ké hoach.

Buée 3: Giai quyét khiéu nai.

Truong hop cong chire, vién chirc khong théng nhét vm két qua déanh gia,
phéan loai thi cd quyén khiéu nai theo quy dinh ctia php luét vé khiéu nai.

Buée 4: Tong hop, hoan chinh va gii toan bd hé so danh gia vé Uy ban
nhén dan Quén (théng qua phong GD&DT Quén) ding thoi gian va thanh phan
quy dinh.

3. Thoi gian thwe hién:

- Céc don vi tb chirc hop xét cong nhén sang kién & don vi dé lam cin cir
phén loai “hoan thanh xuét sdc nhiém vu” theo Hudng din cua Uy ban nhén din

Quaén.
- Don vi xdy dung K& hoach danh gia.
- T chitc danh gid: Ter ngay 01/7/2020 dén ngay 08/7/2020.
- Giri hd so danh gia vé phong GD&PT Quan: Truede ngdy 10/7/2020.
VIL PHAN CONG THU'C HIEN:
1. Pbi véi cie eo quan, don vi nganh Gido duc va Pao tao Quin:

- Xay dyng va trién khai thyc hién K& hoach danh gid phén loai dén tét ca
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc trong don vi theo cdc ndi dung
huéng din cia Ké hoach.

- L trit toan bo hd so danh gia tai don vi theo quy dinh.




- Gui hd so danh gi4d v& Uy ban nhan dan Quén (théng qua phong
GD&DT Quén), thanh phan theo quy dinh gdm:

+ K& hoach trién khai cong tac dénh gid cua don vi.

+ Bién ban hop dénh gia cong chire, vién chirc.

+ Phidu dénh gia va phén loai cong chirc, vién chic cua Truong phong,
Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng céc Trudng hoc (Mdu 56 01, 02).

+ Tdng hop céc nhén xét, gop ¥ va dé xuét ndi dung nhén xét, danh gid
d6i vé6i céc chite danh trén (Mdu s6 03).

+ Bang tdng hop két qua danh gid céng chire, vién chirc ctia toan don vi
(Mdu 56 04), luu ¥ khi phat hanh théng béo két qua danh gia dén timg c4 nhén
thi cho ky t&n & c6t “Ky nhén théng béo két qua dénh gia 2020

* Giri kém tip tin vé Phong GD&PT Quin (Méu s6 03 va Méiu sé 04)

- Trach nhiém cia cic don vi nganh Gido duc va Dao tao Quén:

+ T chirc, thue hién viée danh gi4 ding theo quy dinh.

+ Két qua phén loai céng chirc, vién chirc 14 co s& chi thu nhép ting
thém va thyc hién tinh gian bién ché theo Nghi dinh s6 108/2014/NP-CP. Do dé
néu td chic, thuc hién dénh gi4 sai quy trinh, quy dinh phap luat, dé xay ra
khiéu kién, Thi trudng don vi chiu trach nhiém truée Cha tich Uy ban nhéan dan
Quaén va céc co quan phap luat.

2. Doi véi Pang ty 10 Phudng:

Dé nghi Pang tiy 10 Phudng c¢é ¥ kién nhén xét vé mat dang vién dbi véi
Hiéu truong, Phé Higu trudng cac trudng hoc cong lap (Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s0) trén dja ban Phuong,

3. P6i v6i phong Gido duc va Dao tao Quin:

- C6 y kién nhan xét, danh gia v& chuyén mén d6i véi Hiéu trudng, Phé
Hidu truong cac Trudng hoc (téng hop Mau sb 05).

- Tong hop két qua danh gid vién chic toan khdi Gido duc (MAu sé 04 dbi
vdi toan Khéi GD).

- Giri toan bd Hd so danh gid nganh Giso duc vé Uy ban nhén dén Quén
(théng qua phong Noi vu Quan) truwde ngay 20/7/2020. Giri kém tdp tin vé
phong Néi vu Mdu s6 04 (di véi toan khdi GD) va Méu sé 05 vé dia chi email:
noivu.q7(@iphcm.gov.vn




4. P6i véi phong Noi vu Quén:

- Téng hop, dé xuit ndi dung nhan xét, danh gia dbi véi cép truong, phod
phong Gido duc va Pao tao Quén, cdc don vi sy nghiép Gido duc trinh Chu tich
Uy ban nhén dan Quan xem xét quyét dinh.

- Tham muu, trinh Chu tich ny ban nhén dan Quén ky cac phiéu nhan xét,
danh gi4, phan loai ddi véi cac d6i tuong trén.
- Luu hd so danh gia can bd, céng chirc, vién chic theo quy dinh.

- Phoi hop phong Gido duc va Pao tao Quén kiém tra dot xuat cac don vi
trong cong tac thuc hién cac quy dinh vé ddnh gid vién chirc va ngudi lao dong
tai cdc don vi su nghiép khéi Gido duc.

- Tham muu Uy ban nhan dan Quan vin ban yéu cAu thuc hién dénh gia
lai theo ding quy trinh quy dinh déi v6i cac don vi thuc hién khéng ding quy
trinh danh gia.

- Tham muu dé xudt phuong an xir Iy ddi véi cac trudng hop:

+ 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu.

+ 02 niam lién tiép, trong d6 01 nam hoan thanh nhi¢m vy va 01 nam
khong hoan thanh nhi€ém vu.

Trén déay la K& hoach danh gi4, phéan loai cong chire, vién chirc, nguoi lao
dong nganh Gido duc va Pao tao Quan nam 2020. D& nghi céc tap thé, c4 nhan c6
lién quan nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qu4 trinh té chirc thuc hién néu
c6 vén dé phat sinh, dé nghi Tha truéng cac co quan, don vi kip thoi phan anh
vé Uy ban nhan dan Quén (thong qua phong N&i vu Quan) dé phéi hop giéi
quyet./.

(Dinh kém cdc Biéu mdu ddanh gid céng chitc, vién chiic)

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- TT HBND Quan; o r %o iy

- Chu tich va cac PCT UBND Quén;

- Pon vi su nghiép khéi Gigo duc
true thude Quan (trudng Mam non,
Mau giao, Tiéu hoc, THCS, Truong
BDGD);

- Phong GD&DPT Quin; , J——
- Pang uy, UBND 10 Phudng; 2 <

- Phong Noi vu Quén; i
- Luw:VT, NV(HQ). Bui Thi

Ngoc Hiéu







MAu s6 01

Tén co quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
to chive, don vi Dic ldp - Ty do - Hanh phiie

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC
Nam 20...

O VA BBI1E 11veevevereuseesseseeenesiessssansssen st s R
Chite Vi1, CHUC AANKE wivviierincicnsiisieeinsss sttt s s s s s s S
DIOM VI CONE LACT vvrvsrrsresessssissssssssrssnssssssanssstsssassbtasimssionk s b st s st s
Npach cong chife: wourcovvavonnas BAC . p s ommim v Hé SO TUONE: 1ovevvreereereriecienaerernsinieeons
LTY DANH GIA KT QUA CONG TAC, TU DUGNG, REN LUYEN CUA CONG
CHUC
1. Chép hanh dudmg 161, chu truong, chinh sdch cua Péang va phdp ludt cna Nha nudce:

2. Phim chét chinh tri, dao ditc, 16i séng, tac phong va 1& 161 lam viée:

3. Nang lue, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu:

4. Tién d6 va két qua thue hién nhiém vu

5. Tinh than trach nhiém va phbi hgp trong thue hién nhigm vu:

6. Thai dd phuc vu nhan dan:

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. K&t qua hoat ddng cua co quan, td chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly:
8. Ning luc linh dao, quan ly:

9, Nang luc tap hop, doan két cong chire:

11 TU DANH GIA, PHAN LOAL CUA CONG CHUC

1. Danh gid wu, nhuge diém:

2. Phan loai danh gid:

(Phdn logi dénh gid theo I trong 4 mize sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh 16t

nhiém vu; hoan thanh nhiém vy nhung cén han ché vé ndng luc; khéng hoan thanh nhiém vu)

Ngay....thang...ndm 20....
Cong chire tir ddnh gid
(ky tén, ghi ré ho tén)







111 Y KIEN CUA TAP THE DON VI VA LANH PAO TRYC TIEP QUAN LY CONG
CHUC
1. Y kién cua tap thé dom vi noi cong chirc cong téc:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Ngay....thdang....ndm 20...
Thit trwdng true tiép ddnh gid
(ky tén, ghi rd ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHU'C CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhén xét uu, nhuge didm:
2. Két qua danh gia, phan loai cong chirc:

(Phan loai ddnh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ndng hec; khéng hoan thanh nhiém vu)

.....................................................................................................................................................

Ngay....thang....ndm 20...
Thi trwdéng don vi
(ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)




Miu sb 02

Tén co’ quan, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
to chive, don vi Poe ldp - Ty do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC
Nim 20...

HQ VA 111 1uviivetiisesisieses e e sss e seses s s st e s bR
ChTe danh NENE NERIEP: cvevvvvvvvveeeeereceeessseersssiss st sssssasm s s b
DIOM VI CONE TAC 1urvvrevereicaiseienieesescsctessbsesss s st r e s s b bR S8 LS
Hang chirc danh nghé nghiép: .............. BAG: .oconvansstinisiaiis HE 86 IHONE: wovvrvrerierieiiricnns
1. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA VIEN
CHUC:
1. K&t qua thuc hién cdng vige hode nhiém vu theo hop dong lam viéc dé ky két:
2. Viéc thuc hién quy dinh vé& dao dirc nghé nghiép:

3. Tinh thin tréch nhiém, thai do phuc vu nhén dan, tinh thin hop tac véi déng nghigp va viée
thare hién quy tdc img xir ctia vién chirc:

4. Viée thye hién cdc nghia vu khac cia vién chire:

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHU'C QUAN LY

5. Niing lue lanh dao, quéan 1y, didu hanh va t6 chirc thye hign nhiém vy
6. K&t qua hoat ddng cta don vi dugc giao quan ly, phu trach:

1L. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC

1. Panh gia wu, nhuge diém:

...........................................................................................................................................................

..................................................................................................................

(Phén logi danh gid theo I trong 4 mikc sau; Hoan thanh xudt sdic nhiém vy; hoan thanh 16t
nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vi)

Ngay....thdang....ndm 20...
Vién chire tir ddnh gia
(ky tén, ghi rd ho tén)




ML ¥ KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH DAO TRUC TIEP QUAN LY VIEN
CHUC

1. Y kién ctia tap thé don vi noi vién chic cong tac:

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

Ngady....thang....ndm 20...
Thit trwémg truc tiép danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHU'C CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhin xét uu, nhuge diém:

2. Két qua danh gia, phan loai vién chirc:

(Phdn loai danh gid theo | trong 4 mtcc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh 161
nhigm vu; hoan thanh nhiém vu; khdng hoan thanh nhi¢m vu)

...........................................................................................................................................................

Ngay....thang....ndm 20...
Thi trudng don vi
(ky tén, ghi 1o ho tén, dong daw)
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Mau 56 04
................................. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Tén co quan, don vj) Pic ldp - Tw do - Hanh phic

Qudn 7, ngay ... thang..... Nam 20

BANG TONG HOP KET QUA DANH GIA CONG CHUC, VIEN CHUC 2 NAM 2019 - 2020

K&t qua phan loai nim | K&t qua phin loai niim
sé Chike 2019 2020 K¢ nhjn théng
é i Ghichd | bdo kétqud a4
Tr| Hovatén danh Donvi fy.4 |T6| Hoan { Khong |Xuft | .« |Hoan |Khong L ° gi;“;;m M
sfe thanh| HT | sic thanh| HT
18 Nam 2020 dang
1éu .
I |Nguyén Vian A - s Trudng,.....| X trinh cdp trén
truong dénh gi4
2 |Trén Van B X X
Niam 2019 chua
3 |Pham Vin C X 4 thi gian
dénh gié
Nim 2020 chua
4 |Pham Vin D , da thoi gian
dénh gid
Téng cong {
|

Thi trwéng don vi
( Ky tén, déng diu)
Luwu y:
- Sir dung file Excel, bang mi Unicode, font
chit Times New Roman.
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