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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lip - Ty do - Hanh phic

S6: 1249/GDDT-TC Qudn 7, ngay A9 thang Inam 2019

V& huong dan cong tac danh gia, phan

loai hang quy theo hi¢u qua cong vige

ddi voi can bo. cong chire, vién chire
niam 2019,

Kinh gui:
- Hiéu trudng truong MG, MN, TH, THCS (cong lap),
- Pho Hiéu truong truong BDGD quén;
- Ph6 Giam déc Trung tim GDNN-GDTX,

Thyue hién Quyét dinh sé 3064/QD-UBND ngay 18/9/2019 cua Uy
ban nhén dan quan vé viéc ban hanh quy dinh danh gia, phan loai hang quy
theo hiéu qua cong viéc dbi v6i can bo, cong chire, vién chire trong co quan
hanh chinh va don vi su nghiép cong lap trén dia ban quén (thay thé Quyét
dinh s6 4334/QD-UBND ngay 13/12/2018 cua Uy ban nhan dan quan)

Phong Gido dyc va Pao tao yéu Ldll thu truéng cac don vi su nghi¢p
true thude thuce hién mot 5O ndi dung vé cong tac danh gid hang quy nam
2019 nhu sau:

I. Nghién ctru k¥ tt ca cac nodi dung tai Quyet dinh sb 3064/QD—
UBND ngay 18/9/2019 (co nhiéu quy dinh méi so voi Quyét dinh so
4334/QD-UBND ngay 13/12/2018);

2. Chi dao xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac (tit ca cdc hoat
dong trong don vi) tmg quy phan cong cu thé nguoi (chu tri, tham muu,
phdi hop), cu thé cong viée, cy thé tién do hoan thanh;

3. Cin ¢t nhom tiéu chi co ban va khung dlem t6i da dat duge cua
trng nhom tiéu chi quy dinh tai Quyét dinh s6 3064/QD-UBND ngay
18/9/2019 cua Uy ban nhan dan quén, don vi chu dong xdy dung céc tiéu
chi, thang diém chi tiét dé thuc hién cho phu hgp voi tinh hinh cia timg
don vi

4 Lay két qua hoan thanh nhiém vy va két qua thuc hién cdc tiéu
chudn khung niang luc vi tri vi€e lam cua ddi ngl can bg, cong chire, vién
chire lam thude do chu yéu trong danh gid, x¢p loai. Dong thoi két qua
hoan thanh nhi¢m vy cua nguoi dimg ddu phai gin véi két qua thuc hién
nhiém vu ctia don vi va phai gin v6i trach nhi¢ém dam bao ti 1€ hai long cua
Cha me hoc sinh dbi véi dich vy gidao duc cua don vi.

Lwu y: Cdc don vi phdi diéu chinl vige iy pluen khdo sdat s hai
long theo tirng quy vao cdc thdang 3, 6, 9, 12 ciia ndm dé lam co sé cho
UBND qudn danh gia Thii trieong don vj);

Trong quy. can bg, cong chic, vién chitc ¢ bao nhiéu ngay lam
vige thm (&, cudi quy Thu truong don vi dugce quyen xem xét, danh g1a
hi¢u qua cong vigc doi voi sé ngay lam viée thue té do dé lam co so giai
quyét chi thu nhdp ting thém (trwong hop ddc biét don vi phai bdo cdo



béng vén ban cho phong Néi vu téng hop, trinh Uy ban nhan ddn qudan xem
Xél, quyét dinh).

6. Ap dung nguyén tic “77 Ié e do hoan thanh xudt séic nhiém vu khong
qua 50% so lwong lanh dao ciia co quan, don vi" dbi v6i tdt ca nhitng nguwoi
dang dwoc hwong phu cdp chive vu lanh dgo, qudn [y theo quy dinh v lam tron
lén la 01 néu diéu kién 1y 1¢ 50% so liwgng ldnh dgo ciia co quan, don Vi cd 6
dw bang hogc ton hon 0,5,

7. Té chire, thyuc hién day du va ding quy trinh danh gi4 va cong khai
két qua déanh gid can bg, cong chire, vién chure. Trong d6 thuce hi¢n ding vé
pham vi can by. cong chic, vién chire gop ¥ cho dong nghiép nhim dam
bao vi¢e danh gia dugce thuc hién da chiéu, chinh xdc, khach quan, cong
bﬁng, khac phuc tinh trang ngai phat biéy tai cudc hop danh gia can bd.
cong chire, vién chue.

8. Ung dung cong nghé thong tin: cléng thoi dé tide ki€ém van phong
phim va thudn tién trong viéce téng hop. luu trir két qua danh gia, phan loai
can bo, cong chire, vién chic thong qua giai phap phiéu theo miu 2 (cdn
bo. cong chire, vién chirc 20p y cho ddng nghi¢p) duoc thuc hién bang file
van ban dién ty (word. exgel... )

9. V& hé so danh gid phan loai:

9.1. Ho so ddnh gid, phéin logi hing quy dirge liru tai don vi gom:

- Phiéu bdo céo dénh gia két qua cong tac cta cd nhan (miu 1), phiéu
danh gia va dong gop y kién dbi voi dong nghié¢p (mau 2)

- Bién ban hop théng nhit danh gia cua don vij.

- Bdng tong hop két quéa danh gid, phan loai can bo, cong chire, vién
chire hang quy (méu 3),

- K¢é hoach cong tac quy phan cong ro nguoi, 18 viée, 16 tién do (thure
hién déu quy).

- Bang théng ké cong viée cd nhan (theo mdu dinh kem).

- Bdo cdo két qua thuce hién cong viée quy (thire hién cudi quy).

9.2. Ho so danh gid quy givi vé UBND quin gom:

9.2.1. Hé so deanh gia cua don vj :

- Bién ban hop théng nhét danh gia cua toan don vj.

- Bang téng hop két qua danh gid, phén loai cén bg, cong chire, vién
chirc hang quy (mau 3).

9.2.2. Ho so danh gid, phan loai Thi trueng don vi gom:

- Van ban dé xuét danh gid, phan loai cp trudng (cin néu ro lé
hai long ciia Cha me hoc sinh déi véi dich vu gido duc tgi don vi phu
trach, cé bj phé binh, ky lugt hay khong, cé thwe hién cham tién do
nhitng cong vige cip trén giao hay khong, sé diém cd nhan tw danh gid,
s6 diém trung binh fl(’jlfg nghiép ddanh gid, mire dé xudt phiin logi).

- Bién ban hop thong nhat ddnh gid cua don vi.

- Phiéu theo méiu | (cua cap truong). .

- Phiéu theo mau 2 (diém binh quan dugc tong hop tir cac phiéu theo
mau sé 2 cua dong nghiép gop ¥ cho cdp trudng).



- Ké hoach cong téc quy va bao cdo két qua thue hién cong tac cua
quy tai don vi ( tdt ca cong tdac tai don vj).

- Bién ban két quéa khao sat sy hai long ctiia Cha me hoc sinh ddi véi
don vi (thye hign trong thang 9/2019).

Hé so danh gia quy gui vé€ Phong Gido duc va Dao tao quan trudc
ngay 20 cua thang cudi quy dé long hgp bdao cao UBND quan (gui keém file
mau s6 3 vé dia chi email bd phan td chuc)

Riéng quy 3/2019 thoi gian givi hé so trude ngay 30/9/2019.

Trén day la huéng din va thong nhédt vé cong tac danh gia, phan loai
hang quy theo hiéu qua cong viée ddi véi can bo, cdng chire, vién chire nam 2019,

Phong Gido duc va Dao tao dé nghi Thu truéng cac don vi nghi€m
tie trién khai thye hién ndi dung néu trén. Trong qua trinh thyc hién néu c6
khé khan, vudng mic phat sinh cac don vi lién h¢ Phong Gido dyc va Dao
tao dé dugc hudng dan, giai quyét. /%
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