JY BAN NHAN DAN QUAN7 CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
Doe lap - Ty do - Hanh phiic

$6: 20D Dy QDb-UBND Qudn 7, ngay OF thang A ncim 2019

QUYET DINH
Ban hanh Danh muc thanh phan ho so, tai lidu
nop luu vao Lwu trit Quén 7

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 7

Cén ctr Luat s6 77/2015/QH13 Luét té chire chinh quyén dia phuong;

Cén ctt Lut Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Can cu Ngh1 dinh sb 01/2013/NB CP ngay 03 ngay 01 nim 2013 cua
Chinh pht vé viéc quy dinh chi tiét mdt sé didu ciia Luét Luu trir;

Can cir Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011 cia Bd
Noi vu quy dinh vé thoi han bdo quén hé so, tai liéu hinh thanh phé bién trong
hoat dong cuia céc co quan, t6 chire;

Cén cr Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nidm 2014 cua Bo
N6i vu vé hudng dan giao, nhan tai liéu luu trit vao Luu trit lich st cac cap;

Cén ctr Quyét dinh sb 7109/QP- UBND ngay 30 thdng 12 nim 2015 vé
viéc ban hanh Danh muc cé4c co quan, t6 chire thudc ngudn ndp luu tai liu vao
Trung tam Luu trit lich st Thanh phd Hb Chi Minh;

Cin cir Quyét dinh sb 113/Qb-UBND ngay 17 thang 01 ndm 2017 vé ban
hanh Quy ché cong tac vian thu, luu trit cla Uy ban nhan dan Quén 7 va cac co
quan, don vi trye thuge Quan &

Cin ctr Quyét dinh s6 617/QD-UBND ngay 22 thang 02 nim 2018 cta Uy
ban nhan dan Quén 7 vé& ban hanh quy ché té chiic va hoat dong cua Kho Luu
trlr Quén 7,

Cin cir K& hoach s6 786/KH-UBND ngay 07 thang 3 ndm 2019 cia Uy
ban nhan dén Quan 7 vé céng tac quan ly nha nude vé van thu, luu trit va quan
ly tai liéu ndm 2019;

Theo d& nghi cta Tr uong phong Noi vu tai To trinh sb 4534 /TTr-NV
ngay05 thang 44 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Danh muc hd so, tai liéu cua Uy ban nhan dan
Quén 7 ndm 2019 (Danh muc dinh kém).

Piéu 2. Can ¢t Danh muc nay, thu trudng cac co quan chuyén mén thude
quén thuc hién cac nhiém vu:

L. Trudng phong No6i vu tham muu Chu tich Uy ban nhéan dén quén chi
dao huéng dan, kiém tra viéc 1ap hd so va ndp luu hd so, tai lidu vao Kho Luu
trir Quéan 7.



2. Thu trudng cac co quan chuyén mon thudc quén c6 trach nhiém phan
cong, theo doi, kiém tra, don déc viée lap hd so cong viée duge giao xUr ly, giai
quyét va giao ndp hd so vao Kho Luu trit Quén 7 ding thoi gian quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan quén,
Truéng phong NOi vu quén, Thu trudng cac co quan chuyén mén thudc quén
chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhn: KT, CHU TICH
- Nhw Diéu 3; :

- S& N&i vu Thanh phé Hb Chi Minh (dé b/c);
- Chi cuc Van thu — Luu trir TPHCM (dé b/c);
- UBND quéan 7 (CT, PCT);

- Phong N&i vu quén;

- Luu: VT, P.NV (2b). G.2018.




UY BAN NHAN DAN QUAN 7

or LUU VAO KHO LUU TRU QUAN 7

Qudn 7, ngay O?f’fhdng M néim 2019

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Iap - Ty do - Hanh phic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2655/0P-UBND ngay O%théng M nam 2019
cua Chii tich Uy ban nhén dén Qugn 7)

Thoi han

Don vi lap

505 ](Ay h.u;u Tén dé muc va tiéu dé hd so . . X Ghi chu
Ho so ’ bio quéin ho so
(1) (2) (3) (4) (3)
A. TAILIEU HOI PONG NHAN DAN
QUAN 7
Tai liéu cua Thudng true Hoi ddng nhén | Vinh vién Ejg 1\113]1;(‘)11\8
0I/HDND | dan Thanh phd huéng din vé hoat ddéng UBND va
ctia Hoi dong nhén dén quan Quéin
Chuong trinh, ké hoach hoat dfng hang | Vinh vién \I;Eg I\};]l;bﬂ‘g
02/HDND | nam, nhiém ky cia Hoi déng nhan dan VE}\
Quén 7 UBND Quin
5 X o Vinhvién | vanp h(‘)n‘g
03/HDND HO so vé cac ky hop Hoi dong nhin dan HDND va
Quéan 7 UBND Quén
Vinh vidn | YVanp hé“fé
04/pNp | Tl lidu tdng két hoat dong hang nam, HDND va
nhiém ky ctia Hoi dong nhén dan Quén 7 UBND Quén
” \ . Vin phong
4 i &t 161 48 an danp | Vinh vién
05/HBND Ta;z lvu Nghi quyét Hoi dong nhin dan & HBND vi
Quan 7 UBND Quén
Tai liéu ve bau cir cac chirc danh thude | Vinh vién \}]Iﬁfl)l ﬁ%ﬁn‘g
thim quyen cua Hoi ddng nhan dan Quén UBND va
06/HDND | 7; phé chuén, mién nhiém, bai nhiém ket Quén
qua bau cir cia Hoi ddng nhan dan cép
dudi
Chuong trinh, ké hoach gidm sat, két ludn | Vinh vién \gg P?]gbn\g
07/HDND | cua Thuong truc Hoi dong nhédn dan quén UBND Qign

va céc Ban ctia Hoi ddng nhan dan quén




Vin phong 6 SO
08/HPND HDND va du kién
UBND Quén | phat sinh

B. TAI LIEU UY BAN NHAN DAN

QUAN 7 |

I. CONG TAC LANH PAO, CHI PAO

CHUNG CUA UY BAN NHAN DAN

QUAN

S T . £ x . Vién phong

09/HCTH Tai liéu ctia Thanh pho, quan chi dao truc Vinh vién HPND&

tiép ve cac van dé KT-XH cua quén UBND quéin
10/HCTH Hb so xdy dung Quy ché lam viéc ctia Uy Viuh vidn Phong N¢i

ban nhén din quan vu quén

H3 so xdy dung Chuong trinh, ké hoach, Vian phong

bao cdo cong tac cua UBND quén HDND&
11/HCTH - ; " _ | UBND quén

- Dai han, hang ndm Vinh vién

- 9 thang, 6 thang, quy 20 nam

Ho so kiém tra tinh hinh chi dao, thyc _ | Veanphong
12/HCTH | hién cac ché do, quy dinh, chuong trinh | Vinh vién HDND&A

vé cdc van dé kinh t€ - xd hdi cia quan UBND quén

Hf) so, tai liéu vé cac ky hop, hoi nghi, téng

ket cong tac cia UBND, Thuong truc Vin phong
13/HCTH UBND (thuong ky, bat thuong) quén HPND&

- Nam, nhidu nim Vinh vién | UBND quén

- So két 6 thang 20 nam

Hb so to chirc hoi nghi, hoi thao nhan dip Phong Vin

ky niém cdc ngay 1€ 16n hodc cac swkién | héa Thong
I4/HCTH | quan trong cta dat nude, cia dia phuong Vinh vién tin quén

do quén thyc hién

Tai lidu thong bdo két qua, y kién két Vin phong

ludn céac cudc hop thuong ky, bat thudng HDPND&
1S/HCTH | va cudc hop giao ban hang thang cia| 20npim | UBND quan

UBND quén, cia Chu tich va cac Pho

Chu tich UBND quén.

Tai liéu hoat déng cia Lanh dao Uy ban Vian phong

nhin dan quén (bdo céo, giai trinh, tra 101 | (. , _.x HDPND&
Lo chat van; bai phat biéu cta Lanh dao Yinh vicn UBND quén

quén tai cac sy kién)




Hb so kiém tra tinh hinh chi dao, thlrc

Vin phong

I7/HCTH | hién ché do, quy dinh, chwong trinh vé | Vinhvién | HDND&
céc van dé kinh té - xa hoi cua quan UBND quén
S ohi bidn bin o 5 h 1 Tv b Vin phong
18/HCTH ﬂoAg 1(11 bién ban cdc cuge hop clia Uy ban | o\ x HDPND&
nhén dan quin UBND quan
Vin phong Hb Sy
19/HCTH HDND& du kién
UBND quéan | phét sinh
II. VAN PHONG HOI DONG NHAN
DAN VA UY BAN NHAN DAN QUAN
1. Vin thw, lvu triv
Tap lwu, sd ding ky vin ban di gbm 3 Vin phong
20/VTLT Quyet dinh, Quy dinh, Quy ché, Hudng | Vinh vién HDND&
dén UBND quén
N T e v oo B8 s . Vin phong
21VTLT Tflp él,lu,k?o’ ddng ky van ban di gdm cac 50 nim HPND&
véin ban khac UBND quén
i g o Vién phong
ZIVTET Tal,j hnl’ 50 c’{ang i B Pan awy Eham Vinh vién HDNDé&
phép ludt di ciia Uy ban nhén dén quén UBND quin
13 . sih Dank L Vin phong
23/VTLT q SU":fe lgtp, pan hanh L a 3 mucﬂ bi mét Vinh vidn HDND&
nha nude cuia Uy ban nhén dan quén UBND quén
Vin phong
24/VTLT | Tép luu, sé dang ky vin ban dén 20 ndm HDNDé&
UBND quén
Vin phong Hb S0
HDPND& dy kién
25/VTLT d
UBND quén | phat sinh
2. Quan tri, tai vu
HO so vé bdo cdo tai chinh cia Vin | Vénphong
26/QTTV | phong H§i dong nhidn dén va Uy ban | Vinh vién HDND&A
nhén dan quin hang ndm UBND quén
Hb so vé bdo cdo quyét todn thu, chi ngén Vin phong
27/QTTV | sach cia Vin phong Hoi dong nhan dan | 20 nim HDND&
UBND quén

va Uy ban nhédn dan quén




Hb so kiém toan tai Van phong Hoi dong

Van phong

28/QTTV h Yk P g 5 20 ndm HDND&
nhén dan va Uy ban nhan dan quén UBND quén
Sb ’sé(:,h ké toan céc loai \gggg);g
29/QTTV | - So tong hop 20 ndm | UBND quén
- 6 chi tiét 10 nam
Pl i o . Vin phong
30/QrTy | SPUF0s tr KE todn st dung tryc Liép de ghi |15 ) | HDND&
s0 ké toan va lap bao céo tai chinh UBND quan
Vian phon
Tai liéu ké toan lién quan dén thanh ly tai }?DIBID &g
31/QTTV | san ¢ dinh, bién ban ban giao cia Uy | 20 nim UBND quén
ban nhén déan quén
5 . i ) - Vian phong
HO so vé bao cao, ki€m ké tai san cd dinh HPND&
32/QTTV | va cong cy, dung cu cia Uy ban nhdndan | 20 nam | ygND quén
quan '
) ) ) Vin phong
Phiéu thu, phiéu chi, phiéu xuat nhap kho . HPND&
SEITY khong Iuu & tdp ching tir ké toan > ndm UBND quén
Hd so vé cong tic phong chdy va chita \ﬁlgglg) ;{Jg
34/QTTV | chay, phong chdng thién tai... cia Uy | 10 nim UBND qu3
ban nhéan din quéan Hugn
‘ . 2. | Van phong
35/qTTy | HO 50 v st dung, vin hinh 6 16, miy Theo 0L | rpNDa
moc, thiét bi ctia Uy ban nhin dan quéan bi UBND quén
Vin phong Ho6 SO
36/QTTV HPND& du ki?n
UBND quén | phét sinh
3. Cong nghé thong tin
- 500 d i dink. hug Vin phong
37/CNTT " 90 ALy SRRV AT S S, SRS | il HDND&
dén ve linh vuc cong nghé thong tin quén UBND quan
H‘é so vé chuong trinh, ké hoach, béo céo } Vin phong
38/CNTT | vé cbng tac cong nghé thong tin clia quan | Vinh vién HDND&
hang ndm UBND quén
H) so tmg dung trién khai viée thye hién | Vinphong
39/CNTT | chuong trinh cdng nghé thong tin ciia Uy | Vinhvién | MDND&
ban nhan din thanh phd va cdc sd, nganh UBND quéan
A A < v g Vian phong
40/CNTT }i{é"usgh:a{[ﬁdfng va quan Iy cdc co 50 dit | v, vigy | HDND&
' qu UBND quin




Vin phong Hb S0
41/CNTT HDND& du kién
UBND quén | phat sinh
4. Tiép cong dan, khiéu nai, t6 cdo
Vin phong
42/TCD- . AR o HDND&
KNTC Giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo Vinhvién | ypND quén
43/TCD Hb so ba da A plang
- 0 so bdo cdo vé cong tac tiép dan; giai Vinh vién HPND&
KNTC quyét don thu khiéu nai, té cdo UBND quén
44/TCD- | Hb so, tai lié I s e
= 0 so, tai liéu vé glal quyet tra 101 cac vu 10 fas HPND&
KNTC viéc khiéu nai cu thé UBND quin
Vin phong
45/TCD- Hb so bao cdo tong hop vé cong tac giai L HDND&
KNTC quyét don thw khiéu nai, 5 cédo va tiép | Vinh vién UBND aui
cong dan hang nam quan
Vién phong Ho S0
46/TCD- HDND& | du kién
KNTC UBND quén | phét sinh
5. Cong tic dan toc
Van ban cua Thanh phé chi dao, huéng Vén phong
47/DT dan truc tiép vé cong tic din toc cia | Vinh vién HDND &A
x UBND quén
quén
1 5o d ban hiinh vin Bin vé Vian phong
48/DT 10 so xdy dyng, ban hanh vin ban v€ | .0 HDND&
linh vue dén tdc trén dia ban quan UBND quén
A A » £ g o Vin phong
o |bta b hung i Kol b k0| v i | DD
! i UBND quén
o T o L Vin phong
50/DT HO so, te:1 i€u gidi qyyet‘ cac vu vi€e, van | s HPND&
dé cua dén toc trén dia ban quan UBND quén
Hb so tb chitc Hbi nghj téng két va Hoi vaLpog
51/DT 0 §0 to S, ucA 5)1 flg 11 ’ton% <eAt va Ho61 Vinh vidn HPND&
nghi chuyén d€ vé cong tac dan toc UBND quén
Van phong Hb S0
52/DT HDND& du kién
UBND quén | phat sinh
6. Thi tuc hanh chinh
: Vin ban ctia Thanh phd chi dao vé cong | . . .x Vin phong
BASTHHL tic kiém sodat thi tuc hanh chinh Winbwien HDND&




UBND quéan

T3 A o kid it thi it Vin phong
S4/KSTTLC hq s}? ve cgnngbt‘ac 1Em sodt thi tyc hanh | . iBix HDND&
chinh trén dia ban quan UBND quén
Vin phong
55/KSTTHC | Hd so g dung ISO tai quin HDNDé&
UBND quén
IIL. NOI VU
1. Tb chirc nha nuwée
1.1.  Tb chiic, bién ché
Ho so vé xdy dung quy ché t& chirc va | Vinh vién Phong FIQ]
56/TC-BC | hoat dong cua cac co quan chuyén mon Vi qugn
thudc quén
H6 so vé xdy dung quy ché t& chirc va | Vinh vién Phong lA\IQl
57/TC-BC | hoat dong cta cac don vi sy nghiép cong bl
1ap thudc quan
58/TC-BC H6 so quy ché té chirc va hoat dong cua | Vinh vién Phong In\k?n
cac Ban chi dao, Hoi dong quan... VA
HG so vé thanh 1dp, hop nhit, sép nhép, | Vinh vién Phong Noi
chia tach, giai thé, dbi tén, sip xép lai td VigHaA
50/TC-BC chirc by may cia UBND quén, cic co
quan chuyén mon, don vi su nghiép céng
1ap thude quén; cac don vi gido duc ngoai
cong lap trén dia ban quén
Ho so vé thanh lap, kién toan, didu chinh, | Vinh vién | Fhong IA\IQI
60/TC-BC | b6 sung nhan sy cac héi dong, Ban chi Vi quan
dao, DPoan kiém tra... clia quén
Hb so thuc hién Nghi dinh 108/ND-CP | Vinh vién Phong IA\ICJI
61/TC-BC | ctia Chinh phi v& chinh séch tinh gién Vi qiidn
bién ché
Hb so thue hién Nghi dinh 158/2007/ND-
CP cua Chinh pht dinh danh )
P cla s iinh phtt quy dinh danh myc ) Phong Noi
62/TC-BC | cac v tri cong tac va thoi han dinh ky | viph vién .
chuyén doi vi tri cong tac doi vai can bd, Yi quet
cong chirc, vién chirc hang ndm
63/TC-BC | HO so xdy dung D& én vj tri viéc lam Vinh vién | Thong Noi
- ) ' ) vy quén
Hb so, tai liu v& chi tiéu bién ché va tinh | Vinh vidn | Phong Noi
s 5 tn £ . AT A vu quan
64/TC-BC hinh sir dung bién ché cia Uy ban nhén

ddn quin va cic co quan, don vi truc
thudc




Phong Noi | Ho so
65/TC-BC vu quéan du kién
phat sinh

1.2. Qudn Iy cin bo, cong chire, vién chire

Hb so quy hoach cin b, cong chirc, vién | Vinh vién | Phong Noi
66/QL churc vu quéin

Hb so vé bio cdo chuyén dé& vé& cong tdc | Vinh vién | Phong Néi
67/QL quan ly cdn bg, cong chire, vién chire vu quan

Hb so vé béo céo théng ké sb lwong, chit | Vinh vién

luong cdn Ab(_),ACOIlg (’:hlrc,. vién fzhtrc lagh Phong Nbi
68/QL dao; can b9, cong chirc, vién chirc chuyén VU quin

mon, can bd | (hong chuyén trdch nam U

2019 ‘

Hb so gbe can b9, cong chire, vién chirc | Vinh vién | Phong N6i
69/QL thugc UBND quén quan ly vu quéin

Ho so danh gid can b, céng chirc thudc | Vinh vién Phong Nbi
70/QL dién UBND quén quan ly vu quén

Ho6 so vé bd nhiém, dé bat, didu dong, | 70 nam . "

Phong Noi

71/QL luan chuyén cén b¢ lanh dao, chuyén vién i e

thugc UBND quén quén ly 4 que

H(A? SO V:é huc’n:g dé}} th}rc 11i:_%11 cf\c ché (21@, Vinh vién Phong Noi
72/QL cllljnh sach doi vai can bd, cébng chire, vu quin

vién chirc

Hb so giai quyét ché d6 (ndng lvong, xep 70 nadm _
QL phy cép thdm nién vuot khung, phu cip Phong Noi

thdm nién dbi v6i nha gido, huu tif, tor vu quan

tudt, tai nan lao dong, bao hiém xa hoi)
74/QL Hb so xtr ly ky ludt can bo, cong chirc, | 70 nim Phong Noi

vién chirc Vi quan

Hb so thue hién Chwong trinh nang cao | Vinh vién Phong Noi
75101, chdt lwong ngudn nhan luc quan hang vu quén

nam

H6 so vé thi tuyén, thi néng ngach, kiém

tra chuyén ngach thudc thdm quyén cua . .

UBND quén Phong Noi
76/QL ol 5 . y vu quén

- Bdo céo két qua, danh sach tring tuyén | 20 ndm

- Hb so du thi, bai thi, tai liéu t6 chirc thi | S ndm

Hb so vé xét tuyén vién chirc, bd nhiém | Vinh vién | Phong Noi
77/QL vu quén

chirc danh nghé nghiép do6i véi vién chirc




Ho so

78/0L Phong IA\I(_)I dur kidn
vu quén e
phat sinh
1.3. Cai cach hanh chinh
qo/ccpe | Tap vin ban cta Thanh phd chi dao vé | Vinhvién | Phong Noi
cOng tac cai cach hanh chinh v qudn
HO so xdy dung va thuc h'ién chuong N Phong Noi
80/CCHC | trinh, ké hoach cOng tic cai cach hanh | Vinh vién —
1 quén
chinh cua quén
§ IO Ho so kiém tra cong tdc cai cach hanh | Vinh vién | Phong IA\IC)i
chinh, kiém tra cong vu ndm 2018 Vi quan
Hé sq.vé ’béo C‘E'iO két ’qué tk}u’c hif:n ccjmg L Phong Noi
82/CCHC | tac céai cach hanh chinh cia quin hang | Vinh vién vu quan
nam \
HO so
Phong N&i Y
83/CCHC 2| dwkién
Vi qua 1 shat sinh
1.4. XAy dung chinh quyén, QCDCCS
Hb so vé& dé nghi b nhiém, mién nhiém ——
thanh vién Uy ban nhan din quan, | (-, _.x -
84/XDCQ ahirdng Vinh vién vy quin
Hb so Yé t6 chirc bo mdy cia khu phd, to
dan pho theo Quyét dinh s6 24/2017/QD- . . Phong Noi
85/XDCQ | UBND ngay 25/4/2017 cua UBND | Vinhvién |y quan
1243 . ) qué
Thanh pho H6 Chi Minh
3 a & da } 3 N Phong Noi
86/XDCQ H‘o SO vthucvhlen nQuy ché dan chu co s& Vinh vidn Vlgl
hang ndm cua quan ,
Hb so vé thuc hién cong tic dan vén | (., . | PhongNOi
BHADCY chinh quyén hang nim ctia quén R e vy quén
Hb so vé huéng din td chirc Hoi nghi 3 Phong Noi
B&XDOQ nhan ddn hang ndm L riam vu quin ‘
89/XDCQ Phiatif N dﬁﬁgn
VB QUaD bt sinh
1.5. Pia gioi hanh chinh
Chuong trinh, ké hoach cong tac dia gi6i | (. . | PhongNOi
A hanh chinh ctia qudn ndam 2018 Winh vi quan




H6 so, tai liéu vé xay dung dé 4n thanh

18p méi, chia tach, sap nhép, didu chinh I Phong Noi
FUDGHC | 4ia gi6i hanh chinh quan do Uy ban nhan | YIth vién VU quén
din quén 14p
Béo cdo cong tac dia gigi hanh chinh trén
02D dia ban qug‘tn o Phong Noi
- Nam, nhiéu ndm Vinh vién vu quén
- 6 thang, 9 thang 20 nam
Hb s0, tai ligu vé vie dat tén, dbi #n | Phong Ngi
93/DGHC pl;nro'ng, duong pho, cong trinh cong | Vinh vién vu quan
cong
| Phong Ngi~ |- 989
94/BbGHC & du kién
Vi quén gy
phat sinh
1.6. Cong tac thanh nién, Hgi — Quy
H’o 50" XAy dungA chu;orng t,l'lllh, }{6 h{oach‘, . Phong Noi
95/CTTN | bao cdo thue hién cdng tdc quan ly Nha | vinh vién VU qudn
nudc vE thanh nién 4 qu
HOo so khao sét, phén tich tinh hinh thanh
nién quéan; ra soat danh gia viéc thuc hié}n 5 Phong Noi
96/CTTN | c4c chinh sach phép lut c6 lién quan dén | 20 ndm vu quin
thanh nién trén dia ban quéin
H6 so thyc hién ché do, chinh sach doi
voi thanh nién xung phong dé hoan thanh i Phong Noi
97/CTH nghia vu trong khdng chién theo Quyét | Vinh vidn VU auAn
dinh s6 24/2011/QD-TTg ngay 27/7/2011 4 U
ctia Thu tudng Chinh pht
H6 so dé nghi thanh lap va céng nhan | Vinh vién Phong Noi
98/CTQ g F
biéu 1€ Quy vu quan
H6 so vé kiém tra cong tic thanh nién, § Phong Noi
P9KT | Hoi — Quy nam 2018 20ndm | vy quan
2. Thi dua, khen thwéng
Tép vin ban cta Thanh phd chi dao trye | (., . | Phong Noi
i tiép vé cong tac thi dua, khen thudng Vil wn Vi quan
Ho so xdy dung, ban hanh quy ché/quy | ., .. | PhongNoi
101 TaIer dinh, huéng dan vé thi dua, khen thudng Vinh vien vu quan
H’(A) sor’xéyﬁdl_mg’ chtrgng trinh, ké hoaﬁch, ) Phong N6i
102/TPKT | bdo cdo cong tac thi dua, khen thudng | vinh vidn VU qud
nam 2018 ot e
A e b st dB s ) N Phong Noi
103/TDKT Ho6 so to chic phat dong cac phong trao Vinh vidn o q%.l s

thi dua yéu nudc ndm 2018




Hb6 so khen thudng chuyén dé, dot xuét

Vinh vién

Phong Noi

I04/TEKT | 2018 Vi quin
Hb so khen thudng cac danh hiéu déi voi ‘ -
cac tap thé va cd nhan cua quan (Chu tich | «,. g Phong Noi

. nude, Thu tuwéng Chinh phu, cip Thanh AR e Vi quan
pho, cdp quén)

Ho so khen thudng thanh tich tdng két ‘ B
khang chién qua cac thoi ky (Ky niém | (., .» | PhongNoi

H0GTTEE chuvong, Huan, Huy chuwong khang V) Vu quan
chién,...)

. | Hd so Hbi nghi tdng két phong tréo thi| . . . Phong Noi

NP dua y€u nudc nim 2018 R Vi quan
H(:“) so xét danh hié}i thi dua nam 2018; 3 Phong Noi

108/TPKT | HO so xét sang ki€n, kinh nghiém giai | Vinh vién Wi quﬁn'
phap thuc hién nim 2018 S
HO so thanh lap, kién toan Hoi dong thi Phins 141

109/TDKT | dua, khen thudng; HOi dong x€t sang | 1 nim i guﬁn'
kién, kinh nghiém, giai phap nam 2018 ¢ HK
Phong Noi | 1057
110/TPKT voguin | Crwed
s phat sinh
3. Ton gido
Vin ban ctia Thanh phd, cia quan chi| . , .x Phong Noi
di dao, huéng din vé cong tac ton gido R vy quan
H’(‘S so xdy dung ban hanh chuong trinh, } Phong Noi
112/TG ké hoach, bdo cdo cong tac ton gido nam | Vinh vién Vi quﬁn.
2018 -
Hb6 so quan [y nguoi di tu, xudt tu; N Phong Noi
113/TG Thuy€n chuyén, bd nhiém, phong chire, | Vinh vién < quﬁn.
phong pham -
Hb so huéng dan vé céc hoat dong 1& hoi Phong Noi
114/TG ton gido; hudng dan diang ky hoat dong | Vinh vién i quﬁnl
ton gido mdt 1an (hodc bd sung) S
Hb so thém.dinh hoat dong cua cac co s& N Phong Nbi
115/TG | ton gido, to chic rao giang dao thugc | Vinh vién vu quan
tham quyén -
Hb so giai quyét don thu khidu nai vé&| . .. | PhongNOoi
LIbFTG nhiing vén dé cé lién quan dén ton gido Vinh =i Vi qudn
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Phong Noi

HO6 so
du kién

117/TG A
vy qian phat sinh
4. Quan ly nha nwée vé vin thw, luu
triv
Vin ban Thanh pho cm quén chi dao, i . Phong Nbi
118/QLVTLT | huéng dan truc tlep vé cong tac vin thu, | Vinh vién vu quén
luu triy
Hb so xay dl,l’llg’ chuong trinh, ké hoach, » Phong Noi
119/QLVTLT | bdo cdo cong tac vin thw, lru tri cta | Vinh vién vu quin
quén nam 2018 S
Hb so xdy duyng, ban hanh quy dinh v& | . . .. | PhongNoi
2L YILT van thu, heu trir Vinh vien W QA
Hb so cong tac van thu, luu trit nam 2018 | . . . .x Phong Noi
12VQLVILT 406 Thong tr 09/2013/TT-BNV VIRBVIER | vy quin
Hb so }f\ﬁy dt_ing vii tb C~hl'1'C thl_l’.CA hién ké o Phong Noi
122/QLVTLT | hoach tap huan, bdi dudng nghiép vu vé | Vinh vién vu quén
van thu, lvu triv
HO6 so td chire thyc hién cong tac kiém tra ‘ _
viée thuc hién ché d6 quy dinh va nghiép | .. . .. | PhongNoi
123/QLVILT vy vén thu, luu trif tai cdc co quan, don vi bt wlduan
thude quan ndm 2018
Hb so thAm dmh danh muc tai liéu hét gia » Phong Nbi
124/QLVTLT | tri theo yéu cdu ctia co quan, don vi thuge | Vinh vién vu quén
thdm quyén quén -
Ho so xay dung, t& chirc thyc hién Péan | .. . .. | PhongNoi
ESRLVILT chinh ly tai ligu ton dong ctia quan Vinh vicn Vu qudn
Hb so xdy dung quy ché t5 chirc va hoat | .. . .- | PhongN§i
126/QLVTLT dong ctia Kho Luu trit Quéan 7 SRR Y gugn
H6 so t6 chirc quan 1y va sit dung Kho | ., .» Phong Noi
LHQLVILT Luu trit Quén 7 SERIESERS Yi qian
Hb so chi dao, huéng dan thyc hién lap . Phong Noi
128/QLVTLT | hd so va giao ndp hd so vao lvu trit co | Vinh vién vu quén
quan
129/QLVTLT vu quéin g s
‘ phat sinh
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IV. THANH TRA

Van ban cua Thanh pho ctia quan chi dao Thaxh tra
130/TTrQ | huéng din truc tlep vé cOng tac thanh tra | Vinh vién quin
va giai quyét khiéu nai, té cdo '
Hb so xdy dung, ban hanh quy ché, quy ) il trg
I3U/TTrQ | dinh, hudng dan vé thanh tra va giai | Vinh vién quan
quyét khiéu nai, té cao '
HO so xdy dung chuong trinh, ké hoach, ) Thanh tta
132/TTrQ | bdo cdo cOng tac thanh tra cia quén ndm | Vinh vién quan
2018 '
Ho so xdy dung ké hoach, béo cdo cc“)ng
tac thanh tra va giai quyét khiéu nai, to
cao SURTRY |
Vinh vién Thanh tra
133/TTrQ |. Df‘ill ’he_m, h%‘mg ndm 20 nim quén
- 6 thang, 9 thang § pden
- Quy, thang
Hb so xdy dung ké hoach, bdo cdo cong
tac phong chong tham nhiing Thanh te
134/TTrQ | - Hang nam 20 nim quén
- Théng, quy, sau thang 5 nam
Hb so thanh tra cac vu viée Thad
135/TTrQ | - Yu viéc nghiém trong Vinh vién c?uéntla
- Vu viéc khac 15 ndm '
Hb so giai quyét cac vu viéc khiéu nai, t6
. cdo Thanh tra
136/TTrQ | - Vy viéc nghiém trong Vinh vién quan
- Vu viéc khéc 15 nam
Tai liéu vé hoat dong cua td chirc Thanh tra
nhan dén Thanh tra
137/TTrQ | - Béo cdo nam Vinh vién quan
- Tai héu khac 5 ndm
Cong van trao dbi vé’céng tac thanh tra, 10 ndm Thanh tra
I38/TTrQ | giai quyét khiéu nai, tb céo quan
Bao céo tinh hinh tiép dan giai quyét
khiéu nai, td cao
o 3 p Thanh tra
. + Dai han, hang ndm . .
139/TT1Q + 6 thi ' h'g Vinh vién quén
t ’ang,’9 thang 50 il
+ Quy, thang 5 ndm
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Thanh tra

Hb so
du kién

140/TTrQ A
quan phdt sinh
V. TU PHAP
Tép vin ban ctia Thanh pho cua quén chi L Phong Tu
141/TP dao, hudng dan truc tiép vé cong tic tu | Vinh vién phép quan
phap
. H6 so xdy dung chwong trinh, ké hoach, | ., . . Phong Tu
W2l TE bdo cdo cong tac tu phap ndm 2018 Vinh wico phap quan
, Hb so kiém tra cdc linh vuc hoat dong | <. . . Phong Tu
LR cua nganh tw phap Vi wign phap quén
Ho SO Axéiy ;dl,rng, ,thémv dinl}, kiém tra, ra i N Phong Tu
144/TP soat hé thong héa vian ban quy pham | Vinh vién phép quan
phép luat
145/TP H’o 50 cong tac th::o d0A1 ‘[1:1% ha‘nh trE)ng Vinh vién th)ng Tﬂu:
cac Iinh vuc hoat dong trén dia ban quin phép quéan
146/TP Ho6 so ‘thl haflh phap ludt vé xir Iy vi Vinh vidn Ph’ong ”1:uf
pham hanh chinh phép quén
" . e . o . x Phong Tu
147/TP Ho so cong tac boi thuong nha nude. Vinh vién phap quan
Hb so vé cong tac phd bién, gido duc L Phong Tu
148/TP phép luét; hoa giai co sd; trg giup phép | Vinh vién phap quan
Iy; chuin tlep can phap luét.
Hb so td chirc cac Hoi thi, Hoi nghi v& | <. . . Phong Tu
149/TP tuyén truyén phd bién gido duc phép luat. Vinh vién phap quin
x o R 5 I Phong Tu
150/TP H6 so dang ky ho tich nam 2018. Vinh vién phap quan
Hb so chimg thuc
- S chirng thuc ban sao tir bén7 chinh; N n
chimg thuc chit ky, chic thue diém chi; | Vinh vién \
sb chimng thue chit ky nguoi dich Pitng Tu
151/TP e - phép quan
- Hop dong, giao dich 20 nim
- Chimng thyc chit ky va chimg thuc | 2 pam
ngudi dich.
152/TP H6 so quan ly hoat dong hanh nghé luat Vinh vidn Phong Tu

su, tw van phap luét.

phép quén
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153/TP qu so‘k1em‘ trar cac linh vuc hoat déng Vinh vidn Pllf)ng 'I;l.l‘
ctia nganh tu phap. phép quén
. Hb so
154/TP Fhong T | gy ién
Phap qUuatl | 14t sinh
VL KINH TE
1. Thwong mai — Dich vu
Téap vin bE?IA’l clia Thanh p:ho, cla quén Chll .~ | PhongKinh
155/TMDYV | dao truc tiép vé hoat dong thuong mai, | Vinh vién TP
x t€ quan
dich vu.
I‘NIO SO Ve qu)'/ che, guy_dmh v€ qudn ly .. .= | PhengKish
156/TMDYV | linh vue thuong mai, dich vu cua thanh | Vinh vién .
£ x f€ quan
pho, quén.
Béo ’cao \"e hoatﬁ, donﬁg tht‘r(mg jnal, dfh i N Phing Kidh
157/TMDV | vu cua thanh pho, quan hang ndm, nhiéu | Vinh vién & quan
nam. qu
HO so vé quy hoach phat trién thuong
mai, dich vu trén dia ban thanh pho, quéin . .
£ 4 A ) . .x_ | Phong Kinh
158/ TMDV | (t6 chirc mang ludi kinh doanh, Hop téc | Vinh vién £ = oA
i . A A . % € quan
xa mua ban, cho néng thon, cac co s¢ du
lich...).
Hb so to chire, quéan ly cac hoi cho, trién Vinh vidn Phong Kinh
I59/TMDV | 15m thuong mai cta thanh phd, quén. teé quin
HO so quan ly cdc doanh nghiép kinh Vinh vidn Phong Kinh
160/TMDV | 4oanh céc loai dich vu; t¢ quin
Hb so Hé‘)i ‘nghi tong két va Hoi nghi Vinh vién Ph(‘)}lg Kinh
161/TMDV chuyén dé v¢ thuong mai, dich vu. teé quén ‘
Phong Kinh HO iy
162/ TMDV & qui du kién
i phat sinh
2. Khoa hoc cong nghé (KHCN)
T4p tai lidu cta thanh phd, quan chi dao N~
163/KHCN | truc tiép vé cong tic KHCN trén dia ban | Vinh vién Pht%nfulg‘[llnh
quéan '
Hb so vé xay dung quy ché hoat dong | . , .x Phong Kinh
164/KHCN | KHCN trén dia ban quén Vinh vién té quén
Hob so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do Vinh vién Phong Kinh
165/KHCN | quan 3 chire hodc phéi hop td chirc té quan
K€ hoach, bdo cdo cong tac KHCN dai Vinh vidn Phong Kinh
166/KHCN ha‘n, hang nam cia quin t€ quén
Ho so v vi€e chuyén giao cong nghé cua
cac co quan, to chic trong nudc hodc | (. . .x Phong Kinh
167/KHCN Vinh vién t quan

nudc ngoai cho quéan va cac don vi tryc
thudc.

14




H6 so vé xay dung, chi dao di€ém cac md

; , T TR 2 - Phong Kinh
168/KHCN | hinh trinh dién giéi thiéu cdc san phdm | viph vidn Sl
KHCN trén dia ban quén. =ud
HG6 so Hoi nghi tong két cong tdic KHCN | Phong Kinh
169/KHCN | 1 dtja ban quén Vinh vien t€ quén
5 ; Hb so
170/KHCN Phiong Kanh | 0 1t
t¢ quan fp b
phat sinh
3. Cong nghiép
TaP van ba{l cua Thfﬂlh pilo, fzua quanve| Phéing Kinh
171/CN quan ly, chi dao huéng dan trwc tiép linh | Vinh vién o& cufn
vuc cong nghiép. et
L Hb so xdy dung chuong trinh, ké hoach, } T
172/CN | bdo -céo vé cong nghiép cta thanh phé, | Vinh vién Ph(?(ng If‘“h
quéan hang nam, nhiéu nam. t¢ quan
H.? sor,htal liéu .cﬂhu tllucm%, b1§:n p%lap ﬂ‘ll_.I‘C L Phéng Kiih
173/CN hién céng nghiép hoa trén dia ban thanh | Vinh vién & auin
phd, quén. < U
Ho6 so quan ly viéc thue hién cdc chuong
trinh, du an phat trién cong nghiép, xay . . ,
174/CN | dung va phét trién céc khu c6ng nghiép, | Vinh vién P hc;\ng If:mh
khu ché xudt, khu kinh té trén dia ban t¢ quan
huyén, thanh, thi.
Hb so cée khu cong nghiép, dy én thanh 1ap, | = o o5 | Phong Kinh
175/CN déu tu ce khu cong nghiép; DRI té quan
Hb so Hoi nghi chuyén dé v& linh vuc Vinh vidn Phong Kinh
176/CN cong nghi€p cta huyén, thanh, thi. t€ quéin
’ : Hb so
— Phoﬂng I?mh dig kika
t€ quén
' phat sinh
4. Tiéu thi cong nghiép
HO so, tai lidu vé quy hoach xdy dung va L Phone Kinh
178/TTCN | phat trién nganh tiéu thu cong nghiép trén | Vinh vién € quén
dia ban thanh phé, quéan s
Hb so xdy dung chuong trinh, ké hoach,
bdo cdo vé tinh hinh san xuét tiéu thu | ... . .x | PhongKinh
179/TTCN Vinhvién | =« ahifi

cong nghi¢p cta thanh phd, quén hang
ndm, nhi€u ndm
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HO so, tai liéu vé cac thuong hi¢u san
pham hang hoa cia cac Hop tdc xa, cac
lang nghé tai thanh phd, quan nhu: ché

180/TTCN bié}l nong, lém, tho san; khai thac, san | Vinh vién Pht%nguI;nh
xuat vat liéu xdy dung; ché bién luong e
thuc thyc pham; gia cong co khi, hang
moc dan dung
Hb so Hoi nghi tbng két va Hoi nghi N Phone Kinh
181/TTCN | chuyén dé v€ cong tac tieu tha cong | Vinh vién & guém
nghiép ctia Thanh phd, quan e
Phong Kinh Ho .
182/TTCN t& quéin du kién
: phét sinh
5. Nong nghiép
Tép van ban cua thanh phd, quan chi dao ) Phone Kinh
183/NN truc ti€p vé nong nghiép trén dia ban | Vinh vién P
quin, t€ quén
Hb so xdy dung chuong trinh, ké hoach, | Phone Kinh
184/NN bao céo hang ndm, nhiéu ndm veé Iinh vic | Vinh vién & guﬁn
néng nghiép cua thanh phd, quan. que
Hb so Hoi nghi tong két va Hoi nghi chuyén | .. . .x | Phong Kinh
185/NN de ve linh vuc ndng nghiép. Vinlrvien te quan
S6 sach théng ké, theo ddi, sb ligu diéu
tra tong hgp vé tinh hinh bién dong, phat | .,. . .x | Phong Kinh
[86/NN trién cdc van dé trong ndng nghi¢p cua Vinhrvien té quén
thanh pho, quén.
Phdng Kinh | 7.0 20
[87/NN & quan | dukién
que phat sinh
6. Quan ly niing lwgng
H6 so cong téc lién quan dén linh vuc . Phong Kinh
188/QLNN soniie T 20 nam té quan
Hb so vé coéng tic quy hoach hé théng . .
189/QLNN |cita hang xang dau va cira hang kinh | Vinh vién Pht%“gugli“h
doanh khi diu mo héa 1éng (LPG) C i
3 : Hb so
190/QINN Pht%“gulg;“h dy kién
T phét sinh
7. Dang ky kinh doanh
Hb so cAp Gidy chung nhéan ding ky kinh 5 Phong Kinh
ISTDKED | 4anh cho cae h6 kinh doanh 20 pim t€ quan
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Hb so kiém tra cac diém kinh doanh tét Phong Kinh
- , 2 j £ A
LRk Trung thu, tet Nguyén dan S (€ quan
Hb so cép gidy phép kinh doanh bén 1¢ . Phong Kinh
e san phém thude 14 i (€ quan
HO6 so cdp gidy phép kinh doanh ban 1é sén ] Phéng Kinh
194/PKKD | pham rugu thi céng khéng nham muc dich | 10 nim & quan
kinh doanh A
Phong Kinh | 1089
195/DKKD " el B
' phat sinh
8. Xir Iy vi pham hanh chinh
| Hd so cong tac xit Iy vi pham hanh chinh 20 1din Phong Kinh
196/XLVPHC trong 1inh vuc dién , t¢ quan
Hb so xtt Iy vi pham hanh chinh trong linh 20 nim Phong Kinh
197/XLVPHC vuc khoa hoc va cong nghé té quén
198/XLVPHC X .ly vi phgu’n himh chinh tfen'hnh VIC | 0 ham Phoﬂng Ifimh
du lich; hop tac x&, rugu, thube la t€ quén
. ; Hb so
199/XLVPHC Pht%“guf;l“h dr kidn
qus phat sinh
9. Quan ly kinh té Hop tac xi
: Hb so lién quan dén kinh té hop téc xa, ) Phong Kinh
e kinh té tap thé trén dia ban quén 2adln t€ quén
Hb so giao ban khéi kinh té tap thé va . Phong Kinh
A QLHLE giai quyét cac kién nghi cia hop tac xa SRR t€ quan ‘
Phong Kinh H_O >
202/QLHTX t6 quan du klfan
' phat sinh
VII. TAI CHINH - KE HOACH
1. Tai Chinh, ngin sich
Tép van ban ctia Thanh pho ctia quéan chi ) Ph’c‘)ng Tﬁiﬂ,
203/TCNS | dao, huéng dan tryc tiép v& cong tac tai | Vinh vién | chinh— I<ie
chinh, ngén séch ctia quén hoach quan
5 A ban hinh ché d6/ Phong tz‘lir
204/TCNS I;.O oo S,‘-mg’ con A G COANY ) Vinh vign | chinh—Keé
inh vé€ tai chinh, ké todn ctia quan hoach quén
Hb so xéy\ dung chuong trinh, ké hoach, ) Ph,(‘)ng Tai
205/TCNS | bao cdo v€ cdng téc tai chinh, ngén sdch | Vinh vién chinh — KAC
clia quén dai han, hang nim hoach quén
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Hb so giao du todn thu, chi ngan sach cua Phong Tai
206/TCNS | Thanh pho giao cho Quéan; Quén giao cho | yipnh vién | chinh—-K&
cac phong, ban va UBND 10 phuong hoach quén
Bao céo tai chinh hing nim cta cac s cll)ltill?l?% t1a<1é
207/TCNS | phong, ban va UBND 10 phuong Vinh vién hoach quin
H6 so thdm dinh va phé duyét du todn chi Phong Tai
208/TCNS | ngén sdch cia cic co quan, don vi, to Vinh vién | chinh —K¢
chirc true thudc Quan hoach quén
Hb so thdm dinh va phé duyét quyét todn Phong Tai
209/TCNS | thu, chi ngén séch ctia céc co quan, don Vinh vidn | chinh—-Keé
vi, t0 chire truc thude Quén hoach quén
Béo céo tinh hinh thyc hién thu, chi ngdn . " fﬁizﬁg‘_ Téé
210/TCNS | s4ch Quan hang ndm Vinh vién hoach quin
Bio cdo tong hop so liéu, danh gia tinh Phong Tai
211/TCNS | hinh quén ly, st dung kinh phi cia cac co' | vinh vién chinh — K¢
quan, don vi, to chure trye thude Quén hoach quén
Bdo cdo cong khai du todn, phan bé du s f}?iﬁﬁg_rl;gé
212/TCNS | t64n thu, chi ngén sach Quén Vinh vién heach-qiiin
Bao cdo cong khai quyét toan thu, chi N f;iﬁﬁg};g;
213/TCNS ngan sach Quéan Vinh vién hameh.quh
Hd s0, cong van trao dbi vé cong tac tai 3 iﬁzﬁg_gé
214/TCNS | chinh - ngan séch 10 nam hisach.quin
Phong Tai Ho Y
215/TCNS chinh—Ké | du kif%n
hoach quan | phat sinh
2. K& hoach kinh té - xa hoi
Tai liéu cia thanh phé, ciia quén chi d Phong B
216/KT-XH | 2 Hep cua thanh pho, cua quan Ol 4RO | ¢y iy | chinh — K&
truc tiép ve cong tac ké hoach cua quén hoach quén
Hb so v& ké hoach phét trién kinh 16 - x3 Phong (A
217/KT-XH R S(1)’ Ve Ae oach phat trién kinh t¢ - xa Vinh vidn | chinh —Ké
hdi cua quén hoach quén
Hb so vé ké hoach pht trién kinh & xa Phong ti
2 18/KT-XH hdi dﬂal haﬂn, hang nam cua 'cAaC chcr quim Vinh vién chih — K&
chuyén moén, don vi sy nghié€p cong lép hoach quén
thudc quén va UBND 10 phuong ' '
T sl Phong tai
219/KT-XH ao cao k€t qua thuc hién chuong frinh, Vinh vién | chinh — Ké

ké hoach ndm, nhiéu ndm cta quén va

hoach quén
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cdc co quan, don vi true thude

220/KT-XH

Ho so didu chinh chi tiéu ké hoach phat
trién kinh té - x& hoi hing nim cua quén

Vinh vién

Phong tai
chinh — K¢
hoach quéan

221/KT-XH

Quyét dinh cia Uy ban nhan dan quén
giao chi tiéu, ké hoach nha nudc hing
ndm cho céc co quan, don vi triyc thude

Vinh vién

Phong tai
chinh — Ké
hoach quéan

222/KT-XH

HO so vé kieém tra thwe hién ké hoach
cdng tdc ndm & cac co quan, don vi truc
thudc

Vinh vién

Phong tai
chinh —
hoach quén

223/KT-XH

Ho6 so Hoi nghi tong két va Hoi nghi
chuyén dé vé cong tac ke hoach cua quén

Vinh vién

Phong tai
chinh — Ké

_hoach quén

Phong tai H6 50
224/KT-XH chinh — K¢ du kién
hoach qudn | phéat sinh
3. Phu tw
Tai litu ctia thanh ohé. i An chi d Phong tai
225/DT .al 1gu Clia[ ~t 11an1 p _1(2, cua C}Uf.m ? 1420 | et vidn | chinh — K&
trure ti€p ve linh vuce dau tu cua quén hoach quan
1A bio cho v o o d . Phong tai
226/DT p 0 so a? ca? ve cong tac dau tu, xay Vinh vién | chinh — K&
ung co ban ndm 2018 hoach quén
1A d , an sich fthue hin ké Phong tai
227/DT : 4] Slfd*u tozl‘l' lillgan S4c 25 11181’c hién k& | (o iy | chinh — Ké
oach dau tu da1 han, nam cua quan hoach quan
VS o ol s W T, i h Phong tai
228/DT 16 50 bdo cdo t‘u_rc_ hién Vgnh au tu hang Vinh vidn | chinh — Ké
ndm cua quin va UBND 10 phuong hoach quén
HO 3 vice thim dinh. déu thiu. phe Phong tai
229/DT d © 80 Ve dvu;’c tc.;fl m H_IA’ d-aubt\ 4% PRC ) yinh vién | chinh —Ké
uyet cac dyr an dau tu trén dia ban quan hoach quin
U so w3 ot dur dn. d g ol . Phong tai
230/DT 6] so.fkvedciac u van, :e an, chuong trinh Vinh vién | chinh — K&
muc ti€u dau tu cua quan hoach quén
Phong tai Ho so
231/DbT chinh — K& du kién
hoach quan | phat sinh
4. Quén ly cong sin
T4p viin ban ciia Thanh phd, cta quén chi i Phong Tai
232/QLCS | dao, huéng dan truc tiép vé quan ly, st | Vinh vién chinh - K¢

dung tai san nha nudce

hoach quéin
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Hd so bao cdo v€ cong tic quan ly, st

Phong Tai
chinh — Ké

23S dung tai san nha nude trén dia ban quén FRHIESER hoach quén
B so bio ol vé qudn ¢ cdne sin hi Phong Tai
234/QLCS 6 so bdo cio vehqﬂuanh y cong san hang | v x| chinh — Ké
ndm cua Uy ban nhan dan quin hoach quan
Hb so bao cdo tdng hop tinh hinh ting, Phong Tai
235/QLCS | giam tai san nha nudc cia qudn va cac | 20 ndm chinh — K¢
don vi truc thude hoach quéan
HA e I'r\ A kv.ii kr\ 5 . 9 A Phong Té'I,
236/QLCS d.olhscwi tz&r ‘ leu t.0%1gh 1(3111 € tal san co 20 nAm chinh — Ké
1nh cua don vl truc thuoc hoach quén
Hb so chl}yén nhuong, ban giao, thanh ly Phong Tal
237/QLCS | tai san ¢ dinh ciia quén va cdc don vi| 20ndm | chinh—Ke
truc thudc quén hoach quén
Phong Tai Hb Sy
238/QLCS chinh—Ké | dukién
hoach quén | phét sinh
5. Von, kinh phi diu tw thudc ngan
sach nha nudc
Tép tai lidu cua thanh phé, cta quan clu Ph’c‘mg Téi,
239/V-KPDT | dao truc tiép vé& cong tac quan ly vén, | Vinh vién chinh - Ké&
kinh phi cua quin hoach quén
Tbng hop du toan, tinh hinh thye hién ké
hoach du toan chi ngan sach cho dau tu ‘ -
P R 5 Phong Tai
phat trién cua cdc doi tugng thude pham ] F
240/V-KPBT | vi quan Iv- chinh — K¢
quanfy- i hoach quan
- Ndm, nhiéu nim Vinh vién 0ach que
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 A
Hb so thdm dinh phan b6 ké hoach vén Phong Tai
241/V-KPDT | dau tu cua cdc doi tugng thuge tham Vinh vién | chinh-Ké
quyén quan ly hoach quéin
Bdo cdo tong hop, danh gia tinh hinh giai
ngan vén dau tu va thanh quyét toan vén Phing Tai
dau tu xdy dung co ban trong pham vi chinh — K&
242/V-KPDT dugc giao quan ly: B hoach qua
- Nam, nhiéu nam Vinh vién Dach quatl
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang S0 na
Hb so quan 1y vbn ddu tu thyce hién dy 4n Ph’ong Tal;
243/V-KPPT 20nam | chinh—Ké

hang nam

hoach quén
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244/V-KPDT

Ho6 so, cong vén trao ddi vé cong tac
quan ly von dau tu phat trién thudc ngén
sdch nha nudc

10 nam

Phong Tai
chinh — K¢
hoach quén

Phong Tai | Ho so
245/V-KPPT chinh—Ké | dukién
: hoach quan | phat sinh
6. Ban dau gia tai san tich thu sung
quy Nha nuwée ]
Tép vin ban cua thanh phd, cta quén tryc Phong Tai
246/BPGTS | ti€p chi dao ban dau gi4 tai san tich thu Vinh vién | chinh —Keg&
sung quy Nha nudc hoach quén
Hb so vé ban déu gid tai san tich thu sung Vinh vidn gﬂﬁﬁ‘c’: Téé
247/BBGTS quy Nha nuéde N
X hoach quén
H0 s0, cong van trao doi.ve cong tac bdn : - Phong Tai
248/BPGTS | ddu gia tai san tich thu sung qu§ Nha 10 nam chinh — Ké
nuéc hoach quén
Phong Tai | Hb so
249/BPGTS chinh—Ké | dukién
hoach quan | phat sinh
7. Gia
Tép van ban cua Thanh phd, ctia quan Vinh vién gﬁ,ﬁﬁg_];é
250/G-TDG | cpi dao tryc tiép ve gid 5
hoach quén
i Phong Tal
251/G-TPG | HO so quan ly Nha nudce vé gia Vinh vien | chinh—Ké
hoach quén
Hb so, cbéng vin trao doi vé cong tac 10 ndm gﬂ,ﬁﬁg_%é
252/G-TBG quén ly Nha nudce vé gia i
hoach quén
Phong Tai | Ho so
253/G-ThG chinh—K¢é | dukién
hoach quén | phat sinh
VIIL. QUAN LY PO THI
1. Xay dung co béan
Hb so xdy dung vin ban chi dao, huéng _ | Phong Quan
254/XDCB | dan xdy dung co ban cua Uy ban nhén | Vinh vién ly do thi
din quén quan
H‘(‘“) so xdy dyng chuong trinh, ké hoach Phong Quan
255/XDCB | vé cdng tic dau tu xdy dung co ban dai | Vinh vién ly dé thi
han, ngén han ctua quin quan
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Phong Quan | Ho S0
256/XDCB ly do thi du kién
quén phét sinh
2. Quan 1y dé thi, ha ting ky thuét dé
thi
A A 5 Py Ph(f)ng Ql.lflﬂ
257/XDCp | 10 80 vé quy hoach va phét trién mang | v sy | g g6 thi
ludi giao thong van tai trén dia ban quan p
: quén
Hb so t’hém dinh, ph\é duyét Bao cdo ) Phong Quan
258/XDCB | Kinh té - K¥ thuét dau tu xay dung céac Vinh vién ly dé thi
cong trinh trén dia ban quén quan
Ao & T X y Phong Quan
259/XDCB Hoso capp hep Ehl St B da’0 dlfong Vinh vién ly db thi
trong linh vuc cap thoat nuwéce do thi R
quan
Hb so quan Iy cdy xanh, dén chiéu sang, Phong Quén
260/XDCB | cong trinh vé sinh cong cOng trén dia ban | Vinh vién ly do thi
quin quén
\ i zgn B . . % Phong Quan
261/XDCB Ho6 50, tai liéu vé cong tac phong, chong Vinh vién Iy db thi
lut bdo n
quan
A . . \ 2 s Phong Quan
262/XDCB Ho6 SO XU phat vi pham hanh chinh linh Vinh vidn I d6 thi
vuc xay dung N
quan
X . . . T Phong Quéan
263/XDCR Ho6 S0 Xl Ehat v1\phamA hanh chinh linh Vinh vidn I§ d6 thi
vuc giao thong dudng b A
quan
Phong Quan | Hb so
264/XDCB ly d6 thi du kién
quéin phat sinh
3. Cip phép
Theo tudi | Phong Quan
265/CP Ho so cap phép xdy dung tho cong ly do thi
trinh quén
Hb so didu chinh thiét ké va didu chinh | L1e0 tuol | Phong Quan
266/CP B ot il ahae e diii tho cong ly d6 thi
: £. glay phep xay aung tidnk quén
. ’ Theo tudi | Phong Quan
267/CP Ho so gia han gidy phép xdy dung tho cong ly do thi
trinh quan
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Phong Quén

truong trén dia ban quin

268/CP | Hb so cdp sé nha 5 nim ly d6 thi
quéin
. ’ _ | Phong Quén
269/CP Ho so cap phép st dung via he Vinh vién ly do thi
quin
. ) Phong Quén
270/CP HO so trich luc gidy phép xdy dung 5 nim ly do thi
quén
Phong Quan | b Y
271HCP Iy do thi du kién
quan phat sinh
4. Quin ly va sit dung nha ¢, dit &
- 2 Phong Quan
272/(2;58[)1\10’ Ho so, tai liéu nha chung cu Vinh vién ly d6 thi
quan
2 Phong Quan
273/Q§ SDNO HO6 so quan ly nha thudce sé hitu nha nude | Vinh vién ly do thi
quén
274/QLSDNG, Himp Lnast | Hoso
e ly do thi du kién
quéin phat sinh
5. Quy hoach xiy dung
A L0k , AT Phong Quan
275/QHXD Ili/g Osg di€u chinh Quy hoach chi tiét ty 1é Vinh vidn Iy d6 thi
quin
A % , v wo e o a Phong Quan
276/QHXD Ho so di€u chinh Quy hoach chi tiét ty 1& Vinh vifn Iy db thi
1/2000 i
quén
X 5§ Wi ok 5 it o Phong Quan
HOb so, tai liéu vé quy hoach va phat trién | . % e e
277/QHXD d6 thi, nha & trén dia ban quin Vinh vién ly d{z thi
quéin
Phong Quén Hb SO
278/QHXD ly d6 thi du kién
quan phat sinh
IX. TAINGUYEN VA MOI TRUONG
1. Mbi trwong
Hf) S0 x4y dung van ban chi dao, huéng N Pht‘)n?; Tfl‘i
279/MT dan v€ hoat ddng quan ly, bdo vé mdi | Vinh vién | nguyen va
MBoi truong
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quén

Chuong trinh, ké hoach, bao cdo vé quan
ly, bao vé& méi truwong trén dia ban quén

Phong Tai
nguyén va

280/MT | _ Niim Vinh vién B
- Quy, 6 thang, 9 thang 20 nam quén
Phong Tai
HO so vé cac chuong trinh dy én vé qué o b én va
gy |0 50 v chc chuong trinh d dn vé iR |y g, | nEUYED
ly va bao vé mdi truong trén dia ban quén MOoi truong
quén
Phong Tai
Ho 5 chice thuc hié i uyén va
282/MT 6 s0 to Shu’e hye ién quan ly va bao Vinh vidn | Deuyenva
vé moi truong trén dia ban quin MOoi trudng
quan
Hb so xit Iy cac vu & nhiém méi truong B T3
trén dia ban quin KE 2.8
. N nguyén va
283/MT - Nghiém trong Vinh vién M#i trudng
- Céc vu khéc 20 nam quan
A i 5 o4 £ s s ; Phong Tai
HO so Hoi nghi tong két va Hoi nghi nlg égn ‘Z\i
284/MT chuyén dé vé cbng tac tai nguyén, modi | Vinh vicn %.y .
. N " Mo1 truong
trorong cua quan 2
quéan
Phong Tai Hb S0
285/MT nguyén va Moi| du kién
trudong quén | phat sinh
2. Tai nguyén dat
Phong Tai
Hb ong trinh, ké | 10 C40 VE | o o % én v2
ey | 50 shuang binh, lohoash, biia Ao v®:| vy i, | NEUYEN
cong tac quan ly, st dung dat ctia quén Mb1 truong
quén
i Phong Tai
Hb so, tai li¢u vé& quy hoach va ké .. _.x | nguyénva
JgyTND | 1080, Bt lifu ve quy-hogeh va ke hogeh | iny | MBUYER VA
st dung dat Mobi truong
quén
Phong Tai
288/TND Ho SO Ehanh tra v€ van dé dat dai trén dia 20 ndm nguyén va
ban quéan Moi truong
quén
Ho so vé giai quyét cac vu viéc trong Phong Tai
cong tac quan ly, st dung dat dai trén dia én va
289/TND | pan qua ¥ o
an quan . Moi trudng
Vinh vién quén

- Nghiém trong
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- Céc vu khac

20 ndm

H6 so, tai liéu tham gia to tung doi véi

Vinh vién

Phong Tai
nguyén va

AHOINE céc vy 4n lién quan dén tranh chip dit dai Mai truong
quan
Hb so, tai liéu yeu cdu huy Glay chiing
nhdn quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
nha & va tai san gin lién véi dét cua hd \ ..
Phong Tai
gia dinh, cd nhan do co quan c6 tham .
291/TND quyen ky cép trudce ngay 01/7/2015 va | Vinh vién suyen
MGi trudng
Giay ching nhan quyén st dung, quyen A
quan
s& hifu nha & va tai san gin lién véi dat
Cl'la h:C_) gl‘a dlph ca nhian do UBND quén
cp l1an diu ke tir ngay 01/7/2015 trd di
Phonégan; i s
292/TND v oyt dy kién
Moi trudng .
. phét sinh
quéan
3. Tai nguyén nwde
Hb so xﬁy( dung chuong trinh, ké hoach, EhsnégnT\i;
293/TNN | bao céo vé quan ly, khai thac tai nguyén | Vinh vidn | 89
B X Moi treong
nudc cua quén 5
quéin
H(“{ S(l)" xfx: i{y nhfr‘I.lg Vi Vi ph’am quyén Phong Tai
R— quan ly, str dung tai nguyén nudc ) nguyén va
' - Nghiém trong Vinh vién | MG6i trudong
- Céc vu khac 20 nim qHan
Phong Tai
A " 2 nguyén va
295/TNN | Ho so nudce giéng 20 ndm Mbi truéng
quéan
Phong Tai
206/TNN | H so kénh rach 20 nim | S Ve
Moi trudng
quén
newenva | 050
297/TNN S du kién
Moi truong o
phat sinh

quan

X. VAN HOA VA THONG TIN
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1. Téng hop

Tép vin ban cua Thanh phd, cia quan Phong Vian
298/TH-VHTT| quéan ly chi dao truc tiép vé cong tac van | Vinh vién | hoa va Thong
hda va thong tin tin quén
Hb so xdy dung van ban chi dao, hudng Phong Van
299/TH-VHTT]| din vé cong tac van héa va thong tin trén | Vinh vién | héa va Thong
dia ban quén tin quén
Hb so xay dung chuong trinh, ké hoach, Phong Vin
300/TH-VPTT| bao cdo vé cic hoat dong vin héa va | Vinh vién h(’)a.vé Thoéng
thong tin cta quén ndm 2018 tin quén
A o oren . e R Phong Vian
301/TH-vHTT| 10 80, tai liéu quy hoach va phdt trien | v\, (5, | héa va Thong
cac Nha van hoa trén dia ban quén tin quan
Hb so giai quyét nhiing vu viéc trong
hoat dong cia nganh vén hoa va thong tin Phong Vin
302/TH-VHTT trén dia ban quan: | héa va Thong
- Nghiém trong Vinh vién tin quén
- Céc vu viée khéc 20 nam
Hb so bao cédo chuyén dé vé cic hoat
dong van hoa, thong tin (tuyén truyén,
van dong nhan dan thuc hién cdac chu Phong Vian
303/TH-VHTT| truong, chinh sich cia Pang va Nha | Vinh vién héﬁ_Vé Thong
nude, quan ly cac co sé kinh doanh dich tin quan
vu véan héa, quan ly va bao tdn cac di tich
lich sit...)
5 i ) . Phong Vin
304/TH-VHTT Hj;) S0 thanAh tra., klfim t.ra céc 110Ag1t dong Vinh vidn | hoa va Théng
vén hoa, thong tin trén dia ban quin tin quan
o e E o e e Phong Vin
305/ TH-VHTT T:';lp van bgn trao doi vé cong tac vin hoa 10 nam | héa va Thong
va thong tin tin quan
Phong Vian Ho so
306/TH-VHTT hoa va Thong | du kién
tin quin phat sinh
2. Phong trao “Toan dan doan két xay
dung doi song viin héa”
H6 so xdy dung chuong trinh, ké hoach, . y
bao cdo vé phong trao “Toan din doan I,’hc”}g Vén
307/XDDSVH| két xdy dung doi sbng vin héa” ho?, b T{mng
- Hang nam, dai han Vinh vién tquan
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- 06 thang, 09 thang

20 ndm

Hb so Hoi nghi téng két va héi nghi

Phong Vin

308/XDDSVH chuyén dé vé phong trao “Toan dan doan | Vinh vién | héa va Thong
két xdy dung doi song vin hda” tin quéin
H6 so ding ky, binh xét cac mo hinh vén Phong Vin
309/XDDSVH| h6a (gia dinh van hoa, t0 dén pho vin | 10nim | héa va Thong
hda, khu pho van hoa) tin quan
Hb so ding ky, kiém tra xét ghi nhén LBBE el
310/XDDSVH . A : 20 ndm | héa va Thong
phuong van minh dé thij . o
tin quén
‘ 1 Phong Vin
31I/XDDSVH| 43 so diém sang van héa 10 ndm | héa va Thong
' tin quin
H6 so kiém tra cdc co quan, don vi x 4 SOTIIE, VR
312/XDDSVH e e 29 Al GO VL1 yinh vign | héa va Thong
doanh nghi¢p dat cédc tiéu chi vé van hoa : A
fin quan
Phong Van Hb SO
313/XDbSVH héa va Théng | du kién
tin quén phat sinh
3. Céc ngay 1é 16n
Hb so xdy dung chwong trinh, ké hoach, . 5
bdo cdo vE cac ngay 1€ 16n x| I?hor\lgTYfm
314/NLL | _ Hang nim, di han Vinh vién 10%1‘]’3 uﬁlt(;ng
- 06 thang, 09 thang 20 nam 4
Phong Van 16 Y
315/NLL héa va Thong | du kién
tin quén phét sinh
4. Cac 1 hoi, sw kién
Hb so xdy dung chuong trinh, ké hoach,
bao cdo vé quan ly 1€ hoi, su kién trén dia Phong Vin
316/LH-SK | ban quén Vinh vién | hda va Thong
- Hang nim, dai han 03 tin quan
- 06 thang, 09 théng fam
Phong Vian Ho6 Sy
317/LH-SK héa va Thong | du kién
tin quén phét sinh
5. Cong tic gia dinh
Hb so xdy dung chuong trinh, ké hoach, Phong Vin
318/GP bédo cdo ve€ cong tac gia dinh héa va Thong
- Hang ndm, dai han Vinh vién Un quen
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- 06 thang, 09 thang

20 nam

Hb6 so Hoi nghi tong két va hoi nghi

chuyén dé vé cong tac gia dinh (ngay y I”hbl}g V:Em
319/GD Quédc té hanh phuc; ngay Gia dinh Viét | Vinh vién hoa'va T?Oﬂg
Nam; ngay Qudc té xoa bod bao luc dbi tin quan
véi phu nit)
Hb so tong hop thong tin vé Gia dinh, Phong Vin
320/Gb pf}(‘)ﬂg chong bao luc gia dinh va binh | 10 ndm hoalva TPong
dang gidi tin quan
Phong Van 1506 S0
321/GP hoa va Théng | du kién
tin quén phat sinh
6. Linh vwe Thong tin, Truyén thong
Hb so xéy dung chuong trinh, ké hoach,
Pir?ﬁ (éiot 1:;1 quan ly linh vuc Thong tin, Phong Vin
322/TT-TeT | 5 | hoavaThong
- Hang ndm, dai han Vinh vién tin quén
- 06 thang, 09 thing 20 nam
Phong Van Ho S0
323/TT-TeT hoa va Thong | du kién
tin quén phat sinh
7. Linh vue Quing cdo
H6 so xdy dyng chuong trinh, ké hoach, . 5
bao cdo vé linh vuc Quang céo P”hor}g Vf}n
324/QC . 3 B _ | héa va Thong
- Hang nam, dai han Vinh vién tin quan
- 06 thang, 09 thang 20 ndm
A e b am ; o i Phong Van
325/QC i‘;w quan Iy ¢o dong chinh tri va Quang | vy vixy | hoa va Thong
tin quin
Phong Van | Ho so
326/QC hoa va Thong | du kién
tin quéin phat sinh
8. Cong tac di san
Hb so x@y dung chuong trinh, ké hoach, . 5
bao céo vé Di san trén dia ban quén Phong Van
327/DS . . .. _ | hoa va Thong
- Hang nam, dai han Vinh vién tin quan
- 06 thang, 09 thang 20 ndm
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Ho so giai quyét cac van dé phat sinh tai

Vinh vién

Phong Vin
hoa va Thong

328/DS ; i S g5 %
cac co sd di tich trén dia ban quén tin quén
i 5 Hb so
Phong Vian du kién
329/DS héa va Thong phét sinh
tin quén
9, Kiém tra lién nganh
Hb so xﬁ}( dl..I?‘Hg chuong trinh, ké hoach, . 5
bdo cdo vé kiém tra lién nganh Phong Vin
330/DS . 5 N _ | héa va Thong
- Hang ndm, dai han Vinh vién tin quén
| - 06 thang, 09 thang 20 nam
A XL . . \ i Phong Van
331/DS Ho‘ SO k}wm t}a chuy.en ngan%l va !1en Vinh vifin | héa v Thong
nganh; ho so x\r phat vi pham hanh chinh ; x
fin quan
Hb so xit Iy vi pham hanh chinh déi véi o
doanh nghiép, hd kinh doanh trong linh . I”hox}g Vim
332/DS gtk o g X A a8 p | 20ndm | hoa va Thong
vue ¢o diéu kién dé phat sinh té nan x4 . .
hbi tin quan
H e hign c3 s i 0 Phong Vin
333/DS ho so thue hign cOng tac tieu huy tang Vinh vién | hoa va Thong
vat tin quén i
Phoéng Van Hb so
334/DS héa va Thong | dy kién
tin quén phét sinh
XI. GIAO DUC VA PAO TAO
Vin ban cta Thanh phd, ctia quén chi dao Phong Gido
335/GD-DT | truc tiép vé cong tac gido duc va dao tao | Vinh vién duc va £3a0
clia quan tao quan
Hb so xdy dung vin ban ché do/quy dinh, E héng‘ Gi:&o
336/GD-DT | huéng dan vé cong tic gido duc trén dia | Vinh vién duc va ]i)ao
ban quén tao quédn
HS sc’chlrcmg trinh, k& hoach, bdo cdo . B
tong két cong tac gido duc clia quén Phong Gr‘ao
337/GD-BT . . . x duc va bao
- Hang ndm Vinh vién tao quén

- 6 thang, 9 thang

20 nadm
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Hb so chuong trinh, dé an quy hoach xay

Phong Giao

338/GD-DT Vinh vién | duc va Dao
dung va phat trién nganh gido duc quén N
tao quan
Phong Giao
339/GD-DT Hb so Hoi _nghi tong két va Hoi nghi Vinh vidn | duc va Dao
chuyén dé vé& cong tac giao duc cua quén A
tao quan
Hb so quy hoach cén b quan ly nganh ) Phéng Gi‘éo
340/GD-DT | gido duc ndm hoc 2017 — 2018 va nhiing | Vinh vién duc va ?30
nim tiép theo tao quén
Hb so céc du 4n dau ‘iu clia céc td cl;t’rc Phong Gido
341/GD-DT tu;ng va ngoai éuroc c 1(; nganlh g&lao UC | i vidn | duc va Dao
(pho cap gido duc tiéu hoc, thi didm vé tao quan
cdi cach gido duc...)
Hb so dé nghi khen thuorng va cong nhan 3 Phong Giao
342/GD-DT | céc danh hidu dbi v6i gido vién va hoc | Vinh vién duc va Pao
sinh thudc quin quan ly tao quan
Ho so sb liéu diéu tra, thanh tra cac vu
viéc cta nganh gido duc quan Phong Giao
343/GD-DT o g - duc va Pao
- Nghiém trong Vinh vién o
tao quan
- Céc vu khac 20 ndm
Phong Gido Ho S0
344/GD-PT duc vaPao | du kién
tao quan phat sinh
XII. LAO PONG - THUONG BINH
VA XA HOI
1. Tong hop
Phong Lao
Hb so xdy dung van ban ché do/quy dinh, dong —
345/TH- sl 4R §
LDTB&XH huéng din vé cong tac lao dong —| Vinhvién | Thuong binh
Thuong binh va X4 hoi trén dia ban quén va Xa hoi
: quén
Hb so phtrcng trinh, ké hoach, bdo cao Ph(ff‘g Lao
tong két cong tdc ndm cua nganh Lao Th ong 1; h
346/TH- | dong - Thuong binh va X& héi cta quan i Tong bin
LPTB&XH | .. Vinh vidn | Vva X&hoi
- Hang nam quan
20 nim '
- 6 thang, 9 thang
Phong Lao
Hb so béo céo chuyén dé vé cong tac Lao dong —
347/TH- A : Bl e e o - x| Tl binl
LDTBXH dong — Thuong binh va X& hoi trén dia | Vinh vién ung o
ban quén va X4 hoi
quén
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Hoé so bdo cdo hoat dong cha céc Trung

Phong Lao
dong —

348/TH- t?lﬂ dﬂay nqghé va dich vy viéc lam, Trurﬂ1g Vinh vidn | Thuong binh
LDTBXH tan} tm'n bdo trg xd hdi... do UBND quén va X4 hoi
quan ly i
Phong Lao
. . ) B ) dong —
349/ TH- H,é so ‘Sf) liéu th(”)ﬂng ke, diéu tra co bal“l | Thuong binh
LDTBXH cua nganh Lao dong — Thuong binh va | Vinh vién va X4 hoi
X4 hoi quén quén
Phong Lao
350/ TH- H6 so vé céc chuong trinh, ldl_l’ an cua dong -
[DTRYy |Dednh Lao dong — Thuong binh va Xa | 20 nim Thuong binh
hdi quén va X& hoi
quéan
Phong Lao
351y, | HO so Hoi nghi tong két va Hoi nghi - dong —
LDTBXH chuyén dé vé nganh Lao dong — Thuong | Vinh vién Th{TUng bAll}h
binh va X4 hoi quéin va Xa hoi
quéin
Phong Lao
dong — Hb so du
f}g%g ;II-{ Thuong binh | kién phe{t
va Xd hoi sinh
quén
Phong Lao
" . dong —
2; Viée lam, lao djng; tien lirong, tién Thwong binh
Sl va X4 hoi
quén
s . Phong Lao
H6 so xdy dyng, ban hanh quy ché/quy dong —
353/VL-Lb- C?j\nh, huéng dan veé C(“)n:g tac lao 'dén‘g, Vinh vi&n | Thuong binh
TL-TC txé? luong, an toan lao dong trén dia ban va X4 hoi
quan quén
Phong LLao
Hb so chuong trinh, k& hoach, béo céo dong —
35&;{;}/?}—313- cong tac lao dong, tién lwong cta quan | Vinh vién Tht\ro*nNg bj{lh
dai han, hang nim va Xz} hoi
quén
Phong Lao
A - £ i oA % dong —
355/VL-Lb- I‘{‘o so thuc hién cac ché do vé lao dong, Vinh vidn | Thuong binh
TL-TC tién lwong, an toan lao dong va X4 hoi
quén
5 » Phong Lao
356/VL-LD- | Bdo céo tong hgp tinh hinh tai nan lao | Vinh vién dong —
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TL-TC

dong nam 2019

Thuong binh
va X4a hoi
quén

357/VL-LD-
TL-TC

HO so xr ly cdc vu tai nan lao dong
nghiém trong trén dia ban quan

Vinh vién

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quan

358/VL-LD-
TL-TC

Ho so ding ky khai trinh st dung lao
dong, thang luong, bang luong, ndi quy
lao dong

10 nam

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X4 hoi
quéan

359/VL-LD-
TL-TC

Hb so vé cong tac kiém tra viéc thuc hién
phéap luét lao dong, bao hd lao dong doi
v&i doanh nghiép trén dia ban quan

20 ndm

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quén

360/VL-LD-
TL=TE

Ho6 so vé hoa gidi tranh chap lao dong

10 nam

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X4 hoi
quéan

361/VL-LD-
TL-TC

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quan

Hb so
du kién
phat sinh

3. Chinh siach ¢6 cong

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X& hoi
quén

362/CSCC

Ho6 so vé gidi quyét cac ché do chinh sach
ngudi co6 cong véi cach mang thuong
binh, bénh binh, liét si,...

Vinh vién

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X& hoi
quén

363/CSCC

H6 so thuc hién Quyét dinh sé
22/2013/Qb-TTg cia Thu tudng Chinh
phti vé hd trg ngudi cd cbng véi cach
mang vé nha &

Vinh vién

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X4a hoi
quan
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364/CSCC

Hb so dé nghj ting, truy ting danh hiéu
“Ba Me Viét Nam anh hung”

Vinh vién

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quén

365/CSCC

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quén

Ho6 so
du kién
phét sinh

4. Bao trg xa hoi

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X4 hoi
quén

366/BTrXH

H6 so vé gidi quyét cac ché do doi véi
doi tugng bao trg xa hoi

Vinh vién

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quén

367/BTrXH

Ho so vé quan ly cdc co s& bao trg xid hoi
ngoai cong lap trén dia ban

Vinh vién

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quén

368/BTrXH

Phong ILao
dong —
Thuong binh
va X4 hoi
quén

Hb 50
du kién
phat sinh

o2 - A ~
3. Giam nghéo bén virng

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X4 hoi
quéan

369/GNBV

HO6 so vé tiéu chi niang cao chuin hd
ngheo, hd can nghéo tirng giai doan

20 nam

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quén

370/GNBV

Ho6 so vé cong tdc quan ly Quy Xoda déi
giam nghéo

Vinh vién

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quén
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371/GNBV

H6 so vé quan ly hd nghéo, hd céln
ngheo; HO so xét vay von cuia hd ngheo

20 ndm

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quan

372/GNBV

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quén

Ho so
du kién
phat sinh

6. Phong, chéng t& nan xi hoi

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quéan

373/TNXH

Hé so dua ngudi nghién vao co sd cai
nghién bat budc theo quyét dinh cua Toa
an

10 ndm

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quéan

374/TNXH

Ho so v€ nguoi song lang thang, xin dn
khéng ¢6 noi cu trit nhat dinh

5 nam

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va Xa hoi
quan

375/TNXH

16 so xtt 1y vi phani hanh chinh cta Doi
kiém tra lién nganh Vin hoa — Xa hoi
quén

20 nam

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X4& hoi
quén

376/TNXH

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X4a hoi
quén

Hb so
du kién
phét sinh

7. Binh déng giéi — Tré em

Phong Lao
dong —
Thwong binh
va Xd hoi
quan

377/BDBG-TE

Ho so vé cac hoat dong chim sdc, bao vé
tré em

20 nam

Phong Lao
dong —
Thuong binh
va X4 hoi
quén

378/BDG-TE

Hb so vé hoat dong cong tac binh ding
gidi, vi sy tién bg phu nit quan

20 nam

Phong Lao
dong —
Thuong binh
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va Xd hoi
quén
Phong Lao
dong — H6 so
379/BDG-TE Thuong binh | gy kién
va Xahoi | ph4t sinh
quén
XIIL Y TE
1. Téng hop
Ho so xdy dung vin ban che do/quy dinh, Photis ¥ 4
380/TH-YT | huéng dan vé céng tac Y té trén dia ban | Vinh vién ! uge"m
quéan ¢
H6 so chuong trinh, ké hoach, bao cdo o | Phon Yt
381/TH-YT | hoat dong nganh y té clia quin dai han, | Vinh vidn l;gém
hang nam Qe
Béo cdo chuyén dé v& y té trén dia ban
quén (cong tdc khdm chita bénh; phong, ’
382/ TH-YT chéng dich bénh, chim s6c stc khoe Vinh vién Phc»ngi ¥ te
nhin dan, quan ly v¢ sinh an toan thye quén
pham tuyén truyén gido duc y t& cong
dong, ké hoach héa gia dinh
383/ TH-YT Chuong trinh, d& an x4y dung va phat Vinh vidn PhongAYte
trién nganh y trén dia ban quin quan
384/TH-YT H? SO V? bao ::ao tinh hinh hoat dong cta i viBs Phongﬂ Y te
Bénh vién Quén 7 quén
385/TH-YT Hb so vé béo cdo két qua hoat dong ciia Vinh vién PhongA Y té
Trung tdm Y té Quén 7 quén
386/TH-YT H6 so Hbi _nghi tong ket va HOi nghi Vinh vidn PhongﬂYte
chuyén dé vé cdng tac y t& quén quén
387/TH-YT Vann ban trao ddi nganh y té trén dja ban 10 ndm Phongﬂ Y te
quén quéin
; £ Hb so
388/TH-YT Phong Y1 1y kidn
i phét sinh
2. Y — Dwogec tw nhin
K& hoach va bdo céo vé céc hoat dong
y dugc tu nhén cua quén Phong Y té
389/Y-DT 5 e % A
JX-DIN | Hang ndm Vinh vién quan
L - 6 thang, 9 thang 20 ndm
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Ho6 so kiém tra, thanh tra cac hoat

Phong Y té

Y-DTN | . an e ©a= AU vinh vié A
390/Y-DT dong y dugce tu nhan trén dia ban quan SRSl quan
Phong Y té Ho S?
391/Y-DTN quiin du kién
' phat sinh
3. Vé sinh an toan thuc phim
Ké hoach va bao céoqvé cong tac VE
sinh an toan thuc pham trén dia ban '
392/VSATTP | 4U4n Faong, ¥ 2
. y " quan
- Hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
HoO so kiém tra, thanh tra cac hoat
— d@ng‘vé Si}ﬂl an toan thuc pham trén Vinh vigh Ph011%Yté
dia ban quén quén
; . | Hosody
394/VSATTT Phong Y€ \ s ohat
quén :
sinh
3. Din s6 - K& hoach héa Gia dinh
K& hoach, bao cdo vé cong tac Dan 56~
305/ps. | KHHGD trén dia ban quén Phong Y té
KHHGDP |- Hang ndm Vinh vién quén
- 6 thang, 9 thang 20 ndm
396/DS- | Kho dir liéu dién t mis luu trit thong | . .« | Phong Ve
KHHGD | tin ho gia dinh quen
397/DS- HAE“: SO’Vé c;éc c;huong trinh,a du .e’m Yé . Phong Y té
KHUHGDH | c0ns tac Dén s0-KHHGD trén dia ban | Vinh vién quén
quan
, % Hb so
398/DS- Phong Y€ 1y kién
KHHGD qaus phat sinh
XIV. TAI LIEU CUA TO CHUC
PANG - POAN THE TRONG CO
QUAN UBND QUAN
1. Pang ity Co quan chinh quyén
" ) o ) L . x Pang uy Co
399/BU Hd so chi dao trién khai thuyc hién van | Vinh vién quan chinh
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ban cta t6 chirc Pang cdp trén va trién
khai cong tac Pang

quyén quéin

400/bU

H6 so chuong trinh, ké hoach céng tac
hang nam cia Ding by Co quan chinh
quyén va td chirc Déang truc thude

Vinh vién

Dang uy Co
quan chinh
quyén quan

401/bU

Ho so vé cong tac td chirc va nhan sy cua
bang by Co quan chinh quyén va td chirc
Dang truc thudc

Vinh vién

Dang uy Co
quan chinh
quyén quéin

402/DU

Danh sich dang vién ctia Pang bd Co
quan chinh quyén va td chirc Pang truc
thude

Vinh vién

Dang uy Co
quan chinh
quyén quéan

403/bU

S6 ghi bién ban céc cudc hop thuong ky
va dot ‘{u'at cia Dang by Co quan chinh
quyen va tb chuc DPang truc thudc

Vinh vién

Dang uy Co

- quan chinh

quyén quén

404/DU

Hb so dang vién cua Pang by Co quan
chinh quyén va t& chirc Pang truce thude

70 ndm

Dang vy Co
quan chinh
quyén quén

405/DU

Hb6 so phé chuin viéc két nap, phuc héi
dang tich, ky luat dang vién cia Dang b
Co quan chinh quyén va td chic Dang
trire thudc

70 ndm

Pang uy Co
quan chinh
quyén quén

406/DU

Ho so, tai litu vé& xét tding Huy hiéu cta
Dang cho dang vién cia Dang bo Co
quan chinh quyén va t6 chirc Dang truc
thude

70 ndm

Dang uy Co
quan chinh
quyén quén

407/DU

Hb so vé& hoat dong kiém tra, giam sat
nam 2018

20 ndm

Dang uy Co
quan chinh
quyén quéin

408/DU

Hb so danh gia, xép loai Dang bo Co
quan chinh va td chuc Dang truc thude

70 nim

Dang uy Co
quan chinh
quyén quin

409/BU

H0 so ticp nhén, ban giao cdng tic Dang

10 ndm

Dang uy Co
quan chinh
quyén quén

410/BU

S6 ding ky dang vién, thu, ndp dang phi
nam 2018

20 ndm

Dang uy Co
quan chinh
quyén quin

411/DU

Cong vin trao doi vé cong tac Dang

10 ndm

Dang uy Co
quan chinh
quyén quin
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Ho sorT

Pang uy Co C
412/PU quan chinh | du kién
quyén quén | phat sinh
2. Tai lidu td chitc Cong doan UBND
quan
| Tﬁp vin bz’mﬂchi dacz, hug’mgﬂ dan ?ﬁa Lﬂién o Cong doan
413/Cb doan Lao ddng quin vé cong tac Cong | Vinh vién quén
doan
Chuong trinh, ké hoach béo céo cong tac
ctua Cong doan hang ndm Cong doan
4 ].4/ Ch A A % ' N ~ 1y A
- Tong két nam, nhiém ky Vinh vién quan
- Quy, 6 thang 10 ndm
Béo céo tdng két cong tac trién khai thuc —_—
hién cac Chi thi, Nghi quyét, cio eude | e . Cong doan
SRS van dong 16n nhan cac dip ky niém trong Vi quan
dai
5 i hoi Co 3 i N Cong doan
416/CP Ho §0 Da} hoi Coéng doan Co quan chinh Vinh vién gA
quyén quan quan
Tai liéu vé cong tac td chirc va nhan su . Cong doan
HHCB cua Cong doan co sé UBND Quén 7 Tenim quan
H6 so Hoi nghi can b, cong chirc quén y Cong doan
418/Cb HAm 2018 20 ndm quén
Sb ghi bién ban cac cude hop thuong ky Cong doan
419/CDb va dot xuat cia Cong doan Co quan chinh | 20 ndm quan
quyén quén '
3 L . L 5 Cong doan
420/Cb S6 thu, chi Cong doan phi quin 20 ndm quan
4 An vieh cta C8 ) Cong doan
421/CP Danh sa’ch doarg vién cua Cong doan Co 70 nim g ¢
quan chinh quyén quén quan
. 5 [ o . 5 Cong doan
422/Cb Céng vin trao doi vé cong tdc Cong doan 10 ndm quin
Cong doan He e
423/CP o du kién
que phét sinh

3. Poan Thanh nién Co quan chinh
quyén
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Tap van ban chi dao, huéng din cua
Vinh vién

DPoan Thanh
nién Co quan

424/DTN | DPoan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh chiihi quiedn
Quén 7 quan
Chuong trinh, k& hoach, bdo cdo cOng tac i
cia Poan Thanh nién Co quan chinh f?f)all Thanh
195/DTN quyen nién Co quan
B g ae g Vinh vién | chinh quyén
- Téng két nim, nhiém ky quan
- Quy, 6 thing 10 néim
Béao céo tr’ién khai thyc hién cdc Chi thi, Badi Thunk
Nghi quyét va céc cufc vin dong 16n _ | nién Co quan
426/DTN | nhan dip. ky niém tr ong dai do Doan | Vinh vién chinh quyén ‘
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh Quén . quén
7 td chirc '
Doan Thanh
Hb so Dai hoi Doan Thanh nién Co quan | . , .x nién Co quan
427/DTN elto quipd Vinhvién | ¢hinh quyén
quén
5 D g " Doan Thanh
Ho so, tai ligu vé cong tac td chirc va nién Co quan
428/DTN | nhén su cia Doan Thanh nién Co quan | 70 ndm chinh quyén
chinh quyén quan quan
Poan Thanh
S6 ghi bién ban cdc cudc hop thuong ky nién Co quan
429/PTN | va dot xudt cia Doan Thanh nién Co | 20 nim chinh quyén
quan chinh quyén quan
Doan Thanh
Danh sach Doan vién Doan thanh nién y nién Co quan
BTN |y quan chinh quyén 70ndm - chinh quyén
quén
Doan Thanh A
" Ho so
431/PTN wen Co AU gy kién
chinh quyén phat il

quéan

Ban Danh muc hd so nay gdbm c6 431 hd so, bao gbm:
- 280 hd so ¢6 thoi han bao quan vinh vién;

- 151 hé so ban quan ¢6 thoi han;

Trong do:

- Véan phong HPND va UBND quén: 55 hd so;

- Phong N6i vu: 74 hd so;
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- Thanh tra: 11 hd so;

- Phong Tu phap: 14 hd so;

- Phong Kinh té: 48 hd so;

- Phong Tai chinh — K& hoach: 51 hd so;

- Phong Quan Ly do thi: 25 ho so;

- Phong Tai nguyén va Moi truong: 19 hé so;

- Phong Vin héa va Thong tin: 37 hd so;

- Phong Gido duc va Pao tao: 10 hé so;

- Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi: 35 hé so;
-Phong Y té: 19 hd so;

- Tai liéu td chire co s& Dang — Poan thé trong co quan UBND quén

: 33 ho so./.
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