	ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 7
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                  Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
            

	            Số:        /CV - PGDĐT
Về việc kiểm tra đột xuất các cơ sở GDMN ngoài công lập.
	            Quận 7, ngày        tháng      năm 2017


Kính gửi: 
·  Chủ các cơ sở Giáo dục mầm non ngoài công lập;
·  Hiệu trưởng các trường MN, MG; Nhóm trưởng các nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập tư thục.
           Căn cứ công văn số 7427/KH - UBND ngày 02 tháng 12 năm 2017 của Ủy ban nhân dân Thành phố Hồ Chí Minh về việc kiểm tra, chấn chỉnh hoạt động chăm sóc, giáo dục trẻ tại các cơ sở giáo dục mầm non ngoài công lập;

           Căn cứ công văn số 7077/KH - UBND ngày 21 tháng 12 năm 2017 của Ủy ban nhân dân Quận 7 về Kế hoạch kiểm tra, chấn chỉnh hoạt động chăm sóc, giáo dục trẻ tại các cơ sở giáo dục mầm non ngoài công lập;
          Căn cứ công văn số 7101/VP - TH ngày 22 tháng 12 năm 2017 của Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân Quận 7 về việc tăng cường quản lý, chấn chỉnh hoạt động các cơ sở nuôi dạy trẻ ngoài công lập trên địa bàn Quận 7,
           Phòng Giáo dục và Đào tạo phối hợp với UBND 10 phường, Hội Phụ nữ và  MTTQ Việt Nam Quận 7 sẽ tiến hành kiểm tra đột xuất các cơ sở Giáo dục mầm non ngoài công lập trên địa bàn quận từ 20/12/2017 đến tháng 5/2018.

          Nay Phòng Giáo dục và Đào tạo thông báo đến các cơ sở GDMN ngoài công lập Kế hoạch kiểm tra Liên ngành của quận. Đề tạo điều kiện thuận lợi cho đoàn kiểm tra làm việc nhanh chóng và hiệu quả, đề nghị các cơ sở GDMN ngoài công lập chuẩn bị đầy đủ các loại hồ sơ (theo danh mục đính kèm)./.
	        Nơi nhận:



                        
         - Như trên;
            - Lưu VT. 

	TRƯỞNG PHÒNG
               Ngô Xuân Đông



DANH MỤC HỒ SƠ CẦN KIỂM TRA
(Đính kèm theo công văn số         /CV - PGDĐT ngày      tháng     năm 2017)

I.HỒ SƠ PHÁP LÝ:
1/ Quyêt định thành lập cơ sở
2/ Quyết định cấp phép hoạt động 

3/ Hồ sơ phòng cháy chữa cháy:
· Biên bản kiểm tra PCCC

· Phương án PCCC

· Hợp đồng bảo trì hệ thống gaz

· Hợp đồng bảo hiểm cháy nổ bắt buộc

4/ Giấy chứng nhận bếp ăn đủ điều kiện an toàn vệ sinh thực phẩm

5/ Hồ sơ nhà đất (GCN quyền sử dụng đất và tài sản gắn liền với đất)

6/ Hợp đồng thuê nhà

7/ Bảng vẽ bố trí phòng, nhóm
II. HỒ SƠ NHÂN SỰ:

1/ Danh sách nhân sự năm học 2017-2018

2/ Hồ sơ nhân sự (Hợp đồng lao động, Hộ khẩu, CMND, các văn bằng văn hóa, chuyên môn, giấy khám sức khỏe)

3/ Danh sách tham gia BHXH cho người lao động, biên lai đóng BHXH cho người  lao động tại cơ sở (không lấy hóa đơn của điểm khác)

III. HỒ SƠ BÁN TRÚ:

· Hợp đồng mua thực phẩm với công ty

· Sổ tính tiền ăn của trẻ, thẻ kho

· Thực đơn của trẻ, của cô

· Kết quả tính khẩu phần dinh dưỡng của trẻ

· Sổ 3 bước…

IV. HỒ SƠ CHUYÊN MÔN:

· Kế hoạch giáo dục

· Danh mục đồ dùng đồ chơi (sổ tài sản lớp)
