UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHIMINH Déce ldp - Tw do - Hanh phiic
SO NOI VU
sé: A8dd /snv-cove Thanh phé HE Chi Minh, ngay ¥ thang 12 nim 2018

V/v huéng dén thuc hién
mdt s ndi dung lién quan dén
danh gid, phan loai hang quy

Kinh gi:
- 86, ban, nganh Thanh ph;
- Uy ban nhan dan quén, huyén.

Nhim thuc hién théng nhét mot sb ndi dung trong Quy dinh vé danh gia,
phén loai hang quy theo hiéu qua céng viéc dbi voi can b, cong chtre, vién chirc
thudc khu vuc quéan ly nha nuéc va don Vl su nghiép cong 1ap do Thanh phé
quan ly ban hanh kém theo Quyét dinh sb 463 I/QB UBND ngay 19 thang 10
nim 2018 ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé (goi tht 1a Quy dinh v€ dénh
gia, phan loal hang quy theo hiéu qua cdng viéc), S& Noi vu dé nghi cac don vi
lwu y mét s6 ndi dung sau:

1. Chi dao xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac tung quy phén cong
r6 nguoi (chu tri, tham muu, phdi hop), & viée, 16 tién d6 (ké ca nhiém vu dot
xudt duge giao).

2. Cin ctr nhém tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat dugc cia trng
nhém tiéu chi quy dinh tai Quyét dinh sb 4631/QD UBND ngay 19 thang 10
ndm 2018 cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé, chu dong xay dung thang
diém chi tiét dé thyc hién cho phit hop véi tinh hinh ctia ting don vi.

3. Cén b, cong chirc, vién chic hién tai da nghi huu, nghi viée hoac da
chuyén céng tac sang co quan, don vi khdc, nhung c¢6 du thoi gian cong téc
trong nhiing quy trudc ddy (quy duge xem xét, danh gid hiéu qua cong viéc),
ngh1a la khong c6 thoi gian nghi viée tir 22 ngay lam viéc trd 1én trong quy thi
van dugc xem xét, ddnh gia, phan loai dé lam co s& chi thu nhap tang thém.

Truong hop cén b, cong chire, vién chirc khéng cé di thoi gian cong tac
trong quy dugce xem xét, danh gia hi€u qua cong viée, S& Noi vu s& c6 vin ban
béo céo, d& xuét Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd xem xét, cé y kién sau.

4. V& quy trlnh danh gia can b, coéng chitc, vién chirc (quy dinh tai Khoan
1, Piéu 8 Quy dinh v& dénh gid, phén loai hang quy theo hiéu qua cong viée):

4.1 Nhim dam bao viéc danh gid duge thuc hién da chiu, chinh xic,
khéch quan, céng bang, khic phuc tinh trang ngal phat biéu tai cudc hop danh
gid can by, céng chire, vién chire, Sé Noi vu dé nghj cac co quan huéng dan cac
don vi tryc thuge thyc hién nghiém, khéng bé qua viéc déng g6p v kién cho
ddng nghiép bing phiéu theo Mau 2.



4.2 Ngay sau khi can b9, cong chirc, vién chitc hoan tht viée tu dénh gid
bang phiéu theo MAu 1 va gbp ¥ kién cho ddng nghiép bang phiéu theo Mau 2,
ngudi cb tham quyén danh gia to chiic phién hop dé nghe can bg, cong chic,
vién chic trinh bay, tiép thu, giai trinh nhiing ndi dung duoc ddng nghiép gop ¥,
chua dbng thuén véi két qua tw dénh gié ciia minh (cAn 14p bién ban hop cu thé)
truge khi xem xét, quyét dinh nhén xét, danh gia, phan loai can b, cdng churc,
vién chirc bing phiéu theo Mau 3.

Luvuy:

- V& pham vi cén b, cong chtrc, vién chiic g6p ¥ kién cho ddng nghiép:
Tuy khuyén khich nhiéu can b6, céng chirc, vién chirc tham gia gbp ¥ kién cho
ddng nghiép, nhung khong nhét thiét yéu cau tit ca can bo, cong chirc, vién chirc
clia co quan, don vi tham gia gép ¥ cho nhau. Thim quyén quyét dinh pham vi
ddng nghiép gép ¥ 14n nhau do ngudi cb thAm quyén danh gid xem xét, quyét
dinh trén nguyén téc nhitng ngudi ndm 18 cong viée 1An nhau, c6 mdi quan hé
phdi hop véi nhau va c¢6 mdi quan hé twong tdc v6i nhau trong cdng viée s&
tham gia g6p v 1an nhau (Vi du trong don vi ¢6 nhidu bd phan, néu gitta cic bd
phén tach bach cong viée v&i nhau thi chi c6 nhitng nguoi trong cting bd phén s&
tham gia gép y 13n nhau).

- Cin cit Khoan 1, Pidu 11 Quy dinh v& d4nh gia, phan loai hang quy theo
higu qua céng viéc khuyén khich 4p dung cong nghé thong tin d& thyuc hién danh
gi4, phan loai can bg, cong chirc, vién chiic; dong thoi dé tiét kiém van phong
pham va thuén tién trong viée téng hop, luu trit, dé nghi cac co quan nghién ctu
trién khai thuc hién:

+ Phiéu theo MAu 2 (Cén bd, cong chirc, vién chitc gop ¥ kién cho déng
nghiép) dugc thuc hién béng file van ban dién ti (word, excel...).

+ Phiéu theo MAu 1 (Cén b, cdng chitc, vién chitc tu danh gia) va Mau 3
(Cép ho#ic ngudi ¢6 thim quyén nhéan xét, danh gia, phan loai) dugc thuc hién
bang vin ban gidy. Tuy nhién, c6 thé ghép MAu 1 va MAu 3 thanh Mau (1+3)
kém theo cdng vin nay gdm 06 cot: (1) S6 thu tu, (2) Tiéu chi danh gié, (3)
Piém t6i da, (4) Piém Can b, cong chirc, vién chuire tu chém, (5) Piém thuc té
dat duoc, (6) Ghi chu.

4.3 Trudng hop ngudi dimg dau 1a can b, cong chire, vién chiic cia co
quan, t6 chte, don vi thudc thAm quyén danh gia, phén loai cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé, cac don vi gui hd so danh gia, phan loai v& S& Nbi vu gémz

- Céng van dé nghi cén néu 1o trong quy c6 bi ngudi, co quan c6 thdm
quyén phé binh, ky luat hay khéng; c6 thyc hién cham tién d nhiing cong viée
do Cht tich Uy ban nhan dan Thanh phd giao hay khéng.

- Phiéu theo MAu 1 (Cén b, cong chirc, vién chic tu danh gia).



- Phiéu theo MAu 2 (Dlem binh quén duoc tong hop tir cac Phleu theo
M2u 2 clia dong nghiép gdm cép pho va nguoi ding dau céc don vi chu thanh).

- Dy thao Phiéu theo MAu 3 (C6 d& xuét ludn diém cho tung tiéu chi).

- Bién ban hop théng nhét dénh gIa cua don vi (Thanh phin hop gdm
ngudi ding dau; cip phé va ngudi dimg du céc don vi cdu thanh). '

- K& hoach cong tac quy va Bao cdo két qua thyc hién cta quy tai don vi.

Luu y: Ho so danh gi4, phan logi ddi v6i trudng hop ngudi ding diu 1a
can by, cong chirc, vién chirc cla co quan, t§ chic, don vi thude thdm quyén
danh gia, phan loai ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé gti vé S& Ngi vu
theo thdi gian nhu sau dé thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhin dan Thanh phé:
Quy 11, quy Il nam 2018 gii trude ngay 28 thdng 12 nim 2018; quy IV nim 2018
gui truce ngay 15 thang 01 ndm 2019. Thoi gian gri hd so ddnh gia clia nhung
quy tiép theo, thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 8 Quy dinh vé danh
gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cong viéc.

Nhiing ndi dung khac ma cac Sé, ban, nganh va Uy ban nhén dan quan,
huyén con vuéng méc, S& Noi vu s& tip tuc tong hop, trao ddi véi Ban T4 chic
Thanh Gy va Sé Tai chinh dé trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phb xem xét,
quyét dinh.

Trén déy 1a huéng din ctia S& Noi vu vé thyc hién mdt s6 ndi dung lién
quan dén dénh gi4, phén loai hang quy, d& ngh1 cdc S&, ban, nganh Thanh phd
va Uy ban nhan dan quan, huyén quan tam, phéi hop thuc hién ;\
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Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; 1
- TT.HDND.TP (de béo céo);
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- Ban T6 chite Thanh v ly (dé biée);
- Phong TCBC, Phong XDCQ;
- Luu: VT, P.CCVC, H. v,

Ky bdi: SG Noi vu
Email: _
snv@tphcm gov.v

Cd quan: Thanh
phg HG6 Chi Minh
Thdi gian ky:
18.12.2018
14:43:43 +07:00







S

o ' Méu (1+3)
*TEN CG QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic 1dp - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO TU PANH GIA KET QUA CONG TAC CUA CA NHAN
Ky danh gia: Quy....... /20...

Ho va tén:
Chire vu:

Don vi cong tac: (phong, ban...)

PIEM  [PIEM THUC

STT TIRU CHI PANH GIA T%IfgIA CBCCVC | TEPAT | GHICHU
TU CHAM pUQC
| Y thire tb chire ky ludt, phdm chét dao ditc 20
| Khong vi pham ky lut, ky cuong hoic quy ché lam 10
viée cna co quan, to chire, don vi.
Thuye hién Quy téc (mg x1r ciia can bd, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao ddng lam viée trong cac co' quan
5 hanh chinl), don vi su nghiép cong lap tl'é}l dia b?‘u} 10
Thanh pho duge ban hanh kém theo Quyét dinh sd
67/2017/QD-UBND ngdy 29 thang 12 ndm 2017 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd.
Ning lwe va ki ning
II | (CBCCVC lya chon 01 trong 02 phén A hodic B theo 30
chite trdch, nhiém vu)
Déi véi edn bp, cong chire, vién chike giit chirc vy
A 2 o ik ; 30
lanh dao, quan Iy
Chi dao, d idu hanh, kiém soat viéc thue hién nhiém vu
| cta don vi/bd phan dé\’m bao kip thoi, khéng bo sot 10
nhiém vu. Giai quyét cong viée ding quy trinh,
quy
Cé6 ning lyc tap hop can b, cong chirc, vién chire, xiy
5 dung don vi/b$ phan doan két, théng nhat. Phéi hop, 10

A A g K P ~ A ;- rorra
tao l4p moi quan hé tot v6i ca nhén, to chirc ¢o lién
quan trong thyc hién nhiém vu.

Hoan thanh nhiém vu vuot tién d9, ¢d chat lwong va
3 hiéu qua; Séng tao, ci tién phuong phap lam viée, 10
nang cao hiéu qua cong viéc.

Péi véi céng chite, vién cluvc khong gik chive vu

linh dgo, qudn ly 30

Cht dong nghién ciru, cdp nhat kip thoi cac kien thic
1 phép luét va chuyén mén nghiép vy d€ tham muu, to 10
chie thuc hién codng viée co chat lugng.

Béo céo kip thoi, chinh xac véi lanh dao v& tinh hinh,

két qué thye hién nhiém vu duge giao. Phdi hop, tao

2 | lap mdi quan hé tbt voi ca nhan, td chic c6 lién quan 10

trong thuc hién nhiém vu. Chi dong d& xuit tham - muu
giai quyét céng viée.

A



n

PIEM PIEM PIEM THUC '
STT TIEU CHI PANH GIA e CBCCVC TE PAT GHI CHU
TU CHAM PUQC
Hoan thanh nhiém vy vuot tién dd, co chit luwgng va
3 hi¢un qué; Sang tao, cai tién phuong phap lam viée, 10
nédng cao hiéu qua céng viée.
Két qué thwe hién chire trach, nhiém vy duoe giao
I | (chi dién vao 01 dong duy nhit trong sé cdc dong 50
bén dudi) '
Hoan thanh tir 90% dén 100% cdng viée 50
Hoan thanh tir 80% dén dudi 90% céng viée 45
Hoan thanh tir 70% dén dudi 80% cong viée 40
Hoan thanh tir 60% dén dudi 70% cdng viée 30
Hoan thanh tir 50% dén dudi 60% cong viee 25
Hoan thanh duéi 50% 0

'TONG CONG (I+II+11I)

KET QUA TU PHAN LOAL:

. |Két qua phén | Téng sb didm
A G oot v L . ». Khung Tu’xép loai .q ;.p‘ g £
Phién loai mirc @ hoan thanh nhié¢m vu (2 ,' X logi cudi ciing | thuye té dat
4 diem | (danh dauX)| =, £
(danh dau X) dwge
o Twr 80
Hoan thanh xuat sac nhiém vu ‘
’ i dén 100
T 65
Hoan thanh tot nhiém vu dén dusi
80
‘A e y \ . Tu 50
Hoan thanh nhiém vu (ho#c hoan thanh y ..
- : LA o« dén dudi
nhiém vu nhung con han ché vé nang lyre) 65
- e EE - Dudi 50
Khéng hoan thanh nhiém vu or
diém

o, BEAY.... thdng... ndm 20...

NGUOI TU PANH GIA
(ky tén va ghi ré ho tén)




7 — PIEM  |PIEM THUC
STT TIEU CHI PANH GIA THTBA CBCCVC TE DAT GHI CHU
TU CHAM PUQC

Y KIEN NHAN XET CUA NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..., hgay.... thang... ndm 20...
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA

(ky tén va ghi rd ho tén)
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