UY BAN NHAN DAN QUAN 4 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 1040 /GDPT-TC Qudn 4, ngay 06 thang 12 nam 2017
V/v chét dit liéu va ndp béo céo
hé théng quan 1y nhan su truc tuyén ePMIS
ky 15/12/2017

Kinh gri:
— Hiéu trudng cac truong Mam non;
— Hiéu trudng cac truong Tiéu hoc;
— Hiéu trudng cac truong Trung hoc co sd;

Thuc hién ké hoach s6 3943/GDDT-TC ngay 16 thang 11 ndm 2016 ctia S¢
Gido duc va Dao tao ve vi¢e trién khai thi di€ém h¢ thong quan Iy nhén sy truc tuyén
ePMIS;

Thyc hién van ban ) 4527/GDDT-TC ngay 06 thang 12 ndm 2017 cua S¢
Giao duc va bao tao ve viéc chot dir liéu va ndp bao cao hé thong quan Iy nhan su
truc tuyen ePMIS ky 15/12/2017;

Phong Gido duc va Bao tao Quan 4 dé nghi cac truong thuc hién cac ndi dung
Sau.

— Céc don vi hoan thanh viéc cap nhat thong tin cta can by cong chire, Viép
chtrc va nhan vién vao h¢ thong quan ly nhan sy ePMIS va nép bao cao kem quyet
dinh phan cong ngudi thuc hién ndm hoc 2017-2018 vé Phong Gido duc va Pao tao
Quén 4 trwdc ngay 17/12/2017.

— Quy trinh in bdo cdo ddi véi cac don vi cong 1ap va ngoai cong lap:

+ Chét sd liéu: Vao muc “Béo cao”, chon “Chét s liéu béo c4o”, sau d6 vé
lai giao dién “Thong tin chung” va chon “Nap lai dit licu”.

+ Thuc hién bao cdo: Vao muc “Béao cao” — “Téng hop”, chon céac phu luc
bdo cdo (Phu luc 01,03,04,Q6,09,10,29), chon “Ky bdo céo” — “Thuc hi¢n” va
chon “In b4o c4do” d€ hoan tat quy trinh in bao céo.

+ Cap nhat chi s6 TDI (Chi s6 phat trlen giao vién) trén chuong trinh thong

qua vi¢c thue hién cac biéu mau bao cao vé chi s6 trinh do chuyén mon, chi so
tai chinh, chi s6 do tudi va chi sd xep loai gido vién (bleu mau dinh kem).

STT | Biéu miu Tiéu dé bao c40/Ndi dung bio cdo
1 | Phulyc 01 | Thong keé so liéu phat trién chat luong can bo, vién chirc
2 | Phuluc 03 | Théng ké két qua danh gia, xép loai can b, vién chuc
3 | Phulyc 04 | Bdo c4o danh sich vién chirc dugc tuyén dung theo nim
4 | Phuluc 06 | Bao cdo so luong, chat luong vién chirc
5 | Phuluc 09 | Bao céo chat lugng Pang vién
6 | Phuluc 10 Théng ké Can b vién chirc theo chirc danh
7 | Phuluc 29 | Danh sach can bd, gido vién nghi viéc




+ Céc truong nén toan bo dit lidu vao filerar va gii bao céo vé dia chi
email: cntt.pgdg4.tphcm@moet.edu.vn. Cach dat tén file nhu sau:
(ePMIS_151217 Tentruong). Ban in cac phu luc bao cao co chir ky va dong
du cua Hiéu trudng.

+ Nhap dir liéu trén tap tin Excel online tai lién két truc tuyén sau:
https://docs.google.com/a/moet.edu.vn/spreadsheets/d/1J1dvhh4ubyxYygGtjr
uhpicOCv-jjhwgzb-nCjeVyo8/edit?usp=sharing

Phong Gido duc va ,Délo tao s€ tiér} héll’ll’} ra soat dir li€u nhan su trén hé théng
quan ly nhan sy truc tﬂuyén ePMIS va doéi chi€u voi cac bao cao don vi da thuc hién,
lam co s& danh gia diém thi dua.

Trogg qua trinh thuc hién néu gap kho khan, cac don vi 1ién~hé truc tiép vé
Phong To chirc can bd - S¢ Gido duc va bao tao TpHCM (Ba Nguyén Thi Hai Binh
— Chuyén vién — S0 dién thoai: 38290927 hodc 0932.7557.38) dé€ dugc hudng dan.

Dé nghi Hiéu truéng cc trudng quan tm, nghiém tac thuc hién cac nodi dung
trén./.
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Noi nhdn:
- Nhu trén;
-Luu VT, TC.

Tran Minh Ngén
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