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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 781/GDPT-KTr Oudn 4, ngay 18 thang 9 nam 2018
V/v Huéng dan xay dung

ké hoach kiém tra noi bd truong hoc
nam hoc 2018-2019.

Kinh guri:
— Hiéu trudng cac truong Mam non;
— Hiéu trudng cac truong Tiéu hoc;
— Hiéu truong cac truong Trung hoc co so.

Can clr van ban s6 3128/GDDT-TTr ngay 10 thang 9 ndm 2018 cua Thanh
tra So Gido duc va Pao tao Thanh phé HO Chi Minh vé hudng dan xay dung ké
hoach kiém tra ciia Phong GD&PT va cong tac kiém tra ndi bo truong hoc:

Phong Gido duc va Pao tao Quén 4 hudng din cic truong xdy dung ké
hoach kiém tra ndi bd trudng hoc, cu thé nhu sau:

1. NOI DUNG CONG TAC KIEM TRA NOI BO

1.1. Pam bio muc dich ciia kiém tra ndi b trwong hoc

Qua kiém tra noi bg, hiéu truong va timg thanh vién cia nha trudng xem
xét, danh gia duoc két qua cac hoat dong gido duc, diéu kién day, hoc; viéc thuc
hién trach nhiém cua timg ca nhan, bo phan theo nhiém vu dugc phan cong
trong timg tuan, timg thang, ting hoc ky.

1.2. Chu y thue chat hoat dong ciia kiém tra ndi b truong hoc

Tang cudng vai tro truc tiép tién hanh kiém tra cua hiéu truéng, to chic tot
hoat dong kiém tra cua Ban kiém tra noi bo (tu kiém tra cong tic quan 1y cua
hiéu trudng).

Can phat huy viéc cha dong tu kiém tra cta cic bo phan, ca nhan trong
thuc hién ké hoach, nhiém vu duoc hiéu trudng nha truong giao.

1.3. T6 chirc tién hanh kiém tra ndi bd

Tuy theo timg cong viée, dbi tuong, thoi diém cu thé hiéu truong cé thé
phan cong nhiéu thanh vién (t6 kiém tra) hoic mot thanh vién trong Ban kiém
tra ndi bo tién hanh kiém tra.

Viéc kiém tra ciia T Kiém tra, nguoi kiém tra phai lap bién ban kiém tra dé
lam cdn c&r danh gia, luu trit ho so; hoan thién ho so kiém tra; bao cdo hiéu
truong két qua kiém tra.



Bién ban kiém tra phai duoc thiét 1ap theo mau va cha y noi dung vé ghi
nhan két qua kiém tra: thuc trang cua ddi tuong kiém tra, cac phat hién qua kiém
tra, cac kién nghi, d& xuat cua ngudi, té kiém tra (ghi diy da, chi tiét, cu thé
trong phan nhan xét, kién nghi, khong bé trong).

1.4. Két qua kiém tra

Phai phat hién va c6 nhan xét danh gia cu thé vé cac cong vige, cac ca
nhan, bo phan hoan thanh tt nhiém vy;

Phai phat hién va c6 nhan xét danh gia cu thé vé cac cong viée, cac ca
nhan, bo phan con c6 han ché, dé xay ra sai sot;

Hiéu trudng can quan tdm xem xét két qua kiém tra, xac minh lai khi can
thiét; sau d6 ban hanh vin ban thong bao két qua kiém tra cho ting chuyén
dé kiém tra hoic ting dot, ting thang theo ké hoach kiém tra.

1.5. Xir Iy két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

Hiéu truwéng quan tAm, chi dao thwc hién tot xir 1y sau kiém tra, thong
bao trong cudc hop bang vin ban téi toan truong dé dam bao hiéu qua trong
cong tac kiém tra.

Pinh ky trong giao ban nha truong, hiéu truong cong khai két qua KTNB,
két qua xu 1y theo ddi sau kiém tra; két hop tt v6i viéc xép loai, danh gia trong
tung dot thi dua ctia nha truong.

+ T6 chuc biéu duong, nhan rong dién hinh cac ca nhén, bo phan hoan
thanh t6t nhiém vy;

+ Nhic nho, phé binh cac cac c& nhan, bd phan con dé xay ra cac han ché,
sai sot. Dé ra bién phap chan chinh, xir 1y khic phuc céc han ché, sai sot. Can
quan tam theo doi vi¢ce td chirc thue hién céc bién phap khéc phuc, ddm bao dung,
da nodi dung cong viée phai khic phuc, thoi han khéac phuc;

+ Vi cac han ché, sai sot ¢6 nguy co anh huong dén hoat dong chung, uy
tin ctia don vi, nha trudng can tién hanh xt 1y khan truong, dut diém.

1.6. Danh muc ho so kiém tra néi bd gom

— Quyét dinh thanh 13p Ban kiém tra ndi bo;

— Ké hoach kiém tra noi1 bo;

— Béo cao so két va tong két cong tac kiém tra ndi bo theo hudng dan tai
muc 2 van ban nay;

— Céc bién ban kiém tra, tai liéu thu thap trong qué trinh kiém tra phai sip
xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra.



2. CHE PO BAO CAO
— Céc don vi can luu ¥ bao céo tong hop phai cung cdp cac thong tin, sb
liéu day du, chinh xac; danh gid cdc mat wu di€m va ton tai trong qua trinh trién
khai thuc hi¢én nhi€ém vu cong tac ki€ém tra ctia don vi; bdo cdo theo mau huong
dan.
— Thoi gian gtri Bao cao vé bd phan kiém tra Phong Gido duc va Pao tao
(bang van ban va file):
+ K& hoach kiém tra noi bd: trudc ngay 28/9/2018.
+ Bao c4o so két hoc ky 1: trude ngay 28/12/2018.
+ Bdo céo tong két: trudc ngay 17/05/2019.
— Gui vé: BO phan kiém tra Phong Gido duc va Dao tao (Ong Lam Tai Loc)
va email: lamtailoc@moet.edu.vn

Nhén duoc vin ban nay, dé nghi Hiéu trudng cac trudng nghiém tic thuc
hién xay dung ké hoach, trién khai thyc hién nghiém tic va dam bao cac mbc thoi
gian guri bao cdo vé Phong Gido duc va Pao tao./.
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