[bookmark: _GoBack]CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN KIỂM TRA HỒ SƠ HỌC VỤ
TRƯỜNG …………………………………………

- Thời gian …………. Giờ …….. ngày ………………………………………………
- Thành phần tổ kiểm tra: 
- ………………………………… chức vụ ……………… trường ……………………
- ………………………………… chức vụ……………… trường ……………………
- ………………………………… chức vụ……………… trường ……………………
- ………………………………… chức vụ……………… trường ……………………
- Thành phần tiếp đoàn kiểm tra
- …………………………………………………… chức vụ …………………………
- …………………………………………………… chức vụ …………………………
- …………………………………………………… chức vụ …………………………
KẾT QUẢ KIỂM TRA
1. HỒ SƠ HỌC VỤ
	STT
	Loại hồ sơ
	Số hồ sơ kiểm tra
	Nhận định chung
	Thiếu sót cần khắc phục

	1
	Sổ đăng bộ
	
	
	

	2
	Sổ gọi tên – ghi điểm
	
	
	

	3
	Học bạ
	
	
	

	4
	Sổ ghi đầu bài
	
	
	

	5
	Hồ sơ thi lại
	
	
	

	6
	Sổ chuyển trường, bảo lưu học sinh
	
	
	

	7
	Hồ sơ kiểm tra học kỳ 
	
	
	

	8
	Kế hoạch, quy chế sử dụng sổ điểm điện tử
	
	
	

	9
	Quy chế kểm tra đánh giá học sinh
	
	
	

	10
	Các quyết định phân công
	
	
	

	11
	Hồ sơ Câu Lạc Bộ
	
	
	



2. HỒ SƠ DẠY NGHỂ PHỔ THÔNG
	STT
	Loại hồ sơ
	Số hồ sơ kiểm tra
	Nhận định chung
	Thiếu sót cần khắc phục

	1
	Sổ ghi đầu bài
	
	
	

	2
	Sổ gọi tên – ghi điểm
	
	
	

	3
	Phiếu theo dõi quá trình học nghề phổ thông
	
	
	



Kiểm tra thực hiện dạy học theo quyết Định 16/2006 và dạy học 2 buổi/ngày
	Khối lớp
	Có dạy học 2 buổi/ngày
	Số tiết theo quyết định 16/2006
	Số tiết dạy học văn hóa buổi 2
	Số tiết dạy học kỹ năng trong buổi 2
	Số tiết dậynh văn bản ngữ
	Số câu lạc bộ/học sinh tham gia CLB
	Ghi chú các trường hợp chưa rõ

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. ĐÁNH GIÁ CHUNG
a. Thực hiện quy chế chuyên môn
Mặt tốt
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Chưa tốt
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
b. Nội dung ghi chép
Mặt tốt
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Chưa tốt
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
c. Cập nhật thông tin và thời gian cập nhật – Duyệt của Hiệu trưởng
Mặt tốt
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Chưa tốt
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
d. Việc thực hiện hồ sơ sổ sách của nhà trường
Những loại hồ sơ nhà trường đang sử dụng
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Những loại hồ sơ nhà trường sử dụng không có trong qui định 
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………

4. KIẾN NGHỊ
…………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………
Công tác kiểm tra kết thúc lúc ………. Giờ …….. ngày ………………………………
(lưu ý các nội dung trong biên bản không đúng với thực tế do trưởng đoàn kiểm tra chịu trách nhiệm)
	
	Ý KIẾN CỦA ĐƠN VỊ ĐƯỢC KIỂM TRA	TRƯỞNG ĐOÀN
	(Thủ trưởng ký tên và đóng dấu)	(Ký tên, ghi rõ họ và tên)





CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


BÁO CÁO TỔNG HỢP KẾT QUẢ KIỂM TRA HỒ SƠ HỌC VỤ
NĂM HỌC 2019 - 2020


ĐƠN VỊ BÁO CÁO: (Trưởng đoàn)
	Ngày 
kiểm tra
	TRƯỜNG ĐƯỢC KIỂM TRA
	TRƯỜNG KIỂM TRA
	KẾT QUẢ KIỂM TRA

	
	
	
	Nhận định chung
	Những sai sót chủ yếu
Cần khắc phục, chấn chỉnh

	
	
	
	
	



	Thư ký 	TRƯỞNG ĐOÀN
	(Ký và ghi rõ họ tên) 	(Ký và ghi rõ họ tên)

1

