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Quy trlnh cong nh~n trmrng m§m non (J~t ehu§n QuBe gia

1. Ml)C ntcn
Quy dinh thanh phan h6 sa, I~ phi (neu c6), trinh tir, each thirc va thai gian giai

quyet h6 sa hanh chinh cua co quan theo tieu chuan TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bao phil hop voi quy dinh cua phap luat va yeu cftu cua ca nhan, t6 chirc.

2. PH~MVI
Ap dung d6i voi cac t6 chirc, ca nhan c6 nhu eftu thuc hien dich vu hanh chinh cong

phu hop voi tham quyen giai quyet cua co quan.

3. TAl LI~U VI~N nAN
- Tieu chuftn quoc gia TCVN ISO 9001 :2008.

- Cac van ban phap quy lien quan d~ cap tai rnuc 5 cua Quy trinh nay.

- Quyet dinh 2968/20101QD-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua BQ Khoa
h9C va Cong nghe v~ viec cong b6 mo hinh khung h~ thong quan Iy ch,1tIUQ'ng.

4. BJNH NGHiA vA VIET TAT
TTHC

GCN
QT

TT

ISO

LD

HS

CN&TC

VP. UBND

CQHCNN

Thu t\lChanh chinh

Gi§y chilng nh~n

Quy trinh

Thu wc
H~ th6ng quan ly ch§t luqng - TCVN ISO 9001:2008

Lffnh d~o

H6sa
Ca nhan va t6 chLrc

Van Phong Uy ban nhan dan

Ca quan hanh chinh nha nu6e

TDQT Phi€u theo d5i qua trinh xu Iy e6ng vi~e

- BP TN&HTKQ: BQph~n ti€p nh~n va hoan tni k€t qua (BQ ph~n 1 cua)

MHK M6 hinh khung
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Quy trinh eong nh~n truong mAm non c1~t ehu§n QuAe gia

5. NOI DUNG:

a. Thanh phan, s8 1U'Q'ngh8 so':
=Thanh phan hB so':

+ H6 sa giri v~ Uy ban nhan dan c~p huyen:

• Bao do nr kiem tra cua tnrong mam non thea tung noi dung cua tieu chuan
tnrong mam non dat chuan quoc gia rmrc d<) 1 hoac mire d<)2 duoc quy dinh tai Thong
tir s6 02/20 14/TT-BGDDT, c6 xac nhan cua Uy ban nhan dan c~p xa;

• TO' trinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cftp xa d~ nghi Uy ban nhan dan c~p
huyen kiem tra, tham dinh.

+ H6 sa giri v~ Uy ban nhan dan Thanh pho:

• Bao cao tv kiem tra cua truong mam non thea tung n<)i dung cua tieu chuan
tnrong mam non dat chuan quoc gia gia rmrc d<) 1 hoac rmrc d<) 2 duoc quy dinh tai
Thong nr s6 02/20 14/TT-BGDDT, c6 xac nh~n cua Uy ban nhan dan c~p xa;

: • Bao cao k€t qua th~m dinh cua doan ki~m tra c~p huy~n (theo m~u);

• TO' trinh cua Uy ban nhan dan c~p huy~n d~ nghi Uy ban nhan dan thanh ph6
ki~rn tra, cong nh~n,

* S6 lU'Q'nghB sO':01 (rn<)t) b<).

b. ThOi h~n giai quy~t: Trong thai hi;ln 40 ngay lam vi~c k~ tiI ngay nh~n du he) sa
hQ'P l~.

c. D6i ttrQ'ng th\fc hi~n tho tI}Chanh chinh: Uy ban nhan dan c~p xa,
d. CO'quan th\fC hi~n tho t1}chanh chinh:

- Ca quan, nguai c6 th~m quy~n quy€t dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
ph6;

e. K~t qua th\fc hi~n thu t1}c hanh chinh: Quy€t dinh va B~ng cong nh~n truang
rn~m non di;lt chu~n qu6c gia.

f. Phi, l~ phi: Khong.
g. Ten m~u dO'n, m~u to' khai:

- M~u baocao k€t qua th~m dinh truemg m~m non di;lt chu~n qu6c gia (Ph\l l\lc II
Ban hanh kern thea Thong tus6 02/20 14/TT-BGDDT).

h. Yeu du, di~u ki~n th\fc hi~n thu t1}Chanh chinh:

Truang m~rn non di;lt danh hi~u truang tien ti€n cua nam hQc li~n k~ va di;lt cac
tieu chu~n quy dinh ti;li Chuang II cua Quy chS ban hanh kem thea Thong tu s6
02/20 14/TT -BGDDT:

* Tieu chu~n truang m~m non dat chu~n qu6c gia muc do 1:

- T6 chuc va quan ly:

+ Cong tac quan ly
• Truang rn~rn non c6 kS hOi;lChhOi;lt d<)ng nam hQc, hQc ky, thang va tu~n; co

bi~n phap va t6 chfrc thlJc hi~n kS hOi;lChdung ti€n d<);
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Quy trinh ding nh~n truong mAm non d~t chuAn Qu6c gia

• Hieu tnrong, pho hieu tnrong, cac t6 tnrong chuyen mon nghiep vu, thuc hien
quan Iy, phan cong hop Iy can bo, giao vien, nhan vien thea quy dinh t~i Di~u I~ tnrong
rnam non, Luat can bo, cong chirc va Luat vien chirc;

• T6 chirc va quan Iy t6t cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy che chuyen
mon, quy che dan chu, kiem tra nQi bo, d6i moi cong tac quan ly, quan h~ cong tac va l~
16i lam viec trong tnrong mam non;

• Quan ly va sir dung co hieu qua co sa v~t chat phuc vu cho hoar dong cham soc,
giao due tre, dam bao canh quan xanh, sach, dep, an toan;

• ~uu trfr d~y du va khoa hQc cac h6 sa, s6 sach phl,lc Vl,lcong tac quan Iy cua
trucmg mam non;

• Tht,rc hi¢n d~y du cac ch~ dQ chinh sach d6i v6i nguai lao dQng thea quy dinh
hi¢n hanh;

• ThuOng xuyen t6 chilc va duy tri cac phong trao thi dua thea huang d§.n cua
nganh va quy dinh cua Nha nu6c;

• Co bi¢n phap nang cao dai s6ng cho can bQ, giao vien va nhan vien trong truOng
mam non.

+ Cong tac t6 chilc

• Hi¢u truang va cac pho hi¢u twang co thai gian lam cong tac quan ly lien tl,lc
trong nganh giao d\lc m~m non, it nhftt la 5 nam d6i v6i hi¢u truang va 3 nam d6i v6i cac
pho hi¢u truang; co b~ng t6t nghi¢p til cao d~ng su ph~m m~m non tra len, da: qua lap
b6i duang v~ nghi~p v\l quan Iy giao dl,lcva Iy lu~n chinh tri thea quy dinh; co (rng dl,lng
cong ngh¢ thong tin VaG cong tac quan Iy va chi d~o chuyen mon; H~ng nam, hi¢u
truang duqc cftp quan Iy giao dl,lctrt,rcti~p danh gia x~p lo~i til kha tra len theo quy dinh
cua chwln hi~u truang truOng m~m non do BQ Giao dl,lCva Dao t~o ban hanh; co du s6
IUQTIgpho hi¢u truang thea quy dinh.

• Hi~u truang va cac pho hi~u truang co nang It,rcquan Iy va t6 chuc cac ho~t
dQng cua truOng m~m non, n~m vung Chuang trinh giao dl,lc m~m non; co ph~m chfrt
d~o duc t6t, duqc giao vien, can bQ, nhan vien trong truang va nhan dan dia phuang tin
nhi~m; h~ng nam d~t danh hi~u lao dQng tien ti~n tra len.

+ Cac t6 chuc, doan tht va HQi d6ng trong truOng m~m non

• HQi d6ng twang d6i v6i truang m~m non cong l~p, HQi d6ng quan tri d6i v6i
truang m~m non dan l~p, tu thl,lc va cac hQi d6ng khac trong truang lll~m non duqc t6
chuc va tht,rchi~n thea quy dinh t~i Di~u l~ truang m~m non; chtl tr<;mgcong tac giam sat
ho~t dQng cua tWOng m~m non; giam sat vi~c tht,rc hi~n cac nghi quy~t va quy ch~ dan
chu trong cac ho~t dQng clla truang m~m non;

• Cac t6 chuc Dang, Cong doan, Doan Thanh nien cua truOng m~m non ho~t dQng
hi¢u qua co tac d\lng thuc d~y S\! phat tri~n clla nha truang, gop ph~n nang cao chfrt
lUQ11gcham soc, giao dl,lctre;

• Ban d~i di~n cha my hQc sinh ph6i hqp ch~t che v6i truOng m~m non trong cac
ho~t dQng cham soc, giao dl,lctre, huy dQng duqc st,rdong gop clla cQng d6ng cho phong
trao giao dl,lcm~m non cua dia phuang.
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Quy trinh cong nh~n trunng mAm non d~t chuAn Quae gia

+ Chap hanh cac chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha mroc, sir
chi dao cua co quan quan ly giao due cac c~p

• Truong marn non thirc hien t6t cac chu tnrong, chinh sach cua Dang va phap
luat cua Nha nuoc lien quan den giao due mam non; chap hanh nghiem chinh sir quan Iy
cua chinh quyen dia phuong; chu dong tham rmru voi c~p uy Dang, chinh quyen dia
phuong v~ kS hoach phat trien va cac bien phap C1,1th~ d~ tnrong mam non thuc hien
rnuc tieu giao due mam non;

• Truong marn non chap hanh SIJ chi dao true tiSp v~ chuyen mon, nghiep V\l cua
phong giao d\lc va dao tl;lO,thlJc hi~n d~y au cac quy oinh v~ bao cao vai ca quan qUM
Iy dp tren.

-D<)ingli giao vien va nhan vien:

+ S6 luqng va trinh d<)dao tc;tO

. Du s6 IUQl1ggiao vien, nhan vien thea quy dinh. Dam bao 100% giao vien va
nhan vien dc;ttchu~n tra len v~ trinh 0<)oao tc;tO,trong do co it nh~t 40% s6 giao vien Oc;tt
tren chu~n v~ trinh 0<)dao tc;to.

+ Ph~m ch~t, dc;toduc va nang IlJc chuyen mon, nghi~p V\l

• C6 it nh~t 50% giao vien dc;ttdanh hi~u giao vien dc;tygi6i c~p truang, trong d6 it
nh~t 20% giao vien dc;ttdanh hi~u giao vien dc;tygi6i c~p huy~n tra len;

• H~ng nam, co it nh~t 70% s6 giao vien, nhan vien dc;ttdanh hi~u lao d<)ngtien
tiSn va c6 chiSn sTthi dua til c~p ca So' tra len. Khong c6 can b<),giao vien, nhan vien
nao bi ky lu~t tu hinh thuc canh cao tra len, khong c6 giao vien ySUkern v~ chuyen mon
nghi~p V\l;

• H~ng nam, co it nh~t 50% s6 giao vien oc;ttloc;tikha tra len thea quy dinh cua
Chu~n ngh~ nghi~p giao vien m~m non do B<)Giao d1,1cva Bao tc;tOban hanh, trong d6
c6 it nh:1t50% s6 giao vien dc;ttloc;tixU:1ts~c; khong co giao vien bi x€p loc;tikem.

+ Hoc;ttd<)ngchuyen mon

• Cac t6 chuyen mon hoc;ttd<)ngthea quy dinh cua Bi~u l~ truang m~m non;

• Truang m~m non t6 chuc dinh ky cac hoc;ttd<)ng:trao d6i chuyen mon, sinh hoc;tt
chuyen o~, tham quan hQc t~p kinh nghi~m va c6 bao cao oanh gia C\l th~ 06i vai tung
hoc;ttd<)ng;

• Giao vien tham gia d~y du cac hoc;ttd<)ngchuyen mon, chuyen d~ va hoc;ttd<)ng
xii h<)ido trucmg m~m non t6 chuc ho~c ph6i hqp t6 chuc;

• Giao vien ung d\lng dUQ'ccong ngh~ thong tin trong cham soc, giao d\lc tre.

+ K~ hoc;tchdao tc;tOb6i du5ng

• C6 quy hoc;tchphat tri~n d<)ingu, co k€ hoc;tchb6i du5"ng d~ tang s6 IUQl1ggiao
vien dc;tttren chu~n v~ trinh 0<)dao tc;tO;

• ThlJc hi~n nghiem tilc chuang trinh b6i du5"ngthuang xuyen, b6i du5"ng he, b6i
du5"ngchuyen o~ theo quy ojnh cua B<)Giao d\lc va Bao tc;tO;

• 100% giao vien c6 k€ hoc;tchva thlJc hi~n tv b6i du5ng nang cao trinh d<)chuyen
mon, nghi~p VI).
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Quy trlnh cong nh~n trurmg mftm non I1l,ltehu~n Quae gia

- Chelt IUQUgcham s6c, giao due tre:

Truong mam non thuc hien nhiem vu nam h9C va Chuang trinh giao due mam
non do B9 Giao due va Dao tao ban hanh, k€t qua hang nam dat cac yeu cau sau day:

+ 100% cac nh6m tre, lap m~u giao t6 chirc cho tre an ban tru.

+ 100% tre duoc bao dam an toan v~ the chat va tinh than, khong xay ra dich berth
va ngo d9C thuc pham trong tnrong mam non.

+ 100% tre duoc kham sire khoe dinh ky thea quy dinh tai Di~u l~ tnrong rnam
non.

+ Ti l~ chuyen c~n cua tre: dat 90% tro len d6i voi tre 5 tuoi, 85% tro len d6i voi
tre a cac d9 tu6i khac.

+ C6 it nhat 85% tre phat trien binh thirong v~ can n~ng va chi~u cao thea tu6i.

+ 100% tre bi suy dinh duong duQ'c can thi~p b~ng cac bi~n phap nh~m cai thi~n
tinh tr~ng dinh duong.

+ C6 it nhelt 98% tre 5 tu6i hoan thimh Chuang trinh giao dl,lcm~m non. 100% tre
5 tu6i dugc thea d5i danh gia thea B9 chuAn ph<it tri~n tre 5 tu6i. 100% tre du6i 5 tu6i
dugc hoc 2 bu6i/ngay.

+ C6 it nhelt 80% tre khuy€t t~t hoc hoa nh~p (n€u c6) duQ'c danh gia c6 S\l ti€n
b9·

-Quy mo truang, 16p, ca s6 v~t cheltva thi€t bi:

+ Quy mo truang m~m non, nh6m tre, 16pm~u giao

S6 IUQUgtre va s6 IUQ'ngnh6m tre, lap m~u giao trong truang m~m non dam bao
thea quy dinh t~i Di~u l~ truang m~m non; telt ca cac nh6m tre, lap m~u giao duQ'cphan
chia thea d9 tu6i.

+ Dia di~m truang: truang m~m non d~t t~i trung tam khu dan cu, thu~n 19i cho
tre den truang, dam bao cac quy dinh v~ an toan va v~ sinh moi truang.

+ Yeu c~u v€ thi€t k€, xay d\lng: di~n tich m~t b~ng Slr dl,lng cua truang m~m non
binh quan t6i thi~u cho m9t tre thea quy dinh t~i Di~u l~ truang m~m non. Cac cong
trinh cua nha truang, nha tre (k~ ca cac di~m Ie) dugc xay d\lng kien c6 ho~c ban kien
c6. Khuon vien ngan cach v6i ben ngoai b~ng tuang g~ch, g6, kim lo~i ho~c cay xanh c~t
tia lam hang rao. C6ng chinh c6 bi~n ten truang thea quy dinh t~i Di~u l~ truang m~m
non. Trong khu Vl,l'Ctruang m~m non c6 ngu6n nu6c s~ch va h~ th6ng thoat nu6c hgp v~
sinh.

+ Cac phong chuc nang

• Kh6i phong nh6m tre, lap m~u giao:

•• Phong sinh ho~t chung: dam bao di~n tich trung binh cho m9t tre thea quy dinh
t~i Di~u l~ truang m~m non. Trang bi du ban gh€ cho giao vien va tre, du d6 dung, d6
chai; hoc li~u ~ho tre ho~t d9ng; c6 tranh anh, hoa, cay canh trang tri d~p, phu hgp. Telt
ca do dLmg,thiet bi phai dam bao thea quy cach do B9 Giao dl,lCva Dao t~o quy dinh;

•• ,Phong ngu: ~am bao di~!1tich trung binh cho m9t tre thea quy dinh t~i Di~u l~
tru'ang mam non. C6 day du cac do dung phl,lcVl,ltre ngu;
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Quy trinh cong nh~n trirong m§m non d~t ehu§n Quae gia

•• Phong v~ sinh: dam bao dien tich trung binh cho mot tre va cac yeu cau theo
guy dinh tai Dieu l~ tnrong mam non, diroc xay khep kin hoac g~n voi nh6m lap, thuan
tien cho tre sir dung, trung binh 10 tre c6 1 bon c~u v~ sinh; ch6 di tieu, di ti~u ducc
ngan each bing vach ngan lung cao 1,2m. D6i voi tre nha tre diroi 24 thang trung binh 4
tre c6 1 gh~ ngoi booC6 du mroc sach, b6n nra tay c6 voi mroc va xa phong nra tay. Cac
thiet bi v~ sinh bing men sir, kich thuoc phu hop voi tre;

•• Hien choi (vira c6 th~ la noi t6 chirc an trua cho tre): thuan tien cho cac sinh
hoat cua tre khi mua, nang; dam bao quy each va di~n tich trung binh cho m9t tre thea
quy dinh t:;tiDieu l~ trucmg m~m non. Lan can clla hien chO'i c6 khoang cach giua cac
thanh giong dung khong qua 0,1m.

• Kh6i phong ph\lc V\lhQc t~p:

Phong giao d\lc th~ ch~t, ngh~ thu~t: c6 di~n tich t6i thi~u 60 m2, c6 cac thi~t bi,
d6 dung phu hgp vai ho:;ttd9ng phM tri~n thftm my va th€ ch~t cua tre (d6 chO'iam nhC;lc,
gu~n ao, trang phl.lC,dC;lOC\lmua, gia ve, vong t~p...).

• Kh6i phong t6 chuc an:

• Khu vvc nha b~p dam bao di~n tich trung binh cho mQt tre theo guy dinh tC;li
Dieu l~ truemg m~m non; dugc xay d\l'ng thea quy trinh v~n hanh m9t chieu thea trinh
tv: nO'isO'che, nO'ich~ bi~n, b~p n~u, ch6 chia thuc an. D6 dung nha b~p d~y du, v~ sinh
va dugc sitp xep ngan nitp, thu~n ti~n khi su d\lng;

•• Kho th\l'c phftm c6 phan chia thanh khu V\l'Cd€ cac 10C;lith\l'c phftm rieng bi~t,
dam bao cac quy dinh v€ v~ sinh an toan th\l'c phftm;

•• C6 til IC;lnhluu mfiu thuc an.

• Kh6i phong hanh chinh quan tri:

•• Van phong trucmg: di~n tich t6i thi€u 30m2, co ban gh~ hQPva tu van ph6ng,
cac bi€u bang thea quy dinh cua BQGiao dl.lCva Dao tC;lo;

•• Ph6ng hi~u truang: di~n tich t6i thi€u 15m2, c6 d~y du cac phuO'ng ti~n l~nn
vi~c va ban gh~ ti~p khach;

•• Ph6ng cac ph6 hi~u truang: di~n tich va trang bi phuang ti~n lam vi~c nhu
ph6ng hi~u truang;

•• Ph6ng hanh chlnh quan tri: di~n tich t6i thi~u 15m2, c6 may vi Hnh va cac
phuO'llgti~n lam vi~c;

•• Phong y t~: di~n tich t6i thi€u 12m2, c6 cac trang thi~t bi y t~ va d6 dung thea
d5i suc khoe tre, c6 bang thong bao cac bi~n phap tich C\l'Ccan thi~p chua b~nh va cham
s6c tre suy dinh duOng, tre beD phi; co bang k~ hOC;lChthea d5i tiem ph6ng va kham suc
khoe dinh ky cho tre; co tranh anh tuyen truyen cham s6c suc khoe, ph6ng b~nh cho tre;

•• Ph6ng bao v~, thm'mg tr\l'c: di~n tich t6i thi~u 6m2; c6 ban gh~, d6ng h6, bang,
s6 thea d5i khach;

•• Phong danh cho nhan vien: di~n tich t6i thi€u 16m2, c6 tu d€ d6 dung ca nhan;

•• Khu v~ sinh cho giao vien, can b9, nhan vien: di~n tich t6i thi€u 9m2; c6 du
nu6c Slr dl.lng,c6 b6n rua tay va bu6ng titm rieng;

•• Khu d€ xe cho giao vien, can b9, nhan vien dam ba.oan toan, ti~n Igi.
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Quy trinh cong nh~n truong mfim non ttl;lt chuAn QuAe gia

• San vuon: Dien tich san choi duoc quy hoach, thiet kS phu hQ'P.C6 cay xanh,
thuong xuyen duoc cham s6c, c~t tia dep, tao b6ng mat san tnrong. C6 vuon cay danh
rieng cho tre cham s6c, bao v~ cay c6i va tao co hoi cho tre kharn pha, hoc tap. Khu vue
tre choi duoc lat gach (hoac lang xi mang) va trong tham co, c6 it nhat 5 loai thiet bi va
d6 choi ngoai troi thea Danh muc thiet bi va d6 choi ngoai troi cho giao due mam non do
BOGiao due va Dao tao ban hanh. San viron thuong xuyen sach se, c6 rao chan an toan
ngan each voi ao, h6 (neu c6).

I

-Thuc hien xa hoi h6a giao due:

+ Nha tnrong thirc hi~n t6t cong tac tham muu vai c~p uy Dang, chlnh quy~n dja
phuang, Hoi d6ng giao dl,lc c~p cO' s6, cac ban nganh v~ chu truang xay dl,Tngva giai
phap huy dong cac ngu6n ll,Tcphat tri€n giao dl,lcmftm non tren dia ban.

+ Cac hOl;ltdong xay dvng moi truemg giao d\lc trong truemg mftm non

• Truang mftm non c6 cac hOl;ltdong tuyen truy~n duai nhi~u hlnh thuc d€ tang
cuang Sl,Thi~u biSt cua cong d6ng va nhan dan v~ m\lC tieu giao d\lc mAm non, t(;lOdi~u
ki~n cho cong d6ng tham gia va giam sat cac hOl;ltdong cham s6c, giao dl,lc tre cua nha
twang nh~m thl,Tchi~n ml,lc tieu va kS hO(;lchgiao d\lc mftm non;

• Truong mftm non ph6i hqp vai gia dinh trong vi~c cham s6c, giao d\lc tre va t(;lo
di~u ki~n thu~n lqi cho tre duqc vui chai, hQc t~p; dam bao m6i lien h~ thuemg xuyen
giua truemg mftm non, giao vien va gia dinh thong qua cac cuoc hQp phl,l huynh, trao d6i
trl,TctiSp hoi:\ccac hinh thuc khac d~ giup tre phat tri€n;

• Truong mftm non chu tri va ph6i hgp vai cac ll,Tcluqng trong cong d6ng va gia
dinh d~ t6 chuc cac hO(;ltdong Ie hoi thea Chuang trinh giao dl,lcmftm non phu hqp vai
truy~n th6ng cl\a dia phuang.

• Truemg mftm non huy dong duqc Sl,Ttham gia tv nguy~n cua gia dinh, cong d6ng
va cac doanh nghi~p, t6 chuc, ca nhan nh~m tang cuemg cO's6 v~t ch~t va t6 chuc cac
hOl;ltdong giao dl,lccua nha truemg.

* Tieu chuftn truemg mftm non dat chuftn qu6c gia mllC do 2:

-T6 chuc va quan ly:

D(;ltcac quy djnh v~ tieu chuftn muc do 1; d6i vai hi~u tnr6ng, ph6 hi~u tru6ng c6
b~ng t6t nghi~p til dl;lihQc su phl;lmmftm non tr6 len.

-Doi ngu giao vien va nhan vien:

Dl;ltcac quy dinh v~ tieu chuftn muc do 1va cac yeu cftu sau:

+ S6 luqng, trinh do dao tl;locua giao vien

Dam bao du s6 luqng giao vien thea quy dinh hi~n hanh. C6 it nh~t 50% s6 giao
vien dl;lttren chuftn v~ trinh do dao tl;lO.

+ Phfrm chftt, dl;lOduc va nang ll,Tcchuyen mon, nghi~p Vl,l.

• C6 it nh~t 60% giao vien d(;ltdanh hi~u giao vien dl;lygioi cftp truong, trong d6 it
nhc1t30% giao vien d(;ltdanh hi~u giao vien dl;lygioi cc1phuy~n tr6 len;

• H~ng nam, c6 it nhftt 80% s6 giao vien, nhan vien dl;ltdanh hi~u lao dong tien
tien;
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• Hang nam, e6 it nhat 70% s6 giao vien dat loai kha tro len, trong d6 c6 it nhat
50% dat loai xuat s~e thea guy dinh cua Chuan nghe nghiep giao vien mam non do B9
Giao due va Dao tao ban hanh;

• M6i giao vien e6 k€ hoach phan d~u sau khi duoc danh gia, x~p loai thea ChuAn
ngh€ nghiep giao vien mam non. K~ hoach nay phai duoc hru trong h6 sa ca nhan.

+ Hoat dong chuyen rnon

• M6i giao vien e6 bao cao cai tien d6i moi phuong phap cham s6c, giao due tre
trong tung nam hoc;

• Giao vien e6 k~ hoach, e6 kien thirc va ky nang cham s6c, giao due rieng cho tre
bi suy dinh duong, tre tv ky, tre khuyet t~t (neu e6).

-Ch~t lUQ'ngcham s6e giao dl,letre:

Dc;ttcae guy dinh vS tieu ehuAnmue dQ 1 va cae yeu du sau :

+ Ty l~ ehuyen eftn cua tre: dc;tt95% tra len d6i vai tre 5 tu6i, 90% tra len d6i vai
tre a cae dQtu6i khae.

if. + 100% tre dUQ'ean ban tru tc;titruOng.

+ C6 it nh~t 95% tre ph<ittri~n binh thuang vS can n~ng va chi~u cao thea tu6i.

-Quy mo truang, lap, Co' So' v~t eh~t va thi€t bi:

Dc;ttcae guy dinh v~ tieu ehuAnmue dQ I va cae yeu eftu sau:

+ Xa, phuOng nai truang d~t tf\) So' duQ'c eong nh~n dc;ttchuAn ph6 e~p giao d\lc
mftm non eho tre em nam tu6i.

+ Phong vi tinh: e6 di~n tieh t6i thi~u 40m2 vai thi~t bi cong ngh~ thong tin phu
hQ'P,ph\le Vl,Jcac hoc;ttdQng vui ehai, hoc t~p eua tre.

+ Phong hQi truang: e6 di~n tieh t6i thi~u 70m2 phl,Jevv cae hoc;ttdQng ngay hQi,
ngay l~; e6 th~ k€t hQ'p la nai trung bay hi~n v~t truy~n th6ng, luu ni~m, tranh anh, d6
dung, d6 ehai W lam ... eua nha truOng.

+ San vUOne6 it nh~t 10 loc;tithi€t bi va d6 ehai ngoai trai thea Danh ml,le thi€t bi
va d6 ehai ngoai trai eho giao dl,le mftm non do BQ Giao dvc va Bao tc;tOban hanh; e6
khu ehai giao thong va san kh~u ngoai trai.

-Thl,J'ehi~n xa hQi h6a giao d\le:

Dc;ttcae quy dinh v~ tieu ehuAn mue dQ 1 va huy dQng duQ'c cae ngu6n tai trQ'd~
h6 trQ'eho can bQ, giao vien, nhan vien hoc t~p nang cao trinh dQ thong qua cae lap b6i
duang ehuyen mon nghi~p VV, tham quan hoc t~p trong va ngoai nuae.

i. Can err phap ly eoa tho t\le hilDh ehinh:
- Lu~t Giao d\le nam 2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung Lu~t Giao d\le 2009.
- Nghi dinh 75/20061NB-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi ti€t huang d~n thi hanh

mQt s6 di€u eua Lu~t Giao d\le, Nghi dinh 31120111NB-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/20 13/ND-CP ngay 091112013 sua d6i, b6 sung Nghi dinh 75.

- Quy€t dinh s6 04/VBHN-BGD&DT ngay 24112/2015 eua BQ truang BQGiao dl,Jc
va Dao tc;tOvS Ban hanh Di€u l~ truang Mftm non.
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- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30/6/2015 v~ Quy che t6 chirc va hoat
dong cua twang M§.m non tu thuc.

- Nghi dinh quy dinh v~ dieu kien d§.u tu va hoat dong trong linh VlJC giao due s6
46/20 17IND-CP ngay 2114/2017.

- Thong nr 28/20 16/TT-BGDDT sua d6i Chuang trinh giao due mam non kern thea
17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua BQ tnrong BQGiao due va Dao tao,

- Thong nr s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 1112/2010 cua BQ tnrong BQGiao due va
Dao tao Ban hanh Danh muc D6 dung - D6 choi - Thi~t bi day h9C t6i thieu dung cho
Giao due mam non.

- Quyet dinh s6 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 cua Uy ban nhan dan thanh ph6
v~ cong b6 thu tuc hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly cua Sa Giao due va Dao
t(;10diroc chuan h6a tai thanh ph6 H6 Chi Minh.

j. Quy trinh cac bU'()'cxfr Iy cong vi~c:

1.
BQ ph~n ti~p
nh~n va tn't
k~t qua

Ti~p nh~n h6 So',xem xet
SlJ hgp l~, ghi giliy bien
nh~n ho~c phi~u hyn
hoi,ics6 giao nh~n

01

tra cua
nha truOng thea tung nQi
dung di'i du9'c quy djnh,
c6 xac nh~n cua UBND
cap xi'i.
- Bien ban ki~rn tra thArn
dinh cua UBND clip xi'i.
-Van ban Chu tjch
UBND clip xli d~ nghi
UBND clip huy~n kiern

th~m d·nh.

Ti~n hanh th\l Iy, glaI
quy~t h6 So', ThAm dinh
h6 So', sO(;1nthao Quy~t
dinh thanh l~p doan kiem
tra, th~m dinh cua
UBND Qu~n.

01

- Bao cao tlJ ki tra cua
nha trucmg thea tung nQi
dung di'i du9'c quy dinh,
c6 xac nh~n cua UBND
cap xli.
- Bien ban ki~m tra th~m
dinh cua UBND clip xli.
-Van ban Chu tich
UBND clip xi'i d~ nghi
UBND clip huy~n kiem
tra, th~m dinh.
- DlJ thao Quy~t dinh
thanh I~p doan kiem tra,
th~m ·nh.

BQ ph~n
monchuyen

M§.m2. non
ti~p nh~n va
tra k~t qua

02
- Bao cao tv ki tra cua
nha trucmg thea tung nQi

dli du9'c
3.

Chu tjchl Ph6 Ky qu dinh thanh I~p
Chu tich doan ki€m tra, thfrm
UBND
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TnicbTT

4.
Doan ki m Ti~n hanh kiem tra, tham
tra, tham dinh dinhcua

5.

hanh thirc hien
Truong Mam chinh, be, sung thea dS
non nghi cua doan kiem tra,

th~m

6.
BQ phan Soan thao cong van tra
Chuyen mon loi/ To trinh trinh UBND
Mam non Thanh

7.

8.

9.

Chuyen Vlen - Chuy~n hb sa d~n
Phong GDDT VBND Thanh ph6

Chu tich/ Pho
Chu tich
VBND Quan

Truang
Phong M~m
non Sa
GD&DT

- Ky van ban tra loi hoac
to trinh trinh VBND
Thanh ph6

- Ti~n hanh th~m dinh,
l~p ta trinh trinh Chu
tich VBND Thanh ph6

04

04

01

02

01

15
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co XaCnhan cua -UBND,
cap xa,
- Bien ban kiem tra tham
dinh cua VBND cap xii.
-Van ban Chu tich
VBND c~p xii d~ nghi
VBND c~p huyen kiem
tra, tham dinh.
- To trinh

- Bien ban,

Bao cao, minh chirng

- To trinhl van ban phan
hbi

Ta trinh I van ban phan
hbi

- Bao cao tv ki tra cua
nha tnrong theo tung nQi
dung dii ducc guy dinh,
co xac nhan cua VBND,
dip xii.
- Bien ban ki~m tra th~m
dinh cua VBND c~p
huy~n.
-Van ban Chu tich
VBND dp h~y~n dS
nghi VBND dip Tinh
ki~m tra, thAm dinh.
- Ta trinh I van ban phan
hbi.
- Bao cao 1\1' ki tra cua
nha truang thea tung nQi
dung dff duQ'c guy dinh,
co xac nh~n cua VBND
c~p xii, c~p huy~n.
- Bien ban ki~m tra th~m
dinh cua UBND dp
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Quy trlnh ding nh~n truong mAm non dl.lt chu§n Qu6c gia

-Van Chu tich
VBND cap huyen de
nghi VBND cap tinh
kiern tra, tham dinh.
- DV thao Quyet dinh
thanh lap doan kiern tra,
tham

Chu tich - Xem xet cong nhan
10. UBND hoac ky van ban phan

Thanh ph6 h6i
09 Quyet dinh I van ban

phan h6i

B9 phan tiep
nhan va tra
k~t qua

- Roan tra k~t qua giai
quyet thu tuc hanh chinh;
ghi s6 hoac nhap may.

01 Quyet dinh I van ban
phan h6i

11.

I. Cac buirc nCIYco Ihe tang hoac giam tuy theo d(lc diem cua m6i thu tuc hanh chinh nhung dam bela tong thai gian khong
qua quy dinn cua phap ludt. Don vi tinh thai gian la ngay lam viec, bang 8 fling giiJ hanh ehinh.

2. Mot s6 thu tuc hanh ehinh giai quyet trong ngay hoac it han 2 ngay; hoac duac xtl'ly boi J ngu6'i. I nhom ngu6'i trang eung
J phong hay don vi thi khong nhdt thiit phai Stcd{mg phiiu thea doi qua trinh tU'ang u:ng.

3. Mot s6 thti t(IChanh ehinh quy d/nh chi nhijn nhung khong tra kit qua thi khong cdn thilt SLC d(tng phirill thea doi qua trinh
XLi'ly eong viec;

4. Cac burYc cang viec nay co th~ ilu(J'ekl¬ msocii thong qua ph/m m~m tin hoc.

6. BIEUMAu

- Mfru Gi~y bien nh~n h6 sa ho~c s6 giao nh~n ho~c phi~u h((n;
- Mfru Phi~u thea d5i qua trinh xu ly cong vi~c;
- Mfru Bang th6ng ke k~t qua th\fChi~n thu t\lChanh chinh;
- Xem m\lC 5 (y tren.

7. HOSOLUU

'Ibm gian IU'U
1. Bien nh~n ho sO'/sogiao nh~n/phieu h(fn BP tiep nh~n HS 1 nam
2. Phieu thea d5i xu ly cong vi~c Phong GD&DT--------~------~--------~

B9 h6 sO',gom: Phong GD&DT
Bao cao 1lJ ki~m tra eua truOng mam
non thea tung n9i dung cua tieu ehu<ln
truOng mfim non d~t chufrn qu6c gIa
mue d9 1 ho~c mue d9 2 dUQ'equy djnh
t~i Thong tu s6 02/20 14/TT-BGDDT,

3. e6 xae nh~n eua Uy ban nhan dan cc1p
xa;
Bien ban kiem tra th<lmdinh eua VBND
e~p xa.
Ta trinh cua Chu tjeh Uy ban nhan dan
e~p xa de nghi U_yban nhan dan e~p

Phong GD&DT

Phong GD&DT

Phong GD&DT

Lau dai
Lau dai

Lau dai

Lau dai

Lau dai
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huyen ki~m tra, tham dinh.
Quyet dinh thanh l~p doan kiem tra cap PhongGD&DT Lau dai
huy~n
Bao cao ket qua tham dinh cua dean Phong GD&DT Lau dai
ki~m tra dp huyen.
TO' trinh eua Uy ban nhan dan eap
huyen d~ nghi Uy ban nhan dan thanh Phong GD&DT Lau dai
ph6 kiem tra, cong nhan
Bien ban kiem tra, tham dinh cua cap Phong GD&DT Lau dai
Thanh ph6

4. Quyet dinh PhongGD&DT Lau dai

8. BlEU MAU DiNH KEM

Bao cao hang thang
ISO.xls

Phi~u thij.m de)y ~~n

Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar

Phieu yeu cau hanh
dong KP PN.doc

Phi~u theo doi qua trinh XiiI' It eong>~i~,ej7
Phi~u luan e'hu~~n.,~6,S:p'j~ ,

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_moLdoc
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