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Quy trinh c6ng nhan trudng mam non dat chuéin Quéc gia

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phén hd so, 1¢ phi (néu c0), }rinh tu, cach thuc va thoi g\ian giai
quyét h6 so hanh chinh ctia co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bao phu hgp véi quy dinh cia phép luét va yéu clu cia cd nhén, to chuec.

2. PHAM VI
Ap dung déi VOl cac td Chl'l’C,’ c4 nhan ¢6 nhu cdu thuc hién dich vu hanh chinh cong
phu hop véi tham quyén giai quyét cua co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008.
- Céc van ban phap quy lién quan dé cdp tai muc 5 ctia Quy trinh nay.

- Quyét dinh 2968/2010/Qb-BKHCN ngay 29 thang 12 ndm 2010 cua B Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bo md hinh khung hé¢ thong quan ly chat lugng.

4. DINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC : Thu tuc hanh chinh

- GCN . Gidy chirng nhén

- QT : Quy trinh

- IT . Thu tuc

- 1SO . Heé thdng quan ly chét lugng — TCVN ISO 9001:2008
- LD : Lanh dao

- HS . Hoso

- CN& TC : Ca nhan va to chirc

- VP. UBND : Van Phong Uy ban nhan dan

- CQHCNN :  Co quan hanh chinh nha nudc

- TDQT . Phiéu theo d&i qué trinh xir ly cong viée
- BP TN&HTKQ: B0 phan tiép nhan va hoan tra két qua (B0 phan 1 ctra)
- MHK : MO hinh khung
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Quy trinh cong nhin trudmg mam non dat chuin Qudc gia

5. NOI DUNG:
a. Thanh phan, s6 lwong ho so:
*Thanh phan hé so:
+ Ho so gtri vé Uy ban nhén déan cdp huyén:

* Bao cao tu kiérr} tra cua truong mam non theo ting ndi dung cua tiéu chuin
truong mam non dat chuan quoc gia mirc do 1 hodc mirc do 2 dugc quy dinh tai Thong
tu s6 02/2014/TT-BGDDT, c6 xac nhan cua Uy ban nhan déan cap xa;

* To trinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cip xa dé nghi Uy ban nhéan dén cap
huyén kiém tra, tham dinh.

+ Ho so gui vé Uy ban nhan dan Thanh pho:
* Bdo cao tu kiém tra cua truong mam non theo ting ndi dung cua tiéu chuan

truong mam non dat chuan qudc gia gia miac do 1 hodc mirc do 2 dugc quy dinh tai
Thong tu s6 02/2014/TT-BGDDT, ¢6 xac nhan cla Uy ban nhan dén cap xa;

* Bao cdo két qua tham dinh cua doan kiém tra cap huyén (theo mau);
~ * To trinh cua Uy ban nhan déan cap huyén dé nghi Uy ban nhan dan thanh phd
kiém tra, cong nhan.
* S6 lwgng hd so: 01 (mot) bo.
b. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 40 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so

hop 1€.
c. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.
d. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
pho;
e. Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh va Bang cong nhén truong
mam non dat chuan qudc gia.
f. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén mau don, miu to khai:

- Méu baocao két qua thém dinh truong mam non dat chuan quéc gia (Phu luc II
Ban hanh kém theo Thong tuso 02/2014/TT-BGDDT).

h. Yéu chu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Truong mam non dat danh hiéu truong tién tién cia ndm hoc lién ké va dat cac
tiéu chuan quy dinh tai Chuong II ctia Quy ché ban hanh kém theo Thong tu sb
02/2014/TT-BGDDT:

* Tiéu chuan trudong mam non dat chuan quoc gia mac do 1:

- T6 chuc va quan ly:
+ Cong tac quan ly

* Truong méam non c¢6 ké hoach hoat dong nam hoc, hoc ky, thang va tuan; c6
bién phap va 16 chuc thuc hién ké hoach dung tién do:
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Quy trinh ¢éng nhén trudmg mam non dat chuén Qudc gia

* Hiéu trudng, pho hi€u truong, céc t6 trudng chuyén mon nghiép vy, thuc hién
quan ly, phan cong hop ly can b, gido vién, nhan vién theo quy dinh tai Dicu I¢ truong
mam non, Ludt can bg, cong chirc va Luat vién chuc;

* T4 chuc va quan ly tt cac hoat dong hanh chinh, tai chinh, quy ché chuyén
mon, quy ché dan chu, klem tra ndi b, ddi mai cong tac quan ly, quan hé cong tac va Ié
16i 1am viéc trong truomg mam non;

* Quan ly va st dung c6 hiéu qua co s& vat chat phuc vu cho hoat dong cham soc,
gido duc tré, dam bao canh quan xanh, sach, dep, an toan;

* Luu trir day du va khoa hoc cac ho so, sO sach phuc vu cong tac quan ly cua
truOng mam non;

e Thyc hi¢n ddy di cac ché dd chinh sach ddi véi ngudi lao dong theo quy dinh
hién hanh;

e Thuong xuyén td chie va duy tri cac phong trao thi dua theo huéng dan cia
nganh va quy dinh cua Nha nudc;

* C6 bién phap nang cao doi sdng cho can b, gido vién va nhan vién trong truong
mam non.

+ Cong tac to chirc

* Hiéu truong va cac pho hi¢u truong c6 thoi gian lam cong tac quan ly lién tuc
trong nganh giao duc mam non, it nhét 12 5 nam di véi hiéu truong va 3 nam doi véi cac
pho hi¢u truong; c6 bang t6t nghiép tir cao déng su pham mam non trd 1én, da qua 16p
boi dudng vé nghiép vu quan ly giao duc va ly luan chinh tri theo quy dinh; c6 ing dung
cong ngh¢ thong tin vao cong tac quan ly va chi dao chuyén mon; Hang nam, hiéu
truong dugce cap quan ly giao duc truc tiép danh gia xép loai tir kha trg 1én theo quy dinh
cta chuan hiéu trudng truong mam non do B Gido duc va Pao tao ban hanh; ¢6 di sd
[uong pho hi¢u trudng theo quy dinh.

* Hi¢u truong va cac pho hi¢u truéng ¢ nang luc quan ly va t6 chue cac hoat
dong cua truong mam non, nam ving Chuong trinh gido duc mam non; c6 pham chat
dao duc tot, duge gido vién, can bd, nhan vién trong truong va nhan dén dia phuong tin
nhiém; hang nam dat danh hiéu lao dong tién tién tro 1én.

+ Céc t6 chue, doan thé va Hoi dong trong truong mam non

* Hoi dong truong ddi voi truong mam non cong lap, Hoi dong quan tri doi vai
truong mam non déan lap, tu thuc va cac hoi dong khac trong trudng mam non duge to
chirc va thuc hién theo quy dinh tai Diéu ¢ truong mam non; chu trong cOng tac giam sat
hoat dong cua trudong mam non; giam sat viéc thuc hién céac nghi quyét va quy ché dan
chu trong cac hoat dong ciia trudng mam non;

* Cac to chirc Pang, Cong doan, Doan Thanh nién cua trudng mam non hoat dong
hiéu qua c6 tac dung thiic ddy su phat trién ciia nha truong, gop phan nang cao chat
luong cham soc, gido duc tré;

* Ban dai dién cha me¢ hoc sinh phéi hgp chét ché voi truong mam non trong cac
hoat dong cham soc, gido duc tré, huy dong dugc sy dong gop cia cdng dong cho phong
trao gido duc mam non cua dia phuong.
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Quy trinh cdng nhén trueong mim non dat chuin Qudc gia

+ Chap hanh cac chu truong, chinh séch cua Dang, phép luat cia Nha nudc, su
chi dao cua co quan quan ly gido duc cac cap

e Truong mam non thuc hién tot cac chu truong, chinh sach cua Dang va phéap
luat cua Nha nudc li€n quan dén gido duc mam non; chép hanh nghiém chinh sy quan ly
cua chinh quyen dia phuong; chu dong tham muu vai cap uy Dang, chinh quyén dia

phuong vé ké hoach phat trién va cac bién phéap cu thé dé truong mam non thyuc hién
muc tiéu giao duc mam non;

* Truong mam non chap hanh su chi dao truc tiép vé chuyén moén, nghiép vu cua
phong gido duc va dao tao, thuc hién day du cac quy dinh vé bao cdo voi co quan quan
ly cap trén.

-bdi ngii gido vién va nhan vién:
+ SO lugng va trinh d§ dao tao

Pu so luong gido vién, nhan vién theo quy dinh. Dam bao 100% giao vién va
nhan vién dat chuén trd 1én vé trinh do dao tao, trong d6 c6 it nhat 40% s gido vién dat
trén chuan vé trinh do dao tao.

+ Pham chat, dao dirc va nang luc chuyén mon, nghiép vu

* Co it nhat 50% gido vién dat danh hiéu glao vién day gioi cap truong, trong do it
nhat 20% gido vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap huyén trd 1én;

e Hang nam, c6 it nhat 70% s6 giao vién, nhan vién dat danh hiéu lao dong tién
tién va co chién s thi dua tir cdp co s& tré 1én. Khong c6 can b0, gido vién, nhan vién
nao bi ky luat tir hinh thic canh céo tro 1én, khong c6 giao vién yéu kém vé chuyén mén
nghiép vu;

. Héng nam, co it nhat 50% sd gido vién dat loai kha trg 1én theo quy dinh cua
Chuan nghe nghiép glao vién mam non do B9 Gido duc va Dao tao ban hanh, trong do6
¢6 it nhat 50% sb gido vién dat loai xudt sic; khong c6 giao vién bi xép loai kém.

+ Hoat dong chuyén mon

e Cac t0 chuyén mon hoat dong theo quy dinh cta Diéu 1é truong mam non;

* Truong mam non to chtrc dinh ky céac hoat dong: trao ddi chuyén mon, sinh hoat

chuyén dé. tham quan hoc tap kinh nghiém va c6 bao cao danh gia cu thé doi véi timng
hoat dong;

* Gido vién tham gia day du cac hoat dong chuyén mon, chuyén dé va hoat dong
x4 hoi do trudong mam non t6 chirc hodc phdi hop t6 chic;

* Giao vién tng dung dugc cong nghé thong tin trong cham soc¢, gido duc tre.
+ K& hoach dao tao boi dudng

¢ C6 quy hoach phat trién doi ngdl, co ké hoach bdi dudng dé tang so lugng gido
vién dat trén chuan vé trinh do dao tao:

¢ Thuc hi¢n nghiém tac chuong trinh boi dudng thuong xuyén, bdi dudng he. boi
dudng chuyén dé theo quy dinh ciia Bo Gido duc va Dao tao;

* 100% gido vién co ké hoach va thyc hién tu bdi dudng nang cao trinh do chuyén
mon, nghié€p vu.
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Quy trinh cong nhan trudng mam non dat chuin Quéc gia

- Chat lugng cham soc, gido duc tré:

Truong mam non thuc hién nhi€ém vu ndm hoc va Chuong trinh gido duc mam
non do BO Gido duc va Pao tao ban hanh, két qua hang nam dat cac yéu cau sau day:

+100% cac nhom tré, 16p mau gido td chirc cho tré an ban tru.

+100% tré dugc bao dam an toan vé thé chét va tinh than, khong xay ra dich bénh
va ngd doc thuc pham trong truéng mam non.

+ 100% tré dugc kham sirc khoé dinh ky theo quy dinh tai Diéu 1¢ truong mam
non.

+ Ti 1& chuyén cén cua tré: dat 90% tré 1én dbi vai tré 5 tudi, 85% tror 1én ddi voi
tré & cac do tudi khac.

+ C0 it nhét 85% tré phat trién binh thudng vé can nang va chiéu cao theo tudi.

+100% tré bi suy dinh dudng dugc can thiép bang cac bién phap nhim cai thién
tinh trang dinh dudng.

+ C0 it nhat 98% tré 5 tudi hoan thanh Chuong trinh gido duc mam non. 100% tré
5 tudi dugce theo doi danh gid theo BO chuan phét trién tré S tudi. 100% tre dudi 5 tudi
dugc hoc 2 budi/ngay.

+ C6 it nhat 80% tré khuyét tat hoc hoa nhap (néu c6) dugce danh gia ¢o su tién
bo.

-Quy mo truong, 16p, co sé vat chat va thiét bi:
+ Quy md truong mam non, nhom tré, 16p mau gido

S6 luong tré va s lugng nhom tré, 16p mau giao trong trudng mam non dam bao
theo quy dinh tai Diéu ¢ trudong mam non; tat ca cac nhom tré, 16p mau gido duge phan
chia theo d9 tuoi.

+ Dia diém truong: truong mam non dat tai trung tam khu dan cu, thuan loi cho
tré dén truong, dam bao cac quy dinh vé an toan va vé sinh moi truong.

+Yéu cau vé thiét ké. xay dung: dién tich mat bang sir dung cua truong mam non
binh quan téi thiéu cho mot tré theo quy dinh tai Diéu 16 trudong mam non. Cac cong
trmh cua nha truong, nha tré (ké ca cac diém 1€) dugc xay dung kién cb hodc ban klen
c¢d. Khuon vién ngan cach voi bén ngoai bing tuong gach, g0, kim loai hodc cay xanh cat
tia ]Jam hang rao. Céng chinh co bién tén truong theo quy dinh tai Diéu 1& trudong mam
non. Trong khu vue trudng mam non ¢6 ngudn nude sach va hé thong thoat nudce hop vé
sinh.

+ Cac phong chuic nang
* Khdi phong nhém tré, 16p mau gido:

** Phong sinh hoat chung: dém bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy dinh
tai Piéu Ié truong mam non. Trang bi du ban ghé cho gido vién va tré. du dd dung, do
choi, hoc liéu cho tré hoat dong; c6 tranh anh, hoa, cay canh trang tri dep, phu hop. Tat
ca d6 dung, thiét bi phai dam bao theo quy cach do B¢ Gido duc va Pao tao quy dinh;

** Phong ngu: dam bao dién tich trung binh cho mét tré theo quy dinh tai Diéu Ié
trudng mam non. C6 day du cac do dung phuc vu tré ngu;
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Quy trinh cdng nhén trwong mam non dat chuin Qudc gia

** Phong v¢ sinh: dam bao dién tich trung binh cho mot tr¢ va cac yéu cau theo
quy dinh tai Diéu 1¢ trudong mam non, duoc xdy khép kin hodc gan voi nhom 16p, thuan
tién cho tré st dung, trung binh 10 tré c6 1 bon cau vé sinh; chd di tiéu, di tiéu duoc
ngan cach bang vach ngan limg cao 1,2m. Di véi tré nha tré dudi 24 thang trung binh 4
tré co 1 ghé ng6i bo. Co du nude sach, bon rira tay ¢6 voi nudc va xa phong rira tay. Cac
thiét bi vé sinh bang men sir, kich thudc phi hgp véi tré;

*e Hién choi (vira co thé 1a noi td chirc an trua cho tré): thuén tién cho cac sinh
hoat cua tr¢ khi mua, nang: dam bao quy cach va dién tich trung binh cho mot tré theo
quy dinh tai Diéu & truong mam non. Lan can cta hién choi ¢6 khoang cach giita cac
thanh giong dung khong qua 0,1m.

* Khoi phong phuc vu hoc tap:

_ Phong gido duc thé chét, ngh¢ thuat: c6 dién tich t6i thiéu 60 m2, 6 cac thiét bi,
do6 dung phu hop véi hoat dong phat trién thdm my va thé chat cua tré (d6 choi am nhac,
quan ao, trang phuc, dao cu mua, gia v€, vong tap...).

* Khéi phong t6 chire an:
e Khu vuc nha bép dam bao dién tich trung binh cho mdt tré theo quy dinh tai
Piéu 1¢ truong mam non; dugc xdy dung theo quy trinh van hanh mot chiéu theo trinh

tu: noi so che noi ché blen bép néu, chd chia thirc an. Do ding nha bép day du, vé sinh
va duoc sdp xép ngan nap, thuan tién khi sir dung;

ee Kho thuc pham c6 phan chia thanh khu vuc dé cac loai thuc pham riéng biét,
dam bao cac quy dinh vé v¢ sinh an toan thuc pham;

ee C6 tu lanh luu mau thire an.

* Khoi phong hanh chinh quén tri:

es Vin phong truong: dién tich tdi thidu 30m2, c6 ban ghé hop va ti vin phong,
cac biéu bang theo quy dinh cia B Gido duc va bBao tao;

e¢ Phong hiéu truong: dién tich tdi thiéu 15m2, c¢6 day du cdc phuong tién lam
viéc va ban ghé tiép khach;

¢ Phong cac pho hiéu truong: dién tich va trang bi phuong tién lam viéc nhu
phong hiéu truong;

es Phong hanh chinh quan tri: dién tich téi thiéu 15m2, ¢6 mdy vi tinh va cac
phuong tién lam viéc;

es Phong y té: dién tich t6i thiéu 12m2, cé cic trang thiét bi y té va do dung theo
doi stre khoe tré, c6 bang thong bao cac bién phap tich cuc can thi¢p chira bénh va cham
soc tré suy dinh dudng, tré béo phi; c6 bang | ké hoach theo ddi tiém phong va kham sirc
khoé dinh ky cho tré; c6 tranh anh tuyén truyén cham soc sirc khoé, phong bénh cho tré;

** Phong bao v¢, thuong truc: dién tich t6i thiéu 6m2; c6 ban ghé, dong ho. bang,
s0 theo ddi khach;

¢ Phong danh cho nhan vién: dién tich t6i thiéu 16m2, co tu dé do dung cd nhén;

e Khu v¢ sinh cho gido vién, can bg, nhan vién: dién tich tbi thiéu 9m2; c6 du
nudc sir dung, ¢6 bon rira tay va budng tam riéng;

e Khu dé xe cho gido vién, can b, nhan vién dam bao an toan, ti¢n loi.
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Quy trinh cng nhéan truong mam non dat chuin Quéc gia

* San vuon: Dién tich san choi duoc quy hoach, thiét ké phu hop. C6 cay xanh,
thuong xuyén duge cham soéc, cit tia dep, tao bong mat san truong. Co vuon cay danh
riéng cho tré¢ cham soc, bao v¢ cay coi1 va tao co hoi cho tré kham pha, hoc tap. Khu vuce
tré¢ choi dugc lat gach (hoac lang xi médng) va trong tham cé, co it nhat 5 loai thict bi va
do choi ngoai troi theo Danh muc thi€t bi va d6 choi ngoai troi cho giao duc mam non do
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh. San vuon thuong xuyén sach s€, ¢ rao chan an toan
ngan cach vadi ao, ho (néu co).

-Thuc hién xa hoi hoa gido duc:

+ Nha truong thue hién tot cong tac tham muu véi cap uy Pang, chinh quyén dia

phwong, Hoi dong giao duc cap co 5O, cac ban nganh vé chu truong xdy dung va giai
phép huy dong cac ngudn luc phat trién gido duc mam non trén dia ban.

+ Céc hoat dong xdy dung mdi truong gido duc trong trudng mam non

* Truong mam non c¢6 céc hoat dong tuyén truyén dudi nhidu hinh thire dé tang
cuong su hiéu biét cia cong dong va nhan dan vé muc tiéu giao duc mam non, tao diéu
ki¢n cho cong dong tham gia va giam sat cac hoat dong cham soc, gido duc tré cua nha
truong nham thue hién muc tiéu va ké hoach gido duc mam non;

e Truong mam non phdi hgp vai gia dinh trong viéc cham soc. giao duc tre va tao
diéu kién thuan lgi cho tré duoc vui choi, hoc tdp; dam bao mdi lién hé thuong xuyén
gilra truong mam non, gido vién va gia dinh thong qua céc cude hop phu huynh, trao doi
truc tiép hodc cac hinh thie khac dé giup tré phat trién;

* Truong mam non chi tri va phdi hop véi cac luc lugng trong cong dong va gia
dinh dé to chirc cac hoat dong 1& hoi theo Chwong trinh gido duc mam non phu hop vai
truyén thong cua dia phuong.

e Trudng mam non huy dong dugc su tham gia ty nguyén clia gia dinh, cOng dong
va cac doanh nghiép, td chirc, ca nhan nhim tdng cuong co s& vit chat va td chue cac
hoat dong gido duc cua nha truong.

* Tiéu chuan trudng mam non dat chuan quoc gia mirc do 2:

-T6 chire va quan ly:

Dat cac quy dinh vé tiéu chuan mirc do 1; ddi véi hiéu trurong, pho hi¢u truong co
bang tot nghiép tir dai hoc su pham mam non tr& 1én.

-D0i ngii gido vién va nhén vién:

Dat céc quy dinh vé tiéu chudn mirc do 1va cac yéu ciu sau:

+ 86 lugng, trinh do dao tao cua gido vién

bam bao du so luong gido vién theo quy dinh hién hanh. C¢ it nhat 50% sb gido
vién dat trén chuan vé trinh d6 dao tao.

+ Pham chat, dao duc va nang luc chuyén mon, nghiép vu.

¢ C6 it nhat 60% gi4o vién dat danh hiéu gido vién day gioi cép truong, trong do it
nhét 30% gio vién dat danh hiéu gido vién day gioi cap huyén tré 1én:

, . Hang nam, ¢ it nhat 80% sb gido vién, nhan vién dat danh hiéu lao dong tién
tién;
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Quy trinh ¢éng nhin truong mam non dat chuin Quéc gia

. Héng nam, co it nhét 70% sb gido vién dat loai kha tr¢ 1én, trong doé c6 it nhat
50% dat loai xuat sac theo quy dinh cia Chuan nghé nghiép gido vién mam non do B¢
Giao duc va Dao tao ban hanh;

~* Moi gido vién c6 ke hoach phan déau sau khi dugc danh gia, xép loai theo Chuan

nghé nghiép gido vién mam non. Ké hoach nay phai dugc luu trong ho so ca nhan.

+ Hoat dong chuyén mon

« Mbi gidao vién co bao céo cai tién doi madi phuong phap chim séc, gido duc tré
trong ting nam hoc;

* Giao vién c6 ké hoach, co kién thirc va k¥ nang cham soc, gido duc riéng cho tré
bi suy dinh dudng, tré tu ky, tré khuyét tat (nu co).

-Chat lugng cham soc gido duc tré:

Pat cac quy dinh vé tiéu chuan muc d¢ 1 va cac y€u cau sau :

+ Ty 1€ chuyén cin cla tré: dat 95% trd 1én dbi véi tré 5 tudi, 90% trd 1én dbi véi
tré & cac do tudi khac.

+ 100% tré dugc an ban trua tai truong.

+ C6 it nhat 95% tré phat trién binh thudng vé can nang va chiéu cao theo tuoi.

-Quy mo trudng, 10p. co s& vat chat va thiét bi:

Pat cac quy dinh vé tiéu chuan mirc do 1 va cac yéu cau sau:

+ Xa, phuong noi truong dat tru so dugc cong nhéan dat chuan phd cap gido duc
mam non cho tré em nam tudi.

+ Phong vi tinh: ¢6 dién tich toi thidu 40m2 véi thiét bi cong nghé thong tin phu
hop. phuc vu cac hoat dong vui choi, hoc tép cua tre.

+ Phong hoi truong: ¢ dién tich t6i thiéu 70m2 phuc vu cac hoat dong ngay hoi,
ngay 1&; ¢6 thé két hop la noi trung bay hién vt truyén thong, luu niém, tranh anh, do
dung, do choi tu lam... clia nha truong.

~ + San vuon 6 it nhét 10 loai thiét b va do choi ngodi troi theo Danh myc thiét bi
va do choi ngoai trdi cho giéq duc mam non do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh; co
khu choi giao thong va san khau ngoai troi.

-Thuc hién xa hoi hoa gido duc:

Pat cac quy dinh vé tiéu chuan mirc do 1 va huy dong dugc cac ngudn tai tro dé
hd tro cho can bd. gido vién, nhan vién hoc tdp nang cao trinh do thong qua cac 16p boi
dudng chuyén mon nghiép vu, tham quan hoc tap trong va ngoai nudc.

i. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Gido duc nam 2005 va Luat sua dbi, bd sung Luat Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huong dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 sira doi, b6 sung Nghi dinh 75.

Quyét dinh s6 04/VBHN-BGD&DT ngay 24/12/2015 cua B trudng Bo Gido duc
va Dao tao vé Ban hanh Diéu 1é truong Mam non.
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Quy trinh cong nhén trudng mim non dat chuin Quéc gia

- Théng tu s6 13/2015/TT-BGDPT ngay 30/6/2015 vé Quy ché t chirc va hoat
dong cua truong Mam non tu thuc.
- Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc sO
46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017.
- Thong tu 28/2016/TT-BGDPDT sira d6i Chuong trinh gido duc mam non kém theo
17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 nam 2009 cua B trudng BO Gido duc va Pao tao.
- Théng tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11/2/2010 cta Bo trudng Bo Gido duc va
Pao tao Ban hanh Danh muc D6 dung - D choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu dung cho

Gido duc mam non.

- Quyét dinh s6 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 cua Uy ban nhan déan thanh ph
vé cong bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang quan ly ctia S¢ Gido duc va Pao
tao duoc chudn hoa tai thanh phd H6 Chi Minh.

j- Quy trinh cac bwée xir ly cong viéc:

TT ; Trich Trinh ty | Thoi gian Hb so
A8l nhu;m céc buée cong v1¢c | (40 ngay)
- Bao cao tu kiém tra cta
nha truong theo ting noi
dung da dugc quy dinh,
, Tiép nhén ho so, xem xét €6 xac nhan cia UBND
BO phan Uep | o hop 1, ghi gidy bién - :
l. |nhén va tra| " 7" 7 " 01 - Bién ban kiém tra tham
két qua nhan qhoac phiéu  hen dinh cia UBND cap xa.
hodc s6 giao nhéan -Van ban Chu tich
UBND cép xa dé nghi
UBND cép huyén kiém
i - tra, thim dinh.
- B4o cao tu kiém tra cua
nha truong theo tung ndi
dung da duoc quy dinh,
c{) xac nhan cua UBND
B " Tlen hanh thu ly, giai cap xa.
cBhQuyén I;r}: 22 quyet h6 so, Tham dinh - .Bién ban kiém tra tham
5 Mam Lo hg S0, soan thao‘ Qg};et 01 dinh cua UBND cap xz?}.
tiép R dinh thar}h lap d_oan kiém -Van  ban  Chu tich
trd két q.u 3 tra, tham dinh cua UBND cap xa de nghi
UBND Quan. UBND cap huyén kiém
tra, thim dinh.
- Du thao Quyét dinh
thanh lap doan kiém tra,
thédm dinh.
Chu tich/ Pho | Ky quyet dinh thanh lap - B4o cao tu kiém tra cua
3. Chu tich | doan kiém tra, tham 02 nha truong theo tung ndi
UBND Quén | dinh. dung da duoc quy dinh,
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Quy trinh céng nhin trudng mam non dat chuén Québc gia

GD&DT

TT Trach Trinhty PN
nhiém cac bude cong viée | (40 ngs i
¢6 xac nhan cua UBND
cép Xa.
- Bién ban kiém tra tham
dinh ctia UBND cép x4.
-Van ban Chu tich
UBND cép xd dé nghi
UBND cip huyén kiém
tra, thAm dinh.
- To trinh
B - Quyét dinh
Doan  KIEM | 1ue panh kiém tra, thim - Bién ban,
4, tra, tham dinh | .. 04
\ . dinh
cua Quan
| Tién hanh thyc hién diéu
Truong Mam | chinh, bo sung theo dé AL 3 3
% non nghi cua doéngkiém tra, 04 Béo cdo, minh chimg
tham dinh.
Bo phan | Soan thao cong vén tra et s ok ;
6. | Chuyén mon |17/ To trinh winh UBND | 1 | 10 tfinh/van ban phn
Mam non Thanh pho
Chu tich/ Phé | - Ky van ban tra 101 hoac ol o ;
7. |Cha  tich |ty trinh trinh UBND| 02 Tk o g piv
UBND Quan | Thanh phd ol
- Bao cao tu kiém tra cua
nha truong theo tung noi
dung da dugc quy dinh,
¢6 xac nhan cuaa UBND
cép xa.
- Bién ban kiém tra thim
Q Chuyén vién |- Chuyén ho Sy dén 01 dinh cuia UBND cap
' Phong GDDT | UBND Thanh pho huyén.
-Van ban Chu tich
UBND cdp huyén dé
nghi UBND cap Tinh
kiém tra, tham dinh.
- To trinh / van ban phan
hoi.
- B4o cdo tu kiém tra cua
nha truong theo tirng noi
Truong | Tién hanh thdm dinh, TR 05 e quy i,
Phong Mam | .. . . N . c6 xac nhan cua UBND
9. et S I?p to trinh trinh Chu 15 ohip ¥, ehp huyén,
tich UBND Thanh pho _Bia ,b’ Kidm 2
ién ban kiém tra tham

dinh cia UBND cép
huyén.

|

Ngay hiéu luc: 28/9/2018 |

Trang: 12/14

Lan ban hanh: 01 j




Quy trinh cong nhan treomg mam non dat chuin Qudc gia

il | (40 ngay) s
-Van ban Chu tich
UBND cap huyén dé
nghi UBND cip tinh
kiém tra, tham dinh.
- Du thao Quyé'p dinh
thanh 1ap doan kiém tra,
thm dinh.
Chu tich | - Xem xét cO6ng nhén g2 N
10. | UBND hodc ky van ban phan 09 Lkt d}inhk/lya Bl
Thanh phé | hdi g
BO phéan ti€p | - Hoan tra két qua giai & s .
11. nharf va trIa?l quyét thu tuc hanh chinh; 01 it d”?h / e ey
£ . - n . phan hoi
két qua ghi s hodc nhdp may.

*Chi chu
1. Cdc buéc nay cé thé tang hodc giam tity theo ddc diém cua méi thu tuc hanh chinh nhung dam bao 1ong thoi gian khong
qud quy dinh cua phdp luat. Don vi tinh thoi gian la ngay lam viée, bang 8 tiéng gic hanh chinh.
2. Mot 56 thu tuc hanh chinh giai quvel trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc dwoc xu Iy boi | nguoi, | nhém nguoi trong ciing
! phong hay don vi thi khéng nhat thiét phai sir dung phiéu theo doi qud trinh twong ting.
3. Mot s6 thu tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khéng tra két qua thi khéng can thiét sur dung phiéu theo doi qua trinh
xu ly cong viéc,
4. Cdc budc cong viéc nay c6 thé dwoc kiém sodt théng qua phan mém tin hoc.

6. BIEU MAU
- Mau Giéy bién nhén ho so hodc sb giao nhan hoac phiéu hen;
~ Mau Phiéu theo ddi qué trinh xir Iy cong viéc;
~ Mau Bang thong ké két quéa thuc hién thi tuc hanh chinh;
— Xem muc 5 ¢ trén.
7. HO SO LUU
5t - Tén h° s £ | G Noi Tru Thoi gian lru
. Blen nhan ho 50750 giao nhan/phleu hen BP tiép nhan HS 1 ndm
2. | Phiéu theo doi xur ly cong viée Phong GD&DT Lau dai
Bo ho 5o, gom: ‘ Phong GD&DT Lau dai
Béo cao ty kiém tra cia truong mam
non theo ting ndi dung cua tiéu chuan
trrong mam non dat chuan quoc gia
muc do 1 hoac rp(rc do 2 dugc quy dinh Phong GD&DPT Lau dai
tai Thong tu s6 02/2014/TT-BGDDT,
3. £ o e b e . g o
¢6 xac nhan cua Uy ban nhan dan cap
Xa;
BAICI’I E)an kiém tra tham dinh cua UBND Phong GD&DT [ au dai
cap xa. q
T¢ trinh cua Chu tich Uy ban nhan dan . 5 . e
cdp xa dé nghi Uy ban nhan dén cap FHOnE GEE DI Lap dul

{
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Quy trinh cong nhan trudong mam non dat chuén Qube gia

huyén kiém tra, thim dinh.

8&1;/; dinh thanh 1ap doan kiém tra cap Phong GD&DT Lau dai

Bao cao lgét qua tham dinh ciia doan Phong GD&DT Lau dai

kiém tra cap huyén.

To trinh cua Uy ban nhan dan cap

huyén dé nghi Uy ban nhan dan thanh Phong GD&DT Lau dai

phd kiém tra, cdng nhén

?;;1 hb;r}lmklem tra, thAm dinh cua cip Phong GD&DT Lau dai
4. | Quyét dinh Phong GD&DT Lau dai

8. BIEU MAU DPINH KEM

B4o cdo thong ké hang thang

_ Biéu méu (kém theo)

Bao cao hang thang
1SO.xls

[E

BIEU MAU.doc

Phiéu thim do y kién

Phleu yeu cAu hanh dong khic phuc
: phong ngira

Phieu thamdo y kien
CN-TC (Neu tiep nhar

Phieu yeu cau hanh
dong KP PN.doc

Phiéu theo d6i qua trinh xir ly cong viéc/

o R S W A > 4 > A A
Phicu yéu cau xir ly san pham khong

Phiéu luan chuyén hd so phii hop
W]+ CE
e Phieu Yeu cau xu ly
Phieu theo doi qua SP KPH (neu co phat :

trinh XLCV_moi.doc
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