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Quy trlnh cho phep hoat dQng giao due truong trung hec co so·
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Quy trinh cho phep hoat d{lng giao due truirng trung hoc co' SO'

1. M1)C etcn
Quy dinh thanh phan h6 sa, l~ phi (n~u co), trinh tu, each thirc va thai gian giai

quyet h6 sa hanh chinh cua co quan theo tieu chuan TCVN ISO 9001:2008 nharn dam
bao phu hQ'Pvoi quy dinh cua phap luat va yeu cAucua ca nhan, t6 chirc.

2. PH~M VI
Ap dung d6i voi cac t6 chtrc, ca nhan eo nhu e~u thirc hien dich vu hanh chinh cong

phu hQ'Pvoi tham quyen giai quyet cua co quan.

3. TAl LI~U VI~N nAN
,.- Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2008.

Cac van ban phap quy lien quan d~ c~p tai muc 5 cua Quy trinh nay.

- Quyet dinh 2968/20101QD-BKHCN ngay 29 thing 12 narn 2010 cua Bo Khoa
~ hoc va Cong nghe v~ viec cong b6 mo hinh khung h~ thong quan ly ch,lt lm;mg.

4. DINH NGHiA vA VIET TAT
TTHC Thu We hanh ehinh

GCN Gifry ehUng nh~n

QT Quy trinh

TT Thu t\le

ISO H~ th6ng quan ly chfrt luqng - TCVN ISO 9001:2008

LD Ulnh d~o

HS H6sa

CN & TC Ca nhan va t6 chuc

VP. UBND Van Phong Uy ban nhan dan

CQHCNN CO'quan hanh ehinh nha nu6c

TDQT Phi~u theo d5i qua trinh xu ly c6ng vi~c

BP TN&HTKQ: BOph~n ti~p nh~n va hoan tra k~t qua (Bo ph~n 1 cua)

MHK M6 hinh khung
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Quy trlnh cho phep hoat di)ng giao due truong trung hoc co' so·

5. NQIDUNG:

a. Thanh phan, sA lU'gng hB so:
=Thanh ph~n hB so':

+ To trinh d~ nghi cho phep nha tnrong hoat dong giao due;

+ Ban sao co chirng thuc quyet dinh thanh l~p hoac quyet dinh cho phep thanh l~p
tnrong;

+Van ban thAm dinh cua cac co quan lien quan v~ cac dieu kien quy dinh tai Di~u
27 cua Nghi dinh s6 46/20 17/ND-CP.

* S&hnmg hB so': 01 (mot) b9.

b. Thot han ghii quyet: Trong thai h~n20 ngay lam viec, k~ tir ngay nhan du h6 sa hop l~.
c. D&i tuong thtrc hi~n tho tuc hanh chinh: Truong trung hoc co So' cong lap, dai

dien cua t6 chirc hoac ca nhan d6i voi tnrong trung hoc tu th\lc.
d. CO'quan th1!c hi~n tho tl}c hanh chinh:

- CO'quan, nguai co thAm quy8n quy~t dinh: Truang phong giao dl,lCva dao t(;1O.

e. K~t qua th1!Chi~n thO. tl}Chanh chinh: Quy~t dinh cho phepnha truOng hO(;1td9ng
giao d\lc ho~c van ban tu ch6i neu r5 ly do va huang giai quy~t.

f. Phi, I~phi: Khong.
g. Ten m~u dO'n, m~u tir khai: Khong.
h. Yeu c~u, di~u ki~n th1!Chi~n tho tl}c hanh chinh:

- Co quy~t dinh thanh I~p ho~c quy~t dinh cho phep thimh l~p.

- C6 dfit dai, truang So', cO'So' v~t chfit, trang thi~t bi dap ung yeu du hO(;1td9ng
giao d\lc. CO'So' v~t chfit g6m:

+ Phong h<;>cduqc xay d\fng thea tieu chuAn, du ban gh~ phil hqp vai t~m voc h<;>c
sinh, co ban gh~ cua giao vien, co bang vi~t va du di~u ki~n v~ anh sang, thoang mat va
bao dam h<;>cnhi8u nhfit Ia hai ca trong m9t ngay;

+ Phong h<;>cb9 mon: Th\fc hi~n thea quy dinh v8 quy chuAn phong h<;>cb9 mon
do B9 truang B9 Giao d\lCva Dao t(;10ban hanh;

+ Kh6i ph\lc Vl,l h<;>ct~p g6m nha t~p da nang, thu vi~n, phong hO(;1td9ng Doan -
D9i, phong truy8n th6ng;

+ Kh6i hanh chinh - quan tri g6m: Phong lam vi~c cua hi~u truang, pho hi~u
truang, van phong, phong h<;>ptoan the can b9, giao vien va nhan vien nha truOng, phong
cac t6 chuyen mon, phong y t~ truOng h<;>c,nha kho, phong thuang tr\fc, phong cua cac t6
chuc Dang, doan th~;

+ Khu san chO'i,bffi t~p: C6 di~n tich it nhfit b~ng 25% t6ng di~n tich Slr d\lng cua
truOng, co du thi~t bi luy~n t~p th~ d\lC, the thao va bao dam an toan;

+ Khu d~ xe: B6 tri hqp ly trong khuon vien truOng, bao dam an toan, tr~t tl,r, v~
sinh;

+ C6 h~ th6ng h~ t~ng cong ngh~ thong tin k~t n6i Internet dap ung yeu du quan
ly va d(;1yh<;>c.
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Quy trinh cho phep hoat dQng giao due truong trung hoc co' so·

- Uta diem cua tnrong bao dam moi tnrong giao due, an toan cho h9C sinh, giao
vien, can bo va nhan vien, Truong h9C 1£1mot khu rieng, c6 nrong bao quanh, c6 cong
tnrong va bien ten tnrong. Dien tich cua tnrong du thea quy dinh, dap irng yeu d.u t6
chirc cac hoat dong giao due,

- C6 chuang trinh giao due va tai lieu giang day, h9C t~p thea quy dinh phil hQ'P
voi m6i dp h9C.

- C6 dOi ngu nha giao va can bo quan ly dat tieu chuan v~ pham chat va dat trinh
do chuan duoc dao tao phil hop voi tung dp h9C; du v~ s6 hrong thea Co'c~u v~ loai
hinh giao vien, bao dam thuc hien chuang trinh giao due va t6 chirc cac ho~t dong giao
d\lc.

- C6 du ngu6n Il,fctai chinh thea quy dinh d~ bao dam duy tri va phM tri~n ho~t
dong giao d\lc.

- C6 quy ch~ t6 chuc va ho~t dong cua nha truang.

I. Can Ctfphap Iy clla thll t\lC hanh chinh:
- Lu~t giao d\lc 2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung Lu~t Giao d\lc 2009.
- Nghi dinh 75/2006!ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi ti~t huang d~n thi hanh

mot s6 di~u cua Lu~t Giao d\lc, Nghi dinh 3112011!ND-CP ngay 1115/2011 va Nghi dinh
07/2013!ND-CP ngay 09/112013 sua d6i, b6 sung Nghi dinh 75.

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDUT ngay 28/3/2011 cua BO truOng BO Giao d\lCva
Dao t~o ban hanh Ui~u 1~truang trung hQc Co'sa, truang trung h9Cph6 thong va truang
ph6 thong c6 nhi~u c~p hQc.

- Nghi dinh quy dinh v~ di~u ki~n dfiu tu va ho~t dong trong lInh VI,fCgiao d\lc s6
46/20 17!ND-CP ngay 21/4/2017.

- Quy~t dinh s6 4686IQD-UBND ngay 01/9/2017 cua Uy ban nhan dan thanh ph6
v~ cong b6 thu t\lChanh chinh thuoc ph~m vi chuc nang quan ly cua So' Giao d\lc va Dao
t~o duqc chu~n h6a t~i thanh ph6 HE>Chi Minh.

j. Quy trinh cac bU'(ycxu Iy cong vi~c:

Tl' Tra'eh
. nhi~m .

So ph~n ti~p
nh~n va tra
k~t ua

TruOng _ Ky van bim tra lai ho~c phe
phong GDDT duy~t k~t qua giai quy~t hE>So'

Ti~p nh~n hE>So',xem xet Sl,fhgp
l~, ghi Bien nh~n.

0.51.

Tien hanh ki~m tra, tham dtnh hE>
sa.
- Phu hgp, thi tien hanh xu
ly1giai quy~t;
- Chua phil hgp, thi dl,fthao cong
van tra lai.

Chuyen vien
t6 Trung h9C
cO'sa 152.

4

BOhE>sa
(Theo M\lc 5)

3.

- BOho So';
- DI,f thao Bien
ban th~m
dinh/Quy~t
dinh/Van bim
han hE>i
- Bien ban tham
dinhlQuy~t
dinh/Van bim
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Quy trinh cho phep boat dQng giao due truong trung hoc co so·

H8 so
phan hoi

BQphan tiep
nhan va tra
ket qua

- Hoan tra k~t qua giai quyet thu
tuc hanh chinh; ghi s6 hoac nhap
may.Thu h6i Bien nhan.

Quyet dinh/Van
ban phan h6i

4. 0.5

·Chi chu:
I~dc butrc nay co Ih€ tang hodc giam tuy thea d(lc dtim cua m6i thu I1,<Chanh chinh nhung dam baa long thai gian khong

qua quy din):cua phap luat. Don vi tinn thai gian la ngay lam viec, brmg8 Idng giO'hanh chinh.
2. Mol s6 thu t1,<Chann chlnn giai quyet trong ngay hoac it han 2 ngay; hoac duoc xU'ly ball ngutri, 1 nhom nguoi trong cung

1phong hay don vi thi khong nh6t thiit phai s~i:dungphieu. thea doi qua trinh tuong u-ng
3. Mot s8 thu t1,<ChGnhchinh quy oinh chi nhcjnnhung kh6ng tra kit qua thi khong cdn thidt su' d1,<ngphidu thea doi qua trinh

xU'iy cong vi¢c;
4. Cac buO(yccong vi¢c nay co thi oU9'ckiim sadt thong qua phdn m~m tin hoc

6. BIEU MAu

- Mftu Gi~y bien nh~n h6 sa ho~c s6 giao nh~n ho~c phi~u h~n;
- Mftu Phi~u thea d5i qua trinh xu ly c6ng vi~c;
- Mftu Bang th6ng ke k~t qua th\fChi~n thu t\lChimh chinh;

Xem m\lC 5 a tren.

7. HO SOLUU

Tho; .giaDhm
Bien nh~n h6 sa/s6 1 nam

Lau dai
3. Lau dai

8. BIEU MAu DiNH KEM

BIEU MAU:doc

Bi~u m~u (Khong co)

Baa cao hang thang
ISO.xls

P'liii'1i yeu c§u 'bimh dQng kh~c pb1}c
: phODg ngila

Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar

Phieu yeu cau hanh
dong KP PN.doc

Pbi~~yen ~i'U~fr fy san ph§'m khoDg
phiI hQ'p
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Quy trinh cho phep hoat c1Qnggiao due truong trung hoc co' so·

PhieuYeu cau xu Iy
SPKPH(neu co phat ~Phieu theo doi qua

trinh XLCV_rroLdoc
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