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Quy trinh cho phép hoat djng gido duc trudmng trung hoc co sé¢
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Quy trinh cho phép hoat djng gido duc trudng trung hoc co sé

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hd so, 1¢ phi (néu c6), trinh ty, cach thirc va thoi gian giai
quy€t ho so hanh chinh cua co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bao phu hop vdi quy dinh cia phap ludt va yéu cau cia cé nhan, t6 chirc.

2. PHAM VI

Ap dung dbi voi cac td churc, ca nhan c¢6 nhu cau thuc hién dich vu hanh chinh cong
phtt hop véi thim quyén giai quyet cua co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2008.
- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5 cua Quy trinh nay.

- Quyét dinh 2968/2010/Qb-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua B Khoa
hoc va Cong ngh¢ vé viéc cong bd mo hinh khung hé thong quan ly chat lugng.

4. PINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC : Thu tuc hanh chinh

- GCN . Gidy chung nhan

- QT : Quy trinh

- TT . Thu tuc

- ISO . Hé théng quan ly chat lugng — TCVN I1SO 9001:2008
- Lb . Lanh dao

- HS . Ho so

- CN& TC : Cé nhan va t6 chirc

- VP.UBND : Van Phong Uy ban nhan dan

- CQHCNN . Co quan hanh chinh nha nudc

- TDQT © Phiéu theo doi qua trinh xu ly cong viéc
- BPTN&HTKQ: B0 phéan tiép nhan va hoan tra két qua (Bo phén 1 ctra)
- MHK : MO0 hinh khung
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Quy trinh cho phép hoat dong gido duc truwdng trung hoc co s¢

5. NOI DUNG:
a. Thanh phz“m, s0 lwgng ho so:
*Thanh phan hd so:
+ To trinh dé nghi cho phép nha truong hoat dong gido duc;
+ Ban sao c¢6 chung thuc quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap
truong;

+ Vin ban tham dinh clia cic co quan lién quan vé cac diéu kién quy dinh tai Diéu
27 ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP.

* S6 lwgng hé so: 01 (mdt) bo.

b. Thoi han giai quyét: Trong thoi han20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I€.

c. Poi twgng thye hién thu tuc hanh chinh: Truong trung hoc co s¢ cong lap, dai
dién cua to chirc hodc ca nhan dbi véi trudng trung hoc tu thuc.

d. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh: Trudng phong gido duc va dao tao.

e. Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phépnha truong hoat dong
gido duc hodc van ban tir chbi néu 13 1y do va hudng giai quyét.

f. Phi, I1¢ phi: Khong.

. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

= JQ

- C6 quyét dinh thanh lap hodc quyét dinh cho phép thanh lap.

- Co dat dai, truong sg, co so vat chat, trang thiét bi dap ing yéu cau hoat dong
gido duc. Co s& vat chat gom:

+ Phong hoc duoc xdy dung theo ti€u chuan, di ban ghe phu hop véi tam voc hoc
sinh, ¢6 ban ghé cua giao vién, c6 bang viét va du diéu kién vé anh sang, thoang mat va
bao dam hoc nhiéu nhét la hai ca trong mot ngay;

+ Phong hoc bd mon: Thue hién theo quy dinh vé quy chuan phong hoc bd moén
do B9 truong BO Gido duc va Dao tao ban hanh;

+ Khoi phuc vu hoc tap gé‘)m nha tap da nang, thu vién, phong hoat dong Poan -
Dboi, phong truyén thong;

+ Khdi hanh chinh - quan tri gé‘)m' Phong lam viéc cua hiéu truong, pho hiéu
truong, van phong, phong hop toan thé can b, gido vién va nhan vién nha truong, phong

cac to chuyén mén, phong y t€ truong hoc, nha kho, phong thuong truc, phong cua cac to
chire Pang, doan thé;

+ Khu sén choi, bai tap: C6 dién tich it nhat bang 25% téng dién tich sur dung cua
truong, co du thiét bi luyén tap thé duc, thé thao va bao dam an toan:

+ Khu dé xe: B6 tri hop 1y trong khudn vién truong, bao dam an toan, trat tu, vé
sinh;

+ C6 hé thong ha tang cong nghé thong tin két ndi Internet dap (mg yéu cau quan
ly va day hoc.
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Quy trinh cho phép hoat dgng gido duc trudng trung hoc co sé&

- Dia diém cua truong bao dam moi truong gido duc, an toan cho hoc sinh, gido
vién, can bo va nhan vién. Truong hoc la mot khu riéng, ¢6 tuong bao quanh, co cong
truong va bién tén trucmg Dién tich cua truong du theo quy dinh, dap mg yéu cau to
chirc cac hoat dong giao duc.

- C6 chuong trinh gido duc va tai li¢u giang day, hoc tap theo quy dinh phu hop
v&1 moi cap hoc.

- C6 doi ngti nha gido va can by quan ly dat tiéu chuén vé phadm chét va dat trinh
do chuan dugc dao tao phu hop véi tung cap hoc; da vé so !uqng theo co cau vé loai
hinh gido vién, bao dam thuc hién chuong trinh gido duc va to chuc céc hoat dong giao
duc.

- C6 du nguodn lyuc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat
dong giao duc.

- C6 quy ché to chire va hoat dong cua nha truong.

i. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat gido duc 2005 va Luat stra ddi, bd sung Luat Giao duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét hudng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Giao duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghj dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 sira d6i, bé sung Nghi dinh 75.

- Théng tu s6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 cua B truéng B Gido duc va
Pao tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co sd, truong trung hoc phé thong va truong
phd thong c6 nhiéu cap hoc.

- Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc )
46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017.

- Quyét dinh s 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 ctia Uy ban nhan déan thanh pho
vé cong bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quén ly cua S Gido duc va Bao
tao dugc chuan hoa tai thanh phd H6 Chi Minh.

j- Quy trinh cac bwéc xir ly cong viéc:

Trach : Trinh tw | Thoi gian g
TT | phigm _cicbudccongvige | (20mgay) | 0%
Boﬂpha‘n thep Tiép nhén hd so, xem xét su hop B0 hd so
15 nhan va tra ek R 0.5 Theo Muc 5
két qua 1€, ghi Bién nhén. (Theo Muc 5)
Chuyén vién | Tién hanh kiém tra, thim dinh ho - B9 ho so:
to Trung hoc | so. ' - Du théo Biwén
) CO SO - Phu hop, thi tién hanh xu 5 ban ~ tham
) ly/giai quyét; dinh/Quy¢t
- Chua phu hop, thi du thao cong dinh/Van  ban
van tra 101. han hoi ,
Truong 2 o ome £ s R - Bién ban tham
= - Ky van ban tra 101 hoac phé ) 2
L phong GDDT % 1 2 x L wa £ .k 4 dinh/Quyét
duyét két qua giai quyéet ho so dinh/Van  bin |
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Quy trinh cho phép hoat djng gido duc trudng trung hoc co sé

L 4 Trach Thoi gian A
kil Rnbien S 3 Gecongvide | QOngay) | MO
hanh chmh phan hoi
Bo phan tiép Hoan tr4 két qua oiii B o s R
e = - qua giai quyet thu % w 5
4, | hAnVATA e hanh chinh; ghi s hodc nhap 0.5 Q;',ye‘ i‘,“h/h\f?‘“
ket qua may. Thu hdi Bién nhan. < phan il
*Ghi chit

1. Cdc budc nay cé thé tang hodc giam tity theo ddc diém cua méi thu tuc hanh chinh nhung dam bao tong thoi gian khong
qud quy dinh cua phdp ludt. Don vi tinh thoi gian la ngay lam viéc, bang 8 tiéng gio- hanh chinh.

2. Mot 50 thu tuc hanh chinh giai quyet trong ngay hodc it hon 2 ngay, hodc dwoc xu ly boi | nguoi, 1 nhém nguoi trong ciing
I phong hay dom vi thi khong nhat thiét phai sir dung phiéu theo dbi qua trinh tuong ung.

3. Mot s6 thi tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khong tra két qua thi khéng can thiét sur dung phiéu theo dai quda trinh
xu ly cong viéc;

4. Cdc bude cong viéc nay co thé dwoe kiém sodt thong qua phan mém tin hoc.

6. BIEU MAU
~ Mau Gidy bién nhan ho so hodc so giao nhan hodc phiéu hen;
— Mau Phiéu theo doi qua trinh xtr Iy cong viéc;
— Mau Bang thong ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh;
— Xem muc 5 & trén.
7. HO SO LUU

TT R | e Noi lru Thoi gian luu
L. | Bién nhan ho so/so giao nhan/phiéu hen BP tiép nhan HS |1 ndm
2. | B0 ho so Phong GD&DT Lau dai
3. | Quyét dinh Phong GD&DT Lau dai
8. BIEU MAU DPiNH KEM
Bio co thong ké hang thang Biéu miu (Khong co6)
Bao cao hang thang i N
ISO.xls
Phiéu thim do ¥ kién Phiéu yéu cAu hanh d¢ng khic phuc
g phong ngira
Phieu thamdo y kien Phieu yeu cau hanh
CN-TC (Neu tiep nhar dong KP PN.doc
Phiéu theo déi qua trinh xir lycﬁng viéc/ Phiéu yéu ciu xir Iy sén phim khéong
Phi€u ludn chuyén ho so' phu hop
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Quy trinh cho phép hoat ddng gido duc trwong trung hoc co sé

Phieu Yeu cau xu ly
Phieu theo doi qua SP KPH (neu co phat :
trinh XLCV_moi.doc
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