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Quy trinh sap nb~p, chia, tach tnrimg miu giao, truong mAm non, Dba tre
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Quy trinh sap nh~p, chia, tach truong mliu giao, truong mAm non, nha tre

1. Ml)C ntcn
Quy dinh thanh phan h6 SO',l~ phi (neu c6), trinh tu, each thtrc va thai gian giai

quyet h6 so hanh chinh cua co quan thea tieu chuan TCVN ISO 9001:20085 nham darn
bao phu hop voi quy dinh cua phap luat va yeu c~u cua ca nhan, t6 chirc.

2. PH~MVI
Ap dung d6i voi cac t6 chirc, ca nhan c6 nhu c~u thirc hien dich vu hanh chinh cong

phu hop voi tham quyen giai quyet cua co quan.

3. TAl LI~U VI~N DAN
- Tieu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 :2008.

Cac van ban phap quy lien quan d~ cap tai muc 5 cua Quy trinh nay.

- Quyet dinh 2968/20101QD-BKHCN ngay 29 thang 12 nam 2010 cua B<)Khoa
hoc va Cong nghc v~ viec cong b6 mo hinh khung he thong qWln ly chfrt lugng.

4. DINH NGHIA vA VIET TAT
TTHC Thu t\lChanh chinh

GCN

QT

TT

ISO

LD

HS

CN&TC

VP. UBND

CQHCNN

TDQT

- BP TN&HTKQ :

MHK

GifrYchung nh~n

Quy trinh

Thu t\lC

H~ th6ng quan ly chfrt luqng - TCVN ISO 9001:2008

Uinh d~o

H6sO'

Ca nhan va t6 chuc

Van Phong (Jy ban nhan dan

CO'quan hanh chinh nha nu6c

Phi~u thea d5i qua trinh xu ly cong vi~c

B<)ph~n ti~p nh~n va hoan tra k~t qua (B<)ph~n 1 clra)

Mo hinh khung

t •••
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Quy trinh sap nh~p, chia, tach trufmg m§u giao, tmt'rng mAm non, nha tre

5. NOI DUNG:

a. Thanh phan, sA hrQ'ng h8 so:

* Thanh ph§n hB so:
+ D~ an sap nhap, chia, tach tnrong m~u giao, tnrong mam non, nha tre;

+ To trinh Uy ban nhan dan cap huyen d~ nghi sap nhap, chia, tach tnrong m~u
giao, tnrong mam non, nha tre.

* SB 1U'{!nghB so': 01 (mot) bo,

b. ThOi han giai quyet: Trong thoihan 35 ngay lam viec, k~ tir ngay nhan du h6 so
hop l~.

c. DBi tueng thuc hi~n thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cAp xa(n@usap nhap,
chia, tach tnrong m~u giao, tnrong mam non, nha tre c6ng lap); t6 chirc, ca nhan
(neu sap nhap, chia, tach tnrong m~u giao, tnrong mam non, nha tre dan lap, tu
th\lc).

d. CO'quan thlfC hi~n thi) t\lC hanh chinh:

- CO' quan, nguai c6 thAm quy~n quy@t dinh: Chli tich Uy ban nhan dan cap
huy~n.

e. K~t qua thlfc hi~n thi) t\lC hanh chinh: Quy@tdinh sap nh~p, chia, tachtruang m~u
giao, truemg m~m non, nha treho~c van ban tra lai neu ra ly do.

f. Phi, I~ phi: Kh6ng.
g. Ten mfiu dO'n, mfiu to' khai: Kh6ng.
h. Yeu c§u, di~u ki~n thlfc hi~n thi) t\lC hanh chinh

- Phil hgp vai quy ho~ch m~ng luai cO'sa giao d\lc cua dia phuang;

- Dap Lrngyeu c~u phM tri~n kinh t@- xii hOi cua dia phuO'ng;

- Bao dam quy~n, IQ'iich hgp phap cua tre em, giao vien, can bO quan ly va nhan
vien;

- G6p ph~n nang cao chAt lugng va hi~u qua ho~t dong nu6i duOng, cham s6c,
giao d\lc tre em.

i. Can Ctfphap Iy ci)a thi) t\lC hanh chinh:
- Lu~t Giao d\lc nam 2005 va Lu~t sua d6i, b6 sung Lu~t Giao d\lc 2009.

- Nghi dinh 75/20061ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi ti@thuang d~n thi hanh
mot s6 di~u cua Lu~t Giao d\lc, Nghi dinh 31120111ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/20 13IND-CP ngay 09/1/2013 sua d6i, b6 sung Nghi dinh 75.

- Quy@tdinh s6 4686/QD-UBND ngay 0119/2017 cua Uy ban nhan dan thanh ph6
v~ c6ng b6 thu t\lC hanh chinh thuOc ph~m vi chLrcnang quan Iy cua Sa Giao d\lc va Dao
t~o duQ'cchuAn h6a t~i thanh ph6 H6 Chi Minh. .

- Quy@tdinh s6 04/VBHN-BGD&DT ngay 24/12/2015 cua BO truang BOGiao d\lc
va Dao t~o v~ Ban himh Di~u I~ truang M~m non.

- Th6ng tu s6 13/20 15/TT -BGDDT ngay 30/6/20 15 v~ Quy ch@t6 chilc va ho~t
dOng cua truang M~m non tll' th\lc.
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Quy trinh sap nh~p, chia, tach truong mdu giao, truong mAm non, nha tre

Nghi dinh quy dinh V~ dieu kien dclu nr va hoat dong trong linh VlJCgiao due s6
46/20 17IND-CP ngay 21/4/2017.

J. Quy trinh cac burrc xU-Iy cong vi~c:

1.
BQ phan tiep
nhan va tra
k~t qua

Ti~p nhan h6 So',xem xet SlJ
hop l~, ghi gifty bien nhan
hoac phieu hen hoac s6 giao
nh~n

0,5

2.

,..,
-'.

Chuyen vien
phu trach T6
chirc Phong
GDDT

TruOng
Phong GDDT

Ti n hanh
dinh h6 sa. ( 2 bo)
Chuyen vien t6 chirc phoi
hop Chuyen vien co sa vat
chat ki~m tra thirc t~ tai Co'
sa, thuc hien to' trinh bao cao
va cong van trinh lanh dao
ky cong van chuy~n Phong
NQivu Qu~n.
N~u ki~m tra thlJc t~ tC;liCo'
sa chua dli di~u ki~n, thlJc
hi~n cong van tra lO'i trinh
lanh dC;lOkY tra lO'i
Luu 1 h6 sa

17

- Xem xet h6 So' va ky to'
trinh chuy~n to' trinh sang
phong NQi V\l Qu~n
- Tra lTIQtbQ h6 So' va cong
van tra lO'i n~u h6 sa khong
dli di~u ki~n cho bQ ph~n
ti~p nh~n va tra k~t qua

3

4.
- Ky van ban tra lO'i ho~c

TruOng phe duy~t k~t qua giai quy~t
Phong NQi V\l h6 sa hanh chinh

an sap nhap,
chia, tach tnrong
- TO' trinh Uy ban
nhan dan cftp
huyen d~ nghi sap
nhap, chia, tach
tnrong

D an sap nhap,
chia, tach tnrong
- TO' trinh Uy ban
nhan dan cftp
huyen d~ nghi sap
nhap, chia, tach
tnrong
- DlJ thao TO'
trinhl Cong van
tra iO'i

an sap nh~p,
chia, tach truO'ng
- TO' trinh Uy ban
nhan dan cftp
huy~n d~ nghi sap
nh~p, chia, tach
truang
TO' trinhl Cong
van tra lO'i

an sap nh~p,
chia, tach truO'ng
- TO' trinh Uy ban
nhan dan cftp
huy~n d~ ngh! sap
nh~p, chia, tach
truang
- DlJ thao Quy~t

11

Ngay hi~u h,rc:28/9/2018 Trang: 5/7 Lin ban himh: 01



Quy trinh sap nh~p, chia, tach truong mllu glao, trtrong m§m non, nha tre

5. Chu tich
Ky Quyet dinh 3 Quyet dinhQuan -

B<) phan tiep - Hoan tra ket qua giai quyet
6. nh~n va tra thu tuc hanh chinh; ghi so 0,5 Quyet dinh

k~t qua hoac nhap may ..Chi chu.
1. Cac butrc nay co the lang hoac giam tiiy thea dac ddm cua m6i thu tuc hanh chinh nhung dam baa tong thai gian kh6ng

qua quy dinn clla phap ludt. Dan vi tinh thai gian la ngay lam viec, bang 8 tiing gitr hanh chinh.
2. Mot s6 thu tuc hanh chinh giai quyet trong ngay hodc it h0112 ngay; hodc duoc xu Ii' boi 1 nguoi, 1 nhom ngiari trong cung

I phong hay dan vi thi kh6ng nhai thidt phai sir dung phieu thea doi qua trinh tU011gLIng.
3. Mot s6 thu tuc hanh chinh quy dinn chi nhdn nhung khong tra kit qua thi kh6ng cdn thiit SLC dl:lngphiiu thea doi qua trinh

xu Ii' c6ng vlic.
4. Cac buo-c c6ng vi?c nay co thi au(J'ckiim soat th6ng qua phdn m€m tin hoc

6. BIEU MAu

M~u Gi~y bien nh~n h6 sa ho?c s6 giao nh~n ho?c phi~u ht;n;
M~u Phi~u theo d5i qua trinh xu ly cong vi~c;
M~u Bang th6ng ke k~t qua th\fChi~n thu t\lChanh chinh;
Xem m\lC5 a tren.

7. HO sa LUU

TT

1. Bien nh~n h6 salso giao nh~n/phieu ht;n BP ti~ nh~n HS 1 nam
2. Phieu theo d5i xu Iy cong vi~c Phong GD&UT Lilu dai

3. B<) ho sa sap nh~p, chia tach truemg Phong GD&UT Llu dai
mam non
Quyet dinhl Cong van tra loil To trinh Phong GD&E>T Lau dai4.

8. BIEU MAu DiNH KEM

Bao cao hang thang
ISO.xls

BIEU MAU.doc

r:":_:::.i"\.

Phi~u tham do y ki~D

s~~ij
~

Phieutham do y kien
CN-TC(Neu tiep nhar

Phieuyeu cau hanh
dong KPPN.doc

Phi~u theo doi qua triDb xu Iy cong vi~cl
Phi~u IUaDchuy~n ita SO' ~ ~~':"".
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Quy trinh sap nh~p, chia, tach trufrng miu glao, tnrimg m§m non, nha tre

Phieu Yeu cau xu Iy
SP KPH (neu co phat:Phieu theo doi qua

trinh XLCV_rroi. doc
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