UY BAN NHAN DAN QUAN 3 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 876/KH-GDPT-TH Qudn 3, ngay 26 thang 11 ndm 2018
KE HOACH

Kiém tra té chirc thire hién quy ché chuyén mén ]
va viéc thwe hién dé 4n “Phé cap va ning cao ning e siv dung Tieng Anh
cho hoc sinh phd théng — chuyén nghiép thanh phé giai doan 2011-2020”
theo Quyét dinh sé 448/QP-UBND ngay 31 thang 01 nim 2012
ciia Uy ban nhén d4n Thanh phé d6i véi Trwong Tiéu hoc Nguyén Thién Thuét

Cén ctr thong bdo 36 853/TB-GDDT ngay 14 thang 11 nam 2018 cua Phong Gido
duc va Pao tao Quéan 3 vé Kiém tra cOng tac to chl'{c thuc hién quy ché chuyén moén va
thuce hién Quyét dinh 448/QD-UBND cua Trudong Tiéu hoc Nguyen Thién Thuat,

Phong Giéo duc va Dao tao Quén 3 xay dung ké hoach thuc hién cong tac kiém tra
nhu sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

- Thuc hién nghiém tac, ding quy ché cong tac kiém tra, thanh tra theo quy dinh
cua nganh Gido duc va Pao tao.

Qua kiém tra, doan cong tac ghi nhan viéc tb churc cac chuyén dé da thuc hién
va thuc hién dé an “Phd cap va nang cao néng lyc st dung Tiéng Anh cho hoc sinh phé
thong — chuyén nghiép thanh phé giai doan 2011-2020 theo Quyet dinh s6 448/Qb-
UBND ngay 31 thang 01 nim 2012 ctia Uy ban nhén dén Thanh phé (Quyét dinh 448)
cua nha trudng; ghi nhén va nhan réng nhing moé hinh t6 chirc thyuc hién c6 hiéu qua;
dong thoi tur vén, huéng dan, gitip don vi thuc hién tt hon nhirmg ni dung con han ché.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Ghi nhén viéc lru trit hé so: théng tu, van ban hudéng dan cua Bé Giao duc va
Dao tao, S& Gido duc va Dao tao Thanh phé H6 Chi Minh va Phong Gido duc va Pao tao
Quén 3 thyc hién: thé hién qua bién ban céc cude hop, hoi nghi, chuyén dé,..

2. Ghi nhén viéc t6 chire thwe hién:
- Cong téc quan 1y, luu trit hd so ctia nha truong;

- Cong tac trién khai: quan triét trong doi ngii (can bd quan ly, gi40 vién va nhéan
vién), luc luong cha me hoc sinh, hoc sinh vé céc luc luong xa hoi khic; ‘

- Viéc tb chire hoat déng day hoc ctia nha truong;
- Nhitng hinh thirc sang tao khac,. ..
3. Ghi nhin qua viéc thyce hién phéng vén: gido vién, hoc sinh.

4. Ghi nhén hiéu qua thye hién: qua quan sat va phéng van viéc té chire cac hoat
dong tai trudng, 16p va céc hoat dong sinh hoat, hoc tép cia hoc sinh va d6i ngu.

5. Céc hd so can kiém tra

5.1. Quy ché chuyén mon



5.1.1. Nha truong

a) Ké hoach thuc hién chuyén mén ndm hoc;

b) Ké hoach hoat déng ngoai gio 1én 16p;

c) Sé nghi guyét cua nha trudng;

d) Ké hoach chi dao, té chtre trién khai céc chuyén dé chuyén mén;

e) Ho so theo doi va kiém tra chuyén mon ctia can bd quan ly (kém theo Quyét
dinh phéan cong, va thoi khoéa biéu...);

g) Bién ban trién khai thuc hién;

h) Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua cac 16p.

5.1.2..T6 khoi

a) Ké hoach chuyén moén té khdi (C6 theo dai thuc hién ké hoach);

b) Nghi quyét to: bién ban hop tb khéi chuyén mén (mdi budi hop mot bién ban);
No6i dung hop dam bao tép trung thao ludn chuyén mon, cac bién phap giang day hiéu
qua;

¢) Ho so thao giang: c6 ddy du phiéu du gior cua gido vién trong khéi, bién ban
gop y tiet day cia khoi va bién ban tong keét;

d) Ho so chuyén dé: c6 bai tham luan, bién ban trién khai, phiéu dénh gia tiét day
cta can bo quan ly va giao vién trong khoi;

e) Céc van ban chi dao chuyén mén cia S& Gido duc va Pao tao Thanh phé Hb
Chi Minh va Phong Gido duc va Dao tao Quan 3.

5.1.3. Gido vién

a) Gigo an (bai soan) c6 kiém duyét cua can b quan ly + Lich bao giang (co thé
kém trong gido an hoac dong riéng thanh cudn);

b) S6 ghi chép tong hop va du gio;

¢) S6 chil nhiém (déi véi gido vién 1am cong tac chii nhi¢m 16p: ke hoach r rang

chi tiét, thong ké day du, quan tdm dén hoc sinh);

d) 86 lién lac (d6i véi gido vién lam cong tac chi nhiém 16p: cép nhét ddy di,nhan
xét quan tdm dén hoc sinh);

e) Hb so tu hoc, bdi dudng thudng xuyén;

g) Tép v& hoc sinh;

h) Phong van (Giao vién + Hoc sinh).

5.2. Ho so thue hién Quyét dinh 448/QP-UBND

5.2.1 Nha truong

a) K& hoach thuc hién Quyét dinh s6 448/QD-UBND;

b) Ké hoach td chirc hoat déng day hoc tiéng Anh cac nam (Thuc hién doc ldp
hodc tich hop trong ké hoach Thuc hién nhiém vu chuyén mén cua truong);



c) Sb hop Hoi déng truong (7 hé hién noi dung thé'ng nhdt thue hién ké hoach dé

an);

d) S6 K& hoach (Thé hién ngi dung thong nhdt thuc hién ké hoach dé dn);

e) S6 Nghi quyét (Thé hién noi dung trién khai thue hién dé an);

g) Quyét dinh phan cong td chuyén mon, phéin cong giang day;

h) S6 Bién ban hop Ban Dai dién Cha me hoc sinh (7 hé hién noi dung thuc hién dé
an);

k) Bién ban to chiic hoat dong ning cao chat luong gidng day tiéng Anh; Bién ban
so két, danh gia thuc hién dé an;

1) H so quan ly don vi hop tic cung cdp gido vién ban ngit hodc phin mém bd
tro:

- Glay phép thanh lap cong ty hodc trung tdm hop tic cung cip gido vién ban ngi
hoac phan mém b tro;

- Bién ban hop lién tich nha truong va cac t0 trudng chuyén mén vé viée hop tac
cung cAp gido vién ban ngit hodc phan mém bd trg;

- Bién ban hop v6i Ban dai dién Cha me hoc sinh va bién ban hop céc 16p vé viée
hop tac cung cip gido vién ban ngit hoic phan mém bd trg , mic thu hoc phi va thoi
luong hoc;

- Hop ddng giira nha truong véi cong ty hodc trung tim vé viée hop tac cung cip
gido vién ban ngir hodic phan mém b trg.

m) H6 so giao vién ban ngit hodc phdn mém bo trg cia nha trudng gom co:

- K& hoach day va hoc tiéng Anh véi gido vién ban ngit hodc phan mém bd trg
ndm hoc 2018-2019;

- Danh sach gido vién bdn ngit dinh kém gidy phép lao dong con thoi han, gidy
kham sirc khoe (6 thang gin nh'at) céc bing cép, chimg chi theo ding qui dinh da dugce
S& Gido duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh va Phong Gido duc va Pao tao Quén 3
thdm dinh;

- Phan phdi chuong trinh hoc véi gido vién ban ngir.
5.2.2. Té chuyén mon

a) S6 Nghi quyét td chuyén mon (Thuee hién doc Idp hodc sinh hoat ghép trong 16
chuyén mén);,

b) Ké hoach giang day.

5.2.3. Gido vién

a) SO ghi chép tong hop;

b) Ké hoach giang day;

¢) Gio an.

II. TIEN BQ THUC HIEN

Thoi gian kiém tra: 7200, ngay 05 thing 12 nim 2018.
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IV. PHAN CONG
1. Du gior

NGUOI THUC HIEN CHUC VY | —r. ILOPTiét 3 GHI CHU
Ong Nguyén Vin Phudce Trudng doan
Ong Trén Do6ng Phuong Thu ki
Ba Nguyén Thi Di Uy vién
Ong Héng Thanh Trang Uy vién
Ba Lé Thi Ngoc Chi Uy vién
Ong Nguyén T4t Binh Uy vién
Ba Nguyén Thi Kim Tuoi Uy vién
Ong Lé Thanh Long Uy vién
Ong Vii B4 Ludn Uy vién
Ba Pham Nguyén Thanh Lan Uy vién
Ong Lam Phudc Hai Uy vién
Ong Cao Xuén Hing Uy vién

2. Kiém tra hd so sb sach
STT NOI DUNG NGUOI THU'C HIEN GHI CHU
1 | Ho so nha truong
Khdi 1
. | Khéi2
Ho so to -
2 chuyén | Khoi 3
mon >
Khoi 4
Khoi 5
3 | Ho so gido vién
4 | HO so QD 448




3. Luu y viéc ghi bién ban: cin gh1 nhén cy thé nhitng noi dung da dugc thuc
hién tdt, loai ho so, c4 nhan giao vién,... va nhitng han ché cu thé: dé tir d6 c6 co sé tu
vén, gitp d& truong thyuc hién tot hon.

4. Sau kiém tra: nha truong béo cdo ké hoach thuc hién nhirng kién nghi cia
doan kiém tra (néu c¢d) vé Phong Gido duc va Dao tao.

5. Thanh phan tiép doan Kiém tra: can bo quan ly, cdc thanh vién trong Hoi
dong Lién tich truong, cac to truéng chuyén mon.

V. CHUONG TRINH LAM VIEC CUA POAN KIEM TRA

- 7g00: Doan kiém tra c6 mat;

- Tgls: Trlen khai Thong bao cua Trudng phong Gido duc va Dao tao Quén 3 vé
kiém tra cong tic t6 chuc thuc hién quy ché chuyén mén va thuc hién Quyét dinh
448/QD-UBND cua Truong Tiéu hoc Nguyén Thién Thuat;

- 7g20: Bdo cdo khai quat viéc thyc hién quy ché chuyén mén va thuc hién Quyét
dinh 448/QD-UBND cua don vi;

- 7g30 - 10g30:

+ Du gio, tham 16p; gép y, tu vén, hd trg, cac gido vién dugc du gio, tham 16p;

+ Kiém tra hd so.

- 10g30: Cac nhoém cong tic bio cio két qua kiém tra;

- 11g00: Iruéng doan két luan chung;

- 11gl15: Y kién phan hdi cta don vi.

Kinh dé nehi Truong Tiéu hoc Nguyén Thién Thuat tao diéu kién thuan lgi dé
doan kiém tra hoin thanh nhiém vu./ _,,‘M,.

Noi nhin: L%

- Truong phong (dé Lo cdo); // )’HWI'RUO’NG PHONG
- T8 Pho théng (b6 plidn tiéu hoc); / e

- Cac thanh vién doan kiém tra; (2

- Trudng Tiéu hoc M ouyén Thién Thuat;
- Luu: VT, TH.

Nguyen Vin Phwéc



