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BÁO CÁO
Thực hiện công tác tháng 8/2019 - Trọng tâm công tác tháng 9/2019


I. Những công tác đã thực hiện tháng 8
1. Ngành học Mầm non
- Tham dự lớp bồi dưỡng chuyên môn của Phòng Mầm non Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Tham gia Hội nghị cho trẻ làm quen tiếng Anh tại các cơ sở giáo dục mầm non.
- Phối hợp tổ chức tập huấn cho các cơ sở giáo dục mầm non nội dung chương trình giáo dục giới tính cho trẻ mẫu giáo từ 3 – 5 tuổi.
- Tổ chức 5 lớp bồi dưỡng “Chương trình giáo dục giới tính, kỹ năng phòng tránh xâm hại dành cho trẻ 3-5 tuổi”.
- Xây dựng kế hoạch năm học 2019 - 2020 bậc học mầm non.
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình giáo dục mầm non; hoạt động cho trẻ làm quen với tiếng Anh; hoạt động ngoại khóa trong các cơ sở giáo dục mầm non. 
- Xây dựng kế hoạch tổ chức lớp bồi dưỡng chuyên môn giao tiếp ứng xử cho giáo viên, nhân viên nuôi dưỡng ở các cơ sở giáo dục mầm non trên địa bàn quận.
2. Ngành học Phổ thông
2.1.Tiểu học
- Tổng kết năm học 2018-2019 và Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020 của Ngành Giáo dục và Đào tạo Quận 12.
- Tiếp tục tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng hè do Sở GD&ĐT tổ chức.
- Tổ chức Bồi dưỡng chuyên môn, chính trị hè tại địa phương.
- Hướng dẫn các công việc đầu năm học, hoạt động đầu năm học, triển khai các văn bản chỉ đạo chuyên môn đầu năm, BDTX.
- Kiểm tra thực tế tình hình học sinh tựu trường đầu năm, thực hiện chương trình lớp 1, giúp đỡ giáo viên mới.
- Chuẩn bị khai giảng năm học mới 2019-2020.
- Xây dựng các kế hoạch theo hướng dẫn, kế hoạch kiểm tra chuyên đề, thành lập Cụm chuyên môn trường, mạng lưới chuyên môn.   
- Tổ chức Hội nghị duyệt kế hoạch năm học của Cụm 4.
2.2. Trung học cơ sở 
- Dự tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn do Sở GD&ĐT tổ chức.
- Tổ chức học tập bồi dưỡng chính trị hè.
- Chuẩn bị các điều kiện về đội ngũ, cơ sở vật chất tựu trường và khai giảng năm học mới theo hướng dẫn.
- Tham dự Hội nghị tổng kết năm học.
- Xây dựng phương hướng nhiệm vụ năm học 2019-2020.
- Triển khai kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2019 -2020.
- Tổ chức thi học sinh giỏi cấp quận (vòng 1).
- Tổ chức “ Tuần sinh hoạt tập thể đầu năm”.
- Triển khai kế hoạch tổ chức các cuộc thi chuyên môn  - Triển khai Báo cáo trực tuyến, theo dõi thi đua, đăng ký tham gia các hoạt động chuyên môn qua Trang thông tin điện tử của Ngành và của các đơn vị.
- Tập huấn về STEM và STEM Robot.
- Thi Robotacon cấp TP.
- Triển khai Báo cáo trực tuyến, theo dõi thi đua, đăng ký tham gia các hoạt động chuyên môn qua Trang thông tin điện tử của Ngành và của các đơn vị.
- Hoàn chỉnh số liệu trên phần mềm PCGD.
- Dự tập huấn, bồi dưỡng kiến thức Quốc phòng và An ninh
3. Công tác Tổ chức
- Tham mưu kế hoạch tuyển dụng viên chức ngành Giáo dục năm học 2019 – 2020.
- Tổng hợp các trường hợp tiếp nhận giáo viên chuyển đến trình Ủy ban nhân dân quận ban hành quyết định tiếp nhận và điều động.
- Tổng hợp kết quả đánh giá theo Nghị quyết 03 về đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc Quý 2/2019 báo cáo về Ủy ban nhân dân quận thông qua phòng Nội vụ.
- Báo cáo kết quả đánh giá CB-CC-VC năm học 2018 – 2019 về Ủy ban nhân dân quận.
- Trình ra quyết định nghỉ hưu theo chế độ tháng 11/2019.
- Triển khai thực hiện hồ sơ hết thời gian thử việc giáo viên trúng tuyển đợt 1, năm học 2018 – 2019 bậc THCS.
4. Thanh tra – Thi đua
- Tổng hợp kết quả xét thi đua, đề nghị các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng đối với tập thể, cá nhân năm học 2018-2019, trình Hội đồng Thi đua khen thưởng quận.
- Hoàn tất hồ sơ xét, đề nghị các danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng năm học 2018-2019 sau khi Hội đồng thi đua khen thưởng quận đã họp xét, thống nhất kết quả. 
- Xây dựng kế hoạch công tác kiểm tra; công tác thi đua, khen thưởng; công tác phổ biến giáo dục pháp luật; phòng chống tham nhũng năm học 2019-2020. 
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Tham gia tổ chức và quản lý các lớp bồi dưỡng chính trị Hè từ ngày 02 tháng 8 năm 2019 đến 10 tháng 8 năm 2019 theo Kế hoạch số 674/KH-GDĐT ngày 15 tháng 7 năm 2019 của Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận 12 về bồi dưỡng cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên thuộc Ngành Giáo dục và Đào tạo Quận 12 trong Hè năm 2019;
- Tham mưu xây dựng kế hoạch tập huấn đổi mới kiểm tra, đánh giá trong dạy học môn Ngữ văn, Toán và Tiếng Anh ở trường phổ thông theo định hướng phát triển năng lực, năm 2019;
- Tiếp tục thực hiện quản lý hoạt động các lớp nâng cao, lớp bồi dưỡng theo tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp, lớp đào tạo bồi dưỡng của ngành có kế hoạch học tập trong tháng;
- Phát hành giấy chứng nhận bồi dưỡng thường xuyên năm học 2018 – 2019;
6. Hành chánh quản trị 
6.1. Cơ sở vật chất – Kế hoạch - Thư viện
- Tham mưu Hội nghị tổng kết năm học 2018 – 2019 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2019 – 2020 (ngày 23/8/2019)
- Lễ khánh thành và khai giảng năm học mới trường MN Mai Vàng và THCS Trần Phú.
- Phối hợp các trường kiểm tra các điều kiện chuẩn bị tựu trường, trong đó tập trung 2 trường mới (MN Mai Vàng và THCS Trần Phú)
- Tập huấn giới thiệu phần mềm Quản lý thư viện.
- Tập huấn giới thiệu phần mềm đánh giá chất lượng giáo dục.
6.2. Y tế
- Triển khai văn bản theo Bảo hiểm y tế, Bảo hiểm tai nạn học sinh năm học 2019 – 2020.
- Phối hợp với Trung tâm Y tế Quận triển khai công tác phòng, chống dịch bệnh đầu năm học.
- Tổ chức tập huấn Kỹ năng sơ cấp cứu cho giáo viên Mầm non mới năm học 2019 – 2020.
7. Công tác Đoàn đội, học sinh
- Chỉ đạo các liên đội Tuyên truyền ý nghĩa lịch sử của Cách mạng Tháng Tám và Quốc Khánh 2-9 tới học sinh và đội viên.
- Chỉ đạo các đơn vị về công tác an toàn trường học chuẩn bị cho năm học mới. Đảm bảo tình hình trật tự ATGT trước cổng trường trong ngày tựu trường. Bố trí lệch giờ đưa đón học sinh giữa các cụm trường. Chỉ đạo các đơn vị tổ chức cho PHHS kí cam kết đội mũ bảo hiểm cho con khi ngồi trên xe mô tô, xe gắn máy, cam kết không giao xe mô tô, xe gắn máy cho con điều khiển khi chưa đủ tuổi. 
- Tiếp tục triển khai văn bản về đẩy mạnh việc thực hiện Chỉ thị số 18/CT-TTg của Thủ tướng Chính phủ về tăng cường các giải pháp phòng, chống  bạo lực, xâm hại trẻ em. 
- Hướng dẫn các liên đội phát động chủ đề Công tác Đội năm học 2019 – 2020.
- Tham gia vòng Chung kết Liên hoan nhóm ca khúc Chú Ve con lần thứ 14.
- Triển khai Hội thi Văn nghệ Ngành GD&ĐT do Sở GD&ĐT tổ chức.
II. Trọng tâm công tác tháng 9 năm 2019
1. Ngành học Mầm non
- Hướng dẫn các cơ sở giáo dục mầm non công lập và ngoài công lập xây dựng kế hoạch năm học 2019-2020 và duyệt kế hoạch năm các cơ sở giáo dục mầm non.
- Hướng dẫn đội ngũ soạn kế hoạch giáo dục của giáo viên trên phần mềm và sử dụng phần mềm trong việc theo dõi, đánh giá và điều chỉnh kế hoạch giáo dục phù hợp với sự phát triển của trẻ.
- Kiểm tra hoạt động đầu năm học tại các cơ sở giáo dục mầm non.
- Chỉ đạo các trường mầm non hưởng ứng tháng an toàn giao thông.
- Xây dựng “Kế hoạch hoạt động Ban chất lượng giáo dục mầm non cấp Quận”; “Kế hoạch thực hiện công tác Kiểm định chất lượng giáo dục và công nhận đạt chuẩn quốc gia trường mầm non năm học 2019 - 2020”; “Kế hoạch kiểm tra hoạt động chăm sóc nuôi dưỡng và giáo dục trẻ tại các cơ sở giáo dục mầm non”. 
- Tham dự và tổ chức lớp bồi dưỡng thường xuyên tài liệu Bộ “Phòng, chống bạo lực học đường trong các cơ sở giáo dục mầm non”; “Triển khai thực hiện Quy tắc ứng xử văn hoá trong các cơ sở giáo dục mầm non”.
- Hướng dẫn các cơ sở giáo dục mầm non thực hiện chế chế độ thông tin, báo cáo số liệu thống kê đầu năm học 2019-2020 trên hệ thống báo cáo trực tuyến tại địa chỉ http://csdl.moet.gov.vn. 
- Đi cơ sở nắm bắt tình hình cơ sở vật chất trường mầm non đạt Chuẩn quốc gia, trường mầm non tiên tiến theo xu thế hội nhập. 
- Hướng dẫn trường MN Hoa Mai 2, đăng ký xây dựng và thẩm định lại trường mầm non đạt chuẩn quốc gia. 
- Hướng dẫn trường các trường mầm non đăng ký đánh giá ngoài thực hiện báo cáo tự đánh giá kiểm định CLGDMN. 
- Hướng dẫn các cơ sở thực hiện báo cáo tình hình trẻ khuyết tật học hòa nhập tại cơ sở giáo dục mầm non. 
- Tổ chức bồi dưỡng chăm sóc giáo dục cho Phó hiệu trưởng được bổ nhiệm mới để nâng cao năng lực quản lý trường mầm non (cả năm học).
2. Ngành học Phổ thông
2.1. Tiểu học 
- Khai giảng năm học mới.
- Tổ chức phát động ngày hội Giáo dục về an toàn giao thông. Triển khai thực hiện giáo dục An toàn giao thông cho nụ cười trẻ thơ.
- Tổng hợp số liệu đầu năm học 2019-2020.
- Xây dựng và triển khai kế hoạch khảo sát học sinh lớp 3.
- Triển khai Kế hoạch Cuộc thi sáng tác truyện bằng tiếng Anh cấp thành phố, cấp quận.
- Sở GD&ĐT kiểm tra tiến độ thực hiện Đề án Tiếng Anh; công tác đầu năm; việc xây dựng kế hoạch năm học; việc thực hiện chương trình lớp 1 và hướng dẫn giúp đỡ giáo viên mới ra trường; việc triển khai các chuyên đề, lớp tập huấn trong hè; dự giờ GV người nước ngoài của các Trung tâm/ Công ty có đưa GV người nước ngoài vào tham gia giảng dạy ở các trường tiểu học…
- Dự sinh hoạt chuyên môn (tiếng Anh) cụm mở rộng.
- Duyệt các kế hoạch của các trường tiểu học.
- Các Cụm chuyên môn, Hội đồng bộ môn họp xây dựng kế hoạch tổ chức chuyên đề, lịch sinh hoạt Cụm báo báo Phòng GD&ĐT.
- Tổ chức các ngày hội (kế hoạch từng trường).
- Tổ chức các chuyên đề theo kế hoạch.
- Tổ chức Hội nghị Ban Đại diện cha mẹ học sinh (kế hoạch từng trường).
- Kiểm tra công tác BDTX.
- Họp Hội đồng bộ môn.
- Xây dựng và triển khai Kế hoạch Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp quận; Hội thi Giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi.
- Xây dựng và triển khai Hội thi Aerobic.
- Xây dựng và triển khai Hội thi Robot.
- Xây dựng Kế hoạch đăng ký Kiểm định chất lượng giáo dục năm học.
2.2. Trung học cơ sở
- Khai giảng năm học 2019-2020.
- Tập huấn công tác phổ cập giáo dục.
- Thành lập Hội đồng bộ môn của Phòng GD&ĐT.
- Tổ chức họp Hội đồng chuyên môn và tập huấn chuyên môn đầu năm học.
- Kiểm tra chuyên môn các trường.
- Triển khai các văn bản chỉ đạo chuyên môn 
- Quản lý và kiểm tra việc tổ chức dạy học buổi 2 trường 2 buổi/ngày, dạy học bồi dưỡng HS giỏi, phụ đạo HS yếu trong nhà trường.
- Báo cáo đầu năm học, hoàn chỉnh dữ liệu trên hệ thống thông tin, hoàn chỉnh hồ sơ dữ liệu sinh hoạt chuyên môn trên trang mạng trường học kết nối.
- Nhận kế hoạch năm học của các trường.
- Kiểm tra trường đạt chuẩn quốc gia (theo kế hoạch năm học của trường).
- Khai giảng lớp BDHSG cấp quận vòng 1.
- Hoàn chỉnh số liệu trên phần mềm PCGD của Bộ GDĐT; Kết chuyển năm làm việc của hệ thống phần mềm PCGD của BGDĐT; Kiểm tra công tác cập nhật số liệu phần mềm PCGD của năm.
- Hội thảo chuyên đề, tập huấn cán bộ, nhân viên phụ trách hồ sơ học vụ, thư viện.
- Xây dựng và triển khai Kế hoạch Hội thi Giáo viên dạy giỏi cấp quận, Hội thi Giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi.
- Xây dựng và triển khai Kế hoạch dạy nghề phổ thông, công tác hướng nghiệp, phân luồng học sinh.
- Xây dựng và triển khai Hội thi Aerobic Dance cho học sinh THCS.
- Xây dựng và triển khai Hội thi Hùng biện tiếng Anh cấp quận.
- Xây dựng và triển khai Hội thi về Robot.
- Xây dựng Kế hoạch đăng ký Kiểm định chất lượng giáo dục năm học.
- Phối hợp Trung tâm Thể dục thể thao ký ban hành Kế hoạch tổ chức Hội khỏe Phù đổng 2019-2020
- Xây dựng và triển khai Kế hoạch thực hiện chương trình phổ cập bơi an toàn và phòng chống đuối nước cho học sinh giai đoạn 2019-2022.
3. Công tác Tổ chức
- Tiếp nhận hồ sơ tuyển dụng viên chức năm học 2019 -2020;
- Trình Ủy ban nhân dân quận phê duyệt Kế họach tuyển dụng và thành lập các Hội đồng tuyển dụng;
-Tổng hợp hồ sơ xét bổ nhiệm hết thời gian tập sự giáo viên, năm học 2018 – 2019;
- Tổng hợp hồ sơ xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên từ hạng IV lên hạng III và từ hạng II lên hạng I;
- Tổng hợp danh sách nghỉ hưu của cán bộ, giáo viên, nhân viên năm 2020;
4. Thanh tra – Thi đua
- Triển khai Kế hoạch công tác kiểm tra; giải quyết khiếu nại, phản ánh, tố cáo; phòng, chống tham nhũng và tiếp công dân năm học 2019-2020.
- Xây dựng, triển khai văn bản hướng dẫn công tác thi đua, khen thưởng năm học 2019-2020.
- Mời báo cáo viên (Thanh tra Sở GD&ĐT) tập huấn công tác vận động, quản lý và sử dụng quỹ hoạt động Ban đại diện cha, mẹ học sinh và tiếp nhận, sử dụng và quản lý các nguồn tài trợ giáo dục cho các trường Mầm non, Mẫu giáo, Tiểu học, THCS và đơn vị trực thuộc.
- Phối hợp với Phòng Nội vụ quận xây dựng kế hoạch tập huấn viết sáng kiến cho cán bộ, viên chức toàn ngành. 
- Thực hiện kiểm tra đầu năm học theo Kế hoạch công tác kiểm tra năm học 2019-2020. 
- Giải quyết đơn khiếu nại của Công ty TNHH phát triển giáo dục Thảo Nguyên Xanh.    
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch tổ chức các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ chuyên môn, đạo đức nghề nghiệp cho giáo viên, bảo mẫu các trường mầm non, mẫu giáo trong và ngoài công lập, năm 2019.
- Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên giáo viên mầm non, tiểu học, trung học cơ sở và đơn vị trực thuộc năm học 2019 – 2020; thống nhất nội dung kiểm duyệt và tổ chức nhận Kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên năm học 2019 – 2020 của các đơn vị.
- Xây dựng và triển khai biểu mẫu thống kê trình độ đội ngũ cho toàn ngành Giáo dục Quận 12, năm học 2019 – 2020.
- Liên hệ Trung tâm Thông tin và Chương trình Giáo dục – Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh để tổ chức lớp Tập huấn phương pháp giáo dục theo định hướng STEM và lớp Ứng dụng Arduino xây dựng chủ đề dạy học theo định hướng giáo dục STEM – tự động hóa.
- Phối hợp với Ban Tuyên giáo – Quận ủy Quận 12 tổng hợp ý kiến đề xuất và thống kê kết quả chấm bài thu hoạch chính trị hè năm 2019 từ đó xây dựng báo cáo kết quả bồi dưỡng chính trị hè năm 2019 cho đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên và nhân viên ngành Giáo dục Quận 12 về cho Ủy ban nhân dân quận và Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh đúng thời gian quy định.
- Tiếp tục theo dõi, ổn định nề nếp lớp Bồi dưỡng Cán bộ quản lý trường Mầm non, Tiểu học và Trung học cơ sở; lớp Bồi dưỡng nâng cao năng lực Tiếng anh B2 quốc tế và B2 Việt Nam.
6. Hành chánh quản trị 
6.1. Cơ sở vật chất – Kế hoạch - Thư viện
- Tập trung thực hiện cơ sở dữ liệu Ngành Giáo dục và Đào tạo kỳ đầu năm học 2019 - 2020.
- Xây dựng Kế hoạch Thư viện cộng đồng.
6.2. Y tế
- Phối hợp với Trung tâm y tế triển khai tập huấn phòng chống Sốt xuất huyết, bệnh Tay chân miệng cho các trường và lớp Ngành học mầm non, tiểu học, trung học cơ sở theo cụm phường.
- Thực hiện công tác thu và nộp phí Bảo hiểm y tế, bảo hiểm tai nạn học sinh NH 2019 - 2020.
- Triển khai báo cáo khảo sát y tế trường học đầu năm học.
- Các trường thực hiện kiểm tra sức khỏe học sinh đầu năm học theo Công văn số 2985/GDĐT-CTTT ngày 23/8/2019 của Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Báo cáo tổng kết công tác y tế trường học năm học 2018 - 2019 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2019 - 2020.
7. Công tác Đoàn đội, học sinh
- Chỉ đạo 100% các Liên đội tuyên truyền ý nghĩa ngày Nam Bộ kháng chiến 23/9.
- 100% các trường TH, THCS Phát động chủ đề năm học và phát động tháng trọng điểm về ATGT ngay trong Lễ khai giảng năm học mới.
- Phối hợp công ty HonDa Việt Nam và Đội Cảnh sát giao thông Quận 12 trao 7709 mũ bảo hiểm đạt chuẩn và 125 tranh bài học về ATGT cho 25 trường tiểu học công lập và ngoài công lập trên địa bàn quận.
- Chỉ đạo các đơn vị xây dựng các Kế hoạch: Kế hoạch công tác đảm bảo an ninh trật tự, an toàn trường học; Kế hoạch công tác Đội và phong trào thiếu nhi; Kế hoạch Công tác Chính trị tư tưởng, Kế hoạch công tác phòng chống bạo lực học đường.
- Triển khai hội thi “Học sinh, sinh viên thành phố với pháp luật” năm học 2019 - 2020 
- Phối hợp Hội đồng Đội, Nhà thiếu nhi quận chỉ đạo các liên đội thực hiện tốt các nội dung:
+ Chỉ đạo các trường Tổ chức các Hoạt động vui Trung thu 2019 cho học sinh và tổ chức hoạt động “Vui hội trăng rằm” cấp quận. 
+ Thực hiện phong trào “Nụ cười hồng 1” với tên gọi “Giúp bạn đến trường”.
+ Tham gia cuộc thi sáng tác văn học do Thành Đoàn tổ chức (26/9 hết hạn)
 
Trên đây là báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 8/2019 và phương hướng nhiệm vụ tháng 9/2019 của Phòng Giáo dục và Đào tạo./.

	Nơi nhận:
- Sở GD và ĐT (VP Sở);		        
- TT.UBND.Q (Đ/c Lan PCT/VX);
- VP.QU (Đ/c Cường-CVP);
- Ban Tuyên giáo Q.Uỷ;                                                                                                                                  
- VP.HĐND và UBND.Q.(Đ/c Hiệp -CVP);
- Các trường MN, TH, THCS và ĐVTT;                                      
- Lưu VP .			
	                             TRƯỞNG PHÒNG

                      


                              Khưu Mạnh Hùng







1

