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BÁO CÁO
Thực hiện công tác tháng 11, trọng tâm công tác tháng 12 năm 2018

I. Những công tác đã thực hiện tháng 11
1. Tổ Mầm non
-  Đón đoàn thanh tra Sở Giáo dục và Đào tạo kiểm tra các cơ sở giáo dục mầm non. 
- Xây dựng chuyên đề cấp Quận “Đổi mới tổ chức hoạt động tạo hình trong trường mầm non” tại trường MN Họa Mi 1, MN Con đường Tuệ Đức. 
- Bồi dưỡng công tác chăm sóc giáo dục cho Phó hiệu trưởng trường mầm non công lập và ngoài công lập mới nhận nhiệm sở.
- Bồi dưỡng chuyên môn theo cụm phường cho các cơ sở mầm non ngoài công lập.
- Phối hợp kiểm tra trường Mầm non theo kế hoạch bộ phận Thanh tra.
- Kiểm tra trường, lớp mầm non công lập và ngoài công lập theo kế hoạch 873/KH-GDĐ.
- Họp rút kinh nghiệm trong công tác chăm sóc nuôi dưỡng và giáo dục trẻ. 
2. Tổ Phổ thông
- Tổ chức các phong trào thi đua chào mừng 20/11
- Tổ chức các hội thảo chuyên đề bộ môn, hội thi tại đơn vị.
- Tiếp tục kiểm tra công tác chuyên môn ở các trường .
- Tổ chức liên hoan âm nhạc dân tộc cấp trường.
- Tổ chức thi hùng biện Tiếng Anh cấp quận (TH).
- Tổ chức hội thi “ Văn hay chữ tốt”, khéo tay kỹ thuật.
- Phối hợp Công ty Bảo hiểm Bảo Minh tổ chức trao học bổng năm học 2018-2019.
3. Công tác Tổ chức
- Hoàn tất hồ sơ tuyển dụng giáo viên, nhân viên năm học 2018 – 2019;
- Tổng hợp hồ sơ xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên từ hạng IV lên hạng III;
- Tổng hợp nhu cầu đăng ký tuyển dụng viên chức đợt 2, năm học 2018 – 2019;
- Tổng hợp nhu cầu đăng ký thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp giáo viên hạng II lên hạng I năm 2019.
- Thực hiện nâng lương niên hạn tháng 11/2018;
- Thông báo nghỉ hưu tháng 4/2019; và đề nghị ra quyết định nghỉ hưu tháng 2/2019;
- Thực hiện hồ sơ bổ nhiệm miễn tập sự cho giáo viên trúng tuyển.
4. Thanh tra – Thi đua
- Tổng hợp đăng ký thi đua năm 2018 – 2019; Tổng kết Hội thao Ngành Giáo dục chào mừng nhân ngày Nhà giáo Việt Năm 20/11/
- Tham mưu triển khai một số văn bản thi đua.
- Công tác kiểm tra tố cáo: xác minh kiểm tra đơn tố cáo tại trường THCS Nguyễn Hiền, TH Nguyễn Trãi. Kiểm tra công tác kế toán tại trường THCS Nguyễn Chí Thanh.
- Thực hiện công tác kiểm tra các trường MN-MG; TH; THCS theo kế hoạch năm học 2018 – 2019.
- Kiểm tra các trung tâm ngoại ngữ, các cơ sở bán trú ngoài trường học, các cơ sở dạy thêm đã được cấp phép.
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Tổ chức hội nghị cán bộ, viên chức và người lao động tại đơn vị.
- Tham gia tổ chức các chuyên đề theo từng bộ môn, theo từng bậc học.
- Khai giảng lớp bồi dưỡng nghiệp vụ cho CB-GV-NV Mầm non ngoài công lập (95 học viên)
- Tổng hợp, thống kê trình độ đội ngũ toàn ngành năm học 2018 – 2019
- Tham dự họp chuyên môn các bậc học.
- Tham gia chấm công sở Văn hóa.
- Quản lý theo dõi các lớp bồi dưỡng chuẩn nghề nghiệp.
- Theo dõi quản lý các lớp bồi dưỡng, nâng cao. 
6. Hành chánh quản trị
6.1. Cơ sở vật chất – Kế hoạch - Thư viện
- Rà soát kiểm tra việc nhập cơ sở dữ liệu Ngành GD&ĐT để tổng hợp báo cáo thống kê đầu năm học.
- Tổ chức trưng bày giới thiệu sách, thi kể chuyện sách chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
6.2. Y tế
- Báo cáo tổng kết công tác y tế trường học năm học 2017 – 2018 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học 2018 – 2019.
- Tham dự lớp tập huấn chăm sóc mắt học đường theo kế hoạch của bệnh viện Mắt thành phố Hồ Chí Minh.
- Triển khai mẫu báo cáo bảo hiểm y tế học sinh theo yêu cầu Sở Giáo dục và Đào tạo.
- Đăng ký nước sinh hoạt xét nghiệm hóa lý, vi sinh.
- Thực hiện phối hợp với Trung tâm Y tế công tác truyền thông phòng, chống tác hại của thuốc lá.
- Thực hiện công tác phòng, chống tai nạn thương tích.
- Phối hợp với Trung tâm Y tế triển khai thư ngỏ cho PHHS vận động tiêm ngừa phòng, chống dịch bệnh.
- Kiểm tra công tác phòng, chống dịch bệnh tại các trường học.
- Triển khai Kế hoạch số 12 về giám sát công tác vệ sinh an toàn thực phẩm tại các trường MN về các đơn vị có tổ chức bán trú của Hội đồng nhân dân Quận 12.
7. Công tác Đoàn đội, học sinh
- Chỉ đạo các liên đội tổ chức các hoạt động thi đua lập thành tích chào mừng kỉ niệm 36 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 -20/11/2018), tổ chức hoạt động chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam cho học sinh tham gia. (Mỗi đơn vị MG-MN, TH, THCS và CBAD gửi ít nhất 2 tấm hình hoạt động 20-11 về địa chỉ email: thuyliemvn@gmail.com để báo cáo).
- Phối hợp Hội đồng Đội, Nhà thiếu nhi quận tổ chức tập huấn BCH liên đội. Bình xét, công nhận và tuyên dương danh hiệu Nhà Giáo trẻ tiêu biểu cấp quận, tuyển chọn hồ sơ tham gia bình chọn cấp TP.
- Chỉ đạo các liên đội tổ chức Hội thi Nghi thức đội viên cấp trường.
- Kí kết các hoạt động liên tịch giữa Hội đồng Đội – Phòng GD&ĐT – Nhà Thiếu nhi.
- Tham gia cuộc thi lắp ráp và lập trình robot cấp Thành lần 2 (Liên đội THCS An Phú Đông, THCS Nguyễn Ảnh Thủ)
- Phát động tham gia cuộc thi sáng tác văn học chủ đề “Cuộc sống quanh em” cấp Thành (15/11/2018 hết hạn nộp).
II. Trọng tâm công tác tháng 12 năm 2018
1. Tổ Mầm non
- Hướng dẫn các cơ sở giáo dục mầm non thực hiện báo cáo sơ kết học kỳ I và tổng hợp số liệu học kỳ I - báo cáo về Phòng Mầm non Sở Giáo dục.
- Tham dự buổi tập huấn bộ tiêu chí đánh giá hiệu quả quản lý nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập tư thục Phòng MN Sở Giáo dục tổ chức. 
- Đăng ký danh sách CBQL với chuyên đề: “Đạo đức của CBQL trong giải quyết các vấn đề ở trường MN và cộng đồng”; bồi dưỡng GVMN với chuyên đề: “Đạo đức của GVMN trong xử lý tình huống sư phạm ở trường mầm non”.
- Tổ chức chuyên đề cấp Quận “Hướng dẫn thực hành thao tác vệ sinh cho trẻ” tại trường MN Bé Ngoan. 
- Tổ chức Hội thi giáo viên mầm non dạy giỏi cấp Quận (phần lý thuyết).
- Phối hợp kiểm tra trường Mầm non theo kế hoạch bộ phận Thanh tra.
- Kiểm tra trường, lớp mầm non công lập và ngoài công lập theo kế hoạch 873/KH-GDĐ.
- Tổ chức chuyên đề cấp Quận “Đổi mới tổ chức hoạt động tạo hình trong trường mầm non” tại trường MN Họa Mi 1, MN Con đường Tuệ Đức. 
2. Tổ Phổ thông
- Tham dự Festival âm nhạc sáo Recorder Yamaha cấp TP(TH)
- Phối hợp kiểm tra dạy nghề phổ thông các trường THCS 
- Phối hợp kiểm tra việc thực hiện dạy thêm, học thêm trong và ngoài nhà trường. 
- Tiếp tục kiểm tra việc thực hiện các hoạt động trải nghiệm ở các trường TH-THCS.
- Hỗ trợ việc thực hiện mô hình trường tiên tiến hiện đại.
- Hướng dẫn kiểm tra học kỳ 1
- Kiểm tra học kỳ 1 
- Phân công ra đề – Giám sát kiểm tra học kỳ 1
- Hướng dẫn sơ kết học kỳ 1
3. Công tác Tổ chức
- Triển khai kế hoạch kê khai tài sản, thu nhập năm 2018;
- Triển khai Quyết định về việc ban hành đánh giá, phân loại hằng quý theo hiệu quả công việc đối với cán bộ, công chức, viên chức trong cơ quan hành chính và đơn vị sự nghiệp công lập trên địa bàn Quận 12;
- Triển khai xét phụ cấp thâm niên nhà giáo năm 2018;
- Triển khai việc thực hiện hồ sơ miễn tập sự đối với giáo viên trúng tuyển năm học 2018 – 2019; 
- Xét hồ sơ nâng lương trước hạn năm 2018 cho cán bộ, công chức, viên chức và trình Hội đồng xét nâng lương cấp quận;
- Thông báo nghỉ hưu tháng 5/2019; và đề nghị ra quyết định nghỉ hưu tháng 3/2019;
- Đánh giá cán bộ, công chức năm 2018
4. Thanh tra – Thi đua
4.1. Công tác kiểm tra, giải quyết khiếu nại-phản ánh- tố cáo
- Kiểm tra các cơ sở dạy thêm, học thêm ngoài nhà trường;
- Kiểm tra các cơ sở trong giữ trẻ em ngoài giờ học;
- Kiểm tra các trường MN Họa MI 2, MN Hồng Yến, MN Vàng Anh, Tiểu học Võ Thị Sáu, Hà Huy Giáp, Nguyễn Ảnh Thủ theo kế hoạch kiểm tra năm học 2018 – 2019
- Kiểm tra, xác minh và báo cáo cơ quan quản lý cấp trên, trả lời đương sự về đơn khiếu nại, phản ánh, tố cáo (nếu có).  
4.2. Công tác thi đua
- Họp bình xét và trình đề nghị các danh hiệu thi đua tập thể và cá nhân Phòng GD&ĐT năm 2018.
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Xây dựng kế hoạch mở các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ Quản lý, nghiệp vụ bảo mẫu, nghiệp vụ cấp dưỡng cho CB-GV-NV mầm non ngoài công lập (kinh phí tự túc)
- Tham gia tổ chức các chuyên đề theo từng bộ môn, theo từng bậc học.
- Tiếp tục xây dựng kế hoạch mở các lớp bồi dưỡng chuẩn nghề nghiệp cho CB-GV các trường MN, TH, THCS công lập (kinh phí tự túc)
- Theo dõi ôn tập và kiểm tra học kỳ I môn Tiếng Anh.
- Tham dự họp chuyên môn các bậc học.
- Tiếp tục theo dõi, ổn định nề nếp các lớp bồi dưỡng và nâng cao.
6. Hành chánh quản trị
6.1 Cơ sở vật chất – Kế hoạch - Thư viện
- Khảo sát sửa chữa nhỏ năm 2019 các đơn vị trường học trên địa bàn quận 12.
- Xây dựng và triển khai kế hoạch thành lập thư viện cộng đồng tại phường Tân Thới Nhất.
6.2. Y tế
- Triển khai tháng hành động phòng, chốngAIDS theo kế hoạch của Sở GD&ĐT TPHCM.
- Triển khai công tác An toàn vệ sinh thực phẩm cho các trường và nhóm lớp MN-MG theo kế hoạch của Ủy ban nhân dân quận.
- Thực hiện báo cáo công tác y tế, BHYT học sinh năm 2018 về Sở GD&ĐT
- Triển khai các mẫu báo cáo y tế trường học chuẩn bị công tác kiểm tra y tế cuối năm học.
- Thực hiện xét nghiệm nước sinh hoạt, nước uống tại các trường.
- Thực hiện các chỉ tiêu đóng góp xã hội nhân đạo căn cứ chương trình liên tích hoạt động chữ thập đỏ trường học.
- Dự tập huấn Mắt học đường theo lịch và kế hoạch của Bệnh viện Mắt thành phố
7. Công tác Đoàn đội, học sinh
- Hưởng ứng Ngày Thế giới phòng chống AIDS (01/12).
- Chỉ đạo các trường học tổ chức hoạt động chào mừng kỉ niệm 74 năm ngày Thành lập Quận đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 – 22/12/2018) và 29 năm ngày Hội quốc phòng toàn dân (22/12/1989 – 22/12/2018).
- Triển khai kế hoạch tham gia Hội trại truyền thống học sinh sinh viên lần thứ 11 – Cụm 7 Sở Giáo dục và Đào tạo. Tham gia hội thi văn nghệ Cụm 7 ngày 30/12/2018 (Trường TH Trần Quang Cơ).
- Phối hợp Hội đồng Đội, nhà thiếu nhi quận tổ chức:
+ Tập huấn chuyên đề sao nhi đồng, sổ sách Đội, đọc và làm theo báo Đội, tập huấn Tổng phụ trách Đội và Ban chỉ huy liên đội.
+ Tham gia Ngày hội tiếng Anh dành cho đội viên, học sinh Thành phố năm 2018 (Ngày 23/12/2018) do HĐĐ Thành phố, Công ty cổ phần Him Lam phát triển trí tuệ trẻ em Việt – Viettopia tổ chức.
+ Tập huấn Hội đồng Huấn luyện công tác Đội Thành phố mở rộng năm học 2018 – 2019 ( từ 15/12-26/12/2018)
- Chỉ đạo các đơn vị chưa thực hiện báo cáo tổng kết công tác giáo dục trật tự An toàn giao thông năm 2018; Báo cáo sơ kết HK1 công tác đảm bảo An ninh trật tự, an toàn trường học; Báo cáo sơ kết công tác chính trị tư tưởng; Báo cáo sơ kết Công tác Đội và phong trào thiếu nhi (dành riêng cho các trường TH, THCS). Hạn chót nộp văn bản về Phòng Giáo dục và Đào tạo ngày 10/12/2018, đồng thời gửi báo cáo qua email: thuyliemvn@gmail.com 

Trên đây là báo cáo tình hình t.hực hiện nhiệm vụ tháng 10/2018 và phương hướng nhiệm vụ tháng 11/2018 của Phòng Giáo dục và Đào tạo./.
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