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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pjc 1ap - T do - Hanh phiic
. 786: 555/~GI?DT-VP Qudn 11, ngay 17 thdng 5 ndm 2019
Ve 16 chirc Le bé giang '
(Tong ket nam hoc)

va thyc hién Bao cdo Tong két  Kinh goi: Hi€u trudng céc trudng Mam non, Tiéu hoc,
Nam hoc 2018-2019 THCS, (c6ng lap, ngoai cong 14p), Boi dudng Gido duc.

Can cir Quyet dinh s 2953/QD-UBND ngay 17 thang 7 nam 2018 cta Uy
ban nhan dan thanh pho vé ban hanh k€ hoach thoi gian ndm hoc 2018 — 2019 cua
gido duc mam non, gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén trén dia ban
Thanh pho H6 Chi Minh”;

Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cac don vi trudng hoc thuc hién cong tac

bé giang (téng két) nim hoc 2018-2019 nhu sau:
1. Ngay t6 chire bé giang (téng két niam hoc):
- Tiéu hoc + Trung hoc co s6: T ngay 27 dén 31 thang 5 nam 2019.
- Mam non: Ngay 30 thang 5 nam 2019.

- T4t ca cac don vi t6 churc 18 tong két chuyén thu moi vé Phong Gido duc va
Dao tao trude ngay 23 thang 5 nam 2019 dé Trudng phong Gido duc va Pao tao
phén céng can b, chuyén vién tham du.

- Nhitng don vi ¢6 dac thu riéng t6 chue 18 13 tong két trude thoi han néu
trén, Hiéu trudng 14p to trinh g Truong phong Gido duc va Pao tao phé duyét.

2. Truéc khi t6 chie 18 tong két ndm hoc, Hiéu truong céc truong phai td
chtre binh chon, hoan tit hd so thi dua, khen thuéng nam hoc 2018-2019 cia cac ci
nhén va tap thé don vi va nop day du, ding thoi gian vé Phong Giso duc va Pao
tao (theo van ban huéng dan téng két hd so Thi dua - Khen thudng).

3. Sau 1€ téng két nam hoc, Hiéu truéng tién hanh niém phong tai san, co sé
vat chat cua truong va niém yét lich phan cong trye he. Tién hanh to chirc thanh ly
tai san va stra chita co s& vat chét theo quy dinh. Céac don vi ¢ t6 chic cac hoi

dong thi, Hiéu truéng chuin bi ddy dii co s& vat chit phuc vu theo quy ché thi.

4. Hi€u trudng cac trudng phé duyét phép he; tham quan, du lich trong nudce
va nudc ngoai cho can bo, gido vién, nhan vién ké tir ngay 01 thang 6 nam 2019.
Chiu trach nhiém viéc ky duyét va bao cao két qua tham quan theo quy dinh.

S. Phén cong gido vién (Chi Poan) phu trach cOng tac sinh hoat hé va hé tro
dicu kién sén bai, co s¢ vt chat cho cong tac sinh hoat h¢ ctia dja phuong.

6. Thye hién bio cdo Tong két nim hoc.

6.1. Chuyén vién Phong Giso duc va Dao tao:



6.1.1. Phan cong:

B4o c4o téng két ndm hoc cua céc t6 chuyén mén Phong Giao duc va Pao
tao va chuyén vién thyc hién theo huéng dan cac phong, ban chuyén mon cta Sé
Gido duc va Pao tao. Chuyén vién phy trach cdc mit hoat dong chuyén moén tai
Phong Gido duc va DPao tao chiu trach nhiém thuc hién cic bao cao téng két nam
hoc theo céc ndi dung nhu sau:

1. Tong duyét dé cuong va noi dung béo cdo: B/c Biang Birc Hoang.
2. Kiém duyét cac bao c4o chuyén mén THCS: B/c V3 Minh Tuin Kiét.

3. Kiém duyét cac béo co chuyén mén tiéu hoc: P/c Nguyén Pinh Thuy 6
Uyén .

3. Tiép nhén cac bo céo cua chuyén vién Phong Gido duc va Pao tao dé
téng hop béo cdo toan nganh + Thi dua — Khen thuéng: B/c Nguyén Thanh Tinh.

4. Thong ké - K& hoach + Co s& dit liéu EMIS: P/c Lé Thanh Huy.

5. Co s& vat chat Van minh db thi, An toan giao thong va Vin Thé My +
Doan Thanh nién Céng san HO Chi Minh, Doi Thiéu nién Tién phong Hb Chi
Minh + Phép ché: D/c Nguyén Duy Anh.

6. Thu vién - Thiét bi: B/c Tran Vii Qubc Bao.
7. Cong tac T6 chirc + Chuong trinh P. MIS: B/c Bui Chi Thién.

8. Cong tac Kiém tra — Tiép dan — Giai quyét khiéu nai, t6 cdo: B/c Nguyén
Thuy Trang.

9. Mam non Céng lap: B/c Huynh Doan Phuong Thuy.

10. MAm non ngoai Cong 1ap: D/c Nguyén Thi Quynh Trang.
11. Tiéu hoc: B/c Bui Vin Nga.

12. Gido duc Khuyét tat: B/c Nguyén Thi Ngoc Poan.

13. Trung hoc co s6 + Hoc sinh bo hoc: B/c Bang Ngoc Quang.

14. Tang cuong Tiéng Anh — Tiéng Anh véi gido vién ban ngit: B/c Phan
Thi Bich Nguyén.

15. Khao thi va Kiém dinh CLGD + Trudng Tién tién, Hoi nhap qudc té,
Chuén qudc gia: B/c Mai Thé Tan.

16. K& toan - Tai vu: D/c V& Thi Thanh Thao.
17. Cong tac Boi dudng Gido vién: B/c Tran Quang Hung.

18. Céng tac Phé cap Gido duc va Trung tdm hoc tap cong dong: P/c Au
Nhét Tam.

19. Y té truong hoc: B/c Phan Tri Diing.
20. Tiép nhén luu trit bdo céo gde (bing vin ban): B/c Mai Thé Tan.



6.1.2. Quy dinh chung + Thoi gian thwe hién:

- Thoi gian bao céo: tir 20 thang 5 nim 2019 dén trudc ngay 28 thang S
nam 2018. Riéng cac bao cdo cé lién quan dén s lidu két qua cac hoi dong thi
tuyén sinh 10 s& thuc hién béo céo 3 ngdy sau khi cong bd két qua chinh thirc va
theo ding huéng dan ctia S& Gido duc va Pao tao.

- Chuyén vién Phong Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém huéng dan, tiép
nhin bdo céo cua Hiéu trudng cac truong theo phan viéc chuyén mén di duoc
phén cong dé thuc hién bao co tong két nam hoc.

- B4o céo tong ket nam hoc phai ¢6 chit ky cta chuyén vién phy trach. T
truéng chuyén mon mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé chiu trach nhiém kiém tra,
gidm sat, nhic nhd tt ca bao cdo cua ting thanh vién trong t4, trinh Pho truéng
Phong Gido duc va Pao tao phé duyét, sau do, trinh Truéng Phong Gido duc va
bao tao ky thong qua trude khi nép vé S& Gido duc va Pao tao.

Bao cao sau khi hoan tat ndp luu ban gbc tai van thu, chuyén nop File vi tinh
qua Mail tryc tiép cho T8 truéng Hanh chinh — T4 chirc (B/c Tinh). Han chét:
Trudce ngay 28 thang 5 nam 2019.

6.2. Hi¢u trwéng cac trweong, Chi nhém l6p:

- B4o cao téng két nam hoc cua céc truong Mam non, Tiéu hoc va THCS
(Cong lap + Ngoai Cong lap) néu S& Gido duc va Pao tao ¢6 huéng dan riéng cho
céc trudng Mam non, Tiéu hoc va THCS tryre thuge Phong Gido dyc va Pao tao thi
thuc hién theo quy dinh ciia S¢ Gido duc va bao tao. Néu khong ¢6 huéng dan
méi, tit ca cac don vi thuc hién theo mau da thdng nhat tir nam hoc trude.

- Tha trudng cac don vi ndp bao cdo t6ng két nam hoc (01 quyen) cho céc tb
chuyén moén Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co s& truée khi t6 chirc Hoi nghi
Tdng két nam hoc 2018-2019.

Phong Gi4o dyc va Dao tao dé nghi can bd, chuyén vién Phong Gido duc va

Dao tao, hiéu trudng cdc trudong, chu cac nhom, 16p (cong 1ap va ngodi cong 14p)
trién khai thuc hién nghiém tic dung theo tinh than, ndi dung vén ban nay. /25/
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