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UY BANNHANDAN QUAN 11 CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
PHONG NOI VU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

sé: 3438 NV Quén 11, ngay 03 thing 12 niim 2019
V& huéng din nang lwong
trude thoi han nim 2019.
Kinh guri: Thi truéng céce co quan, don vi.

Cén cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia
Chinh phu vé ché do tién luong dbi v6i can b, cong chirc, vién chirc va luc luong
vil trang (sau day goi la Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP) di duoc sira déi, bd sung
tai Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15 théng 9 nim 2009 Nghi dinh s
14/2012/ND-CP ngay 07 thang 3 ndm 2012 va Nghi dinh s 17/2013/ND-CP ngay
19 thang 02 ndm 2013 cta Chinh phi;

Céan cr Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 cia Bo
N6i vu huéng dan thl_l;C hién ché d6 néng bac luong thuong xuyén va nang béac
luong trude thoi han d6i véi can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong;

Cén ctr Quyét dinh 187/QP-UBND ngay 17 thdng 01 ndm 2017 ctia Uy ban
nhén dan Quan 11 v& ban hanh Quy ché néng béc luong trude thoi han ddi véi can
b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong hop déng theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP 1ap thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu.

: ,Dé dam béo viéc thuc hién nang lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét
sdc doi vdi can bo, cdng chiic, vién chirc va nguoi lao dong hop dong theo Nghi
dinh s6 68/2000/NP-CP, Phong N6i vu huéng dan cic co quan, don vi thyc hién
nhu sau:

1. Poi twgng:

a) Can bg, cong chirc, vién chirc trong chi tiéu bién ché va xép luong theo
bang lwong chuyén mén, nghiép vu, thira hanh phuc vu trong co quan quén ly
hanh chinh nha nuéc va don V1 sy nghiép;

b) Ngudi lam viée hop ddng lao dong theo Nghj dinh s 68/2000/ND-CP
ngay 17 thang 11 nim 2000 cta Chinh pht vé thuc hién ché d6 hop d@)ng mot sb
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép va duge
x€p luong theo bang lwong thira hanh phuc vu theo Nghi dinh s 204/2004/ND-CP
ND-CP ngay 14 thing 12 nim 2004 ctia Chinh pht vé ché do tién luong dbi véi
can bg, cdng chire, vién chirc va luc Iugng vii trang;

¢) Can bd cap phudng quy dinh tai Piém b, Didu 5 va cong chirc cdp
phudng Quy dinh tai Diém a, Khoan 2, Didu 5 Nghi dinh 6 92/2009/ND-CP ngay
22 thing 10 nm 2009 ctia Chinh phi vé chic danh, 6 lugng, mot s5 ché b chick
sach doi véi can bd, cong chirc & x4, phuong, thi trin va nhiing nguoi hoe;t dong
khéng chuyén trach. - 3

Luu y: cac don vi khong dugc giao bién ché (don vi tu chu tai chinh) khéng
thudc do6i tuong nay.
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2. Pidu kién, tidu chuin:

a) Piéu kién:

- Thoi gian: cén b, cdng chirc, vién chitc, ngudi lao dong thudc d6i tugng
da néu tai myc 1 chua xép bac luong cudi ciing trong ngach hoic trong chirc danh
va tinh dn ngay 31 thang 12 nim 2019 con thidu t6i da 12 thang so voi thoi
gian quy dinh.

- Thanh tich: Thanh tich (t6i thiéu 1a Lao ddng tién tién) dé xét ning béc
luong trude thoi han duoc xdc dinh theo thoi diém ban hanh Quyét dinh cong
nhén thanh tich dat dugc trong khoéang thoi gian, nhu sau:

+ 06 nim gin nhit (lién tuc) d6i v6i cac ngach va cac chic danh nghé
nghiép c6 thoi gian 03 ndm dugc ndng mdt bic lwong theo nién han tinh dén ngay
31 thang 12 nam 2019.

+ 04 nim gin nhit (lién tuc) déi véi cac ngach va cic chic danh nghé
nghié€p c6 thoi gian 02 nadm duoc néng mdt bac luong theo nién han tinh dén ngay
31 thang 12 nam 2019.

Riéng cic truong hop da dwge ning bic lwong trude thoi han thi tat ci
cic thanh tich dat dwge truée ngay c6 Quyét dinh ning bic luwong trude thoi
han trong khodng thoi gian 06 nim hoic 04 niim nhuw trén khdong duwgce tinh
xét ning bic lwong cho lin sau.

b) Tiéu chuan: cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc doi
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tuong da néu tai muc 1 ngoai dat cac dieu kién tai diém a, muc 2 néu trén phai
dat ti€u chuan nang luong theo nién han, cu thé phai du 2 tiéu chuan sau:

- D61 v6i can bg, cong chire:

+ Ti€u chuan 1: Pugc clp c6 tham quyén dénh gi4 tir mic hoan thanh
nhiém vy nhung con han ché vé ning luc tré 1én;

* Ti€u chuéan 2: Khéng vi pham ky lut mt trong cAc hinh thirc khién tréch,
canh cdo, giang chirc, cach chirc.

- D61 v6i vién chirc va ngudi lao dong:

+ Ti€u chuan 1: Pugc cép c6 tham quyén dénh gia tr mirc hoan thanh
nhiém vu tré 1én;

+ Tiéu chuén 2: Khong vi pham ky luat mét trong céc hinh thic khién trach,
canh cdo, cach chirc.

Luwu y: Cdn bg, céng chirc, vién chirc, nguoi lao dong phai dat ca vé
diéu kién lan tiéu chuan néu trén méi thuéc truong hop dé xudt ndng lwong truce
thoi han.

¢) Ty I¢ can bo, cong chitc, vién chirc va ngudi lao déng hop déng theo
Nghi dinh so §8/@000/NB-CP dugc dé xuat xét ning luong trudce thoi han do dat
thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém vu dugc tip thé co quan, don vi binh
chon trong mét ndm khéng qus 10% téng can b, cdng chic, vién chirc va ngudi
lao dong trong danh sach tra luvong ctia co quan, don vi. Danh séch tra luong cua
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co quan, don vi duge xé4c dinh theo quyét dinh clia cap c6 thAm quyén giao bién
ché (d6i véi cén b, cong chire, vién chirc) tinh dén ngay 31 thang 12 nim 2019.

Dai véi céc co quan, don vi ¢6 tong s6 ngudi trong danh sich tra lvong tinh
dén ngay 31 thang 12 ctia nam 2019 duéi 10 bién ché duoc tinh 01 chi tiéu nang
luong trude thoi han.

3. Thanh phan hd so:

a) Cong vin dé nghi cua don vi (trong Cdng van thé hién: Bién ché duogc
giao, s6 bién ché hién dang sur dung tinh dén ngay 31 thang 12 nam 2019 va ho tén
can bg, cdng chirc, vién chic va nguoi lao dong hop dong theo Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP d& xuét nang luong truéc thi han nim 2019);

b) Bién ban hop xét nang luong trude thoi han. Trong bién ban phai thé hién
cac ndi dung sau:

+ Ghi cu thé ho tén can bd, cong chuc, vig%n chirc va ngudi lao odC)ng hop
ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP va di didu kién vé thoi gian dé xét nang
luong trudce thoi han ndm 2019.

+ Ghi cu thé ho tén can b, cong chuc, vién chl'xc'vé’ngub'i lao dong hop
dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP dat thanh tich xuat sac dugc don vi thong
nhit d& xuét nang luong trudce thdi han nim 2019 trong chi tiéu cho phép.

¢) Danh sich can bd, cong chirc, vién chire va nguoi lao ddng hop dong theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP du didu kién xét nang lwong trude thoi han nim 2019
(theo mAu dinh kém), duoc sép Xép theo thir tu vu tién (cén bo, cdng chirc, vién chirc
va nguoi lao déng hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP dugc co quan dé xuét
thi dua 1én dau danh sach), d& xuét Hoi dng luong Quén xét;

+ Str dung file Excel, bang ma Unicode, font chit Times New Roman;
+ Gui keém file danh sach vé dia chi email: ttganh.ql 1@tphcm.gov.vn.

¢) Ban quy dinh tiéu chuén, cép do vé lap thanh tich xuét sic trong thuc
hi¢én nhiém vu cta don vi. Tiéu chuén, cép do vé lap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu va thoi gian néng béc luong trude thoi han tuong (ng véi timg cap
d(:) thanh tich khac nhay cua can bg, cong chirc, vién Chlfl’C‘VE‘l nguoi lao dong hop
dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP do nguoi dimg dau co quan, don vi trao
doi véi cap iy va Ban Chép hanh céng doan cung cap cung quy dinh cy thé trong
Quy ché nang bac luong trude thoi han.

d) Ban photo thanh tich (Béng khen, Gidy ching nhan Chién si thi dua, Lao
dong tién tién) clia can bg, cong chure, vién chirc va ngudi lao dong hop dong theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP duoc d& xuAt xét nang luong trude thoi han;

d) Bén photo quyét dinh Iwong hién huéng déi véi can bd, céng chirc, vién
chirc va ngudi lao dong hop déng theo Nghi dinh s8 68/2000/ND.-CP sap xép theo
thir tur trong danh séch.

Thoi gian giri hd so vé Phong N6i vu cham nhéat ngay 31 thing 12 nim
2019, qua thoi han néu trén xem nhu cic co quan, don vi khéng c¢é nhu cau xét
nang luong trudce thdi han nim 2019. Céc co quan, don vi khong cé truong hop
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di tiéu chuin, diéu ki¢n, d¢ nghi théng bio bing vin ban giri Phong Noi vu
trong thoi han nhu trén.

Luu y: Cac co quan, don vi kiém tra tinh chinh x4c thong tin can b9,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong hop dong theo Nghi dinh so
68/2000/ND-CP trén Hd so dién tir dé thwe hién nang bic lvong trwée thoi
han, nhw sau:

- Ra sodt cdc thong tin nhw: Ho va tén nguoi duoc xét ndng bdc luong truce
thoi han, théng tin chitc vy, logi CBCCVC va nhdn vién hop dong (& phan thong
tin co quan).

- Théng tin vé lwong hién hr;rd’ng‘ ngach, bdc, hé sé lu’ong, méc nang luong.

- Cdc co quan, don vi chu y cdp nhdt diing tham quyen ban hanh Quyét dinh
lwong: Co quan ra quyét dinh chon Don vi chii quin (ké ca Quyét dinh lwong do
8¢ Nogi vu ban hanh).

Trén déy 1a huéng dan ning lwong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét séc,
trong qud trinh té chirc thuc hién néu c6 khé khan, vuéng mic, dé nghi cac don vi
lién h¢ Phong Noi vu (B/c Qué Anh — Pién thoai 39.630. 597) dé duoc giai dap./.

Noi nhgn:

- Nhu trén;

- UBND Quén: CT, cic PCT;
- Cac phong ban chuyén mén;
- UBND 16 phudng;

- Cac don vj su nghiép (Gido dyc, TTYT, VH, TT);
- Lwu: VT.a
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Tén co quan, don vi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
PU PIEU KIEN VE THOI GIAN XET NANG LUONG TRUGC THOT HAN NAM 2019

(Dinh kém theo Cong vin s6 ..............f ... ... ngay thdang 12 ndm 2019 cia ... ... ......)
Bic hé s6 lwong hign hudmg e Thanh tich dat n:dm :.E_m 6 niim hoiic 4
CC Nil Ngay thi Mi sb .w“,r.o“.n S e __g um:““u
- ir A gay thing ime s0 € xua wong truée |
REL VC | (x) My it nim sinh Chureyg B vy efing i ngach Bic | Hesé [cuBrl ML ciia don | Nim | Nim | Nim | Nam | Nim | Nim | banvao cde |~
‘ v vi | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018 [ 2019 [ nAm
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 15 16 17 18 19 20 21 22 23
Vidu:
Bing |
1 C x  |Nguyén Thj A 21/2/1982 Chuyén vién Phong .... 01.003 2 2,67 01/11/2017 X LDPTT|CSTP|LDTT| khen |LDTT|LDTT
B
2 C x [Nguyén Thi B 15/12/1981 Cén sy UBND Phuong... 01.004 3 2,26 01/10/2018 X LDTT|LDTT|CSTD [LDTT
Bing
3 A% Nguyén Vin D 02/10/1966 Gido vién Trudmg Tiéu hoc... [V.07.03.00 4 3,33 01/01/2017 LDTT|LDTT|LDTT | LDTT| khen |LDTT 2015
TP
Ghi chi:
Cot 16-21: Ghi danh hiéu cao nhét dat dugc trong 06 nim ghn nhit (2014->2019) di voi ngach chuyén vién va trong duong.
Ghi danh hi¢u cao nhat dat dugc trong 04 nim gin nhat (2016->2019) déi véi ngach can sy va tuong duong.
Ngay théing nam 2019
NGUOI LAP BIEU
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