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Quy trinh cho phép trwdng tiéu hoc hoat dong giao duc
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Quy trinh cho phép trrrong tiéu hoc hoat ddng gido duc

1. MUC PICH

Quy dinh thanh phan hd so, 1& phi (néu c6), trinh tu, cach thirc va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh cla co quan theo tidu chuan TCVN ISO 9001:2015 nhim dam
bao phu hop véi quy dinh ctia phap luét va yéu ciu clia ¢4 nhan, t6 chiec.

2. PHAM VI

Ap dung dbi vé6i cac td chirc, ¢4 nhéan c6 nhu ciu thyuc hién dich vu hanh chinh cong
phu hop véi tham quyén gidi quyét cuia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
Céc van ban phéap quy lién quan d& cp tai muc 5 cia Quy trinh nay.

Quyét dinh 101/Qb-BKHCN ngay 21 thang 01 nam 2019 cia B§ Khoa hoc va
Cong nghé¢ ve viéc cong bd md hinh khung hé¢ thong quan ly chat lugng.

4. DINH NGHIA VA VIET TAT

-

TTHC
GCN

QT

TT

ISO

LD

HS

CN & TC
VP. UBND
CQHCNN
TDQT

BP TN&HTKQ :

MHK

Tht tuc hanh chinh

Gidy chimg nhén

Quy trinh

Th tuc

Heé théng quéan Iy chat lvong — TCVN ISO 9001:2015
Lanh dao

Hb so

C4 nhan va t chirc

Vin Phong Uy ban nhan dan

Co quan hanh chinh nha nuéc

Phiéu theo d&i qua trinh xir Iy cong viéc

B phan tiép nhan va hoan tra két qua (Bd phan 1 cira)

M0 hinh khung
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Quy trinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc

S.

NOI DUNG:

a. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

*Thanh phan hé so:
- T trinh cho phep hoat dong giao duc;
- Ban sao dugc cap tir sd goc, ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao
kém theo ban chinh dé ddi chiéu quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh lap
truong.

* 86 lwong hd so: 01 (mot) bo.

b. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so
hop L¢.

c. Déi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hi¢u trudng trudong tiéu hoc.

d. Co quan thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cip huyén (néu Phong
gido duc va dao tao nam trong try s& UBND) hodc Phong Gido duc va Pao tao céc
quén — huyén (Néu Phong gido duc va dao tao cé tru sé riéng).

- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Truéng Phong Gi4o duc va Dao tao.

e. Két qua thyc hi¢én thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép nha trudong hoat
dong gido duc hodc vin ban tir chdi néu 13 ly do va hudng giai quyét.

f. Phi, I€ phi: Khong.

g. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

h. Yéu céu, diéu kié€n thye hién thi tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh vé viéc thanh 1ap hodc cho phép thanh 1ap trudng.

- Dét dai, trudng s, co s& vat chat, thiét b dap tmg yéu cau hoat dong gido dyc:
+Dién tich khu dat xdy dyng trudng dugc xéc dinh trén co s& 0 16p, sO hoc sinh va
dic diém vung mién véi binh quan t5i thiéu 10 m2 cho mét hoc sinh d6i véi khu vye
no6ng thon, mién nui; 06 m? cho mot hoc sinh dbi v6i khu vuc thanh pho, thi xa. Péi
v6i noi kho khin vé dét dai, c6 thé thay thé dién tich sir dung dit bing dién tich san
xéy dung va bao dam du di¢n tich theo quy dinh;

+ Co céu khéi cong trinh gdm:

 Hang rao bao vé khudn vién trudng; cdng truong; bién tén truong; phong hoc;
phong hi€u trudng, phong pho hi¢u trudng; vin phong; phong hop, phong gido vién;
thu vién; phong thiét bi gido duc; phong may tinh; phong truyén thdng va hoat dong
Doi; phong y té trudng hoc; phong bao vé;

* Phong gi4o duc nghé thuat; phong hoc nghe nhin; phong tham van hoc sinh; phong
hd trg gido duc hoc sinh khuyét tit hoc hoa nhép; phong gido duc thé chét hodc nha
da néng;

» Khu vé sinh cho gi4o vién, hoc sinh, hoc sinh khuyét tat; khu chira rac va hé théng
cép thoat nudc bao dam vé sinh; khu ¢ xe cho hoc sinh, gido vién va nhén vién; khu
d4t 1am san choi c6 dién tich khong dudi 30% dién tich khu dat cua trudng, bdo dam
an toan cho hoc sinh,;

e Khu nha &n, nha nghi bdo ddm diéu kién strc khoe cho hoc sinh hoc bén tra.

+ Bao dam c6 du thiét bi gido dyc it nhét theo danh muc thiét bi day hoc tbi thiéu cua
B0 Giao duc va Pao tao.

- Dia diém x4y dung trudng bao dam mbi truong gido duc an toan cho ngudi hoc,
ngudi day va ngudi lao dong.
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Quy trinh cho phép trwing tiéu hoc hoat d6ng gido duc

- C6 chuong trinh gido duc va tai liéu gidng day, hoc tip theo quy dinh phu hop véi
gido duc tiéu hoc. i L

- ‘Cé doi ngii gig’lo vién, can by quan ly, nhan vién dat ti€u chuéan, dd vé sé lugng,
dong bo ve co cau, bao dam thuc hién chuong trinh gido duc. 1

- C6 @4 nguodn lyuc tai chinh theo quy dinh d¢ bdo dam duy tri va phat trien hoat dong

gido duc.

i. Can cit phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Lu4t Gido duc nam 2005 va Luat stra d6i, bd sung Luat Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng dén thi hanh
mot sb didu cua Luét Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 sira dbi, b sung Nghi dinh 75.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh pha quy dinh
vé diéu kién diu tr va hoat dong trong linh vuc gi4o duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 sira dbi, bd sungNghi
dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ciia Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dAu tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

- Diéu 18 truong Tiéu hoc ban hanh theo Thong tu 41/2,010[IT -BGDDT ngay
30/12/2010 va Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 stra doi, bo sung Thong tir 41.

- Théng tu s§ 13/201 1/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua By truong Bo
GD&DT ban he‘u}h Quy ché to chirc V? hoat dong cf%a cé,c trudng ti€u hoc, trung hoc co
@, trung hoc pho thong va trudng pho thong cé nhi€u cap hoc loai hinh tur thuc.

- Quyét dinh s6 6046/QD-UBND ngay 28/12/2018 cia Chu tich Uy ban nhén dan
thanh phé vé& viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan
ly cua S& Gido duc va Pao tao.

j- Quy trinh cic bwéc xir ly cong viéc:

i€ cacbude cong viee | (20mgay) | 0 o
- Tiép nhan hd so, xem
Bo phan tiép x€ét su hop 1€ p
1. nhin va tra RS y 01 B6 ho so
két qua - Ghi bién nhén, phiéu
hen
-Bo hd so
- Tham dinh hé so - Vin ban thim dinh cta
Chuyén vién | - Lap bién ban thdm dinh cac co quan c6 lién quan
, |Gido  dyc|+ Néu du diéu kién thi 5 vé céc diéu kién quy dinh
' Ticu hoc. | xd dy thdo quyét dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua-
Phong GDDT | + Néu chua du didu kién Piéu 18 Trudng Tiéu hoc
thi cong van phan hdi. Théng tu 41/2010/TT-
BGDDT.
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Quy trinh cho phép trudmg tiéu hoc hoat ddng gido duc

St

| Thb'lglan R
| @ongiy |

- Vin ban thim dinh cia
cac co quan c6 lién quan
vé cac diéu kién quy dinh
tai Pidu 17 cta Nghi
dinh s6 46/2017/ND-CP
-Bién ban thdm dinh sau
kiém tra

-Du thao quyét dinh/Du
thao cong vin phan hoi.

- Xem x¢€t, duyét hd so

+ Néu hd so da diéu
kién: Ky quyét dinh

+ Néu hd so khong du
didu kién: Ky cong vin
phan hdi, chuyén bd
phén tiép nhén va tra két
qua

03

-Bo ho so

- Vin ban thdm dinh cua
cic co quan c0 lién quan
vé cac diéu kién quy dinh
tai khoan 2 Piéu 9 cua
Piéu 1¢ Truong Tiéu hoc
Thong tr 41/2010/TT-
BGDDT.

- Van ban thdm dinh cia
cac co quan co lién quan
vé& cac didu kién quy dinh
tai Didu 17 cia Nghi
dinh s 46/2017/ND-CP

- Bién ban thdm dinh sau
kiém tra.

- Quyét dinh / Cong vin
phan hdi

- Hoan tra hd so, két qua
gidi quyét thu tuc hanh
chinh; ghi sb hodc nhap
may.

01

Quyét dinh / Cong vén
phan hoi

Cdc budc nay cé thé tang hodc giam tity theo ddc diém cia méi thil tuc hanh chinh nhing dam béo téng thoi gian khong
qué quy dinh ciia phdp ludt. Don v tinh thoi gian 1d ngdy lam viée, bing 8 tiéng gic: hanh chinh.

MGt 56 thit tuc hanh chinh gidi quyét trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc dugc xie Iy boi | nguéi, 1 nhom ngudi trong ciing
1 phong hay don vj thi khong nhdt thiét phai sir dung phiéu theo doi qud trinh tuong ung. .

Mt s6 thu tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khiong tra két qua thi khdng can thiét sir dyng phiéu theo ddi qud trinh

Cdc budc cong viée ndy cé thé duge kiém sodt théng qua phin mém tin hoc.

T Tl'fl‘\ch
B nhiém
3 Trudéng
' phong GD
B0 phén tiép
4. n}}én va tra
két qua
*Ghi chi:
I
2.
3.
xt Iy cong viéc;
4.
6. BIEU MAU

— MAu Gidy bién nhan hd so hoc s6 giao nhén hodc phicu hen;

— M3u Phiéu theo di qué trinh xit Iy cong viéce;
~ MAu Bang théng ké két qua thyc hién thi tuc hanh chinh;

Xem muc 5 & trén.
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Quy trinh cho phép trudng tiéu hoc hoat dong giao duc

7. HO SO LUU

IT ~ Tenhdso  Noilwu | Thoigian v
1. | Bién nhan hd so/sd giao nhan/phiéu hen | BP tiép nhan HS 1 nim
2. | Phiéu theo d&i xir Iy cong viée Phong GD&DPT Léu dai
3. |Bohoso Phong GD&DT Lau dai
4. | Bién ban thAm dinh Phong GD&PT Lau dai
5. | Quyét dinh/ cong vin phan hoi Phong GD&PT Lau dai

8. BIEU MAU DINH KEM

- Bién nhin va hen tra két qua

 Phiéubdsunghbse

-,

L

MAU BIEN NHAN VA
HEN TRA KET QUA.dc

MAU PHIEU BO
SUNG HO SO.doc

P hléutﬁ’ chélhépnhﬁn hd so

_Biéu méu (khong c6

MAU PHIEU TU CHOI
TIEP NHAN GIAI QUY

[

! "\
T e

BIEU MAU.doc

| Phiéu xin 13 va hen lai ngay trd két qua

Phidu theo doi qué trinh xir 1§ cOng vig

MAU PHIEU XIN LOI
VA HEN LAI NGAY TR,

Phieu tho doi qua
trinh XLCV_moi.doc

8 theo ddi hd so

Phiéu thim doy kién

SO THEO DOI HO
SO.doc

Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar
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