UY BAN NHAN DAN HUYEN NHA BE
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

QUY TRINH
THU TUC CONG NHAN TRUONG TIEU HQC
PAT MUC CHAT LUO’NG TOI THIEU

S6 : 12- QT-PGD
Lin ban hanh : 01
Ngay : A1 42120 18

Soan thao Xem xét Phé duyét

2 CHANH VAN PHONG A e
TRUONG PHONG HOND& UBND PHO CHU TICH

Ho va tén ) A
PHONG GD VA PT HUYEN ..f.-w-"‘r-;:.‘.‘ UBND HUYEN
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|







) M4 hidu: 12-QT-PGD
S N Qf}’f TRINH h Linbanhinh 01
UBND HUYEN i tuc Thi tuc ¢ong nhén - X
NHA BE trwb’ng tiéu th dgt ml’l’c Ngay ban hanh ...... /...-/201
chét lwgng t6i thifu
SUA POI TAI LIEU |
Yéu cAu | Trang /Phén Lén ban Noav ban
sia d8i/ | liémquan | M6 td ndi dung siva @di | hanh/Lin | 2
2 en o aZs A Re hanh
bo sung | viéc stta doi stra doi
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UBND HUYEN | Thi tuc Thu tuc cong nhan
NHA BE tru'O'ng ticu hoc dat mu'c

. M4 hiéu: 12-QT-PGD
QUY TRINH Linbanhanh 01
Ngay ban hanh ...... /..../201

chét lwgng t6i thicu

1. MUC DICH
Quy dmh v& trinh ty giai quyet hd so c6ng nhan trudng tidu hoc dat muc chit

lwong t8i thiu dam bio yéu ciu cai céch hanh chinh,

2. PHAM VI
- Ap dung cho c4c trirdng tiéu hoc durge thanh 14p tai dia ban Huyén Nha Be.
- Co quan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Huyén

Nha Be.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao

Huyén Nha Be.

- Co quan phdi hop td chirc thyc hién: Phong N¢i vy Huyén Nha Be, Van phong

Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhin dan Huyén Nha Be, Uy ban nhin dén cdc x4, thi
thudc Huyén Nha Be.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin quée gia TCVN ISO 9001:2008

- Céc vin ban phap quy lién quan dé cdp tai myc 5.8

4, PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén.

- PGD&DT: Phong Gido dyc va Dao tao.

- VP HDND&UBND: Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén.

- PNV: Phong N6 vy.

- BP TN&TKQ VP HDND & UBND: B§ phén tiép nhén va tra két qua - Vin

phong Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhén dén.

- TH - KH: Téng hop - K& hoach.
5. NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Pién kién thi tyc hanh chinh

C6 co s& vit chét ddc 14p, c6 di cac khoi 16p cua toan cap hoc va dat céc tiéu
chuén dugc quy dinh tai Muc 1 Chuong II clia Thong tw 17/2018/TT-
BGDDT, cu thé:

- Tiéu chudnl: v& t chtrc v quan Iy nha trudng;

- Tiéu chuén 2: v& c4n bd quan ly, gido vién, nhin vién va hoc sinh;

- Tiéu chudn 3: v& co s vat chit va trang thiét bj day hoc;

- Tiéu chudn 4: vé quan hé gitta nha trirdng, gia dinh va x& hji;

- Tiéu chuén 5: v& hoat d6ng gido duc va két qué gido duc.
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. Ma hiéu: 12-QT-PGD
KUYEN | Thil tae Thit tye cog nhgn 020101
UBND EN u tuc Thu tyc cong nhan : .
NHA BE trudmng tidu hoc dat mirc Ngay ban hanh ...... {.../201
chit hrong t6i thiéu
Thanh ohin hd so Bidn { Ban
52 AR pAAn 203 chinh | sao
1) Béo cdo tu kiém tra ciia nha truong theo ting ndi dung da X
dugc quy dinh, ¢6 xac nhén cda Uy ban nhén dén x4, thi. 7
2) Viin ban ctia nha trudng ¢ nghi Phong Gido duc va DPéo tao
kiém tra, cong nhan. 2 S

5.3 ! S6 lwong hd so
01 bd
5.4 | Thoi gian xit Iy

40 (bdn mwoi) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan di hd so hop 16.

3.3

Noi tiép nhén va tra két qua

BP TN&TKQ VP HDND & UBNDHuyén Nha Bé vao céc ngdy lam viée tir
thit hai dén thtr sdu (budi séng tir 07 gi® 30 phut dén 11 giy 30 phut, budi
| chidu tir 13 git dén 17 gi®)

5.6 | Lé phi: khong cé

5.7 | Quy trinh xit Iy cong viée

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Blfé”t gf;j

B1 |Chudn bj ddy 40 hd so theo | Trudngtiéu | Gidhanh | Theo Muc 5.2
quy dinh va ndp hd so trye tiép hoc va chinh '
hodc qua buu dién UBND x4, thi

B2 | Tiép nhén, kidm tra tinh ddy | BP TN&TKQ | Ngaykhi |. Gidy tiép
dt, hop 18 cta cic gidy to c6| VP HDND & | khachhang | nhan va hen
trong hd so: UBND ndphoso |tz két qua
- Trudng hop hd so chua diy | HuyénNha (BM 103.01)
da, hop )& thi huéng din mot Be - Phiu huéng
14n bing van ban dé t6 chic, c4 dan hoan
nhan bd sung va hoan thién hd thién hd so
so vi chuln bi lai hd so theo - Olngdy | pp103.02)

BIl.

- Trudmg hop hd so day du, |’

hop 1¢ thi cép Gidy tiép nhan
va hen trd két qua. Lip Phicu
theo dBi qud trinh xir Iy cong

- Phiéu theo
ddi qud trinh
Xt ly c¢Ong
viéc (BM
103.03)
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. M4 hiéu: 12-QT-PGD

UBND HUYEN | Thi t Q"Flf rfRIN"H hin [ bith_ 01

i tue Thi tuc cong nhan X -
NHA BE trtr(‘r.ng tidu h.Qc d@tgml'r(': Ngay ban hanh ....../..../201
chét lwgng t6i thitu
vide. Tiép tuc thyc hién B3

B3 | Thanh lap Poan kiém tra, thim | Truéng phong, | Ol ngdy |- Theo Muc
dinh. Cénbd T 5.2
- Cén bd td chirc xem xét hd | chirc, Vin thu - Quyét dinh
so, tham muu quyét dinh. PGD&DT da ky va déng
- Trudng phong ky quyét dinh. déu,

- Vin thu cho s va phét hanh, - BM 103.03

B4 |- Thim dinh, x4c minh céc tiéu | Poan thim - Theo Muyc
chuén dugc quy dinh tai Muc 1 dinh 52
Chuwong II cua Théng tu - Bién béan
59/2012/TT-BGDDT. thim  dinh
- Tham muu vin ban d& nghi (BM 103.04)
cOng nhén. 16,5 ngay | - Dy thdo vin

ban d& nghj
cong  nhén,
chuyén thue
hién B6.

- BM 103.03.

BS | Xem xét va ky van ban da nghi Trudng ~ | - Vién ban da
cdng nhén . phong 01 ngdy |ky;

' GD&DT - BM 103.03.

B6 |- Cho sb, déng déu. Vin thu - Vin bén,
- Chuyén vin ban va hd so cho | pPGD&PT 0.5 103 hd so, céc
PNV Huyén Nha Be. > N83Y | bien ban BS;

- BM 103.03.

B7 |Kiém tra hd so, xem xét céc Trudng/ Phéd - Dy théo
tiéu chun dugc quy dinh tai | Trugng/ CV Quyét  dinh
Muc 1 Chwong II cha Théng | dugc  phén hodc vin ban
tr 17/2018/TT-BGDDT. Neu | ¢ong clia théng béo
chua quyét dinh cong nhin | pNV Huyén 10,5083y | (néu c6).
truong tidu hoc dat mic chét | NpaB: - BM 103.03.
lwgng tdi thidu thi tham muu
UBND Huyén Nha Bé vin ban
théng bdo cho PGD&DT,

UBND xi, thi, t§ chire, c4
nhan @& nghj céng nhin (néu
r6 1y do).

Bg |- Kiém tra Quyét dinh cong |- v T8 TH - - Nhu trén.
nhén trwdng Tiéu hoc dat mire | K vp| 03ngay {-BM103.03
chét lwong tdi thidu hodc van | HBND &

1 ban théng bao. UBND
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. M3 hiéu: 12-QT-PGD

UB EN | Thit Q’F}T tuc chng nhjn | ntmbinh_ 01

ND HUYEN u tuc Thu tuc cong nhan : : _
NHA BE tru’O'ng tidu hoc dat mu'c Ngay banhanh ...... /....1201
chit lrong t6i thifa
Huyén Nha
Be.
) - TT
- Xem xét va ky Quyét dinh UBNDHuyén
thanh 18p hodc van béan thong | Nha Be
béo (néu ¢J).

B9 |- Lay s0, déng dau, phét hanh |  _ Vi th - Quyét dinh
Quyét dinh hoic vin ban théng | HPND&UB hodc vin ban
béo. ND Huyén 5 théng bédo da
- Chuyén Quyét djnh hoiic vén Nha Bé 0,5 ngdy ky va dong
ban thong bio kém toan bd hd dau.
so vé VP HDND&UBND. - BM 103.03

B10 | - Tra két qué cho khach hang. |- BP TN & - Quyét dinh

TKQ VP hodc vin béan
HDND & thong bédo
UBND 01 nei (néu c6) da ky
N Huyén Nha B4 | va dong dau

- Trudng pqp tr€ hen, thyre hién | Bé - BM 103.Q3.

Thu xin 161 véi khach hang. - TT UBND ~ Thu xin 161
Huyén Nha Bé

B11 | Théng ké va theo dbi. BP TN & Squkhitra|- BM 01 S&
TKQ VP | kétqua |theoddihd so.
HDND &
UBND
Huyén Nha
Be
Lwu | Phiéu theo dbi qud trinh xie Ij cong viée phdi thuc hién tai tung buce cong
y | viéc cua muc 5.7
58 | Cosdéphaply

Théng tr s§ 17/2018/TT-BGDDT ngé.y 22/8/2018 chia B§ trudng Bo Gido

duc va Dao tao Ban hanh quy dlnh vé kiém dinh chét lwong va cong nhan dat

chuén quéc gia d6i voi trudng Tidu hoc.

6. BIEU MAU

TT M3 hiéu Tén bién miu
1 |BM 103.01 Gidy tiép nhan va hen tra két qua.

2 | BM 103.02 Phiéu huréng din hoan thién hd so.

3 |BM103.03 Phiéu theo ddi qué trinh xir Iy cOng viée.

4 |BM103.04 Bién ban thim dinh.
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M3 hiéu: 12-QT-PGD

A Q,F: TRID{H ) Linbanhénh 01
UBND HUYEN it tuc Tha tuc cong nhin ; -
NHA BE trwdng tidu h oc dat mire Ngay ban hanh ..., 1...f201

chét lwgng t0i thiéu

5 |BMOI - | S8 theo d&i ho so
7.HO SO LUU
TT o L ____Tén ho so
1. | Thanh phén hd so nhu myc 5.2
2. | Phiéu theo d6i qua trinh xi1 Iy céng viéc.
3. | Bién ban ciia Poan thim dinh. .
4. | Van ban cia PGD&DT vé @ nghj cong nhén trudng tidu hoc dat mic chét
luo’ng tbi thidu.
5. | Quyét dinh.

Hb so luu vinh vién tai UBND Huyén Nha B theo quy dinh.
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