MẪU 1A


	ỦY BAN NHÂN DÂN

HUYỆN CẦN GIỜ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


PHIẾU KIỂM SOÁT QUÁ TRÌNH GIẢI QUYẾT HỒ SƠ

Cấp, gia hạn giấy phép tổ chức dạy thêm, học thêm trong/ngoài nhà trường
Hồ sơ của: .............................................................................................................................. Mã hồ sơ: ................................
Cơ quan (bộ phận) giải quyết hồ sơ: Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện.

	Số TT
	Nội dung công việc
	Tên đơn vị/bộ phận
	Thời gian giải quyết
	Thời gian giao, nhận hồ sơ
	Kết quả giải quyết (trước/đúng/quá hạn)
	Ghi chú

	01
	Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ. Nếu hồ sơ:

  - Đầy đủ: lập biên nhận hồ sơ và chuyển Phòng Giáo dục và Đào tạo.
  - Chưa đầy đủ: viết Phiếu hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ.
	Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả huyện
	½  ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	 
	 

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)


	
	

	02
	· - Thẩm định hồ sơ:

 + Hợp lệ: Kiểm tra đánh giá hoặc tổ chức đi kiểm tra thực tế điều kiện cấp, gia hạn giấy phép dạy thêm, học thêm trong/ngoài nhà trường:
   . Nếu đồng ý cho hoạt động: Tham mưu Quyết định cấp, gia hạn giấy phép dạy thêm, học thêm trong/ngoài nhà trường

   . Nếu không đồng ý cho hoạt động: Tham mưu Văn bản trả lời và nêu rõ lý do.

+ Chưa hợp lệ: Trong 05 ngày lập Thông báo trả hồ sơ.

- Trình Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo xem xét và ký duyệt.
	Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo
	10 ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	 
	 

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)
	
	

	03
	Xem xét hồ sơ, nếu:

- Đạt: Ký Quyết định cấp, gia hạn giấy phép dạy thêm, học thêm trong/ngoài nhà trường (hoặc văn bản trả lời) và chuyển Văn thư của phòng.
- Chưa đạt: chuyển Chuyên viên phụ trách điều chỉnh lại.
	Trưởng phòng Giáo dục và Đào tạo
	01  ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	 
	 

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)


	
	

	04
	- Văn thư Phòng Giáo dục và Đào tạo đóng dấu;

- Cập nhật vào sổ, lưu hồ sơ;

- Chuyển Quyết định cấp, gia hạn giấy phép dạy thêm, học thêm trong/ngoài nhà trường (hoặc văn bản trả lời) đến Bộ phận TN&HT hồ sơ huyện.
	Văn thư Phòng Giáo dục và Đào tạo
	½  ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	
	

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)


	
	

	05
	Trả Quyết định cấp, gia hạn giấy phép dạy thêm, học thêm trong/ngoài nhà trường (hoặc văn bản trả lời) cho cá nhân/tổ chức.
	Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả huyện
	½  ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	
	

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)


	
	


Ghi chú: Kết quả giải quyết hồ sơ do bên nhận ghi khi nhận bàn giao hồ sơ.
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