gudi ky: Phong Gido duc

Co quan: Huyén Can Gio, -
Thanh pho H6 Chi Minh

UBND HUYEN CAN GI¥ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DYC VA PAO TAO Déc 1p - Tw do - Hanh phiic
sé 3t seppT Cdn Gis, ngay § thdng 3 néim 2019

V/v gbp ¥ qui dinh viée gii, tiép
nhén béo cdo va viéc st dyng mail
cong vu ciia nganh Gido duc va
Dio tao huyén Can Gid

Kinh giri:
- C4n b, cong chirc va nhén vién co quan phong Gido
duc va Pao tao;

- Gido vién Trudng Bbi dudng gido duc;

- Hidu trudng céc trudng Mam non, Tleu hoc, Trung hoc
co s&, Chuyén biét Can Thanh va Bdi dudng gido duc.

Nhim hoan chinh Cong vin quy dinh viéc gir, tiép nhén bdo cdo va sir
dung mail cdng vu cua nganh Gido duc va Pao tao huyén Cin Gid. Phong Gido
duc va Dao tao d& nghi can bg, cong chire co quan Phong Gido duc va Do tao,
gido vién Trudng Boi dudng gido duc, Hiéu truong céc truong Mém non, Tiéu
hoc, Trung hoc co s, Chuyen biét Can Thanh va Bdi dudng giéo duc gop y du
thdo Cdng van quy dinh viéc g, tlep nhén bio cdo va sir dung mail .cong vu cua
nganh Gido duc va Pao tao huyén Can Gid (dy thao dinh kem) dé nghj théng
nhdt hodc c6 ¥ kién g0p ¥, déu phan hoi bang vin bin (theo mdu kém theo).

Mau 1: MAu cta céc don vi trudong hoc.

MAu 2: MAu ctia c4 nhén cén by, cong chirc co quan Phong Gido duc va
Pao tao va gido vién Trudng Bdi duong giao duyc,

Han chét, dén ngdy 15 thdang 3 ndm 2019, vin ban gép y giri vé Phong
Gido dyc va Dao tao qua dia chi mail: pgdcanglo@moet edu.vn; ngudi nhin
Ong H6 Trung Tin, dién thoai: 0913 655556. ,

Pé _nghi cén bg, cong chirc co quan Phong Gido: duc va Dao tao g1ao vién
trudng Boi dudng gido duc, Hiéu truong cac trudng Mém non, Tiéu hoc, Trung
hoc co sd, Chuyen blet Can Thanh va Bbi dudng glao duc ngh1em tic thuc
hlen/ :

Noi nhin:
- Nhur trén;
-Luu: VT,

hrano Van Thir



MAU 1

UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRU’C)’NG ....................................... o Pijc lap - Ty do - Hanh phlié
Sé: / GDPT ‘ Cdn Gio, ngdy  thdng 3 nim 2019

Viv gép y du thao qui dinh viéc
g, tlep nhén bao cdo va viéc sir
dung mail cng vu ciia nganh Gido
duc va Pao tao huyén Cén Gid

Kinh giri: Phong Gido dyc va Dao tao

Cén ct Cong van sb /GDDT, ngay  thang 3 ndm 2019 cia Phong
Gido duc va Pio tao vé gop y dy thao Céng vin quy dinh viée g, tiép nhén
bao cdo va sur dung mail cdng vu cua nganh Gido duc'va Dao tao huyén Cin

Gio.
Sau khi nghién ctru dy thao Cong van quy dmh viéc g, tlep nhén bao
c4o va sir dung mail céng vu cia nganh Gido duc va Péo tao huyén Can Gid cia

Phong Gido duc va Dao 130, Traing cuessissusssssaesss cd gop y, vai nhung
ndi dung cu thé nhu sau:

1. N6i dung van ban: ........... ko kikanas ¢ (neu thong nhat glzl la théng nhat
neu g0p y thi ghi nji dung gdp y) - _

2. Bia chi mail céng vu cua don vi: _

- D& chinh X4¢ chura?: i s (néu chinh

xac thi ghi la chinh xdc, néu chwa chinh xdc thi ghi chwa chinh xdc va ghi
tiép nji dung diing bén dwéi)

- Néu chua chinh xac th1 mail chmhxac la: s

| Tren déy la gép y cua Truo*ng AR e ST , g6p y du
thao Cong van quy dinh viéc g, t1ep nhén béo cdo va sir dung mail cong vu cua
nganh Gio duc va Do tao huyén Can Gid./.

Noi nhan: “THU TRUONG
- Nhu trén;
. -Luu: VT.



MAU 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dc ldp - Ty do - Hanh phiic

Cdn Gio, ngay  thdng 3 ndm 2019

r r 7 . L3 - A <> 'A A r r b1 " A K4 ]
Gop y du thio qui dinh viéc gtii, tiep nhin bao cdo va viée sit dung mail
A d b o r b b3 A k L3
cong vu cia nganh Gido duc va Dao tao huyén Can Gio

Kinh gtri: Phong Gido dyc va Pao tao

Can cir Cong vin sb /GDDT, ngay  thang 3 nim 2019 cta Phong
“Gido duc va Dao tao ve gop y du thdo Cong van quy dinh viéc gui, tiép nhin
bdo cdo va sir dyng mail cong vu cua nganh Gido duc va Pao tao huyén Can
Gio. _

Sau khi nghién ctu dy thdo Céng vin quy dinh viéc gir, tiép nhan béo
cdo va sur dung mail cong vu ctia nganh Gido dyc va Pao tao huyén Can Gid cta
Phong Gido dyc va Dao tao, 6ng (ba) ....cccceeveveeereenrevrerrinnns c6 gbp y, voi nhitng
noi dung cu thé nhu sau:

1. Noi dung van Ban? ...vssemsissis (néu thong nhat ghi la théng nhét,
néu gop y thi ghi ngi dung gop y)

2. Dia chi mail cong vu cua don vi:

=P chifh &6 ehaT! susumsssmsmesssinssmiisnsaasmaiinm (néu chinh
xdc thi ghi la chinh xde, néu chwa chinh xdic thi ghi cliea chinh xdc va ghi
tiép nji dung diing bén duéi) :

- Néu chua chinh x4c, thi mail chinh X4¢ 18 wvvvevveveereeeeseressrsoons

Trén day 1a gop y cla 6ng (ba) ..ocvvvvvvvveiiinieieiiiiiiccrenen, , 80p ¥ du
thdo Cong vén quy dinh viéc gtri, tiép nhan bo cdo va sir dung mail céng vu cia
nganh Gido duc va Pao tao huyén Can Gid./.

Noi nhin: THANH VIEN GOP Y
- Nhu trén. (Ghi v6 ho va tén)






UBND HUYEN CAN GIU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Dc 1ap - Ty do - Hanh phite

sé: ©  /GDPT" Can Gio, ngay  thdng 3 ndm 2019
V/v qui dinh viéc gir, tiép nhan béo
céo va viée sir dung mail cdng vu
cua Nganh Gido duc va Pao tao
huyén Can Gio

| DU THAO |

Kinh giri: .
- Can b9, cong chirc va nhan vién co quan phong Gido duc
va Dao tao;
- Hiéu trudng cac truong Mém non, Tiéu hoc, Trung hoc
co s&, Chuyén biét Cin Thanh va Bdi dudng gido dyc.

Thuc hién chi thj s6 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 ctia Thi tuéng Chinh phi vé ting
cuong st dung viin ban dién tir trong hoat ddng cia co quan nha nude.

Cian ct Thong tu 53/2012/I‘T -BGDDT ngay 20 thdng 12 ndm 2012 cua B§ Gido
duc va Dio tao quy dinh vé t§ chirc hoat dong, stt dung thu dién tir va clng thong tin
dlen tur tai S& Gido duc va Ddo tao, Phong Gido duc va Do tao va cac co s& gido duc
mam non, gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén;

Nhim nang cao hiéu qua cong tic quan Iy, diéu hanh, cai cach hanh chinh va che
d6 théng tin hai chiéu cta nganh Gido dyc va Dio tao, Phong Gido duc va Pao tao dé
nghi Hiéu tmong céc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s&, Chuyén biét Can
Thanh va Bdi dudng gido duc thuc hién céc noi dung cu thé sau:

1. Vlec cac to, bg phén, cd nhan trong €O quan phong Gido duc va Pao
tao yéu cau-cicdon: vi-treong-hoc va don.vi trwe thude giri bao cdo, hd so, khi
tham muwu lanh dao phong Glao duc va Dao tao ky ban hanh vin bin phai
- dam béo diing theo cAc yéu ciu sau:

1.1. Trong védn ban phai néu rd thdi gian ndp bao céo, hd so...

1.2. Trong vdn ban phai ghi 13 ngudi nhan, bd phan nhin béo céo, ho so...
cia céc don vi trudng hoc va don vi truc thude.

1.3. Cach gui va tiép nhén bao cdo nhu: giri qua mail, giri bang vin ban, g
true tiép..., cu thé:

a) Gui bao cdo qua dia chi mail: trong vin ban tham muu 1&nh dao ban hanh
phai ghi 6 va ding dia chi mail cia noi nhén.

b) Gui vin ban bang gidy: trong van ban tham muu ban hanh phai ghi tén
ngudi nhan, bd phén nhén.

¢) Gri tryc tiép:



- Do tinh chét quan trong ctia céc loai béo cdo, hd so nay, phai dugc kiém tra
d6 chinh xdc ciia bdo cdo, ho so... nén khi tham muu ldnh dao ky ban hanh van
ban, t6, bd phédn hodc cd nhan phuy trach phai néu 18 (don vi cir ai di giri; gui truc
tiép cho ai: to, bd phén, cd nhan).

- Néu cén giip truc tiep b phén, ca nhén cua céc don vi truong hoc va don
vi truc thude thuc hién béo cdo, hd so... dé kiém tra, hudng dan didu chinh céc loai
bao cdo, ho so...Trong cdng van phai néu rd:

+ Yéu cu bo phan nao? c4 nhan nao? cia cac don vi trudng hoc va don vi
tre thude truc tiép gii bdo cdo, ho so..

+ Phai ghi rd thanh vién tryc tiép nhg“m béo céo, hd so...

- Péi vé6i viée yéu cdu duge nhén truc tiép béo céo, hd so... cta céc don vi
truong hoc va don vi truc thude thi cdc to, b phédn, cd nhan... thudc co quan
phong Gido duc va Pao tao can luu y cdc van dé sau:

+ Ghi 3 va chinh x4c thoi gian nhén bdo cdo, hd so nhu: ngay, gio. ..

+ Ghi rd thanh vién nhin va thanh vién nhéan phai tiép nhén dugc thong tin
nay.

+ T4, bd phan, c4 nhan dugc giao trach nhiém tiép nhén bio cdo, hd so...
cla céc don vi truong va don vi trye thude phai c6 mét trong thoi gian dd yéu clu
cac don vi truong hoc va don vi tryc thude dén guri bao céo, ho so... Neu do ban
cong tac dot xuat thi t6, bd phan hodc cd nhan duge phén cdng phai c¢6 ke hoach
nho thanh vién khac nhan thay thay doi thoi gian tiép nhén, cé thong bdo dén cac
don vi trudng hoc va don vi trye thude thanh vién nhén thay hodic thay ddi thoi
gian tiép nhan.

2. Viée thie hién béo cdo, hd so... ciia cac don vi trudng hoe phai dam
bio diing theo cic yéu cau sau:

2.1. Bung tién d6 thoi gian qui dinh.

2.2. Céc loai béo cdo dinh ky nhu: Béo cdo thang, bdo cdo an todn giao
thong, bao cdo an ninh trét tu... thuc hién ding theo cac van ban dad hudng dan
trudce day. '

2.3. Céc loai bao céo theo yéu cdu cbng viée ctia céc td, bd phan phong Gido
duc va Dao tao, véi 03 hinh thic sau: |

a) Gui bang mail: Giri ding dia chi mail noi nhén dd dugc ghi trong vin ban.

b) Giri vin ban bing gidy: ghi ding tén ngudi nhén, b phin nhin d4 yéu
cdu trong van ban hudng dn (gl bang buu dién hodic giri tai ké phan phdi cong
van dugc dat tai van phong phong Gido duc va Pao tao).

¢) G truc tiép:

- Do tinh chét quan trong cua céc loai bao céo, hd so (thudng 1a hd so td
chire, hd so ké toan,...), phai dugc kiém tra @6 chinh x4c ctia bdo cdo, hé so va ¢6
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huéng dan truc tiép cdc ndi dung can didu chinh, bd sung theo yeu cin cla c4c ¢4
nhan, by phan chuyen mon, nghlep vu ... Vi v@y Hiu trudng can cir ngudi cua
don vi mang gui truc tiép cho ngudi t1ep nhan bd phén t1ep nhén nhu trong cong
vin clia phong Gido duc va Dao tao di yéu cau. Hinh thirc nay khéng duge nhor g
ho bing moi hinh thirc.

- Rleng trrong hop sau day can Iru : trong vin ban c6 yéu cdu ngudi phu
trdch cong vige (hodc nguoi tryc tiép thuc hién bio céo, hd so...) cla céc don vi
giri truc tiép thi Tha tnm'ng cac don vi trudng hoc va don vi tryc thuge phai ctr
ngudi phu tréch truc tiép giri theo yéu ciu ciia vin bén.

- Hinh thirc giri bdo cdo, hd so...truc tiép trong vin ban ¢b yéu ciu ngly
guri, thi Thu trudng cac don vi trudng hoc va don vi tryc thudc phai clir ngudi giri
dung theo ngay cua cong van yéu cau.

3. Quy dinh viéc str dung mail cong vu:

K& tir ngay 25 théng 3 nim 2019 trd- di, d& thuc hién nghiém tdc viée sir
dung mail cong vu cho moi cong tac trong nganh theo quy dinh, Phong Gido duc
va Pao tao dé nghi timg c4 nhén, céc td, bd phan Phong Gido dyc va Pao tao, cic
don vi trudong hoc va cac don vi truc thude chi sir dung céc dia chi mail cong vu da
duoc cdp v6i tén mién ...@tphem.gov.vn, ...@moet.edu.vn,...@hcm.edu.vn (kém
theo danh dia chi mail cta tirng ca nhan, td, bd phén Phong Gido duc va DPao tao,
cac don vi trudng hoc va don vi tryc thude st dung mail cdng vu)

Trén déy la chi dao cua phong Gido dyc va Pao tao vé viée giri béo cdo, hd
50, tiép nhén bio cdo va vige su dung mail cong vu ctua ciia Nganh Giao duc va
Pao tao huyén Can Gid. D& nghi can bd, cdng chirc co quan phong Gido dyc va
Dao tao, Hiu trudng cac don vi truong hoc va don vi truc thudc nghiém tic thuc
hién./.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén;
-Luu: VT.

Dwong Van Thu



DANH SACH
Dia chi mail ¢dng vu ciia timg c4 nhan, t5, bg phin Phong Gido duc va Pio tao
cdc don vi truedng hoc va don vi true thude
(kem theo Cong vin s6............. /GDPT, ngay  thang 01 ndm 2019
cua Phong Gido dyc va Dao tgo)

I. MAIL CONG VU CUA CAC TO, BQ PHAN, CA NHAN PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Pon vi, ca nhin Mail cdng vu
Phong Giso duc pgdcangio@moet.edu.vn
va Dao tao giaoduc.cangio@tphem.gov.vn
Ong Dwong van Thu dvthu.cangio@tphcm.gov.vn
Ba Trin Thi Hoang Mai tthmai.cangio@tphem.gov.vn
Ba Lé Thi Kim Chéu ltkchau.cangio@tphem.gov.vn
T6 Mim non
Ba H6 Thi Ngoc Anh mamnon.pgdcangio.hcm@moet.edu.vn
Ba Lé Xuén Diéu
T Tiéu hoc
Ba Trin Thi Didm Thuy _ ,
Ong Vueng Mong Hing tieuhoe.pgdcangio.hem@moet.edu.vn
Ba Nguyén Thj Hong Hanh
T6 Trung hoc co sé ‘ .| thes.pgdeangio.hcm@moet.edu,vn
Khdo thi khéothi.pgdcangio.hcm@moet.edu.vn Ong Nguy&n Phi Long
Thanh tra thanhtra.pgdcangio.hcm@moet.edu.vn
T4 chiie
B2 Pham Thi Kim Ngin tochuc.pgdcangio.hem@moet.edu.vn
Co sé vat chat csve.pgdeangio.tphem@moet.edu.vn .
cong tac hoe sinh thanhnien.pgdcangio. hem@moet.edu.vn Ong LE Long Hiu
phd cip pc.pgdca.ngio.hcm@moet.edu.{rn Ong Pham Vin Hoang
Cong nghé thong tin entt.pgdeangio.hem@moet.edu.vn Ong Huynh Vinh Quang
Taivy | taivu.cangio@hcm.edu.vn Ba Lé Thi Thanh Tric
Y té hoc dwong tvlang.cangio@hcm.edu.vn Ong Trén Vin Lang
Ong H) Trung Tin tinpgdcangio.tphcm@moet.edu.vn
Ba Nguyén Thi Nhon ntnhon.cangio@hcm.edu.vn
Ong Nguyén Van Lam nvlam.cangio@hcm.edu.vn
Ba Truong Thi Tuyét Phuong tttphuong.cangio@hcm.edu.vn
Ba Trinh Thi Minh Hoang ttmhoang.cangio@hcm.edu.vn
Ong Nguy&n Thanh Lugng ntluong.cangio@hem.edu.vn
_ Ba Nguyén Thi Cic nteuc.cangio@hcm.edu.vn
Ong Huynh Son Binh hsbinh.cangio@hcm.edu.vn




" IL MAIL CONG VU CUA CAC DON VI TRUONG HOC

DON V] E-mail Address
1 | M&m non An Théi Déng cOanthoidong.cangio.tphem@moet.edu.vn
2 | Mim non Cin Thanh 2 cOcanthanh.cangio.tphcm@moet.edu.vn
3 | Mam non Long Hoa cOlonghoa.cangio.tphcm@moet.edu.vn
" 4 | M&m non Ly Nhon cOlynhon.cangio.tphem@moet.edu.vn
5 | Mam non Doi Léu cOdoilau.cangio.tphcm@moet.edu.vn
6 | M&m non Binh An cObinhan.cangio.tphcm@moet.edu.vn
7 | Mdm non Binh Khénh cOmnbinhkhanh.cangio.tphem@moet.edu,vn
8 | Mam non Cin Thanh cOmncanthanh.cangio.tphcm@moet.edu.vn
9 | M&m non Tam THén Hiép cOtamthonhiep.cangio.tphcm@moet.edu.vn
10 | Mdm non Thanh An cOthanhan.cangio.tphem@moet.edu.vn
11 | Mam non Pdng Tranh mndongtranh.cangio@hem.edu.vn
12 | M&m non Binh Minh binhminhtruong2012@yahoo.com.vn
13 | Chuyén biét Can Thanh chuyenbietcanthanh.cangio.tphem@moet.edu.vn
14 | Tiéu hoc An Nghfa clannghia.cangio.tphem@moet.edu.vn
15 | Tiéu hoc An Théi Péng clanthoidong.cangio.tphcm@moet.edu.vn
16 | Tiéu hoc Binh Khéanh c1binhkhanh.cangio.tphcm@moet.edu.vn
17 | Tiéu hoc Binh M§ c¢1binhmy.cangio.tphcm@moet.edu.vn
18 | Tiéu hoc Binh Phuéc clbinhphuoc.cangio.tphem@moet.edu.vn
19 | Tiéu hoc Binh Khanh clbinhthanh.cangio.tphcm@moet.edu.vn
20 | Tiéu hoc Can Thanh clcanthanh.cangio.tphcm@moet.edu.vn
21 | Tiéu hoc Doi Liu cldoilau.cangio.tphcm@moet.edu.vn
22 | Tiéu hoc Pdng Hoa cldonghoa.cangio.tphecm@mcet.edu.vn
23 | Tiéu hoc Hoa Hiép clhoahiep.cangio.tphem@moet.edu.vn
24 | Tiéu hoc Long Thanh cllongthanh.cangio.tphcm@moet.edu.vn
25 | Tiéu hoc Ly Nhon cllynhon.cangio.tphem@moet.edu.vn
26 | Tiéu hoc Tam Thon Hiép cltamthonhiep.cangio.tphem@moet.edu.vn
27 | Tiéu hoc Thanh An clthanhan.cangio.tphecm@moet.edu.vn
28 | Tiéu hoc Vam Sét clvamsat.cangio.tphcm@moet.edu.vn
29 | Tiéu hoc Can-Thanh 2 tihcanthanh?.cangio@hcm.edu.vn
30 | Trung hoc co s& An Théi Pong c2anthoidong.cangio.tphem@moet.edu.vn
31 | Trung hoc co s¢ Binh Khanh c2binhkhanh.cangio.tphem@moet.edu.vn
32 | Trung hoc co s& Can Thanh c2canthanh.cangio.tphcm@moet.edu.vn
33 | Trung hoc co s& Doi Lau c2doilau.cangio.tphcm@moet.edu.vn
34 | Trung hoc co s& Long Hoa c2longhoa.cangio.tphem@moet.edu.vn
35 | Trung hoc co s& Ly Nhon c2lynhon.cangio.tphcm@moet.edu.vn
36 | Trung hoc co s& Tam Thon Hiép c2tamthonhiep.cangio.tphcm@moet.edu.vn
37 g;gﬁiélggc ;E:;l :A:flrung hoo c2thanhan.cangio.tphcm@moet.edu.vn
38 | Bdi dudng gido duc bdgdcangio.tphem@moet.edu.vn
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