7. Ngudiky: Phong Noi vu

;& Email: noivu. canglo@tphcm gov.vn
/) Co quan: Huyén Can Gio, Thanh

=/ pho HO Chi Minh

UBND HUYEN CAN GIQ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG NOIVU Poc ldp - Tw do - Hanh phic
Sé: X /NV Cadn Gio, ngay 11 théng 3 nim 2019

V/v diing ky tham du céc 16p boi
dudng tai Thanh ph HO Chi Minh,
dot 1 ndam 2019

Kinh guri:
- Thu truéng cac co quan chuyén mon va
don vi sy nghiép cong 1ap thudc huyén;
- Chu tich Uy ban nhan dén céc x4, thi tran;
- Thu trudng cac co quan, don vi.

Cian ctr Thong bao s6 180/TB-CSTPHCM ngay 25 thang 02 nam 2019
cia Co s Truong Dai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. Ho Chi Minh vé viéc tiép nhan
hoc vién bd sung 16p “Bdi dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh”
va 16p “Boi dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién” té chitrc tai TP. Hd
Chi Minh dot 1 nam 2019,

Cian ctr Thong bao sé 199/TB-CSTPHCM ngay 28 thang 02 nam 2019
cua Co s¢ Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. H6 Chi Minh vé viéc to chire
16p “Boi dudng nghiép vu So cap Vin thu — Luu triy” tai TP. H5 Chi Minh, dot
1 nam 2019;

Trong do, Co §6 Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. Hb Chi Minh
chiéu sinh cac khoa boi dudng tai TP. H6 Chi Minh dot 1 ndm 2019 nhur sau:

- Chuong trinh bdi dudng nghiép vu Quan ly nha nuwdc ngach Chuyén
vién chinh va Chuyén vién.

- Lép boi dudng nghiép vu So cap Vian thu — Luu trit.

Phong No6i Vu chuyén Théng bao chiéu sinh cua Co s¢ Truong Dai hoc
No6i vu Ha Noi tai TP. H6 Chi Minh dén Thu trgéng cac co quan, don vi th@ng
bao cho céc c4 nhan c6 nhu cau lién hé truc tiép Thac si Dang Thanh Tuan —
Trung tam Dich vu cong — Co s¢ Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. H6 Chi
Minh, s6 181 Lé Puc Tho, Phuong 17, Quan Go Vap, TP. H6 Chi Minh. Pién
thoai: 0909911070.

(Dinh kém Thong bdo s6 180/TB-CSTPHCM ngay 25 thing 02 ndm 2019 va
Théng bdo so 199/TB-CSTPHCM ngay 28 thang 02 nam 2019 cua Co so Truong
Dai hoc Noi vu Ha Noi tai Thanh pho Ho Chi Minh)./.

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- Nhur trén; TR

- Uy ban nhén dan huyén;
- LBP: TP, PTP (d/c Hai);
- Luu: VT, H.




% TRUGONG DAI HOC NOI VU HA NQI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO SO TAI TP. HO CHi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

So: 180 /TB-CSTPHCM TP. H6 Chi Minh, ngay 25 thdng 02 ndm 2019

THONG BAO
| _— V/v tiép nhan hoc vién b sung 16p “Bdi dudng nghiép vu QL‘NN‘ u)r:\;\"(::(;
VE.UBRD b4 ‘rigach Chu)’en vién chmh” va lO'P “BOl du’0’ng nghlep vu QLNN N &

&Y S

~Frrong DPai hoc Noi vu Ha Noi 1a co s gido duc dax hoc cong 1ap truc
thugc B Noi vy, ¢ sit ménh mang dén co hoi hoc tap cho moi ngudi véi chét
luong tét, nhiéu hinh thirc dao tao, dap tmg nhu cdu ngudn nhén luc cua nganh
NGi vu ndi riéng va xa hoi noéi chung.

Nhiam chuin héa cong tac can bo va néng cao néng luc quan ly nha nudc
cho can bg, cong chirc, vién chirc dang cong téc tai cac co quan, t6 chirc nha nudc
co quan Pang doan the tai dia phuong khu vuc Nam B9. Co so trudng Dai hoc Noi
vu Ha Noi tai TP. H6 Chi Minh théng bdo v/v tiép nhan hoc vién bd sung 16p “Bai
dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh” va l6p “B6i dudng nghiép vu
QLNN 16p ngach Chuyén vién” té chirc tai TP. H6 Chi Minh dot 1 ndm 2019.

1. Muc dich dao tao:

- Trang bi, cap nhét nhimg kién thirc can thiét vé quan ly nha nuéc va ky
nang thuc thi cong viéc, dong thai tang cuong y thuc phuc vu nhan dan nharn nang
cao nang luc cong tac clia can bd, cong chirc trong thuc hién nhiém vu, quyén han
va trach nhiém dugc giao.

- Chuan héa kién thirc k¥ nang nghiép vu hanh chinh co ban va can thiét dap
ng yéu cau cong viéc dbi véi cong chuc ngach Céan sy, Chuyén vién va Chuyén
vién chinh phu hop véi vi tri viéc lam va thoi gian cong tic theo quy dinh cta B
Noi vy, dong thoi hoi tu du diéu kién dé can bo, céng chic du thi nang ngach
chuyén vién chinh, chuyén vién va tuong duong hang nam.

2. Noi dung chwong trinh bdi dudng:

Chuong trinh bdi dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh va
Chuyén vién dugc xay dung theo chuong trinh khung do Bé Noi vu ban hanh.
Chuong trinh dugc xdy dung mang tinh Umg dung, tinh gon, tdp trung vao véan
dung k¥ nang vao thuc té cong tac.

2.1. Chuong trinh bdi dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh
dugc xay dung theo chuong trinh khung do Bé Noi vu ban hanh (Quyét dinh sb
975/Qb-BNV, ngay 28 thang 8 ndm 2013 cua B6 Noi vu).

2.2. Chuong trinh boi dudng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién duoc xay
dung theo chuong trinh khung do Bé N6i vu ban hanh (Quyét dinh sé 51/Qb-
BNV, ngay 22 thang 01 ndm 2013 cua B NGi vu).




3. Péi twgng tham du khéa hoc: Can bg, cong chirc, vién chuc dang lam
viéc trong cac co quan Nha nude, cac td chirc Dang, doan thé, t chirc chinh tri -
x4 hoi va doanh nghiép nha nudéc c6 nhu cau thi nang ngach tir ngach Cén su 1én
ngach Chuyén vién va Chuyén vién [én Chuyén vién chinh. Cac d6i tuong khac c6
nhu cau. '

Vi
vi

n chinh va 320 tiét ddi véi ngach chuyén vién (bao gdm ca kiém tra, thao ludn,

4. Thoi lugng caa khéa hoc: Thoi lugng 300 tiét d6i voi ngach chuyén
tt tiéu luan, huéng dén 6n tap va kiém tra cudi khéa).

Hoc tip trung vao ngay thir 7 va chi nhat (trir ngay 1€).
5. Vin bing chirng chi:

Truong Dai hoc No6i vu Ha Noi cép chimg chi dao tao, bdi dudng chuyén
mon theo quy dinh cia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 cua Chinh
phu vé dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chuc cho hoc vién hoan thanh
cl}ucmg trinh dao tao, bdi dudng.

| Diéu kién dé tham du ky thi ndng ngach Can su 1én ngach Chuyén vién va

ngach Chuyén vién lén ngach Chuyén vién chinh (va tuong duong) trong hé thong
ngach céng chuc ciia nén hanh chinh nha nudc.

6. Giang vién giang day:

Doi ngili giang vién tham gia giang day 1a nhimg giang vién chét luong, cd
kinh nghiém cdng tac, tham gia giang day l1au ndm c6 hoc ham hoc vi cao, hién
cong tac tai cac truong dai hoc va hoc vién co uy tin.

7. Hoc phi tham gia kho6a hoc (g0m ca tai ligu):

- Pbi véi hoc vién 16p Chuyén vién ,chinh, muc hoc phi: 3.700.000d/hoc
vién/khéa (Ba triéu bay trim ngan dong). SO luong hoc vién du mé 16p: trén 30
hoc vién.

- Dé} v6i hoc vién 1op Chuyén vién, muc hoc phi: 3.000.000d/hoc vién/khoa
(Ba triéu dong). S6 lugng hoc vién di m& 16p: trén 40 hoc vién.

- Kinh phi trén bao gdm thi lao giang vién, bién soan tai liéu giang day, phd
t6 nhan ban tai liéu cho hoc vién, van phong pham, hoi truong, may lanh, nudc
d‘éng va thiét bi giang day, quan ly phi, cap chung chi cubi khoa.

| Hoc phi vui long ndp trude ngay 23/03/2019.
Du kién L2 khai giang va bt dau hgc vao ngay 23/03/2019.
8. Dia diém t6 chirc 16p hoc:

Lop “Boi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach Chuyén vién chinh” va
Iép “Béi dudng nghiép vu quan ly nha nuéc ngach Chuyén vién” tién hanh hoc tai
gsé truong Pai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. Hé Chi Minh, dia chi: s6 181 Lé Puc
o, Phudng 17, Quén Go Vép, TP. H6 Chi Minh.

|
|

Trong trudong hop du s6 lugng hoc vién déng ky c6 thé td churc tai co quan,
on vi va dia phuong cé nhu céu.



9. Lién hé diang ky nop ho so, gidi dap thic mic va déng tién:
Hoc vién dang ky, giai dép thac mac va dong tién hoc phi, vui long lién hé:

ThS. bang Thanh Tuén - Trung tam Dich vu cong - Co so truong Dai hoc Noi
vu Ha Noi tai TP. H6 Chi Minh, s 181 Lé Burc Tho, Phuong 17, Quan Go Vap, TP.
H6 Chi Minh. Dién thoai: 0909911070.

Khi nhan duoc Phiéu dang ky hoc (dinh kem), Nha truong s€ gui thong bao
nhap hoc tdi1 timg hoc vién, ghi rd dia diém va thoi gian hoc.

Co so truong Dai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. Ho6 Chi Minh rat mong quy co
quan, t6 chirc quan tdm, Xxem X€t cu can bg tham gia va thong bao rong rai dén cac
don vi truc c6 nhu cau dé dép img nhu cau hoc tap cua cong chuc, vién chuc, nhan
vién va nguoi lao dong.

Trén trong cam on./.f~

Noinhan:

- Hiéu trudng (dé blc);

- Vu Dao tao - Bo Ni vu (dé tb);

- Cac bo phan truc thudc Co sd (dé biét);
- TT Dich vu cong TPHCM (dé th);

- Website cua Co s& (dang tin);

-Luu: VT, TT DVC TPHCM.

GIAM POC

TS. Truong Cong Hoa



(MAU DUNG CHO CA NHAN PANG KY THAM DU)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc-lap - Tuw do - Hanh phiic

PHIEU PANG KY THAM DU

Lép Boi drdng nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh/Chuyén vién
t6 chirc tai TP. H Chi Minh, dot 1 nim 2019

Ho va tén

Co quan cdng tac

Chuc vu
S6 dién thoai I R Pia chi email: ..o
bang ky 16p : Chuyén vién chinh / Chuyén vién.

Giri dinh kém Hb so ca nhan ding ky hoc. Bao gom:

1.01 Béng dai hoc (ban sao);

2.01 Giéy chung mirh nhan dan/Thé can cude cong dan (ban sao).

.. O\l So yéu ly lich c4 nhan (c6 xac nhén cta co quan dang cong tac hoic
chinh quyén dia phuong).

Tréan trong cam on./.

s o ey PG i SO TV ..
NGUOI PANG KY
(ky va ghi r6 ho tén)




(MAU DUNG CHO PON VI PANG KY THAM DU)

TEN PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU PANG KY THAM DU

L&p Boi dwdmg nghiép vu QLNN ngach Chuyén vién chinh/Chuyén vién
to chirc tai TP. Hb6 Chi Minh, dot 1 nam 2019

B0 GO GHBR T2 1ot o eoyemseesobaihe s s e
Eﬁa chi

S6 dién thoai I A |5 S —————————
Canbéphutrach : ... ... ..S6DTDD:.
Danh sich hoc vién dang ky tham gia:

STT Ho va tén Chirc vu cong tac Dién thoai lién hé

1

U

W)

Ho so hoc vién dang ky hoc dinh kém. Bao gom:
1. 01 Béng dai hoc (ban sao);

2. 01 Gidy chimg minh nhan dan/Thé can cudc cong dan (ban sao).

- Ol So yéu ly lich ca nhan (c6 x4c nhan cla co quan dang cong tac hodc
cHunh quyén dia phuong).

Tran trong cam on./.

,ngay .. .thang . .nam

THU TRUO'I\G PON VI
(Ky tén, dong dau ghi ré ho tén)




TRUONG DAIHOC NOI VU HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO SO TAI TP. HO CHI MINH DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 199 /TB-CSTPHCM TP. H6 Chi Minh, ngay 28 thdng 02 nam 2019

. o A 7 )}_1 {‘ Yi VI ( ‘ﬁ
- THONG BAO ONGNOI VU HCAN Gl

...... V/v|td chirc 16p “Boi dudng nghiép vu So cp %Nﬁ? “Ewu-trie” 415
e Paa— tai TP. H6 Chi Minh, dot 1 ndm|2019 Nedyi .. £12.

L hG SO SO, ﬁ .......

Tn_mqlxg Pai hoc Noi vu Ha Noi la co s gido duc dai hoc cong Tap truc thuoc Bo

Noi vy, ¢6 st ménh mang dén co hdi hoc tap cho moi ngudi véi chét luong tét, nhiéu hinh
thirc dao tao, dap {mg nhu cau ngudn nhan luc cia nganh Noi vu néi riéng va xa hoi néi
chung.

Nhiam chuin héa cong tac can bd va nang cao nang luc quan ly nha nudc cho céan
bo. cong chirc, vién chirc dang cong tac tai cc co quan, to chic nha nuéc co quan Pang
doan thé chinh tri - xa hoi. don vi su nghiép va doanh nghiép tai dia phuong khu virc Nam
Bo. Co sd trudong Dai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. Ho Chi Minh théng bdo v/v t6 chie 16p
“Béi dudmg nghiép vu So cdp Van thu - Luu trir” tai TP. H6 Chi Minh, dot 1 nim 2019,

1. Muc dich dao tao:

3 Giup hoc vién nim ving va cap nhét cdc van ban hién hanh cua Nha nudc quy
dinh vé cong tac van thu, luu trir. Nam vimng néi dung cua cong tac van thu, luu trir; trach
nhiém thyc hién cong téc van thu luu trit tai cac co quan.

- N&m vimng céc kién thic vé van ban quan ly nha nudc va k¥ thuat soan thao vin
ban, quan ly vin ban di dén, quan ly va s dung con d4u, 1ap hd so va ndp hd so vao luu
trir co quan, tiéu chan hod va té chirc lao ddng khoa hoc trong cdng tac van thu; xac dinh
gié tri tai liéu va thu thép tai liéu vao luu trr, chinh ly tai liéu luu trir, thong ké va cong
cu tra ciru tai liéu luu trix, td chirc bao quan va khai thac va sir dung tai liéu luu trir.

2. N§i dung chwong trinh boi dwdng: Chucmg trinh dugc xay dung mang tinh
img dung, tdp trung vao van dung k¥ nang vao thuc té. Noi dung chinh vé nghxep vu Van
thu, nghiép vu Luu trit, n0h1ep vu Théng ke, nghlep vu quan ly va giai quy ét van ban,
quan ly va su dung con d4u, 1ap hd so va ndp ho so cong viée, xac dinh gié trj tai liéu, thu
thap tai liéu vao luu trit, chinh ly tai liéu luu tri, thdng ké va cong cu tra ciru tai liéu luu
trit, to chure khai thac va sir dung tai liéu luu tri¥, soan thao va ban hanh van ban.

3. Déi twong tham du khéa hoc:

- Chanh van phong, Phé Chénh Vian phong (Truong phong, Pho Truong phong
hanh chinh) céc co quan Pang, co quan Nha nudc va cac doan thé chinh tri - x4 hdi cap
tinh, huyén.

- Chanh vin phong, Phé Chanh Vin phong (Truong phong, Phé Trudéng phong
hanh chinh) céc don vi su nghiép va cac doanh nghiép.

- Chuyén vién, céan su, nhén vién lam cong tac van phong. cong tac van thu — luu
trit trong cac co quan td chirc Pang, Nha nudc, doan thé chinh tri - xa hdi.

(hl,ven...%“.&g:‘.\ ..... VW‘ ’aﬂ‘



- Cén bg, nhan vién lam cong tac van phong, van thu, luu trit trong cac doanh
nghiép.

- Cac dbi tuong khéc ¢6 nhu cau.

4. Thoi lugng cua khoa hoc:

Téng thi gian hoc: 250 tiét (25 ngay hoc tap va thuc hanh, kiém tra).

Hoc tap trung vao ngay thir 7 va chi nhét (ngoai gid hanh chinh, trir ngay 18).

5. Vin bing chirng chi: Truong Dai hoc Noi vu Ha N01 cdp chimg chi dao tao,
boi dudng chuyén moén theo quy dinh cua Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay
01/09/2017 ctia Chinh phi vé& dao tao, bdi dudng can bd, cong chic, vién chire cho hoc
vién hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudng.

6. Gidng vién gidng day: Di ngii giang vién tham gia giang day la nhiing giang
vién chét lugng, c6 kinh nghiém coéng tac, tham gia giang day 1du ndm c6 hoc ham hoc vi
cao, hién cong tic tai cac truong dai hoc va hoc vién ¢ uy tin.

5L Hqc phi tham gia khéa hoc (gdm ca tai liéu): 3.000.000d¢/hoc wen/khoa (Ba
triéu dong). S6 luong hoc vién du mé 16p: trén 40 hoc vién. Kinh phi trén bao gém thu lao
glano vién, bién soan tai liéu glang day, phod t6 nhan ban tai liéu cho hoc vién, vin phonq
pham. hoi truong, may lanh, nude ubng va thiét bi giang day, quan ly phi, cp chimg chi cudi
khéa. Hoc phi vui long ndp trude ngay 30/03/2019.

Du kién L& khai gidng va bit diu hoc vao ngay 30/03/2019.

i 8. Pia diém t chirc 16p hoc: Hoc tai dia chi: so 181 Lé Buc Tho, Phuomg 17.
Quan Go Vap, TP. Hd Chi Minh. Trong truomy h0'p du s6 luong hoc vién ding ky ¢6 thé
0 chire tai co quan, don vi va dia phuong ¢ nhu cau.

r—v

9. Lién hé ding ky ndp hoé so, gidi dap thic mic va déng tién:

Hoc vién c6 nhu cau ding ky, giai dap thac mic va dong tién hoc phi. vui long lién
Hé: ThS. Dang Thanh Tuén - Trung tdm Dich vu cong, Co s& Truong Pai hoc Noi vu Ha
Noi tai TP. H6 Chi Minh, dia chi: sé 181 Lé Puc Tho, Phuong 17. Quén Go Vép. TP. Hb
Chi Minh. Dién thoai: 096.888.1260.

Co s6 Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi tai TP. Ho Chi Minh rat mong quy co quan, to
dhu'c quan tam. xem X€t cur can bd tham gia va thong bdo rong rii dén cac don vi true ¢6 nhu
au dé dap (mg nhu cau hoc tap cua cong chire, vién chire, nhan vién va nguéi lao dong.

Tran trong cam O’Il./.“:f,/

Noi nhin: GIAM POC
- Hiéu trudng (dé ble); ==

- Vu Dio tao - Bo Noi vu (dé vb);

- Cac bd phan truc thude Co s& (dé biét);
TT. Dich vu cong TPHCM (dé th);
Website cua Co s& (dang tin);

Luu: VT, TT DVC TPHCM.

|
|

TS. Truwong Céng Hoa
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