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KE HOACH

CONG TAC THIET BI TRUONG HQC CAP TIEU HQC
NAM HOC 2019-2020

I. PANH GIA CONG TAC THIET BI TRUONG HQC CAP TIEU HQC NAM
HOQC 2018 -2019 :

1.Tinh hinh ddi ngii nhan vién, gido vién phu trich céng tic thw vién — thiét
bi:

Téng sb: 16 gido vién - nhan vién phu trich cdng tac thu vién - thiét b

Trong d6
+ Phu trach thu vién — thiét bi: 16
+ Chua qua dao tao chuyén mén thiét bi truong hoc: 16
1. Vé cong tac chi dao:

Phong Gi4o duc - Pio tao di chi dao céc trudong trién khai thuc hién mét s6 vin
ban lién quan tdi cong tac thu vién — thiét bj trong nam hoc.

C4c trudng c6 phan cong mot can bd quan ly phu trach cong tac thu vién — thiét bi
nha trudong, déng thoi da trién khai thyc hién theo chi dao cua Phong Gido duc va Pao
tao vé cong tac td chirc va hoat dong thiét bi.

2. Vé tb chirc hoat dong thiét bi:

Cac don vi truong hoc: Xay dung ké hoach hoat déng. Phan ¢cong mét lanh dao
truc tiép phu trach cong tac thu vién — thiét bi..

Nhéan vién thu vién — thiét bi: Thuc hién ké hoach hoat dong thu vién — thiét bj
truong hoc theo cac quy dinh, quy trinh vé nghiép vu thiét bi. Quan Iy va bao quan t6t
cac tai san thiét bi day hoc ciia nha trudng. Dam bao ndi quy, quy dinh vé cho muon
dd dung, thiét bi day hoc va thuc hanh.

5. Nhan xét, danh gia chung:

Ban giam hiéu céac truong c¢6 xay dung ké hoach hoat dong, tham muu véi cac
cép 1anh dao ting budc xay dung, dau tu trang bi co s& vat chét, trang thiét bi, cac lbai
dd dung day hoc phuc vu cho gidng day va hoc tép timg buéc dugc cai thién dép tng
yéu cau dbi méi gép phan ning cao chat lugng gido duc tai don vi;



Mot sb don v] sua chira, xay dung md&i duge trang cép co s& vat chat, trang thiét
bi, cac loai d6 dung day hoc thiét bi méi, phong thiét bi c6 dién tich tuong d6i dam bao
dién tich theo qui dinh phén nao dap ung yéu cau cho hoat dong thiét bj cia nha
truong.

Tuy nhién, van con tn tai thiét bi da duoc cép phat nhiéu nim nén da hu héng.
Hinh thirc t6 chirc cc hoat dong 1am va st dung d6 dung day hoc chua phong phu.

Nhén vién phu trach thiét bi chua duoc dao tao ding chuyén moén nén st dung
cac nghiép vu chua duogc tot.

III. KE HQACH CONG TAC THIET BI TRUONG HQOC NAM HOQC 2019 -
2020: '
1. Muc dich- yéu ciu

1.1. Muc dich:

* Xay dung va phat trién hé thiét bi trudng hoc cac truong tiéu hoc ngay cang di vao
hoat dong c6 chét lugng, nén nép nhim dam bao khai thac ti da tinh nang su dung cua
cac thiét bi day hoc, thuc hanh dugc trang bi phuc vu cho hoat dong day hoc va cac
hoat déng gido duc khac.

Tiép tuc dau tu xay dung, m& rong va hoan thién phong thiét bj truong hoc trén co
SO quy ché, tiéu chuén, huéng dan ciia B6 Gido duc va Pao tao.

1.2. Yéu cau:

- Néng cao ning luc chi dao, t6 chirc, quan ly thiét bi ddi véi can bod quan ly gido
duc va nhan vién thiét bi;

- P4y manh c4c hoat déng tuyén truyén va ning cao y thirc chu dong, tich cuc,
sdng tao trong viéc st dung va tu lam d6 ding day hoc nhim g6p phan nang cao chét
luong giang day va hoc tap, thuc hién tét chuong trinh trong d6i moi ndi dung va
phuong phap day hoc trong giai doan hién nay;

- T4t ca cac don vi truong hoc tich cuc xay dung hoat dong thiét bi v6i nhiéu hinh
thitc phong phti da dang gép phan ning cao chit lugng va hiéu qua giao duc.

- Nha truomg tao didu kién cho nhan vién thu vién - thiét bj tham gia hoc néng cao
trinh d§ chuyén mon nghiép vu.

1.3. Cac chi tiéu chinh:

- Phin d4u trén 100% cac truomg cé phong kho thiét bj doc lap, dam bao dién tich,
bé tri thiét bi dd dung day hoc, thuc hanh & vi tri thudn lgi phuc vu gido vién; v

- 100% don vi tich cuc xay dung hoat d6ng thiét bi véi nhiéu hinh thic phong phu
da dang gop phan nang cao chit lugng va hiéu qua gido duc, phuc vu nhu cdu sir dung

do6 dung day hoc cua gido vién;



- Tranh thu moi nguén luc dé phat trién co s& vat chét k¥ thuit, cac loai trang thiét
bi va dd dung day hoc cho cong tac thiét bi nha truong;

- Nhitng trudng c6 phan hiéu, diém 1é phai phan ddu 100% co di trang thiét bi d6
dung day hoc nhdm gitp gido vién c6 thém diéu kién thuan loi dugc st dung d6 dung
day hoc nhu & co s chinh;

- T4 chirc tdt cac hoi thi vé& tu lam trang thiét bi, d6 ding day hoc , v6i nhiéu hinh
thirc da dang phong phu.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Xay dung va td chitc hiéu qua hoat dong thiét bi day hoc cia nha truong;
Thuc hién theo ding Quy dinh sé 41/2000 ngay 07 thang 9 nim 2000 ctia B Gido duc
va Péo tao quy dinh v& viéc ban hanh quy ché ché thiét bj gido dyc trong trudng mam
non, tiéu hoc, trung hoc co s¢; Cong van s6 6817/BGDPT- CSVCTBDH ngay 11
thang 8 nam 2009 vé viéc huéng din mua sim, sir dung, bao quan thiét bi day hoc cép
tidu hoc va trung hoc co sd; Cha trong dén chat lugng sit dung trang thiét bi, dd ding
day hoc, cac phong hoc béd mén, phong nghe nhin, phong vi tinh. T4 chirc quan Iy chit
ché&, dam bdo an toan céc thiét bi, dd dung day hoc; sir dung tt cac phong hoc b moén,
phong nghe nhin, phong vi tinh. :

Bén canh d6 chu dong kiém tra, ra soat danh muc thiét bi ti thiéu 16p 1 dé
chuén bj cho trién khai chuong trinh ddi v6i 16p 1 nam hoc 2020 - 2021;

2.2. Tang cuong cong tac xa hdi hda, huy dong cac ngudn luc cing tham gia
xdy dung va trang bj trang thiét bi, d6 dung day hoc ; Pau tu, ndng cp co s& vat chat,
trang thiét bi chuyén dung trong phong thiét bi , cac phong bé mén, phong nghe nhin,
phong vi tinh theo hudng chuan héa, déng b, than thién.

2.3. Tb chirc tuyén truyén va hudng dan thyuc hién cac hoat dong gido duc, day
manh phong trao 1am va sir dung db dung day hoc cia gido vién trong nha truong.

2.4. Bam bao 100% gido vién ¢ du dd dung day hoc. Tich cuc xdy dung va phat
huy tac dung cua trang thiét bi, d6 dung day hoc va cac phong hoc bé mén, phong nghe
nhin, phong vi tinh.

2.5. Thuc hién nghiém viéc dua céng tac thiét bi 1a mot cac tiéu chi danh gia thi
dua dbi véi cac truong cé didu kién.

2.6.T5 chirc va tham gia tot cac dot bdi dudng, sinh hoat chuyén dé nhim nang
cao chét luong ddi ngii nhan vién thiét bi truong hoc.

2.7. Cén bd thu vién — thiét bj tich cuc tham gia hoc cac 16p vé nghiép vu thiét bj
treong hoc dé van dung nghiép vu chuyén mén ding quy dinh va dap vmg yéu cau
cong tac thiét bi trong nha truong hién nay.

3. Bién phap thuc hién



- Cac truong can ké hoach t6 chtrc, bao quan, st dung co s& vat chat, thiét bi
phuc vu cong tac day va hoc. Sép xép, bd tri khoa hoc, ngan nép. Phong thiét bi,
phong thuc hanh phai dugc vé sinh sach sé, thoang mat dam bao cac diéu kién an toan.

- Chuan bi dﬁy du cac ho so sb sach theo quy dinh. Bao quan tt cac loai ho so,
s6 sach lién quan t6i cong tac theo doi viée str dung bao quan TBDH.

- Pinh ky, nha truong can tién hanh ra soat va kiém tra thiét bi hién c6, c6 ké
hoach bao tri, mua sim phuc vu tdt cho viéc day va hoc trong ndm hoc méi. Thuc hién
thanh Iy cac thiét bj khéng str dung duoc, sita chita kip thoi cac thiét bi hu hong. Hiéu
truéng can thuong xuyén kiém tra va nhic nhé viéc str dung thiét bi, d6 ding day hoc
cua gido vién.

- Phan c6ng thanh vién Ban gidm hiéu truc tiép chi dao, quan ly cong tac sur
dung TBDH ngay tir dau nam hoc, chi dao viéc xay dung va phé duyét ké hoach, kiém
tra tinh hinh thiét bi m3i thang va mi hoc ky.

- Hiéu trudng ting cudng chi dao dbi véi tat ca céc gido vién trong trudng sir
dung t6i da cac thiét bj day hoc hién c6 va khuyén khich gido vién lam thém dé dung
day hoc. Quan triét gido vién muon thiét bi phai c6 ké hoach trong chuong trinh gido
duc, nhitg bai can sir dung thiét bi day hoc dé lam thi nghiém thuc hanh, minh hoa
truc quan day hoc sinh st dung nhac cu, déu phai duoc gido vién chuin bj trudce, st
dung thanh thao trén thiét b hoic tra ctru trén ban dd, tranh 4nh dam bao chuin xéc
theo yéu cau.

- Céc trudng can chu dong ting cuong cdng tac xd hoi hoa, huy dong cac ngudn
luc cung tham gia x4y dung va trang bi trang thiét bi, d6 ding day hoc ; Pau tu, ning
cdp co s& vat chét, trang thiét bi chuyén dung trong phong thiét bi, cac phong bo mén,
phong nghe nhin, phong vi tinh theo huéng chuin héa, dong b, than thién.

- Cac trudng can chi dong xay dung ké hoach trién khai chuong trinh gido duc
phé théng trong d6 chu y dén viéc chuin bi céc didu kién vé trang thiét bi t6i thiéu
phuc vu cho cong tic gidng day theo Théng tu 05/2019/TT-BGDDT ngay 05 thang 4
nam 2019 ctia B6 GDPT vé Ban hanh danh muc day hoc téi thiéu 16p1.

4. Lich cac hoat dong chung

- Thang 08/2019 céac don vi trudng hoc bd sung dd dung, thiét bi day hoc cho
phong thiét bi theo Danh muc tham khao, sip xép trang tri moi truomg chuin bi nim
hoc méi 2019-2020;

- Thang 09/2019 c4c don vi trudng hoc xdy dung ké hoach cong tac thiét bi nim
hoc 2019- 2020.

- Thang 10/2019: Phong GD&DT t6 chitc kiém tra cong tac quan ly va st dung,
bao quan thiét bi day hoc ciia céc truomg.



- Thang 11/ 2019: Céc truong t6 chirc Hoi thi lam db dung day hoc nhan Ngay
Nha gido Viét Nam 20 — 11.

- Théng 12/2019: Xay dung ké hoach kiém ké tai san trang thiét bi nha truong.
Chuan bj bao c4o so két cong tc thiét bi.

- Thang 01, 02, 3/2020: Cac don vi truong hoc thuc hién cong tic kiém ké tai
san theo quy dinh; Phong GD&DPT t6 chirc kiém tra cong tic quan ly va su dung, bao
quan thiét bj day hoc cua céc truong.

- Tir théng 4,5/2020: Céc truong to chirc kiém ké thiét bi day hoc cia nha
trudng, co ké hoach dé xuét bd sung trang thiét bi cho nam hoc méi.

- Tir théng 6 dén thang 8/2020: Bbi dudng ddi ngfi nhan vién thiét bi.

4. T6 chikc thwe hién

4.1. Phong Gido duc va Dao tgo: Phan cong lanh dao va chuyén vién truc tiép
phu tréch cong tac thiét bi trudng hoc. X4y dung ké hoach va tridn khai chi dao cong
thc thiét b cép tiéu hoc ngay tir ddu nam hoc. Té chirc kiém tra, khao sét, phan loai,
nim cac sb liéu va thuc trang thiét bi theo Tiéu chudn duoc ban hanh. Phéi hop truong
Boi duéng Gio duc td chirc chuyén dé bdi dudng cho can bé quan Iy va nhan vién
thiét bi. Thuc hién ding qui trinh va tién do kiém tra, thdm dinh. Théng tin, bao cao
dinh ky va d6t xuat kip thoi, ding qui dinh.

4.2. Cdc don vi truong hoc: Phan cong mét lanh dao truc tiép phu trach cong
téc thur vién — thiét bi, b6 trf can bo lam cdng téc thu vién — thiét bi én dinh, c6 nghiép
vu thiét bi. Ban hanh quyét dinh thanh 1ap va phan céng nhiém vu cho timg thanh vién
t6 cong tac thiét bi ngay tir dau nam hoc. Xay dung ké hoach cong tac thiét bi ca nim
va timg thang pht hop véi chuong trinh va nhiém vu nim hoc, diéu kién va kha nang
thie t€ clia nha trudng, thé hién rd ni dung hoat déng, thdi gian va ngudi thuc hién,
trich nhiém va du kién kinh phi ddu tu. Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién ké
hoach cong tac thiét bi; khai thac va sir dung t5t ngudn ngan sach va cac ngudn ngoai
ngén séch cho thiét bi; quan tim va tao diéu kién hd tro nhan vién thu vién — thiét bi én
dinh va néng cao doi séng, yén tdm cong tac. Bb tri phong thiét bi & vi tri thudn loi,
dam bdo dién tich, trang thiét bi noi that, dé khai thac sir dung hiéu qua.

Hang nim t6 chirc Hoi thi lam do dung day hoc cip truong va tham gia day du
céc Hoi thi lam do ding day hoc do Phong GD&DT, S& GD&DT té chirc (néu c6).

Phong Gido duc va Dao tao dé nghi Higu truéng céc truong tidu hoc trién khai
va thyuc hién nghiém ttc k& hoach trén, nhim dua cong tac thiét bi truong hoc vao né
nép, hidu qué, gop phan thuc hién thing loi nhiém vy nam hoc 2019-2020./.
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