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V/iv x8y dung quy che lam viéc
cla cac co quan chuyén mon,
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DEN Nady ’ﬁ/‘"éd' //(04 ﬂ Kinh giri: Thi trudng cac phong, ban, cac don vi sy nghiép.
Chuyén: M{@"W\ 4 1,_39,\@ thudc huyén (ké ca céc trudng hoc).

L hd s 33 ORI

" Thuc hién K& hoach sb 204-KH/HU ngay 26 thang 12 ndm 2018 ctia Ban
huong vu Huyén ty Can Gid vé& khic phuc cac khuyet diém theo Théng bao
két qua gidm sét ctia Uy ban Kiém tra Thanh ty dbi véi Ban Thuong vu Huyén

uy;

WeK

Céan ctt Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thing 01 nim 2015 cia
Chinh phti vé thyc hién quy ché dén chii trong hoat déng cia co quan hanh
chinh nha nudc va don vi sy nghiép cdng 14p;

Uy ban nhén dan huyén cOy kién chi dao nhu sau:

1. Yéu cdu Thu tru’o*ng cac phong, ban, cac don vi sy nghiép thudc huyén
(ké ca céc truong hoc) cin et vao quy ché tb chire va hoat dong, cac viin ban
¢6 lién quan dén nganh, linh vie, tinh hinh thye té ciia co' quan, don vi,
thue hién ra soat, b6 sung (hodic ban hanh méi néu don vi chwa ban hanh)
quy ché 1am viéc ciia co’ quan, don vi minh. Luu vy, quy ché 1am viéc cén bam
sat cac quy dinh, tinh hinh thuc té, dugc thao ludn, thong nhét trong tip thé co
quan, don vi trudce khi ban hanh.

2. Giao Phong Noi vu theo dai, tong ho*p béo cédo Thuong truc Uy ban
nhan dan huyén viéc ban hanh quy che lam vi€c cta cac co quan, don vi sy
nghiép cong lap thudc huyén. D& xuit xir Iy @i véi cac co quan, don vi khong
chép hanh n6i dung chi dao. Thoi gian hoan thanh trong thang 02 nam 2019.

Uy ban nhén dan huyén d& nghi Tha truéng céc co _quan, don vi khin
truong trién khai thue hién va béo cdo két qua (theo cdec mébu dinh kem) (thong
qua Phong Noi vu) tng hop trwée ngay 15 thang 02 nim 2019.%

Noinhin:

- Nhu trén;

- Thudng truc Huyén ty (dé béo cdo);
- Thudng truc Uy ban nhan dan huyén;
- Phong Tu phap;

- Phong Noi vy;

-VP: CVP;

- Luu: VT, NV-PT, Thg vtz







UY BAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN CAN GIO - R
TEN CO QUAN, DON VI Doc lap Tu’ do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC (MAU KHUNG THAM KHAO)

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pitu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

Chwong IT
TRACH NHIEM, PHAM VI
GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cdng viéc ciia Thi trwéng
: Dicu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cdng viée ciia cac Pho Thi
truéng
Pitu 5. Trach nhidm va pham vi gidi quyét cong viée ciia cong chirc
(hodc vién chite...)’
Piéu 6. Quan h# cong tic

Chuong I1I
CHUONG TRINH CONG TAC

Pitu 7. Cac loai chwong trinh cong tic...

Pitu 8. Trinh ty x4y dung chwong trinh cdng tac...

Piéu 9. Chuén bj d¢ 4n, viin ban... trinh lanh dao

Pitu _10.‘v"_["heo doi va danh gia viéc thyce hién chwong trinh cong tac...

Chu’dng v

PHUGNG PHAP GIAI QUYET CAC CONG VIEC THUON G XUYEN o

Dleu 11 Cach thuc gidi uuvet cong viéc cilia ldnh dao



hop

Chwong V
BAN HANH VAN BAN VA KIEM TRA THUC HIEN VAN BAN

Pidu 12. Trinh ty tha tuc ban hanh cic loai vin ban
Pidu 13. Quy dinh vé thim quyén ky cac loai viin bin
Diéu 14. Phat hanh viin bén

Pibtu 15. Kiém tra viée thye hién viin ban

Chwong V1
CHE PO HOI HQP, TIEP KHACH, DI CONG TAC
VA THONG TIN BAO CAO

Pidu 16. Cac loai Hoi nghi va cugc hop

Pidu 17. Viée chuin bi, ndi dung, thanh phin cac Hoi nghj va cude

Pidu 18. Ché @b di cong tac
Pidu 19. Tiép khach
Pidu 20. Ché db thong tin, bdo cao

Chwong VII . i
. TIEP CONG DAN, GIAI QUYET KHIEU NAL TO CAO
Pitu 21.
Chwong VIII
| VE PIEU KHOAN THI HANH
Didu 22. |
Picu 23.

THU TRUGNG CO QUAN, DON VI
(ky tén, déng dau)



DE CUONG BAO CAO VIEC XAY DUNG QUY CHE LAM VIEC

UY BAN NHAN DAN A S on e . e
) HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, BON VI Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: /BC - .... e e, GAY .. ... thdng ....ndm 2019
BAO CAO

Viée xay dung Quy ché 1am viéc

1. Néu dic diém tinh hinh co' quan, don v

2. Vé x4y dwng quy ché 151m viée

Néi dung béo céo cin thé r5:

- Cn clr x4y dyng va ban hanh quy ché 1am viée ctia co quan, don vi.

- Vige ban hanh Quy ché 1am viéc ¢6 ding nguyén thc tap trung dan chi
(néu cu thé vigc td chirc gép ¥, 14y y kién trong co quan, don vi).

- N6i dung quy ché 1am viée c6 dm bao ding chiic ning, nhiém vy cia co
quan, don vi.

3. Nhén xét, d4nh gia

- Thuén loi:

- Kho khiin:

- Nguyén nhan (chit quan, khich quan):

4. De xuit, kién nghj (néu cd)






