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I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THƯ VIỆN TRƯỜNG HỌC NĂM HỌC 2017 -2018
1.Tình hình đội ngũ nhân viên, giáo viên phụ trách công tác thư viện :


Tổng số : 23 giáo viên - nhân viên phụ trách công tác thư viện 



Trong đó 


+ Chuyên trách thư viện : 10 ( tiểu học : 2, THCS : 8)


+ Chuyên trách thư viện – thiết bị : 13


+ Đã qua đào tạo chuyên ngành thư viện : 

Sơ cấp : 1;    Trung cấp : 2 ;     Cao đẳng : 8


+ Chưa qua đào tạo : 12
     1. Về công tác chỉ đạo :

         Phòng Giáo dục - Đào tạo đã chỉ đạo các trường triển khai thực hiện một số văn bản liên quan tới công tác thư viện trong năm học.
Các trường có phân công một cán bộ quản lý phụ trách công tác thư viện nhà trường, đồng thời đã triển khai thực hiện theo chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo về công tác tổ chức và hoạt động thư viện.
      2. Về tổ chức hoạt động thư viện :
        Các đơn vị trường học: Có kế hoạch xây dựng thư viện đạt chuẩn hoặc danh hiệu cao hơn (tiên tiến, xuất sắc). Phân công một lãnh đạo trực tiếp phụ trách công tác thư viện. Thành lập tổ mạng lưới thư viện nhà trường, xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động thư viện.
       Nhân viên thư viện: Thực hiện kế hoạch hoạt động thư viện trường, thực hiện các quy định, quy trình về nghiệp vụ thư viện. Quản lý và bảo quản tốt các tài liệu, tài sản của thư viện. Đảm bảo nội quy, quy định về cho mượn sách và đọc sách tại thư viện. 
       Nhà trường tổ chức các hoạt động giới thiệu sách theo chủ điểm, các hội thi, ngày hội theo kế hoạch đã đề ra.
     Các trường cũng tích cực trong việc tổ chức cho học sinh tham gia hoạt động thư viện thân thiện bằng nhiều hình thức đa dạng, phong phú. Hoạt động góc thư viện xanh.
    3. Về công tác thẩm định danh hiệu thư viện trường học:
          Phòng Giáo dục tổ chức kiểm tra, thẩm định theo Văn bản số 237 /KH- GDĐT ngày 27 tháng 02 năm  2018 Kế hoạch kiểm tra đánh giá công tác thư viện trường học năm học 2017-2018  theo Quyết định số 01/2003/QĐ/BGD&ĐT về “Quy định tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông” của Bộ Giáo dục và Đào tạo và tổng hợp kết quả kiểm tra, lập danh sách đề nghị Sở Giáo dục kiểm tra thẩm định công nhận các danh hiệu thư viện, kết quả đạt được:
                   * Tiểu học : 



                              * THCS : 

                   + Xuất sắc : 06



                    + Xuất sắc : 03

                   + Tiên tiến : 04 



                    + Tiên tiến : 05

         +  Đạt chuẩn : 02

     Còn lại trường tiểu học Cần Thạnh, Bình Khánh do sửa trường nên không đăng ký danh hiệu thư viện.Tiểu học Bình Mỹ không đủ điều kiện về cơ sở vật chất vì vậy không đăng ký danh hiệu thư viện.

4. Kinh phí hoạt động, xây dựng vốn tài liệu, số lần tuyên truyền giới thiệu sách của thư viện:
      -  Tổng số kinh phí đầu tư cho thư viện : 361.033.000 đồng chia ra:

     + Trong ngân sách : 168.689.000 đồng

          + Ngoài ngân sách : 192.344.000 đồng

· Xây dựng vốn tài liệu : Tổng số sách tham khảo, nghiệp vụ, thiếu nhi được bổ sung trong năm học : 29.270.000 cuốn
· Tổng số lần tuyên truyền giới thiệu sách: 227 lần.
    5. Nhận xét, đánh giá chung:
          Ban giám hiệu các trường tích cực lập kế  hoạch, tham mưu với các cấp lãnh đạo từng bước xây dựng, đầu tư trang bị cơ sở vật chất, trang thiết bị, sách giáo khoa, các loại tài liệu phục vụ cho giảng dạy và học tập từng bước được cải thiện đáp ứng yêu cầu đổi mới góp phần nâng cao chất lượng giáo dục tại đơn vị;


Các trường đều bố trí phân công đủ nhân viên, giáo viên phụ trách công tác thư viện và đều thành lập mạng lưới công tác viên học sinh hỗ trợ tích cực cho hoạt động thư viện tại các đơn vị


Một số đơn vị sửa chữa, xây dựng mới được trang cấp cơ sở vật chất, sách, thiết bị mới, phòng thư viện đảm bảo diện tích theo qui định, số lượng máy vi tính bổ sung đáp ứng yêu cầu cho việc tra cứu thông tin tìm hiểu trên mạng (THCS Long Hòa, THCS Lý Nhơn,THCS Bình Khánh, THCS Cần Thạnh, THCS Thạnh An, THCS An Thới Đông, THCS Doi Lầu, tiểu học Thạnh An, tiểu học Tam Thôn Hiệp, tiểu học Bình Phước, tiểu học Hòa Hiệp, tiểu học Bình Thạnh, tiểu học Vàm Sát, tiểu học Long Thạnh, tiểu học Đồng Hòa, tiểu học Doi Lầu ).

 Tuy nhiên, vẫn còn tồn tại một số nội dung ở một số đơn vị như đầu tư kinh phí cho mua sách còn ít, hình thức tổ chức các hoạt động chưa phong phú, chưa thu hút học sinh đến với thư viện, sử dụng các nghiệp vụ thư viện chưa được tốt. Chưa chú trọng nhiều đến hoạt động về thư viện xanh, tiết học trên thư viện, tình hình nhân sự chưa qua trường lớp đào tạo về thư viện còn chiếm tỉ lệ cao. 

III. KẾ HỌACH CÔNG TÁC THƯ VIỆN TRƯỜNG HỌC NĂM HỌC 2018- 2019:
1. Mục đích- yêu cầu

1.1. Mục đích: 

Xây dựng và phát triển hệ thống thư viện trường học của các trường trên địa bàn Huyện theo hướng Hiện đại hóa hệ thống thư viện trường học theo hướng ứng dụng công nghệ thông tin nhằm đẩy mạnh hỗ trợ công tác nghiên cứu giảng dạy và học tập của giáo viên và học sinh. 
Nâng cao năng lực, hiệu quả  hoạt động hệ thống thư viện nhà trường, thực hiện chương trình phối hợp công tác giữa các thư viện công cộng với thư viện nhà trường giai đoạn 2016 – 2020 nhằm Đẩy mạnh các hoạt động giáo dục, học tập suốt đời trong thư viện nhà trường 
1.2. Yêu cầu: 

- Nâng cao năng lực chỉ đạo, tổ chức, quản lý thư viện đối với cán bộ quản lý giáo dục và nhân viên thư viện; 
- Đẩy mạnh các hoạt động tuyên truyền, luân chuyển, phục vụ sách, báo nhằm hình thành thói quen đọc sách và nâng cao ý thức tự học, rèn luyện tính chủ động, tích cực, sáng tạo nhằm góp phần nâng cao chất lượng giảng dạy và học tập, thực hiện tốt chương trình trong đổi mới nội dung và phương pháp dạy học trong giai đoạn hiện nay;
- Tất cả các đơn vị trường học tích cực xây dựng hoạt động thư viện với nhiều hình thức phong phú đa dạng góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục, phục vụ nhu cầu học tập suốt đời trong thư viện nhà trường ;
- Vận dụng phần mềm tin học trong công tác quản lý thư viện, phục vụ bạn đọc đồng thời khuyến khích giáo viên và học sinh ứng dụng công nghệ thông tin hỗ trợ công tác nghiên cứu, khai thác, tìm kiếm thông tin trong giảng dạy và học tập.
- Nhà trường tạo điều kiện cho Cán bộ thư viện tham gia học từ trung cấp thư viện trơ lên .
1.3. Các chỉ tiêu chính:

 -Tăng tỷ lệ thư viện trường học đạt chuẩn trở lên toàn Huyện là trên 80%, trong đó  thư viện Tiên tiến và Xuất sắc đạt:

  
+ Cấp Tiểu học đạt trên 66%      

     + Cấp THCS đạt trên 90 % 

 - Phấn đấu trên 85% các trường có thư viện độc lập, đảm bảo diện tích, vốn tài liệu và trang thiết bị thư viện, bố trí thư viện ở vị trí thuận lợi phục vụ giáo viên và học sinh; 

- Đảm bảo 100% phòng thư viện các đơn vị trang bị máy tính có nối mạng Internet phục vụ cho giáo viên, học sinh truy cập, tìm tài liệu hỗ trợ cho giảng dạy  và học tập; 
- 100% đơn vị tích cực xây dựng hoạt động thư viện với nhiều hình thức phong phú đa dạng góp phần nâng cao chất lượng và hiệu quả giáo dục, phục vụ nhu cầu học tập suốt đời trong thư viện nhà trường;
- Phấn đấu tranh thủ mọi nguồn lực để phát triển cơ sở vật chất kỹ  thuật, vốn tài liệu, sách báo, tạp chí các  lọai cho thư viện trường học;
- Những trường có phân hiệu, điểm lẻ phải phấn đấu 100% có tủ sách tại các lớp học nhằm giúp các học sinh xa khu vực trung tâm trường có thêm điều kiện tiếp cận và tương đồng với các em học sinh ở cơ sở chính;
-Trên 85% trường xây dựng, nhân rộng mô hình thư viện xanh, thư viện thân thiện, hiện đại cho từng cấp học và ứng dụng góc thư viện đa năng trong tiết đọc sách tại thư viện;  
- Trên 85% đơn vị thực hiện xây dựng tiết học tại thư viện; 
- Tổ chức tốt các hội thi tuyên truyền, giới thiệu sách và nhiều hình thức đa dạng phong phú hưởng ứng “ Ngày sách Việt Nam” lần 6. 

2. Nhiệm vụ cụ thể:

2.1. Xây dựng và tổ chức hiệu quả hoạt động của mạng lưới cộng tác viên thư viện, triển khai phương thức phục vụ bạn đọc với nhiều hình thức hoạt động thư viện phong phú, phù hợp với cấp học và điều kiện thực tế của nhà trường. Giáo dục văn hóa đọc, tạo niềm vui cho học sinh khi đến thư viện. 
2.2. Tăng cường công tác xã hội hóa, huy động các nguồn lực cùng tham gia xây dựng thư viện trường học; Đầu tư, nâng cấp cơ sở vật chất, trang thiết bị chuyên dụng trong thư viện theo hướng chuẩn hóa, đồng bộ, thân thiện. 
          2.3.  Tổ chức tuyên truyền và hướng dẫn thực hiện các hoạt động giáo dục, khơi dậy phong trào học tập suốt đời của giáo viên và học sinh trong thư viện. 
2.4. Đảm bảo 100% học sinh có đủ SGK, 100% Giáo viên có đủ sách Nghiệp vụ, quan tâm hỗ trợ. Tích cực xây dựng và phát huy tác dụng của tủ sách tham khảo, tủ sách Giáo dục đạo đức, giáo dục pháp luật, tủ sách tra cứu.

2.5.  Tích cực ứng dụng công nghệ thông tin trong công tác thư viện trường học : Bố trí và kết nối Internet cho các máy tính trong thư viện, triển khai sử dụng phần mềm quản lý thư viện, tạo điều kiện cho giáo viên và học sinh hỗ trợ công tác nghiên cứu, khai thác, tìm kiếm thông tin trong giảng dạy và học tập.
2.6. Thực hiện nghiêm việc đưa công tác thư viện là một tiêu chí đánh giá thi đua đối với các trường có điều kiện. 

2.7.Tổ chức và tham gia tốt các đợt bồi dưỡng, sinh hoạt chuyên đề nhằm nâng cao chất lượng đội ngũ nhân viên thư viện trường học. Tiếp tục xây dựng và mở rộng các chuyên đề : Ứng dụng góc thư viện đa năng trong Tiết đọc sách tại thư viện và Ứng dụng phần mềm trong quản lý thư viện, phục vụ bạn đọc.
2.8. Phối hợp với thư viện công cộng ở địa phương hợp tác, chia sẻ, hỗ trợ lẫn nhau về mọi mặt để thực hiện tốt chương trình phối hợp: “ Trong việc nâng cao hiệu quả quản lý nhà nước về thư viện và đẩy mạnh các hoạt đông giáo dục, học tập suốt đời trong các thư viện giai đoạn 2016 – 2020”.
   2.9. Cán bộ thư viện tích cực đăng ký tham gia học trung cấp thư viện trơ lên để có đủ văn bằng phù hợp với vị trí việc làm hiện nay.
3. Lịch các hoạt động chung
- Tháng 08/2018 các đơn vị trường học  bổ sung sách tham khảo cho thư viện theo Danh mục sách tham khảo, sắp xếp trang trí môi trường chuẩn bị năm học mới 2017-2018; 
- Tháng 09/2018 các đơn vị trường học  xây dựng kế hoạch công tác thư viện năm học 2018- 2019 và đăng ký danh hiệu thư viện với Phòng GD&ĐT. Phòng GD&ĐT kiểm tra  nắm tình hình đầu năm; 
- Tháng 10/2018: Phòng GD&ĐT tổ chức chuyên đề “tiết học tại thư viện”, kiểm tra thư viện các trường.
- Tháng 11/ 2018: Phòng GD&ĐT tổ chức kiểm tra nắm tình hình việc triển khai thực hiện chuyên đề đã tập huấn tại các trường. Tổ chức chuyên đề “xây dựng thư viện điện tử”.
-  Tháng 12/2018: Các đơn vị trường học tự kiểm tra thư viện theo Biên bản kiểm tra thư viện trường.
- Tháng 01/2019: Tổ chức chuyên đề “ Thực hiện sổ đăng ký cá biệt, sổ tổng quát”. Kiểm tra chuyên đề đã triển khai.
Các trường gửi Biên bản kiểm tra và đề nghị kiểm tra thẩm định danh hiệu thư viện về phòng GD&ĐT.
- Tháng 02/2019: Phòng GD&ĐT kiểm tra thư viện các trường.
- Tháng 03/2018 Phòng GD&ĐT kiểm tra, thẩm định danh hiệu thư viện trường học các trường gửi kết quả kiểm tra và hồ sơ đề nghị Sở kiểm tra thẩm định danh hiệu thư viện các trường…
- Tháng 4/2019: Đón Đoàn Sở GD&ĐT thẩm định thư viện đạt chuẩn.
- Từ  tháng 4,5/2018: Các trường tổ chức các hoạt động Hường ứng “ Ngày sách Việt Nam” lần thứ 6; 
- Từ tháng 6 đến tháng 8/2018: Bồi dưỡng đội ngũ nhân viên thư viện.
4. Tổ chức thực hiện

4.1. Phòng Giáo dục và Đào tạo: Phân công lãnh đạo và chuyên viên trực tiếp phụ trách công tác thư viện trường học. Xây dựng kế hoạch và triển khai chỉ đạo công tác thư viện ngay từ đầu năm học.Tổ chức kiểm tra, khảo sát, phân loại thư viện, nắm vững các số liệu và thực trạng TVTH trên địa bàn theo Tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông được ban hành tại quyết định 01/2003/BGD&ĐT;  giao chỉ tiêu phấn đấu thư viện đạt và vượt Chuẩn cho các trường học. Triển khai xây dựng và nhân rộng mô hình thư viện điểm của mỗi cấp học;  tích cực tổ chức các chuyên đề bồi dưỡng cho cán bộ quản lý và nhân viên thư viện. Thực hiện đúng qui trình và tiến độ kiểm tra, thẩm định danh hiệu thư viện. Thông tin, báo cáo định kỳ và đột xuất kịp thời, đúng qui định. 

 4.2. Các đơn vị trường học:  Phân công một lãnh đạo trực tiếp phụ trách công tác thư viện, bố trí cán bộ làm công tác TVTH ổn định, có nghiệp vụ thư viện. Ban hành quyết định thành lập và phân công nhiệm vụ cho từng thành viên tổ công tác thư viện ngay từ đầu năm học. Xây dựng kế hoạch công tác thư viện cả năm và từng tháng phù hợp với chương trình và nhiệm vụ năm học, điều kiện và khả năng thực tế của nhà trường, thể hiện rõ nội dung hoạt động, thời gian và người thực hiện, trách nhiệm và dự kiến kinh phí đầu tư. Thường xuyên kiểm tra việc thực hiện kế hoạch công tác TV; khai thác và sử dụng tốt nguồn ngân sách và các nguồn ngoài ngân sách cho thư viện; quan tâm và tạo điều kiện hỗ trợ nhân viên thư viện nâng cao đời sống, yên tâm công tác. Bố trí thư viện ở vị trí trung tâm, đảm bảo diện tích, trang thiết bị nội thất, không gian văn hóa và sư phạm để khai thác sử dụng hiệu quả.

4.3. Thư viện các trường:  Tổ chức hoạt động thư viện thường xuyên, nền nếp với phương thức tổ chức quản lý, phục vụ phù hợp nhằm thu hút và nâng cao chất lượng việc đọc và làm theo sách báo của giáo viên và học sinh. Triển khai hiệu quả mô hình thư viện xanh, thư viện thân thiện, thực hiện các phương thức đưa sách báo đến tay bạn đọc như: thành lập tủ sách theo lớp, tủ sách lưu động, giỏ sách mini, tổ chức tiết học thư viện...Các trường phải bố trí thời khóa biểu để mỗi lớp có 1 tiết/ tuần đến thư viện đọc sách tăng cường thực hiện góc thư viện đa năng trong hoạt động, có lịch phục vụ cụ thể theo khối lớp. Khuyến khích học sinh thực hiện tiết kiệm, sử dụng SGK cũ và tham gia đóng góp sách xây dựng thư viện. Phối hợp với chuyên môn và các đoàn thể tổ chức hoạt động thư viện hiệu quả đồng thời với việc quản lý chặt chẽ, đảm bảo an toàn vốn tài liệu và các tài sản của thư viện; 

Tổ chức tuyên truyền, giới thiệu sách cho giáo viên và học sinh 1lần/1 tháng, vận động, hướng dẫn GV và HS đọc và làm theo sách bằng nhiều hình thức như: tổ chức thi tìm hiểu kiến thức các môn học, triển lãm, trưng bày sách, thi kể chuyện, giới thiệu sách, bình sách, thi vui đọc sách, viết và trình bày bài thu hoạch sau khi đọc sách...Thực hiện nghiêm túc kế hoạch và qui trình hoạt động thư viện, các qui định về nghiệp vụ thư viện, cho mượn, cho thuê sách.

Tổ chức và tham gia đầy đủ các hội thi do Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT tổ chức .

Tích cực phát triển vốn tài liệu của thư viện bằng nguồn ngân sách và xã hội hóa. Có đủ các loại sổ sách quản lý thư viện theo mẫu thống nhất trên toàn thành phố; Bố trí, sắp xếp kho sách, phòng đọc khoa học, hợp lý; đơn giản hóa các thủ tục làm thẻ, cho mượn ... tạo điều kiện thuận lợi cho bạn đọc sử dụng thư viện. Nhân viên thư viện cần tích cực bồi dưỡng nghiệp vụ và nâng cao kiến thức, chủ động, sáng tạo thực hiện kế hoạch. 
Thực hiện tốt chương trình phối hợp: “ Trong việc nâng cao hiệu quả quản lý nhà nước về thư viện và đẩy mạnh các hoạt đông giáo dục, học tập suốt đời trong các thư viện giai đoạn 2016 – 2020” 
Xây dựng và tổ chức tốt công tác thư viện trường học là điều kiện, là phương tiện giúp cho việc nâng cao chất lượng giáo dục- đào tạo trong giai đoạn hiện nay; phòng Giáo dục & Đào tạo yêu cầu Ban giám hiệu các đơn vị trường học triển khai văn bản này tới cán bộ, giáo viên, công nhân viên các nhà trường, nghiêm túc thực hiện hướng dẫn trên nhằm đưa công tác thư viện trường học vào nề nếp, hiệu quả, góp phần thực hiện thắng lợi nhiệm vụ năm học 2018-2019./.                     
Nơi nhận:                                                                                        KT.TRƯỞNG PHÒNG

- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT;                                                     PHÓ TRƯỞNG PHÒNG

- Hiệu trưởng các trường TiH,THCS;

- Tổ TiH, THCS ( ông Long, bà Thúy );
- CB phụ trách thư viện (ông Thụy);                                                           ( Đã ký tên và đóng dấu)
- Lưu: VT.     








                                                                                             Trần Thị Hoàng Mai         

            
                                                                                                               
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG
THƯ VIỆN TRƯỜNG HỌC NĂM HỌC 2018– 2019
	THÁNG NĂM
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	 

	HỌC KÌ I
	 

	 
 
 
9
2018
	 

 

1
	Hiệu trưởng chỉ đạo giáo viên chủ nhiệm kiểm tra, nhắc nhở đảm bảo 100% học sinh có đủ SGK để học tập bằng nhiều biện pháp:

-     Hướng dẫn học sinh mua SGK.
-     Dùng lại SGK cũ, mượn sách của Thư viện.

-     Tặng SGK quyên góp cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn
	 

	
	2
	- Giới thiệu thư viện nhà trường cho các em học sinh mới, đầu cấp lớp (lớp 1, lớp 6 ).
	 

	
	3
	Phát động phong trào đọc sách trong toàn trường (phối hợp với cán bộ phụ trách Đoàn, Đội về kế hoạch chỉ đạo và tổ chức thực hiện trong cả năm học)
	 

	
	4
	Hiệu trưởng kí Quyết định thành lập Tổ cộng tác viên TVTH. Thông báo lịch làm việc của thư viện.
	 

	
	 

5
	Bổ sung sách tham khảo cho thư viện theo Danh mục sách tham khảo dùng cho Thư viện trường học và Tủ sách Giáo dục đạo đức do Bộ GD&ĐT quy định. Tham gia điều tra khảo sát tình hình sử dụng sách giáo khoa đầu năm học.
	 
 

	
	6
	- Giao ban Cán bộ Thư viện các trường .
- Đánh giá rút kinh nghiệm hoạt động Thư viện các trường 2017 – 2018 và triển khai công tác Thư viện năm học 2018 – 2019.
- Triển khai chương trình phối hợp: “ Trong việc nâng cao hiệu quả quản lý nhà nước về thư viện và đẩy mạnh các hoạt đông giáo dục, học tập suốt đời trong các thư viện giai đoạn 2016 – 2020”
	

	
	7
	Các trường xây dựng kế hoạch hoạt động thư viện, đăng ký danh hiệu thư viện  năm học 2018 – 2019.
	

	
	8
	Phòng GD&ĐT kiểm tra nắm tình hình đầu năm thư viện một số trường.
	 

	10
2018
	 

1
	Thực hiện xử lí kĩ thuật sách, báo, tài liệu (hướng dẫn cho các cộng tác viên thực hiện).
	 

	
	2
	Tiếp tục sưu tầm tài liệu và biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ chương trình giảng dạy và học tập của nhà trường
	

	
	3
	Phòng GD&ĐT kiểm tra thư viện các trường.
	

	
	4
	 Tổ chức chuyên đề “Thực hiện tiết học tại thư viện” 
	

	
	5
	Hiệu trưởng chỉ đạo, đôn đốc, kiểm tra phong trào đọc sách của giáo viên, học sinh. Xây dựng tiết đọc sách tại thư viện, tiết dạy học tại thư viện .
	 

	 
 
 
11 
2018
	1
	Hướng dẫn học sinh sử dụng sách bài tập, vở bài tập, sách tham khảo bổ trợ chọn lọc.
	 

	
	2
	Xây dựng chương trình, kế hoạch giới thiệu sách về chủ đề Nhà giáo Việt Nam nhân dịp kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	 

	
	3
	Phòng GD&ĐT tổ chức kiển tra nắm tình hình việc triển khai thực hiện chuyên đề đã được tập huấn.
	 

	
	 

4
	Hiệu trưởng chỉ đạo Cán bộ, giáo viên phụ trách Thư viện phối hợp Cty Sách –TBTH bổ sung, giới thiệu và hướng dẫn học sinh sử dụng các SGK, sách bài tập, STK phục vụ ôn tập, kiểm tra học kì I.
	 

	
	5
	 Tổ chức chuyên đề : “ xây dựng  thư viện điện tử”
	

	 
 
 12
2018
	1
	Tiếp tục bổ sung sách, báo, tài liệu cho thư viện (Chú ý: SGK phục vụ Học kì II, các STK mới và sách cho tủ sách giáo dục đạo đức) tiếp tục tổ chức xử lí kĩ thuật tài liệu.
	 

	
	2
	- Giới thiệu và phát hành SGK, STK phục vụ Học kì II.
	 

	
	3
	Phòng GD&ĐT kiểm tra thư viện các trường.
	

	
	4
	Lựa chọn đề tài, biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ giảng dạy và học tập Học kì II.
	 

	
	 

5
	Sơ kết phong trào đọc sách, giới thiệu sách, điểm sách, kể chuyện theo sách cùng với việc sơ kết Học kì I. Báo cáo kết quả hoạt động của TVTH phục vụ Học kì I.
	 

	
	6
	-Họp giao ban công tác thư viện : Sơ kết hoạt động HKI, triển khai hướng dẫn hoạt động HKII
	

	HỌC KÌ II
	 

	 
 
 
1
2019
	 

1
	Hiệu trưởng chỉ đạo Cán bộ, giáo viên phụ trách Thư viện phối hợp Cty Sách-TBTH tiếp tục phát hành SGK đồng thời với việc cho thuê, cho mượn SGK và STK bổ trợ, các sách bài tập, vở bài tập phục vụ Học kì II.
	 

	
	 

2
	Hiệu trưởng kiểm tra, đôn đốc phong trào đọc sách, hướng vào chủ đề: Chào mừng năm mới, chào mừng ngày thành lập Đảng Cộng Sản Việt Nam 3/2
	 

	
	3
	- Tiếp tục xử lí kĩ thuật tài liệu (hướng dẫn, phối hợp với cộng tác viên thực hiện).
	 

	
	4
	Hoàn thiện các thư mục phục vụ giảng dạy và học tập học kì II.
	 

	
	5
	Tổ chức chuyên đề “ Thực hiện sổ đăng ký cá biệt, sổ tổng quát”. Kiểm tra chuyên đề đã triển khai.
	

	
	6
	Hiệu trưởng chỉ đạo Cán bộ Thư viện tự đánh giá, chuẩn bị hồ sơ cho việc kiểm tra công nhận TVTH theo kế hoạch của Phòng và  Sở GD&ĐT hàng năm.
	

	 
 
2
2019
	1
	Tổ chức giới thiệu sách theo chủ đề các môn học cho giáo viên và học sinh 
	 

	
	2
	Phòng GD&ĐT kiểm tra thư viện các trường.
	 

	
	3
	Tiếp tục đôn đốc, kiểm tra và cổ động phong trào đọc sách
	 

	
	4
	Giới thiệu Danh mục sách phục vụ kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 và ngày thành lập Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh 26/3.
	 

	3
2019
	1
	- Tiếp tục bổ sung, xử lí kĩ thuật mới. Tổ chức quyên góp SGK cũ, tặng SGK cho học sinh.
	 

	
	2
	Tổ chức giới thiệu, điểm sách về chủ đề Phụ nữ, về Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh.
	 

	
	 

3
	HT chỉ đạo Cán bộ Thư viện phối hợp với các giáo viên chủ nhiệm, hoặc Tổ trưởng tổ bộ môn chuẩn bị sách và tổ chức giới thiệu, hướng dẫn sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học
	 

	
	4
	Thực hiện việc kiểm tra, đánh giá công nhận TVTH tại đơn vị theo kế hoạch hàng năm của Phòng GD&ĐT và Sở .
	 

	
	5
	Họp giao ban công tác thư viện : Đánh giá sơ bộ công tác kiểm tra, thẩm định danh hiệu TV các đơn vị TH, THCS 
	

	 
  
4
2019
 
 
 
 
 
 
	1
	Tiếp tục bổ sung và xử lí kĩ thuật tài liệu mới. Tổ chức trưng bày, giới thiệu sách nhân kỉ niệm ngày Giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước 30/4 và ngày Quốc tế lao động 1/5.

Hiệu trưởng chỉ đạo Cán bộ Thư viện phối hợp với các GV chủ nhiệm, GV bộ môn  giới thiệu và hướng dẫn việc sử dụng STK phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học.
	 

	
	 

 

2
	Chuẩn bị kế hoạch giới thiệu và phát hành SGK phục vụ năm học mới (Chủ động liên hệ với Phòng GD&ĐT và Cty Sách-TBTH để nắm danh mục sách, bảng giá sách, phiếu ưu tiên giảm giá và có kế hoạch đặt sách, nhận sách với Cty để bán cho học sinh trước khi nghỉ hè; kết hợp với việc vận động học sinh dùng lại SGK cũ, tích cực xây dựng tủ SGK dùng chung tại thư viện).
	 

	
	3
	Đón Đoàn Sở GD&ĐT thẩm định thư viện đạt chuẩn.
	

	 
 
 
5
2019
	 

1
	Trưng bày, giới thiệu, điểm sách về Bác Hồ nhân kỉ niệm ngày sinh nhật Bác 19-5; tiếp tục giới thiệu hướng dẫn học sinh sử dụng sách phục vụ ôn tập, kiểm tra cuối năm học.
	 

	
	2
	Thu hồi sách cho mượn, xử lí kho sách và chuẩn bị kế hoạch bảo quản kho sách, báo, tài liệu và các trang thiết bị của thư viện… trong thời gian nghỉ hè.
	 

	
	3
	Tổng kết công tác Thư viện phục vụ năm học. (Cùng với tổng kết năm học của trường). 
Báo cáo kết quả hoạt động và thống kê số liệu về công tác Thư viện trong năm học
	 

	
	4
	Các trường tổ chức các hoạt động Hường ứng “ Ngày sách Việt Nam” lần thứ  
	

	
	5
	Giới thiệu và phát hành SGK năm học 2019 – 2020. Tổ chức các hoạt động quyên góp SGK cũ, tặng SGK cho học sinh.
	 

	KẾT THÚC NĂM HỌC / NGHỈ HÈ
	 

	 
 
 
 
6 và 7
2019
	 

1
	Tổ chức bảo quản, kiểm kê tài liệu, tài sản và các trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè. (Chú ý: vệ sinh, quản lí chống mất mát, hư hỏng, ẩm ướt, mối xông, chuột cắn tài liệu…)
	 

	
	2
	Tham gia các lớp tập huấn thư viện do Sở Giáo dục tổ chức.
	 

	
	 

3
	Soạn SGK cũ đã quyên góp thành từng bộ để chuẩn bị cho học sinh mượn trong năm học mới
	 

	 
 
8
2019
	 

1
	- Giải quyết xử lý kỹ thuật nghiệp vụ còn tồn đọng của năm học 2016 – 2017.

-Tổ chức bảo quản, kiểm kê tài liệu, tài sản và các trang thiết bị của thư viện trong thời gian nghỉ hè. (Chú ý: vệ sinh, quản lí chống mất mát, hư hỏng, ẩm ướt, mối xông, chuột cắn tài liệu…)
	 

	
	2
	Tổ chức giới thiệu và phát hành SGK, STK phục vụ năm học mới.
	 

	
	3
	Thư viện chuẩn bị phục vụ năm học 2017-2018 (vệ sinh, kiểm tra kho sách, tài liệu, bổ sung các loại sổ sách phục vụ công tác quản lí, lập kế hoạch hoạt động, dự kiến kinh phí bổ sung tài liệu và các trang thiết bị khác). Trang trí tạo hình thức mới cho thư viện.

Bổ sung SGK mới cho tủ sách dùng chung.
	 

	
	4
	Hiệu trưởng cử Cán bộ Thư viện tham gia các lớp bồi dưỡng nghiệp vụ Thư viện do Sở Giáo dục phối hợp cùng Công ty Sách & Thiết bị trường học hoặc Phòng Giáo dục và Đào tạo tổ chức.
	 


