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QUY TRINH M hiéu: QT-15/GD&DT

UBND QUAN | Giai thé trwong trung hoc co' sé | Lan ban hanh: | 01

BINH THANH (theo dé nghi ciia ca nhén, to ‘ ‘
chirc thanh lap truong) Pgey omm o

1. MUC PIiCH

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mdi quan hé cdng tac va trach nhiém cua ca
nhan trong thuc hién viéc tiép nhan, xur ly thu tuc Giai thé truong trung hoc co so
(theo dé nghi cua ca nhéan, to chic thanh lap truong).

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi té chie, ¢4 nhan ¢ nhu cdu thuc hién thu tuc Giai thé
truong trung hoc co s& (theo dé nghi ctia ca nhén, t6 chic thanh 1ap truong).

Can bg, cong chue, vién chie thude phong GD&DT duge phan cép quan ly,
b6 phan TN&TKQ giai quyet TTHC va cac phong c6 lién quan thugc UBND quén
chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuéan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.8
4. PINH NGHIA/VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- GD&DPT: Gido duc va dao tao

- UBND: Uy ban nhan dan

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua



UBND QUAN | Giai thé truomg trung hoc co sé | Lan ban hanh: | 01
BINH THANH |  (theo dé nghi ciia c4 nhén, to

QUY TRINH M hiéu: QT-15/GD&DT

Ngay ban hanh:

chirc thanh lap trudong)

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Piéu kién thwe hién Thi tuc hanh chinh

Trudng trung hoc co s& bi giai thé khi xay ra mét trong cac trudng hop sau
day:

a) Vi pham nghiém trong céc quy dinh vé quan 1y, td chiic, hoat dong cua
nha truong; :

b) Hét thoi han dinh chi ghi trong quyét dinh dinh chi hoat dong gido duc
ma khéng khic phuc duogc nguyén nhan dan dén viéc dinh chi;

¢) Muc tiéu, ndi dung hoat dong trong quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép
thanh 14p trudong khéng con phit hop véi nhu cau phat trién kinh té - x3 hoi
cua dia phuong;

d) Theo yéu cau cta to chirc, c4 nhan dé nghi thanh 14p trudng.

5.2 | Thanh phin b so Sl Han
chinh | sao
a)‘ Truong trung hoc giai thé theo cac diém a, b va ¢, hd so
gom:
- T& trinh dé nghi giai thé cla Phong Giao duc va Pao tao; X
- H6 so dinh chi hoat déng gido duc; : X

- Céc van ban vé viéc khong khéc phuc dugc nguyén nhén bi| x
dinh chi hoat dong gido duc;
- Quyét dinh thanh 18p doan kiém tra;

X
- Bién ban kiém tra. -
b) Trudng trung hoc giai thé theo diém d, hd so gdm:
- T& trinh d@ nghj giai thé cta td chic, ¢4 nhan "

5.3 | S6 lwgng ho so
01 bd
5.4 | Thoi gian xir Iy

Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua




QUY TRINH M4 hiéu: QT-15/GD&DT
UBND QUAN | Giai thé trueong trung hoc co sé | Lan ban hanh:
BINH THANH |  (theo dé nghi ciia c4 nhén, tb X .
chire thanh lap truwong) Nedy ban hink:

Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC

5.6 | Lé phi
Khong

5.7 | Quy trinh xi ly cong viéc:

Trach Thoi gian |  Biéu mau/

1T Trinh t i .

i nhiém Két qua

Bl | TH chitc, c4 nhan cé nhu cau
chudn bi va nép ddy da hd so | Té chuc, ca s A
theo quy dinh tai muc 5.2’Vé bd | nhan c6 dé Khi co E%agg giin
phén tiép nhan va tra két qua| nghithuc nhu cau mue 5.2
(nop truc tiép hodc qua duong | hién TTHC T
buu dién)

B2 | Can bg, cong chirc, vién chirc Bo -‘Phiefu yéu
phén TN&TKQ thuéc UBND céu bo sung,
quén tiép nhan ho so cta to chire, hoan thNién }’16
ca nhan co trach nhiém xem Xét, SO -mau so
kiém tra tinh chinh xac, day du 02/TT01/2018
ctia hd so: /VPCP
a) Truong hop hd so chua day - Phiéu tur
dd, chua chinh xac theo quy Cén bd choi tiép nhén
dinh, can bd, cong chuc, vién| " giai quyét ho

Y LN e 1 cong chte, X X
chire tiép nhén hoé so phai huéng vien chitc | so-mauso
dan dai dién To6 chirc, ca nhan bo oy ) 03/TT01/2018
sung, hoan thién hé so theo quy t?g pn}f;n 1/2 ngay /VPCP
dinh va néu 18 ly do theo mau Vélzré 1t - Gidy tiép
Phiéu yéu cau bosung, hoan qui nhan hd so va
thién ho so; hen ngay tra
b) Truong hop tir chdi nhan hd két qué - mAu
50, can b, cong chure, vién chirc sO
tiép nhén ho so phai néu rd ly do 01/TT01/2018
theo méau Phi€u tir choi giai quyét /VPCP
ho so tha tuc hanh chinh; |
¢) Truong hop hd so diy du,
chinh xéc theo quy dinh, can bo,




QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GD&DPT

UBND QUAN | Giai thé trwong trung hoc co'sé | Lan ban hanh: | 01
BINH THANH theo dé nghi ciia c4 nhan, t6 1 .
( chire thgm.h lap trudong) Ngay ban hanh:
coéng chic, vién chirc tiép nhan
hd so va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua
B3 |- Ban giao hdé so vé phong| . B6 phén - Phiéu kiém
GD&DT TN&TKQ soat qua :[rinh
chuyén truc giai quyet ho
tiép trong SO —mau so
ngay lam 05/TT01/2018
viéc hodc /VPCP
chuyén vao
dau gid
ngay lam .
viée tiép 112 ngay
theo déi
v0i truong
hop tiép
nhan sau 15
gio hang
- Can bg, cong chuc, vién chuc ngay
tiép nhan hd so béo cdo lanh dao | - Phong
phong phan cong thuc hién GD&DT
B4 | Thdm dinh hd so: Cén b, cong | - Can bd,
chitc, vién chtic cta Phong| cong chirc, - Phidu kidm
GD&DT dugc phan cong thu ly | vién chic S04t qua trinh
ho so tién hanh tham dinh: thu 1y hd so gidi quyét hd
- péi v6i hd so qua thim tra, phong SOr— thEL 56
thérr} dinh chua du diéu kién gié‘i GD&DT 05/TT01/2018
quyét, phong GD&DT tra lai ho /VPCP
so kém theo thong bdo bang vian
béan va néu 13 ly do, ndi dung cafm - Cén bb 10 ngay _ Mau phidu
bo sung theo mau Phiéu yéu cau | ang chﬁ.zé, «in 181 \I;é hen
b@ sung, hoan thié:n ho so — mau visn shito o may tré
50 02 dé gtri cho 6 chirc, canhén | . quan 1At qud -~ miu
thong qua Bo phéan TN&TKQ. lién quan d <&
Thoi gian thong bao tra lai ho so 04/TT01/2018
khéng qua 03 ngay lam viéc ké ITT-VPCP
t ngdy tiép nhan hd so, trir ~
truong hop phap ludt chuyén




UBND QUAN
BINH THANH

QUY TRINH

Giai thé trudng trung hoc co s&
(theo deé nghi ciia ca nhan, to
chikc thanh 13p trwong)

M3 hiéu:

QT-15/GD&PT |

LAn ban hanh:

Ngay ban hanh:

nganh c¢6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét dugc
tinh lai tir ddu sau khi nhan di hd
SO

- P&i véi hd so qua han giai
quyét, trong thoi han chim nhét
01 ngay trudc ngdy hét han,
phong GD&DT phai théng bio
br:fmg van ban cho B& phan
TN&TKQ va gtri van ban xin 13i
td chitc, c4 nhan, trong do ghi ro
Iy do qué han, thoi gian d& nghi
gia han tra két qua theo mAu
phiéu xin 151 va hen lai ngay tra
két qua. Viéc hen lai ngay tra két
qua dugc thuc hién khong qua
mot 1an

- Trudng hop, dat yéu ciu tién
hanh bude tiép theo

- BO phan
TN&TKQ

B5

Hoan thién hd so, 18p to trinh, du
thao quyét dinh giai thé truong
Trinh lanh dao Phong GD&DT
xem Xxét

Can bo,
cong chiec,
vién chtic
thu 1y hd so

1/2 ngay

Du thao to
trinh, du thao
quyét dinh
giai thé
truong

B6

Lanh dao phong xem xét to trinh
va ho so:

+ Néu hd so hop 18 ky td trinh,
ky nhdy quyét dinh giai thé
truong trinh lanh dao UBND
quén phé duyét

+ Néu hdé so khong hop 18
chuyén lai can b, cong chc,
vién chtrc thdm dinh, néu rd 1y do

Lanh dao
phong
GD&DT

03 ngay

To trinh

Hb so trinh

B7

Lﬁnh‘dao UBND quan ki,ém tra
lai ho so, ky duyé€t quyét dinh
giai thé truong

Lanh dao
UBND
quéan

05 ngay

Quyét dinh
giai thé
truong




QUY TRINH M hiéu: QT-15/GD&PT
UBND QUAN | Giai thé truong trung hoc co' s& | Lan ban hanh: | 01
BINH THANH |  (theo dé nghij ciia c4 nhén, tb 4 _—
chirc thanh lap truwong) Ngay ban hanh:
B8 | Tiép “nhén két qua chuyén vin Ban giao
* | thu 13y s0, nhan ban va dong dau | - Can bg, ho so ve
Ban giao két qua vé bd phéan | cong chic, | bd phén
TN&TKQ vién chuc | TN&TKQ
thu ly ho so | trong 1/2
. phong ngay va
) : : GD&DT 5
Luu ho so theo quy dinh tai muc B _ I i
7 ol auv winh - Vian thu | theo quy
quy dlnh
B9 | Tra két qua cho t chic, ca nhin o S6 theo dbi hd
% I Thoi gian x %
theo gidy hen - BO phéan theo ik SO - mau so
TN&TKQ | ) =™ 1 06/TT01/2018
; /VPCP
5.8 | Co sé phap ly

- Théng tu sb 12/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 nim 2011 cta B
trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co sa,
truong trung hoc phd théng va truong phd théng ¢6 nhidu cép hoc.

- Théng tu s6 13/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 nim 2011 cua Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua
truong tiéu hoc, trudng trung hoc co s6, trudng trung hoc phd théng va
truomg phd théng ¢ nhiéu cp hoc loai hinh tu thuc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cla Chlnh phu
quy dinh v& dleu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/NP-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 stra dbi, bd
sung Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh
phu quy dinh Vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Quyét dinh s 4632/Qb-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2018 ctia B Gido
duc va Pao tao v& viéc cong bd thi tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung
hoéc thay thé; tha tuc hanh chinh duoc hay bd; bai bod thude pham vi chirc
nang quan ly ctia B Gido duc va Dao tao.

- Quyét dinh sb 4686/QD-UBND ngay 01 thang 9 nam 2017 cta Uy ban
nhan dan thanh phd vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh thudc
pham vi chirc ning quan 1y ctia S& Gido duc va Dao tao tai thanh phd Hd
Chi Minh.

- Quyét dinh sb 2049/QD-UBND ngay 15 thang 5 nam 2019 cta Uy ban
nhan dan thanh phé cong bd danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham vi




QUY TRINH M3 hiéu: QT-15/GD&DT

UBND QUAN | Giai thé trwong trung hoc co' sé | Lan ban hanh: | 01

BINH THANH |  (theo d& nghi ciia c4 nhin, t0

Ngay ban hanh:

chirc thanh lap trudng)

chtrc ning quan ly cua S& Gido duc va Dao tao.

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu méu
1 Hé théng bidu mau theo co ché mot ctra, mdt cira lién thdng duge ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
7. HO SO LUU: Hb so luu bao gdm cac thanh phén sau
TT Hb so lwu (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)
1 | Thanh phan hd so theo muc 5.2
Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi thé truong trung hoc
2 | co s6 cua Chu tich Uy ban nhdn ddn qudn.
Céc vin ban khac (néu c6 trong qua trinh giai quyét thu tuc)
3 Hé théng bidu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duge ban hanh

kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018

Hb so duge luu tai phong GD&DT (muc 1 va 2). Cac mAu theo co ché mot cta
quy dinh tai Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP luu trt tai by phan TN&TKQ




