UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 3 /GDPT Binh Thanh, ngay S8 thdng /i ndm 2020
V/v huéng dan ché do lam viéc
doi véi gido vién lam cong tac
chuyén trach gido duc
Kinh guri:
- Ban Chi dao Xay dung x& hdi hoc tAp va Xéa mu
chit, Phé cp gido duc 20 phuong;
- Hiéu trudng cac truong MN, TH va THCS.
Cian ct Nghi dinh sé 127/2018/ND-CP ngay 21 thang 9 ndm 2018 cta
Chinh pht quy dinh trach nhiém quan 1y nha nuéc vé gido duc;

Can clr Vin ban hop nhét sb 07/VBHN BGDDT ngay 01 thang 11 nam
2018 cua B6 Gido duc va Bao tao quy dinh vé diéu kién dAu tu va hoat dong trong
linh vuc gido duc (Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 va
Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu);

Can cr Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 nam 2014 cua Chinh
phti vé phd cap gido duc, x6a mu chit;

Cén clt Vin ban hop nhét s6 10/VBHN- BGDDT ngay 14 thang 3 nam 2014
ctia B4 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t5 chic va hoat dong cua Trung
tAm hoc tap cong ddng tai x4, phuong, thi trdn (Quyet dinh s6 09/2008/Qb-
BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 va Thong tu s6 40/2010/TT-BGDPT ngay
30 thang 12 nam 2010 ctia B Gido duc va Dao tao);

Cin ctt Thong tu s6 44/2014/TT-BGDDT ‘ngay 12 thang 12 nam 2014 ctia
B6 truéng Bo Gido dyc va Dao tao quy dinh vé danh gia, xép loai “Cong dong
hoc tap” cip x4;

Cian cr cac quy dinh hién hanh vé quan ly day thém, hoc thém ctia B4 Gido
duc va Pao tao va cia UBND Thanh phd H6 Chi Minh;

Can ¢t Quyét dinh sb 3615/Qb-UBND ngay 14 thang 7 nam 2016 cta vé
quy dinh tam thoi chudn phd cip bac trung hoc trén dia ban thanh phd H6 Chi
Minh giai doan 2016 - 2020;

Cén ctr Cong van s6 2833/GDPT-TrH ngay 08 thang 8 ndm 2017 cua So
Gido duc va Pao tao vé viéc thuc hién chiic ndng quan ly nha nudc vé gido duc;

pé thdng nhét ché do lam viéc cua giao vién lam cong tac chuyén trach
gido duc trong khi chua cé céc vin ban hudng dan ctia B6 Nbi vu, B6 Gido duc
va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao thanh phd, Phong Gido duc va Pao tao hudng
dan nhu sau:



L CHg’rc NANG CUA GIAO VIEN LAM CONG TAC CHUYEN
TRACH GIAO DUC

Gido vién lam cong tic chuyén trach gido duc dugc bién ché & truong phd
thong; 14 Uy vién thuong truc Ban Chi dao X4y dung x& hdi hoc tp va X6a mu
chit, Phé cép gido duc phuong co trach nhiém:

1. Tham muu cho Ban Chi dao Xay dung xa hdi hoc tdp va Xéa mu chit,
Phé cap gido duc phudng xay dung va té chirc thuc hién ké hoach phd cép gido
duc, x6a mu chit cia phuong.

2. Tb chire thuc hién x6a mu chit, phd cép gido duc mim non cho tré em 5
tudi, phd cép gido duc tidu hoc, phé cap gido duc trung hoc co sé, phd cép gido
duc béc trung hoc trén dia ban.

3. Tuyén truyén, van dong céc td chitc va c4 nhan phdi hop véi cac co s&
gido duc trén dia ban thyuc hién phd cép gido duc, x6a mu chi.

4. Chiu trach nhiém quan 1y nha nuéc vé giao dyc: thuong xuyén klem tra,
nam tinh hinh hoat dong cua cac nhom tré, 16p mau gido, cac t6 chtrc Tu vén Du
hoc, viéc Day thém - Hoc thém trén dia ban. Huéng dan cac nhém tré, 16p mau
gido trén dia ban thuc hién day du cac tha tuc cap phép thanh lap, xin phép hoat
dong va giai thé theo quy dinh.

II. NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA GIAO VIEN LAM CONG
TAC CHUYEN TRACH GIAO DUC

1. Quan Iy nha nuwée vé gido duc

- Tham muu UBND phuong xay dung ké hoach kiém tra, giam sat cac
nhém tré, 16p mau gido, cac t6 chirc Tu vAn Du hoc, viée Day thém - Hoc thém
trén dia ban.

- P& xuét Phong Gido duc Dao tao va cac bd phan c6 lién quan cuia phuong
ph01 hop tham dinh cap phep, kiém tra, gidm s4t c4c nhém tré, 16p miu gido, cac
t6 chirc Tu van Du hoc, viéc Day thém - Hoc thém trén dia ban.

2. P6i véi viéc xay dung xi hdi hoc tip

- Tham muu ban hanh K& hoach va Béo cdo vige xdy dung x& hoi hoc tép
hang ndm.

- Phéi hop Hoi khuyén hoc phudng trién khai k& hoach va day manh phong
trao hoc tap sudt doi trong gia dinh, dong ho, cong dong trén dia ban phudng; tu
kiém tra danh gi4, xép loai “Cong dong hoc tdp” cdp phuong va cac mo hinh “Gia
dinh hoc tap”, “Dong ho hoc tap”, “Céng dong hoc tap”, “Pon vi hoc tap” o co
S0.

3. Poi v6i cong tac x6a mi chit, pho cip gido duc

- Tham muu thanh lép, cung cd, kién toan Ban Chi dao Xay dung x& hoi
hoc tap va X6a mu chit, Phd cap gido duc phuong.




- Xay dung ké hoach, t chirc thuc hién phé cap gido duc, xéa mu chit cua
phuong hang nam.

- Theo ddi cong tac phd cép gido duc, x6a mu chit tai dia ban dugc phan
cong.

- T6 chirc diéu tra, X4c minh, cap nhét trinh d6 van hoa va 14p danh sach tat
ca cac dbi tuong dién phd cép gido duc cu ngu tai dia phuong hang nim.

- Tuyén truyén, van dong cac dbi tuong trong d6 tudi phé cap gido duc tham
gia hoc tip dé hoan thanh tiéu chuén pho cap gido duc ca nhan theo quy dinh. Xac
minh trinh d§ vén hoéa, van dong cac d6i tugng trong d6 tudi pho cap gido duc
ngoai nha trudng dén 16p (phd thong, gido dyc thudng xuyén, nghé...).

- Phéi hop véi Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén
dé thue hién cong tic xod mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chi.

- Véan dong, hd trg va tao didu kién cho cac déi tugng dién xoa mu chit hoc
tap bang nhiéu hinh thirc.

- Thudng xuyén phdi hop véi cac co sé gido duc dé c4p nhat danh sach hoc
sinh dang hoc va danh sich hoc sinh | nghi, bo hoc; hd trg va tao didu kién cho hoc
sinh ¢6 hoan canh khé khin duge dén 16p.

- Chuén bj hd so kiém tra phd cap gido duc, x6a mu chit hang ndm bao
gom:

a) Phieu dicu tra pho cép gido duc, x6a mu chit;
b) S6 theo d6i pho cép gido duc, x6a mu chi;

¢) Danh sach tré em hoan thanh chwong trinh gido duc mam non (déi véi
pho cap gido dyc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh gido duc
tiéu hoc (ddi véi phd cap gido duc tiéu hoc); danh séch hoc sinh tt ngh1ep trung
hoc co s&; danh sach hoc sinh ¢6 ching chi nghé ((1‘01 vé6i phd cép g1ao duc trung
hoc co s8); danh sach hoc vién duge cong nhan biét chit theo cic mirc do6 (dbi véi
x6a mu chir)

d) Danh sach khuyét tat c¢6 x4c nhan ctia y té phuodng va bénh vién quan;
Danh sach chuyén di c6 cong an Phuong xac nhén; Danh sich tré ngoai nha
truong.

d) Béo céo tong két viéc thuc hién va két qua phd cép gido duc, x6a mu chit
kém theo céc biéu thng ké téng hop phd cép gido duc, x6a mu chi.

e) Bién ban ty kiém tra phé cp gido duc hodc x6a mu chir.

- T chirc tu kiém tra dénh gid, bdo cdo két qua dat duoc va dé nghi quan
kiém tra cong nhan dat chuén theo quy dinh.

- Bdo céo két qua, s liéu vé B6 Gido duc va Dao tao ding bidu mau, thoi
gian, ddy du, chinh x4c thong qua hé théng thong tin quan ly phd cép gido duc,
x6a mu chit théng nhat trong ca nudc.




4. P6i véi Trung tim hoc tip cdng dong
- Xay dung ké hoach hoat dong cua Trung tdm hoc tip cong dong.

- Tham muu cung cd, kién toan Ban Giam déc Trung tdm hoc tap cong
dong phuodng khi ¢6 thay dbi nhan su.

- Phéi hop Hbi khuyén hoc phuong t6 chirc didu tra va téng hop sb lidu vé
nhu cau hoc tép cta nguoi dén dé x4y dung chuong trinh hoat dong cu thé cua
trung tdm hoc tap cong dong

- Tham gia quan ly va didu hanh céc hoat dong cua trung tam. Truc t1ep
phu trach mdt s6 linh vuc cong tic theo sy phan cong ctia giam dbc va giai quyét
cac cong viée do giam ddc giao.

- T4 chuc thyc hién c6 hiéu qua cong tac xoa mu chit va gido duc tiép tuc
sau khi biét chi, cing cb chét lugng phd cap gido duyc; ting cudng cong tac tuyén
truyén, pho bién kién thire nhim mé rong hidu biét, nang cao nhén thirc va cai
thién chét luvong cudc séng clia nhan dan trong cong ddng; phdi hop trién khai cac
chuong trinh khuyén céng, khuyén ndng, khuyén ngu va cac du 4n, chuong trinh
tai dia phuong.

-T6 chire cac hoat dong glao luu vin hod, van nghé, thé duc thé thao, doc
sach bdo, tu van khuyén hoc, gido duc cho con em nhan dan dia phuong, phong
chéng t& nan x& hoi.

- Trién khai 05 chuong trinh gido duc thuong xuyén dap tmg yéu cu nguoi
hoc, cap nhat kién thac, k§ ning, chuyén giao cong nghé theo Thong tu so
26/2010/TT-BGDDT ngay 27/10/2010 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao
theo hu.’ong dan cta S¢ Gido duc va Pao tao thanh phé HO Chi Minh thong qua
ké hoach giang day ting chuyén dé tai Trung tAm hoc tap cong ddng phuong.

5. P6i voi treong MAm non, Phé thong, Phd cap giao duc

- Chuyén trach gido dyc 1a cau ndi gitta Phong Gido dyc va Pao tao véi cac
truong Mam non, phé théng, Phd cap dong trén dia ban phuong minh quan ly.

- Phéi hop thyc hién va quan 1y hd so phd cap gido duyc tai truong theo ting
nam hoc.

- Tham muu kip thdi cho ban gidm hiéu va cic t6 chirc doan thé trong
truong thyce hién viée van dong hoc sinh cd nguy co bé hoc ra 16p.

I1I. THOI GIAN LAM VIEC

Thoi gian lam viéc cua gido vién lam cong tac chuyén trach giao duc do
Chu tich UBND phuong va Hiéu trudng trudng phé théng cing théng nhét dé
dam bao thuc hién tbt cong viéc dugc phan cong.

Luu y: tir thang 9 nam trude dén thang 02 ndm sau, gido vién lam cong tac
chuyén trach gido dyc phai thuc hién viée dleu tra, cap nhat va thuc hién hd so s6
sach lién quan dén kiém tra, dénh gid, xép loai x6a mu chit, phd cép gido duc,




cong ddng hoc tap va trung tAm hoc tip cong dong tai tb dan phd, khu phd va
phuong.

- Tham dy hop Hoi ddng su pham, hoi hop theo lich cda truong va tham du
cac hoi nghi cia trudong theo quy dinh.

- Du giao ban v6i phuong dé nam tinh hinh dia phuong va phan anh cac
van dé gido dyc voi phuong, ho trg lanh dao phuong trong viée gidi quyet kip thoi
cac yéu cau co lién quan dén trach nhiém dugc giao.

IV. TRACH NHIEM CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

- Chi dao cac ban nganh doan thé, Ban diéu hanh khu phd, td dan phd hd
tro chuyén trach gido duc cong tac diéu tra dit li€u x6a mu chit - PCGD; van dong
tré ra 1op.

- Theo dbi, don ddc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién nhiém vu cua chuyén
trach gido duc tai dia phuong.

- Pam bao cac ,diéu kién co s vat chat cho gido vién lam cong tac chuyén
trach gido duc hoan tat cong viéc.

V. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUOGNG TRUONG MAM NON,

PHO THONG

Hiéu trudng trudong mam non, phd thong cung cip danh sach tré di hoc
trong nha truong dé cap nhat dit liéu PCGD cua dia phuong.
Higu trudng truong phd théng tao didu kién cho gido vién chuyén trach gido
duc thuc hién ché do lam viéc theo hudng dan néy./.%m(_/
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