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UBND HUYEN BINH CHANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pgc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: /915/GDPT Binh Chdnh, ngy(jjthing 11 ndm 2020

V/v Huéng dan thuc hién
cong tac kiém tra nd1 bo
(Ap dung tir nam hoc 2020-2021)

Kinh guri: Hiéu trudng cac trudng Mam non, Tiéu hoc,
THCS, (cong lap va ngoai cong lap)

Can cr cong van sd 3505/GDDT-TTr ngay 22 thang 10 ndm 2020 cua Gido
duc va Pao tao V/v Huéng dan cong tac kiém tra (Ap dung tir ndm hoc 2020-2021).

Phong Giao duc va DPao tao hudng dan cong tac kiém tra noi bo (KTNB) dbi
Vi cac trudmg Mam non, Tiéu hoe, THCS trén dia ban huyén Binh Chanh ap dung tir
nam hoc 2020 - 2021 nhu sau:

I. Muc dich yéu cau

1. Muc dich:

- Kiém tra ndi bd 1a hoat dong cua don vi nhiim ra soat, danh gia qua trinh thuc
hién hoat dong cong vu cua cac ca nhan, b phan trong don vi.

- Xem xét, xur ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, ctia cac cac nhan
c6 sai pham, diéu chinh hoat dong quan 1y cho phu hgp véi thyuc tién, nang cao hiéu
qua hoat dong cua don vi

- Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phap xur Iy, kiém diém trach nhiém khi
c6 vi pham.

- Khen thudng cac ca nhan, tap thé hoan thanh xuat sic nhiém vu.

2. Yéu cau

- Cong tac kiém tra ndi bo phai di vao thuc chét hoat dong cua don vi, giup doi
tuong kiém tra thuc hién ding cac quy dinh phap luat, chi dao, huéng dan cua céc co
quan c6 tham quyén.

- Noi dung kiém tra ndi bd can lyc chon trong tdm, trong diém tép trung vao
viée khic phuc cac han ché, thiéu sot, con vudng mic cua don vi.

- Chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chdng chéo vé
ndi dung, doi tuong, thot gian kiém tra; khong lam can trd hoat dong binh thuong cua
d6i twong kiém tra.




- Viéc kiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hodc khi ¢6 chi dao ctia Thu
truong don vi ddi vai cac truong hop can kiém tra dot xuat.

I1. Danh muc ho so kiém tra ndi by gom

1. Ho so kiém tra ndi bd cia don vi

- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB

- Ké hoach KTNB nam hoc (c6 phé duyét cua thu trudng don vi)
- Bao cao so két, téng két cong tac KTNB

2. Ho so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bd
- Quyét dinh kiém tra ndi bd tung ndi dung cu thé trong ké hoach:;
- Ké hoach kiém tra timg ndi dung cu thé trong ké hoach

- B4o c4o tirng noi dung kiém tra;

- Cac bién ban kiém tra, tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra. Céc bién ban
kiém tra va céc tai liéu thu thap duoc phai sip xép theo loai noi dung kiém tra, theo
thoi gian kiém tra.

3. Luru trir tai liéu: Tai liéu luu triv gém cac tai liéu muc 1 va 2
I11. Noi dung kiém tra ndi bd

Phong Gido duc va Dao tao goi y mot so ndi dung cong tac can co trong ké
hoach Kiém tra ni b nhu sau:

- Vé chuyén mén: kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong
trinh ké hoach giang day cac b mén; kiém tra viée hop t6 chuyén mén, kiém tra viéc
danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky, kiém tra viéc quan ly, st dung,
bao quan céc thiét bi day hoc...

- Vé cong tac quan ly, diéu hanh: kiém tra viéc thuc hién chire trach nhiém vu
ctia To truong chuyén mén, T truong hanh chinh quan tri, kiém tra viéc thuc hién
ndi quy, dicu 1¢ nha trudng, viée trién khai thuc hién quy ché dan chu trudng hoc, quy
ché chi tiéu noi bo, quy dinh vé tiép cong dan, cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi, an toan truong hoc, cong khai minh bach trong quan ly tai chinh, tai
san, kiém tra viéc thuc hién céc ché d6 chinh sach dbi vai cong chire, vién chirc, nguoi
lao dong, hoc sinh. ..

IV. Quy trinh thuc hién
1. Xay dung Ké hoach kiém tra noi bo

- Vao dau moi nam hoc, Thu trudng don vi can cir vao chi dao, huéng dan ve
k& hoach thire hién nhiém vu nam hoc cta cic co quan c¢6 tham quyén va dac diém




tinh hinh tai don vi dé dé ra ké hoach kiém tra ndi bd phu hop dé thue hién cong tc
kiém tra.

- Kiém tra ndi b la mot bo phén cua ké hoach nam hoc. Do dé, don vi cAn bam
sat, 1ong ghép giira viée t6 chire thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém tra viée thuc
hién cho phu hop; trao doi théng nhét, cong khai trong don vi truée khi thuc hién.

2. Thue hién kiém tra

- Cén et vao ké hoach da duoc thong nhit ban hanh (hodc chi dao ciia Thii
truong don vi can kiém tra dot xucfr), cac ca nhan, by phan c6 lién quan thyc hién
cong tc kiém tra theo phan cong. Viéc kiém tra phai duge ghi nhan bang bién ban,
trong do ghi nhan ndi dung cong viée kiém tra, y kién ctia cac bén co lién quan va cic
hd so, minh chimg di kem.

- Trudmg hop can kiém tra dot xuat, Thu truéng don vi phai ban hanh quyét
dinh va phéan cong ca nhéan, bo phéan phu hop.

- Sau khi kiém tra, bo phan duge phan cong phai bao cdo két qua kiém tra dén
thu truong don vi (hodc ldnh dao diegc Thii trieong don vi iy quyén) va dé xuat hudng
xir Iy (néu c¢é) khi phat hién ¢ sai pham (hodc @ xudt khen thucng cd nhén, bé phdn
hocn thanh tét nhiém vu, phé bién nhitng hoat dong cé hiéu qua dén tdp thé dp dung).

3. Két qua kiém tra, xir ly:

- Trén co s bao céo két qua kiém tra, Thu truong don vi (hodc lanh dao duoc
Thui truong don vi 1y quyén) xem xét hudng xir Iy pht hop véi quy dinh cua phép
ludt, cua co quan co tham quyén va cac quy ché, quy dinh trong ndi bo don vi.

- Két qua kiém tra va xir Iy phai dugc théng bao dén cac ca nhan, bd phén co
lién quan.

- Thu truéng don vi chu dong phan cong ca nhan, bo phan luu trir ho so kiém
tra ndi bo day du, khoa hoc.

V. T6 chire thue hién

1. Poi véi cac don vi

- Ké hoach KTNB la ké hoach bd phan, duge Hiéu truong nha truong xay dung
cung vai ké hoach vao dau nam hoc.

- Ban kiém tra noi bo truong hoc la b phan tu van, tham muu giup Hiéu truong
quan ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi bd do Hiéu truong lua chon, phan cong
va ban hanh Quyét dinh thanh lap. Trong Ban KTNB phai phan cong ngudi lam nhiém
vu tong hop dé gitip Hiéu truong danh gia va diéu chinh trong quan ly

- Ho so cong tac kiém tra ndi bo duge luu trir va duge st dung trong cong tac
danh gia thi dua, phan loai, dé bat, bé nhiém, thuyén chuyén vién chirc, nguoi lao
dong hang nam.

- Trién khai, pho bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ngay tir ddu nam hoc.

- T6 chire so két rit kinh nghiém vao cubi HKI hang nam.




- Béo cdo dot xuat khi ¢ van dé phure tap hodc khi dugc yéu cau.

- Kiém tra n6i bo la mot ndi dung trong danh gia viéc thue hién hoat dong cong
vu cua Thu truong don vi, tiéu chi danh gia thi dua cudi nam hoc.

2. P6i voi Phong Gido duc va Pao tao

- Theo doi, danh gia thi dua viéc thuc hién cong tac kiém tra noi bo cua cac don
viva 10 chire rut kinh nghiém, dinh hudng ndi dung qua hdi nghi giao ban Hi¢u truong
hang nam.

- Kiém tra trach nhiém Thu truéng don vi trong cong tac kiém tra ndi bo & cac
co sO giao duc. .

Phong Giao duc va Dao tao dé nghi cac don vi nghiém tuc thuc hién./. E‘Q;

Noi nhan:

- Nhue trén (dé thue hién);

- Cdc t6 CM: MN, TiH, THCS;
- Lwu: KT, VT.
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