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PHỤ LỤC I

Mẫu kế hoạch làm việc của Tổ đánh giá

(kèm theo Kế hoạch số 3725/KH-UBND ngày 19  tháng 6 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân Quận 7)
	TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ

TỔ ĐÁNH GIÁ ĐƠN VỊ HỌC TẬP


Số: …/……
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……………, ngày …  tháng…   năm 20…


KẾ HOẠCH 

Làm việc của Tổ đánh giá

__________
Căn cứ Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT ngày 11 tháng 12 năm 2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận, tỉnh.
Tổ đánh giá xây dựng kế hoạch làm việc của Tổ đánh giá, công nhận Đơn vị học tập cấp quận năm ……... của ………………….…., cụ thể như sau:
I. MỤC ĐÍCH
1. Xác định Đơn vị đạt mức đáp ứng mục tiêu học tập trong từng giai đoạn 

2. Tư vấn, khuyến nghị các biện pháp, lập kế hoạch cải tiến chất lượng, duy trì, nâng cao các hoạt động học tập của đơn vị.

3. Đề nghị công nhận “Đơn vị học tập” hoặc đề xuất các giải pháp xây dựng kế hoạch cải thiện các chỉ tiêu chưa đạt, chuẩn bị đề nghị danh hiệu “Đơn vị học tập” ở năm tiếp theo.

II. NỘI DUNG

1. Nghiên cứu và hoàn thiện hồ sơ tự đánh giá

	Ngày, tháng, năm
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	
	- Thống nhất kế hoạch làm việc 
	Tất cả các thành viên
	

	
	- Tổ chức tập huấn nội dung Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT cho các thành viên trong cơ quan đơn vị;
	Tổ trưởng và thư ký
	

	
	- Viết báo cáo Phiếu tự đánh giá chỉ tiêu (mẫu Phụ lục I) và tìm kiếm đánh mã minh chứng.

- Nộp báo cáo cho Tổ trưởng và thư ký Tổ đánh giá.
	Tất cả các thành viên
	

	
	- Xây dựng Báo cáo tự đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” năm….(mẫu Phụ lục III)
	Tổ trưởng và thư ký
	

	
	- Họp tổ tự đánh giá và hoàn chỉnh báo cáo tự đánh giá và các Phụ lục

- Đề nghị công nhận hoặc không công nhận “Đơn vị học tập”
	Tất cả các thành viên
	


2. Tổ chức thực hiện

	TT
	Họ và tên
	Nhiệm vụ        trong tổ tự đánh giá
	Các tiêu chí, chỉ tiêu được phân công nghiên cứu 
	Các tiêu chí, chỉ tiêu được phân công kiểm tra chéo

	1
	
	Tổ Trưởng 
	 
	

	
	
	Thư ký
	
	

	
	
	Thành viên
	
	


	Nơi nhận:
- Phòng GDĐT Quận 7;
- ………….;

- Lưu: VT, bộ phận soạn thảo (tên thư ký).
	TỔ TRƯỞNG

(ký tên và đóng dấu)

CHỨC VỤ 

TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ

Họ và tên


PHỤ LỤC II
Mẫu phiếu tự đánh giá chỉ tiêu, tiêu chí

PHIẾU TỰ ĐÁNH GIÁ CHỈ TIÊU…TIÊU CHÍ….
(kèm theo Kế hoạch số 3725/KH-UBND ngày 19  tháng 6 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân Quận 7)
Người đánh giá:..............................................................................................................................................................
Đơn vị công tác: .............................................................................................................................................................
1. Đánh giá Chỉ tiêu

	Tiêu chí, Chỉ tiêu
	Mã minh chứng
	Tên minh chứng
	Xếp loại chỉ tiêu
	Ghi chú
(Nơi lưu trữ/ Người phụ trách lưu giữ)

	
	
	
	Không đạt
	Đạt mức độ 1
	Đạt mức độ 2
	

	Tiêu chí ...: (Ghi tên tiêu chí theo TT 24)

	Chỉ tiêu ..
	
	
	
	
	
	


2. Điểm mạnh: ..............................................................................................................................................................

3. Tồn tại: .....................................................................................................................................................................

4. Đề xuất giải pháp:.....................................................................................................................................................

	Tổ trưởng Tổ đánh giá

(Ký và ghi rõ họ tên)

	……, ngày ... tháng... năm........

Người đánh giá

(Ký và ghi rõ họ tên)


Lưu ý: Một phiếu có thể đánh giá một chỉ tiêu hoặc nhiều chỉ tiêu (cùng thuộc một tiêu chí). 

PHỤ LỤC III

Mẫu báo cáo tự đánh giá, công nhận Đơn vị học tập
(kèm theo Kế hoạch số 3725/KH-UBND ngày 19  tháng 6 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân Quận 7)
	TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ

TỔ ĐÁNH GIÁ ĐƠN VỊ HỌC TẬP


Số: …/……
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……………, ngày …  tháng…   năm 20…


BÁO CÁO 
Tự đánh giá, công nhận Đơn vị học tập cấp quận năm ….

Căn cứ Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT ngày 11 tháng 12 năm 2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận, tỉnh.
Tổ đánh giá xây dựng báo cáo tự đánh giá, công nhận Đơn vị học tập cấp quận năm ….. của ………………….., cụ thể như sau:
I. ĐẶT VẤN ĐỀ
1. Đặc điểm tình hình


2. Mục đích tự đánh giá

3. Tóm tắt quá trình và những vấn đề nổi bật trong hoạt động xây dựng Đơn vị học tập

II. KẾT QUẢ TỰ ĐÁNH GIÁ
1. Tiêu chí 1: Điều kiện để xây dựng Đơn vị học tập 
- Điểm mạnh: 

- Tồn tại:  

- Giải pháp khắc phục tồn tại: 

- Kết luận về Tiêu chí 1: 

	Tiêu chí 1: Điều kiện để xây dựng Đơn vị học tập
	Chỉ tiêu
	Xếp loại Chỉ tiêu
	Xếp loại Tiêu chí

	
	
	Không đạt
	Đạt mức độ 1
	Đạt mức độ 2
	Không đạt
	Đạt mức độ 1
	Đạt mức độ 2

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	


(Các tiêu chí tiếp theo được đánh giá theo cấu trúc trên)

III. KẾT LUẬN CHUNG

Số lượng các tiêu chí đạt và không đạt mức độ 1, mức độ 2:

	  
	Mức độ 1
	Mức độ 2

	Số tiêu chí đạt
	/3
	/3

	Số tiêu chí không đạt
	/3
	/3


Trên đây là Báo cáo tự đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” của ……  ………… đề nghị công nhận đạt “Đơn vị học tập” cấp quận mức độ … năm …. theo quy định tại Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT.
(Trên đây là Báo cáo tự đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” của ……  ………… Để phấn đấu đạt “Đơn vị học tập” cấp quận mức độ … năm … theo quy định tại Thông tư số 24/2023/TT, Tổ đánh giá đề nghị như sau: ……)

	Nơi nhận:
- Phòng GDĐT Quận 7;
- ………….;

- Lưu: VT, bộ phận soạn thảo (tên thư ký).
	TỔ TRƯỞNG

(ký tên và đóng dấu)

CHỨC VỤ 

TÊN CƠ QUAN, ĐƠN VỊ

Họ và tên


PHỤ LỤC

Danh sách và chữ ký thành viên Tổ tự đánh giá

(kèm theo Báo cáo………………………..…..……  tự đánh giá, công nhận đơn vị học tập cấp………..……)


	TT
	Họ và tên
	Chức danh, chức vụ
	Nhiệm vụ
	Chữ ký

	1
	
	
	Tổ trưởng
	

	2
	
	
	Thư ký
	

	3
	
	
	Thành viên
	

	4
	
	
	Thành viên
	

	5
	
	
	Thành viên
	

	…
	
	
	
	


PHIẾU TỔNG HỢP, ĐÁNH GIÁ XẾP LOẠI CHỈ TIÊU, TIÊU CHÍ

	Tiêu chí
	Chỉ tiêu
	Xếp loại Chỉ tiêu
	Xếp loại Tiêu chí

	
	
	Không đạt
	Đạt Mức độ 1
	Đạt Mức độ 2
	Không đạt
	Đạt Mức độ 1
	Đạt Mức độ 2

	1
	1.1
	 
	 
	 
	
	
	

	
	1.2
	 
	 
	 
	
	
	

	
	…
	 
	 
	 
	
	
	

	2
	2.1
	 
	
	
	
	
	

	
	2.2
	 
	
	
	
	
	

	
	…
	 
	
	
	
	
	

	3
	2.1
	
	
	
	
	
	

	
	2.2
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	
	

	
	1.2
	 
	 
	 
	
	
	

	
	…
	 
	 
	 
	
	
	


	NGƯỜI LẬP

(Ký, họ tên) 
	LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ

(Ký, họ tên, đóng dấu) 


PHỤ LỤC IVa
Mẫu Bảng tổng hợp kết quả đánh giá các tiêu chí, chỉ tiêu đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận Mức độ 1
(kèm theo Kế hoạch số 3725/KH-UBND ngày 19  tháng 6 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân Quận 7)
Bảng tổng hợp kết quả đánh giá các tiêu chí, chỉ tiêu
đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận mức độ 1 năm ……..

(tính từ ngày 01 tháng 01 đến ngày 31 tháng 12 của năm đánh giá)
	Nội dung, tiêu chí
	Mã minh chứng: Tên minh chứng
	Quy định 

mức độ 1
	Kết quả tự đánh giá của đơn vị

(ghi Đạt/ Không đạt)
	Gợi ý minh chứng



	Tiêu chí 1: Điều kiện để xây dựng Đơn vị học tập
	
	
	

	Chỉ tiêu 1 
	
	
	
	Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng các thành viên trong đơn vị
Báo cáo kết quả tổ chức triển khai, thực hiện kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng

Danh sách thành viên trong đơn vị và danh sách thành viên trong đơn vị tham gia học tập, bồi dưỡng, …

	Chỉ tiêu 2 
	
	
	
	Các quy định cụ thể của đơn vị nhằm động viên thành viên trong đơn vị học tập (học phí, phương tiện, động viên, khen thưởng...)
Đơn vị cấp quận là nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non công lập tham gia thực hiện tập huấn, bồi dưỡng nâng cao chuyên môn nghiệp vụ, hỗ trợ cho giáo viên của các cơ sở giáo dục mầm non dân lập, tư thục trên địa bàn theo quy định: kế hoạch, phân công, ...

	Chỉ tiêu 3
	 
	
	
	Minh chứng bố trí đủ kinh phí  hằng năm để thực hiện công tác đào tạo, bồi dưỡng đối với Thành viên trong đơn vị

	Chỉ tiêu 4
	
	
	
	Kế hoạch chuyển đổi số, ứng dụng CNTT 
Quyết định thành lập bộ phận chỉ đạo, phụ trách, triển khai ứng dụng CNTT, chuyển đổi số 

Minh chứng triển khai phần mềm phục vụ chuyển đổi số, dịch vụ trực tuyến 
Văn bản có nội dung trang bị các dụng cụ, thiết bị học tập đáp ứng nhu cầu làm việc và học tập các thành viên trong đơn vị

	Chỉ tiêu 5
	
	
	
	Kế hoạch tham gia các hoạt động phục vụ việc học tập suốt đời cho người dân

	Tiêu chí 2: Về kết quả học tập của thành viên trong đơn vị
	
	
	

	Chỉ tiêu 1 
	
	Tối thiểu 90% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Kết quả đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức, viên chức trong năm đề nghị

	Chỉ tiêu 2 
	
	Tối thiểu 90% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên đã tham gia và hoàn thành đầy đủ các chương trình học tập, bồi dưỡng theo quy định của nhà nước hoặc của đơn vị và đoàn thể được lãnh đạo đơn vị phê duyệt

	Chỉ tiêu 3
	
	Tối thiểu 90% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên đã được đào tạo, bồi dưỡng và tham gia thực hiện chuyển đổi số trong đơn vị.

	Chỉ tiêu 4
	
	Tối thiểu 50% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên có chứng nhận hoặc chứng chỉ ngoại ngữ hoặc tiếng dân tộc thiểu số đáp ứng yêu cầu công việc hoặc vị trí việc làm (không bao gồm thành viên trong đơn vị là tổ chức kinh tế) 

	Chỉ tiêu 5
	
	Tối thiểu 90% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên đạt danh hiệu “Lao động tiên tiến” trở lên 

	Tiêu chí 3: Tác dụng của việc xây dựng “Đơn vị học tập”
	
	
	

	Chỉ tiêu 1 

	
	Tối thiểu 90% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên đạt danh hiệu “Công dân học tập” theo Bộ tiêu chí và hướng dẫn đánh giá, công nhận “Công dân học tập” giai đoạn 2021-2030

	
	
	Tối thiểu 95% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Đối với cơ sở giáo dục đánh giá, công nhận ở cấp quận: Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với người học đạt danh hiệu “Công dân học tập”

	Chỉ tiêu 2 
	
	
	
	Minh chứng Đơn vị cấp quận thực hiện các hoạt động tạo lập môi trường học tập và chia sẻ tri thức với các đơn vị khác

Minh chứng Đơn vị cấp quận là nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non công lập có thực hiện hoặc phối hợp thực hiện tập huấn, bồi dưỡng nâng cao chuyên môn nghiệp vụ, hỗ trợ cho giáo viên của các cơ sở giáo dục mầm non dân lập, tư thục trên địa bàn theo quy định.

	Chỉ tiêu 3
	
	Danh hiệu “Lao động tiên tiến” trở lên
	
	Quyết định công nhận danh hiệu thi đua của đơn vị

	Chỉ tiêu 4
	
	Mức đáp ứng cơ bản (mức độ 2)
	
	Đơn vị cấp quận là cơ sở giáo dục phổ thông: báo cáo kết quả đánh giá  và văn bản công nhận đạt mức độ chuyển đổi số của Phòng Giáo dục và Đào tạo

	Chỉ tiêu 5
	
	
	
	Đơn vị cấp quận là cơ sở giáo dục nghề nghiệp: Văn bản công nhận đạt kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp theo quy định hiện hành

	TỔNG HỢP
	
	
	


Lưu ý: 

1. Dùng Mã minh chứng (DV- số thứ tự tiêu chí-số thứ tự chỉ tiêu-số thứ tự của minh chứng) đặt tên cho tệp của minh chứng đó. 

Vd: Trong Tiêu chí 2, chỉ tiêu 4, Bảng tổng hợp của đơn vị đối với các thành viên có chứng nhận hoặc chứng chỉ ngoại ngữ đáp ứng yêu cầu công việc hoặc vị trí việc làm là minh chứng số 1 thì tên tệp của minh chứng này là DV-02-04-01.
2. Cách thức đánh giá “Đơn vị học tập” cấp quận
a) Kết quả thực hiện các tiêu chí, chỉ tiêu về “Đơn vị học tập” cấp quận được đánh giá bằng hai hình thức đạt hoặc không đạt. 

b) Các tiêu chí, chỉ tiêu không có minh chứng phù hợp được đánh giá là không đạt.

c) Tiêu chí được đánh giá là đạt khi đơn vị đạt tất cả các chỉ tiêu của tiêu chí đó.

3. Điều kiện công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận: Đơn vị cấp quận được công nhận đạt “Đơn vị học tập” cấp quận mức độ 1 khi đạt đầy đủ các tiêu chí, chỉ tiêu mức độ 1./.
PHỤ LỤC VIb
Mẫu Bảng tổng hợp kết quả đánh giá các tiêu chí, chỉ tiêu đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận Mức độ 2
(kèm theo Kế hoạch số 3725/KH-UBND ngày 19  tháng 6 năm 2024 

của Ủy ban nhân dân Quận 7)
Bảng tổng hợp kết quả đánh giá các tiêu chí, chỉ tiêu
đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận mức độ 2 năm ……..

(tính từ ngày 01 tháng 01 đến ngày 31 tháng 12 của năm đánh giá)
	Nội dung, tiêu chí
	Mã minh chứng: Tên minh chứng
	Quy định 

mức độ 2
	Kết quả tự đánh giá của đơn vị

(ghi Đạt/ Không đạt)
	Gợi ý minh chứng



	Tiêu chí 1: Điều kiện để xây dựng Đơn vị học tập
	
	
	

	Chỉ tiêu 1 
	
	
	
	Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng các thành viên trong đơn vị
Báo cáo kết quả tổ chức triển khai, thực hiện kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng

Danh sách thành viên trong đơn vị và danh sách thành viên trong đơn vị tham gia học tập, bồi dưỡng, …

	Chỉ tiêu 2 
	
	
	
	Các quy định cụ thể của đơn vị nhằm động viên thành viên trong đơn vị học tập (học phí, phương tiện, động viên, khen thưởng...)
Đơn vị cấp quận là nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non công lập tham gia thực hiện tập huấn, bồi dưỡng nâng cao chuyên môn nghiệp vụ, hỗ trợ cho giáo viên của các cơ sở giáo dục mầm non dân lập, tư thục trên địa bàn theo quy định: kế hoạch, phân công, ...

	Chỉ tiêu 3
	 
	
	
	Minh chứng bố trí đủ kinh phí  hằng năm để thực hiện công tác đào tạo, bồi dưỡng đối với Thành viên trong đơn vị

	Chỉ tiêu 4
	
	
	
	Kế hoạch chuyển đổi số, ứng dụng CNTT 
Quyết định thành lập bộ phận chỉ đạo, phụ trách, triển khai ứng dụng CNTT, chuyển đổi số 

Minh chứng triển khai phần mềm phục vụ chuyển đổi số, dịch vụ trực tuyến 
Văn bản có nội dung trang bị các dụng cụ, thiết bị học tập đáp ứng nhu cầu làm việc và học tập các thành viên trong đơn vị

	Chỉ tiêu 5
	
	
	
	Kế hoạch tham gia các hoạt động phục vụ việc học tập suốt đời cho người dân

	Tiêu chí 2: Về kết quả học tập của thành viên trong đơn vị
	
	
	

	Chỉ tiêu 1 
	
	Tối thiểu 95% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Kết quả đánh giá, xếp loại cán bộ, công chức, viên chức trong năm đề nghị

	Chỉ tiêu 2 
	
	Tối thiểu 95% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên đã tham gia và hoàn thành đầy đủ các chương trình học tập, bồi dưỡng theo quy định của nhà nước hoặc của đơn vị và đoàn thể được lãnh đạo đơn vị phê duyệt

	Chỉ tiêu 3
	
	Tối thiểu 95% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên đã được đào tạo, bồi dưỡng và tham gia thực hiện chuyển đổi số trong đơn vị

	Chỉ tiêu 4
	
	Tối thiểu 70% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên có chứng nhận hoặc chứng chỉ ngoại ngữ hoặc tiếng dân tộc thiểu số đáp ứng yêu cầu công việc hoặc vị trí việc làm (không bao gồm thành viên trong đơn vị là tổ chức kinh tế) 

	Chỉ tiêu 5
	
	Tối thiểu 95% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên đạt danh hiệu “Lao động tiên tiến” trở lên 

	Tiêu chí 3: Tác dụng của việc xây dựng “Đơn vị học tập”
	
	
	

	Chỉ tiêu 1 

	
	Tối thiểu 95% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với các thành viên đạt danh hiệu “Công dân học tập” theo Bộ tiêu chí và hướng dẫn đánh giá, công nhận “Công dân học tập” giai đoạn 2021-2030

	
	
	Tối thiểu 97% thành viên
	Ghi tỷ lệ % và kết quả
	Đối với cơ sở giáo dục đánh giá, công nhận ở cấp quận: Bản tổng hợp của đơn vị (có xác nhận của đơn vị) đối với người học đạt danh hiệu “Công dân học tập”

	Chỉ tiêu 2 
	
	
	
	Minh chứng Đơn vị cấp quận thực hiện các hoạt động tạo lập môi trường học tập và chia sẻ tri thức với các đơn vị khác

Minh chứng Đơn vị cấp quận là nhà trẻ, trường mẫu giáo, trường mầm non công lập có thực hiện hoặc phối hợp thực hiện tập huấn, bồi dưỡng nâng cao chuyên môn nghiệp vụ, hỗ trợ cho giáo viên của các cơ sở giáo dục mầm non dân lập, tư thục trên địa bàn theo quy định.

	Chỉ tiêu 3
	
	Danh hiệu “Lao động tiên tiến” trở lên
	
	Quyết định công nhận danh hiệu thi đua của đơn vị

	Chỉ tiêu 4
	
	Mức đáp ứng tốt (mức độ 3)
	
	Đơn vị cấp quận là cơ sở giáo dục phổ thông: báo cáo kết quả đánh giá  và văn bản công nhận đạt mức độ chuyển đổi số của Phòng Giáo dục và Đào tạo

	Chỉ tiêu 5
	
	
	
	Đơn vị cấp quận là cơ sở giáo dục nghề nghiệp: Văn bản công nhận đạt kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp theo quy định hiện hành

	TỔNG HỢP
	
	
	


Lưu ý: 

1. Dùng Mã minh chứng (DV- số thứ tự tiêu chí-số thứ tự chỉ tiêu-số thứ tự của minh chứng) đặt tên cho tệp của minh chứng đó. 

Vd: Trong Tiêu chí 2, chỉ tiêu 4, Bảng tổng hợp của đơn vị đối với các thành viên có chứng nhận hoặc chứng chỉ ngoại ngữ đáp ứng yêu cầu công việc hoặc vị trí việc làm là minh chứng số 1 thì tên tệp của minh chứng này là DV-02-04-01.
2. Cách thức đánh giá “Đơn vị học tập” cấp quận
a) Kết quả thực hiện các tiêu chí, chỉ tiêu về “Đơn vị học tập” cấp quận được đánh giá bằng hai hình thức đạt hoặc không đạt. 

b) Các tiêu chí, chỉ tiêu không có minh chứng phù hợp được đánh giá là không đạt.

c) Tiêu chí được đánh giá là đạt khi đơn vị đạt tất cả các chỉ tiêu của tiêu chí đó.

3. Điều kiện công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận: Đơn vị cấp quận được công nhận đạt “Đơn vị học tập” cấp quận mức độ 2 khi đạt đầy đủ các tiêu chí, chỉ tiêu mức độ 2./.
Mẫu Tờ trình đề nghị đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận
	TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN
TÊN ĐƠN VỊ

Số: …/……
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

……………, ngày …  tháng…   năm 20…


TỜ TRÌNH 
Đề nghị đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận năm ….

Kính gửi: Ủy ban nhân dân Quận 7.

Căn cứ Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT ngày 11 tháng 12 năm 2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận, tỉnh.
(Tên đơn vị)…………………………………….. đã tổ chức tự đánh giá, đề nghị đánh giá, công nhận khi kết quả tự đánh giá đảm bảo đạt điều kiện công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận theo quy định tại Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT.
Căn cứ kết quả tự đánh giá, (tên đơn vị)………………………………. gửi hồ sơ đề nghị công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận mức độ ……. gồm:
1. Tờ trình đề nghị đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận năm …..;
2. Báo cáo tự đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập” cấp quận;
3. Bản tổng hợp kết quả tự đánh giá các tiêu chí, chỉ tiêu theo Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT.
Kính trình Ủy ban nhân dân Quận 7 tổ chức đánh giá, xem xét, quyết định công nhận ……… (tên đơn vị) đạt “Đơn vị học tập” cấp quận theo Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT./.

	Nơi nhận:
- Như trên; 

- Phòng GDĐT Quận 7;

- Lưu: VT, bộ phận soạn thảo (tên thư ký).
	THỦ TRƯỞNG

(ký tên và đóng dấu)

Họ và tên


Quyết định thành lập Tổ đánh giá “Đơn vị học tập”
	TÊN CQ, TC CHỦ QUẢN

TÊN CƠ QUAN, TỔ CHỨC
Số: .../QĐ-Cơ quan ban hành
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

......., ngày ... tháng ... năm ...


QUYẾT ĐỊNH

V/v thành lập Tổ đánh giá “Đơn vị học tập” ... năm ... 


GIÁM ĐỐC (THỦ TRƯỞNG)............................


Căn cứ..........................................;

Căn cứ Thông tư số 24/2023/TT-BGDĐT ngày 11/12/2023 của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy định về đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập”cấp huyện, tỉnh;

Căn cứ Hướng dẫn Số …/HD-UBND  ngày…. tháng… năm….. của Ủy ban nhân dân tỉnh... hướng dẫn thực hiện quy định về đánh giá, công nhận “Đơn vị học tập”cấp huyện, tỉnh ;

Theo đề nghị của ........................................,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Tổ đánh giá “Đơn vị học tập” ... năm ... gồm các ông (bà) có tên tại danh sách kèm theo.

Điều 2. Tổ đánh giá “Đơn vị học tập” ... năm ... thực hiện nhiệm vụ xây dựng kế hoạch, thu thập minh chứng, xây dựng báo cáo tự đánh giá công nhận “Đơn vị học tập” cấp..., trình cấp có thẩm quyền công nhận “Đơn vị học tập” cấp...xong trước ngày..../...../.....

Điều 3. Quyết định có hiệu lực từ ngày ký 

Thủ trưởng các ... liên quan và các ông (bà) có tên ở điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này../.

	Nơi nhận:

- Như điều 3;

- Lưu:…
	GIÁM ĐỐC (THỦ TRƯỞNG) ĐƠN VỊ

(Chữ ký, dấu)
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