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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
A. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1. Phé duyét, ban hanh tiéu chuén, dinh mirc sir dung may méc, thiét
bi chuyén dung linh vue gido duc — dao tao

1.1. Trinh tw thwc hién:

a) Cac don vi c6 nhu cau bo sung thiét bi chuyén dung trong linh vuc gido
duc — dao tao thuoc pham vi quan ly, gui hd so dé nghi S& Gido duc va Pao tao
bd sung trude 31/12 hang nam.

b) S& Gido duc va Dao tao ra soat, 1ap ho so xin ¥ kién cac s, ban, nganh
c6 lién quan dé thuc hién thu tuc theo quy dinh, tong hop tham muu Uy ban nhan
dan Thanh phd trinh 13y ¥ kién Hoi d6ng nhan dan Thanh phd.

¢) Sau khi c¢6 ¥ kién théng nhat ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé, Uy ban
nhan dan Thanh phd ban hanh Quyét dinh bo sung. Trudng hop chua thong nhat,
Hoi dong nhan dan Thanh phd s& c6 van ban dé nghi chinh stra, bo sung, giai trinh.

1.2. Cach thirc thuwce hién:

Cac don vi truc thudc gui van ban dé nghi S& Gido duc va bPao tao vé bo
sung danh muc tiéu chuan, dinh mtrc str dung trang thiét bi chuyén dung (kém
danh muc thiét bi) truc tuyén qua Hé théng vin phong dién tir S& Gido duc va
bao tao.

1.3. Thanh phan, sé lwong hé so
a) Thanh phéan ho so:
- Bao cdo xay dung ti€u chuan, dinh muc st dung thiét bi;

- T trinh giri cip c6 tham quyén ban hanh tiéu chuan, dinh muc sir dung
thiét bi cho cac co quan, t6 chirc, don vi thudc pham vi quan 1y.

b) S6 lugng hd so: 01 bd
1.4. Thoi han gidi quyét:

S& Giao duc va Pao tao téng hop hd so xin v kién cac s, ban, nganh trinh
Uy ban nhan dan Thanh pho trude 30/3 hang nam.

1.5. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Céc don vi sy nghiép Gido duc truc thuoc S& Gido duc va Bao tao; S& Gido
duc va Pao tao.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Sé Gido duc va Pao tao.
1.7. Két qua thue hign thii tuc hanh chinh:



3

Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé phé duyét bo
sung danh muc tiéu chuan, dinh mic str dung trang thiét bi chuyén dung linh vuc
gido duc va dao tao.

1.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

1.9. Tén méu don, méu to khai: Khdng

1.10. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

Tiéu chuén, dinh muc st dung may maoc, thiét bi chuyén dung thude linh
vuc giao duc va dao tao dugc ap dung ddi voi may moc, thiét bi du tiéu chuén tai
san cd dinh theo quy dinh cta ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢ dinh tai co
quan, té chirc, don vi (theo quy dinh tai Piéu 4, Piéu 5 Théng tw s6 16/2019/TT-
BGDDT).

1.11. Cén ciwr phap ly ciia thu tuc hanh chinh:

a) Luat Quan 1y, st dung tai san cong sd 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017
duoc sira doi, bo sung tai Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024.

b) Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.

¢) Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cta Thi tudéng Chinh
pht Quy dinh tiéu chuan, dinh mic str dung may moc, thiét bi;

d) Thong tu s6 16/2019/TT-BGDDT ngay 04/10/2019 cua Bo Gido duc va
Dao tao Huong dan tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung
thudc linh vyc gido duc va dao tao.
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2. Cong nhin thw vién truwong trung hoc phd théng va truwong pho
thdng c6 nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a THPT) dat tiéu chuan Mirc d¢ 1

2.1. Trinh tw thuc hién:

a) Thu vién ty danh gia: Cubi mdi nam hoc, nhan vién lam cong tac thu
vién tai Trudong Trung hoc pho thong va trudng phd thong cé nhiéu cap hoc (cap
hoc cao nhét 1a Trung hoc phd thong) danh gia thu vién, Hiéu truong kiém tra,
phé duyét va giri bao cao danh gia vé S Gido duc va Pao tao dé nghi thim dinh
va cong nhan. Han cudi gui bdo cdo ty danh gia vé S& Gido duc va Pao tao la
ngay 30 thang 7 hang nam.

b) Phong Gido duc Trung hoc t6 chirc danh gia thong qua hd so bao cao tir
danh gia ctua don vi va kiém tra, xac minh, danh gi truc tiép tai don vi. Thoi gian
thue hién: tir ngay 01/8 dén 30/9 hing nim.

¢) Phong Gido duc Trung hoc dé nghi phong T chitc Can b trinh Giam
ddc S& Gido duc va Pao tao ra Quyét dinh cong nhan thu vién dat cac muc do
theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT. Han cudi thuc hién quyét dinh cong nhan 1a
30 thang 10 hang nam.

2.2. Cdch thirc thue hi¢n: truc tuyén, truc tiép

2.3. Thanh phén, sé liwong hé so

a) Thanh phan ho so:

- T trinh vé viéc dé nghi cong nhan thu vién dat tiéu chuan mirc d6 1;
- B4o cdo tu danh gid hoat dong thu vién.

b) S lwong ho so: 01 bd.

2.4. Thoi han gidi quyét: 90 ngay, tir 30/7 dén 30/10 hang nam

2.5. Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Truong trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cap hoc (cap hoc
cao nhét 13 trung hoc pho thong).

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Gido duc va Pao tao.
2.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh coéng nhan thu vién trudng trung hoc phd thong va trudong phd
thong c6 nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhit 13 trung hoc phd thong) dat tiéu chuan
Mirc do 1.

2.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.
2.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

2.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
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Tat ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén
dung, hoat dong thu vién, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan Mtrc do 1
quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia Bo trudng
B0 Giao duc va bao tao.

a) Luat Thu vién ngay 21/11/2019;

b) Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Thu vién;

¢) Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cta Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam non va phd
thong.
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3. Cong nhan thu vién trwong trung hoc pho thong va truwong pho
thong c6 nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a THPT) dat tiéu chuan Mirc d6 2

3.1. Trinh tw thuc hién:

a) Cudi mdi nam hoc, nhan vién lam cong tac thu vién tai Truong Trung
hoc phd théng va trudng phd thong c6 nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhét 1a Trung
hoc pho thong) danh gia thu vién, Hiéu truong kiém tra, phé duyét va giri bao céo
danh gia vé S¢ Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va céng nhan. Han cudi
guri bao cao tu danh gia vé S¢ Gido duc va Pao tao 1a ngay 30/7 hang nam.

b) Phong Gido duc Trung hoc t6 chirc danh gia thong qua hd so bao céo tu
danh gia ctua don vi va kiém tra, xac minh, danh gi truc tiép tai don vi. Thoi gian
thuc hién: tir 1/8 dén 30/9 hﬁng nam.

¢) Phong Gido duc Trung hoc dé nghi phong T6 chirc Can b trinh Gidm
ddc S& Gido duc va Pao tao ra Quyét dinh cong nhan thu vién dat cac muc do
theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT. Han cudi thuc hién quyét dinh cong nhan 12
30/10 hang nam.

3.2. Cdch thirc thure hién: truc tuyén, truc tiép.

3.3. Thanh phén, sé lirong hé so

a) Thanh phan ho so:

- T trinh vé viéc dé nghi cong nhan thu vién dat tiéu chuan mirc d6 2;
- B4o cdo tu danh gid hoat dong thu vién.

b) S lwong ho so: 01 bd.

3.4. Thoi han gidi quyét: 90 ngay, tir 30/7 dén 30/10 hang nam.

3.5. Doi twgng thwe hign thii tuc hanh chinh:

Truong trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cip hoc (cap hoc
cao nhét 13 trung hoc pho thong).

3.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S Giao duc va Pao tao.
3.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh coéng nhan thu vién trudng trung hoc phd thong va trudong phd
thong c6 nhiéu cip hoc (cap hoc cao nhit 13 trung hoc phd thong) dat tiéu chuan
Mtrc do 2.

3.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.
3.9. Tén mdu don, mdu to khai: Khong.

3.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
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Tat ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén
dung, hoat dong thu vién, quan ly thu vién phai bao dam dat tiéu chuan Mtrc do 2
quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cia Bo truong
B0 Giao duc va bao tao.

3.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh:

a) Luat Thu vién ngay 21/11/2019;

b) Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Thu vién;

¢) Thong tu sd 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cta Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam non va phd
thong.
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B. Thii tuc hanh chinh cip huyén
1. Cong nhan thw vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s va
truwong pho thong cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a THCS) dat tiéu chuan
Mire d6 1
1.1. Trinh tw thuwc hién:
a) Thu vién ty danh gia

- Bdo cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co so va truong phd théng co nhiéu cap hoc (cAp hoc cao nhat 14 trung hoc co
s0) do ngudi 1am cong tac thu vién thyce hién, Hiéu truong kiém tra, phé duyét va
guri vé phong Gido duc va Pao tao dé nghi thAm dinh va cong nhén;

- Thu vién ty danh gia hoat dong hang nam vao cudi nam hoc theo cac quy
dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va giii bao céo két qua ty danh gia vé
co quan quan 1y gido duc cham nhat 60 ngay sau khi két thiic nam hoc.

b) Banh gia va cong nhan thu vién

- Co quan quan ly giao duc thuc hi¢n danh gia va cong nhan thu vién dat
murc do tiéu chudn theo mot hodc cac phuong thire sau:

+ Thong qua béo cdo két qua ty danh gia hoat dong cta thu vién;
+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;
+ Truc tuyén thong qua hé thong phan mém xir 1y s6 licu;

- Péanh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co
sO va trudng pho thong cé nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat 13 trung hoc co sd) do
phong Gido duc va Dao tao thuc hién;

- Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

¢) Két qua danh gia thu vién dugc st dung cho cac hoat dong kiém dinh
chat luong giao duc, cong nhan dat chuin quéc gia clia cac truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co sd, trudng phd thong co nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhét 13 trung
hoc co s6) va cac hoat dong khac theo quy dinh ctia phap luat.

1.2. Cach thirc thuce hién:

Theo mdt trong ba céach thirc sau:

a) Thong qua bao cao két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién;
b) Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;

¢) Truc tuyén thong qua hé thong phan mém xir Iy s6 lidu;

1.3. Thanh phan, sé lwong ho so.



a) Thanh phan ho so:

- T trinh vé viéc dé nghi cong nhan thu vién dat tiéu chuan mirc d6 1;

- Bao cédo ty danh gia hoat dong thu vién.

b) S lwong hd so: 01 bd.

1.4. Thoi han gidi quyét: Cham nhat 60 ngay sau khi nhan dy du ho so dé
nghi danh gia va cong nhén thu vién.

1.5. Péi twong thuee hién thi tuc hanh chinh:

, Tru:(")’ng mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ va trudng phd thong c6 nhiéu

cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s0).

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao tao.

1.7. Két qua thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&

va truong phd thong co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sd) dat
tiéu chuan Mtrc d6 1.

1.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.

1.9. Tén mdu don, méu to khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Tat ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén
dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phai bao dam dat ti€u chuin Mtrc do 1
quy dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 ctia Bo trudng
B0 Gi4o duc va Pao tao.

2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

a) Luat Thu vién ngay 21/11/2019;

b) Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diu cua Luat Thu vién;

¢) Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia B trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam non va phd
thong.
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2. Cong nhan thu vién trwdng mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé va
truong pho thong cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a THCS) dat tiéu chuén
Mire d¢ 2

2.1. Trinh tw thuc hién:

a) Thu vién ty danh gia:

- Bdo cdo tu danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co sd va truong phd théng cé nhiéu cap hoc (cAp hoc cao nhat 14 trung hoc co
s0) do ngudi 1am cong tac thu vién thyce hién, Hiéu truong kiém tra, phé duyét va
gi vé phong Gido duc va Pao tao dé nghi thim dinh va cong nhan;

- Thu vién ty danh gia hoat dong hang nam vao cubi nam hoc theo cac quy
dinh tai Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va giri bao céo két qua ty danh gia vé
co quan quan 1y gido duc cham nhat 60 ngay sau khi két thuc nam hoc.

b) Banh gia va cong nhan thu vién:

- Co quan quan ly giao duc thuc hi¢n danh gid va cong nhan thu vién dat
mure do tiéu chudn theo mot hodc cac phuong thic sau:

+ Thong qua béo cdo két qua ty danh gia hoat dong cta thu vién;
+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;
+ Truc tuyén thong qua hé thong phan mém xir Iy so licu.

- Panh gia va cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co
sO va trudng pho thong cé nhiéu cip hoc (cip hoc cao nhat 13 trung hoc co sd) do
phong Giao duc va Pao tao thuc hién.

- Chu ky danh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

¢) Két qua danh gia thu vién dugc st dung cho cac hoat dong kiém dinh
chat luong giao duc, cong nhan dat chuin quéc gia clia cac truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co sd, trudng phd thong cé nhiéu cap hoc (cAp hoc cao nhét 13 trung
hoc co s&) va cac hoat dong khac theo quy dinh cua phép luat.

2.2. Cdach thirc thuc hién:

Theo mdt trong ba céach thirc sau:

a) Thong qua bao cao két qua tu danh gia hoat dong cua thu vién;
b) Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;

¢) Truc tuyén théng qua hé thong phan mém xir 1y sd liéu.

2.3. Thanh phén, sé liwong hé so-

a) Thanh phan ho so:
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- To trinh vé viéc dé nghi cong nhan thu vién dat tiéu chuan muc do 2;
- Bao cédo ty danh gia hoat dong thu vién.
b) S lwong ho so: 01 bd.
2.4. Thoi han gidgi quyét:

Cham nhat 60 ngay sau khi nhan ddy du hd so dé nghi danh gia va cong
nhan thu vién.

2.5. Doi twong thwe hign thii tuc hanh chinh:

Truong mam non, ti€u hoc, trung hoc co sé va trudong pho thong cd nhiéu
cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s0).

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Dao tao.

2.7. Két qud thwc hign thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s¢
va truong phd thong co nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung hoc co sd) dat
tiéu chuan Mtc d6 2.

2.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

2.9. Tén méu don, mdu to khai: Khong.

2.10. Yéu cdu, diéu kién thuc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu cd):

Tat ca cac tiéu chuan: Tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén
dung, hoat dong thu vién, quan 1y thu vién phai bao ddm dat tiéu chuin Mt do 2
quy dinh tai Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT.

2.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh:

a) Luat Thu vién ngay 21/11/2019;

b) Nghi dinh s6 93/2020/ND-CP ngay 18/8/2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu cia Luét Thu vién;

c) Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia B truéng Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam non va phd
thong.
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