
 

 

 

UBND QUẬN PHÚ NHUẬN 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 

 

Số:         /GDĐT 
Về việc tổ chức tuyên dương khen thưởng  

giáo viên, học sinh năm học 2024-2025 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Phú Nhuận,  ngày      tháng 5 năm 2025 

 

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường mầm non, tiểu học,  

                                                        trung học cơ sở và đơn vị trực thuộc. 

 

Để chuẩn bị cho việc tổ chức tuyên dương khen thưởng giáo viên, học sinh năm 

học 2024-2025, Phòng Giáo dục và Đào tạo (GD-ĐT) thông báo kế hoạch cụ thể như 

sau: 

1. Thời gian và địa điểm tổ chức chính thức 

 - Thời gian: 8g00 thứ Sáu ngày 16/5/2025. 

- Địa điểm: Trung tâm Văn hóa – Thể thao quận Phú Nhuận (số 170 – 172 Nguyễn 

Văn Trỗi, phường 8, quận Phú Nhuận). 

2. Thành phần tham dự 

 - Hiệu trưởng các trường mầm non, tiểu học, trung học cơ sở và đơn vị trực thuộc. 

- Giáo viên, học sinh được khen thưởng (theo danh sách khen thưởng của Phòng 

GD-ĐT). 

3. Trang phục 

- Hiệu trưởng và giáo viên 

+ Nữ: áo dài truyền thống. 

+ Nam: quần tây, áo sơ mi, mang cà vạt. 

- Học sinh nhận khen thưởng: nhận trang phục tại Phòng GD-ĐT (cô Thúy); Học 

sinh đạt giải Nhất cấp Thành phố, giải Quốc gia, giải Quốc tế sẽ mặc màu đỏ, các giải 

thưởng còn lại mặc áo màu xanh. 

4. Kế hoạch tổng dợt chương trình 

- Thời gian: 8g00 - 16g00, thứ Tư ngày 14/5/2025.  

- Thầy cô dẫn chương trình, 2 giáo viên hỗ trợ trên sân khấu và giáo viên quản lí 

phía dưới sân khấu có mặt để cùng tổng dợt.  

- Các tiết mục văn nghệ tổng dợt theo thứ tự như sau: 

+ Liên khúc hào khí Việt Nam – Thênh thang đường mới (Tốp ca); 

+ Con Cò (Hợp xướng); 
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+ Đưa cơm cho mẹ đi cày (Tam ca); 

+ Đom đóm (Tốp múa); 

+ Ra khơi - Lý kéo chài (Hợp ca); 

+ Mashup Thành phố từng ngày đổi mới – Thành phố Hồ Chí Minh niềm tin 

ngời sáng – Thành phố của tôi – Mùa xuân trên thành phố Hồ Chí Minh (Hợp ca); 

+ Thiếu nhi thành phố Bác (Tốp ca hát và múa). 

5. Chương trình 

5.1. Văn nghệ (6 tiết mục) 

- Liên khúc hào khí Việt Nam – Thênh thang đường mới (Tốp ca); 

- Con Cò (Hợp xướng); 

- Đưa cơm cho mẹ đi cày (Tam ca); 

- Đom đóm (Tốp múa); 

- Ra khơi - Lý kéo chài (Hợp ca); 

- Mashup Thành phố từng ngày đổi mới – Thành phố Hồ Chí Minh niềm tin ngời 

sáng – Thành phố của tôi – Mùa xuân trên thành phố Hồ Chí Minh (Hợp ca). 

5.2. Chào cờ - Tuyên bố lý do – Giới thiệu đại biểu. 

5.3. Báo cáo kết quả tham gia các hoạt động, hội thi của giáo viên, học sinh năm học 

2024-2025. 

5.4. Phát biểu của lãnh đạo (nếu có). 

5.5. Đọc quyết định khen thưởng. 

5.6. Khen thưởng. 

- Đợt 1: Giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi cấp quận (cấp tiểu học). 

- Đợt 2: Giáo viên, nhân viên tham gia bồi dưỡng học sinh tham gia các hội thi. 

- Đợt 3: Giáo viên dạy giỏi, giáo viên tài năng cấp quận; giáo viên dạy giỏi, giáo 

viên tài năng cấp Thành phố (bậc mầm non). 

- Đợt 4: Tập thể giáo viên, học sinh đạt giải cấp Thành phố. 

- Đợt 5: Học sinh đạt giải khuyến khích, giải Ba, giải Nhì cấp thành phố 

- Đợt 6: Học sinh đạt giải Nhất cấp Thành phố; giải cấp Quốc gia và Quốc tế. 

5.7. Văn nghệ - Kết thúc chương trình. 

 Thiếu nhi thành phố Bác (Tốp ca hát và múa). 

6. Nhận số thứ tự phát thưởng 
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Sáng ngày 15/5/2025: đại diện các đơn vị có giáo viên, học sinh được tuyên dương, 

khen thưởng lên hệ Phòng GD-ĐT (cô Thúy) để nhận số thứ tự phát thưởng cho giáo 

viên, học sinh dán trên áo. 

 Lưu ý: số dán trên áo sẽ thống nhất với số dán trên giấy khen và số dán trên ghế 

ngồi. 

7. Cách thức trao giấy khen trên sân khấu 

- Hình thức trao giấy khen: Từng giáo viên, học sinh sẽ xuất hiện trên sân khấu để 

đại biểu trao giấy khen. 

- Vị trí ngồi trong hội trường: 

+ Để thuận lợi cho công tác khen thưởng và giữ trật tự, trang trọng của buổi lễ, 

Phòng Giáo dục – Đào tạo sẽ sắp xếp khu vực chỗ ngồi cho đại biểu, giáo viên, học sinh. 

+ Giáo viên, học sinh sẽ ngồi đúng vị trí ghế có đánh số theo số thứ tự Phòng 

Giáo dục và Đào tạo phát (theo thứ tự các đợt lên sân khấu nhận giấy khen). Trường hợp 

giáo viên, học sinh nhận nhiều giải sẽ ngồi ở hàng ghế lượt nhận khen thưởng thứ nhất 

của mình, sau đó Ban Tổ chức sẽ nhắc di chuyển khi đến lượt khen thưởng kế tiếp. 

- Cách thức lên sân khấu nhận giấy khen 

- Khi chuẩn bị đến lượt khen thưởng, Ban Tổ chức sẽ mời và hướng dẫn giáo viên, 

học sinh di chuyển ra lối đi bên trái sân khấu (từ ngoài cửa nhìn vào trong), xếp hàng đi 

lên cánh gà sân khấu, vòng ra phía sau sân khấu về hướng cánh gà bên phải. 

- Khi nghe MC đọc tên mình, giáo viên, học sinh bước ra chính giữa sân khấu – 

nơi đại biểu đang đứng để nhận giấy khen từ đại biểu. 

- Sau khi nhận giấy khen từ đại biểu, giáo viên, học sinh di chuyển lên bậc tam cấp 

phía sau theo hướng dẫn của Ban Tổ chức, chờ hết lượt khen thưởng, chụp hình chung 

với đại biểu rồi mới di chuyển xuống lối đi bên phải hội trường (từ ngoài cửa nhìn vào 

trong) để về chỗ ngồi ban đầu. 

- Riêng đợt khen thưởng cuối cùng (đợt 5) học sinh đứng lại trên bậc tam cấp, chờ 

tiết mục văn nghệ ra biểu diễn và MC ra kết thúc chương trình mới di chuyển xuống 

dưới sân khấu. 

Lưu ý: Trong sáng ngày 16/5/2025, Phòng GD-ĐT chỉ thực hiện trao giấy khen 

cho giáo viên, học sinh tham dự đúng thời gian theo thư mời và đợt khen thưởng. Trường 

hợp giáo viên, học sinh không nhận trao khen thưởng trên sân khấu sau khi công bố 

danh sách sẽ liên hệ Phòng GD-ĐT (cô Phương) để nhận bổ sung sau sân khấu vào cuối 

buổi lễ  

8. Chụp hình, quay phim 

Phòng GD-ĐT đã bố trí người quay phim, chụp hình (cho từng cá nhân nhận khen 

thưởng) trong buổi lễ và sẽ chuyển file về cho các trường. Do đó, hiệu trưởng thông báo 
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và nhắc giáo viên, học sinh ngồi đúng vị trí và không di chuyển ra ngoài để chụp hình, 

quay phim. 

Lưu ý:  

- Do không tổng dợt nội dung nhận giấy khen trên sân khấu, để đảm bảo thời gian 

bắt đầu chương trình, đề nghị hiệu trưởng các trường thông báo và đảm bảo học sinh, 

giáo viên của trường có mặt ổn định theo vị trí ngồi quy định lúc 7g30 để tập dợt cách 

thức di chuyển lên sân khấu. 

- Đội văn nghệ tập trung lúc 7g00 để chạy chương trình. 

- Hiệu trưởng sắp xếp, bố trí để giáo viên, học sinh tham gia đầy đủ. Trường hợp 

giáo viên, học sinh không tham gia được đề nghị hiệu trưởng báo về Phòng GD-ĐT 

trong sáng ngày 15/5/2025 (cô Phương).  

- Hiệu trưởng nhắc giáo viên, học sinh dán số thứ tự lên áo, ngồi đúng vị trí quy 

định, lên nhận giấy khen đúng đợt. Các trường hợp không tuân thủ quy định, hiệu trưởng 

chịu trách nhiệm; Phòng GD-ĐT không tổ chức trao giấy khen lại cho các trường hợp 

không lên sân khấu theo đợt khen thưởng đã quy định. 

- Hiệu trưởng, giáo viên, học sinh tham dự đầy đủ cho đến khi kết thúc buổi lễ. 

Đề nghị hiệu trưởng các đơn vị triển khai nội dung thông báo này đến giáo viên, 

học sinh đơn vị mình để đảm bảo trật tự và sự nghiêm túc của buổi Lễ.                 

 

Nơi nhận:  TRƯỞNG PHÒNG                     

- Như trên;      

- CB, CC P.GD-ĐT (để phối hợp);      

- Lưu: VT.  

    

 

  Lê Thị Bình 
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