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TT

N¢i dung cong viéc

Thoi gian
thwe hién

Phén cong
trach nhi¢m

CONG TAC CHINH TRI TU TUONG - POAN THE

Ky niém 115 ngay Qudc t& phu nit 8/3; Ky niém “94 nim
ngdy thanh 1ap Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh

. Nganh va c
(26/3/1931- 26/3/2025). Theo KH g donvji cac
- Ky niém “79 nam ngay Thé thao Viét Nam” (27/3/1946- '
27/3/2025).
Chuan bi tham gia Hoi dién vin nghé nganh GD nam hoc 2024- Nganh va cac
7| 2025. Theo KH o
Cudc thi tryc tuyén “Tudi tré hoc tip va lam theo tu tudng,) Vong
dao durc, phong cach H4 Chi Minh” ndm hoc 2024 — 2025. | chung két
: (n€ucd) | C4c don vi
Theo Ké
hoach
Tham gia céc hoat dong huong tmg Lé hoi 4o dai Thanh phd HO |)1/3 dén
4| Chi Minh Lan thtr 11 nam 2025. Theo KH
09/3
Tham gia Héi thi Chi huy Di gi6i nam hoc 2024 — 2025.. Céc don vi
5 Theo KH THCS ’
Phdi hop Quan Poan va HPP t6 chirc Pai hoi Chau ngoan Bac
Hb quan Gd Vép nam hoc 2024 - 2025 va chuong trinh Hoi quéan C
i & . wmay o # £ K e Nganh va céac
6 ky ni¢m 50 ndm Ngay Giai phong mién Nam, thong nhat dat nuéc| Theo KH d .
(30/4/1975 - 30/4/2025), Chii d& “Em 1a chién T giai phong skl
quan”;
Tham gia chuong trinh "Tiép ndi - Truyén lira" chao mung ky
7 niém 50 nam Ngay Giai phong mién Nam, théng nhat dat nude Theo KH | Céc don vi
(30/4/1975 — 30/4/2025) do Quén Poan va HPD phat dong.
Tham gia cudc thi video clip thiéu nhi hat Qudc ca tai dja chi d6 - Céc trudng TH,
g| Chu dé: “Em yéu T qudc Viét Nam” ndm hoc 2024 - 2025. Theo KH THCS

CONG TAC CHUYEN MON

I. MAm non

1S/



N . . Thoigian| Phan cong
TT Noi d 0 ¢
WoRg cong viee thwe hién | trach nhiém
Thao giang chuyén dé “Ndng cao ndng luc 16 chirc bai tdp T6 MN, MN
g vdn dong cho tré Nha tré”. Tudn 3 Hoa Hong
Thao giang chuyén dé “Ky ndng thiét ké va té chirc cdc hoat ) T6 MN
déng LOCYV cho tré MG”. Tuén 4
" g L0 MN SN, AD
Tham gia hoi thao chia s¢ kinh nghiém vén dung phuong
1 phap gido duc tién tién trong t& chirc cac hoat dong gido| Tuan?2 |Theo phén cong
duc.
Tham gia thi thuc hanh GVMN day giéi cap Thanh phd. Truong MN
12 Tuan 1,3 |HTT, MV, AD,
SN
L s T Theo KH
13 Tham du chuyén dé, boi dudng chuyén mén, hdi thao. .. tl::::gg S (;I(;DT
Kiém tra thyc hién cac hoat dong co sd GDMN (UDCNTT, "y Theo Ké hoach
14| 16 so chuyén dé). S& GDDT
Tham gia hoi thi Gido vién tai niang cap TP. T6 MN, Lép
15 Tuan2 [MN TTN, Ong
Vang, TTN2
IL. Pho théng
Chuyén dé Day tir va cdu cho HS 16p 5 theo hudéng phat . Té PT, trudmg
16| trién nang luc. Tuan 3 TH PCT
17| Kiém tra dinh ky giita ki 2 16p 4, 5; Theo KH | Cac truomg TH
Kiém tra, du gid cac don vi trién khai day bo trg tiéng Anh
18] phin mémytai ligu tiéng Anh Toén/ Khoa; Sl The
19| Khéo sat hoc sinh 16p 3 thanh phé; Theo KH | Theo KH
20| Chuan bj cho Hoi giao luu An toan giao théng (quéc gia); | Theo KH | Theo KH
Nam tinh hinh co s& vé y té, VSATTP, bén trd, trang tri
21| truomg 16p (theo KH S GD&DT); TheoKH |  Theo KH
22| Dy hop Giao ban chuyén mén TP. TheoKH |  Theo KH
23 Theo KH | 101 dong tv

Doén doan Péanh gia ngoai KPCLGD.

dénh gia cac




TT

N§i dung cong viéc

Theoi gian
thue hién

Phan cong
trach nhiém

truong TH:
NTH, TVO,
HT, LH,
PCT,VTS,
HVT, LS;
THCS: NVT,
TTH, ND, QT,
NVN, PTH

24

Tiép tuc boi dudng d6i dy tuyén hoc sinh gioi 16p 9 cap
thanh phé tai Phong Gido duc va Dao tao.

Théng 3

Phong Gido duc
va cac truong
THCS (Cong
lap va Dan lap
tu thuc)

25

DPo6n doan kiém tra hoat dong day thém — hoc thém ctia Bo
GD&DT.

Théang 3

PGD, Céac
truong TH,
THCS

26

So két chuyén mén, trién khai nhiém vu hoc ky 2 cic mén
hoc cdp THCS.

Tuén 1

CBCb, MLCM

27

Thi hoc sinh giéi 16p 9 cap thanh phd.

Ngay
14/03/2025

Phong Gido duc
va cac truong
THCS (Cong
1ap va Dan lap
tu thuc)

28

Kiém tra chuyén mén céc truong TH va THCS.

Thang 3

Phong Gido duc
va cac truong
THCS (Cong
lap va Dan lap
tu thuc)

29

Thi Nét v& xanh cép thanh phd.

Théng 3

Theo ké hoach
cua SGD

30

T6 chirc khao sét chat luong hoc sinh 16p 7, 8, 9.

Thang 3

Theo ké hoach
cua SGD

31

Kiém tra dinh ky gitra ki 2.

Théang 3

Céc trudng
THCS (Cong
lap, Dén lap tu
thuc)

32

Trién khai ra soat lai danh sach tré 5 tudi, 6 tudi va 11 tudi

Théng 3

Ban chi dao va




a 5 - Thoi gian | Phan cong
TT N
dung cong vils thuc hién | trach nhiém
trén dia ban quén theo chi dao ctia BCD (néu c6). GVKNPC 16
phuong
Ra so4t lai th tuc thanh 1ap va giai thé céc trung tm hoc Thang 3 | PGD, BGP
tap cong dong cac phuong sat nhap, chia tach. TTHTCP céc
33 phuong giai thé,
chia tach
34 Danh gia, cong nhan «Cong dong hoc tap», «Trung tdm hoc Thang 3
tap cong ddng».
* Cong tac Thur vién - Thiét bj
Té chirc gidi thiéu sach theo chu dé cac mén hoc cho GV va Trong
35| HS thang Cac don vi
Tiép tuc don ddc, kiém tra va c6 dong phong trao doc sach. Trong PGD, céac
36 thang | truomg THCS
Giéi thiéu danh myc sach phuc vu ky niém ngay Quéc té
37 phu nir 8/3 va ngay thanh l1dp Poan Thanh nién cdng san HO Tr(,)ng Céc dom v
Chi Minh 26/3. thang
Hiéu trudng chi dao CBTV chuan bj ho so cho viée dé nghi| 1, .
38| kiém tra cong nhan TVTH theo TT16.. thing | CHAWW
Thu vién cac truomg TH, THCS thuc hién bién ban tu kiém
tra theo Thong tu 16/2022/TT-BGDDT vé PGD&DT va giri| 110 _
39| van ban d nghi PGD&DT kiém tra cong nhén thu vién dat thing Cac don vi
chudn (néu c6 thay d6i mirc o).
Thém dinh lai thu vién dat chuin theo dé nghi cia cac .
40| truomg ( Théng tu 16/2022/TT-BGDDT) Thang2 | Cac donvi
Tiép tuc mua sam bo sung céc trang thiét bi, d6 dung day Trong Céc don vi
41| hoc theo nhu cau thyc té cua gido vién thang '
Giéi thi¢u do dung day hoc thang 3 Trf)ng Céc don vi
42 thang
Phét thanh hoc duomg theo chu dé thang “ Tién budc lén
oy 4R g A L F i . | Trong . .
DPoan” chiéu phim phuc vy viéc hoc tap va gido duc dao dirc ) Céc don vi
43 : thang
hoc sinh.
* Cong tac Y té
a“l- Tiep tuc Pay manh hoat dong tuyén truyén phong chong Theo K& Céc don vi

dich, bénh truyén nhiém, phong chéng ngé doc thuc phim;




TT Néid — Thoi gian | Phéan cong
AR ARy thyc hi¢n | trich nhi¢m
phong chong tai nan thwong tich; dinh dudng va hoat dong| hoach
thé luc; phong chdng bénh tat hoc dudng. ..
A N —— . g Trong |[Céac don vi MN,
45 Céap nhat bao cdo trén hé thong theo qui dinh thang TH, THCS
Trién khai tiém vaccin udn van —bach hau giam liéu (td)
46| trong chuong trinh tiém chung md rong trén dia ban quén| Theo KH | C4c don vi TH
nam 2024
Kiém tra cong tac kiém tra y té truomg hoc ndm 2024-2025 | Theo KH Neanh va cae
47 don vi
Kiém tra viéc td chirc bita &n cho hoc sinh ban truva cong| Theo Ké | Nganh va cac
48| tac Vé sinh mdi trudng tai cac truomg MN, TH, THCS hoach don vi
Dén doan kiém tra cia SO GD&DT vé kiém tra cong tac an
toan trudng hoc, co s& vat chét, nha vé sinh va méi truong | Theo thong| Nganh va cac
49| truomg hoc (theo QD sb 2850/QD-SGDDT ngay 20/8 2024 bao don vi
cua SGD&DT)
CONG TAC KHAC
I. T chitc — Kiém tra
Tiép tuc tham dinh hd so bd nhiém chirc danh nghé nghiép
va xep luong vién chirc giang day trong cac co s& MN, TH, 2 o
50| THCS cong lp va trudng GDCB HV theo Thong tu sb 01, fg‘,’ng B"’,pl:ian E
02, 03/2021/TT-BGDDT va Théng tu sb 08/2023/TT-| a8 bl
BGDDT cua B GD& DT.
Tham dinh hd so cong nhan HT, PHTcé4c truong Mam non
thuc.
1] s Trong | pg ohgn TC
thang
Thém dinh Hb so cép phép thanh lap, giai thé, H so cdp Trong | BG phan TC
52| phép hoat dong trudng mam non, phd thdng tu thuc. thang T
* A A 2 _ A 7 2 3
Thuc hién ho so nghi viéc thang 4/2025 T .
53 : Bo phén TC
thang
Phan giao dinh bién nim 2025 cho céc truong. B0 phén TC;
54 Tudn2 |% truong MN,
TH, THCS cong

1ap




- 5 - Thoi gian | Phan cong
TT Noi d
g CORE thwe hign | tréch nhigm
Tham dinh hd so bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién
cPuc tuyén dung ndm hoc 2024-2025 khéng qua thoi gian Tuong B¢ phén TC
55| tap su. )
thang
5 truong MN, 5
Kiém tra viéc thuc hién cong tac chuyén ddi sé va cai cach Trong truong TH, 4
56| thu tuc hanh chinh. thang | truong THCS
(CL)
PGD, Céac
.2 R R n Trong .
Kiém tra hoat dong day thém — hoc thém. ) truomg TH,
57 thang
THCS
IL Thi dua - Phap ché - Hanh chinh - Tai chinh - CSVC
Nop hd so dé nghi cong nhan pham vi anh huéng cua sang|Trudc ngay| Cac don vi
58| kién nam hoc 2024-2025. 1073
Thém dinh phan tich tinh méi, pham vi anh huéng, kha nang| Trong [Theo Théng béo
59| nhéan rong cua giai phap/sang kién nam hoc 2024-2025. thang
Nop hd so dé nghi xét ting “Ky niém chuong Vi sw nghiép|Trudc ngay| Nganh va céc
60| Xdy dung va phét trién Thanh ph6 H6 Chi Minh” vé Phong|  10/3 don vi
Né6i vu.
T chuc Hoi nghi dién hinh tién tién giai doan 2020-2025. Trong Cac don vi
61 thang
Nop hd so @ nghi dién hinh tién tién giai doan 2020-2025. |Trudc ngay| Cac don vi
62 313
Nhan h6 so mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, hé trg
63| an truva hoc ky II nam hoc 2024-2025
; ; " Tron B phan KT
Trién khai Nghi quyet 37/2024: ho trg hoc phi cho tré 16p 14 , . 4
64 thang
Nhén hé so quyét toan h trg hoc phi theo NQ36/2023 NH | Trong | B¢ phanKT |
65| 2023-2024 cho cac truong mam non ngoai cong lap thang
Té chirc Ngay Phap luat theo quy dinh. Trong Céc don vi




Th\ 3 3 A A
TT N§i dung cong viéc o g!im P}l on co.xlg
thye hién | trach nhi¢m
67| Ph bién c4c VBQPPL. TheoKH | Céc don vi
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