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_ UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lap - Tw do - Hanh phiic
sé:659 /GDDPT Cdn Gio, ngay {8 thang 4 ndim 2025

V/v huéng din xét cong nhan t5t nghiép
trung hoc co s¢ ndam 2025

Kinh gtri:
- Hiéu truong céac truong trung hoc co sd;
- Hi¢u truéng Truong THCS-THPT Thanh An;
- Giam dbc Trung tAm Gido duc nghé nghiép —
Giao duc thuong xuyén huyén.

Can cur Cong van so 2039/SGDDT-KTKD ngay 18 thang 4 ndam 2025 cua S&
Gido duc va Dao tao vé viéc huéng dan xét cong nhén t6t nghiép trung hoc co s
nam 2025 (sau day goi tit 1a Cong van sd 2039/SGDPT-KTKD);

Phong Gido duc va Dao tao huéng dan viéc tb chirc xét cong nhan tdt nghiép
trung hoc co s¢ nam 2025, cy thé nhu sau:

- D& nghj tht truéng cac don vi td chirc trién khai thuc hién Cong van sb
2039/SGDDT-KTKD (dinh kem).

- Gtri hd so d& nghi cong nhan tdt nghiép trung hoc co s¢ nam 2025 vé Phong
Gido duc va Dao tao, thanh phan hd so theo quy dinh tai Cong vin s6
2039/SGDDT-KTKD (nguoi nhin 6ng Nguyen Phi Long), thoi han chim nhét 16
gio, ngay 22/5/2025. Pong thoi thuc hién day da viéc cap nhat thong tin tt nghiép
trung hoc co s& clia hoc sinh trong phan mém quén ly thi ctia S& Gido duc va Dao
tao theo quy dinh.

- Thu truéng cac don vi dé xuat Hbi ddng xét cong nhan t6t nghiép cia truong
theo mau (dinh kém), thanh phan, sé lugng duge quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu
7 Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cia B Gido duc
va Pao tao vé ban hanh Quy ché xét cong nhan tbt nghiép trung hoc co sé, giri vé
Phong Gido duc va Dao tao trwée 10 gior, ngay 05 thang S ndm 2025 (ban scan va
file word qua mail khaothi.pgdcangio.hcm@moet.edu.vn).

Dé nghi thii trudng cac don vi td chtre thuc hién./.

Noi nhin: ) ONG PHONG
- Nhu trén; ; R
- Phong GDDT: TP, PTP (THCS); . G PHONG

- Luu: VT, KT.
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Méu. Dé xudt danh sdch Hpi dong xét cong nhdn TNTHCS ndm 2025

DANH SACH

HOQI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

NAM 2025
TRUONG THCS ...

ST HO TEN CHUC VU NHIEM VU HOI
T PONG

1 |Ong... Hiéu trudong Chu tich Hoi dong

2 |Ba.. Phé Hidu trudng Ph6 Chu tich Hoi dong
3 Thu ky Hoi dong Thu ky

4 Gi4o vién Uy vién

5 Gido vién Uy vién

6 Gido vién Uy vién

7 Gido vién Uy vién

Danh séch c6 ... nguoi./.

HIEU TRUONG




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO
SH- 2039 /SGDDT-KTKD Thanh 1)/1(5, Ho Chi Minh, ngay /8 thang4 nam 2025

V& hudng dain'xét cong nhén
tot nghiép THCS nam 2025

Kinh gut:

- Trudng phong Giao duc va Dao tao quan/huyén/thanh
pho;

- Hiéu truong truong pho thong ¢6 nhiéu cap hoc;

- Giam ddc Trung tdm Giao duc Nghé nghiép - Gido
duc Thuong xuyén;

- Giam doc Trung tam Gido duc Thuong xuyén;

- Hiéu trudng truong c6 phan hiéu Bo thic van hoa.

Can cu Thong tu 5O 31/2023/TT BGDDT ngay 29 thang 12 ndm 2023 cua
Bo Gido dyc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché xét cong nhén tdt nghiép
trung hoc co so;

Can ct Thong tu s6 30/2024/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2024 cua
Bo Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co so va
tuyén sinh trung hoc pho thong;

S¢ Giao duc va Dao tao hudng dan vige to chire xét cong nhan tot nghiép
trung hoc co s¢ nhu sau:

1. Chuén bj

- Truong phong Giao duc va Bao tao thanh pho Thu Duc, quén, huyén (goi
chung la quan, huyen) cac don vi ¢6 hoc sinh, hoc vién xét cong nhan t6t nghiép
trung hoc co so can t6 chire cho toan thé can bo quan ly, giao vién nghién ctru hoc
tap quy ché xét cong nhén tot nghiép trung hoc co s¢ theo Thong tu 5O
31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B Gido duc va Bao tao vé
viéc ban hanh Quy ché xét cong nhan t6t nghiép trung hoc co so.

- Chi dao chat ché viéc danh gia, xép loai hoc sinh, hoc vién theo quy dinh,
hoan tt cac thu tuc, hd so xét cong nhan tot nghiép dung thoi gian; xtr ly nghiém
nhitng hién tuong thém diém, stra diém sai quy dinh lam thay d6i két qua rén luyén
va két qua hoc tap.

- Hiéu trudéng trudng phd thong cé hoc sinh trung hoc co so, hoc vién hoc
theo chuong trinh trung hoc co s hé gido duc thuong xuyén (sau déy goi chung la
ngudi hoc) xét cong nhdn tot nghiép can t6 chirc kiem tra, phat hién va thong bao
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bang van ban dén tung nguoi hoc cac truong hop ho so khong hop 18, thiéu hd so.
Cén bo, gido vién nhan hd so dé that lac, anh hU'(')'ng dén quyén loi ngudi hoc can
phai xur ly theo Quy ché. Viéc tiép nhan cac loai gidy chiimg nhan duogc huong ché
do uu tién, khuyén khich,... cua nguoi hoc can quy dinh chat ché, ¢ héd so giao
nhan.

- Phong Gido duc va Bao tao, Hi¢u tiuong truong pho :9ng can bo tri du
may moc, thiét bi va can bo duoc huan luyén nghiép vu tham gia vao viéc nhap va

xu ly dir lieu trén may tinh theo timg cong doan duoc giao.

- Chu tich hoi dong xét tot nghiép t6 chire kiém tra 1an cudi trude khi xét
cong nhén va lap danh sach ngudi hoc du diéu kién cong nhan tot nghiép gui co so
gido duc trinh Trudng phong Gido duc va Dao tao phé duyét.

2. Piéu kién du xét cong nhan tot nghiép

Thuc hién theo Diéu 4 cua Thoéng tu s 31/2023/TT-BGDPT.
3. Chinh sach uu tién, kllllyéll khich

Thuc hién theo Diéu 5 ctia T hong tu s 31/2023/TT-BGDDT,

4. Viéc kiém tra ho so xét to: nshiép

- Cac tluong can kiém tra k¥ ho so xét tdt nghiép (doi chiéu gitra hoc ba,
gidy khai sinh, gidy chung nhan.... dam bao chinh ~az tuyét dbi ho tén, ngay,
thang, nam sinh, nor sinh (ghi du quém huyén, tinh, thanl). gi:i diy du cac cot
muc, khong bi rach nat. tay xoa, co day du chi Ky cua nguoi chiu trach nhiém tirng
phan va cua cap quan ly....), lap danh sach xét cong nhan tot nghiép va kiém tra hd
so (theo mau cua So Glao duc va Dao tao) dung voi khai sinh, hoc ba, ghi chu cac
truong hop uu tién néu co. Hiéu truong trudng pho thong kiém tra lai, ddc biét luu
y kiém tra nhiéu lan luc nhap dir liéu vao danh sach.

- Mot sb truong hop dac biét nhu hoc sinh tir nuée ngoai vé, .. khéng c6 day
du hoc ba 4 nam thi do Phong Gido duc va Pao tao xem xét gidi quyét (dung do
tuoi, hoc du [6p,...).

- Chu tich hoi dong xét tdt nghiép chiu trach nhiém vé diéu kién tot nghiép
cua ngudi hoc. Khi hoi dong kiém tra hd so phat hién con ngudi hoc khong du diéu
kién, thiéu ho so quan trong, hoi dvns:,co thé quyét dinh »oa tén trong danh sach
xét cong nhan tot nghiép, Hiéu tluong truong pho thong 6 hoc sinh bi xda tén chiu
trach nhiém trudc co quan quan ly cap trén cua su viéc trén. Cac truong hop nghiém
tlong can iap bién ban va béo ngay voi Truéng phong Giao duc va Bao tao dé giai

quyet.
5. Ho so du xét cong nhan tot nghiép

- Thuc hién theo Diéu 6 cua Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.
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- Bbi voi hoc sinh khuyé’t tat: thuc hién theo khoan 1 Diéu 5, Thong tu lién
tich sb 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31 thang 12 nam 2013 cua
Bo Gido duc va Dao tao0, BO Lao ding - Thuong binh va Xa hoi, Bo Tai chinh
Quy dinh chinh sach vé gido duc dbi voi ngudi khuyét tat.

6. Hoi dong xét cong nhén tot nghiép

Hoi dong xét cong nhén tot nghiép duogc thanh 1ap va thuc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh tai Diéu 7 cua Thong tu s6 31/2023/TT-BGDDT.

7. S6 1an xét cong nhén tot nghiép trong mdt nim

DPéi voi hoc sinh hoc chuong trinh gido duc pho thong cap trung hoc co s,
hoc vién hoc chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co s, mdi nam
xét cong nhan t6t nghiép mot lan, ngay sau khi két thic nam hoc (theo bién ché
nam hoc cua B Giao duc va Dao tao).

4. Quy trinh, thi tuc xét cong nhin va cap bang tot nghiép
8.1. Cac bwoce tién hanh ¢ cdc co so giao duc

- Buéce 1: Sau khi hoan chinh hoc ba cua nguoi hoc, gido vién chu nhiém lop
lap 02 (Hai) dar!i sach:

a) Danh sach 1: gom ngudi hoc ¢6 di diéu kién xét cong nhédn tot nghi¢p
theo thu tu;

+ Hoc sinh du xét cong nhan t6t nghiép lan dau.

+ Hoc vién du xét cong nhan t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén lan dau.
+ Hoc sinh chua tot nghiép cac nam trudec.

+ Hoc vién chua tot nghiép hé gido duc thudong xuyén cac nam trude.

b) Danh sach 2: gom ngudi hoc chua du diu kién xét cong nhan tot nghiép
cling theo thu tu nhu danh sach 1.

- Budce 2: Gido vién chu nhiém 16p 9 kiém tra, ra soat danh sach 1 dé phat
hién sai sot, bo sung thong tin; kiém tra s6 luong va danh sach ngudi hoc du diéu
kién tot nghiép; ghi bién ban va hoan chinh cac danh sach, ky tén. Sau do, gido
vién chu nhiém hudéng dan tirmg ngudi hoc do lai ndi dung cac cot muc cua danh
sach 1 va ky tén xac nhan.

- Budc 3: Hop hoi dong xét cong nhén t6t nghiép thuc hién cac ndi dung
+ Téap hop danh sach nguoi hoc 16p 9, bién ban cua giao vién chu nhiém;

+ Hoi dong kiém tra ho so dé nghi xét tot nghiép cua ting 16p; doi chiéu
tieu chuan, dé nghi cong nhan tot nghiép cho nguoi hoc thudc pham vi trach nhiém
cua HoOi dong;
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+ Lap bién ban xét cong nhan tot ngiiiép va danh sazh ngzudi hoe dugce dé
nghi cong nhan tot nghiép.

+ Bién ban phai co day du ho tén, chir ky cua céc thanh vién hoi dong;
danh sach dé nghi cong nhdn to6t nghiép phai c¢o6 ho tén, chit ky cua chu tich
ho1 dong, nguoi lap bang.

+ Ho so dé nghi cong nhan tot nghiép gui co so gido duc trinh Truong Phong
Giao duc va bao tao gom:

- To trinh dé nghi cong nhan tot nghiép do chu tich hoi dong ky:
- Bién ban xét cong nhan tot nghiép;

- Danh sach nguoi hoc duoc dé nghi cong nhéan tét nghiép theo tha tu nhu
danh sach 1 (03 ban - 01 ban gitr lai trrdng; 01 ban gui vé Phong Gido duc va Pao
tao; 01 ban gui vé Phong Khao thi va Kiém dinh chét luong gido duc -
S¢ Giao duc va Dao tao).

Chu y: Truong pho thong co nhicu, <ip hoe, Trung rdu: Gido duc Thuong
xuyeén, Trung tam Giao duc nghé nghiép - Giao duc Thudng xuyén, irudng cé phan
hiéu bo tuc van héa co nhiéu co so thi chu dong xin y kién, phéi hop ndp ho so xét
cong nhan tot nghiép vé mot phong Gido duc va Dao tao bat ky c6 co so dang hoat
dong, va phai dam bao thuc hién day du theo hudng dan cuia dia phuong noi ndp ho so.

- Budc 4: Phong Gido duc va Dao tao ra quyét dinh cong nhan
tot nghiép. cac co so giao duc cap giay chirng nhan tot nghiép tam thoi.

8.2. Phong Gido duc va Daoe tao quan, huyén

- Truong Phong Gido duc va Pao tao ban hanh quyét dinh cong nhan tot
nghiép cho hoc sinh.

- Truong Phong Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém cap bang tot nghié¢p
trung hoc co so.

[
1

Luu y: truong hop co su thay doi vé co quan hanh chinh dia phuong vao thoi
diém cap bang, don vi quan iy hién tai sé€ phu trach viéz c2p van basng tot nghiép

THCS. tuan thu theo quy dinh va hudng dan tior So Gido duc va Dao tao clng
B6 GDDT.

8.3. Noi dung va lich c¢ong tac to chire xét tét nghiép

Don vi, cd nhan

Ngay bit Ngay két
a thuwe hién

dAu thiic Noi dung cong viéc

Gido vién chu nhiém 16p 9 hoan
05/5/2025 | 12/5/2025 | tat viéc lap danh sach nguoi hoc
(Budc 1)

Gido vién
chu nhiém lop 9




Ngay bit Ngay két n % % Don vi, ca nhan
diu thuic Rl e TS thuc hién
Giao vién chu nhiém lop 9 thong e
. . k) Giao vién
13/5/2025 | 14/5/2025 | qua cac danh sach nguoi hoc 5 i B i
) = chu nhiém [6p 9
(Budc 2)
R Hoi dong xé
Hop hdi dong xét duyét dé nghi oon nﬁé);et
15/5/2025 | 16/5/2025 | cong nhan tot nghiép trung hoc co g 0 e
) 4 tot nghiép
so (Buoc 3) \
trung hoc co so
Phong Gido duc va Dao tao ra Phone Gido duc va
19/5/2025 | 20/5/2025 | sodt va khoa dir liéu viéc xét cong %&)éo pors ‘
nhan tot nghié¢p trung hoc co so ‘
Céc co so giao duc hoan tat ho so Cac don vi ¢ hoe
21/5/2025 | 22/5/2025 | va gui vé Phong Giao duc va Dao - b '
sinh l6p 9
tao
Truong Phong Gido duc va Dao Phone Gido duc va
23/5/2025 | 23/5/2025 | tao ra quyét dinh cong nhan tot gDe‘\o b
nghiép trung hoc co so '
Cép gidy chung nhan tt nghié Cac don vi ¢6 hoc
26/5/2025 | 26/5/2025 | P &Y CHUNS NAAH 190 REAIEP RS
trung hoc co so tam thoi sinh 16p 9
Bao cao so liéu, in dir liéu cong
nhan tot nghi¢p trung hoc co so 5 o .
. Y a2 % Ko hm Phong G
27/5/2025 | 27/5/2025 | va gui danh sach cong nhan tot %ﬁ:}a&suc va
nghiép vé Phong Khao thi va o
Kiém dinh chat luong gido duc

Luwu y: doi voi cac truong hop hoc sinh hoc xong 16p 9 ¢6 nhu cau chuyén
tinh, co so gido duc hd tro va tao diéu kién cép som giéy chirng nhan t6t nghiép tam
thoi trong thoi gian cho Truong Phong Giao duc va Dao tao ban hanh quyét dinh
cong nhan tot nghiép./.

KT. GIAM BOC

=X

=) GIAM POC

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Giam doc So (dé bao cao);

- Cac Phong thudc So (dé thuc hién); $’ 4
- Luu: VT, KTKD (NVDK). :’ ! %/
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