SAO Y; PHONG GIAO DUC VA PAO TAO; Thoi gian ky: 2025-03-04T11:22:21+07:00

UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poe 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6:32h /GDPT Can Gio, ngdy 03 thang 3 nam 2025
V/v huéng dan cong tac chi nhiém
16p cép trung hoc co s¢ va td chic
thuc hién

Kinh gui: Hiéu trudng céc truong trung hoc co so
trong huyén.

Cén ctr Thong tu so 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cta Bo
Gido duc va Dao tao vé ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co sd, trudong trung hoc

pho théng va trudng phd thong c6 nhiéu cap hoc (sau day ghi tat 1a Thong tu sb
32/2020/TT-BGDDT);

Cian ctr Thong tu sb 2 /7071/TT BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cua Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh ve danh gia hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh
trung hoc pho thong (sau déy ghi tit la Théng tu s6 22/2021/TT-BGDDT);

Phong Gido duc va Pao tao hudng dan cong tac chii nhiém 16p cép trung hoc
co s6 va t6 chirc thuc hién, cu thé nhu sau:

I. GIAO VIEN LAM CONG TAC CHU NHIEM LOP

- Piém ¢ Khoan 1 Diéu 8 Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT quy dinh: “¢)
Gido vién chii nhiém can cir quy dinh tai diém a khoan nay theo doi qua trinh ren
luyén va hoc tdp cua hoc sinh; tham khdo nhdn xét, danh gid cua gido vién moén
hoc, théong tin phan hoi ciia cha me hoc sinh, cdc co quan, t6 chirc, cd nhdn co lién
quan trong qud trinh gido duc hoc sinh, huong dan hoc sinh tw nhdn xét; trén co sé
do nhdn xét, danh gla két qua rén luyén ciia hoc sinh theo céc mire quy dinh tai
khodn 2 Diéu ney.”

- Khoan 3 Diéu 13 Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT quy dinh: “3. Can cir
vao hinh thirc rén luyén trong ki nghi he, gido vién chii nhiém giao nhiém vu rén
luyén trong ki nghi hé cho hoc sinh va théng bco dén cha me hoc sinh. Cuéi ki nghi
he, néu nhlem vy ren luyen duwoc gido vién chi nhiém danh gia da hoan thanh (c6
bdo cdo vé qud trinh va két qua thue hién nhiém vu rén luyén co chir ki xdc nhdn
ciia cha me hoc sinh) thi gido vién chii nhiém dé nghi Hiéu tr wong cho danh gid lai
két qua rén luyén ca nim hoc cua hoc sinh. Két qua ddanh gid lai dwoc sir dung thay
thé cho két qua rén luyén ca ndam hoc dé xét lén I6p theo quy dinh tai Piéu 12
Thong tu nay.’

- Dicu 20 Thong tu sé 22/2021/TT-BGDBT quy dinh: “Trich nhiém ciia
gido vién chu nhiém:

1. Giup Hiéu truong quan Ii viéc danh gid hoc sinh cua I6p hoc theo quy dinh
cua Thong tu nay.
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2. Xdc nhén viéc sita chita diém, sita chita mire ddnh gid ciia gido vién mon
hoc, tong hop ket qua rén luyén va hoc tdp cua hoc sinh timg hoc ki, ca nam hoc
trong S6 theo déi va danh gid hoc sinh (theo I6p hoc), Hoc ba hoc sinh.

3. Danh gid két qua rén luyén timg hoc ki va ca nam hoc cua hoc sinh, lap
danh sdch hoc sinh dwoc 1én [6p, danh gid lai cac mon hoc, rén luyén trong ki nghi
hé, khong dwoc lén [op, dwoc khen thuong.

4. Ghi hocic nhdp két qua ddnh gia ciia méi hoc sinh vao sé theo doi va ddanh
gida hoc sinh (theo I6p hoc), Hoc ba hoc sinh:

a) Noi dung nhdn xét vé két qua ren luyén va hoc tdp cua hoc sinh; mirc ddanh
gid két qua rén luyén va hoc tdp cia hoc sinh.

b) Két qua dwoc lén I6p hodc khong duogc lén I6p; dwoc cong nhan hoan
thanh chwomg trinh trung hoc co so, chuwong trinh trung hoc phé théng hodic khong
dioc céng nhdn hoan thanh chuong trinh trung hoc co so, chirong trinh trung hoc
pho théng; khen thuong.

5. Hudng dan hoc sinh t nhédn xét trong qud trinh ren luyén va hoc tap. Phéi
hop véi gido vién mon hoc, Doi Thiéu nién Tién phong Ho Chi Minh, Boan Thanh
nién Cong san Ho6 Chi Minh, Ban Dai dién cha me hoc sinh l6p va cdc co quan, 2‘0
chire, cd nhén ¢6 lién quan dé gico duc hoc sinh va tiép nhdn thong tin phan hoi vé
qud trinh ren luyén va hoc tap ctia hoc sinh.

6. Thong bdo riéng cho cha me hoc sinh vé qud trinh, ket qua ren luyen va hoc
tap cua hoc sinh.”

- Nhiém vu cua gido vién lam cdng tac chi nhiém, can sy lop con the hién
trong cac hudng dan st dung cac loai hd so hoc vu (hoc ba, s6 ghi dau bai, s6 theo
doi va danh gia hoc sinh 16p, s6 chti nhiém).

- Khoan 2 Diéu 29 Thoéng tu sb 32/2020/TT-BGDDT quy dinh: “Gido vien
lam cong tdc chu nhiém, ngoai cdc quyén quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, ¢ nhing
quyén sau day::

a) Puwoc dy cdc gio hoc, hoat déng gido duc khdc cua hoc sinh 16p do minh
lam chui nhiém.

b) Bugc du cac cuoc hop cia héi dong khen thuong va hoi dong ky ludt khi
gidi quyét nhitng vén dé cé lien quan dén hoc sinh cua 16p do minh lam chu nhi¢m.

¢) Puoc duw cdc I6p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chu nhiém.

d) Pugc quyén cho phép cd nhan hoc sinh co Iy do chinh dang nghi hoc khong
qua 03 ngay lién tuc.

d) Pwoc giam dinh mire gio day theo quy dinh.”

- Nhiém vu cua gigo vién lam cong tdc chu nhig¢m co thé 1a cac quy dinh khac
ma nha truong thong nhat trién khai thuc hién.

II. HUONG DAN THUC HIEN CONG TAC CHU NHIEM LOP
1. Xay dung ké hoach chi nhiém:
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- Hang nam, sau khi dugc hiéu trudng phan cong lam céng tac chi nhiém 16p,
gido vién lam cong tac chi hiém tién hanh xay dung ké hoach cht nhiém (trong sb
chti nhiém hodc ké hoach riéng) tir co s& dir liéu cta truong; két qué hoc tap, rén
luyén va thong tin thém tur gido vién chi nhiém 16p nam hoc trudce; cdp nhat thong
tin ddy du theo quy dinh ctia so.

- Khi xac dinh céac thuén loi, kho khan vé tinh hinh 16p chtl nhiém, gido vién
lam cong tac chii nhiém phai dé ra hé thong bién phap ung véi tung thuan loi
(nham 1am cho tdt hon nita hodc 1a co sd, co hdi dé thuc hién nhitng ndi dung khac
tir nhitng thuén loi d6) va nhimg khé khan (nham tac dong, diéu chinh va khéc
phuc theo huéng thay doi tot 1én).

- Nhiing ndi dung khé khan phai x4c dinh cu thé déi tuong, sé luong (vi du
nhitng hoc sinh nao chua cé y thiic hoc tap tot, bao nhiéu em; nhiing hoc sinh nao
thudc dién gia dinh kho khén, bao nhiéu em; nhiing em nao la hoc sinh ca bi¢t hay
vi pham vé trat tu, ing xtr chua ding véi thay c6, ban be, bao nhiéu em; ...) va
trong phan ndi dung thuc hién phai cu thé cac bién phap ddi véi timg noi dung kho
khan nay.

- Pinh ky (cudi hoc ky 1, cudi nam hoc) tu danh gia nham diéu chinh céc bién
phap chua hiéu qua, x4c dinh nguyén nhan, dong thoi dé ra cac giai phap khéc phuc
vao ké hoach, dam bao hiéu qua trong cong tac chu nhiém 1op.

- Ung dung cong nghé théng tin trong cdéng tac chu nhiém 16p, déng thot co
phuong an thay thé doi véi nhiing hoc sinh, cha me hoc sinh con han ché, kh6 khan
vé thiét bi va st dung thiét bi trong cong tic phdi hop co tng dung cong nghé
thong tin.

2. T6 chite I6p chit nhiém:

2.1. Ban can sy I6p:

- Gido vién lam cong tac chu nhi€ém thanh 1ap ban can su 16p theo quy dinh tai
Khoan 1, 2 Bi¢u 16 Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT.

- Viée giao nhi€ém vu can sy 16p phai thuc hién theo quy dinh tai Diéu 34,

Piéu 35 Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT va nhiing hudéng dan str dung hd so hoc
vu ¢6 quy dinh nhiém vu cua céan su 16p.

- Nhitng nhiém vu khac (néu co) phai phu hop véi ning luc hoc sinh, khoéng
anh huong dén qua trinh hoc tap va rén luyén cua hoc sinh.

2.2. Noi quy lop hoc:

- Gido vién lam cong tac chu nhiém xay dung va tr1en khai ndi quy 16p hoc
theo quy dinh, trong d6 dam bao cac ndi dung vé quy tac Ung XU ctia hoc sinh tai
Diéu 8 Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua B6 Giao duc va Bao
tao vé quy dinh Quy tic Gng x1r trong co s glao duc mam non, co s& gido duc phd
thong, co s& gido duc thudng xuyén; cic noi dung quy dinh tai Pidu 36, Diéu 37
Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT.

- Gido vién lam cong tic chu nhiém trien khai cu thé, chi tiét Thong tu sb
22/2021/TT-BGDDT vé quy dinh danh gia hoc sinh.
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3. Cong tac gido duc 16p chii nhiém:

- Gido vién lam cOng tac chu nhiém thudong xuyén va dinh ky hang tuan lam
cong tac gido duc hoc sinh, nhét 1 gido duc dao dtc dbi v6i hoc sinh chua ngoan,
con han ché trong hoc tép, ren luyén phdm chat trong chuong trinh Tong thé
Chuong trinh gido duc pho thong.

- Cong tac giao duc phai két hop voi gia dinh, cac doan thé trong nha truong,
gido vién by mon, cac ban hoc sinh trong 16p va nhiing luc luong khac (néu can),
dam bao phuong phéap phi hop, chinh xac va cong bang.

- Luu trit hd so gido duc hoc sinh lam co s& danh gia két qua rén luyén theo
quy dinh.

- Nhiing thong tin chung vé hoat dong gido duc cta 16p (danh sach va thong
tin gido vién bd mon, thoi khoa biéu, cac hoat dong gido duc khac cua mon hoc,
cua nha truong, ...) phai dugc thong tin dén cha me hoc sinh trude khi thuc hién.

- Panh gia két qua rén luyén hoc sinh theo quy dinh. Theo do, gido vién chu
nhiém can ¢t quy dinh tai Piém a Khoan | Piéu 8 Thong tu s6 22/2021/TT-
BGDDT theo ddi qua trinh rén luyén va hoc tap cua hoc sinh; tham khao nhéan xét,
danh gia cua gido vién mén hoc, théng tin phan héi cua cha me hoc sinh, cac co
quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan trong qud trinh glao duc hoc sinh; huéng dan
hoc sinh tu nhan xét; trén co s& d6 nhan xét, danh giad ket qua ren luyén cua hoc
sinh theo cac mic quy dinh tai Khoan 2 Piéu 8 Thong tu sd 22/2021/TT-BGDDT.

4. Cong tac phoi hop:

4.1. Voi gidgo vién bo mon:

- Gido vién lam cong tac chu nhiém thuong xuyén va dinh ky hang tuan chu
dong tiép nhan hodc tiép nhan théng tin tinh hinh 16p trong tuan qua tur cac gido
vién bo mén giang day 16p chil nhiém va viéc ghi nhan xét gio day tu s6 ghi dau
bai cua gido vién bo mon.

- Trén co so do, gido vién lam cong tac chu nhiém xur ly thong tin hodc phdi
hop xtr ly thong tin, giai quyét cac van de lién quan dén hoc tap, ren luyén cua hoc
sinh 1&p chu nhiém, dam bao dung quy dinh.

- Phéi hop trong viéc danh gia két qua hoc tap, rén luyén hoc sinh theo quy
dinh.

4.2. Vi cdc t6 chirc trong nha trirong:

_ Gi4o vién lam cong tac chu nhiém thudong xuyén va dinh ky hang tuan chi
dong tiép nhan hoac tiép nhan thong tin tinh hinh 16p trong tuan qua tir dai dién cac
t0 churc trong nha trudng, nhat la gido vién lam tong phu trach cong tac doi cua
truong va bi thu doan thanh nién (néu co).

- Gi4o vién lam cong tac chu nhiém xir ly thong tin hodc phdi hop xtr Iy thong
tin, giai quyét cac van dé lién quan dén hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p chu
nhiém, dam bao ding quy dinh.

- Phéi hop trong viée danh gia két qua rén luyén hoc sinh theo quy dinh.

4.3. Voi cha me hoc sinh:
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- Gido vién lam cong tac chu nhiém trién khai noi quy truong hoc, 16p hoc;
nhing diéu hoc sinh khong dugc lam; trang phuc hoc sinh theo quy dinh ctia Théng
tu s6 32/2020/TT-BGDDT va Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT vé quy dinh danh
gia hoc sinh dén cha me hoc sinh ngay budi hop dau nam.

- Gido vién lam cong tic chi nhiém kip thoi théng tin nhitng noi dung nha
truong dé nghi gido vién lam cong tac chu nhiém théng tin dén cha me hoc sinh.

- Gido vién lam cong tac chi nhiém kip thoi trao doi véi cha me hoc sinh
nhiing trudng hop hoc sinh con chua ngoan, con han ché trong rén luyén, hoc tap
ma can thiét phai c6 sy phdi hop véi cha me hoc sinh dé gido duc.

- Gido vién lam c6ng tdc chii nhiém kip thoi phdi hop cha me hoc sinh trong
viéc dong vién, khuyén khich nhimng hoc sinh con ludi hoc, ¢6 nguy co bo hoc dé
lam t6t cong tac duy tri sis6 16p hoc va nha truong.

- Phéi hop trong viée dénh gid két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.
4.4. Voi Ban Dai dién me hoc sinh cia l6p:

- Phéi hop thanh 14p Ban Dai dién me hoc sinh cta 16p hang nam theo quy
dinh;

- Gido vién lam cong tdc chil nhiém phdi hop v61 Ban Pai dién me hoc sinh
clia 16p dé thue hién ding quy dinh cua Thoéng tu so 55/2011/TT-BGDDT ngay 22

thang 11 ndm 2011 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé ban hanh Piéu 1& Ban dai dién
cha me hoc sinh. Cuy thé:

+ phdi hop x4y du’ng ké hoach hoat dong cua Ban Dai dién me hoc sinh cua
16p trong ndm hoc véi nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu sb
55/2011/TT-BGDDT (t6 chtrc céc hoat dong gido duc hoc sinh, chuan bi ndi dung
cua cac cudc hop cha me hoc sinh trong nim hoc; tham gia gido duc dao durc cho
hoc sinh; boi dudng, khuyén khich hoc sinh gioi, giup d& hoc sinh yéu kém, vén
dong hoc sinh da bd hoc trd lai tiép tuc hoc tap; giip d& hoc sinh nghéo, hoc sinh
khuyét tat va hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan khéc);

+ du kién ké hoach chi tiéu kinh phi dugc ung ho, tai trg theo quy dinh tai
Diéu 10 Thong tu s6 55/2011/TT-BGDPT tuong Umg vai tirng ndi dung hoat dong;

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Cong tac tw danh gia:

- Pinh ky (khi két thuc hoc ky I va ca ndm), can clr vao ké hoach dau nim vé
cong tac chu nhi¢m 16p, cac s6 liéu vé két qua hoc tap, rén luyén nam hoc trudc,
tinh hinh 1ép khi tiép nhan, gido vién lam cong tac chu nhi¢m tu danh gia két qua
thuc hién, trong d6 c6 d6i chiéu, so sanh céc sé lieu dé xac dinh su tién bo cua 16p
trén co s¢ thue hién cac bién phap trong cong tac chu nhiém 16p.

- Banh gia bién phap thuc hién c6 hiéu qua deé tiép tuc thuc hién trong hoc ky
II va nhitng ndm hoc tiép theo.

- Béi véi nhitng bién phép chua hiéu qua hodc c6 hiéu qua chua cao, can tim
hiéu nguyén nhan, cach thtc thuc hién dam bao phu hop dé diéu chinh, thay doi
trong thoi gian toi.
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2. Panh gia cong tac kiém nhiém cua nha truwong:

Trén co so tu danh gia va nhimng thong tin khac ma nha truong thu thap, luu
trit duoc, hiéu truong danh gia két qua cong tac kiém nhiém déi,véi gido vién lam
cong tac chii nhiém, phuc vu danh gia thi dua quy, danh gig chuan gido vién, danh
gid xép loai chit luong vién chirc hang nam va lam co s dé xét duyét thanh tich thi
dua, khen thudng cuia gido vién.

3. Thanh lap hoi dong chi nhiém:

Can ¢ vao tinh hinh thuc té va hiéu qua hoat dong ctia hoi dong chu nhiém &
céc trudng trong nhitng ndm qua, hiéu truéng céc trudong xem Xet tiép tuc thanh 1ap
hoi dong cht nhiém trong nha truong dé trién khai, thong nhét va td chuc thuc hién
tdt hon nita cong tac chu nhiém 1op trong nha truong.

Trén day la huéng dan cua Phong Gido duc va DBao tao vé cong tac chu nhiém
16p cép trung hoc co so va to chirc thue hién./.

Noi nhin: KT. TRUQ‘NG PHQNG

- Nhu trén;
- Phong GD&DT: TP, PTP (THCS), thanh ONG PHONG

vién t6 THCS:
- Truong THCS-THPT Thanh An;
- Luu: VT, PL.
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