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$6:454€ /UBND-NV Cén Gio, ngay 10 thing 3 nim 2025
V/v trién khai hwéng dan thyc hién
chinh sach, ché do dbi véi can bo,
cdng chtre, vién chic, ngucn lao
d6ng trong thue hién sip xép td
chtrc bd may

Kinh gui: Thu truéng cidc co quan chuyén mén,
don vi sy nghiép cong lap thudc huyén.

Can cu Cong van s6 1283/SNV-CCVC ngay 26 thang 02 nidm 2025 cta
S& Noi vu Thanh phé vé hudng dan thuc hién chinh séch, ché d6 dbi véi can bo,
cdng chire, vién chire, nguoi lao dong va lyc lugng vil trang trong thyc hién SAp
xép tb chirc bd méy;

Uy ban nhén dén huyen trién khai huéng dan thyc hién chinh sach, che do
d6i v&i can bd, cong chirc, vién chiie, ngudi lao dong trong thuc hién sip xép tb
chirc bd may nhu sau:

1. Thanh phin ho so d& nghj giai quyét chinh séch, ché dd gdm:

1.1. Vin ban d& nghi ctia co quan, don vi kém theo danh sach (theo mau)
va kinh phi thue hién chinh sach, ché d6. Noi dung van ban dé nghi néu 16:

- 86 luogng dbi tuong ¢ don tu nguyén xin nghi viéc, néu rd ly do.

- 86 luong d6i tuong nghi viée theo két qua ra soat tong thé, danh gia chét
lugng theo tiéu chi danh gia.

- Khang dinh cédc ndi dung: Céc dbi tuong dé nghi nghi viée dap ung dn
didu kién theo quy dinh; khong thudc cdc truong hop chua xem xét nghi viée
theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP. Thi trudng co quan, t6
chtre, don vi chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan Thanh phd va truéc phap
luat vé dbi trong va ndi dung dé nghi.

1.2. Don dé nghi nghi viéc hudng chinh séch, ché d6 theo Nghi dinh so
178/2024/ND-CP (doi véi doi twong ¢ don ty nguyén xin nghi viée, theo méu
dinh kem).

1.3. Vin ban coéng bd két qua ra soat, danh gia can bg, cong chirc, vién
chtc, ngudi lao dong theo tiéu chi cua co quan, t6 chirc, don vi (d6i véi déi
twong nghi viéc theo két qud ra sodt téng thé, danh gid chdt lwong theo tiéu chi
danh gid).

1.4. Van ban thong nhat y kién cla cap uy, tap thé lanh /dao chinh quyén vé
ddi tuong nghi viéc huéng chinh séch, ché do theo Nghi dinh s6 178/2024/NP-CP.,



9
L

1.5. Ban sao gidy khai sinh. Truong hop khong co gidy khai sinh co the
ALY y o [ “ - r n n
thay thé bing ban sao y Cén cude hoge Cian cude cong dén.
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1.6. Vin ban do co quan ¢ thAm quyén ban hanh vé sdp xCp Lo chie bo
may clia co quan, don Vi, dia phuong.

1.7. Ban sao cdc tai li¢u sau:
a) Tai liéu vé tuyén dyng:

- Pbi vai cong chire, vién chiec: Quyét dinh tuyén dung vao cong chiic,
vién chirc hodc Quyét dinh bd nhiém ngach cong chirc, bd nhiém chirc danh
nghé nghiép vién chiic.

- Pbi voi nguoi lao dong: Hop ddng da ky gilta co quan, don vi va ngudi
lao dong theo quy dinh ctia phap ludt trude thoi diém ngay 15/01/2019 hodc hop
ddng lao dong duge ap dung chinh sach nhu cdng chire.

b) Tai liéu the hién tién luong thang lién ké trudce khi nghi vigée bao gom:

- Vin ban xdc nhan ctia co quan, don vi vé tién luong thang lién ké trudc
khi nghi viéc cta cac truong hop nghi viéc (duoc xac dinh theo quy dinh (qi
diém a, diém b khoan 2 Diéu 3 Thong tu s0 01/2025/TT/BNV).

- C4c van ban minh chirmg muc tién luong theo ngach, bac, cép bac ham,
chtrc vu, chitc danh, chtic danh ngh€ nghiép hofic mirc luong theo thoa thudn ghi
trong hop dong lao dong; vin ban minh ching cac khoan phu cap luong gom:
Phu cép chtc vu lanh dao; phy cap thdm nién vugt khung; phu cap thdm nién
nghé; phu cap uu déi theo nghé; phu cap trach nhiém theo nghé; phu cap cong
vu; phu cap cong tic dang, doan thé chinh tri - x3 hoi (néu co).

c) S& bao hiém x3 hoi hodc Ban ghi qua trinh tham gia bao hiém x& hoi co
chit ky dong dau ctia co quan bdo hiém xa hoi.

d) Cac vin ban, tai li¢u khac (quyét dinh ky luét; gidy kham stc khoe;
nhin xét danh gid hang ndm trong 03 nam gan nhat...) chung minh doi tuong du
didu kién giai quyet chinh séch, ché dd (néu co).

2. S6 lwgng ho so va thoi gian giri ho so

2.1. 86 luong hd so: 01 bo.

2.2. Thoi gian gui hd so: Céc co quan, don vi giri van ban dé nghi kem
theo hd so v& Uy ban nhan dan huyén (thong qua Phong Noi vu) trudc it nhit
25 ngay lam vige so véi thoi diém dé nghi nghi viéc cta céc doi twong huong
chinh sach, ché do.

Sau cac thoi han néu trén, néu co quan, don vi khong hoan thién dé“ty du
hd so theo quy dinh dan dén chém tré trong qué trinh giai quyét chinh sach, ché
do6 cho dbi tugng thi ngudi dimg dau co quan, don vi phai hoan toan chiu trach
nhiém trudce phap luét.



3. Trach nhiém chi tra kinh phi

Sau khi ¢6 Quyét dinh phé duyét cua Chu tich Uy ban nhéan.dan Thanh
phd, Chi tich Uy ban nhén déan huyén quyet dinh chi tra chinh sich, ché do dbi

v6i timng dbi tuong cu thé trén co sé thim dinh va huéng dan ctia S& Tai chinh
Thanh phd.

4. T6 chire thue hién

4.1. Thi trwéng cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong lap

- Cén ctr vao céc van ban quy dinh va huéng dan cuia Trung uong, van
ban ctia Uy ban nhén dan Thanh pho Uy ban nhén dan huyén va huorng dén nay

dé trién khai thyc hién, dam bao ddy du thanh phan hd so va thoi gian giri hd so
theo huéng dan.

- Tdng cudng cong tac thong tin, tuyén truyén huéng din nay dén cén b,
cong chtre, vién chire va nguoi lao dong.

4.2. Giao Phong Ngi vu

Tham muu Uy ban nhan dan huyén tong hop danh sich dé nghi giai quyet
chinh sach, ché d6 va cédc hd so ¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dén Thanh phd
xem xét va phé duyét.

4.3. Glao Phong Tii chinh - Ké hoach

Tham muu Uy ban nhan dén huyén phéi hgp S¢ Tai chinh Thanh phd
thAm dinh kinh phi chi tra chinh sich, ché d6 va bd tri kinh phi thuc hién theo
quy dinh.

Uy ban nhan dan huyén dé nghi céc co quan, don vi nghlem tdc trién khai

thuc hién./. -7;;/

Noinhin: CHU TICH
- Nhu trén; N

- Thuong trye Uy ban nhan dan huyén;
- VP: CVP, PCVP;

- Luu: VT, NV-MT, VP-Thg%s







CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON XIN NGHI' ........ocvrninne,
THEO NGHI PINH SO 178/2024/NP-CP CUA CHINH PHU

KAnh glri2: oo

Hién dang cutriitai: ..ooov i,

Chtrc vu, chirc danh, ngh8 nghiép: ........ocoovvviviieeeiiinnn..

Pon Vi CONZ tAC: oouvie it

S6 56 BA0 him XA hOT: ..vvvviieieiiiiiiiiieee e

Tong thdi gian déng BHXH: .... nim .... théang (tinh dénqthéng ..1202..)°
(trong do, thoi gian trong cdc co quan ciia Dang, Nha nude, to chike chinh tri -
xd hoi va lue luong vil trang. ... ndm ... thdng; thoi gian trong cdc co quan, 16
chite, don vi khdc: ... nam ... thang).

Sau khi nghién ctru Luit Bao hiém x& héi, Nghi dinh sb 178/2024/ND-CP
ctia Chinh phti v& chinh sich, ché d6 dbi véi can bo, cbng chirc, vién chire, ngudi
lao dong va lyc lwong vil trang trong thuc hién sap xép t6 chirc bd may clia hé
théng chinh tri, cac védn ban c6 lién quan, t6i nhan théy ban than bao dam dbi

Thoi diém nghi®: Ttrngdy ... thing ... nim 202...
L 0 L  « s suncoms v s w5 510 8 e

Kinh mong ......coevvviiviiiiinnnn. xem xét, giai quyét, chip thuin cho tbi
duoc nghi viéc theo nguyén vong ca nhén.

T6i hoan toan chiu trach nhiém v& nguyén vong cia minh theo ndi dung don
nay, khéng khiéu kién, khieu nai, kién nghi, phan-anh vé sau./.

] XACNHAN , Ngay ... ... thang ... nam 2025
CUA THU TRUONG PON V] Ngwsi lam don

(KY va ghi 6 ho tén, déng ddu) (K tén, ghi 15 ho va tén)

' Nghi huu trude tudi hoic hodc nghi thdi viée.

2 Co quan truc tiép quan 1y can b, cong chiic, vién chiic va cac co quan c6 thdm quyén;

3 Tinh dén thoi diém xin nghi.

* D& nghi ghi rd: Nghi huu trude tudi hoic nghi thdi viéc theo Nghi dinh s 178/2024/ND-CP ctia Chinh phu.
3 Ghi 8 ngay/thang/ndm nghi huu trudce tudi hodc nghi théi viée.
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trang
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L |Cén b, céng chirc
I |Vién chirc huéng luong tir nguén NSNN
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V. [Nguai lao déng
VL
TONG
CONG
NGUOI LAP BANG s ;
THU TRUONG BON VI

(Ky, ghi 16 ho tén)

Ghi cha:

AJ Vi du ly do quyét dinh cho nghi: Nghi dé phuc vu cdng téc sip xép, tinh gon td chirc b may ciia S& A/Trung tdm B...
chu lai va ndng cao chét luong doi ngfi cdn bg, cong chirc, vién chirc ciia S& A/Trung tdm B..

, nghi dé phuc vu cdng tac sép xép don vi hanh chinh ctia huyén A/xa B, nghi dé tinh gian bién ché, co







