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UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 6 /Qb-GDDT Binh Thanh, ngay 05 thing 3 ndm 2025
QUYET PINH

Phéan cong nhiém vu doi véi can b, cong chirc
Phong Giao duc va Dao tao

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Lugt Can bo, cong chirc s6 22/2008/QHI12 ngay 13 thing 11 ndm
2008 cua Quoc hoi va Ludt s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 vé sira
doi, bo sung mot so diéu cua Luat Can bo, cong chuee va Ludt Vién chirc;

Can cir Quyét dinh sé6 01/2024/QP-UBND ngay 23 thang 4 nam 2024 cua
Uy ban nhdn ddn qudn Binh Thanh ban hanh Quy dinh vé chirc nang, nhiém vu,

ché dg lam viéc va quan hé cong tac cua Phong Giao duc va Dao tao qudn Binh
Thanh,

Theo dé nghi ciia To truéng té Hanh chinh - Té chirc Phong Gido duc va
Dao tao quan Binh Thanh.

QUYET PINH:

, Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh sach phan cong nhiém vu
doi véi can by, cong chic lam viéc trong Phong Gido duc va Pao tao quan Binh
Thanh.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé cac
Quyét dinh trude day.

Piéu 3. T6 trudng t6 Hanh chinh - T4 chire Phong Gido duc va Pao tao
quan, can by, cong chuc Phong Gido duc va Pao tao quan Binh Thanh chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Nhu Diéu 3;
-Luu: VT.
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UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH
Vé phan cong nhiém vu doi véi can b, cong chire
Phong Giao duc va Dao tao
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 06/OP-GDDT ngay 05/3/2025
cua Truong phong Gido duc va Dao tao qudn)

I. LANH PAO

1. Ong Tran Anh Kiét - Truweéng Phong Gido duc va Pao tao

- Chi dao, diéu hanh va quan 1y chung tat ca moi hoat dong ctua Phong Gio
duc va Dao tao; lanh dao, chi dao cac co s¢ gido duc trén dia ban quan.

- Chiu trach phiém trudc UBND quan, Chu tich UBND quan vé chirc nér}g
quan ly nha nq:c’rc veé linh vuc gido duc; dong thoi chiu :tréch nhiém trude Giam doc
S6 GD&DPT vé viéce thuc hién nhiém vu chuyén mon vé linh vyc gido duc.

- C6 trach nhiém béo céo dinh ky va hang nam, béo cao dot xuat vé to chirc
va hoat dong gido duc theo hudng dan ctia S6 GD&DPT va UBND quan.

- Phéi hop voi cac Truong ban, nganh, doan thé trong viéc chi dao, giai
quyét nhitng van dé lién quan trong linh vyc gido duc va dao tao.

- Truc tiép phu trach, chi dao cac linh vuc

+ Cong tac tu tudng - chinh tri; to chirc; cong nghé thong tin; bdi dudng; thi
dua khen thuong; xay dung xa hoi hoc tap; XMC-PCGD, trung tam hoc tap cong

ddng; xay dung doi sdng van hod; an toan truong hoc; cong tac kiém dinh chat
lwong gido duc; cong tac xdy dung trudng chuin qudc gia; gido duc khuyét tat;

+ Cong tac cai cach hanh chinh; thyc hanh, tiét kiém, phong chéng tham
nhiing, 1ang phi; kiém tra, giai quyét khiéu nai, t0 cdo, ki€n nghi c6 li€én quan dén
gido duc va xu ly vi pham theo quy dinh ctia phap luat va phan cong cuia UBND
quan;

- Giup UBND quan quan ly nha nudc giéi vl Ho1 Cyu Gido chuce, Hoi
Khuyén hoc, t6 chure phi chinh pht hoat dong vé linh vuc gido duc va dao tao trén
dia ban quan theo quy dinh ctia phap luat;

- T6 chic quan 1y, xay dung ké hoach chuyén mon bac hoc, chi dao thuc
hién cac muc ti€u, nhiém vu chuyén mon cua cap Ti€u hoc;

- Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san, co s& vat chat duoc giao
theo quy dinh cua phép luat va cia UBND quén.

- Tham gia cac Ho1 déng, Ban chi dao ctia quéan:
+ Hoi dong Thi dua - khen thudng quén;

+ Hoi dong Giao duc qudc phong - an ninh quén;
+ Hoi dong Nghia vu quan sy quén;

+ H§1 dong nang luong sém quan,;
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+ Ban Chi dao Cai cach hanh chinh quan;

+ Ban Chi dao vé déy manh cai cach ché do cong vy, cong churc quan;

+ Ban Chi dao Chuong trinh ning cao chét lwong nguén nhan luc quan;

+ Ban An toan giao thong quén;

+ BCP phong trao “Toan dan doan két xay dung doi sdng van hod” quan;

+ Ban Chi dao 138 (Phong qhéng t01 pham, té nan xa hoi va xay dung phong
trao toan dan bao vé an ninh t6 qudc) quan;

+ Ban Chi dao Phong chéng chay nd, chita chay va curu nan ctru ho;

+ Ban Chi dao thyc hién cong tac xay dung xa hoi hoc tap va cong tac xoa
mu chit, pho cap gido duc cac bac hoc;

+ Ban Chi dao cong tac y té trudong hoc;

+ Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu co so;

+ Ban Chi dao 35 (vé bao vé nén tang tu tuong cia Pang, dau tranh phan
bac cac quan diém sai trai thu dich);

+ Hoi dong phdi hop cong tac phd bién gido duc phap lut quan;

. 2. Ba Chiau Nguyén Thuy Dung - Phé Truwéng phong phu trach bic

Mam non

- Chiju trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap ludt vé nhiém vu
dugc phan cong; gitip Trudng phong phu trach va tryc ti€p thuc hién cac hoat dong
cua bac hoc Mam non:

+ T6 chirc quan ly, xay dung ké hoach chuyén mon bac hoc, chi dao thuc
hién cac muc ti€u, nhiém vu chuyén mon ctua bac hoc Mam non;

+ Chi dao cong tac phé cap giao duc mam non cho tré 5 tudi; cong tac kiém
dinh chat lugng gido duc; cong tac giao duc khuyét tat; cong tdc xay dung truong
chuan quoc gia; cac hoat dong khac thudc bac hoc;

+ Quan ly hoat dong cac truong ngoai cong lap (cAp phép thanh lap, cap
phép hoat dong gido duc, ki€ém tra hoat dong);

+ Kiém tra hoat dong chuyén mon céac co sd gido duc mam non;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phan anh va tiép cong dan lién quan dén bac
hoc theo quy dinh.

+ Thuce hién béo cao dinh ki va bao cao khac lién quan cap hoc.

+ Cong tac thi dua khen thuong, ky luat bac Mam non.

+ Cong tac Chir thap do.

- Tham gia cac Ho1 déng, cac Ban chi dao ctia quan:

+ Ban Chi dao thuc hi¢n cong tac xay dung xa hoi hoc tap va cong tac xoa
mu chit, pho cap gido duc cac bac hoc.

+ Ban Chi dao Y té truong hoc.
+ Ban Chi dao phong, chong tac hai thudc 14 quén.
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+ Ban Chi dao Cham séc¢ stuc khoe, phong chéng dich bénh.

+ Ban Chi dao cong tac Dan sb - Ké hoach héa gia dinh.

+ Ban Chi dao Uy ban tré em quan.

+ Ban Vi su tién bo phu nit va Binh dang giéi quan.

3. Ong Nguyén Anh Tuén - Phé Truéng phong phu trach cap Trung hoc

- Chiu trach nhiém tru6c Truong phong va trudc phap luét vé nhiém vu
dugc phan cong; giap Truong phong phu trach va truc tiép thuc hién cong tac:

+ T6 chirc quan ly, xay dung ké hoach ,chuyén mon bac hoc, chi dao thuc
hién cac muyc ti€u, nhi¢ém vy chuyén mon cia cap Trung hoc co sd;

+ Chi dao cong tac phd cdp gido duc trung hoc; cong tac kiém dinh chét
lugng gido duc; cong tac giao duc khuyét tat; cong tac xay dung truong chuan
quoc gia; cong tac giao duc hudng nghiép; cac hoat dong khac thudc bac hoc;

+ Quan ly hoat dong cac truong ngoai cong lap (cAp phép thanh lap, cap
phép hoat dong gido duc, ki€m tra hoat dong);

+ Kiém tra hoat dong chuyén mon cac trudng trung hoc co so;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phan anh va tiép cong dan lién quan dén cap
hoc theo quy dinh.

+ Thuc hién béo cao dinh ki va bao cao khac lién quan cap hoc.

+ Cong tac thi dua khen thuong, ky luat cap THCS.

+ Cong tac thanh nién (Poan, D01).

- Tham gia cac H1 déng, Ban chi dao cta quéan:

+ Ban Chi dao thuc hién cong tac xay dung xa hoi hoc tap va cong tac xoa
mu chit, pho cap gido duc céc bac hoc;

+ Ban Chi dao Y té truong hoc quén;

+ Ban Chi dao phong, chdng HIV/AIDS quén;

+ Ban giam nghéo bén vitng quan;

- Cong tac kiém nhiém: phu trach cong tdc Cong doan.

11/ TO HANH CHINH

1. Ba Nguyén Thi Thu Trang - phu trach cong tac T6 chirc

- Chiu trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap luat vé nhiém vu
duogc phan cong; giap Truong phong truc ti€p thuc hién cong tac:

+ Cong tac tuyén dung vién chic hang nam (ké hoach, ho so, xét tuyén)

+ Tham muu quan ly, chi dao trién khai cong tac t6 chirc (bé nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén CBQL-GV-NV, nang ngach; ...).

+ Quan ly h6 so dién tir can b, cong chirc, vién churc.
+ Cong tac bi mat nha nudc.

+ Cong tac danh gid, x€ép loai can bg, cong chirc, vién chirc; chuan hi¢u
trudng, chuan nghé nghié¢p gido vién.
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+ Lap va luu trlt ho so CB, CC, VC; tai li¢u vé cong tac to chuc.
+ Kiém tra viéc chap hanh cong tac to6 churc cua cac co s¢ gido duc.

- Thanh yién B6 phan giap viéc cac Ban Chi dao Chuong trinh nang cao
chat luong ngudn nhan lyc quan.

- Cong tac kiém nhiém: To trudng to Hanh chinh, Thu ky Lién tich co quan
2. Ba Ly Ai Tran - phu trach cong tac To chirc

- Chiu trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap luat vé nhiém vu
duogc phan cong; giip Truong phong truc tiép thyc hién cong tac:

- Tham muu quan 1y, chi dao trién khai cong tac t6 chure (ché do chinh sach
nghi viéc, nghi phép, phu cap uu dai, phu cap y té, phu cap tham nién, ché do
BHXH, ...).

ot Tham dinh ho so xin phép thanh 1ap trudng, trung tdm ngoai ngit, tin hoc;
hoi dong truong.

+ Quan 1y nha nudc véi Hoi Khuyén hoc, Hoi Cuu Giao chuc; to chirc phi
chinh phu hoat dong vé linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban quan.

+ Cong tac dao tao, boi dudng cong churc, vién chirc.

+ Cong tac phong chong tham nhiing (ké hoach, béo céo, quan 1y ké khai thu
nhap va minh bach tai san ctia can bo, cong churc co quan).

- Phuy trach cac Thu tuc hanh chinh: Thanh 1ap truong; cap phép hoat dong
gido duc trudong mam non, ti€u hoc, THQS; cong nhan Ban giam hiéu truong MN,
TH va THCS tu thuc; dinh chi va giai thé truong MN, TH va THCS.

‘ - Thanh vién B phan gitup viéc Ban Chi dao Quy ché dan chu quan; Hoi
dong nang lvong sd6m quan.

3. Ba Nguyén Ngoc Phiic - phu trach cong tac tong hop

- Chiju trach nhiém truéc Trudng phong va trudc phap ludt vé nhiém vu
duogc phan cong; giap Truong phong truc ti€p thuc hién cong tac:

+ Téng hop, béo cdo so Kkét, téng két, bao céo dinh ky hoac dot xuét theo yéu
cau cua lanh dao phong;

+ Phu tyéch cong tac Cai cach hanh chinh; Thu tuc hanh chinh linh vuc quan
1y nha nudc vé gido duc.

+ Phu trach cong tac xay dung doi sdng van hoa.

+ Tiép nhan cac vin ban (du thao) cua chuyén vién, ctia co s& gido duc trinh
lanh dao phong xem xé&t, duyét; thuc hi¢n chir ky s6 di¢n tur cia lanh dao.

+ Tham muu cong tac chuan bi cac hdi nghi ctia nganh va co quan;
- Cong tac kiém nhiém: Thu ky co quan.
4. Ba Tran Thi Thu Huwong - phu trach cong tac Vin thu - Luu trir

- Chiju trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap ludt vé nhiém vu
dugc phan cong; gitp Truong phong truc ti€p thuc hién cong tac:
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+ Tiép nhan, ding ky, trinh, chuyén giao van ban dén; theo doi va tiép nhan
van ban trén cong thong tin ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND quan.

+ Gitip 1anh dao theo ddi, don ddc viée giai quyét vin ban dén theo quy dinh.

+ Kiém tra k¥ thuat va thé thuc trinh bay va thyc hién cac thu tuc dang ky
van ban di; chuyén phat, theo ddi viéc chuyén phat va luu van ban di.

+ Bdo quan, str dung con diu, chir ky sb cua co quan va cac loai con dau
khéc; dong dau cac loai ho so, van ban, van bang.

+ Hudng din viéc 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu; 1ap danh myc ho so
co quan va hudng dan 1ap ho so cong viéc hang nam.

+ Thuc hién bao cdo, thong ké vé van thu, luu trir.

+ Quan 1y cac phan mém quan 1y ho so cong viée, lich cong tac, hé thong
thu dién td TP.HCM.

5. Ba Dao Thi Thanh Thao - phu trach cong tac Thanh tra - Thi dua

- Chiu trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap luat vé nhiém vu
duoc phan cong; giip Truong phong truc tiép thyc hién cong tac:

+ X4y dung chuong trinh, ké hoach kiém tra hang nim; t chirc quan 1y, chi
dao trién khai nghiép vu kiém tra noi b cho cac co sé gido duc.

+ Tham muu quén 1y, chi dao trién khai cong tac thi dua khen thuong.
~+ Tham muu lanh dao giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cta Luat
Khiéu nai, t6 cao va to churc tiep cong dan theo quy dinh cua phap luat.
~+ Tham muu phéi hop Thanh tra S& Gido duc va Pao tao; Thanh tra quin
trién khai ké hoach thanh tra co s¢ gido duc theo quy dinh;
+ Giam sat viéc thuc hién va to chirc cac ky kiém tra va cac Hoi thi khac;
+ Béo cao dinh ki theo quy dinh va bao céo khac lién quan cong tac kiém
tra, thi dua khen thudng;
+ Kiém tra viéc thuc hién chinh séach, phap luat va nhiém vy duoc giao ddi
Va1 céac co s giao duc;
+ Xay dung va quan 1y dit liéu vé thi dua khen thuong toan nganh;
+ Quan 1y phan mém giai quyét khiéu nai - t6 cdo, duong diy nong;
- Thanh vién Ban chi dao y té trudng hoc.
- T6 trudng t6 nam bat du luan xa hdi cip Tiéu hoc.
+ Cong tac kiém nhiém: UV/BCH Coéng doan co quan Phong GDDT; thu

quy co quan (Thyc hién luu trit hd so thi quy va cac hd so lién quan va Béao céo
dinh ki va bao cdo khac lién quan cong tac tai chinh theo quy dinh).

6. Ba Nguyén Thi Thanh Triic - phu trach céng tac Quan 1y ké hoach va
co’ sé vat chat giao duc

- Chiju trach nhiém truéc Trudng phong va trudc phap ludt vé nhiém vu
duogc phan cong; giap Truong phong truc ti€p thuc hién cong tac:

+ Tham muu x4y dung ké hoach phat trién gido duc hang niam.
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+ Tham muu ra soat, di€u chinh, boé sung quy hoach mang luéi trudong 16p;
ké hoach cai tao, sura chira, dau tw mua sam trang thi€t bi hang nam cua cac truong.

+ Thong ké tinh hinh truong, 16p, s6 hoc sinh toan nganh.
+ Tham gia thim dinh, khao sat va nghiém thu cic cong trinh truong hoc.

+ Phoi hop phong Tai chinh - Ké hoach tham dinh, khao sat viéc thanh 1y tai
san tai cac truong.

+ Bdo cédo dinh ki theo quy dinh va bao cao khac lién quan cong tac CSVC.
+ Tham gia thim dinh CSVC thanh 1ap Trung tim ngoai ngit, tin hoc.

+ Kiém tra viéc quan ly, st dung co s& vat chat cac truong va kiém ké tai
san co quan.

7. Ba Ha Thi Hoang Oanh - phu trach cong tic Ké toan

- Chiju trach nhiém truéc Trudng phong va trudc phap ludt vé nhiém vu
duogc phan cong; giap Truong phong truc ti€p thuc hién cong tac:

+ Huéng dan nghiép vu quan 1y tai chinh & cac co sé gido duc.

+ Phéi hop Phong Tai chinh - K& hoach 1ap du toan, diéu chinh dy toan ngan
sach nganh gido duc; chuong trinh muc ti€éu pho cdp giao duc, xod mu chir va cac
hoat dong li€n quan dén gido duc;

+ Tryc tiép thanh toan, quyét toan ngudn kinh phi thuéc Phong GD&PT qua
kho bac va ngan hang;

+ Huong dan va duyét ché d6 chinh sach d6i voi gi4o vién, hoc sinh (hd tro
GV mam non, GV khuy¢t tat; mién gidm hoc phi, phu cap, ...).

+ Phuy trach cong tic Bao hiém xi hoi co quan.

+ Quan ly tai san cia co quan; thuc hi¢n kiém keé tai san co quan cudi nam.

+ Thuc hién luu trit hd so ké toan va hd so ché do chinh sach.

+ B4o cédo dinh ki theo quy dinh va bao cdo khac lién quan cong tac tai chinh.

+ Tham muu cong tic quan 1y nha nude vé thanh nién va cong tac hoc sinh,
hoat dong doan, ddi.

+ Hudng dan trién khai cong tac tu van hoc dudng trong nha trudng.

+ Tham gia kiém tra, giam sat cong tic quan 1y tai chinh & cac co s& gido
duc; cong tac thanh nién & cac co sé gido duc.

+ Phu trach Thu tuc hanh chinh: cép hoc béng va hd tro kinh phi mua
phuong tién, d6 dung hoc tap dung riéng cho nguotl khuyét tat hoc tai cac co sé
gido duc; mién gidm hoc phi va ho trg chi phi hoc tap cho hoc sinh.

8. Ong Nguyén Kim Phong - Quan ly vé Viéc 1am, gido duc nghé nghiép

- Chiu trach nhiém tru6c Truong phong va trudc phap luét Ve nhi¢m vu
duoc phan cong; gitp Pho Truong phong phu trach cap hoc truc tiép thuc hién
cong tac:

- Tham muu thyc hién K& hoach nang cao chit luong gido duc nghé
nghi¢p; Ké hoach dao tao nghé ho trog viéc lam cho lao dong cac dién (nguoi
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chip hanh xong hinh phat ti, thanh nién hoan thanh nghia vu quan sy, lao dong
nong thon (néu co)....).

- Tiép nhan hd so va tham muu cép bu hoc phi theo Nghi dinh
81/2021/ND-CP quy dinh vé co ché thu, quan 1y hoc phi ddi véi co so gido duc
thudc hé thong giao duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi
phi hoc tap; gid dich vu trong linh vyc gido duc, dao tao.

+ Bao c4o dinh ki theo quy dinh va bao céo khéc lién quan cip hoc;

II. TO MAM NON

1. Ba 5 Thi Thanh Thiiy - phu trach Quan Iy gido duc Mam non

- Chiu trach nhiém truéc Trudéng phong va trudc phdp luat \fé nhiém vu
duoc phan cong; gitip Phé Trudng phong phu trach bac hoc truc ti€p thyc hién
cong tac:

+ Tham muu cong tac quan ly, qhi dao trién khai thuc hién ké hoach cham
soc nudi dudng cua bac hoc, thong ké so li¢u cong tac nudi dudng.

+ Theo ddi pho cap gido duc mam non cho tré 5 tudi.

+ Theo ddi phan mém thuc hién khau phan dinh dudng cac truong.

+ Cong tac kiém dinh chét luong gido duc mam non, phu trach phin mém
kiém dinh chat lugng gido duc truong mam non; xay dung trudng chuan quoc gia.

+ Bdo céo dinh ki theo quy dinh va bao céo khac lién quan bac hoc.

+ Tham gia quan ly cac truong ngoai cong 1ap (phéi hop tham dinh cap phép
thanh 1ap, thdm dinh cap phép hoat dong giao duc; phoi hop phuong thdm dinh cac
nhém tré, 16p mau giao).

+ Tham gia nam bat du luan xa hoi bic Mam non.
+ Phu trach phat hanh céc tai liéu, hoc phém khdi mam non.
+ Kiém tra hoat dong chuyén mén cac co sé gido duc.

+ Phu trach cac Thu tuc hanh chinh: Thanh 1ap trudng mam non; cip phép
hoat dong giao duc; cho phép hoat dong giao duc tr¢ lai; sap nhap, chia, tach, giai
thé trudong mam non; cdp gidy ching nhan truong MN dat kiém dinh chat luong
gido duc; cong nhan truong MN dat chuan quéc gia.

- Cong tac kiém nhi¢m: Ban Thanh tra nhan dan co quan.

2. Ba Huynh Thi M§ Nam - phu trach Quan Iy gido duc Mim non

- Chiu trach nhiém truéc Truong phong va trudc phép luat \{é nhiém vuy
dugc phan cong; giap Phd Trudng phong phu trach bac hoc truc ti€p thuc hién
cong tac:

+ Tham muu cong tac quan ly, chi dao trién khai thuc hién ké hoach chim
soc, giao duc cua bac hoc.

+ Phuy trach cong tic phd cap gido duc mam non cho tré 5 tudi.

+ Béo cdo dinh ki theo quy dinh va bdo cao khac lién quan bac hoc.
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+ Phu tradch cong tac thong ké so liéu vé cong tac giao duc mam non, cong
ngh¢ thong tin bac mam non.

- Phu trach cong tac boi dudng thuong xuyén bac Mam non.

+ Phu trach quan 1y cac truong ngoai cong lap.

+ Phuy trach cong tac gido duc khuyét tat va hoa nhap bac hoc Mam non.
+ Kiém tra hoat dong chuyén méon cac co so giao duc.

~ +Phu trach cac Thu tyc hanh chinh: phdi hop tham dinh cap phép thanh lap,
cap phép hoat dong giao duc; phoi hop UBND phuong tham dinh cac nhom tre,
16p mau giao.
3. Ba Nguyén Thi TAm - phu trach cong tac y té trwong hoc

- Chiu trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap luat vé nhiém vu
duoc phan cong; giip Truong phong truc tiép thyc hién cong tac:

+ Tham muu quan 1y, chi dao cong tac y té trudng hoc.

+ Tham muu quan 1y, chi dao, kiém tra cong tic y té trudong hoc; cong tac
phong, chong dich bénh; v¢ sinh an toan thyc pham.

+ Phuy trach cong tac chit thap do, cong tac bao hiém y té.

+ Tham muu quan 1y, chi dao, xay dung ké hoach, thuc hién bao céo dinh ki
theo quy dinh va bao cdo khac lién quan cong tac y té truong hoc, vé sinh phong
dich, an toan thuc phém; gido duc khuyét tat; giao duc hoa nhap; cong tac phong
chbng tac hai thudc 14; phong chong HIV-AIDS;

- Thanh vién Ban chi dao y té truong hoc.

II1. TO PHO THONG

1. Ong Tréan Hoai Huin - Quan Iy gido duc Trung hoc co sé

- Chiu trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap luat Yé nhiém vy
dugc phan cong; giap Phd Trudng phong phu trach cap hoc truc ti€p thuc hién
cong tac:

+ Tham muu quan 1y, chi dao trién khai thuc hién cadc nhiém vu chuyén moén
cac bo mon.

+ Cong tac pho cap gido duc THCS.

+ Cong tac pho bién gido duc phép lut.

+ Quan 1y cap phat bang THCS; t6 chirc xét duyét TN/THCS; chuyén truong
THCS.

+ Quan ly cong tac thu vién, thiét bi, thuc hanh thi nghi¢m cép tiéu hoc va
trung hoc co s6.

+ Téng hop bao céo dinh ki theo quy dinh va bao céo khéc lién quan cap hoc
+ Kiém tra hoat dong chuyén mon cac truong THCS.
+ Phuy trach cong tic bdi dudng thudng xuyén toan nganh.
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- Theo ddi cong tac xa hoi hoa gido duc: hudng din cong tac phdi hop véi gia
dinh hoc sinh, t6 chirc va cd nhan trong cong dong thuc hién hoat dong gido duc.

+ Phu trach cac Thu tuc hanh chinh: thanh 1ap truéng THCS; cap phép hoat
dong gido duc; Sap nhdp, chia, tach, gidi thé truong THCS.

- Cong tac kiém nhiém: T6 truéng t6 Pho thong.
2. Ong Bui Minh Trung - Quan ly gido duc Trung hoc co sé¢

- Chiu trach nhiém trudc Truong phong va trudc phap luat Ve nhiém vu
duoc phan cong; gitp Phé Truéng phong phu trach cdp hoc truc tiép thuc hién
cong tac:

+ Tham muu quan 1y, chi dao trién khai thuc hién cdc nhi€ém vu chuyén mén
cac bd moén Lich st - Dia ly.

+ Phuy trach Quy ché chuyén mén cip THCS.
+ Cong tac tuyén sinh; day nghé - hudng nghiép.

+ Cong tac an toan giao thong; tu van hoc dudng; phong chdng ma tay;
truong hoc an toan, an ninh trat tu.

+ Bao céo dinh ki theo quy dinh va béo cao khac lién quan cap hoc.
+ Kiém tra hoat dong chuyén mén cac trudng THCS;

- Tham gia P61 phong chdy chita chdy quan va cia Phong GDDT.
3. Ba Tran Minh Huyén - Quan 1y gido duc Trung hoc co' sé

- Chiu trach nhiém trudc Truong phong va trudc phap luat Ve nhiém vy
duoc phan cong; gitp Pho Trudng phong phu trach cap hoc truc tiép thuc hién
cong tac:

+ Tham muu quan 1y, chi dao trién khai thuc hién cadc nhiém vu chuyén mon
cac bd mon Theé duc; phu trach cong tac van thé my.

+ Phu trach phong trao thi dua xay dung truong hoc than thi¢n, hoc sinh tich
cuc; cong tac truong hoc an toan, phong chong tai nan thuong tich.

+ Quan 1y cip phat bang TN/THCS; cap phat ban sao bang TN/THCS.

~ +Cong tac Kiém dinh chit lugng gido duc; xdy dung truong chuin qudc gia
cap THCS.

+ Cong tac quan 1y thong ké sb liéu cdp THCS va nganh.

+ Phéi hop t6 chtrc quan 1y cac hoat dong TDTT, Hoi khoé Phu Pong; Hoi
thi nét vé xanh; Nguoi Viét Nam uvu tién dung hang Viét Nam;

+ Tham muu quan 1y, chi dao cong tac gido duc khuyét tat; gido duc hoa
nhap cap THCS;

+ B4o céo dinh ki theo quy dinh va béo céo khac lién quan cap hoc;
+ Kiém tra hoat dong chuyén mon cac truong THCS.

- Tham gia to gitp viéc: Ban Chi dao 35 (vé bao vé nén tang tu tudng cla
bang, dau tranh phan bac cac quan di€m sai trai thu dich);
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-Té truong td nam bat du luan x3 hoi cép Trung hoc.
- Thanh vién Ban chi dao y té truong hoc.

, - Phu trach ‘Thﬁ tuc hanh chinp: Chinh sﬂra, ndi dung van bﬁng, ching chi;
cap ban sao van bang, chung chi tur s6 goc; cap gidy chimg nhén truong THCS dat
kiém dinh chat lugng gido duc; cong nhan truong THCS dat chuin quoc gia.

4. Ong Ha Triéu Duy Khuwong - phu trach cong tac Thw vién - Thiét bi

- Chiu trach nhiém trudc Truong phong va trudc phap luat Ve nhiém vu
duoc phan cong; gitp Phé Truéng phong phu trach cdp hoc truc tiép thuc hién
cong tac:

+ Tham muu quan ly, chi dao cong tac thu vién, thiét bi day hoc, thuc hanh
thi nghiém cap tiéu hoc va trung hoc co so;

+ Cép phat 4n pham, thiét bi day hoc, cac tai liéu tham khao, cac loai bao,
tap chi cap Tiéu hoc, THCS.

+ Bao céo dinh ki cong tac thu vién, thiét bi day hoc, thuc hanh thi nghiém
theo quy dinh va bédo cao khac lién quan.

+ Kiém tra hoat dong chuyén moén, nghi¢p vu cac truong Tiéu hoc, THCS.
- Quan ly thu vién cua Phong GD&DT.

- Phu trach b0 mon Tiéng Anh cép Tiéu hoc va THCS.

- Tham gia D61 phong chdy chita chdy quan va cia Phong GDDT.

- Tham gia t6 ndm bat du luan xa hoi cip Trung hoc.

- Cong tac kiém nhi¢ém: Pho Chu tich Cong doan co quan.

5. Ong Nguyén Quéc Viét - Quan 1y gido duc Trung hoc co' sé

- Chiu trach nhiém trudc Truong phong va trudc phap luat Ve nhiém vy
duoc phan cong; gitp Pho Truong phong phu trach cap hoc truc tiép thuc hién
cong tac:

+ Tham muu quan 1y, chi dao trién khai thuc hién cadc nhiém vu chuyén mon
bd moén khoa hoc tu nhién;

+ Phu trach cong nghé thong tin, quan tri mang; Cap nhat trang Web toan
nganh va co quan Phong GDDT; cong tac xay dung truong hoc xanh.

+ Kiém tra hoat dong chuyén mon cac truong THCS.

+ Tham muu xay dung xa hoi hoc tap, x6a mu chir va phd cap gido duc cac bac

hoc; quan ly, chi dao, kiém tra, bao cao hoat dong cua cac Trung tam hoc tap cong
ddng; phdi hop Hoi khuyén hoc trién khai xay dung Cong dong hoc tap cap phuong.

- Tham gia tham dinh diéu kién co s& vat chét thanh 1ap Trung tam ngoai
ngfr, tin hoc; phdi hop S& Gido duc va Pao tao quan 1y hoat dong Trung tam ngoai
ngfr, tin hoc; Quan 1y giao duc dia ban.

- Tham gia Ban Chi dao thuc hién cong tac xay dung xa hdi hoc tp va cong
tac xoa mu chir, pho cap gido duc cac bac hoc;

- Phu trach quan 1y T4 chuyén trach gido duc 20 phudng
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- Tham gia D1 phong chay chira chay quan va cua Phong GDDT.

, - Phu trach cac Thu tuc hanh chinh: D,émh gia, Xép loai Cong déng hoc tap
cap xd; danh gia, cong nhan Pon vi hoc tap cap quan; thanh 1ap Trung tdm hoc tap
cong dong; cho phép Trung tam hoc tap cong dong hoat dong trd lai.

6. Ba Du Hué Huwong - Quan 1y gido duc Tiéu hoc

- Chiu trach nhiém truéc Truong phong va trudc phap luat vé nhiém vu
duoc phan cong; gitip Phé Trudng phong phu trach cap hoc truc ti€p thyc hién
cong tac:

+ Tham muu quan ly, chi dao trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén mon
bd mon Tiéng Viét ti€u hoc.

+ Theo doi cong tac phé cap gido duc Tiéu hoc.

+ Phu trach cong tac kiém dinh chat luong gido duc cp Tiéu hoc; xdy dung
truong chuan Quodc gia cap Ti€u hoc.

+ Huéng dan cong tac day hoc ATGT, gido duc khuyét tat, cong tac tu van
hoc dudng cap Tiéu hoc.

+ Xét ho so tuyén sinh, van bang, chuyén truong Tiéu hoc.
+ Béo céo dinh ki theo quy dinh va béo céo khac lién quan cap hoc.
+ Kiém tra hoat dong chuyén mén cac trudng Tiéu hoc.

+ Tham gia quan ly cac truong ngoai cong lap (thAm dinh cap phép thanh
1ap, tham dinh cap phép hoat dong gido duc);

- Phu trach Tha tuc hanh chinh: Pang ky hoat dong k¥ ning séng va hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoa d6i véi co s gido duc; Thanh 1ap trudng ticu
hoc; cap phép hoat dong giao duc; cho phép hoat dong gido duc tro lai; Sap nhép,
chia, tach, giai thé truong tiéu hoc; Chuan Qudc gia; Kiém dinh chat luong gido
duc cap Tiéu hoc.

7. Ba Phan Thi Hanh - Quan Iy gido duc Tiéu hoc

- Chiu trach nhiém trudc Truong phong va trudc phap luat \(é nhiém vu
dugc phan cong; giap Phé Trudng phong phu trach cap hoc truc ti€p thuc hién
cong tac:

+ Tham muu quan ly, chi dao trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén mon
bo mon Toan tiéu hoc;

+ Theo ddi cong tac phd cap gido duc Tiéu hoc;

+ Phuy trach qui ché chuyén mén cap TH; quan 1y théng ké s6 liéu cap TH;

+ Bao cdo dinh ki theo quy dinh va béo céo khac lién quan céap hoc;

+ Kiém tra hoat dong chuyén mon cac truong Tiéu hoc.

- Tham gia td nam bat du luan x3 hoi cép Tiéu hoc.

+ Cong tac ki€ém nhiém: Truong ban thanh tra nhan dan; Thu ky Chi bd./.

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
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