UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
. THANH PHO THU BUC Péc lap - Tw do - Hanh phic
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

Sé: 1675  /GDDT Thanh phé Thii Piec, ngay 09 thing 9 ndm 2024
V/v Huéng dan cong tac kiém tra
no1 bo nam hoc 2024 - 2025
tai cac co s¢ gido duc.

Kinh guri:
- Hi€u trudong cac truong mam non, tiéu hoc va THCS;
- Hiéu truong Truong Gido duc Chuyén biét Thao Bién.

Can cu Cong van s,(*) 5554/SGDDT-TTr ngay 05 thang 9 nam 2024 cua S¢ Giao
duc va Dao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé hudng dan cong tac ki€ém tra nam hoc 2024
- 2025 cta Phong Gido duc va Pao tao (GD&DT);

Can ¢t Ké hoach nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 va tinh hinh thuc té clia nganh
GD&DT thanh ph6 Thu Dirc, nham dam bao sy dong bo va thong nhat trong trién khai
thuc hién nhi€ém vy, Phong GD&DT hudng dan cong tac kiém tra ndi bg trong cac co
sO gido duc (CSGD) nhu sau:

1. Vé muc dich, yéu cau ciia cong tac kiém tra ndi bd (KTNB)

- Nham ra soat, danh gia qua trinh thyuc hién hoat dong cong vu cua céc ca nhan,
cac t6/bd phan trong don vi; xem xet, xur ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi
dé diéu chinh hoat dong quan Iy cho phu hop vai thyc tién, nang cao hiéu qua hoat dong
cua don \{i. Ghi nhan, tuyén duong, khen thudng cac cd nhan, tap thé trong don vi hoan
thanh xuat sac nhiém vu.

- Cong tac KTNB phai di vao thuc chat hoat dong cua don vi, gitp ddi tuong
kiém tra thue hién ding cac quy dinh phap luét, chi dao, hudéng dan cua cac co quan co

tham quyeén; lya chon trong tam, trong diém, bam sat vao ké hoach va nhiém vy nam
hoc, tap trung vao viéc khéc phuc cac han ché, thiéu s6t, con vuong méc cua don vi.

- Vi¢c KTNB phai chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong
chdng chéo vé nodi dung, ddi twong, thoi gian kiém tra; khong 1am can tré hoat dong
binh thudng ctuia doi tuong kiém tra; thuc hién ding ké hoach hoic khi ¢6 chi dao cua
Thu trudng don vi dbi voi cac trudng hop can kiém tra dot xuat.

2. Danh muc hd so KTNB ciia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB (theo mau s6 01);

- Quyét dinh ban hanh Ké hoach KTNB nim hoc (theo mau s6 02);
- Quyét dinh va ké hoach kiém tra dot xuat (néu co);

- Céc bién ban kiém tra (theo mau s6 03);

- B4o c4o két qua kiém tra theo cudc (theo mau sd 04);

- Thong bao két qua kiém tra (theo mau s6 05);
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- H6 so thyuc hién cua dbi tuong kiém tra theo cudc kiém tra va thuc hién kién
nghi qua Thong bao két qua ki€ém tra; cac tai li€u thu thap trong qua trinh kiém tra;

- B4o c4o so két va tong két cong tac KTNB (mau s6 06).

Cac bien ban kiém tra va cdc tai liéu thu thip dwoc trong qud trinh kiém tra phdi
sdp xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra.

3. Thwe hién luu trir tai liéu

Sau khi hoan tat timg cudc ki€m tra, t6 kiém tra hoac ngudi dugc giao nhiém vu
kiém tra ban giao cho nhan vién van thu nha trudong luu trit theo ting cudc va hoan tat
vao cudi nam hoc cac tai liéu & muc 2 néu trén.

HO so KTNB duoc luu trit theo qui dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phii quy dinh vé cong tac van thu va Thong tu s6 27/2016/TT-
BGDDT ngay 30/12/2016 cia B6 GD&PT quy dinh vé thoi han bao quan tai lidu
chuyén mon, nghi€p vu cua nganh Gido dyc.

4. Noi dung Kiém tra ndi bd

Phong Gido duc va Pao tao luu y cac don vi td chirc xay dung va thuc hién ké
hoach kiém tra can bam sat nhiém vu trong tam nam hoc, bao dam linh hoat, phu hop
v6i tinh hinh thuc té cta don vi. Ddi véi céc truong tiéu hoc va THCS, chu v kiém tra
viéc thyuc hién chuong trinh Gido duc phd thong nim 2018, cac diéu kién bao dam chat
luong day hoc va thu, chi tai chinh.

Phong GD&PT goi ¥y mot s6 ndi dung nhu sau:
4.1.Vé chuyén mon

- D6i véi bdc hoc mam non: kiém tra viéc trién khai thuc hién noi dung chuong
trinh, ké hoach cham séc, giao duc tré mam non; viéc thuc hién céac quy dinh theo chi
dao cta bac hoc mam non d6i véi hoat dong chuyén mon; viéc thuc hién nhiém vu duoc
giao cua nha giao; hoat dong cua bd phan cham soc, nuéi dudng tré; viéc st dung, bao
quan thiét bi day hoc, cong tac thu vién trong co s& giao duc.

- D6i vdi bdc hoc phé théng (tiéu hoe, THCS): kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh trong giang day, soan ké hoach giao duc, ké hoach bai day,... theo chuong trinh
Giao duc phé thong ndm 2018; kiém tra viéc sinh hoat td chuyén mon, kiém tra viéc
danh gid, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc bao quan co s¢ vat
chét va céc trang thiét bi day hoc, viéc sur dung thiét bi, d6 dung day hoc; viéc thuc hién
nhiém vy dugc giao cuia nha gido; cong tac tu van tam 1y hoc duong va hoat dong gido
duc k¥ nang sdng, hoat dong ngoai gio chinh khoa; viéc sir dung, bao quan thiét bi day
hoc, cong tac thu vién.

4.2.Vé cong tac quan tri, quén Iy, diéu hanh ciia CBOL (3 bic hoc)

~ Kiém tra viéc thuc hién chic trach nhiém vu cua thanh vién BGH, Tb
tru’O'ng/Khm truong chuyén mon, T trudng hanh chinh quan tri hodc T6 van phong;
kiém tra viéc thuc hién noi quy, diéu 1é nha truong; viéc trién khai thuc hién quy che
dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tiép cong dan; cac quy dinh vé
thie hanh tiét kiém, chdng lang phi, phong chdng tham nhiing; cac quy dinh vé an toan
truong hoc; viéc thuc hién cong khai minh bach trong quan 1y tai chinh, tai san va céc
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khoan thu ngoai ngan sach; viéc thyc hién cac ché do chinh sach doi voi cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh; kiém tra viéc day thém - hoc thém; cong tac van
thu, y té truong hoc.

5. Vé quy trinh tién hanh KTNB
5.1.Xdy dung Ké hoach KTNB

- Thu truong don vi can ctr vao van ban chi dao cua Phong GD&DPT va dac
diém tinh hinh tai don vi dé xay dung ké hoach KTNB phu hop (phdn cong cac bo
phan, doi twong co lién quan, lich kiém tra can ghi cu thé: néi dung kiém tra, thoi gian
kiém tra, doi twong dwoc kiém tra; hinh thirc kiém tra).

- Luu y khi xay dyng va ban hanh ké hoach:

+ K& hoach KTNB 12 mot bd phan cua ké hoach nim hoc, do d6, don vi can bAm
sat, léng ghép gitra vigc td chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu sao cho phu hgp; co6 su trao doi, théng nhat va cong khai trong doi ngti
can bo, gido vién, nhan vién trudc khi thuc hién.

o f Ké hoach kiém tra ndi bo phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh (theo mau
56 01 dinh kem).

5.2.Thwee hién kiém tra

- Can ct vao ké hoach d3 duoc théng nhét ban hanh (hodc chi dao cua Thu
truéng don vi khi can kiém tra dot xuat), cac ca nhan, bd phan c6 lién quan thyc hién
cong tac kiém tra theo phén cong. Viée klem tra phai dugc ghi nhan bang bién ban (theo
mau s6 03) voi yeu cau: ghi ddy di, chi tiét, cu thé trong phin nhin xét, kién nghi,
khéng bé trong.

- Truong hop can kiém tra dot xuat, Thi truong don vi phai ban hanh quyét dinh
va phan cong cad nhan, bd phan phu hop.

- Sau khi kiém tra, T6 kiém tra hodc c4 nhan dugc phan cong phai bao cao két
qua klem tra dén Thu trudng don vi (hodc lanh dao dwoc Thu truong don vi uy quyén)
va dé xuit hudng xir Iy (neu ¢6) khi phat hién c6 sai pham hodc dé xuét khen thuong ca
nhan, bd phan hoan thanh tdt nhiém vy, pho bién nhirng hoat dong c6 hiéu qua dén tap
thé dé ap dung.

5.3.Bdo cdo két qud kiém tra
- Baéo cdo két qua kiém tra (theo mdu 04) giri vé Thu truong don vi.

- Trén co s& bao cao két qua kiém tra, Tha truéng don vi ban hanh Thong bao
két qua kiém tra cho tirng chuyén dé hodc tirng dot, tirng thdng theo ké hoach kiém
tra (trir cac truong hop phai ra thong bao khac phuc ngay).

- Théng bao két qua kiém tra va xu 1y phai duoc giri dén d6i tugng kiém tra,
cac ca nhan, bd phan c6 lién quan dé thyuc hi¢n.

Luu ¥: khi can thiét, Tha trwong don vi (hodc lanh dao dwoe Thi trudng don vi
uy quyén) c6 thé xem xét, xac minh lai ndi1 dung bao céo két qua kiém tra dé c6 hudng
xur ly phu hop véi quy dinh cua phap luat, cac quy ché, quy dinh trong ndi b don vi.
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5.4.Xir Iy két qud kiém tra (sau khi kiém tra)

- Thu truong don vi can quan tam, chi dao, giam sat thuc hién tdt viéc xir Iy sau
kiém tra, thong bdo bang van ban tdi1 toan truong dé dam bao hi€u qua trong cong tac
kiém tra.

- Pinh ky trong budi hop giao ban nha trudng, Thi trudéng don vi cong khai
két qua KTNB, két qua xtr Iy theo ddi sau kiém tra; két hop t6t voi viéc xép loai, danh
gi4 trong timg dot thi dua ctia nha truong. Chu ¥ viée biéu dwong, nhan rong dién hinh
cac ca nhan, b phan hoan thanh tét nhiém vy; nhic nho, phé binh cac ca nhan, bd phan
con dé x4y ra cac tdn tai, sai sot; dé ra bién phap chin chinh, xir ly khic phuc cac tdn
tai, sai s6t; quan tim theo ddi viéc to chirc thyc hién cac bién phap khic phuc, dam bao
dung, da ndi dung cong viée phai khic phuc, thoi han khic phuc. Véi cac han che sal
sot ¢ nguy co anh hudng dén hoat dong chung, uy tin ctia don vi, nha truong can tién
hanh xir 1y khan truong, dut diém.

6. Thure hién ché dd bao cao

- Céc don vi giri quyét dinh ban hanh ké hoach (dinh kém ké hoach) va quyét
dinh thanh 1ap Ban KTNB vé bd phan kiém tra cia Phong GD&DPT qua duong link:
https://bit.ly/KTNB2024-2025. Han chot 1a ngay 27/9/2024.

- Cac don vi gui bao cao cong tac KTNB (hinh thire truc tuyén khi ¢6 thong
bao ctuia bd phan kiém tra Phong GD&DT); Bao cao dot xuat khi c6 yéu cau.

7. Luu y chung

Thu truong don vi sy nghiép cong lap truc tiép chi dao hoat dong KTNB;
trong pham vi nhiém vy, quyén han cia minh, ban hanh quy dinh v€ quy trinh
KTNB, ké hoach KTNB hang nim ctia don vi; c6 trach nhiém bao dam cac diéu kién
vé thoi gian, phuong tién lam viéc cho hoat dong KTNB.

Nguoi lam cong tic KTNB duoc hudng cac ché do, chinh sach cua vién chirc
va cac khoan phu cap khac khi thuc hién nhi€ém vu ki€m tra do Thu truéng don vi
su nghiép cong 1ap quyét dinh theo co ché tai chinh cua don vi minh.

Trén day 14 hudng dan thyc hién cong tac kiém tra ndi bo trong cac co sé gido
duc nam hoc 2024 - 2025 cua nganh Gido duc va Pao tao thanh phé Thu btc, Phong
GD&DT dé nghi Thu trudng cac don vi nghiém tic trién khai theo chi dao. Trong
qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic va kho khin, dé nghi cac don vi lién lac véi
chuyén vién phu trach cong tac kiém tra co s (Ba Bach Thi Cam Van, qua s dién
thoai: 0918.072.728) d¢ dwoc huéng dan kip thoi./. s

Noi nhdn:

- Nhur trén (dé thyc hién);

- Thanh tra S6 GD&DT (dé bao céo);
- Lanh dao P.GDDT (dé chi dao);

- Cac T6 CM P.GDDT (dé phdi hop);
- Luu: VT, KTr (C.Van).

Nguyén Thai Vinh Nguyén


https://bit.ly/KTNB2024-2025
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MAiu s6 01

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THU BUC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG.....ccceeverenrnenenns
S6: /QD-(viét tit tén don vi) e eeeeaeeeee e, NEAY ... thang ... nam 20 ...

QUYET PINH
Vé viéc thanh 1ap Ban kiém tra ndi b nim hoc ...............
HIEU TRUONG TRUONG .....cccvuneevnnnernnnnnnns
Can cir Quyét dinh so: /ODb-UBND ngay....... thang.....nam ....... cua
UBND....................... vé viéc thanh lap Truong......................;

Can cir Cong van $0: _ /GDDT ngay....... thang 9 nam 2024 cua Phong
GD&DT thanh pho Thu Duc vé huong dan cong tac kiem tra ngi bo nam hoc 2024-
2025 cua co so giao duc,

Can cu yéu cau vé thuce hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 cua don vi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bo nim hoc 2024-2025, gém céac dng (ba) cb
tén sau day:

Chuc vu:............ , Trudng ban;

e Chucvu:............. , Pho Truong ban;
R I Chlrcvu:............. , Thanh vién;
Piéu 2. Ban Kiém tra n0i b ¢ Nl VU......o.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenene

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky;

Piéu 4. Cac 6ng (ba) c6 tén tai Pidu 1 va cac bd phén, t6 chirc, ca nhan 1a d6i tuong
kiém tra chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhur diéu 4 (dé thyc hién); (Ky tén, dong ddu)

- Phong GD&DT (dé bao céo);
- Chi bo (dé chi dao);
- Luu: VT.

Mau s6 02



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUONG.....ccevveeeererrnnaneanns
S6: /QD-(viét tit tén don vi) et eee e e, NGAY .. thang ... ndam 20 ...
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach kiém tra ni bd nim hoc

HIEU TRUONG TRUONG .....cvvvvevnnerrnnennnnnns
Can cir Quyét dinh SO: /OPb-UBND ngay....... thang......nam ....... cua
UBND....................... vé viéc thanh lap Truong......................;
Can cir Cong vin sé: /GDDT ngay....... thang 9 nam 2024 cua Phong

GD&DT thanh phé Thiit Birc vé hwéng dan céng tac kiém tra ndi bo nam hoc 2024-
2025 cua co so giao duc,

Can cir ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 cia don vi;

Xeét dé nghi cua Ban Kiém tra néi bé nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025 cua
TruONg. ..o, (dinh kem K¢ hoach).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac T6 chuyén mon, T6 Vin phong, cac ong (ba) thugc Ban Kiém tra
ndi by nha truong nam hoc 2024-2025, cac ca nhan, tap thé co lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhign: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé thyc hién); (Ky tén, dong déu)
- Phong GD&DT (dé€ bao cao);
- Chi b6 (dé chi dao);

- Luu: VT.

MAu Ké hoach



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUONG.....ccevveeeererrnnaneanns

., ngay ... thang ... nam 20 ...

] KE HOACH
Kiém tra ndi by nam hoc 2024-2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: /OD-(viet tat tén don vi)
ngay.....thang.....nam... ... cua Hiéu truong truong... ................c.ce o)
Can cu Cong van s0: /GDDT ngay....... thang 9 nam 2024 cua Phong

GD&PDT thanh phd Tha Puc vé hudng din cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2024-
2025 cua co so giao duc;

Cin ctr ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024-2025 va tinh hinh thuc té cua
don vi trong nam hoc,

TIUONg. ... eveeeeeeen, xay dung ké hoach kiém tra noi bd nim hoc 2024-2025
v61 nhitng nd1 dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

(Néu muc dich, yéu cau cong tdac quan ly nha nuoc cua nganh, dia phuong; muc
dich, yéu cau quan ly cua nha truong)

1. Muc dich
2. Yéu cau
I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

(Néu khai quat noi dung ké hoach kiém tra: Tong s6 cudc kiém tra sé thiee hién,
doi tuong kiém tra; néi dung kiém tra tdp trung trong linh vurc ndo trong cong tac quan
Iy; kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia cac bo phan, 16 chuyén mén, cd nhan; kiém tra
chuyén de, dién rong.... ) Noi dung chi tiét cé ) phu luc kem theo.

1. TO CHUC THUC HIEN
1. Cac bién phap thuc hién
2. Trach nhiém thyc hién

3. Tién do thoi gian

Noi nhin: 7 HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (dé bao céo); (Ky tén, dong ddu)
- Chi bo (dé chi dao);

- Ban KTNB (d¢ kiém tra);
- T6/Khdi CM, T6 VP (dé thuc hién);
- Luu: VT.

PHU LUC
Danh muc cac cudc Ki€ém tra nam hoc.......cccvvvvivneinnnnn



(Ban hanh kem theo Ké hoach kiém tra ndi bé cia Truong.....................

8

STT Déi tugng Noi dung kiém Theoi gian Pham vi B0 phan B§ phén
kiém tra tra tien hanh kiém tra chu tri phoi hgp
1
2

MAiu s6 03
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG...cccttieieeenrnenenennn.
BIEN BAN KIEM TRA
NOT dUNE...veiiieiiiniiiieieinierasiessstosnnsosnasons
Can ctt Quyét dinh sb........... /Qb-...... ngay...... thang.....nam ..... cua Hi¢u

truédng Trudng.......... vé Ban hanh K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025;

Hoém nay, hoi ... gio ... ngdy ... thang ... nam 20 ...

I. THANH PHAN

1. T6 (nguwoi) kiém tra:

SON@/MDA oo Chucdanh: ........................ ;
SONE/MDA oo Chucdanh: ........................ ;
SONG/MA e Chucdanh: ........................ ;
2. Pi tién hanh Kiém tra @i voiz......ccevueeerneerenneeeneenennnnn. , 20m

) 1=/ o Chucdanh: ........................ ;
-ONng/ba .o Chucdanh: ........................ ;
ON@/DA Chic danh: .................ll. ;

II. KET QUA KIEM TRA
L. NG dung....ccevvviiiniinnniinieiniinnnnnn

1. Uu diém
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IV. KIEN NGHI CUA TO (NGUOI) KIEM TRA
(D0i véi cd nhdn, t6 chuyén mén, nha truong, cdp trén)

Viéc kiém tra két thuc vao lc ... gio ... ngdy ... thang ... nim ... va duoc 1ap

thanh bién ban. Bién ban gom........ trang.
Bién ban nay da dugc doc lai cho nhing nguoi co tén néu trén cung nghe va dong y
ky xac nhan; bién ban duoc 1ap thanh ...... ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén gitr 01 ban./.
Nguoi chirng kién (néu co) B¢ phén (hodc nguoi) Nguoi kiém tra
(Ky va ghi ro ho tén) dugc kiém tra (Ky va ghi ro ho tén)

(Ky va ghi ro ho tén)

MAiu s6 04
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG.....ccevveeeeeerrnneneanns S thang ... am
BAO CAO
Keét qua kiém tra ............... (tén cuoc kiém tra)

Thuc hi¢n Quyét dinh kiém tra s .. . ngay ..../..../...cua... ... (Chure danh cua
nguoi ra quyét dinh kiém tra) vé Ké hoach klem tra nd1 by nam hoc 20...- 20..., T6 ki€ém
tra da tién hanh kiém tra tai ........ (b6 phdn, cd nhdn la doi tiwong kiém tra)

Trong qua trinh kiém tra, T4 kiém tra da lam viéc Véi ........ (b6 phdn, cd nhan co
lien quan da dwoc xdc minh dé lam ré noi dung kiém tra) tix ngay ...... dén ngay....... va

tién hanh kiém tra, x4c minh truc tiép cac ndi dung kiém tra.
Sau day 1a két qua kiém tra:
1. V& dic diém tinh hinh

(Khdi qudt ngdn gon vé tinh hinh ciia bé phdn hodc trinh dg dao tao, tinh hinh hoat
déng ciia nguoi dwge kiém tra ¢ lién quan dén néi dung kiém tra).

2. Két qua kiém tra, xdc minh

(Néu cdc ngi dung da tién hanh kiém tra: mé ta két qua kiém tra, néu cé sai pham
can néu ré noi dung sai pham, hdu qua, thiet hai gdy ra; b phdn, cd nhan lién quan truc
tiép, gidn tiép dén sai pham; danh gid, nhdn xét vé viéc sai pham ciia cdc doi twong cé lién

quan)
3. Két luan vé nhirng ndi dung di tién hanh kiém tra

(Két luan vé két qua dat duoc, han ché, sai pham (néu co) cua doi twong kiém tra,
trong do can néu ro trach nhiém cua bo phdan/ca nhan co vi pham).

4. Nhirng y kién con khac nhau giira cic thanh vién Doan kiém tra (néu cé)

5. Kién nghi va bién phap xir ly

Kién nghi nhén réng nhitng wu diém, khdc phuc nhitng thiéu sot; néu ré thoi han dé
doi twong kiém tra, bo phdn, to chuyén mon, ca nhan co lién quan phai thuc hién.

Trén dy 1a Béo cdo két qua kiém tra vé ....... (Tén cudc kiém tra), T6 kiém tra xin
v kién chi dao cua Hi¢u truong./.

Noinhgn: T/M TO KIEM TRA
- Hiéu truéng (dé bao cao); NGUOI BAO CAO
- Ban KTNB (d¢ Iuu ho so); (Ky va ghi o ho va tén)
- Luu: VT.

Maiu s6 05
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Poc lap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG. ...eeeeeeeeeeeeeeeeeennes :
, ngay... ....... thang... ... ... nam

Sé:  /TB-(viét tat tén don vi)

THONG BAO KET QUA KIEM TRA

V@ VIBC cevvneerreerineernnens (tén cudc kiém tra)

Thyc hién Quyét dinh kiém tra s6 ... ngay .../..../... . (Chitc danh ciia nguwoi
ra quyez‘ dinh kiém tra) NI (tén cudc kiém tra) tir ngay .. / J...dénngay .../.../...
T6 kiém tra da tién hanh kiém tra tai ........... (bo phan, 16 chire, cé nhan la doi twong
kiém tra);

Xét bao céo két qua kiém tra ...... ngay .../.../... cua Tb kiém tra, ¥ kién giai trinh
cua bg phan, t6 chure, cad nhan la o1 twong kiém tra (néu co),

Hi¢u truéng Truong........... thong bao két qua kiém tra nhu sau:

1. Khai quat chung

(Khdi qudt ngdn gon vé tinh hinh té chire, hoat déng c6 lién quan dén noi dung kiém
tra bo phdn, to chure, ca nhdn la doi twong kiém tra).

2. Két qua kiém tra, xdc minh

(Hiéu truong nha truong néu két qud kiém tra, xdc minh thuc té tinh hinh hoat déng
cua bo phan, ca nhdn la doi twong kiém tra theo muc dich, yéu cau, noi dung, nhiém vu ma
ké hoach tiéen hanh kiém tra dat ra; nhdn xét vé viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cua bo
phdn, ca nhdn la doi twong kiém tra; xac dinh ro vu diém (mat lam dwoc, lam dung), nhuwoc
diém (ton tai thiéu sot, sai pham — néu co)

3. Két luan (Hiéu trucng nha trwong két ludn vé nhitng néi dung dwoc kiém tra)

4. Cac bién phap xir Iy theo thim quyén da ap dung (néu cé)

(Cdc bién phdp xir Iy ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra, Té kiém tra da dp dung
trong qua trinh tién hanh kiém tra..)

5. Kién nghi va bién phap xir ly

- Kién nghi (doz VOl co quan co tham quyen) sira doi, bo sung, ban hanh quy dinh
cho phu hop voi yéu cau quan Iy hoac huy bo quy dinh trai phap ludt phat hién qua kiém
tra (néu cé).

- Bién phép xtt 1y: nhdn réng nhitng wu diém, khdc phuc nhitng han ché; néu ré thoi
han dé doi twong kiem tra, bo phdn, to chirc, ca nhan co lién quan phdi thuc hién.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Bo phan (hodc nguoi dugc kiém tra); (Ky va dong dau don vi)
- Ban KTNB nha truong;

- Luu: VT.

MAu s6 06
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO THU BUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

creeeeeeen, NEAY ... .......thang... ... ... NAM ... ... .....

S6: /BC-(viét tat tén don vi)

BAO CAO
So ket/Tong két Cong tac kiém tra ndi b
Nam hogec......... - eeeenees

1. Pic diém tinh hinh

- Thuan loi:

- Kho khan:

2. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd

= QUYEt GHNN SO,

- Bao gdm (ghi rd ho va tén ting thanh vién; nhiém vy cu thé).......
3. Cong tac boi dudng, tap huin nghiép vu, ché do boi dudng

- ba tham gia cac lop boi dudng, tap huin nghiép vu nao? bon vi td chire boi dudng,
tap huan?

- Ty t chirc tap huin nghi¢p vu tai don vi (ghi ro s6 budi, sd nguoi tham gia, ndi
dung tap huan)?

4. Két qua hoat dong

4.1. Kiém tra hoat dong chuyén mén

- S5 bd phan/ca nhan da kiém tra (néu tén cac bo phan/ca nhan da kiém tra)
- Ty 1& &4 thyc hién so véi ké hoach

- Cac ndi dung can rat kinh nghiém sau kiém tra (ghi rd)
- Panh gia vu diém va han ché chung

- Bién phap khic phuc

4.2. Kiém tra theo cic chuyén dé

- Liét ké timg chuyén dé d3 kiém tra, d6i twong kiém tra.
- Panh gia wu, khuyét diém chung.

- Bién phap khic phuc, xir 1y (néu co).

4.3. Cac cudc thanh, kiém tra ciia cac phong, ban truc thugc UBND thanh ph
Thu Dirc, Phong GD&DT (néu ¢o)

- SO cuoc kiém tra

- Noi dung kiém tra
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- Két qua kiém tra

- Két qua phiic tra (néu co)

4.4. Cong tac tiép cong dan va giai quyét khiéu nai, t cdo

a. Cong tac tiép dan dé giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh

- S6 luot tiép dan cua don vi.

- Tinh hinh dic biét (néu c6).

b. Cong tac giai quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo, phan anh, kién nghi tai don vi

- Téng s6 don thu d3 nhan: ...., trong do:

+ S6 don, thu thudc thAm quyén giai quyét:...... Chia ra: di giai quyét: ....; ton
dong: ...... Ly do ton dong:.......

N + S6 don, thu khong thude thé;n quyén giai quyé't‘: ...... Chia ra: Huong
dan:............ ; Chuyén don:........ ; Pon doc giai quyét: ...... ; Ton dong:...... ; Ly do ton
dong:.......

- Uu diém

- Han ché

5. Panh gia chung vé két qua cong tac kiém tra ndi bd tai don vi
- Uu diém

- Han ché

- Hudng khic phuc han ché

6. Pé xuit, kién nghi (néu co)

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Phong GD&DT; (ki tén, dong dau)

- Bi thu Chi bo;

- Céc bd phan co lién quan;
- Luu: VT, HT.
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