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PHỤ LỤC II
HƯỚNG DẪN NHÀ TRƯỜNG TẢI DANH SÁCH TÀI KHOẢN HỌC SINH
(Kèm theo Kế hoạch số 2614/KH-SGDĐT ngày 02 tháng 5 năm 2024 
của Sở Giáo dục và Đào tạo)

Có 7 BƯỚC cần thực hiện để nhà trường tải danh sách tài khoản của học sinh về.
 - BƯỚC 1: Truy cập website https://csdl.hcm.edu.vn
[image: ]

- BƯỚC 2: Tại khu vực “DÀNH CHO NHÀ TRƯỜNG”, nhấn vào “Quản lý THCS” hoặc “Quản lý THPT” 
[image: ]Nhấn vào nút “Quản lý THCS” hoặc “Quản lý THPT”.


- BƯỚC 3: Nhập tài khoản và các thông tin của Trường để đăng nhập vào hệ thống.
[image: ]Nhấn nút “Đăng nhập” để vào hệ thống.
- Chọn phòng Giáo dục (nếu là trường THCS).
- Chọn Trường.
- Nhập mã xác nhận.
Nhập tài khoản quản trị của nhà trường (username và mật khẩu) tại đây.


(Minh họa màn hình của hệ thống sau khi đã đăng nhập thành công)
[image: ]







- BƯỚC 4: Nhấn vào menu ở trên cùng - bên tay trái, chọn mục “Quản lý học và thi ……” 
[image: ]Nhấn vào menu.
Chọn “Quản lý học và thi……”.


(Minh họa màn hình chức năng “Quản lý học và thi……”)
[image: ]







- BƯỚC 5: Trên thanh menu ngang, chọn “1. Hệ thống”  “1.2. Quản lý tài khoản thí sinh” Chọn “1. Hệ thống”

[image: ]Chọn “1.2. Quản lý tài khoản thí sinh”.


(Minh họa màn hình chức năng “Quản lý tài khoản thí sinh”)
[image: ]






- BƯỚC 6: Nhấn nút “Xuất excel” để tải file về máy tính. Lúc này hệ thống sẽ tải toàn bộ tài khoản học sinh của trường.
Nếu muốn tải danh sách tài khoản của một khối cụ thể thì nhấn vào “Khối” và chọn đúng khối cần tải dữ liệu, sau đó nhấn nút “Xuất excel”.
[image: ]Nhấn nút “Xuất excel” để tải file về máy tính.
Có thể nhấn vào “Khối” để chọn chỉ một Khối cần tải dữ liệu.

- BƯỚC 7: Chọn thư mục để lưu file vào, nhấn nút “Save” và kết thúc việc tải tài khoản
[image: ]Chọn thư mục lưu trữ file và nhấn nút “Save”.



Trên file excel vừa được tải về, thông tin tài khoản của học sinh được trình bày như sau:
- Username: được trình bày ở cột B – “TK học sinh”.
- Mật khẩu: được trình bày ở cột E – “Mật khẩu khởi tạo”.
[image: ]Cột chứa “Mật khẩu” của học sinh
Cột chứa “Username” của học sinh


* LƯU Ý:  
- Nếu là trường LIÊN CẤP, admin trường có thể chọn một cấp học khác để tải dữ liệu tiếp, không cần phải đăng xuất hệ thống.
- Sau khi chọn một cấp học khác, admin bắt đầu từ Bước 4 để thực hiện tiếp việc tải danh sách tài khoản học sinh.Nhấn vào đây để chọn cấp học khác
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7 (J 792067020950 Chua duoc cdp Ma Phan Thién Bao 792067020950 Nam 01/01/2015 6A MN-TH-THCS-THPT Quang ich
8 (J 792067020951 Chua duoc cdp Ma Dang Minh Chau 792067020951 N 01/01/2016 6A MN-TH-THCS-THPT Quang ich
9 (J 7760801196 7767653626 Mai L& Minh Dat 7760801196 Nam 08/01/2010 6A 0973222222 MN-TH-THCS-THPT Quang ich
10 (J 792067020952 Chua duoc cdp Ma Huynh Ngoc Tam Chéau 792067020952 N 01/01/2017 6A MN-TH-THCS-THPT Quang ich
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DANH CHO NHA QUAN LY

o Quan ly cap Phong GD&BT
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Quan Iy Tiéu Hoc

Quan ly THPT

VAN BAN/HUONG DAN SO GD&DT Tim Kiém... Q

V& viéc ra soat, cap nhat théng tin ctia hoc sinh dang hoc 16')p 12 nam hoc 2022-
2023.

Tin dang vao 03/04/2023 15:37:00

V& viéc ra soat, cap nhat théng tin ctia hoc sinh dang hoc 16')p 12 nam hoc 2022-
2023

Tin dang vao 03/04/2023 15:34:34

V& viéc thwe hién thu thap, ra soat dir liéu thong tin théng ké gido duc nam hoc
2022-2023_Lan 3.

Tindang vao  13/02/2023 14:38:52

Céng van sb 399/SGDDT-KHTC ngay 07/02/2023 clia S& Gido duc va Dao tao vé viéc thuc hién thu thap, ra
soat di¥ liéu thong tin thong ké gido duc nam hoc 2022-2023_Lan 3.

V& viéc thu thap, hoan chinh théng tin dinh danh ca nhan cua hoc sinh, gido vién
trén Hé théng co s dir liéu gido duc va dao tao ctia Thanh phd Hé Chi Minh.
Tindang vao 19/10/2022 14:35:13

Céng van sb 3929/SGDDT-KHTC ngay 19/10/2022 clia S& Gido duc va Dao tao vé viéc thu thap, hoan chinh
théng tin dinh danh ca nhan clia hoc sinh, gi&o vién trén Hé théng co s& dr liéu gido duc va dao tao clia Thanh
phé Hé Chi Minh.

HE THONG THONG TIN QUAN LY GIAO DYC
Hotline: 19004740 - Hé tro truc tuyén Teamviewer - Ultraviewer
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