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I. Muc dich, yéu ciu

Hudng dan nay danh cho Quan tri vién trudng Tiéu hoc thuc hién viéc chuyén dir liéu
hd so nhan su, 16p hoc, hoc sinh tai hgc ky II nam hoc 2023-2024 1én nam hoc 2024-2025.
Dé dir liéu ndm hoc méi dugce day du va chinh xac, yéu cu nha truong can tham khao va

thuc hién day du theo trinh ty cia huéng dan nay.

II. Quy trinh thwe hién
1. Huéng dan ding nhap

Buéc 1: M6 trinh duyét web Firefox hoic Chrome, Cdc cbc, Microsoft Edge.. .

Budc 2: Dang nhap theo dia chi https:/csdl.hcm.edu.vn/

Buéc 3: Chon vao 6 phan hé [Quan Iy Tiéu hoc].

Budc 4: Nhap ddy du cac thong tin tai Piang nhip hé thong.

PN bANG NHAP HE THONG
Quan Iy cap Trwong
TAI KHOAN CUA BAN

kdmiennam

.................. &
THONG TIN BON VI
Tiéu hoc v
Quan Go Véap v
TH Kim Déng (79764408) v
RVATH RVYA7H ¢
Lwu théng tin dang nhap? Quén mat khau?

Budc 5: Kich nat [Dang nhap]

2. Chuyén ho so 1én nim hoc méi

M6 ta: Pay 1a chirc ning rat quan trong, hd trg nha trudng chuyén hd so nim hoc hién

tai sang nam hoc mai.

Céc ho so chuyén 1én bao gdbm Nhén sw, Lép hoc, Hoc sinh

W



2.1 Chuyén hé so nhan su

M ta: Chirc nang nay hd tro nha tredng chuyén hd so nhan su tir ndm hoc cii 1én nim
hoc mai.

Cac budc thuc hién:

Buéc 1: Tai phan mém Quan 1y gido duc Tiéu hoc, kich vao danh muc 6. Tong

két/ 6.6 Chuyén ho so 1én nim hoc méi.

76 TongKét ~ 21 7 Indn ~ |V 8 Théngke ~ (B
.1 Tinh téng két
6.2 Khen thudng, ky luat 4
6.3. Xem két qua tong k&t cudi nam
6.4. Rén luyén lai 2

¥ 5 Quan Iy hoc sinh hoan thanh chirong trinh Tiéu hoc

| 6.6. Chuyén hd so 1&n nam hoc méi |

Budc 2: Kich nit [Thuc hién sao chép nhan su]

B 6.6 Chuyén hd 5o lén ném hoc mo o

.MMWMMmemm

Thuc hadin $80 chép nhin sy

Danh sach nhan sy nam hoc 2022-2023

Mi dinh
sTT danh B Ho tén Trang thai can bd
GD&DT

Danh sach nhan sy nam hoc 2023-2024

1 NO Dang 1am vig

NG

Nam Dang lam vix

Luwu y: Hé thong chi sao chép nhitng nhan su c6 trang thai Pang 1am viéc, Chuyén dén

lén nam hoc méi.
2.2 Chuyén hd so 16 hoc

M ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng chuyén toan bd hd so 16p hoc nim cii 1én nim
hoc mai.

Cac budc thuce hién:

Budée 1: Tai phan mém Quan ly gido duc Tiéu hoc, kich vao danh muc 6. Tong két/

6.6 Chuyén ho so 1én nim hoc méi.



$h76 TongKét ¥ 31 7.Indn ¥ |V 8 Thingke ~ (B
6.1 Tinh téng két
6.2. Khen thudng, ky luat 3
£.3. Xem két qua tdng két cudi nam
6.4. Rén luyén lai 3

¥ 5 Quan Iy hoc sinh hoan thanh chrong trinh Tiéu hoc

| 6.6. Chuyén hd so 1én ndm hoc mai |

Bwéc 2: Chon tab chic ning Chuyén hd so 16p hoc sang nim hoc méi, kich nit

[Thuc hién sao chép 16p hoc].

=- 6.6. Chuyén hé so 1én nam hoc m&i

1 Chuyén hd so nhan sw sang nam hoc méi iyén hd so I6p hoc sang nam hoc mai 3 Chuyén ha so hoc sinh sang nam hoc méi 4 Két qua hd so nadm hoc mai

Thuc hién sao chép lop hoc Khai bao lop nam méi

Danh sach Iop nam hoc 2023-2024 Danh sach Iop nam hoc 2024-2025
1 1A1 Khéi 1 1
= Khéng co ban ghi naol
2 2A1 Khoi 2 2
3 3A1 Khéi 3 3
4 4A1 Khéi 4 4
5 5A1 Khéi 5 5

Luru y: Nt chirc ning Khai bdo 16p nim méi hd tro nha truong khai bao thém mot sb

16p hoc mdi bo sung ngoai cac 16p hoc da sao chép tir ndm hoc cii.

=‘ 6.6. Chuyén hé so' 1én nam hoc moi o

(4 Chuyén hd so nhan si sang nam hoc méi l&p hoc sang nam hoc moi ('3 Chuyén hd so hoc sinh sang nam hoc méi 4 Kétqua hd so nam hoc moi

Thurc hién sao chép lép hoc Khai béo I6p nam mai

Danh sach 1&p nam hoc 2023-2024 Danh sach 1&p nam hoc 2024-2025
EEETE TR T T TN T
1 " 1
N Khéng c6 ban ghi naol
2 112 Kndi 1 2
3 113 Knéi 1 3
4 114 Khéi 1 4
5 15 Kndi 1 5
6 116 Knéi 1 6
B® €O SO DI LIEU NGANH GIAQ DUC VA BAO TAQ o & X
Khai bao Iép ném hoc moi e
KO () engi 1 v
Tén l&p (%) 1A
Thirtw ()
B0 bugi hgc;tre:-l 10 budi/tuén| v
tuan ()




2.3 Chuyén hd so hoc sinh

M0 ta: Sau khi da thuc hién chuyén hd so Lp hoc, nha trudng s& thuc hién chuyén ho so
hoc sinh 1én nam hoc méi.
2.3.1 Chuyén ho so hoc sinh theo 16p

M5 ta: Day la chirc ning chuyén danh sach hoc sinh theo 16p cb dinh.

Cac budc thyc hién:

Buéc 1: Tai phan mém Quin ly gido duc Tiéu hoc, kich vao danh myc 6. Tong két/6.6

Chuyén ho so' 1én nam hgc méi.

276 TongKét ~ 31 7.Indn ~ |V 8. Théngke ~ B
6.1. Tinh téng két
6.2. Khen thudng, ky luat »
6.3. Xem két qua tong két cudi nam
6.4 Ren luyén lai 4

¥ 5. Quan Iy hoc sinh hoan thanh chirong trinh Tiéu hoc

| 8.6. Chuyén ho so lén ndm hoc mai |

Buéc 2: Chon tab chirc ning Chuyén hd so hoc sinh sang nim hoc méi, tai Thong tin
chuyén 16p hoc sinh niim hoc 2023-2024, chon 16p hoc chuyén I1én, 16p hoc Iwu ban va kich
nat [Thuc hién cho hgc sinh 1€n 16p].

B9 6.6. Chuyén ho 5o 1én nam hoc méi
1 Chuyén hd so nhén sy sang nam hoc méi 2 Chuyén hd so I6p hoc sang nam hoc méi } . Chuyén hd so hoc sinh sang ndm hoc mén 4 Két qua hd so nam hoc mén
'Q
Luu §: Chire nang “Thue hign cho hoc sinh Ién 1&p™ khong cap nhat lal hd so hoc sinh néu thong tin hoc sinh @a tdn tal trong nam hoc mél.
Thay! co hay str dyng tinh nang "Trén hoc sinh theo I6p ..." hogc "Chuyén hoc sinh Ién I6p sau thi Ii ..." dé cap nhat I&p nam méi cho hoc sinh. 4
Thye hiéa cho hoc sinh 1én I6p Trén hoc sinh theo I6p.. Chuyén hoc sinh 1én Iop sau thilgi...
Théng tin chuyén 16p hoc sinh n3m hoc 2023-2024 e 0 Théng tin hoc sinh nam hoc 2024-2026
Tong 56 hoc sinh Tong 86
sTT Tén lop = Lop hoc chuyén lén Lop hoc lvu ban STT Tén lop hoc sinh
Tong | Lénlop  Luuban i ot
1 2 18 3 v | 3
2 20 18 7 2H v 1 v 2
6 A1 v 3
4 13 0 13 v 4
5 10 9 1 v s
6 4 4 ¢
‘ 1" 10 1 — v - 7 2 b
“ o« - > om Sébénghitrang 200 v Dong 1 dén 62152 " o« - > u SHbanghirang 200 v Déng 1 dén 52/62

Xem két qua tai tab Két qua hd so niim hoc méi
6



=- 6.6. Chuyén hd so 1én nam hoc moi

1 Chuyén hé so nhan sur sang nam hoc moi 2 Chuyén hé so 16p hoc sang nam hoc méi 3 Chuyén hd s hoc sinh sang nam hoc mai . Két qua hd so nam hoc mai

I. Théng tin h so dwoc khdi tao nam hoc 2024-2025

1. 86 lugng nhan su- @

2. 88 lwong I6p: @

3. 86 Iwong hoc sinh ndm hoc méi o

4. 56 Iwong hoc sinh Lén lop @ Luu ban o

Il. Théng tin ho so hoc sinh nam hoc 20242025

2.3.2 Tron hgc sinh theo l6p
M ta: Chirc ning nay hd tro nha truong dwa danh sach hoc sinh tron & cac 16p vao danh
sach hoc sinh tai nam hoc méi.
Céac budc thuce hién:
Buéce 1: Tai phin mém Quan 1y gido duc Tiéu hoc, kich vao danh muc 6.Tong

két/6.6. Chuyén ho so 1én nim hoc méi.

ﬁfa TéngKét ~ 17 Indn ~ [V 8 Théngke ~ B
6.1. Tinh téng két
6.2 Khen thudng, ky luat »
6.3. Xem két qua tong két cudi nam
6.4. Rén luyén lai 3

¥ 5_Quan Iy hoc sinh hoan thanh churong frinh Tiéu hoc

| 6.6. Chuyén hd so 1&n nam hoc méi |

Buérc 2: Chon tab chirc ning Chuyén ho so hoc sinh sang nim hoc méi -> Trén hoc sinh

theo 16p -> Chon Khdi -> Tai file trén hoc sinh thuong.

B® 6.6. Chuyén hé so n nam hoc moi (03
‘
1 Chuyén hd so nhan su sang nam hoc md 2 Chuyén hd so 16p hoc sang nam hoc mé ’ . Chuyén hd so hoc sinh sang nam hoc mai 4 Kétqua hd so nam hoc m
Luu y: Chirc nang "Thyre hién cho hoc sinh Ién 16p” khbng c@p nhat lai hd so hoc sinh néu thong tin hoc sinh da ton tai trong nam hoc méi.
Thdy/ c6 hay sir dyng tinh nang "Tron hoc sinh theo 16p ..." hodc "Chuyén hoc sinh Ién 16p sau thi lal ..." dé cap nhat Iép nam méd cho hoc sinh.
Théng tin chuyén I6p hoc sinh nam hoc Théng tin hoc sinh nam hoc
Téng s6 hoc sinh Tong sd
sTT Tén lop Lop hoc chuyén ién Lop hoc luu ban STT Tén lop hoc sinh
Tong | Léniép  Luuban nim moi
1 1A 30 0 2A v 1A v 1 1A 37
18 40 40 0 28 v 18 v 2 18 a7
ic 34 34 0 2C v 1c v a 1c 3
4 1 3 34 0 20 v 1D v 4 10 37
1€ 3 1 E v 1E v 1€




B® €O SO DI LIEU NGANH GIAO DUC VA DAC TAO (1

Tron hoc sinh theo I&p hon khéi: | Khéi 1 Talfle excel kém diF ligu ~
e Tai file trén hoc sinh thudng 9
Chon tép ‘ Khéng c6 tép nao diroc chon

Tai file chuyén hoc sinh sau thi
lai, rén luyén lai
Tlur Ma dinh danh Bd Két qua

Khong c6 ban ghi naol

Buéc 3: File excel tai vé bao gdm cac sheet danh sach hoc sinh ting 16p ctia nim hoc cil,

tai tirng sheet, nha trudng chinh sira 16p hoc chuyén 18n tai cot Tén 16p chuyén 1én.

1
2 1 /1A Nam Lén 16p bC
o 2 2[1A B T Nir Lén lép DA
al 3 3[1a B T Nir Lén lép DA
5[ 4 4/1A B T Nam Lén lép OB @
6 5 5[1A B T Nam Lén lép DA
7/ 6 6[1A B T Nam Lén lop bB
g 7 714 B T Nir Lén lép DA
97 8 8[1A B N Nir Lén lép bB
w0 9 10[1A4 B T Nam Lén lép DA
11 10 11]1A B T Nam Lén lép DA
127 11 12[1A4 [ ] ] Nam Lén lép DA
= 12 1314 B N Nam Lén lop DA
14 13 14]1A [ ] N Nam Lén lop OB
15 14 151A || N Nam Lén lop bA
16| 15 16]1A B T Nam Lén 16p bA
17| 16 17[1A B T Nam Lén lop OB
18 17 18[1A || N Nam Lén lép DA
197 18 19[1A B T Nir Lén lép DA
20 19 20[1A B N Nir Lén lép DA
21 20 2114 B o Nir Lén lép DA
20 21 22[1A | ] Nir Lén lép DA
T 1A | 1B | 1C ‘ 1D ‘ EE: ‘ 1G | @
. A A . ~ .
Budc 4: Quay tro lai phan mém, chon file excel sau khi da hoan thién tron 16p va kich nut
”e 1A
Tai lén
Trén hoc sinh theo 16p e Chon khdi: knd 1 v
Choose Files 0 chosen m Céap nhat
. ;l:u Tén lop :‘D::;T ) Ho tén Ngay sinh Gidl tinh ::L:‘: Trang thal | Tén I6p chuyén lén Tén I6p luu ban
1 1 1A Nam Lén iép 2C
2 2 1A NO Lén 6p 2A
3 3 1A NO Lén i6p 2A
4 4 1A Nam Lén i6p 28
5 5 1A Nam Lenibp  2A
6 6 1A Nam Lén i6p 28
7 7 1A NO Lén i6p 2A
8 8 1A NI Lén i6p 28
9 10 1A Nam Lén l6p 2A
10 1" 1A Nam Lén i6p 2A

Bwéc 5: Kich nut [Cap nhat] dé luu lai danh sach hoc sinh sau khi tron va chuyén

sang nam hoc moi dé ki€m tra danh sach.



Truong hop bao 16i, QTV kich nit [Bang két qua nhap liéu] dé kiém tra 15i, b6 sung

thong tin chinh xé4c vao file mau va thyc hién tai lai.

Trén hoc sinh theo 16p Chon khdi: kné: 1 v T4l fle excel kém dir hou ~
Choose Files | No file chosen Bang két qua nhap ku

L w" Tén lop :;:::: ganh B9 Ho tén Ngay sinh Giéd tinh ::l::: Trang thal | Tén I6p chuyén lén Tén 16p luu ban
1 1 1A Nam Lén i6p 2C
2 2 1A NO Lén i6p 2A
3 3 1A No Lén i6p 2A
4 4 1A Nam Lén 6p 28

2.3.3 Chuyén hoc sinh 1&n 16p sau thi lai, rén luyén lai

M0 ta: Day 1a chirc ning danh cho nha truong chuyén ho so cia nhitng hoc sinh thi lai,
rén luyén lai sau khi c6 két qua.

Cac budc thuc hién:

Buéc 1: Tai phan mém Quin ly gido duc Tiéu hoc, kich vao danh myc 6.Téng két/

6.6. Chuyén hd so 1én nim hoc méi.

Vﬁfﬁ TongKét ~ 817 Inan v |V 8 Théngke ~ (B
6.1. Tinh tong két
6.2 Khen thudng, ky luat 3
6.3. Xem két qua tong két cudi nam
6.4 Rén luyén lai »

‘3.5. Quéan Iy hoc sinh hoan thanh chirong trinh Tiéu hoc

| 6.6 Chuyén hd se 1én nam hoc moi |

Bué'c 2: Chon tab chirc ning Chuyén hd so hoc sinh sang nim hoc méi -> Chuyén hoc sinh

1€n 16p sau thi lai, rén luyén lai.

=' 6.6. Chuyén hé so 1én nam hoc méi

1 Chuyén hd so nhén s sang nam hoc man 2 Chuyén hd so lop hoc sang nam hoc mai Chuyén hé so hoc sinh sang ném hoc man 4 K&l qua hd so nam hoc man

Luu y: Chirc nang "Thyc hién cho hoc sinh Ién 16p" khong cap nhat lai hd so hoc sinh néu thong tin hoc sinh da ton tai trong nam hoc méi.
Thay/ co héy sir dyng tinh nang "Tron hoc sinh theo Ip ..." hodc "Chuyén hoc sinh Ién I&p sau thi lai ..." dé cap nhat Iép nam méi cho hoc sinh.

Thue hidn cho hoc sinh 18n I0p Trdn hoc sinh theo Iop. Chuyén hoc sinh 18n 6p sau thi lai

Théng tin chuyén I6p hoc sinh nam hoc 2023-2024 Théng tin hoc sinh nam hoc 2024-2026
Téng sé hoc sinh v Tong s
sTT Tén iop S— L&p hoc chuyén lén Lép hoc lwu ban STT Tén lop hoc sinh
Téng \ Lénlop | Lwuban el
1 21 18 3 v 1
2 20 18 2 2H v 1H v 2
3 66 61 S v
4 13 0 13 v 4
5 10 9 1 v 5
6 4 4 0 v 8
7 1 10 1 - ¥ o4 7 x =
"o« - » w Sbbanghitrang 200 v Dong 1 dén 62/62 " o« . » » Sbbanghitrang 200 v Dong 1 dén 6262




Buéc 3: Giao dién hién thi danh sach hoc sinh c6 két qua thi lai, rén luyén lai, chon 16p
hoc chuyén 1én va Thue hién cho hoc sinh 1én 16p.

Chuyén hoc sinh Ién 16p sau thi i, rén luyén lai Thue hién cho hoc sinh ¥én iop

Téng b hoc sinh
Lén 16p sau

Téng | thilgi, rén
luyén lai

2.4 Két qua ho so nim hoc méi

M ta: Pay 1a chirc ning danh cho nha trudng kiém tra lai dit liéu vé dir liéu nhén sy, 16p

hoc, hoc sinh sau khi thyc hién thao tac két chuyén dit liéu tir nim hoc cii sang nim hoc méi.

=' 6.6. Chuyén hd so Ién nam hoc méi

4 Chuyén hd so nhén sy sang nam hoc méi 2 Chuyén hé so I6p hoc sang nam hoc méi 3 Chuyén hd so hoc sinh sang ndm hoc méi . K&t qué hd so nam hoc méi

I. Théng tin ho so dwgc khoi tao nam hoc 2024-2025

1. S6 Irong nhan sur o

2. 56 lwong lop: @

3. 86 luong hoc sinh nam hoc méi @

4 S6 Ivong hoc sinh Lén k‘yp@ Lwu ban o

II. Thong tin ho so hoc sinh nam hoc 2024-2025

s e | wewecsn | |
Luuy:

Céc budc két chuyén hé so vé nhan sy, 16p hoc, hoc sinh sang nam hoc méi hé thong ho

tro thao tac doc 1ap gitra cac churc nang nay.

Trong truong hop, sau khi két chuyén dir liéu sang nim hoc méi nhung chwa chinh xac,
khi do6 tai nam hoc moi nha truong chon dén dit liéu chua chinh xé4c va thuc hién thao tac xéa
dit liéu chua chinh xac d6 roi thuc hién lai thao tac chuyén ho so 1én nim hoc méi tai muc 6.6

cua nam hoc cii.
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