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QUY TRINH "M hiéu: /GDPT

UBND QUAN 8 Chuyén dbi co sé giso due mam non

| ban cong sang co S0 g1a0 duc Ngay ban hanh:  .../..../2024
_| miam non cong lap

1. MUC PiCH

Quy dinh v& trinh ty giai quyét hd so chuyén 601 co s& gido duc mam non ban cong
sang co s& gido duc mam non cong lap dam bao yéu cdu cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc co s6 gido duc mam non ban cong ¢6 nhu cau chuyén doi sang co
s& gido duc mam non cong lap tai dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quén 8.

- Co quan phdi hop t6 chire thire hién: Phong Gido duc va Dao tao Quan 8, Vin phong
Uy ban nhan dan Quén 8, céc co quan chuyén mén co lién quan (néu ¢6), Uy ban nhin dan
cac phuong thude Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cé4c van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dén.
- GDDT: Gido duc va Pao tao
- VP UBND: Vian phong Uy ban nhan dan.
- BP TN&TKQ: Bo phén tiép nhan va tra két qua
- TH - KH: Téng hop — K& hoach.



[ QUY TRINH M hidu: /GDPT

ban cong sang co s6 gido dyc Ngay ban hanh: ../..../2024
mam non cong lap

UBND QUAN 8 Chuyén ddi co s& gido duc mam non ‘

5.

| 5.1

NQOI DUNG QUY TRINH

Co s¢ phap ly

1. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh pht vé thuc
hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

2. Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phii vé sira
d6i, b6 sung mot sb dleu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 caa Chinh pht vé thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

3. Thong tu sb 11/2009/TT-BGDDT ngay 08 thang 5 nam 2009 cua Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh vé trinh tu, thi tuc chuyen ddi co sé giao duc mam non, pho thong
ban cong, dén 1dp sang co s¢ gido duc mam non, pho thong tu thuc; co s¢ glao duc
mam non ban cdng sang co ¢ gido duc mam non dén l14p; co s& gido duc mim non,
pho thong ban cong sang co sO gido duc mam non, pho thoéng cong lap

4. Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Van phong |
Chinh pht huéng dan thi hanh mot sd quy dinh cda Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thdong trong glal quyet tha tuc hanh chinh.

5. Thong tu sb 41/2020/TT-BGDDT ngay 03 thdng 11 nam 2020 cta B Gido duc
va Dao tao bai bé mot sb viin ban quy pham phép luét do B trusng Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh trong linh vuc gido duc.

6. Thong tu sb 52/2020/TT- BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B Giao duc
va Pao tao ban hanh Piéu 1é Trudng mam non.

7. Théng tu sb 16/2023/TT- BGDDT ngay 03 thang 10 ndm 2023 cua BY Giao duc va
Dao tao stra dbi, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu s6 41/2020/TT- BGDDT ngay 03
thang 11 nam 2020 cua B trudng Bo Gido duc va Dao tao bai b6 mdt sd vin ban quy
pham phap lut do B truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh trong linh vyc gido duc.
8. Quyét dinh s6 6046/QD- -UBND ngay 28 thang 12 ndm 2018 cua Uy ban nhan dén
Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh thudc pham
vi chtc ning quan ly cta S& Gido duc va Dao tao.

9. Quyét dinh sb 3453/Qb-UBND ngay 22 thdng 9 nam 2020 cta Chu tich Uy ban |
nhén dan thanh pho ve vigc phé duy€t quy trinh ndi bd giai quyét thl tuc hanh chinh
dugc stra dbi, bd sung thude thim quyén tiép nhén ctia Uy ban nhén dan quan, huyén.

Diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh

Khong

5.3

| Thanh phin hd so Bén chinh

Ban
$a0

1. T& trinh xin chuyén dbi loai hinh trudng. | X
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QUY TRINH M3 hidu: /GDDT

UBND QUAN 8 Chuyén dbi co s& giao duc mam non

bin cong sang co’ so gido duc Ngay ban hanh:  .../...../2024
mam non cong lap

2. & an chuyén dbi loai hinh truong. X

3. B4o cio kiém k&, phén loai, dinh gia tai san, kiém toan tai X
chinh va hd so lién quan dén quyén str dung dat. I

4. Danh sach trich ngang cta can b0, vién chtrc trong bién X
ché, hop dong cua truong chuyén doi. |

5.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd

5.5 | Thoi gian xi ly: 21 ngay lam viéc ké tir ngay nhén &t ho so hop 1€.

5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua:
- B0 phén tiép nhéan va tra két qua - Uy ban nhin dan Quén 8 vao céc ngay lam viée tur |
thé hai dén thir sau (budi sang tir 07 810 30 pht dén 11 giv 30 phat, budi chiéu tir 13
gir 00 dén 17 givy 00) hodc giri yéu céu qua dudng buu chinh.
- Nop hd so truc tuyén trén hé thdng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh Thanh
ph6 H6 Chi Minh: hitps://dichvucong.hochiminheity.gov.vn

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT Trinh tu Trachnhiém | Thoi gian | Biéu mAu/ Két qua
Bl | Nop hd so ' T& chite, c4| Gidhanh | Theo Muc 5.3
nhan chinh |
B2 | Tiép nhan, kiém tra tinh diy | BP TN&TKQ Theo Muc 5.3
dii va hgp 1€ ciia cac giay to co '
trong ho so: - BM 01
- Trudong hop hd so chua day du, Ngay khi|.BM 02
chua hop 1 thi hudng dan mét tiép nhan
lin bing van ban d& don vi bd hd so. ~BM 03
sung, hoan' thién hd so va thuc -BM 04
hién lai B1.
- Trudmg hop hd so day du, hop
1¢ theo quy dinh thi cép G1ay 0,5 ngay
tiép nhan hd so va hen tra két lam viéc
qua, lap Phiéu kiém sodt qud
trinh giai quyét hd so.
- Trudng hop tu chéi t1ep nhén
hdé so: Lap Phleu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so. Chuyén hd
so cho Phong GDDT.
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/GDDT |’

QUY TRINH M4 higu:
UBND QUAN 8 Chuyén dbi co sé gido duc mim non
ban cong sang co 56" gido dyc Ngay ban hanh:  .../..../2024
mam non cong lap

B3 | Phan cong thu Iy hd so: Truéng phong | 0@ ngay |- Theo Muyc 5.3
Trudng phong phan cong cong GDDT lam vice | _ppno)
chirc thu 1y ho so, giai quyét thu _BM 04
tuc hanh chinh.

B4 | Thim dinh hé so, @& xuit két | - Theo Muyc 5.3
qu'z’l hg.ia?li quyét thd tuc hanh _ Bién ban thim
chinh: ‘ | dinh
- Cong chirc thy 1y hd so chu tri To i

: - A A o 1] - trinh, d
phéi hop véi cac phong chuyén | Chuyénvién |10 ngay lam théoo unépt ’ dinﬁ
mén ¢6 lién quan (néu c6) xem Phong GDDT viée hodic 3531 ban tra
xé:c, kiém tra, }hém dinh ho so; lbi.(néu c6)
kiém tra thuc té tai co s0. '

. -BM 01
- Dy thao to trinh, quyét dinh
chuyén d6i hodc van béan tra 1oi - BM 04
(néu khong di diéu kién chuyén
doi) trinh lanh dao phong xem xét,
ky ho so.

B5 | Xem xét, ky duyét: Trudng phong - Theo Muc 5.3
Truéng phong xem xét va ky to GDbT -Hb so
trinh d€ nghi chuy€n d6i hodc - Du théo quyét
van ban tra 161 (néu cd). 02 ngay lam| dinh  hodc vin

viéc ban tra 161 (néu
| ¢0), to trinh da ky.

' -BM 01

-BM 04

B6 | Phat hanh van ban: Vin thu Phong - Theo Muc 5.3
Vian thu cho s, dong diu. | GDDPT - Hb so

Chuyén vin ban va hd so cho T6
TH-KH VP UBND

01 ngay lam
viéc

‘- Dy thio quyét
| dinh hodc vian
| ban tra 101 (néu
¢6), to trinh da ky
va déng diu.
-BM 01

-BM 04
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QUY TRINH

Chuyén doi co s& giao duc mam non

M3 hiéu:

/GDDT '

|
01 ngay lam

UBND QUAN 8 | duc
ban con}g sang °°; i g:ao dye Ngay ban hanh: .../...../2024 '
mam non cong lap ‘
B7 | Tiép nhan, chuyén hd so cho | Vin thw UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén 8 - Hb so

- Du thao quyét
dinh hodc . van
ban trd 1oi (néu

VIEE 1 ¢o), to trinh da ky
va dong dau.
-BM 01
- BM 04
| ., . - B ,
| B& | Thim tra hé so: Chuyén vién Td - Theo Muc 5.3
| - Thim tra, z(fl' Iy hd so, tai ligu TH-KH - Du thao quyét
lién quan; kiém tra du thao quyét dinh hoac van
dinh hodc vin ban tra 10i va trinh | ban tra loi (néu
lanh dao Van phong xem xét, ky 02 ngdy lam ¢6), s trinh lanh
td trinh trinh ldnh dao UBND Viee dao UBND Quén
Quan 8. 8.
- 1 so khong dat yéu ciu: Trinh | “BM 01
lanh xdao»Vg:m phong xem x'f;t, | _BM 04
chuyén trd ho so cho Phong Gido |
duc va Pao tao xur ly lai.

B9 | Xem xét, trinh ky: Lanh dao VP | - Theo Muc 5.3
Xem xét ho so, tai liéu lién quan, UBND Quén 8 - Dy thao quyét
ky t& trinh trinh 1anh dao UBND dinh hodc van
Quén 8. 01 ngay lam| ban trd 161 (ndu

viéc cd), to trinh d ky
va dong dau.
-BM 01
-BM 04

B10 | phé duyét: - Theo Muc 5.3
Xem; xet} va lfy .,quyet danh 02 ngay lam| - VQuyeg dmh”hoa_}c?
chuyén doi co s¢ gido duc mam |y v 4.0 UBND vide van ban tra loi
non bdn cong sang co SO giao Quian g | i (n€u co) da ky.
duc mam non cong lap hodc vin '

r e s A -BM 01
béan tra 10i (n€u co).
- BM 04
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QUY TRINH
UBND QUAN 8 Chuyén dbi co s& gido duc mim non
ban cdng sang co s¢ gido duc
mam non céng lap

M3 hiéu: /GDDT

Ngay ban hanh:  .../...../2024

B11 | Phat hanh viin ban:
- LAy sb, dong diu, phat hanh

(néu co). Quén 8
- Chuyén quyét dinh hodc vin
ban tra 16i dén BP TN&TKQ
quan.

quyét dinh hodic vin ban trd 16i | Vin the UBND | 0.5 ngay ' van ban tra 1oi
51

- Theo Muc 5.3
- Quyét dinh hoic

' (néu c6) da ky va
déng dau.

-BM 01

- BM 04

lam viée

B12 | Tra két qua, thong ké va theo | BP TN&TKQ
doi:

- Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhin yéu ciu thuc hién thu tuc

Theo gidy | - Theo Muc 5.3
hen - Quyét dinh hodc

van ban thong

bso (néu c¢) da

- Truc‘mg~hc_rp tr§ hen, thuc hién ky va dong déu.
Thu xin 161 véi td chirc, ca nhan -BM 01
-BM 04
-BM 05
| -BM 06
-BM 07
| -BM 08
& Phiéu theo doi qud trinh xir Iy ¢dng viéc phdi duwoc thyc hién tai tirng budc cong
= | viéc cua muc 5.8.
5 Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
2. BM 02 | Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so
3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét hd so
4. BM 04 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5. | BMOS | S théng ke két qua thuc hién th tuc hanh chinh
6. BM06 | Sb theo dai hd so
7. BM 07 | S& theo doi két qua xir Iy cong viéc
8. BM 08 Phidu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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QUY TRINH M3 hidu: /GDPT

| UBND QUAN 8 Chuyén dbi co sé gido duc mam non

ban cdng sang co s6 gido duc Ngay ban hanh: ~ .../...../2024
mam non cong lap

7. HO SO CANLUU

TT Ho6 so hru

1. | Thanh phin ho so nhu myc 5.3

2. | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. | Phiéu kiém soét qud trinh giai quyét ho so

4. Sé theo ddi hd so

5. | S6 theo dai két qua xir Iy cong viée

6. | S6 théng ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

7. | Phiéu tir chédi tiép nhan, giai quyét hd so (néu co)

8. | Bién ban thAm dinh

9. | To trinh ctia Phong GDDT Quién 8 vé dé nghi chuyén déi hodc van ban tra 10i (néu
co).

10. | Quyét dinh chuyén doi co s& gido duc mam non ban cong sang co s& gido duc mam |
non cong lap.

H6 so duwoce hvu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén
don vi heu trit cria co quan va lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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Pong dau giap lai hodc Chir ky so cla
T6 chire (néu la biéu mau dién tk)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Doc 14p — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA -
Sbi.i...... /BPTNTKQ Qudn 8, ngdy......... théng......... nAM.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mai hdsot .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B6 phan tiép nhan va trd két qua Quan 8:

NOT dUNZ YEU CAU ZIAT GUYEL: - ovvriieiem et bbb

1. Thanh phén hd so ndp gbém:

STT | Thanh phéan ho so ' Ban Ban
chinh sao/
Ban
photo
1 T& trinh xin chuyén d6i loai hinh truong |
2 Dé an chuxén d6i loai hinh trudng

dén quyén st dung dit

X

- X

3 B4o cdo kiém ké, phan loai, dinh gia tai san, kiém todn tai chinh va hé so lién quan X
X

4 Danh sach trich ngang ctia cén bo, vién chiic trong bién ché, hop dong coa trudng
chuyén doi

2. SE1UONZ hd SO ..vvvievircivercecee s (bd)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 14 ....... ngay lam viéc.
4, Thoi gian nhén hdsot......... g0, phit, ngay......... thang...... nam......
5. Thoi gian tra két qua gii quyét hd so: ...gid...phdt, ngdy...... thang...... nidm......
6. DANE KY NIAN KEL GUA TAT 1111 eeeeeeeees s e
Vao sb theo dai hd so, Quyén S0 s SO AT T oo
NGUOINOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) . (Kyva ghi 5 ho tén) ) ]
(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la biéu
mau dién tir)
Ghi chi:

- Truong hop chua thiét ldp dirge He tlzéng thong tin mét cua dz'_é’n e, Gicfy tiép nhdn vi hen tra két qua dugc lg?p, thanh 2 lién; mét lién
giao cho 16 chitc, cd nhdn ndp ho so trong trudng hop ngp trye tiép, ndp qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh s6 45/20F6/QD-
TTg; m@t lien chuyén kém theo Phieu kiém sodt qud irinh giai quyél hé so va duoce heu tai Trung tém Phuc v hamh chinh céng/Bg phdn

Mot cura;

- T6 chire, cdi nhdn ¢6 thé déing ky nhén ké quct tai B phan Mot cira hodic tai nhé (tru so 6 chire) qua dich vu bueu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hodc Chir ky 0 cla
T4 chirc (néu 1a biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA -
Sbi..iiiin /HDHS Qudn 8, ngay......... thing......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO Gl oot eee e e s e et e eeseeesresssessseessaaseseseasseaseasssas s babta s es s e ee s eenr e e eseaaaeesaassaeettassaestanaranesanesannaanssanaarranses

Nbi dung yéu cau giai QUYEES . 300 e o ea e i e s oo BT 5 42 553 44 s 00 M Al 4+ oo n 00 s
T 1| A e R TETTETRPTRLD

S8 QBN thORI. . «eevvveeeeeeeeeee e, Emailse .o, e EEEE e e euaeen s 2 i

Y&u cau hoan thién ho so gdm nhitng néi dung sau:

Ly 0 Lttt e :

Trong qué trinh hoan thién hd so néu cd vudng mic, Ong/Ba lién hé V&I ...oooooevinniion i,
diénthoai .....ocoovvvvvvinniiiiennn dé duoc hudng dan./.

NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi ¥3 ho tén) .
(Chik kp 56 ciia Nguwoi neéng dén néu la biéu mdu
dién )

BM 02— Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong déu giap lai hogc Chir ky so clia
Té chire (néu 1a biéu mau dién tl)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Pijc lap — Tu do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA -
Sb:......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B§ phén Tiép nhan va tra két qua Quén 8:

THEP NNAN DO SO CUAT 1.+t e et
Plachiz .o e e S e U=
S dién thoai: ....... et e ete e G e e o o R Email:...... deeeen PP
Nbi dung yéu clu giai QUYBEL et et

Qua xem x¢t, B phan Tiép nhan va Tra két qua Quan 8 thong bao khéng tiép nhan, gii quyét ho so
nay véi ly do cu the nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Bé duge biét va thuc hién./,

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la biéu
mau dién ti)

Ghi chi: Trudng hop chua thiét 1ap dugc Hé thong théng tin mt ctra dién tl, Phiéu dugc 13p thanh 2 1 ien; mot lién giao
cho t6 chirc, ¢4 nhén ngp hd so trong trudng hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s 45/2016/QP-
TTg; mot lign dugc luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng/Bé phan Tiép nhén va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chir ky s0 ctia To chuce (néu
la biéu mau dién tr)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8
BQ PHAN TIEP NHAN

VA TRA KET QUA

Sb:..../BPTNTKQ
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAL QUYET HO SO

............. , ngay ...... thang ...... nam

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VI S8 00 SO et e e
Co quan (bd phén) giai QUYEL RO SOT Lot
Co quan phdi hop giai QUYL O SOT 1ot
KET QUA GIAI
~ THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN COQUAN HO SO (Trwée han/ding | CHU
han/qua han)
...gi0.. .phut, ngay ... thang ...

1. Giao: nam....

Tra két qua

Bo phan Tiép nhan vi Nguwdigiao = Nguwoinhan

B9 phan Tiép nhdn va
Tra két qua

2. Nhan: .....
...gi0...phut, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

). Nhan: ......... Ngudi giao | Ngwdi nhén
...gio...phlt, ngay ... thang ...

1. Giao: ......c..e. nam....

2. Nhan: ............. Ngudi giao | Ngudi nhin

1. Giao: ..ovvennnnnn. ...gi0...phtt, ngay ... thang...
nam....

2. Nhén: Nguwoi giao | Ngwoi nhan

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh ¢éng ich theo Quyét dinh $6 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhan hd so va viée ky nhéan thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhén ban giao ho so.

- Trudng hop Hé thdng théng tin mot cira dién tir chwa van hanh, nguoi giao va ngudi nhan phai ky va ghi
rd ho tén. Khi Hé thdng théng tin mot cira dién tir d& véan hanh, vige luu vét duoc thyc hién ty dong va thé

hién trén mau phiéu dién tor

BM 04 - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

8é:....../PXL Qudn 8, ngay ... ... thdng ... ... ndm... ..

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KiInh @l

Ngay...thang...nam . ., Uy ban nhan dan Quén 8 tiép nhén giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh ...
........................................ ctia Ong/Ba/T chirc); ma SO 1t

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ....gid......, ngdy......thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhéan dan Quén 8 chua tra ket qua giai quyet hé so
ctia Ong/Ba/TH chirc dling thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két
qué/ Bién nhan ho $0. LY A0t

..........................................................................................................................................

Su cham tré nay da gy phién ha, tbn kém chi phi, cong strc clia Ong/Ba/T6
chirc.

UAy ban nhan dan Quén 8 xin 18i Ong/Ba/Té chirc va s8 tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/Ba/T6 chtrc vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén dugc sy thdng cam cua éng/Bé/Té chtrc vi su cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi v ho tén)

(Chit ky 56 cuia Thii truong co quan, don vi néu 1o biéu
mau dién t)

BM 08— Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../......./2024






QUY TRINH 22

Chuyén dbi co s& gido duc mam non ban cong sang co s6 giao duc mam non céng lap
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6 3453/0P-UBND ngay 22 thang 9 nam 2020

I. THANH PHAN HO SO

cua Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé)

STT Tén hd so S6 Ghi chi
Irong
I. T& trinh xin chuyén ddi loai hinh truong 01 Ban chinh
2. Dé an chuyén ddi loai hinh trudng 01 Ban chinh
3. Bdo céo kiém ké, phén loai, dinh gia tai san, Ban chinh
klem toan tai chinh va hd so lién quan dén 01
| quyeén sir dung dat
4. Danh séch trich ngang cia can b0, vién chure Béan chinh
01 '
trong bién ché, hop dong ciia trudng chuyén dbi : '

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua

Thoi gian xi Iy

Léphi |

| BO phén tiép nhan va tra két qua -
‘ Uy ban nhan dan quén, huyén

30 ngay ké tir ngay nhéan du hd so hop | Khong
1& (twong duwong 22 ngay lam viéc) ké
tir ngay nhan du hd so hop 1¢

TII. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Ngi dung N Thoi | Bidu mAu/
cong n o Trach nhiém . £ ) Dién giai
. A cong viec gian Két qua
viéc
Nop h so To Chlfc, cé Theo muc 1 Thanh phan ho so
: nhén theo muc 1
- Truong hop hd so
day du va hop I€
Gid hanh Lap Gidy tiép nhén |
Bl A ta A ‘ hd so va hen tra két
2 ~ | B0 phan tiép chinh BM 01
Kiém tra ho nhan va tra két BM 02 qua; trao cho ngudi
SO ‘ . ndp hé so theo BM
qua BM 03

| chua ddy du hodc

01, thuc hién tiép
budc B2.
- Truong hgp hd so




Budée

cong NA(.)I du.I:g Trach nhiém T.hO'l Ble}l mau/ Dién i
o n cong viec gian Két qua
 viée
chua hop I€: Hudng
din ngudi ndp ho so
bg sung, hoan thién
h6 so va ghi rd ly do
theo BM 02.
- Trudng hgp tlr choi
tlep nhén hd so: Lap
Phiéu tir chéi tlep
nhin giai quyét ho
so theo BM 03.
W o B6 phan tiép | . Theomuc 1 | Chuyén hd so cho
gy | Tiépnhinho | o aké | 0P8 1 Mol |Lanh  dao  Phong |
SO . lam viéc o o
qua Giao duc va bao tao
A Lénh dao . Theo muc 1 X s .
g3 | PhAnedng | e duo | 01088Y | pypgp | TICP nhdn O sova
thu ly ho so = lam viée phan cong thu ly
va Pao tao
- Tiép nhan va tién
hanh xem xét, kiém
tra, tham dinh hd so;
Thim dinh hd ) ’ Theo muyc 1 lay y kién don vi ¢o
x X Cong chirc thu lién quan (néu ©0);
so, dé xuat 19 ha , . BM 01
£ o oa y ho so cua 10 ngay X . kidm tra thuc té tai
B4 ket qua giai . . . =2 | -HoO sotrinh
P Phong Gido duc | lam vi€c . co s0.
quyeét thu tuc va Do a0 - Dy thao R .
hanh chinh ' kétqua |- Tong hop, hoan
thién ho so, lap tg‘)
trinh va du thao ket
qua trinh Lanh dao
Phong xem xé€t
Theo muc 1 [Xem xét hd so, ky
Lanh dao BMO1  |duyét to trinh trinh
Xem xét, ky . 03 ngdy |-HOsotrinh [Uy ban nhin dén
B6 A Phong Gidoduc | . =.. 5 h . 1A .
duyét L lam viéc -Duthio |kém du thao két qua
va Pao tao O £ . I
kétqua |gidi quyét thu tuc
- T trinh hanh chinh
1;1% t;;nllilé\;la Cho sd, Vétg 30, ‘dc')ng
] . Van thu Phong . ~ diu, chuyén ho so,
Ban hanh vin iy X 01 ngay quan da e W P
B7 . Gido duc va o ~ tai liéu lién quan dén
ban . lam viéc duoc lanh - . >
Pao tao ~ . Vian phong Uy ban
dao ky A in
o nhan dan
duyét N
B8 Tlep nhan, Van thu Van 01' ngay Tiép nh@n, k‘iém tra
chuyén ho so | phong Hoi ddng [am vigc_ Theo myc 1 |thanh phan ho so, tai




Bwoce |

cong | NOTAUNZ b nhigm | 0O e Dién giai
vide cong viéc gian Két qua
cho chuyén nhan danva BM Ol  [liéu lién quan va cép
vién Uy ban nhan - H so trinh |gidy bién nhén
dan - Vin ban co Chuyén hd so cho
y kién thdm /chuyén vién dugc
dinh phéan cong xtr ly
Tham tra, xtr ly hd
so, tai liéu lién quan:
- Ho so dat yéu cau:
Trinh ldnh dao Vin
Chuyén vién Theo muc 1 phong xem xét, Ky to |
2 ;| Van phong Hoi \ . ' trinh trinh lanh dao
B9 Tham tra ho ddéng nhan dan ICO‘;}lgiy ]?M 91 Uy ban nhan dan
SO va Uy ban nhéan am vice | Lap ‘ho 9 1. Hb so khong dat
dan trinh yéu cau: Trinh lanh
dao Vian phong xem
xét, chuyén tra hd so
cho Phong Gido duc
va Pao tao xur ly lai
pﬁgﬁg f_ﬁ% ngg d ‘ Xf:ln .xét hé so. tai
B10 Xem xét nhan dan va 01 igay | TO trinh, ho | liéu lién quan, ky to
. 2 . n lam viéc SO trinh trinh ldnh dao
trinh ky | Uybannhan Uy ban nhén dan
dén
Xem xét hd so, tai
~ ’ \ I liéu lién quan, ky
Bll | Phé duyét ;aﬂh daoUy | 02ngay | Quyetdinh | 40 Quyét dinh
an nhan dan lam viéc ho so S .
hodc van ban thong
bao néu rod ly do.
Vin thu Vian Cho sb, vao $0,
B Ban hanh vian ph(‘)nAg Hé} dépg 0,5 ngay Ho so d% d(?ng c}éu, Pan har:lh
12 ban nhan dan va 1am viee dwgc phé | van ban va chuyén
Uy ban nhéin . duyét hé so dén BO phén
dan mot cuira
Traketqud, | poopan tiép _ Tra két qua cho b
lwu ho so, NN Theo I .o ia
B13 £ e nhan va tra két X Két qua | chirc, cd nhan
thong ke va , giay hen z A o
theo doi qua - Thong ké, theo ddi
IV. BIEU MAU
TT | Ma hi¢u | Tén Biéu miu
1. |BMOL M3u Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua |
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cdu b sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 MAau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so




V. HO SO CAN LUU
TT | Ma4 hiéu Ho6 so luu

1. |BMOI MAu Gidy tiép nhén hd so v hen tra két qua (luu tai BO phén Mot cira)

2. |BMO2 MAu Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai Bo
phan Mdt ctra) )

3. |BMO03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BO phan
‘Mot cura)

4. |BM04

Quyét dinh chuyén ddi co s& gigo duc mam non béan cdng sang co' sO
gido duc mam non cong 1ap ctia Chu tich U\, ban nhin din cap huyén

/! | Cac thanh phan hd so (muc 1) (v tai phong chuyén mon)

5. |
6. / | Cac hd so khac néu co theo van ban phap quy hién hanh
VL CO SO PHAP LY

- Théng tu s6 11/2009/TT-BGDDT ngay 08/5/2009 cua B Gido duc va bao tao quy
dinh v€ trinh ty, thu tuc chuyén dbi co s& gido duc mam non, pho thong ban cong, dan lap
sang co SO gido duc mam non, phd thong tu thuc; co s¢ giao duc mam non ban cong sang co
s& gido duc mam non dan 14p; co s& gido duc mam non ban cdng sang co s§ gido duc mam
non cong lép.

- Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sb quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 cta Chinh phti vé thyc hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.




QUY TRINH

UBND QUAN 8 Cho phép trudng tiéu hoc

hoat dfng gido duc

M4 hiéu:

/GDDT

Ngay ban hanh: 2024

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC PIiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1. Co s¢ phap ly
5.2. Piéu kién thwe hién thi tuc
5.3. Thanh phén hd so
5.4, S6 lwong hé so

A o

5.5. Thoi gian xir ly

5.6. Noi tiép nhan va tra két qua
5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xir ly

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU

Trach

o Soan thio Xem xét ¢ duyét
nhiém
Ho tén Dwong Vin Dan Nguyén Thanh Sang ==
£
Chir ky
\ ek __—
Chirc | TRUGNG PHONG oA e CHU TICH
vu GIAO DUC VA PAO TAO ; UBND QUAN

UBND QUAN




QUY TRINH M4 hiéu: /GDPT’
UBND QUAN 8 Cho phép trwong tiéu hoc
hoat djng gido duc Ngay ban hanh:  ......../2024
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/ Phén ] ‘ | Neav sita
sira doi/ lién quan M6 ta ndi dung sira doi Lan sira doi & d)(;)i
bo sung | viéc sira doi
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QUY TRINH M higu: /GDDT |
UBND QUAN 8 Cho phép trudmg tiéu hgc

hoat d{ng giao duc Ngay ban hanh:  ../...../2024

1. MUC PICH

Quy dinh v& trinh tu gidi quyét h so cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido dyc
dam bao yéu cau cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI
- Ap dung cho céc trudng tiéu hoc tai dia ban Quén 8.
- Co quan, ngudi co thdm quyén quyét dinh: Truéng Phong Gido duc va Dao tao Quén 8.

- Co quan phéi hop td chire thuc hién: Cac don vi c6 lién quan (néu co).

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c vin ban phap quy lién quan dé cép tai muyc 5.1

4, PINH NGHIA/ VIET TAT
- GDDPT: Giao duc va Dao tao
- BP TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tré két qua

377



QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 Cho phép trudng tiéu hoc

hoat djng gido duc Ngay ban hanh:  .../...../2024
5, NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phap ly

1. Luét Gido duc ndm 2019.

2. Nghi dinh sb 46/2017/NP-CP ngay 21 thdng 4 ndm 2017 ctia Chinh phii quy dinh
vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh virc gido duc.

3. Nghj dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phi vé thuc
hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh,

4. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 ctia Chinh phu sta
d6i mot sé didu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cla
Chinh phu quy dinh v& didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb d1eu cua Luét Gido duc.

6. Ngh1 dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu vé stra
81, bd sung mét sb dleu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cua Chinh phii v& thuc hién co ché mdt ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tyc hanh chinh.

7. Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cna Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mdt so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thue hién co ché mdt ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thd tuc hanh chinh,

8. Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cta B Gido duc va
Pio tao vé ban hanh Diéu 1¢ treong Tiéu hoc.

9. Thong tu so 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2021 cua Bo Gido duc
va Pao tao v& ban hanh quy ché td chirc va hoat dong cta truong tiéu hoc, truong
trung hoc co s& va trudng trung hoc phd théng co nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.

10. Quyét dinh sd 6046/QD-UBND ngay 28 thang 12 nim 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phb H6 Chi Minh vé viéc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh |
thudc pham vi chirc nang quén ly cta S& Gido duc va Dao tao.

11. Quyét dinh sb 3453/QD-UBND ngdy 22 thdng 9 ndm 2020 cta Chi tich Uy ban
nhin dan thanh pho v€ viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh chinh
duogc stra di, bd sung thude thdm quyén tiép nhén ctia Uy ban nhan dan quén, huyén.

5.2

Pidu kién thure hién thi tuc hanh chinh

Khoéng cé

5.3

Ban

Thanh phin hé so Ban chinh
sao

1. To trinh cho phép hoat dong gido duc. X

2. Quyét dinh thanh lap hodc cho phép thanh l&p truong (Ban X
sao duge cip tir s6 gbe, ban sao duge ching thyc tir ban chinh
hoiic ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

4/7



QUY TRINH M4 hiéu: /GDPT

UBND QUAN 8 Cho phép truimg tiéu hoc
hoat djng gido duc Ngy ban hanh:  .../.../2024 |

5.4 | SO lwong ho so: 01 b

5.5 | Thoi gian xit ly: 18 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hé so hop 18.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua:

- BO phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nh4n d4n Quén 8 vao céc ngay lam viéc tir
thtr hai dén thir sau (budi sang tir 07 10 30 phut dén 11 gio 30 phat, budi chidu tir 13
gidy 00 dén 17 gid 00) hodc givi yéu ciu qua dudng buu chinh.

- Nop ho so truc tuyén trén hé thdng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh Thanh
ph6 H6 Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

5.7 | L¢ phi: khong

5.8 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT Trinh tur Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miw Két qua
Bl | Nop ho so: T8 chic, c4| Giohanh | Theo Muc 5.3
nhén chinh
B2 | Tiép nhéan, kiém tra tinh didy | BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hop 1€ cia cac gidy to ¢6 -BM 01
trong hd so: -BM 02
- Truomg hop hd so chua day da, Ngay khi |-BM 03
chua hop 1€ thi huong din mot tiép nhan | - BM 04
lin bing van ban dé don vi b hd so.
sung, hoan thién hd so va thuc
hién lai B1.
- Trudng hop hd so ddy du, hop
I¢ theo quy dinh thi chp Glay 0,5 ngay
tiép nhan hd so va hen tra két lam viéc

qua, lap Phleu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.

- Trudng hop tir chéi tlep nhén
hé so: Lap Ph1eu tir chdi tlep
nhén giai quyét hd so. Chuyén ho

so cho Phong GDDT.
B3 | phan cong thu 1y ho so: Truéng phong - Theo Muc 5.3
Truéng phong phén cong cdng GDDT 0,5ngay |-BMOI
chirc thu 1y hd so, giai quyét thu lam viéc | _pnpo4
tuc hanh chinh.

517




| QUY TRINH Ma hiéu: /GDBT
UBND QUAN 8 Cho phép trwong tiéu hoc
hoat dong gido duc Ngay ban hanh:  .../..../2024
B4 | ThAm dinh hd so, @& xuit két | Chuyén  vién - Theo Muc 5.3
qua gidi quyét thi tuc hanh | Phong GDDT |13 ngay lam| - Vén ban thdm
chinh: viéc dinh.
- Cong chirc thu ly hd so xem xét, - Du thao quyét
kiém tra, thdm dinh hd so; liy ¥y dinh hodc van
kién don vi c6 lién quan (néu co); ban théng béo
kiém tra thue té tai co so. (néu co).
- Téng hop, hoan thién hd so. -BM 01
Du thao quyét dinh cho phép nha -BM 04
truong td chirc hoat dong gido
duc hodc vin ban thong bao néu
15 ly do va huéng giéi quyét
(néu chua quyét dinh cho phép
hoat dong giao duc) trinh 1dnh
dao phong xem xét, ky hd so.
B5 | Xem xét, ky duyét: Truéng phong - Theo Muc 5.3
Trudong phong xem xét va ky | GDDT - Hb so;
quyét dinh cho phép trudong tiéu 03 ngay lam| - Quyét dinh hodc
hoc hoat dong gido duc hodc vin viéc van ban thoéng
ban thdng béo (néu co). bao (néu co) da
ky.
-BM 01
-BM 04
B6 | Phat hanh vin ban: Vin thu Phong - Theo Muc 5.3
Van thu cho sb, dong diu. | GDPT - Hb so;
Chuyén quyét dinh hozic van ban 01 ngay lam| - Quyét dinh hodc
thong bdo cho BP TN&TKQ vige van ban thdng
quin. bao (néu co) di
ky va dong dau.
-BM 01
- BM 04
B7 | Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ Theo gidy | - Theo Muc 5.3
doi: hen - Quyét dinh hodc
- Tra két qua cho td chirc, c4 van ban théng
nhan yéu cau thuc hién thi tuc bao (néu co) di
- Trudomg hop tré hen, thuc hién ky va dong dAu.
Thur xin 18i véi t6 chire, ca nhan -BM 01
-BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
-BM 08
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 Cho phép trwong tiéu hoc
hoat dfng gido duc Ngay ban hanh:  ../...../2024
& Phiéu theo doi qud trinh xw Iy cong viéc phdi duoc thuc hién tai ting budc cong
g viéc cua muc 5.8.
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khdng vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thi tuc nay.

6. BIEUMAU

TT | Mai hiéu Tén Biéu méu

1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. BM 02 Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

3. BM 03 | Phiéu tir chdi tip nhan, giai quyét hd so

4. BM 04 | Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so

5. BM 05 S8 thdng ké két qua thyc hién thi tuc hanh chinh
6. BM 06 S theo doi hd so

7. BM 07 S theo doi két qua xtt Iy cong viée

8. BM 08 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

7. HO SO CANLUU

TT Hb so lvu

1. | Thanh phin hd so nhu muc 5.3

2. | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

4. | Sb theo di ho so

5. | Sb theo doi két qua xit Iy cong viée

6. | Sb théng ké két qua thuc hién tht tuc hanh chinh

7. | Phidu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so (néu co)

8. | Vin ban thAm dinh

9. | Quyét dinh cho phép trudng tiéu hoc hoat ddng gido duc

Hb so dwoc lwu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén
don vi lvu tri¥ ciia co quan va luu triv theo quy dinh hién hanh.
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Pong dau giap lai hodc Chi ky so clia
T chikc (néu |a biéu méu dién te)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sb:......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nim.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho so: .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

Bo phén tiép nhan va tra két qua Quan 8:

THED NHAN NS SO CHA ... vveoovvveeeseseres +eeeesteeuieeaessete e s im s e eme s ease et e e e re e n et seeeeabe st

1. Thanh phén hd so nép gbm:

STT Thanh phin ho s¢ [ Ban | Ban
chinh sao/
Ban
photo
1 T& trinh cho phép hoat dong gido duc. ' . X
2 Quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh 18p truong (Ban sao duge cap tur s6 goc, X
bén sao duoc chimg thyc tir ban chinh hodc ban sao kém theo béan chinh d¢ doi
chiéu).
2. S8 Tugng hd SO%...ceceeieee e, (b6)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1a ........ ngay lam viéc.
4, Thoi gian nhén hd 50t ......... gid...u.e-.. phtt, ngay......... thang...... ndm......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gid...phit, ngay......thing......ndm......
6. Dang ky nhén Kkét QU T cvevrerevseesereseeeaeseseeemems s cassesss s aeseb e s e E eSS
Vao sb theo doi hd so, Quyén S0 et te oot n e et SO AT UL v
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky s6 ciia Ngudi tiép nhdn hé so néu 1a biéu
mau dién tir)

Ghi chii:
- Truong hop chua thiét ldp dupc Hé théng théng tin mét cira dign 1, Gidy tiép nhdn va hen tra két qua duge Igp thanh 2 lién; mot lién

giao cho 16 chire, cd nhdn ndp hé so trong truong hop ndp triec tiep, ngp qua dich vy buu chinh cdng ich theo Quyét dinh 56 45/2016/0P-

TTg: mit lien chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va duge heu tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh ¢Ong/Bg phdn
Mot evea;

- Té chite, cd nhdn c6 thé ding ky nhdn két qud tai BS phdn M6t cira hodc tai nha (tru s¢ 16 chitc) qua dich vu buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Bong dau gidp lai hoac Chir ky so cla
Td chirc (néu la bidu mau dién té)

UY BANNHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sb:......... /HDHS Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

NOT dUNE VAU CAU GIAT QUYEL: L..ouvuivs it e e
D ] 1) e e R TS SR e g s SN
S6 dHEN thol. . .veeeeeeeiii e, BINAIL et

Y&u ciu hoan thién hé so g6m nhitng ndi dung sau:

2 Lo T T T PP PR

Trong qué trinh hoan thién hd so néu ¢ vuéng mic, Ong/Ba 1ién hé vOi ...oeveviiiiiieeeeee, s0
ditnthoal .oeevveveeiiieiiieiinnn, dé duoc huéng din./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghiré ho tén)
(Chit ky $6 ciia Ngudi hudng dan néu la biéu mau
dién tir)

BM 02— Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so Ngay ban hanh: .../.. .'/2024






Bong dau giap lai hodc Chir ky sb cla
Té chire (néu 1a biéu mau dién to)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sbriuan..... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phén Tiép nhén va tra két qua Quén 8:

Ti8p NHAN KO SO CTIAL «o et ieeeeieieiie e e
Dia chi: ....... T PSSR PESPPPPPPI
S dBN thoai: ..vvvvveeeeeeiieiee e 2Ry Y LA PRI
Noi dung yéu cau giai QUYL oottt

Qua xem xét, B6 phén Tiép nhéan va Tra két qua Quan 8 thong béo khéng tiép nhan, giai quyét hd so
nay véi ly do cy thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba duoc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky s6 ciia Ngudi tiép nhan ho so néu la biéu
mdu dién tiz)

. Ghi chi: Trub’ng‘ hop chua thiét lap duoc Hé thél}g théng tin mot cira dién ti, Phiéu dugc lap thé.l"lh 2 lién;’ mbt lién giao
cho 6 chire, ¢4 nhan ndp hd so trong trudng hop ndp truc ti€p, ndp qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh 56 45/2016/QD-
TTg; mot lign duge hru tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng/B6 phan Tiép nhén va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky so0 cua To chuc (néu
la bi€u mau dién tu)

UY BANNHAN DAN QUAN 8  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VATRAKET QUA e

./BPTNTKQ .. , Ngay ... ... thing ... ... nam ... ...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

VA SO R0 SO e e et e s
Co quan (bd phan) giai quyét N0 SO et
Co quan phéi hop giai QUYEE DB SO% oot
‘ _ KET QUA GIAI
han/qua han)
...gio.. .phut, ngay ... thang ... ]

1. Giao: nam....

Bo phan Tiép nhan vi Ngudigiao | Ngudinhin

Tra két qua
2. Nhén: .....
...gi0...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhén: ......... Nguwoi giao | Ngwdi nhan 3
...gio...phut, ngay ... thang ... |
1. Giao: ...ooeeenennn. nam.... |
0. Nhan: ...coo...... Nguoi giao | Ngwoi nhén |
1. Giao: .o.oovevnnenns ...gio...phut, ngay ... thang... )
nam.... ;
2. Nhan: Ngudi giao | Nguoi nhin |
B phén Tiép nhén va |
Tra két qua ‘
Ghi chu:

- Trudng hop hd so duge chuyen qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh 56 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian g1a0 nhén hd so va viée ky nhan thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyet hd so do bén nhan nhap théng tin/ ghi khi nhéan ban glao hé so.

- Truong hop Hé thong théng tin mot ctra dign ti chua van hanh, ngudi giao va nguoi nhan phai ky va ghi
13 ho tén. Khi HE thong thong tin mdt cua dién tir dd van hanh, viéc luu vét duge thue hién tr déng va thé
hién trén miu phidu dién tir

BM 04 - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phiic

Sb:...... /PXL Qudn 8, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

Kinh gUi:.ccoeieieececneeeeeeee i

Ngéy théng...ndm .. ., Uy ban nhan dan Quén 8 tiép nhan giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh ...
........................................ ctia Ong/BA/TS chiic); ma 807 .....veveeveeerreerenens

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: ....gio......, ngdy......thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan Quan 8 chua tra ket qua giai quyét hd so
ctia Ong/By/TH chirc ding thdi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két
qué/ Bién nhén 10 SO LY d0uuriiuiieireiereeieesesee et seeeee e seneeseeeensssesanaens

..........................................................................................................................................

Su cham tré nay dd gdy phién ha, tén kém chi phi, cong st cua Ong/Ba/Té
chirc.

Uy ban nhan dén Quén 8 xin 18i Ong/Ba/TH chiic va sé tra két qua giai quyét ho
so cho Ong/Ba/T0 chirc vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhéan duoc su théng cam cua éng/Bé/Té chirc vi su cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky va ghi rd ho tén)
(Chi¥ ky 56 ciia Thit rrudng co quan, don vi néu 1o biéu
madu dién ti)

BM 08— Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ...... fon. 2024






QUY TRINH 9

Cho phép trwdng tiéu hoc hoat dong gido duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3453/QD-UBND ngay 22 thdang 9 ndm 2020

I. THANH PHAN HO SO

ciia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phd)

| STT Tén ho so ‘ S6 lwong Ghi chit
01 | T¢ trinh cho phép hoat dong gido duc ‘ 01 Ban chinh
| Ban sao duge cdp tir s6 gc,
02 | Quyét dinh thanh I8p hodc cho phép | ¢ ban sao dugc ching thyc tur |
thanh 14p trudng ban chinh hoéc ban sao kém
| theo ban chinh dé doi chiéu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xi ly Lé phi
| B6 phan tiép nhan va tra két qua - Uy | 20 ngay lam viéc ké tir ngdy Khon
‘ban nhan dén nhan dd hd so hop 18 &

L TRINH TU XU LY CONG VIEC

BUSC | i dung con Thoi Bicu
cong LAUNE CONE | Trach nhiém . mau/Két Dién giai
o viéc gian .
viéc qua B
Nép h 3 so Td Chlil’C, ca Theo muc I Thanh phén ho so theo
nhan muc [
- Trudng hop hd so day
du va hop 18: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen
Gid tra két qua; trao cho
| \r oA A
Bl Bo phantiép | hanh BMo1 | 1gu0i nfp ho so theo
B A Ay a1 A chinh BM 01, thuc hién tiép
Kiém tra ho so | nhén va tra két BM 02 ,
. budc B2.
qua BM 03 . A
- Trudong hop hd so
chua day dt hodc chua
hop 1&: Hudng dﬁr}
nguoi ndp ho so bd
sung, hoan thién hd so




Bube | N5 dung cong | Théi o X
cong T Trach nhiém . mau/Ket Dién giai
in viée gian .
viéc qua
va ghi rd -1}'7 do theo
BM 02.
- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
Y . Chuyén ho so dén Léanh
B2 | Tiép nhéin hd so n]sé?np \I/l;?rgi%t . ?é;n\igz | Th];el(\)/[nz)licl da‘o Phong Gido duc va
| bao tao
. .
Phan cong thuly | 0420 65 oay | TheomucT | Tiép nhan hd so va
B3 ha Phong Gido [Am Vi BMOI | phan cone thu I¥
0 so duc va Dio tao am viée | phén cong thu ly
\ Theo muc I . Tiép nhin va tién !
BM Ol | hanh xem xét, kiém tra, |
- Hb so trinh | thim dinh hd so; 1dy ¥ |
Th‘fim dinh hé so, Cong chic thy me bfém kien dc:n Vl C.éx lién |
o | it | G sy | Omdnn | e i
gidi quyét thi tuc | phong Gido | lam viee | DY thao | HWCIEE ‘ |
hanh chinh duc va Pio tao To ,trinh, - Téng hop, hoan thién
' ' Quyetdinh/ | 13 5o, 1ap to trinh va
vanbantrd | gy thio két qua trinh
loinéurdly | 1anh dao Phong Gido |
do duc va Dao tao xem xét
Theo muc I
BM 01
Hd so trinh
Xem xét va ky L?mh dgc’) 03 ngay me bén Kiém tra va ky duyét hd
B5 n Phong Giao . . tham dinh
duyét o lam viéc o po
duc va Bao tao - T& trinh
Quyét dinh/
! Vian ban néu
o ly do




BEGE Ni dung cén Thaoi Bicu
cong Praung CONE | Trach nhigm , mau/Két Dién giai
. viée gian .
viéc qua
Cho sb, vao sb, dong
Ban hanh vin Vin thu Phong 01 nedy | Hdsodd | d4u, ban hanh vin ban
B6 anh va Gidoducva | - " | dugcphe | dén Bo phén mot cira
bin . lam viéc n s
Dao tao duyét va cac cé nhén c¢o lién
quan.
Tra két qua, lvu | Bo phin tiép - Tra két qua cho tb
A £ A A o g0 1K Theo £ ) , oA
B7 ho so, thong ké | nhén va tra két 4y hen Két qua chirc, ca nhan
va theo doi qua gay e - Théng k&, theo dbi
IV. BIEU MAU
Céc biéu miu st dung tai cac budce cong viéc:
TT | M higu | Tén Biéu miu j
1. |BMOI M3u Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua __|
2. |BMO02 M2u Phiéu yéu cu bd sung va hoan thién hd so |
3. |BM03 Mau Phiéu tr chdi giai quyét tiép nhan ho so |
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu Hb so lru _ |
1. |BMOI Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua (luu tai Bo phén Mot cira)
2. | BMO02 Phiéu yéu chu bd sung va hoan thién hé so (néu ¢d - luu tai B phén Mot
cua)
3. |BMO03 Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu cé - luu tai B phan Mot
cura)
4. | BMO04 Quyét dinh cho phép trudng mau gido, trudng mém non, nha tré hoat
ddng gido duc
5. /1 Céc thanh phan ho so (phan I)) i -
6 // Céc hd so khic néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh
VI.CO SO PHAP LY

dén thi hanh mot sb diéu cua Luat Gido duc

- Luét Gido duc ndm 2005

- Luét Stra dbi, bd sung mot sb didu cua Luat Gido duc nim 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 quy dinh chi tiét va hudng
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- Nghj dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nim 2011 sira dbi, bd sung mét sb diu
ctia Nghi dinh s6 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tié'tivé hudng
dan thi hanh mét sb didu cua Luét Gido duc

- Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 ban hanh Diéu 1 truong
Tiéu hoc

~ Thong tw 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nim 2012 sira ddi, b6 sung Diéu
40; bd sung Didu 40a ctia Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban
hanh Diéu 18 trudng Tiéu hoc

- Théng tu sb 13/2011/TT-BGDPT ngay 28 thang 3 ndm 2011 cua B trudng B
GD&DT ban hanh Quy ché td chtrc va hoat dong clia cac trudng tiéu hoc, trung hoc co so,
trung hoc phd thong va truong phd théng co nhiéu c4p hoc loai hinh tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé didu kién ddu tu
va hoat déng trong linh vuc gido duc

- Nghij dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 sta d6i, bd sung Nghi

dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phi quy dinh vé didu kién
dau tu va hoat ddng trong linh vue gido dyc.

- Théng tu ) 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong Chinh
phi huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 cta Chinh phu vé& thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.



QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 Cho phép truwdng tiéu hoc
hoat djng gido duc tré lai Ngay ban hanh: ~ .../...../2024
MUC LyUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1. Co s& phap ly

5.2. Piéu kién thye hién thi tuc
5.3. Thanh phén hd so

5.4, S6 lwong hd so

5.5. Thoi gian xir ly

5.6. Noi tiép nhan va tra két qua
5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xit ly

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
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Ho tén Dwong Vian Dan Nguyén Thanh Sang/f\'ﬁﬂ%z&n\\'l’ l}imh Tung
Chir ky // Q’.in N .
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b6 sung

viéc stra doi

QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT
UBND QUAN 8 Cho phép truong tiéu hoc
hoat dfng gido dyc tro lai Ngay ban hanh:  .../...../2024
SUA POI TAI LIEU
Yéu csflu Trang / Phin . . | Neav sita
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi Lan sira doi g d}(’:ii
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QUY TRINH Ma higu: /GDDT
UBND QUAN 8 Cho phép trudng tiéu hoc

hoat d9ng gido dyc tro lai Ngay ban hanh:  ......../2024

1. MUC PICH

Quy dinh vé trinh ty giai quyét hd so cho phép trudmg tiéu hoc hoat dong gido duc tré
lai ¢dm bao yéu cau cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI
- Ap dung cho cac trudong tiéu hoc tai dia ban Quén 8.
- Co quan, ngudi ¢ thdm quyén quyét dinh: Truéng Phong Gido duc va Dao tao Quan 8.

- Co quan phdi hop td chirc thue hién: Cac don vi ¢6 lién quan (néu co).

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c vian ban phap quy lién quan 8 cap tai muc 5.1

4. DPINH NGHIA/ VIET TAT
- GDDT: Giao duc va Pao tao
- BP TN&TKQ: B phan tiép nhén va tra két qua
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UBND QUAN 8 Cho phép truomg tiéu hoc

QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT |

hoat dgng gido dyc tré lai Ngay ban hanh:  .../...../2024

5. NOIDUNG QUY TRINH

3.1

Co s& phap ly

|

1. Luét Giao duc ndm 2019.

2. Nghj dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phi quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc.

3. Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phi vé thuc
hién co ché mdt cira, mot clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

4. Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 cta Chinh phu sia
dbi modt sb6 diéu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua
Chinh pht quy dinh v& didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5. Nghi dinh sé 84/2020/NP-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb dleu ctia Luét Gido duc.

6. Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phi vé sira
b1, bd sung mét sb dleu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ctia Chinh phd vé thuc hién co ché mét ctra, médt ctra lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh.

7. Thong tu s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cla Chinh phii v& thuc hién co ché mot clra, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

8. Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cta Bo Gido duc va
Dao tao vé ban hanh Didu 16 truong Tiéu hoc. '
9. Thong tu so 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2021 cia B Gido duc
va Dao tao vé ban hanh quy ché t§ chirc va hoat dong cla truomg tiéu hoc, truong
trung hoc co s& va trueong trung hoc phé théng c6 nhiéu ¢4p hoc loai hinh tu thuyc.

10. Quyét dinh s& 6046/QD-UBND ngay 28 thang 12 ndm 2018 ctia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd HS Chi Minh vé viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quan ly ciia S& Gido duc va Dao tao.

11. Quyét dinh 5O 3453/QD UBND ngay 22 thang 9 nim 2020 cta Chu tich Uy ban
nhén dén thanh pho ve vige phé duyét quy trinh ndi b giai quyet thi tuc hanh chinh
duoc stra d6i, bd sung thudce thAm quyén tiép nhan cta Uy ban nhan dan quén, huyén,

5.2

Pidu kién thwc hién tha tuc hanh chinh

Khong c6.

5.3

Ban

Thanh phén ho so Ban chinh
sao

1. To trinh cho phép hoat ddng gido duc. X
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QUY TRINH

M3 hiéu:

/GDDT

UBND QUAN 8 Cho phép trwdong tiéu hoc
hoat dfng gido dyc trd lai Ngay ban hanh:  .../..../2024
54 | S8 lwgng hd so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir Iy: 18 ngay lam vige ké tir ngay nhan di ho so hop 1.
5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua:
- B0 phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhén dan Quén 8 véo cac ngdy lam viéc tir
thtt hai dén thi sau (budi sang tir 07 gidr 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chiéu tir 13
gidy 00 dén 17 gity 00) hogic giri yéu ciu qua duong buu chinh.
- Nop ‘ho so truc tuyén trén hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh Thanh
phd H Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
5.7 | Lé phi: khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu maw/ Két qua
Bl | Nop ho so: Té6 chie, ca| Gidhanh | Theo Muc 5.3
nhéan chinh
B2 | Tiép nhin, kiém tra tinh diy | BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hop 1¢ ciia cac gidy to c6 -BM 01
trong hd so: -BM 02
- Truong hop hd so chua day du, Ngay khi | - BM 03
chua hop 1€ thi hudng din mot tiép nhén | - BM 04
1An bing van ban d& don vi bd hd so.
sung, hoan thién hd so va thuc
hién lai B1.
- Trudomg hop hd so day du, hop
1¢ theo quy dinh thi cép Glay 0,5 ngay
tiép nhin hd so va hen tra két lam viéc
qua, lap Phleu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.
- Truong hop tir chbi tlep nhan
hd so: Lap Ph1eu tir chdi tlep
nhén giai quyét hd so. Chuyén hd
so cho Phong GDDT.
B3 | Phén cong thu ly h so: Truéng phong - Theo Muc 5.3
Truéng phong phan cong cong | GDDT 0,5ngay |-BMOI
chuc thu ly hd so, giai quyét thu lam viéc | -BM 04

tuc hanh chinh.
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/GDDT

QUY TRINH M4 hiéu:
UBND QUAN 8 Cho phép trudng tiéu hoc
hoat dfng gido duc tro lai Ngay ban hanh: ~ .../...../2024
B4 | Thim dinh hd so, d& xuit két | Chuyén  vién - Theo Muc 5.3
qui giai quyét thii tuc hanmh | Phong GDDT |13 ngdy lam| - Vin béan tham
chinh: viéc dinh.
- Cong chire thu Iy hd so xem xét, - Du thao quyét
kiém tra, thAm dinh hd so; lay y dinh hoac vén
kién don vi ¢6 lién quan (néu cb); ban thong bao
kiém tra thuc té tai co s6. (néu co).
- Téng hop, hoan thién hd so. -BM 01
Dy thao quyét dinh cho phép nha - BM 04
truong té chirc hoat dong gido
duc hodc vin ban théng bdo néu
rd Iy do va hudéng giai quyét
(néu chua quyét dinh cho phép
hoat dong giao duc) trinh ldnh
dao phong xem xét, ky hd so.
BS5 | Xem xét, ky duyét: Truong phong - Theo Muc 5.3
Truéng phong xem xét va ky | GDPT - Ho so.
quyét dinh cho phép hoat dong 03 ngay lam| - Quyét dinh hoic
ho#ic vin ban thong bio (néu cb). viéc van ban thdng
bédo (néu co) di
ky.
-BM 01
- BM 04
B6 | Phat hanh vin ban: Vin thue Phong - Theo Muc 5.3
Vin thu cho s, dong diu. | GDDT - Hb so.
Chuyén quyét dinh hodc vin ban 01 ngay lam| - Quyét dinh hoic
thong bao cho BP TN&TKQ viéc van ban thong
quén. bao (néu co) da
ky va dong déu.
-BM 01
-BM 04
B7 | Tra két qua, thong ké va theo | BP TN&TKQ Theo gidy | - Theo Muc 5.3
dai: hen - Quyét dinh hoic
- Tra két qua cho to chic, c4 van ban thong
nhén yéu cAu thuc hién thi tuc bao (néu co) da
- Truwong hop tré hen, thuc hién ky va déng déu.
Thu xin 131 véi t6 chie, ¢4 nhan -BM 01
- BM 04
-BM 05
-BM 06
- BM 07
-BM 08
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 Cho phép trudng tiéu hoc
hoat djng gido dyc tré lai Ngay ban hanh:  .../...../2024
&, Phiéu theo dbi qud trinh xit Iy cong viéc phdi duoc thuc hién tai ting budc cong
g viéce cua muc 5.8.
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bubc cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. BM 02 Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so

3. BM 03 Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so

4, BM 04 Phiéu kiém soét qu4 trinh giéi quyét ho so

5, BM 05 & théng ké két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

6. BM 06 | Sb theo doi hd so N
7. BM 07 S theo doi két qua xtt ly cdng viée

8. BM 08 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

7. HO SO CANLUU

T Hob so luu

Thanh phén hd so nhu muc 5.3

Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

S4 theo di ho so

S thdng ké két qua thuc hién tha tyc hanh chinh

Phiéu tir chéi tiép nhan, gidi quyét ho so (neu co)

Vin ban thim dinh

1
2
3
4.
5. | Sb theo dai két qua xir 1y cong viée
6.
7.
8.
9.

Quyét dinh cho phép trudong tiéu hoc hoat dong gido dyc trd lai

Hé so duwoc leu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén
don vi luu tri¥ ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Péng dau gidp lai hoac Chi ky s6 cia
T chirc (néu la biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poclip — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
ST H /BPTNTKQ Qudn 8, ngdy......... thang......... nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma hd so: .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B phan tidp nhan va tra két qua Quén 8:

TiEP NHAN DO SO CTA .1.vuttticteiiieee eeen ettt e e et e e e et e s s st b s e s e na e e s s sttt et

Nbi dung yéu ciu giai QUYE oottt ss b ees s e R

1. Thanh phﬁn hd so ndp gém:

STT Thanh phén ho s Bén Ban
chinh sao/
Ban
photo
1 T& trinh cho phép hoat ddng gido duc trd lai X
2. S LUONE hd SO%..vceiererereiecereereeee e (b0)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 14 ........ ngay lam viée.
4. Thoi gian nhan hd so: ......... gild......... phut, ngay......... thang...... nim......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gid...phit, ngdy......thdng......ndm......
6. DANG KY MHAN KBE QUA 1251 ..1voo e eeecesenss s e ss s bbb
V20 55 theo di hd s, QUYEN S8: ....rueereerrrireeivere e rens SE thU U v
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi v ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiep nhdn ho so néu la biéu
mau dién tw)

Ghi chu:

- Truong hop chua thiét ldp dupc Hé thdng théng tin mét cia dién i, Gidy tiép nhdn va hen tré két qua dieoc ldp thanh 2 lién; mot lién
giao cho 16 chikc, cd nhdn ngp ho so trong triedng hop nop trc tiép, ndp qua dich vy buu chinh céng ich theo Quyet dinh 56 45/2016/QD-
TTg; mét lién chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va dugc heu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng/Bo phin
Mot cira;

- T6 chire, cd nhdn cé thé ding ky nhdn két quda tai B phdn Mot cira hodc tai nha (try 56 18 chirc) qua dich vu buru chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Bong dau giap lai hogic Chir ky s cia
T chirc (néu la bieu mau dién to)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NH/}N Poc ldp — Tu do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
St /HDHS Qudn 8, ngay......... thang......... nam........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO
I SO Q08 oo oot e e e e s et e ee et aae e tesae st ean e et eas e e be v e Rt taR g et e e s s e bt e asars st E et
NOT dUNZ YEU CAU ZIAT QUYELT L. oovet ettt e eiaee e
) Y1 2 £ R KT
SO dAN L. ... eevveireeieiiiiiiiceeeeeens EIMAIE . e eeee e

Yéu cau hoan thién ho so gdm nhiing ndi dung sau:

| (o R RRCCLALTIREEREEETERRREREEEER

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudng méc, Ong/Ba 1ién hé v&i ..., s0
dién thoai ............. e e dé duogc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)
(Chi ky 56 ciia Nguoi hiong din néu la biéu méu
dién t)

BM 02— Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Pong dau giap lai hoac Chir ky so clia
T4 chive (néu la biéu mau dién tl)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sb:......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nam. ........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B0 phén Tiép nhan va tra két qua Quén 8:

Tiép nhan hd so cla: ..... U ORTOUOUONNR - PR, JURPR SRR S oo ee o i e T
STl o1 A O O P R PP
S8 diBN thoal: ...eoveeiiieeeeiee e Email:.ooi e e
NGi dung yeu CAU ZI&T QUYELI....vvvveeieete e

Qua xem x¢€t, B phdn Tiép nhan va Tra két qua Quan 8 thong bdo khong tiép nhan, giai quyét hd so
nay véi Iy do cu thé nhu sau:

Xin théng béo cho Ong/Ba duge biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ¥o ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhan ho so néu la biéu
mau dién tir)

Ghi chii: Truong hop chua thiét 1ap dugc Hé thong thong tin mdt ctra dién t, Phiéu dugc 18p thanh 2 lign; mét lién giao
cho td chirc, ¢4 nhan ndp hd so trong trudng hop ndp truc tiép, ndp qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-
TTg; mdt lién dugce luu tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng/B§ phan Tiép nhén va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky s0 cua T6 chirc (néu
la biéu mau dién tu)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8
BO PHAN TIEP NHAN

VA TRA KET QUA

Sé:..../BPTNTKQ

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Y AT T 1o 2 U

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

............. , NgAY ...... thdng ...... nd

Co quan (b6 phan) iai QUYEL RO SO ..oovereer i

Co quan phéi hop giai quyet B SO e esops e e mmn oo e s ome s sn s vnsen en e SEE BB - 653

KET QUA GIAI
- | THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Trwée han/dung | CHU
han/qu4 han)
...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

Tra két qua

Bo phan Tiép nhan vi Ngwoigiao

Ngwoi nhan

Bo phan Tiép nhén va
Tra két qua

2. Nhan: .....
...gi0...phut, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhan: ......... Nguwdi giao | Ngwoinhin
...gi0...phtt, ngay ... thang ...

1. Giao: ....cooueeenn. nam....

2. Nhan: ............. Nguwoi giao | Nguwdinhin

1. Giao: ...oovvnennnnn. gio...phtt, ngay ... thang...
2

2. Nhan: Ngwoi giao | Ngwdinhin

Ghi chu:

- Truong hop hd so duoc chuyén qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi

thoi glan giao, nhén hd so va viée ky nhan thé hién trong hoa don clia co quan Buu chinh;
- Két qua gidi quyet hd so do bén nhén nhép théng tin/ ghi khi nhén ban glao hd so.

- Trudong hop Hé thong thong tin mdt cira dién tr chwa vén hanh, ngudi giao va ngudi nhan phai ky va ghi
r3 ho tén. Khi H¢ thong théng tin mot cira dién tir da van hanh, viéc luu vét duoc thuc hign tu dong va thé

hién trén mau phiéu dién tir

BM 04 - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

Sb:...... /PXL Qudgn 8, ngay ... ... thang ... ... ndm... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KINH @it e

Ngay thang...ném . ., Uy ban nhan dan Quéan 8 tiép nhan giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh ..o
........................................ cia Ong/B&/T6 chirc); ma SO: ot

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ....gio......, ngdy.....thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhén dan Quén 8 chua tra ket qua giai quyét ho so
ciia Ong/Ba/T6 chirc diing thdi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két
qué/ Bién nhan ho 50, LY dot... e,

..........................................................................................................................................

Su cham tré nay da gay phién ha, tén kém chi phi, cdng stc cua Ong/Ba/TH
chure.

Qy ban nhan dan Quan 8 xin 181 Ong/Ba/T6 chirc va s& tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/T0 chtrc vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhan dugc sy thong cam ctia Ong/Ba/To chire vi su cham tré nay./.

THU TRUOGNG CO QUAN,PON VI
(Ky va ghi vd ho tén)

(Chit ky s6 cia Thii trudng co quan, dom vi néu la biéu
mau dién ti)

BM 08— Phiéu xin I3i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../......./2024






QUY TRINH 11
Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai
(Ban honh kém theo Quyét dinh s6 3453/0P-UBND ngay 22 thdang 9 nam 2020

ctia Chi tich Uy ban nhdn ddan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so | sé lwong Ghi chi
I 01 | T& trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai | 01 Ban chinh |
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHIi
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi ‘
B9 phan tiei:p nhén va tré két qua - Uy 20 ngdy lam viécAké tr ngay Khong |
ban nhan din quén, huyén nhén ¢ hd so hop 1€

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buoe | Noidungcong | Trach .| Bibumiuw | . T
C(T{lg vide nhiem | Thoi gian K&t qui Dién giai
viéc i i
Nép hd so T ChlirC, ca Theo muc I Thanh phan hd so theo
nhan muc [

i - Trudng hop hé so day
da va hop 18: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo

o Gio hanh Ell:gc(gz,.thuc hién tiép
2 p B 0 phan chin BM 01 - Trudng hop hd so

Kiém tra ho so | tiép nh@n va BM02 | hura diy di -h “c ch
tra két qua BM 03 chua day du hodc chua

hop 1é&: Hudng dan |
ngudi nop hd so bbd
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.

- Trudng hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lép |




Bué: l .
? ¢ No¢i dung cong | Trach v Biéu mau/ K .
cong o | o Thoi gian £ . Dién giai
n viéc nhiém Két qua
viéce |
‘ | Phiéu tir chdi tiép nhan
| giai quyét hd so theo
| BM 03.
Bophan | . .| Theomucl | Chuyén hd so dén Lanh
B2 | Tiép nhan hdso | tiépnhanva | |52 | BMOl | dao Phong Gido duc va
.4, .| lamviéc .
tra két qua ' Dao tao
Lanh dao
Phén cong thu | Phong Gido | 0,5ngay | Theomucl | Tiép nhén hd so va phan
B3 . 1 ’ s . A R .
Iy ho so duc va Dao | lam viéc BM 01 cOng thu ly
tao
— — —
Theo myc I | - Tiép nhén va tién hanh |
BM 01 | xem xét, kiém tra, thdm
. . - Hb so trinh | dinh hd so; ldy ¥ kién
Tham dinh ho | Cong chic Vanban | don vi ¢6 lién quan (néu
so, dé xuat két | y |y ho so 15 nod thdm dinh | c6); kiém tra thyc té tai
B4 | qud gifi QUYet | g phong | 7 fiéi _Duthio | COsO.
thii tuc hanh Y ) : . \
ik Gido dge va Totrinh, | Téng hop, hoan thién
bao tao Quyet dinh/ | 3 5o, 14p t& trinh va du
vanban trd | thgo két qua trinh Lanh
16in€urd1y | gao Phong Gido duc va
i do Pao tao xem xét
Theo muc I
BM Ol |
Ho so trinh |
Lanh dao Vén ban % 3 kv 5t hd
Xem xét va ky | Phong Gido | 03 ngay anban - Kiém tra va ky duyt ho
B5 . . . L thim dinh |4
duyét duc va Bao | lam vi€c R
- T¢ trinh
tao o
Quyeét dinh/
Vian ban néu
18 ly do _
Vin thu . ) C?o s0O, v?o soi do?gl
. . . - . Ho so da dau, ban hanh vdn béan
Ban hanh vian | Phong Gido | 01 ngay 5 £ o oga o m o
Bo6 . e . . duge phé | dén B phin mot cua va
ban duc va Pao | lam viéc . , , . . aen
e duyét cac c4 nhidn c6 lién

quan.




Buwéc | .«
¥OC | Noidungcong | Trich .| Bibumiw | .
cong | A o Thoi gian £ . | Dién giai
< n viéc | nhiém Két qua |
vige - |
Trﬁkké't quil, ' 33@ pI}ém | Theogi éy ) 7 - Tré ?(ét Aqué cho tb
B7 | lru ho so, thong | tiép nhén va hen Keét qua chtrc, ¢4 nhin
ké va theo doi | tra két qua ' - Théng ke, theo ddi
IV. BIEU MAU
Céac biéu mau str dung tai cac budc cong viéc:
TT | Ma higu | Tén Biéu méu
1. BM 01 | Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 | MAau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so
3. | BMO03 | MauPhiéu tir chéi giai quyét tiép nhén ho so
V.HO SO CAN LUU
TT| Ma | _ Hoso luu - |
higu |
1. | BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai BO phén Mot cira) |
2. | BM 02  Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai BO phén Mot \
' cua) B |
3. | BMO03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so (néu 6 - luu tai B phan Mot ctra) |
_ 4. BM 04 Quyét dinh cho phép trudong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai
s. /I | Céc thanh phin hd so (phin I)
6. /I | Cac hd so khac néu cé theo vin ban phdp quy hién hanh

VI.CO SO PHAP LY
- Luat Gido duc nam 2005

- Luét stra ddi, bd sung mét sb diéu ctia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc
- Nghj dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 ndm 2011 sira ddi, bd sung mot sb diéu
ciia Nghi dinh s& 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
din thi hanh mot sb diéu cua Luét Gido duc
- Thong tw 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 ban hanh Didu 1& trudng
Tiéu hoc



4

- Thong ta 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 ndm 2012 sira ddi, bd sung Diéu
40; bd sung Didu 40a cua Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban
hanh Diéu 18 trudng Tiéu hoc

- Théong tu sb 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua B trudéng B
GD&DT ban hanh Quy ché t chirc va hoat dong cla céc trudng tidu hoc, trung hoc co so,
trung hoc phd théng va trudng phd théng c6 nhidu cdp hoc loai hinh tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 quy dinh vé diéu kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc giao dyc

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 slra doi, bd sung Nghi
dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh pht quy dinh vé& didu kién
d4u tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vin phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sb quy dinh clia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
ndm 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.



UBND QUAN 8 Thanh lap tredng trung hoc co sé

QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT

cong 13p hojic cho phép thanh 18p [ s "o hanh:  ../..2024
trudng trung hoc co s& tw thuc el

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUCPICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1. Co sé phap Iy
5.2. Piéu kién thwre hién thi tuc
5.3. Thanh phén hd so
5.4. S6 lwgng hd so
5.5. Thoi gian xir ly
5.6. Noi tiép nhin va tra két qua
5.7. Lé phi
5.8. Quy trinh xit ly
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

Trach

A Soan thao Xem xét ¢ duyét
nhiém ’
Ho tén Dwong Vin Dan Nguyén Thanh Sang; «
¥ Xl
Chir ky A
<{&
7 E{ 1
\aeeeex_— | TN
ity
e
o
Chire | TRUGNG PHONG Lo 2 CHU TICH
vu GIAO DUC VA PAO TAO g UBND QUAN

UBND QUAN




QUY TRINH

UBND QUAN 8 Thanh lip trwong trung hoc co s&

cong 1ap hodc cho phép thanh lap
truwong trung hoc co sé tw thuc

M3 hiéu:

/GDDT |.

Ngay ban hanh: .../...../2024

SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/ Phin ] ] | Neav sia
sira d6i/ lién quan M0 ta ndi dung sira doi Lan sira d6i g d)(%i
bo sung | viéc sira doi
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UBND QUAN 8 Thanh l4p trwong trung hoc co sé¢
cong 14p hodc cho phép thanh lip
trwong trung hoc co sé tw thuc

QUY TRINH

M4 hiéu:

/GDDT

Ngay ban hanh:

Y

1. MUC PiCH

Quy dinh vé trinh tu giai quyét hd so thanh 14p trudng trung hoc co s¢ cong lép hodc
cho phép thanh 14p truong trung hoc co s¢ tu thue dam bao yéu cau cdi cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc trudng trung hoc ¢o s& ¢6 nhu cau thanh 14p tai dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi co thAm quyén quyét dinh: Cht tich Uy ban nhan dan Quén 8.

- Co quan phdi hep td chirc thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao Quan 8, Vian phong
Uy ban nhan dan Quén 8, c4c co quan chuyén mén c6 lién quan (néu c6), Uy ban nhan dén

cac phudng thudc Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chun qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phap quy lién quan d& cép tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- GDDT: Giao duc va PBao tao
- VP UBND: Vin phong Uy ban nhén dan.

- BP TN&TKQ: B phén tiép nhén va tra két qua

- TH - KH: Téng hop — K& hoach.

- THCS: Trung hoc co soé.

3/9




UBND QUAN 8 Thanh 14p trwong trung hoc co s¢

QUY TRINH | M3 hiéu: /GDDT

cong 1ap hodc cho phép thanh Iap o0y boy hanh:  .....12024
trwdong trung hoc co s¢ tw thuc

S.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé phap ly

1. Luét Gido duc ndm 2019.

2. Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ciia Chinh phu quy dinh
vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

3. Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phi vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh.

4. Nghij dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 clia Chinh phu stra
d6i mot sé didu cia Nghj dinh 46/2017/ND-CP ngdy 21 thing 4 nim 2017 cia
Chinh phu quy dinh vé diu kién diu tu va hoat ddng trong linh vyc gido duc.

5. Nghi dinh s0 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot sb dleu cta Luéat Gido duc.

6. Nghi dinh s& 107/2021/ND-CP ngay 06 thdng 12 nam 2021 cua Chinh phu vé sira
dbi, bd sung mot sb dleu clia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cta Chinh phit v& thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thdng trong giai quyét
thi tuc hanh chinh.

7. Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 nam 2018 clia Van phong
Chinh phii huéng dan thi hanh mt s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cla Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét th tuc hanh chinh.

8. Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cta B truéng B
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1€ trudng trung hoc co g, trudng trung hoc phd
thong va truong pho thong c6 nhiéu cép hoc.

9. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 ndm 2018 cua BY trudng B
Gido duc va Dao tao v& viéc cong bd thil tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung hoic
thay thé; tha tuc hanh chinh dwgc hiy bo, bai bo thude pham vi chire nang quan ly
cta Bo Gido duc va Dao tao

10. Quyét dinh s6 2049/QD-UBND ngay 15 thang 5 nam 2019 cta Chu tich Uy ban
nhén dan Thanh phé HS Chi Minh vé viéc cong bd danh muc thd tuc hanh chinh
thudc pham vi chire néng quén ly cia S& Gido duc va Dao tao.

11. Quyét dinh sb 3453/Qb-UBND ngay 22 thang 9 ndm 2020 cua Chu tich Uy ban
nhan din thanh pho v€ vi€c phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh |
duoc stra dbi, bd sung thude thim quyén tiép nhan cla Uy ban nhén dén quén, huyén.

Pidu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

Khong c6

3.3

Ban

Thanh phin hb so Ban chinh
sao |

1. Té&r trinh v& viée thanh 14p truong, X

4/9



QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT
UBND QUAN 8 Thanh 13p trwong trung hoc co so

cong 1ap hodic cho phép thanh 13p [0, 0von hanh:  ../..../2024
tredng trung hoc co sé tw thuc

2. Dé 4n thanh 1ap truong.

3. So yéu ly lich kém theo ban sao dugc clp tir sb gbe, ban X
sao dugc chimg thue tir ban chinh hodc ban sao kem theo ban
chinh dé dbi chiéu van bing, ching chi hop 18 cia nguoi du
kién lam hiéu truéng.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

5.5 | Thoi gian xi Iy: 23 ngay lam viée k& tir ngay nhan dd hd so hop I&.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua:

- B6 phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén d4n Quan 8 véo cac ngay lam viéc tu
thir hai dén thtr sau (bubi sang tir 07 8i0 30 phat dén 11 gid 30 phut, budi chiéu tir 13
gi®y 00 dén 17 gior 00) hodc giri yéu céu qua dudong buu chinh.

- Nop }10 so true tuyén trén hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh Thanh
phd HO Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

5.7 | L€ phi: khong

5.8 | Quy trinh xit Iy cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu maw Két qua
Bl | Nop hd so: Té chitc, ¢4 | Givhanh | Theo Muc 5.3
nhin chinh
B2 Tlep nhin, kiém tra tlnh day BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hgp 1¢ cuia cac gidy to' co -BM 01
trong hé so: -BM 02
- Trudng hop hd so chua day du, Ngay khi |-BM 03
chua hop 1€ thi hudng din mot tiép nhén | - BM 04
lin bing vin ban dé don vi bd hd so.
sung, hoan thién hd so va thuc
hién lai B1.
- Trudong hop hd so day du, hop
1¢ theo quy dinh thi cép Glay 0,5 ngay
tiép nhén hd so va hen tra két lam viéc
qua, lap Phleu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.
- Truong hop chbi tlep nhdn
hd so: Lap Phleu tir chdi t1ep
nhén giai quyét hd so. Chuyén hd
so cho Phong GDDT.
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QUY TRINH M4 higu: /GDDT
UBND QUAN 8 Thanh lap trwong trung hoc co s&
cong 1ap hoic cho phép thanh lip Ngay ban hanh: ......./2024
truwdng trung hoc co sé tw thue o
B3 PhA A ’ A 2 S \
in cong thu ly ho so: Truong phong | 01 ngdy | _ Theo Muc 5.3
Truéng phong phén cong cong GDDT lam vice _BM 01
chtc thu 1y ho so, gidi quyéet tha
tuc hanh chinh. -BM 04
B4 Thim dinh hf‘; s0, dé xuét két | Chuyén vién - Theo Muc 5.3
qua giai quyet thi tuc hanh | Phong GDDPT |, ghy lam| - Vin ban c6 ¥
chinh: . viéc kién tham dinh
- Cong chirc thu Iy ho so xem xét, - T& trinh. du
kiém tra, tham dinh ho so; 1ay y thio quyét " dinh
kién don vi c6 lién quan (néu hodc van ban
¢0); xac minh thuc té tai co so. thén ¢ bao (nbu
- Tham muu to trinh va dyg thao co).
quyet dinh  hodc van ban thong _BM 01
bao (néu ¢o). BM 04
B5 | Xem xét, ky duyét: Truéng  phong - Theo Muyc 5.3
Truéng phong ky t& trinh dé GDDT 02 ngay lam| - H) so.
nghi thanh 14p/ cho phép thanh vite - Dy thao quyét
lap truong THCS hodc van ban ' dinh hosc van ban
théng bao (neu co). tﬁéng béo (néu
¢d), to trinh da ky.
-BM 01
-BM 04
B6 | phat hanh viin ban: Van thu Phong - Theo Muc 5.3
Viin thu cho sé va phat hanh to | CPPT ~Hb so.
trinh. Chuyén ho so cho T6 TH- - Dy théo quyét
KH VP UBND. 0‘,5 ng'é}y dinh hogc van ban
lam viéc | thong bdo (néu
c0), to trinh da ky
va dong dau.
-BM 01
-BM 04

6/9




QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Thanh lap trwong trung hoc co sé
cong 13p hojc cho phép thanh Iap [0y an hanh:  ./..../2024
trwdong trung hoc co sé tw thuc
B7 | Tiép nhan, chuyén hd so cho | Vin thu UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén 8 -Hb so
- Dy thao quyét
0.5 nod dinh hodc van
) D8V | pan tra 1o (néu
lam viéc

¢6), to trinh da ky
va dong dau.

-BM 01
-BM 04
B8 | Thim tra hd so: Chuyén vién T4 01 ngay 1am| - Theo Myc 5.3
- Xem xét, kiém tra hd so, kiém TH - KH viee - Hb so.
tra du Athéo crluyétxdinh, hoe:u: vz'm - Dy thao quyét
ban thong bio (néu cd) va trinh ) < y
Chu tich UBN A dinh hodc van
u’uc . D quanky. . ban thong bao
- Néu ho so khong dat yéu céu: (n€u cob).
Trinh lanh dao Vin phdng xem
. 2 .a 1A N -BM 01
xét chuyén tra hd so cho Phong
GDDT xit ly lai -BM 04
B9 | Xem xét, trinh ky: Lanh dao VP - Theo Muc 5.3
Xem xét ho so, tai liéu lién quan, | UBND Quén 8 - Du thdo quyét
ky t& trinh trinh 1dnh dao UBND dinh hodc van
Quin 8. . .. | ban théng bao
D1 n‘%{aé); i (néu c6), to trinh
. dd ky va déng
dau.
-BM 01
-BM 04
B10 | Xem xét, ky duyét: Lanh dao UBND - Theo Muc 5.3
Xem xét va ky quyét dinh thanh Quén 8 - Hb so.
lap/cho phép thanh l4p trudong B e 9
‘ = n ~9 PN D 02 neay laml - Quyeét dinh hodc
THCS hoic van ban théng béo. \%ié}c]: vin bin théng

bao (néu co) da
ky.

-BM 01

-BM 04
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QUY TRINH M4 higu: /GDDT
UBND QUAN 8 Thanh 1ip trwong trung hoc co s¢
cong 13p hodic cho phép thanh Iap e oy hanh: —../..../2024
trwong trung hoc co sé tu thuc
Bl11 Phat hanh vin bﬁl}: Vian thu UBND - Theq Muc 5.3
- Le“}y s0, dong dau, phat hanh | Quén 8 - Quyét dinh hodc
quyét dinh thanh lap/ cho phép 0.5 nea vin ban thong
thanh I4p hofic van ban théng béo. oo vgiez bdo (néu c6) da
- Chuyén quyét dinh thanh lap/ "7 | ky va dong dau.
cho phép thanh lép hodc van ban -BM 01
thong bao (néu c6) kém toan bd - BM 04
hd so vé BP TN&TKQ.
B12| Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ Theo gidy | - Theo Myc 5.3
doi: ) i hen - Quyét dinh hodc
- Tra két qua cho t6 chie, ca vin ban thong
nhan yéu cau th1_I~c hién thu tuc bao (néu cc’)) da
- Truc‘)’ng~h(yp tre:: hen, thuc hién ky va dong dau.
Thu xin 161 véi to chire, ¢4 nhén -BM 01
- BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
-BM 08
&, Phiéu theo dbi qud trinh xit 1) céng viéc phai dwoc thuc hién tai ting budc cong
g viéc cfta muc 5.8. ’
. Téng thoi gian phdn b6 cho cdc buée cong viéc khong vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. BIEUMAU
TT | Mi hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 Phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd so
3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét hd so
4. BM 04 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
5. BM 05 S théng ké két qua thyc hién tht tyc hanh chinh
6. BM 06 | Sb theo d&ihd so
7. BM 07 S8 theo doi két qua xir Iy cong viée
8. BM 08 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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QuUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Thanh 1ip treong trung hoc co s¢

cong 1p hoiic cho phép thanh 1ap [\, 0 ann ™ 0024
truong trung hoc co sé tu thuc ool

7. HO SO CAN LUU

TT Hb so lwu

1. | Thanh phan hd so nhu muc 5.3

2. | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. | Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so

4. | Sb theo doi hd so

5. | S& theo ddi két qua xtt Iy cong viée

6. | S8 théng ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

7. | Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so (néu co)

8. | Van ban c6 y kién thdm dinh

9. | To trinh cita Phong GDDT Quén 8 vé dé nghi thanh 1p/ cho phép thanh 1dp hodc vin
ban thong bao (néu co).

10. | Quyét dinh thanh l8p truong trung hoc co s& cdng ldp hodc cho phép thanh l4p
treong trung hoc co sé tu thuc

HO so dwoc hew tai Phong Gido duc va dio tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén
dom vi lweu tri¢ ctia co quan va leu trik theo quy dinh hién hanh.
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Déng déu giap lai hodc Chir ky s6 clia
T chirc (néu Ia biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lap — Ty do — Hanh phiic .
VA TRA KET QUA
Sbiannn.... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thdng......... nim.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma hdso: .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B0 phan tiép nhan va tra két qua Quén 8:

Noi dung yéu cau gidi UYBES e veevereetses e eeees e e senensebe e s bt e RS L

1. Thanh phén hd so nop gdm:

STT Thanh phan hd so Ban Ban
chinh sao/
Béan
photo
1 To trinh vé viéc thanh 18p trudng. X
2 Dé 4n thanh 14p trudng. i i X
3 So yéu ly lich kém theo ban sao dugc cp tlr s6 goc, ban sao duoc chimg thuc tir ban X
chinh hoéc ban sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu vin bing, ching chi hop 1€ cua
neudi dyr kién lam Hiéu truéng. |
2. S 1UONZ 1O SO0 uereeereieeeeerereicvcnee e, (b6)
3. Thoi gian gidi quyét hd so theo quy dinh 1 ........ ngay lam viéc.
4. Thoi gian nhén hd so: ......... gi......... phut, ngay......... thang...... nam......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gid...phut, ngay...... thang...... nam......
6. Dang ky nhén KT QUA TAIL 1. veveveeerecreemnseescnet st
Vio sb theo dsi hd so, Quyén SO, oo et st et ettt e et e et eereserr e aaensaanns SE thlT T2 cveveeeveeeeeeise e rerreaeaeneies
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) . (Ky va ghi rd ho tén) . )
(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la biéu
madu dién ti)
Ghi chu:

- Truong hop chua thiét lgp duoc Hé thdng thong tin mt cira dign 1, Gidy tiép nhdn va hen tré két qua duoc lip thanh 2 lién; mgt lién
giao cho 16 chite, cd nhdn ndp ho so trong truong hop ndp truec tiép, nép qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/0D-
TTg; mét libn chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va duwoc heu tai Trung t4m Phyc vu hanh chinh cong/B6 phdn
Mot cira;

- T6 chire, cd nhdn c6 thé dang ky nhdn két qua tai Bg phdn Mt cika hodc tgi nha (try s6 i6 chirc) qua dich vu buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so v hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Déng dau giap lai hoac Chtr ky so cla
Tb chire (néu la bidu mau dién tk)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NH{_&N Poc 1ap - Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
S6:......... /HDHS Qudn 8, ngay......... thdang......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

O SO Gl e eveemreoeeseeseeseeeeeeteese e eeeemeees e emtes e e seeateasesbessaraate e emtameeaeeneatebssbeR s sResa s b e emen s e bbb s

Noi dung yéu cau gidi QUYL wevveeatinnesasisin saesaeseeeesinmnn s e s aaaenaeasasraeseeenssaaein s
Diachi: ....oooooeinnnni. OO S PO S SO
S didN thoRl. ...vvvveeereeeireeeeir s ENAIL ki 5580 e e 5565 ve e oS5 ¢ s s o0 0 o0

Yéu cdu hoan thién hd so gdm nhiing néi dung sau:

5 T T RREEECEERRRLLEEEIIERRLLLE

Trong qua trinh hoan thién hd so néu cé vudng méc, Ong/Ba lién hé véi .............. G oo oo d e e
QBN thOAT «ooovvvvveeerineeeeiennne dé duoc hudng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky s6 ciia Nguoi hudng ddn néu la biéu mau
dién tir)

BM 02— Phiéu y8u ciu bd sung, hoan thién hé so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hodc Chir ky 80 cla
T chirc (néu Ia biéu mau dién tr)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA —
Sbiuuunn.... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua Quan 8:

Tiép nhin hd socta: .......... O OO SRt S SO TR - - e

0 T ) o T T E T T ERTRRTE
SE BN thoal: «.vvevvee e Email:........... g s vt ey e e s e et s sl enver _
NOT dUNG YEU CAU ZIAT QUYELI ...ttt

Qua xem xét, B§ phén Tiép nhén va Tra két qua Quan 8 thdng bao khéng tiép nhén, giai quyét hd so
nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hiégn./.

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r0 ho tén)

(Chit Iy 56 ctia Nguoi tiép nhdn ho so néu 1 biéu
mau dién ti)

Ghi chi: Trudmg hop chua thiét tap duoc He thong thang tin mdt cira dién tu, Phiéu duge 1ap thanh 2 lién; mot lién giao
cho té chirc, c4 nhéan ngp hd so trong trudng hop ngp truc tiép, ndp qua djch vu buu chinh cbng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/Qb-
TTg; mdt lign duge luu tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong/Bg phén Tiép nhan va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky s6 ctia T chirc (néu
1a bi€u mau dién tr)

UY BAN NHAN DAN QUAN &8  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
VATRAKETQUA e
$6:..../BPTNTKQ i , ngay ... thdang ... ... nam ... ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

VI SO 0 S0 ottt ettt
Co quan (b¢ phén) giai QUYEL DO SOT .t
Co quan phdi hop giai quyét 0 S0 ettt
KET QUA GIAI
~ THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Truéc han/ding | CHU
han/qua han)
..gio.. .phtit, ngdy ... thang ... |
1. Giao: nam....
. N | o A
B phan Tiép nhan va Nguodigiao = Ngwdinhin
Tra két qua |
2. Nhan: .....
...gio...phtt, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
2.Nhén: ......... | Ngwoi giao | Ngwoi nhan
...gio...pht, ngdy ... thang ...
1.Giao: ..ccoennennn. nam....
2. Nhéan: ...... - e Nguoi giao | Ngwdi nhan __
1. Giao: ...coveeennenn. ...gio...phtt, ngay ... thang...
nam....
2. Nhén: Ngwoi giao | Nguwoi nhin
BO ph’ém Tiép nhan va .
Tra két qua _ , |

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duge chuyén qua dich vy buu chinh céng ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhén hd so va viée ky nhén thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhén ban giao ho so.

- Trudng hop Hé théng thong tin mét cira dién tir chua van hanh, ngudi giao va nguoi nhan phai ky va ghi
rd ho tén. Khi Hé théng théng tin mot cira dién tir dd van hanh, viéc luu vét duge thuc hién ty dong va thé
hién trén mau phiéu dién tir

BM 04 - Phidu kiém sodt qua trinh giai quyét hé so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tw do - Hanh phic

Sb...... /PXL Qudn 8, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KINB @l et e
Ngdy...thang...nam ..., Uy ban nhan dan Quén 8 tiép nhan giai quyét hé so dé
nghi gidi quyét thl tuc hanh chinh ...
........................................ ctia Ong/Ba/T0 chirc); ma sd: ..o
Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: ....gid......, ngay......thang....ndm.......

_ Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan Quén 8 chua tra lgét qué giai quyét ho S0
clia Ong/Ba/T6 chirc dung thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qué/ Bién nhin ho 0. Ly dot. i

..........................................................................................................................................

Su cham tr& nay da gy phién ha, tdn kém chi phi, cdng stc cia Ong/Ba/T6
chue.

f{y ban nhan dan Quén & xin 181 Ong/Ba/T6 chirc va s& tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/T chtrc vao ngay ....... thang ...... ndm ......

Mong nhéan dugc su thong cam cia f)ng/Bé/Té chttc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi vd ho tén)

(Chit ky s6 cia Thi trudng co quan, don vi néu la biéu
mau dién 1)

BM 08— Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ...... [o.....12024






QUY TRINH 13
Thanh lap trwong trung hoc co sé cong 1ap hodc cho phep

thanh ldp truong trung hoc cor s& tw thue

(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 3453/QD-UBND ngay 22 thdng 9 nam 2020
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

ctia nguoi dy kién 1lam hiéu trudng

STT | Thanh phén hd so S6 lrong Ghi chit |
01 Té trinh vé viée thanh 14p truong; 01 Ban chinh
02 | P& 4n thanh l4p trudng 01 Ban chinh
So yéu 1y lich kém theo ban sao
dugc clp tir s6 goe, ban sao dugc
03 | chimg thyc tir bén chinh hodc ban 01 Ban chinh
sao kém theo ban chinh & ddi
chiéu van bang,’ ching chi hgp 1€

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

‘ Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xit Iy Lé phi
B6 phén tiép nhan va tra két qua - | 25 ngay lam vige ké tir ngay Khon
Uy ban nhén dan quén, huyén nhén dt ho so hop 1€ &

TII. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bwoc
| cong
viée

|
Ngi dung cong

P Trach nhiém
viéc

Thoi |

| Biéu
mau/Ket

ian .
g qua

Dién giai

T chire, ca

Nop ho so nhan

Bl

B phén tiép
nhan va tra
két qua

Kiém tra ho so

Gi0 hanh
chinh

Theo muc 1

Thanh phan hd so
theo muc 1

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hd so
ddy da va hop 1&:
Lap Gidy tiép nhén
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2.

- Trudng hop hd so
chua diy du hoic
chua hop 1€: Hudng
din nguoi ndp hd so
bd sung, hoan thién
hd so va ghi s Iy do
theo BM 02. J




Bwéc \ | . Biéu
cong | Notdungedng |l ey, | RO mAu/Két Dién giai
. viéc gian .
viéc qua
- Truong hop tir choi
tlep nhan hd so: Lép
Phiéu tir choi tlep
nhin giai quyét ho
| so theo BM 03.
N A ik Tiép nhan hd so va
B2 | Tiép nhén hd so ]311(1)151}11 wa | Olngdy  Theomucl |gii cho Lanh do
p g Y lam viéc BM 01 Phong Gido duc va
két qua .
Pao tao
Lanh dao ’ i
B3 Phén cong thu | Phong Gido | 01 ngady | Theomuyc1 | Tiep nhadn hd so va
ly ho so duc vabao | lam viéc BM 01 phén cong thu ly
tao
Theo muc 1 | - Tlep nhdn va tién
hanh xem xét, kiém
BM 01
X . tra, thAm dinh hd so;
, : -Hosotrinh |14 6140 don vi o
Tham dinh ho Cong chue - Van ban ¢6 | ;5 quan (néu c6);
B4 | 5% qde.i(}mt kft thl;J y h? 59 14 ngay Y k‘eF‘ tham | 1:&m tra thue té tai
qua giai quyet cua Phong A viee dinh o &
thi tuc hanh | Gido duc va i Du thao T& N
chinh bao tao trinh, Quyét | - Tong  hop, hoan
dinh/van thién hd so, lap t,‘O
ban tra 1oi | trinh va du théo ket
néu 16 Iy do qua trinh Lénh dao
phong xem x¢t
Theo muc 1
‘BM 01 Xem xét lai hd so va
Léanh dao Ho so trinh  |ky duyét to trinh kém
BS Xem xéﬂt, ky Phbng Gi‘éto 93 ng.éLAy - T& trinh du thao, trinh két qua
duyét duc vabao | lam viéc . |eia quyet thu tuc
tao | - D}I thao |hanh chinh cho Uy
Quy¢t dinh/ |ban nhan dén
Vin ban néu
1 rd ly do
To trinh va
< HO S0 11er~1 Cho sb, vao sb, dong
Van thu quan & ddu, chuyén hd so
Ban hanh vin Phong Gido 01 ngay |dugc Lénh Y
B6 . N = N dén Vin phong Hoi
ban duc va Bao lam viéc | dao phong
. > | ddng nhén dan va Uy
tao Giao duc va
. . | ban nhan dan
bao tao ky
duyét




Bube | nai dung con Thoi Biéu
cong | | OFUNE CONE | yisch nhiém . miwKét | Dién giai
o viée gian X
viéc qua _
Tiép nhén, kiém tra
. 3 3 g - H6 so trinh thAa nh. b han hd 59, t;al
Tiép nhéin ho Vin thu Van _T& trinh ligu lién quan va cap
A chuyén hd phbng Hbi 0,5ngdy |- Du théo gidy . bi?{H Ilh@}%
B7 | so cho chuyén dong nhén o= < .. chuyén ho6 so dén
. AL lam viéc | Quyét dinh/ . o y
vién dan va Uy oS 7 ichuyén vién  Van
A g Van ban néu |, . A B n
ban nhéan dan 5 10 d phong Hoi dong nhén
1oty do dan va Uy ban nhén |
glin ‘
Tham tra, xt ly ho so,
tai li€u lién quan:
- Hb so dat yéu cau:
Chuyén vién - Hb so trinh Tl‘l‘l’lh lanh qao Ya{l
. Vin phong _Totinh | PoOng xemxet ky to
Xem xét ho so, PR \ .| trinh, trinh l&nh dao
e eAL qeA Hoi dong 02 ngay |- Du thio | A an
B8 tai liéu lién A iAo I, L . Uy ban nhin dén -
¥ nhin didn va | lamviéc | Quyét dinh/ | 3 A A
quan Uv ban nhan Vin ba © . | HOso khong dat yéu
s a0 AR SY | chu: Trinh lanh dao
ro ly do van phong xem x€t
chuyén trd ho so cho
Phong Gido duc va
| Do tao xtt ly lai
Quyés auny | Xem 3 10 s 1
o > N - g hx R I .
B9 Phé duyst | -onbdeo Uy @ 02 ngay | van ban, O |y vét dinh hoic vin
’ ban nhin dan | lam viéc | SO A A e A
ban thong bdo néu rd
ly do.
Van thu Van ) Cho s, vao sb
Ban hanh vin phong Hoi .. |HO6 so da| ., 2 N
- A A 0,5 ngay . | dong dau, ban hanh
B10 ban ddng nhan ; - . duoc phé | \ A .
A lam viéc n vdan ban dén cac co
dan va Uy duyet uan li€n quan
ban nhan dan q quan.
Tra két qua, B6 phén tiép Theo - Tra két qua cho tb
B11l | lwu ho so, thong | nhan vatra v hen Két qua chtre, ca nhan
ké va theo doi két qua glay ne - Théng ké, theo doi
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau su dung tai cac budce cong viéc:

TT | Ma higu Tén Biéu mau :
1. |BMO!L Mau Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua |
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 | Miu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhdn ho so




V.HO SO CAN LUU
TT Ma Hb so lvu
hi€éu
1. |BMO1 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot cira)

2. |BMO02 | Méu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu co - lru tai BO phén
‘ Mot ctra) |
3. |BMO03 | MAu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phén Mot

cua)

4. | BM04 | Quyét dinh Thanh lap trudng trung hoc co s& cong lép hodc cho phép
thanh 14p trudng trung hoc co sd tu thuc
5. // Céc thanh phin hd so (muc 1) (luu tai phong chuyén mdn)
| 6. 1/ Cac ho so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
V.CO SO PHAP LY
- Luét gido duc 2005 va Luét sua ddi, bd sung Ludt Gido duc 2009.
- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét hudng dan thi hanh
mot sb didu ciia Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stra dbi, bd sung Nghi dinh 75.

- Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cia Bo trudng B Giao duc va
Dao tao ban hanh Didu 18 trudong trung hoc co s, treong trung hoc phé thong va truong

phd théng c6 nhiéu cip hoc.

-Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phil quy dinh vé didu
kién dAu tu va hoat dong trong linh vyuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh pht vé sira doi, bd
sung mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 clia Chinh
pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vue Gido duc.

- Quyét dinh s6 4632/QP-BGDDT ngay 26 thang 10 ndm 2018 ciia By trudng B
Gido duc va PBao tao vé viée cong b6 Tha tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hodc thay
thé; Thi tuc hanh chinh duge hiy bé, bai bo thudc pham vi chirc néng quan ly cta Bo
Gidao duc va Dao tao.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mét so quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/NDP-CP ngay 23
thang 4 ndm 2018 cia Chinh pht vé thuc hién co ché mot ctra, mét ctra lién thong trong
giai quyét tha tuc hanh chinh.



QUY TRINH M3 hidu: /GDDT

UBND QUAN 8 Sap nhap, chia, tach
trudmg trung hoc co s& Ngay ban hanh: ~ .../...../2024
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRIiNH
5.1. Co s& phap ly

5.2. Piéu kién thwe hién thi tuc
5.3. Thanh phén hb so

5.4. S6 lwgng ho so

5.5. Thoi gian xir ly

5.6. Noi tiép nhin va tra két qua
5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xit ly

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

:l:?écl:: Soan thio Xem xét /?{é duyét
Ho tén Dwong Vin Dan Nguyén Thanh Sang_.+ T¥anJThanh Ting
y 2 A ou AT I
=T 7 A
e
Chic | TRUGNG PHONG TR e CHU TICH
YU | GIAO DUC VA PAO TAO UBND QUAN UBND QUAN




QUY TRINH M3 higu: /GDBDT
UBND QUAN 8 Sap nhap, chia, tach
trirong trung hoc co s Ngay ban hanh:  .../...../2024
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phén ] ] | Neav sica
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi Lan sira doi g d)(%i
bo sung | viéc sira doi
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT
UBND QUAN 8 Sap nhap, chia, tach

trwong trung hoc co sé Ngay ban hanh:  .../...../2024

1. MUC PICH

Quy dinh v& trinh tu giai quyét hd so sép nhap, chia tach truomg trung hoc co s¢ dam
bao yéu cau cdi cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc truong trung hoc ¢o s& ¢6 nhu cAu sap nhdp, chia tach tai dia ban
Quén 8.

- Co quan, ngudi ¢6 thAdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan Quan 8.

- Co quan phdi hop td chirc thuc hién: Phong Gido duc va Déo tao Quéan 8, Van phong
Uy ban nhan din Quin 8, c4c co quan chuyén mon cé lién quan (néu c6), Uy ban nhén
dan cac phuong thugc Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cé4c vin ban phép quy lién quan & cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén.

- GDDT: Gido duc va Pao tao

- VP UBND: Vin phong Uy ban nhan dan.

- BP TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va trd két qua
- TH - KH: Téng hop — K& hoach.

- THCS: Trung hoc co so.
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UBND QUAN 8 Sap nhap, chia, tach

QUY TRINH | M higu: /GDBT

truong trung hoc co s¢ Ngay ban hanh:  ../...../2024

5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh pht quy dinh
vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc.

2. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thue
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

3. Nghi d;ph sb 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cta Chinh phu stra
d8i mot sé didu cla Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cla
Chinh pht quy dinh vé& diéu kién dau tu va hoat dong trong Iinh vuc gido duc.

4. Nghj dinh sb 107/2021/Nb-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 caa Chinh phu vé sta
ddi, bd sung mét sb dleu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cta Chinh phi vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
thii tyc hanh chinh.

5. Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Van phong
Chinh phi huéng dén thi hanh mdt s6 quy dinh cua Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thyce hién co ché mét cira, mot ctra lién
thong trong giai quyet thd tuc hanh chinh.

6. Quyét dinh s 4632/Qb-BGDDT ngay 26 thdng 10 nam 2018 cta BJ trudng B
Gi4o duc va Pao tao vé viéc cong bd tht tyc hanh chinh dugce sira d6i, bd sung hoic
thay thé; thu tuc hanh chinh dwgc hity bo, bai bé thuc pham vi chirc ndng quan ly
ctia B§ Gido duc va Dao tao

7. Quyét dinh sb 2049/Qb-UBND ngay 15 thang 5 ndm 2019 cda Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé H3 Chi Minh vé viéc cdng b danh muc tha tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quén ly cua S& Gido duc va Dao tao.

8. Quyét dinh s& 3453/Qb- UBND ngay 22 thang 9 ndm 2020 cua Chu tich Uy ban
nhan dén thanh pho ve vi€e phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
duoc stra dbi, bd sung thude thdm quyén tiép nhan cia Uy ban nhan dén quén, huyén.

5.2

Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh

Khoéng c6

5.3

Ban

Thanh phén hb so Ban chinh
sao

1. T trinh vé& viéc sap nhap, chia, tach X

2. D‘é 4n sap nhap, chia, tich, trong d6 c6 phuong an bao dam X
quyén, loi ich hgp phép cua hoc sinh, gido vién, can bd quan
ly va nhan vién

3. Cac vin ban x4c nhin vé tai chinh, tai san, dat dai, cac X
khoan vay, no phai trd va cac van d¢€ khac ¢o lién quan
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QUY TRINH M hidu: /GDDT
UBND QUAN 8 Sap nhap, chia, tach

truong trung hoc co s& Ngay ban hanh:  .../..../2024

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

5.5 | Thoi gian xir ly: 24 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hé so hop 18.

6 | Noi tiép nhén va tra két qua:

- BO phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhén dan Quén 8 vao cac ngdy lam viéc tir
thir hai dén thtr sdu (budi sang tir 07 810 30 phut dén 11 gitr 30 phit, budi chiéu tir 13
git 00 dén 17 gitr 00) hodc gtii yéu ciu qua dudng buu chinh.

- Nop }10 so truc tuyén trén hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh
phd H6 Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xit ly cong viée

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian | Bidu maw/ Két qua
B1 | Nop ho so: T6 chiac, ca| Giohanh | Theo Muc 5.3
nhén chinh
B2 Tlep nhén, kiém tra tmh day BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
dd va hop 1€ cia cac gidy to c6 -BM 01
trong hd so: -BM 02
- Trudong hop hd so chua day du, Ngay khi |- BM 03
chua hop 1¢ thi hudng din mot tiép nhén | - BM 04
14n bang vin ban dé don vi bd hd so.
sung, hoan thién hd so va thuc
hién lai B1.
- Trudmg hop hd so diy du, hop
1¢ theo quy dinh thi cép Glay 0,5 ngay
tiép nhan hd so va hen tra Kkét lam viéc

qua, 1ap Phleu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so.

- Truong hop tur chéi tlep nhén
hé so: Lap Phleu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so. Chuyén ho

so cho Phong GDDT.
B3 | Phin cong thu Iy hd so: Truéng Phong | 0,508y | . Theo Muc 5.3
Truéng phong phén cong cong GDDT {4 VLG -BM 01
chure thy 1y hd so, giai quyét tha
tuc hanh chinh. -BM 04
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Sap nhéjp, chia, tach
truweong trung hoc co' s¢ Ngay ban hanh:  .../...../2024
B4 | Thim dinh hd so, @& xuit két | Chuyén  vién |14 ngdy lam - Theo Muc 5.3
qua gidi quyét tha tuc hanh | Phong GDDT viéc - Vian ban ¢6 y
chinh: . kién tham dinh
- Cong chic thu ly h6 so xem - T trinh, du
x,ét, kiérr} tra, thAm dinh hd so; thdo quyét dinh
lay y kién don vi ¢o lién quan hoic vin ban
(néu c¢0); xac minh thyc t€ tai co théng bao (néu
8. co).
- Tl}am muu tO trinh, du théo -BM 01
quyét dinh sap nhép, chia, tach -BM 04
truong THCS hodc vdn ban
thong bao néu rd ly do, trinh lanh
dao phong xem xét, ky ho so.
B5 | Xem xét, ky duyét: Trudéng phong - Theo Muc 5.3
Truong phong xem xét va ky to | GDDT - Hb so.
trinh dé nghi sap nhép, chia, tich . 1s| - Du thao quyét
truong THCS hodc vin ban 03 ngay lam dinh hodic vin ban
thong béo (neu co). viee thong bao (néu
c0), to trinh da ky.
-BM 01
- BM 04
B6 | Phat hanh vin ban: | Van thu Phong - Theo Muc 53
Van thue cho sb, déng dau. | GDBT - HO so. )
Chuyén vin ban va ho so cho T6 - Du thdo quyét
TH-KH VP UBND. . +._ | dinh hodc vin ban
01 ngay lam| °, , £
vide théng bdo (néu
: c6), to trinh da ky
va dong dau.
-BM 01
-BM 04
B7 | Tiép nhén, chuyén hd so cho | Van thu UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén 8 -Hb so
- Dy thao quyét
0.5 nod dinh hodc van
O NEY I pan tra 161 (néu
lam viée

cd), to trinh dé ky
va dong dau.
-BM 01

- BM 04
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QUY TRINH M3 higu: /GDDT

UBND QUAN 8 Sap nhap, chia, tach

trueong trung hoc co sé | Ngay ban hanh: .../..../2024

B8 Xem xét hd so, tai li¢u lién | Chuyén vién T - Theo Muc 5.3;
quan: TH-KH “Hb so
- AThém tra, >fu Iy ho so,? tai liéAu - Dy thio qu yét
lién quan; kiém tra dy thao quyét dinh hoic vin
dinh hodc vin ban thong bdo (néu 01 nedy lam bén théﬁg bo
¢6) va trinh Chd tich UBND quan Vgiéyc (néu c6)
< | BM 01
- Néu hd so khong dat yéu ciu:

Trinh lanh dao Van phong xem - BM 04
xét chuyén tra ho so cho Phong
GDDT xt ly lai.

B9 | Xem xét, trinh ky: Lanh dao VP - Theo Muyc 5.3
Xem xét ho so, tai liéu lién quan, | UBND Quén 8 - Du thao quyét
ky to trinh trinh 1dnh dao UBND dinh hodc vin
Quén 8. . .._| ban thoéng bao

o1 nf%i lam &y c6), o trinh
i da ky va dong
dau.
-BM 01
- BM 04

BI10 | Xem xét, ky duyét: Lanh dao - Theo Muc 5.3
Xem xét va ky quyét dinh sép UBND Quan g X i
nhap, chia, tich truong THCS ' - Ho s0.
hodc vin ban thong bao (néu co). 02 ngay lam| - Quyét dinh hodc

viée vin ban thong
’ bdo (néu co) da
ky.
-BM 01
- BM 04

BI1' | phat hanh vin ban: Van thy UBND - Theo Muc 5.3
- Lé'}y s6, déng diu, phat hanh Quan 8 - Quyét dinh hoiic
quyét dinh sap nhép, chia, tach van ban thong
hoidc van ban théng bdo (néu co). 0,5 ngdy |bdo (nfu co) da
- Chuyén quyét dinh sap nhap, lam viéc | ky va dong dau.
chia, tach truong THCS hodc van -BM 01
ban théng bdo (n€u cd) kém toan _BM 04

bd hd so vé BP TN&TKQ.
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QuUY TRINH M3 hiéu: /GDDPT

UBND QUAN 8 Sap nhap, chia, tach
truwong trung hoc co sé Ngay ban hanh:  .../..../2024
B12 | 144 két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ | Theo gidy | - Theo Muc 5.3
doi: ) ’ hen - Quyét dinh hoac
- Tra ket qua cho to6 chuc, ca vin ban théng
nhén yéu cau thuc hién thu tuc bdo (neu co6) da
ky va déng dau.
- Truong hop tré hen, thue hién -BM 0l
Thu xin 16i véi t6 chire, cd nhin - BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
-BM 08

Phibu theo dbi qud trinh xik Iy cong viéc phdi duoc thiee hién tai tumg budc cong
viéc cua muc 5.8.

Lwuy:

Tong thoi gian phdn bé cho cdc budc céng viéc khbng viegt qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU

TT | Mai hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 BM 02 | Phiéu yéu cdu b sung, hoin thién hd so

3. BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so

4. BM 04 | Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so

5. BM 05 S théng ké két qua thuc hién thl tuc hanh chinh
6. BM 06 S theo doi hd so

7. BM 07 S8 theo doi két qua xtr Iy cong viée

8. BM 08 | Phiéu xin 18i va hen lai ngdy tra két qué
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UBND QUAN 8 Sap nhip, chia, tich

QUY TRINH M3 hiédu: /GDPT

truong trung hoc co s¢ Ngay ban hanh: ~ .../...../2024

7. HO SO CAN LUU

TT Hb so lru

1. | Thanh phén hd so nhir muyc 5.3

2. | Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua

3. | Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so

4. | 84 theo ddi hd so

5. | Sb theo doi két qua xir Iy cong viée

6. | S théng ké két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

7. | Phibu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so (néu co)

8. | Van ban co y kién thim dinh

9. Quyét dinh sap nhip, chia, tach truong trung hoc co s6

Ho so duoc lwu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén

don vi luu tri¥ ctia co quan va lwu trik theo quy dinh hién hanh.
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Pong dau giap lai hodc Chir ky so cla
T chtrc (néu I bidu mau dién tir

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sb:......... /BPTNTKQ Quadn 8, ngay......... théng......... nam. ........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mai ho so: .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B6 phan tiép nhén va tra két qua Quan 8:

TIED NHAN O SO CIAL 1ovvvvvvoivvverirseee weteemeteetteaieshses e ereenre e s s e s s e e ee e e

NG dUNE YEU CAU ZIAT QUYBL .v.veevereeeseerssceeasereseess e ssmss s sss s bbb s

1. Thanh phin hd so ndp gdm:

STT Thanh phan hé so Ban Ban
chinh sao/
Ban
photo
1 X

T trinh vé viéc sép nhép, chia, taich

2 | pé an sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong 4n bio dam quyén, lgi ich hop phap X
ctia hoc sinh, gido vién, cdn by quan 1y va nhan vién

3 Céc vén ban x4c nhan vé tai chinh, tai san, @4t dai, céc khoan vay, no phai trd va céc &
van dé khéac ¢é lién quan
2. SO 1UQNE hO SO%.verviviireerereeeeeeeieircierenenns (b6)
3. Thori gian gidi quyét hd so theo quy dinh 13 ........ ngay Jam viéc.
4. Thoi gian nhan hd so ......... gi......... phiit, ngay......... thang...... nam......
5. Thoi gian trd két qua giai quyét hd so: ...gid...phut, ngy...... thang...... nam......
6. DANG KY MHAN KEE QUA TA5....vvvooeeeesseressseesneseeessessassssssms e sass st e s
Vio sb theo dbi hd so, Quyén SO ettt SO T T ceeeveeeeererererere e
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) ~ (Kyva ghird ho tén) ) ’
(Chit ky s6 ciia Nguoi tiep nhdn ho so néu la biéu
mdu dién ti)
Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét ldp duoc HE théng thong tin mét cira dign r, Gidy tiép nhdn va hen tré két qua duoc ldp thanh 2. lign; mot lien
giao cho to chike, cd nhdn nfp ho 5o trong trieéng hop ndp truc tiep, ngp qua dich vu bueu chinh cong ich theo Quyét dinh 56 45/2016/QD-
TTg; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va duge luu tai Trung tém Phuyc vu hanh chinh cong/B) phdn
Mt cira;

- T3 chizc, cd nhdn cé thé dang ky nhdn két qua tai Bé phdn M@t cira hodc tai nha (tru s 16 chitc) qua dich vy buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Dong dau giap lai hoac Chir ky so clia
T chirc (néu Ia biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc lap — Ty do — Hanh phiic

VA TRA KET QUA

Sb:......... /HDHS Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

L SO ClIA e eeeee e e oo et e e et et e s et et teusee s e e e esoaeeearses b eabese e sb e e r e st et ee e eh e e s bbb g e r e e b

N6i dung yéu cdu gidi quyst: .......cooovrereennn. SR TOPE- - JORt-
T Yo £ R TR PRRERE: U SR
SE AN ThOGT. . eveveerie i |21 1711 PO

Yéu c4u hoan thién ho so gdm nhiing ndi dung sau:

LY 0! cniinenin e - PSR TS R

Trong qua trinh hoan thién hé so néu c6 vudng mic, Ong/Ba 1i&n hé VO .....coovvviivninniiiin.
GIENthoai «..vvvvvevreeieeiieeenn dé duoc hudng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vd ho tén) ,
(Chir ky s6 ciia Ngueoi hudng ddn néu la biéu mdu
dién tir)

BM 02— Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Bong dau giap lai hodc Chir ky sb cla
Té chire (néu la biéu mau dién tr)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8§ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

VA TRA KET QUA —

Sbi......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngiy......... théng......... nam.........
PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bé phén Tiép nhén va trd két qua Quan 8:

Tiép nhan hd so clia: ..oooeoeeeiiriinnnn o EE e e e e VEDL 4y e R« o E e 4 o W SRR < s eiie e b
Pia Chl: e U PPN
SE AIEN thoIT ovvviveie e Emaili. oo
Néi dung yéu cAu giai QUYL

Qua xem xét, B phan Tiép nhan va Tra két qua Quén 8 théng béo khéng tiép nhén, giai quyét hd so
nay véi 1y do cu thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chi¥ ky 56 ctia Ngueoi tiep nhdn hé so néu la biéu
mau dién ti)

Ghi chii: Trudng hop chua thiét lap duge Hé thong thong tin mdt cua dién tu, Phiéu duoc lap thanh 2 lién; mot lién giao
cho tb chirc, ca nhan ndp hd so trong trudng hop ndp truc tiép. ndp qua dich vu buu chinh cdng ich theo Quyét dinh s0 45/2016/QD-
TTg; mot lién duoc luu tai Trung tim Phyc vy hanh chinh ¢ong/Bé phan Tiép nhan va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky so cia TO chirc (néu
]a bi€éu mau dién tir)

UY BANNHAN DAN QUAN8  CONG HOA XA HOIL CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VATRAKETQUA e

Sb:..../BPINTKQ e , ngay ... thdng ...... nam ... ...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

M SO R0 SO+ oo e e
Co quan (b phéan) gii quyét O SO e e
Co quan phéi hop giai quyét 0 SO et
KET QUA GIAI |
A THOT GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Trwée han/dung | CHU
han/qua han)
...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....
Bo phan Tiép nhan va Ngudigiao | Ngwoinhin
Tra két qua
2. Nhén: ..... |
...gi0...phtt, ngay... thing...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhan: ......... | Nguwoi giao ‘ Nguwoi nhan
...gio...phut, ngay ... thang ...
1.Giao: .oovcoveennnn. nam....
2. Nh&n: ............. Ngwdi giao | Nguoi nhin
1.Giao: cooovvinnnnnn. ...gi0...phtt, ngdy ... thang...
nam....
2. Nhén: Nguwoi giao | Ngwoi nhin
B6 phan Tiép nhén va
Tra két qua | | ]
Ghi chiu:

- Trudng hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh c6ng ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhén thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thdng tin/ ghi khi nhan ban giao hé so.

- Truong hop Hé thdng thong tin mét ctra dién tir chua van hanh, ngudi giao va ngudi nhan phai ky va ghi
o ho tén. Khi HE théng thong tin mot cia dién tir d3 van hanh, viéc luu vét dugc thuc hién tu dong va thé
hién trén mau phiéu dién tir

BM 04 - Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hé so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb:...... /PXL Qudn 8, ngay ... ... thang ... .. nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KIND @O

Ngay thang...nam . ., Uy ban nhan dan Quén 8 tiép nhén giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh .
........................................ ctia Ong/Ba/Té chirc); ma s HPTT TR

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ... gi(‘)’ ...... , Ngay......thang....ndm.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dén Quén 8 chua tra ket qua giai quyét hd so
ctia Ong/Ba/TH chirc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qué/ Bién nhan 1O SO. LY 0tuurmvierireerereireneneeeeencaniesssnsssae s

..........................................................................................................................................

Su cham tr& nay da gy phién ha, ton kém chi phi, cdng stc cla Ong/Ba/T6
chue.

UAy ban nhén dan Quan 8 xin 181 Ong/Ba/T6 chirc va s& tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/T0 chiic vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhan duoc sw thong cam ctia Ong/Ba/T6 chuc vi sir chdm tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi v ho 1én)

(Chit ky s6 ciia Thit trudng co quan, don vi néu la biéu
mau dién tit)

BM 08— Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ...... A 12024






QUY TRINH 15
Sap nhap, chia, tich trudng trung hoc co s¢
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3453/QD-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2020
ctia Chii tich Uy ban nhan dan Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT

Thanh phén hé so

S6 hrong

Ghi chu

01

T¢ trinh vé viéc sap nhép, chia,
tach

01

Ban chinh

02

D& 4an sap nhdp, chia, tach, trong
d6 c¢6 phuong an bao dam quyén,
lgi ich hgp phdp ctia hoc sinh,
gido vién, can bd quan ly va nhin
vién

01

Ban chinh

03

Céc van ban xdc nhan vé tai
chinh, tai san, dit dai, cac khoan
vay, no phai tra va cic van dé
khéc c6 lién quan

01

Ban chinh

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHi

| Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
| _
B phén tiép nhan va tra két qua - | 25 ngay lam vige ké tir ngay Khon
Uy ban nhéan dan quén, huyén nhén da ho so hop 1€ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

r |

Bwoc

con
g viée

Noi dung cong Trach nhiém

Biéu mau/
Két qua

Thoi
gian

Dién giai

viée

NoOp ho so ahan

T chie,

ca
Theo muc 1

Thanh phan hd
theo muc 1

ol

Bl

Kiém tra ho so

Bo phén tiép
nhan va tra
két qua

Gio hanh
chinh BM 01
BM 02

BM 03

- Trudng hop hd so
day da va hop 1¢:
Léap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két
qua; trao cho nguoi
ndp hd so theo BM
01, thuc hién tiép
bude B2. |
- Trudng hop hd so
chua diy du hodc
chua hop [€: Huong
dan ngudi ndp hd so




Buée ne n ‘e . 2 x
cong | Notdungedng | ooy piey | ThOT | Biew mau/ Didn giai
‘A viée gian Két qua
viéc
bod sung, hoan thién
| hé so va ghi 6 Iy do
theo BM 02.
- Trudng hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan giai quyét hé
so theo BM 03.
Y Tiép nhan ho so va
B2 ' . ]?l%glil;ttlrzp ' 0lngay | Theomucl |gti cho Léanh dao
Tiép nhan ho so 1t qud lam vi€e BM 01 Phong Gido dyc va
et qua \
Dao tao
Lanh dao |
B3 Phan cong thu Phong Gido | 01 ngay | Theo myc 1 Tiép nhan hd so va |
ly ho so ducvabao | lamviée BM 01 phén cong thu ly
tao
- Tiép nhén va tién
hanh xem xét, kiém
tra, thém dinh hd so;
Thim dinh hé | Cong chirc Th;?v[n})ulc : i?‘y y kien dop i o
A A X > ién quan (neu co);
B4 so’,qde.)f}mt kft thl;] Ly hf) 59 14 ngay | - Hd so trinh | kiém tra thuc té tai
qua gidi quyet cua Phong lam viée | <1 ban c6 | cO s&
thi tuc hanh Gido dyc va 4 ' -’VE}r} an co R
chinh bao tao yklep tham | _ Tong hop, hoan
dinh | thign hd so, lap to
Cong vén | trinh va du thdo két
qua trinh Lanh dao
phong xem x¢€t
Theo muc 1
BMO01  [Xem xét hd so va ky
Lanh dao HO so trinh  |duyét to trinh kem du
Xem xét, ky Phong Giao | 03 ngady |-Totrinh  [thdo, trinh két qua
BS5 A s R o £ .
duyét duc va Dao lamviéc |- Dy thao |gla1 quyet tha tuc
tao Quyét dinh/ hanh chinh cho Uy
Vin ban néu ban nhan dan
ro ly do )
Theo muc 1 | Cho sb, vao sb va
Van thu BM 01 dong ddu vin ban,
pe | Ban hanh viin | Phong Phong | 01 ngdy | Hdsotrinh | chuyén hd so gién
ban Gido dyc va | lam viéc | T trinh va | Van phong Hoi dong
Pao tao hd so lién | nhAn déan va Uy ban
quan di | nhdn din  quén,




ké va theo doi

két qua

Budc 2 ~
N N"' a3 N, A ~ .
cong o0i du.llg cong | o on nhi¢m T.hm Ble? maP/ Didn gidi
oA viéc gian Keét qua
viéc
dugec Léanh | huyén
dao phong
Phong Giao
duc va bao
tao ky
duyét | i
Theo muc 1 'Ti‘ép nh%n, kkiém tr‘q
thanh phan hd so, tai
o 5 s 5 BM 01 e Lz
Tiép nhén ho Van thu Vin A . liéu lién quan va céap
S . iy Ho so trinh | % A R
so, chuyén ho phong Hoi 0.5 ngav | - Té trinh gidy  bién nhan,
B7 | so cho chuyén dongnhén | 7 &2y _ |chuyén hd so deén
n S amviéc |- Dy thao X s 3
vién dén va Uy M 89 lchuyén  vién  Vin
ban nhan dan | Quyet dinh/|opons Hoi dong nhan
\ian, lzian NeU 13an va Uy ban nhén
rd ly do dan ‘
Théam tra, xtt ly ho so,
tai liéu lién quan:
Theo muc 1 |- Ho 50 dat yé€u cau:
A ea Trinh lanh dao van
Chuyén vién BM 01 he kY 1
3 Vian phong Hb so trinh |- ong xem xet, Xy L0
Xem xét ho so, Hoi 02 ned Té trinh trinh, trinh l&nh dao
BS tai liu lién nhéfll dgﬁgv . lamn\%?é}c]: -Totrinh ity ban nhan dan |
quan ] ban nhan ¥ ) D}r t.hao - HO6 Y khong dat
Y dan lelyet’ dmfl/ yéu céu: Trinh lanh
\{an’ ban néu dao van phong xem
15 ly do xét chuyén tra ho so
cho Phong Gido duc
va Dao tao xu ly lai
, Xem xét hd so, tai
= ” .| Quyét dinh/ |ligu lién quan, Ky
B9 Phé duyét . df‘l X I{y 92 nga}y vian ban, ho | Quyéet dinh hodc van
ban nhin dan | lam viéc \ n A
SO ban thong bao néu ro
ly do. B
Van thu
Ban hanh vén Vafl.p }}Aong . |H6 so da C,ho S0, vao S0,
- Hbi dong 0,5 ngay . | ddéng dau, ban hanh
B10 ban a oan oY tduge phé | L T . ha
nhian danva | lam viéc . van ban dén cac co
) N duyét A
Uy ban nhén quan lién quan.
déan )
Tra két qua, | BOphén tiép Theo - Tra két qua cho o
B11 | luwu ho so, thong | nhan va tra iy Két qua chtrc, ca nhan
gidy hen

| - Thong k&, theo di




IV. BIEU MAU
Cac biéu mau sir dung tai cac budc cong viée:
TT | M3 hiéu Tén Biéu miu
1. | BMOI MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. |BMO02 MAu Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO3 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hé so
V. HO SO CAN LUU
| TT | Ma hiéu Hb so lru N
1. |BMOI Mau Gidy tiép nhan hd so va hen trd két quéa (luu tai BO phan Mot
cua) |
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cau bd sung va hoan thién hd so (néu cO - luu tai Bo

phén Mot ctra)
3. |BM03 Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo

: phén Mot cira) .
4. | BMO04 Quyét dinh sap nhap, chia tach trwdng trung hoc co 8¢
5. / Céc thanh phén hd so (muc 1) (luu tai phong chuyén mon) N
6. /! Cac hd so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh
VL CO SG PHAP LY

- Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pht quy dinh vé didu
kién du tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s& 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phii v& sua doi, bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh
phll quy dinh vé didu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido duc.

- Quyét dinh s 4632/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 ndm 2018 cua BJ truong BO
Gido duc va Pao tao vé viéc cong bd Thi tuc hanh chinh dugc stra ddi, bd sung hodc thay
thé; Thu tuc hanh chinh dugc hiy bo, bai bo thudc pham vi chure nang quan ly cua Bo
Giao duc va bao tao.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Vian phong Chinh
phi huéng dan thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cia, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.




QUY TRINH

M4 higu: /GDDT

UBND QUAN 8 Cho phép truwong trung hoc co s¢ .
hoat dong gido duc Ngay ban hanh: ~ .../...../2024
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

MUC PiCH
PHAM VI

1
2
3. TAILIEU VIEN DAN
4

PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH

5.1. Co sé phap ly

5.2. Piéu kién thwe hién thi tuc

5.3. Thanh phén hd so
5.4. S6 lwgng ho so
5.5. Thoi gian xik 1y

5.6. Noi tiép nhan va tra két qua

5.7. Lé phi
5.8. Quy trinh xir ly

6. BIEU MAU

7. HO SO CANLUU

Tr?,\Ch Soan thao Xem xét Phe duyét
nhiém \
Ho tén Dwong Vian Dan Nguyén Thanh Sang /«‘ﬁ%;[:r Ilh Tung
Chit ky L -/4? TN
% {z e
4 . /ﬂ \¢ \ 2
Ngecee 1 / \E
e e S —
Chire | TRUGNG PHONG P e CHU TICH
vu GIAO DUC VA PAO TAO e UBND QUAN

UBND QUAN




QUY TRINH M4 hiéu: /GDBT |.
UBND QUAN 8 Cho phép trwong trung hoc co' s¢
hoat djng giao dyc Ngay ban hanh:  .../..../2024
SUA POI TAI LIEU
Yéu c_‘éill Trang / Phan . . | Neav sita
sita dbi/ | lién quan M&b ta ndi dung sira dbi Lin sita d3i | © d%i
bo sung | viéc sira doi
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QUY TRINH M3 hidu: /GDDT \

UBND QUAN 8 Cho phép trudng trung hoc co s& l
hoat dgng gido dyc Ngay ban hanh: .../..../2024 |

1. MUC PiCH

Quy dinh vé trinh tu giai quyét hd so cho phép trudng trung hoc co sé hoat dong gido
duc ddm bao yéu cau cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc truong trung hoc co s& ¢ nhu cu hoat dong gido duc tai dia ban
Quan 8.

- Co quan, ngudi ¢d thAm quyén quyét dinh: Trudng Phong Gido dyc va Dao tao
Quén 8.

- Co quan phéi hop td chire thye hién: Cac don vi ¢6 lién quan (néu co).

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tidu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vin ban phép quy lién quan @& cap tai muc 5.1

4, PINH NGHIA/ VIET TAT

- GDDT: Gido duc va Dao tao

- BP TN&TKQ: B phan tiép nhén va tra két qua
- THCS: Trung hoc co sé.

317



UBND QUAN 8 Cho phép trwong trung hoc co sé

QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

hoat dfng gido duc Ngay ban hanh:  .../...../2024

5.

NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s¢ phap ly

1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cia Chinh pht quy dlnh
vé diu kién du tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

2. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh pha vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

3. Nghi dinh s6 135/2018/NP-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 cta Chinh pht stra
dbi mot sb6 diéu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua
Chinh pht quy dinh vé diéu kién du tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

4. Nghj dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu v& stra
ddi, bd sung mot sd dleu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cia Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thi tuc hanh chinh.

5. Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mdt s6 quy dinh cua Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché m6t clra, mdt cira lién
théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

6. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ‘ngay 26 thang 10 nim 2018 cta Bo truéng B
Gido duc va Pao tao vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung hoic
thay thé; thii tuc hanh chinh dugc hiy b6, bdi bé thudc pham vi chirc ning quan ly |
cua B Gido duc va Dao tao

7. Quyét dinh sb 2049/Qb-UBND ngay 15 thang 5 nam 2019 cta Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong b danh muc thd tuc hanh chinh
thudc pham vi chitc nang quén ly ctia S& Giao duc va bao tao.

8. Quyét dinh sd 3453/Qb-UBND ngay 22 thang 9 nam 2020 ca Chu tich Uy ban
nhin dén thanh pho ve vige ph€ duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh
dugc stra dbi, bd sung thude thdm quyén tiép nhén cta Uy ban nhan dan quén, huyén.

5.2

Pidu kién thyce hién thit tuc hanh chinh

Khong co

5.3

Ban

Thanh phin hé so Ban chinh
sao

1. To trinh d8 nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc. X

2. Quyét dinh thanh 1ap hodc quyet dinh cho phép thanh lap X
trudng (Ban sao dugce cp tir s gdc, ban sao dugce chimg thure
tlr ban chinh ho#ic ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu).
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QUY TRINH Ma hi¢u: (GBBL
UBND QUAN 8 Cho phép truong trung hoc co so
hoat djng gido duc Ngay ban hanh:  .../..../2024
5.4

S6 lwgng hd so: 01 bo

55 | Thei gian xir ly: 19 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Bo phan tiép nhéan va tra két qua - Uy ban nhén d4n Quén 8 vao céc ngay lam viéc tur
thit hai dén tht sdu (budi sang tir 07 £i0 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
git 00 dén 17 gid 00) hodc gtti yéu céu qua dudng buu chinh.
- Nop ‘ho so trirc tuyén trén hé théng thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh Thanh
phd Ho Chi Minh: https:/dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
5.7 | Lé phi: khong
5.8 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tg Trach nhiém Thoi gian | Biéu maw/ Két qua
Bl | Nop ho so: Té chitc, ¢4 | Giohanh | Theo Muc 5.3
nhin chinh
B2 | Tiép nhin, kiém tra tlnh day BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hop 1€ cia cac glay to co -BM 01
trong hd so: -BM 02
- Trudng hop hd so chua day du, Ngay khi [ - BM 03
chua hop 1€ thi hudng din mot tiep nhén | - BM 04
lin bing vin ban d& don vi bd ho so.
sung, hoan thién hd so va thuc
hién lai B1.
- Trudong hop hd so diy du, hop
1¢ theo quy dinh thi cép Glay 0,5 ngay
tiép nhan hd so va hen tra két lam viéc
qua, lap Ph1eu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so.
- Trudng hop tir chbi tlep nhén
hé so: Lap Phleu tir choi tlep
nhan giai quyét hd so. Chuyén ho
so cho Phong GDDT.
B3 | Phan cong thuy Iy h so: Truéng phong 035 ngé}y
Truéng phong phan cong cong GDDT lam viée | _ Theo Muc 5.3
-BM 04

chirc thy Iy hé so, giai quyét thu
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH M4 higu: /GDDT |
UBND QUAN 8 Cho phép truwong trung hoc co s¢
hoat dfng gido duc Ngay ban hanh:  .../...../2024
B4 | Thim dinh hé so, d xudt két | Chyyén  vién [LS ngdy lam| - Theo Muc 5.3
qué gidi quyét thi tuc hanh chinh: | Phong GDPT viéc - Vin ban tham
- Cong chtrc thy ly ho so xem dinh
xét, kiém tra, thAm dinh hd so; - Du thao quyét
ldy y kién don vi c6 lién quan dinh hodc wvin
(néu c6); kiém tra thuc té tai co ban thong bdo
s0. (néu co).
- Dy thao quyét dinh cho phép -BM 01
nha trudmg tO chirc hoat dong - BM 04
gido duc hodc vin ban thong bao
néu rd ly do va hudng giai quyét
(néu chua quyét dinh cho phép
hoat déng gido duc) trinh 1anh
dao phong xem xét, ky hd so.
B5 | Xem xét, ky duyét: Trueong phong - Theo Muc 5.3
Truéng phong xem xét va ky | GDDT -Hb 50.
quyét dinh cho phép truong 1+ | = Quyét dinh hodc
THCS hoat dong gido duc hogc 2 “fféyc lam) ban thong
vin ban thong bdo (néu ¢o). . bao (n€u co) da
ky.
-BM 01
- BM 04
B6 | Phat hanh van ban: Vin thu Phong - Theo Muc 5.3
Véan thu cho s6, doéng diu. | GDDT -Hb $0.
Chuyén quyét dinh hodc vin ban 1+ | - Quyét dinh hodc
thong bao (ndu c6) cho BP 01 ngay lam) Cxn  bn thong
TN&TKQ quan. VISC | bao (néu co) da
ky va dong dau.
-BM 01
-BM 04
B7 | Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ | Theo gidy | - Theo Muc 5.3
doi: hen - Quyét dinh hozc
- Tra két qua cho t§ chirc, c4 van ban thong
nhén yéu cAu thue hién thi tuc bao (néu co) da
ky va déng déu.
- Trudng hgp tré hen, thyuc hién -BM 01
Thu xin 131 véi td chire, ¢4 nhan -BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
-BM 08
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 Cho phép trwdong trung hoc co' sé

hoat dong giao duc Ngay ban hanh:  .../...../2024

Phiéu theo doi qud trinh xir [y cong viéc phdi duoc thic hién tai ting budc cong
viéc cua muc 5.8.

Téng thoi gian phdn bé cho cdc bube cong viée khéng vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

Lwuy:

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. BM 02 Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so

3. BM 03 Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét ho so

4, BM 04 | Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

5. BM 05 S théng ké két qua thuc hién thi tyc hanh chinh
6. BM 06 S theo doi hd so

7. BM 07 S theo doi két qua xir Iy cong viée

8. BM 08 Phiéu xin 11 va hen lai ngay tra két qua

7. HO SO CAN LUU

TT Hb so lwu

1. | Thanh phén hd so nhuy myc 5.3

Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua

3. | Phidu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

4. S4 theo ddi hd so

S- | 86 theo dai két qua xtr Iy cong viéc

6. | S théng ké két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so (néu co)

8. | Van ban thim dinh

9. Quyét dinh cho phép trudng trung hoc co s& hoat dong gido duc

Hé so duoc lwu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén
dom vi lwu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

777







Déng dau giap lai hoac Chir ky so cla
T chirc (néu la biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
S6:..ennn. /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng....... .nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mahdso: .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

Bé phén tiép nhén va tra két qua Quén 8:

Noi dung YEU CAU GIAL QUYEL:v.ovveierereiectese ettt bbb bbb

1. Thanh phén hd so nép gom:

STT Thanh phan ho so Bin Ban
chinh sao/
Béan
_ photo
1 To trinh d€ nghi cho phép nha trudng hoat dong giao duc. X
Quyet dinh thanh Ip hodc quyét dinh cho phép thanh 18p trudong (Ban sao duge cap X
tir sO goc ban sao dugc ching thye tir ban chinh hoic ban sao kém theo ban chinh aé
dbi chibu).
3
2. SEIIONE O SO v (b9)
3. Thoi gian gidi quyét hd so theo quy dinh 14 ........ ngay lam viéc
4. Thoi gian nhén hd so: ......... gid..nn... phut, ngdy......... thang......nam......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gid...phtt, ngay...... thang...... ndm......
6. DANG Ky NNAN KEE QUA LRI .ucvvervreeeeeseesees et seesisss st seses s eescrsen s seress s s ba e bbb s s s s
V20 58 theo dBi hd 50, QUYBN S8: ....uveveerreeeeeee e SE Tt oo
NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r0 ho tén)

(Chit kp 56 cia Nguoi tiép nhgn ho so néu 1o biéu
mau dién tir)

Ghi chu:

- Truong hop chua thiét lgp diepe HE thdng thong tin mgt cira dién tir, Gidy tiép nhdn va hen tra két qua duoc ldp thanh 2 lién; mot lién
giao cho 16 chirc, cd nhdn nip ho sor  trong trudng hop nép truc tzep ngp qua dich vy biru chinh cong ich theo Quyét dinh 56 45/2016/QD-
TTg; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va duoc heu tai Trung tém Phuc vu hanh chinh cong/Bg phén
Mot ctra;

- T4 chike, ¢d nhén cé thé ding ky nhdn két qua tai B6 phdn Mt cira hodc tai nha (tru s¢ 16 chikc) qua dich vu by chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Dong dau giap lai hodc Chir ky sb cla
TO chire (néu la bieu mau dién ti)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
VA TRA KET QUA —
Sbi.oiii. /HDHS Qudn 8, ngay......... thang......... Nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Noi dung yéu cdu giai quyét: .........ooeeenn... e e CER o VTR @ e o SH0 ¢ N e e o SR ¢ o SN BT 1 e e
Piachi: ... PP

SO AHBN thOAT. .evveevreee e EMAIl e oo

Yéu cau hoan thién ho so gdm nhiing ni dung sau:

L Q0 et

Trong qud trinh hoan thién hé so néu c6 vudng mac, Ong/Ba lién hé voi .............. S o R e
diénthoal .....ooeovvivieiiiineen, dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi v8 ho tén) i
(Chit ky s6 ciia Nguoi hiedng dan néu la biéu mdi
dién ti)

BM 02— Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién hé so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau gidp lai hoac Chir ky so cla
T6 chirc (néu 1a biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA = —
Sb:......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phan Tiép nhan va tra két qua Quén 8:

Tiép nhan hd 50 COa: wovvvvvvvnieiieieeiieees, e e i e o BN e e e @ mg e s pge et et e s v bn s s B
D =11 | S S P 30 S Do o PR S e T
86 BERTHORTE s sossivimass i@, o oo s e e Emailivo.oooiei i ereaErre e e e obe
Noi dung yéu cau giai quyet ................................................................................

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhén va Tra két qua Quan 8 thdng bao khong tiép nhan, giai quyét ho so
nay voi 1y do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thyuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky 56 clia Nguoi tiep nhdn hé so néu 1o biéu
mau dién tir)

Ghi chui: Truong hop chua thiét 1ap duge He thong théng tin mdt cra digén o, Phidu dugc lap thanh 2 lién; mot lién giao
cha td chirc, ca nhan np hd so trong trudng hop ndp truc tiép. ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QP-
TTg; mot lién dugc luu tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng/Ba phén Tiép nhan va Tra két qua.

BM 03— Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky so ctia T chuc (néu
la bi€u mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Doc lap - Tw do - Hanh phie
VATRAKETQUA

/BPTNTKQ e, QY thang ... ... nam ... ...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

M SO B0 80T 1o v
Co quan (bd phan) gIAl qUYEE DO SOT ...uvvveiiiiiii e
Co quan phdi horp GIAT QUYEE DO SOT oot
| KET QUA GIAI
A THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Truée han/ding | CHU
han/qua han)
| ...gid.. phut, ngdy ... thang ... |
1. Giao: nam....
B phén Tiép nhan va Nguwoi giao | Ngudi nhén
Tra két qua
2. Nhén: ..... |
...gi0...phtt, ngay... thang... |
1. Giao: ......... nam....
2. Nhan: ......... Nguwoi giao | Ngwdi nhan
' ...gio...phtt, ngay ... thang ...
1.Giao: ..oovneenn. nam....
2. Nhén: ............. Ngwoi giao | Negwoi nhan
............. ]
1.Giao: .ooovvennnnnn. ...g10...phtt, ngay ... thang...
nam.... |
2. Nhén: Ngwoi giao | Nguwdi nhan
Bo phan Tiép nhan va
Tré két qua

Ghi chu:

- Truong hop hd so dugc chuyén qua dich vu buu chinh cdng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian glao nhén hd so va viée ky nhan thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyet hd so do bén nhan nhap théng tin/ ghi khi nhan ban glao hd so.

- Truong hop Hé thong thong tin mt cira dién tir chua van hanh, ngudi giao va ngudi nhén phai ky va ghi
rd ho tén. Khi He thong théng tin mét ctra dién tr da vén hanh, viée luu vét duoc thuc hién ty dong va thé
hién trén mau plueu dién to

BM 04 - Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phuc

Sé:....../PXL Qudn 8, ngay ... ... thing ... ndm... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

Kinh @lieeveeeeceeciiiiiiiieeeece e

Ngay...thang...nam . ., Uy ban nhén dan Quén 8 tiép nhéan giai quyét ho so de
nghi giai quyét tha tuc hanh chinh ...
........................................ ctia Ong/B&/T5 chirc); ma s8: .....oovvrevenriecrneenae.

Théi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ....gid......, ngay......thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan Quén 8 chua tra ket qué giai quyet hd so
cta Ong/B&/T6 chirc diing thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qué/ Bién nhan 18 SO. LY dOtuuruiuieiieieieiicieeiceretenesre e

..........................................................................................................................................

Su cham tr& nay da gy phién ha, tén kém chi phi, cdng sitc cla Ong/Ba/TH
chure.

Qy ban nhén dén Quén 8 xin 1561 Ong/Ba/T4 chirc va s& tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/T6 chiic vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén dugc sy thong cam cia Ong/Ba/TH chirc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, DON VI

(Ky va ghi ro ho tén)
(Chiz ky s6 ciia Thii trudmg co quan, don vi néu la biéu
mau dién tit)

BM 08— Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../......./2024






QUY TRINH 14
Cho phép trudng trung hoc co s& hoat dong giao duc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 3453/QD-UBND ngay 22 thdang 9 ndm 2020

cua Chu tich Uy ban nhan ddan Thimh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Thanh phin hd so S6 lrong Ghi chi
o1 | To trinh d& nghi cho phép nha ol Ban chinh
truong hoat dng gido duc
i Ban sao dugc cap tur
sO goc, ban sao dugc
02 | Quyét dinh thanh 1ap hodc quyét 01 Chl,mg th}IC t}I ban
dinh cho phép thanh 1ap truémg chinh hodc ban sao
' ) kc‘?m’theo ban chinh
dé do6i chieu

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
B0 phan tiép nhan va tra két qua - | 20 ngdy lam viée ké tir ngay Khén
Uy ban nhan dan quén, huyén nhan di hd so hop 1¢ &
III. TRINH TU XU LY CONG VIEC
‘ Buwéc s n 2 x
cong | N0 dsi‘éf CONE | Trach nhiém | Thoi gian Blféf't mli‘;’ Didn gidi
viée ; q ]
Nop hb so T6 ChlAl’C, ca Theo muc I Thanh phén ho so
nhan theo muc I
- Truong hop hé so
day da va hop 1€: Lap
Gidy tiép nhan hé so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi ndp hd
Gids hanh so theo BM 01, thuc
) io han cn itk S
BI Bophan ti€p | chinh BM 01 hl? Hep ob”ho’c BIZ \
Kiém tra hd so' | nhan va tra BMoO2 |, [WOmS 0P RO 59
két qua BM 03 chva day da hoac
chua hop 1¢&: Huodng
dan nguoi ndp h6 so
bo sung, hoan thién ho
so va ghi rd 1y do theo
BM 02.
- Trudng hop tr chdi
tiép nhén hod so: Lap




Bude | \si dung con Biéu min/
cong | O1AUNBCONE | 1k nhigm | Théigian | ke n Didn gidi
oA viée Két qua
viée
| Phiéu tir chdi tiép
| nhén giai quyét hd so
theo BM 03.
B phan tiép . Theo muc I Tie.p nhan h~0 S0 va
S 0,5 ngay giti cho Léanh dao
B2 X . a nhan va tra . A BM 01 . ., .
Tiép nhin ho & , lam viéc Phong Gido duc va
. &t qua X
SO’ bao tao
Lanh dao Theo muc | |
Phén c¢ong thu | Phong Gido 0,5 ngay : Tiép nhén hd so va
B3 .1 X oy e BM 01 N ,
1y ho so duc va bao lam viéc phén cong thu ly
tao -
- Tiép nhan va ti’én
hanh xem xét, ‘kiém
tra, thém dinh hé so;
| TheomucI |lay y kién don vi ¢6
Tham dinh hé | Cong chirc BM 01 lien quan (néu co);
so, dé xuit két | thuly ho so . - Ho so trinh | kiém tra thuc t& tai co
s eas £ . . 15 ngay s 1R .
B4 | qua gidi quyét cua Phong lam vie Vin ban tham | sO.
hi tuc hanh Giao duc va am viee dinh 2 5
thu ty ) Lo - , |- Tong hop, hoan
chinh bao tao -Du thé}o két thién hdé so, lap t,C)’
qua trinh va dyu thao két
qua trinh Phong Gido
duc va Pao tao quan
huyén xem xét _
Theo muc I
Lanh dao - T trinh
BS Xem xét, ky | Phong Gido 03ngdy |- Gidy xac [Kiém tra va ky duyét
duyét duc va Dao lam viéc | nhan/  Vin |ho so
tao ' ban néu o6 ly
do |
Van ths gy | Ghosb vio o6, dine
Phong Gido 01 ngdy Ho6 so da | dau, ban hanh van ban
B6 | Ban hanh vin A I duoc phé | dén B¢ phdn mot ctra
N duc va Pao lam viée n R T
ban ta0 | duyét va cdc ca nhéan co lién
: quan.
Trakeétqua, | ps opan tiép | - Tra két qua cho td
lIrru ho so, L Theo gidy L oA
B7 A . s nhén va tra Két qua chue, ca nhan
thong ke va két qua ben - Théng ké, theo doi
theo dai q g K&, |
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau st dung tai cc bude cong viée:
TT | Ma hi¢u Tén Biéu miu |
1. |BMO! Mau Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua _‘




2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién ho so
3. |BMO03 | Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hé so
V. HO SO CAN LUU
TT | Ma Hb so lwu
hiéu ]
1. |BMO01 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua (luu tai B phan Mot cira)
2. |BM02 | MAu Phiéu yéu ciu bo sung va hoan thién hd so (néu co - luu tai BS phan
Mot cua)
3. | BMO03 | MAu Phidu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot
cua)
‘4. |BMO4 Quyét dinh cho phép trudng trung hoc co s hoat dong gido duc |
5. /! Céc thanh phin hd so (muc 1) (Iwu tai phong chuyén mon)
6. | /| Cac hd so khac néu co theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé diéu
kién déu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

- Nghi dinh sé 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 clia Chinh phi vé sira doi, bo
sung mot s didu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh
pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vy gido duc.

- Théng tw s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phti huéng dan thi hanh mot s& quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23

thang 4 nam 2018 cta Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.







QUY TRINH

Gidi thé trwong trung hoc co s&

M4 hiéu:

/GDDPT

UBND QUAN 8 he trrong trung hoc co'so’
(theo de tﬁgﬂ;lcl‘;; ::l:‘ol_‘lf'g‘;’ to chire [0 ban hanh:  ../..../2024
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bPicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1. Co s& phap ly

5.2. Piéu kién thwc hién thi tuc

3.3.
5.4.
5.5.
S.6.
5.7.
5.8.

Thanh phin hd so

S6 lwgng ho so

Thoi gian xir 1y

Noi tiép nhan va tra két qua
Lé phi

Quy trinh xit ly

BIEU MAU

HO SO CAN LUU

Trach
nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Hgo tén Dwong Viin Dan

Nguyén Thanh San%,uﬁ" Al

Chir ky

\cutceeq _—

e

VirE
Jfr <
iwes [ et [

v
g

PHO CHU TICH

Chirc ° .

vu GIAO DUC VA PAO TAO

UBND QUAN

CHU TICH
UBND QUAN




QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Giai t‘hé truwdng trung hgc co sé
(theo de ngh! cuAa ca n‘han, to chure Ngay ban hanh: .../...../2024
thanh lap truwong)
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu Trang / Phin . | Neav sita
stra doi/ lién quan M0 ta nji dung sira doi Lan sira doi g H}(’R)i
bo sung | viéc sira doi

.29




QUY TRINH M4 higu: /GDDT
UBND QUAN 8 Giai thé trwdmg trung hoc oy s&

(theo d& nghi ciia c4 nhén, to chirc

Ngay ban hanh: .../...../2024
thanh lap truwong) i

1. MUC PICH

Quy dinh vé trinh ty giai quyét hd so giai thé trudmg trung hoc co s& dam bao yéu céu
cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc truong trung hoc co s& ¢6 nhu cau giai thé tai dia ban Quan 8.

- Co quan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhin dan Quén 8.

- Co quan phdi hop td churc thue hién: Phong Gido duc va Pao tao Quén 8, Van phong
Uy ban nhan d4n Quén 8, c4c co quan chuyén mon ¢6 lién quan (néu ¢6), Uy ban nhéan dan
cac phuong thude Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phép quy lién quan d& cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- GDDT: Giao duc va Pao tao

- VP UBND: Vin phong Uy ban nhan dén.

- BP TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tra két qua
- TH - KH: Téng hop — K& hoach.

- THCS: Trung hoc co s¢.
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UBND QUAN 8 Giai thé truwomg trung hoc o' s¢

QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

(theo dé nghi ciia ca nhin, té chirc Neav ban hanh: I,
Y 2024
| thanh lip trudng) SRS ‘

S.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 ctia Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vyuc gido duc.

2. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh pht vé thuc
hién co ché mét cira, mdt clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

3. Nghi dinh sp 135/2018/NP-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu sira
doi mot s6 di€u cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua
Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vue gido duc.

4. Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phu vé sira
dbi, bd sung mot sb dleu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cta Chinh phii vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.

5. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cta Van phong
Chinh pht hudéng dan thi hanh mdt so quy dinh cta Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngdy 23 théang 4 ndm 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién
thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh.

6. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26 thang 10 ndm 2018 cia B9 truéng Bo
Gido duc va DPao tao vé viéc cong b4 thu tyc hanh chinh dugc stra dbi, b6 sung hozic
thay thé; tht tuc hanh chinh dugc hily bé, bai bé thudc pham vi chirc nang quén ly
cia Bo Gido dyc va Dao tao

7. Quyét dinh sd 2049/Qb-UBND ngay 15 thang 5 ndm 2019 cda Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé HO Chi Minh vé viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh
thudc pham vi chitc niing quan ly ctia S& Gido duc va Dao tao.

8. Quyét dinh sb 3453/QDb-UBND ngay 22 théang 9 nidm 2020 cva Chu tich Uy ban
nhén dan thanh pho v€ vige phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
duoc stra dbi, bd sung thudc thdm quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén, huyén.

5.2

Piéu kién thiye hién thi tuc hanh chinh

Khong co.

5.3

Ban

Thanh phin hd so Ban chinh |

1. T& trinh d& nghi giai thé cta td chire, c4 nhan. X

5.4

S6 lwgng hd so: 01 bd

5.5

Thoi gian xir Ij: 18 ngay lam vige ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Giai t‘hé trudng trung hoc o' sé
(theo d¢ nghi cia cd nhan, to chirc [0 ynpanh:  /.../2024
thanh Iap tredémg)
5.6 Noi tiép nhan va tra két qua:
- B§ phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan Quén 8 vao cac ngdy lam vi€e tur
thir hai dén thtr sdu (budi sang tir 07 810 30 phat dén 11 gidr 30 pht, budi chiéu tir 13
gir 00 dén 17 gitr 00) hoic giti yéu cau qua dudng buu chinh.
- Nop ho so truc tuyén trén hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh
phd H6 Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
57 | L¢ phi: khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miw/ Két qua
Bl | Non heise: Té chic, c| Gidhanh | Theo Muc 53
nhén chinh
B2 | Tiép nhgn, kidm tra tinh ddy | BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
dua va hop 1€ cua cac gidy to co -BMO1
trong ho so:
5 5 -BM 02
- Truong hop ho so chua day du, .
chwa hop 18 thi huéng din mot Ngay khi | -BMO3
1An bing van ban dé don vi bd tiep nhadn | _gn o4
sung, hoan thién hd so va thuc ho so.
hién lai B1.
- Trudong hop hd so day du, hop
1¢ theo quy dinh thi chp Glay
tiép nhan hd so va hen tra két
qua, lap Ph1§:u klem sodt qua 0,5 ngay
trinh gidi quyét ho so. lam viéc
- Trudng hop tir chéi tié]g nhén
ho so: Lap Phi€u tir chdi ti€p
nhén giai quyét ho so. Chuyén hd
so cho Phong GDDT.
B3 A A P ; 8 N
Phan cong thu ly ho so: Truéng phong | 0,5ngdy | . Theo Muc 5.3
Trudng ph(‘)ng phan cdng ’cc‘)ng GDPT lam vicc -BMO1
chirc thu ly hd so, giai quyét thi
tuc hanh chinh. - BM 04
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QUY TRINH | Ma higu: /GDDT
UBND QUAN 8 Giai thé truwomg trung hoc o' s¢
(theo dé nghi cia c4 nhan, td chirc Nedy ban hanh: /0024
thanh lip truong) gay ban hanh: .../..... 0
B4 | Thim dinh h("é s0, dé xuét két | Chuyén vién - Theo Muc 5.3
ql:l’fl hgiﬁi quyét thi tuc hanh | Phong GDDT  |yq ngay lam| - Van ban c6 ¥
s viéc | kién thdm dinh
- Cong chire thy Iy hd so xem xét, . To trinh, du
kiém tra, thdm dinh hd so; iy y , L 4
thao quyé€t dinh
kién don vi ¢6 lién quan (néu c6); cas A
- L. - \ giai the.
kiém tra thuec té€ tai co s0.
-BM 01
- Tham muu to trinh, dy thao
quyet dinh giai thé (c6 ghi 1 ly - BM 04
do giai the, cac bién phdp bao
dam quyén, loi ich hop phap cia
hoc sinh, gido vién, can bd quan
Iy va nhén vién) hodc vin ban
thong bao néu chua quyét dinh
giai thé. Trinh lanh dao phong
xem x¢&t, ky ho so.
B | Xem xét, ky duyét: - Theo Muc 5.3
Trudng phong xem xét va ky to | Truong  phong - Hb so.
trinh dé nghi giai thé. GDDT - Dy théo quyét
. _.._| dinh giai thé hodc
b2 n\%{aé}é tam vin ban thong
. bao (néu co), to
trinh da ky;
-BM 01
-BM 04
B6 | phat hanh van bén: Van thw Phong - Theo Muc 5.3
Véan thu cho s, doéng dau. GDDT - Hb so.
Chuyén vén ban va hd so cho TH . %
Dy thao quyét
TH-KH VP UBND. dinh giai thé hoge
0,5ngay |vdn ban thong
lam viéc | bao (néu cd), to
trinh da ky va
ddéng dau;
-BM 01
-BM 04
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QuUY TRINH M4 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Giai t‘hé trudng trung hoc co's¢
(theo dé nghi ciia ¢4 nhan, t6 chire  Foo, 0.0 pann: /2004
thanh 13p truong)
B7 | Tiép nhan, chuyén hé so cho | Vin thu UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quéin 8 -Hb so
- Dur thao quyét
) dinh hodc véan
01 : y ;
¥ 18 ban wa 1d (nbu
am VIEC | ¢6), to trinh da ky
va dong dau.
-BM 01
-BM 04
B8 | Xem xét hd so, tai li€u: Chuyén vién T - Theo Muc 5.3
- Thém tra, xtt Iy hd so, tai ligu | 110~ KH - Hb so.
lién quan; kiém tra du théo quyét 02 nod D . %
> 2 - Dy th t
dinh giai thé truong THCS hodc B e T
~ 2 A . £ p \ 1am viéc m oac van
vin ban théng bdo (néu co6) va *° | ban thong bdo
trinl‘l Chu tich UBND quan ky. (néu co);
- H6 so khong dat yéu cau: Trinh
~ < . . -BM 01
lanh dao vén phong xem Xt
chuyén tra ho so cho Phong Giao - BM 04
duc va Pao tao xur ly lai
B9 | Xem xét, trinh ky: Lanh dao VP - Theo Muc 5.3
Xem xét ho so, tai liéu lién quan, | UBND Quén 8 - Du thao quyét
ky to trinh trinh 1dnh dao UBND dinh hodc vin
Quén 8. . ban théng bao
0108 | (néu co), to trinh
© | dd ky va .dong
dau.
-BM 01
- BM 04
A Xem xét, ky duyét: Lanh dao - Theo Muc 5.3
Xem xét va ky quyét dinh giai thé | UPND Quan 8 - Hb so.
t;tzongb,TH(ZAS %10:;10 vdn ban 02 ngay |- Qu yét dinh hodic
thong bao (néu c6). . .. |van Dban thong
lam viéc . £ N A
bdo (néu co) da
ky.
-BM 01
-BM 04

719




QUY TRINH M3 higu: /GDDT
UBND QUAN 8 Giai thé triromg trung hgce co SO’
(theo dé nghi ciia ca nhén, t6 chire X hanh
ode 24
thanh }p truong) Ngay ban han /..../20
B11| Phat hz‘u}h van ban: Vin thu UBND - T}ieo Muc 5.3
- Lay so, dong dau, phat hanh Quan 8 - HO so.
quyét dinh giai thé truong THCS i - Quyeét dinh hoic
hodc van ban thong bao (néu c0). 0,5ngay |vin ban thong
- Chuyén quyét dinh giai thé lam viéc | bdo (neu co6) da
truong THCS hodc van ban ky va dong dau.
thong bao (néu c6) kém toan bd -BM 01
ho so vé BP TN&TKQ. -BM 04
B12 Tr:ﬁl két qua, théng ké va theo BP TN&TKQ Theo gidy | Theo Muc 5.3 )
dai: , ) hen - Quyét dinh hodc
- Tra két qua cho 6 chirc, ca vin béan thong
nhén yéu cau thyc hién thu tuc bdo (n€u c()) da
_ ky va dong dau.
- Trudng hop tré hen, thyc hién -BM 01
Thu xin 161 vai to chirc, ca nhan -BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
-BM 08
&, Phiéu theo dbi qud trinh xik [y cng viéc phadi duoc thuee hién tqi tung budc cong
g viéc cia muc 3.8.
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viée khong vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh ctia thy tuc nay.
6. BIEU MAU
TT | Mi higu Tén Biéu miu
1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3. BMO03 | Phiéu tir chdi tiép nhan, gidi quyét hd so
4. BM 04 Phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so
5. BM 05 S théng ké két qua thyc hién thu tyc hanh chinh
6. BM 06 | S theo ddihd so
7. BM 07 S8 theo ddi két qua xir Iy cong viée
8. BM 08 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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UBND QUAN 8 Giai thé trrdng trung hoc co s&

QUY TRINH M3 hicu: /GDDT

(theo dé nghij ciia c4 nhan, t6 chirc

Ngay ban hanh:  ../...../2024
thanh lap truomg) o

7. HO SO CANLUU

TT Hb so hru

1. | Thanh phin hd so nhu muc 5.3

2. | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

3. | Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so

4. | S6theo daihd so

5. | Sb theo doi két qua xir Iy cong viée

6. | S théng ké két qua thuc hién tha tuc hanh chinh

7. | Phidu tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so (néu co)

8. | Vin ban ¢6 ¥ kién thim dinh

9. |T& trinh ciia Phong GDDT Quén 8 vé dé nghj gidi thé truong THCS hodc vin ban
thong bao (néu co).

10. | Quyét dinh giai thé trudong trung hoc co s

Hé so duwoc heu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén

don vi luu trit clia co quan va lwu trik theo quy dinh hién hanh.
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Péng dau giap lai hoac Chi ky s clia
T4 chire (néu 1a biéu mauy dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic
VA TRA KET QUA
Sb:......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 ho so: .........
(Lién: Lww/ giao khdch hang)

B phan tiép nhén va tra két qua Quén 8:

1. Thanh phdn hd so ndp gdm:

STT Thanh phan ho s¢ Ban Ban

chinh sao/
Ban
] < photo
L1 T& trinh dé nghi giai thé cda to chirc, cd nhan. X

2. S8 IONZ N0 SO% e (b0)

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 14 ........ ngay lam viée.

4. Thoi gian nhan hd so: ......... giv......... phtt, ngay......... thang...... nam......

5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ...gid...phlt, ngy...... thang...... nam......

6. DANG K NHAN KBt QUA 215111 voeereeesicieise et ss bbb s

V30 56 theo doi hd 50, QUYEN S8: ...v.cvviveverisreeeee e SO U T v

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky s6 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la biéu
mau dién tiz)

Ghi chu:

- Trudng hop chua thiét lap duegc Hé théng théng tin mot cira dién i, Gidy tiép nhdn va hen tra két qua duoc lap thanh 2 lién; mot lign
giao cho 16 chike, cd nhdn ndp ho so trong truong hop ndp tryec tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh 50 45/2016/0D-
TTg; mét lin chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trink gidi quyét hé so va dugc leu tgi Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng/Bj phan
Mot cira;

- Té chike, cd nhdn cd thé ding ky nhdn két qud tai Bé phan Mot cira hodc tai nha (tru s¢ 16 chirc) qua dich vu biru chinh.

BM 01- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hoac Chir ky so cla
T chire (néu 1a biéu mau dién tk)

UY BANNHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lap — Ty do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA - -
Sb:......... /HDHS Qudn 8, ngay......... théng......... NAM. ........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

T SO CUI wremerneee e s eeeeeesseeesaeseeseseseneseanneesaessseneseaseessessssesats saesaas e s ssssnssanabenaeaesntasesatesaesinaetnnsinnsennaanninns

Nbi dung yéu cau giai QUYEL: v esssisinn v dihe e bt oo« Swbide s o+ EF0 10 00w e W0 a0 040 g e s s2mT e ens
ST 1 £ R L T ELEEREEELE

SO dIBN thol. ... vv i Bmails . . . i . 558h e e obilie en s oilen v e e o e = o « E5GERG « siaiBr s

Yéu c4u hoan thién h6 so gdm nhiing ndi dung sau:

L Q0% 1ttt et

Trong qua trinh hoan thién hd so néu cd vudng méc, Ong/Bé litn h VoI ...
diénthoai ....coovvvvernnn. N dé dugc hudéng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)
(Chir ky s ciia Ngueoi hudng dan néu 1 biéu mdu
dién tir)

BM 02— Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hodc Chir ky so cua
Td chirc (néu 1a biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc1ap - Tw do — Hanh phic
VA TRA KET QUA -
Sbi......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thdng......... nam.. ...

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B§ phan Tiép nhén va tra két qua Quén 8:

Tiép nhan hd s0 cla: ....vvvvvevnnnnn. U - I R~ S~ SO (= R =St
Biachi: ...t TP - NS
SO dien thoai: «.oveiee et e Emaili
Nai dung yéu céu giai QUYBL. .o S

Qua xem xét, B phan Tiép nhén va Tra két qua Quan 8 thdng béo khong tiép nhan, gii quyét ho so
nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOINOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghird ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu ld biéu
mdu dién )

Ghi chi: Trudng hop chua thiét 1ap duge Heé thong thdng tin mét cvra dién tr, Phiéu duoc 1ap thanh 2 lign: mot lién giao
cho t chire, ¢4 nhan ndp hd so trong trudng hop ndp tryc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cdng ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QP-
TTg; mdt lién duge luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/Bo phén Tiép nhan va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky so ctia T6 chire (néu
la bi€éu mau dién tr)

Y BAN NHAN DAN QUAN 8  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO PHAN TIEP NHAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VATRAKETQUA s
Sb:..../BPTNTKQ e NEAY théng ... ... nam .. ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

M SO 0 SO« et e
Co quan (b phén) giai quyét O SO e et e
Co quan phéi hop giai quyét O SO et e e e
| ‘ KET QUA GIAI
| ~ THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Trwée han/dang | CHU
han/qua han)
...gi0.. .phat, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....
Bo phan Tiép nhan va Ngwoi giao Nguwoinhdn | B
Tra két qua
2. Nhan: .....
...gio...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhan: ......... Ngudi giao | Ngwdi nhan
...gio...phtt, ngay ... thang ...
1.Giao: .....ovvvennn. nam....
2.Nhan: ............. Ngwoi giao | Nguwdi nhdn |
1. Giao: .ooeeennn. ...gio...phut, ngdy ... thang...
nam....
2. Nhan: Nguwoi giao | Ngwdi nhin
Bo ph’an Tiép nhén va
Tra két qua

Ghi chu:

- Trudng hop hd so dugc chuyen qua dich vu buu chinh ¢6ng ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi
thoi gxan giao, nhén hd so va viée ky nhén thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyet hd so do bén nhan nhap théng tin/ ghi khi nhén ban giao hd so.

- Trudong hop Hé thong théng tin mot cira dién tir chua vén hanh, ngudi giao va ngudi nhén phdi ky va ghi
rd ho tén. Khi H¢ thong théng tin mdt cia dién tir da vén hanh, viée luu vét duge thuc hién tu dong va thé
hién trén mau phleu dién tu

BM 04 - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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UY BAN NHAN DAN QUAN S CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tuw do - Hanh phic

Sb:...... /PXL Qudn 8, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KANH ULt s

Ngay thang...nam . ., Uy ban nhan dén Quén 8 tiép nhan giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh .o
........................................ ctua Ong/B&/T6 chirc); ma SOT et een

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ....gid......, ngdy......thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhén dan Quén 8 chua tra ket qua giai quyét hd so
ctia Ong/Ba/TH chirc diing thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qué/ Bidn nhan ho s0. LY A0t

..........................................................................................................................................

Su cham tr& nay d3 gy phién ha, tdn kém chi phi, cdng stc cia Ong/Ba/T6
chure.

U)/ ban nhan dan Quan 8 xin 16i Ong/Ba/T chirc va s& tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/T6 chtrc vao ngay ....... thang ...... ndm......

Mong nhén dugc sy thong cam cta f)ng/Bé/Té chttc vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
(Ky va ghz rd ho tén)

(Chir ky s6 cira Thii tr udng co quan, don v néu i biéu
mau dién ti)

BM 08— Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../......./2024






QUY TRINH 17
Giii theé truong trung hoc co s&
(theo d& nghi ciia ca nhén, td chirc dé nghi thanh lip truong)

I. THANH PHAN HO SO

(Ban hianh kém theo Quyét dinh s6 3453/QP-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2020
ctia Chil tich Uy ban nhan ddn Thanh pho)

STT | Thanh phin ho so S6 hrong Ghi chi
01 | To trinh d& nghi giai thé cia t6 0 Ban ohinh
| chire, ca nhan.

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

| Noi tiép nhén va tra két qua

Thoi gian xir ly

B6 phan tiép nhén va tra két qua -
Uy ban nhan dan quén, huyén

nhan dit hd so hop 1¢

20 ngay lam viéc ké tir ngay

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

lzg:g Noi dung cong |  Trach Thei | Biéu miu/ Didn gidi
- viéce nhiém gian Ket qua
viéc _
|
Nép hd so T ChliIC, ca | Theo muc 1 | Thanh phin hd so
nhan theo muc 1
- Truong hop hod so
day du va hop 16: Lap
Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua;
trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01. thuc
Gio hién tiép bude B2: |
Bl ’ hanh - Truong hop hé so
) . Bophan tiep | .hinn BM 01 chua day da hodc
Kiém tra ho sor | nhan va trd BM 02 chua hep I¢: Huong
két qua BM 03 dan ngudi ndép hd so

bd sung, hoan thién
hd so va ghi 16 ly do
theo BM 02.

- Truong hop tu chéi
t1ep nhan hé so: Lap
Phiéu tir ch01 tlep
nhin giai quyét hd so
theo BM 03.




B2 Tiép nhéan hd BO Phan t1evp 0,5ngay | Theo muyc 1 Cfluyen e 39 C.l?o‘
o nhafl va 7tra lam viec BM 01 Lanh ‘daO‘ Phong Gido
| kétqua duc va Pao tao
Lanh dao
p3 | Phén cong thy Phong Gido | 01 ngay | Theomuc I | Tiép nhan hd so va
ly ho so duc va Dao | lam viéc BM 01 phén cong thu ly
tao
'. - Tiép nhén va tién
| hanh xem xét, kiém
i tra, thdm dinh hd so;
| ldy vy kién don vi c6
Thim dinh hé | Cong chirc Theomuc 1 |lién quan (néu cd);
so, dé xuat két | thuly hd so . BM 01 kiém tra thuc té tai co
B4 1 giai quyét | ciaPhong | o0 &Y | H3 o trinh | s6.
qua giai1 quye g 0 so trin
tha tuc hanh Gido duc va lam vige - Vin ban ¢o : 5
- S : 7 - Tong hgp, hoan
chinh bao tao y kién tham | thign hd so, lap to
dinh trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
| | Phong Gido duc va
| ' Pao tao xem xét )
Theo muc 1
BM 01 Xem xét lai hd so va
Lanhdgo | o3 050 Hosotrinh  |[ky duyét to trinh kém
B Xem xét, ky Phong Giao 1am vide | - T¢ trinh du théo, trinh két qua
duyét duc va Dao " |- Du thao |gidi quy¢t thu tuc hanh
tao Quyét dinh/ 'chinh cho Uy ban nhén
Vin ban néu [dén
o ly do
Vin thu To trinh va | Cho s, vao sd va
B6 Ban hanh vin | Phong Gido | 01 ngay hé so lién | dong déu, chuyén hé
ban duc va Pao | lam viéc | quan di dugc | so di duge duyét dén
tao | ky duyét Uy ban nhén dan
Van thu Theo myc 1
Tiép nhén, Vién phong BM 01 Tiép nhén, kiém tra
B7 chuyén hé so Hoi ddng | 01 ngay |- Ho sotrinh  [thanh phan hé so, tai
cho chuyén nhan dan va | lam viéc | - Vin ban co [li€u lién quan va cép
vién Uy ban nhan y kién thAm |gidy bién nhén |
dan dinh '
Chuyén vién Thelmf t?ﬁ xu ly .ho >
Van phong Theo muc 1 tai leu Hien quan.
. : Hoiddng | 03ngay | BMO1 |10 80 dat yeu cdu:
B8 | Tham tra ho so PSR . . N Trinh 1dnh dao vin
nhin dinva | lamviéc |L4p ho so he (LY i
Uy ban nhan tinh p‘ong X‘Cn’l xeit, y to
dan tpnh, trinh 18nh dao
| , Uy ban nhan dén |




: | - Hé so khong dat yéu
cau: Trinh l&dnh dao
vén phong xem xet
chuyén trd ho so cho
Phong Gido duc va
bao tao xu ly lai

, ’ Xem xét hd so, tai

_Lanh dao 02 nod Quyet  dinh/ | lieu lién quan, ky
B9 Phé duyét | Uybannhan | - =3 |vin ban, hd | Quyét dinh hoic van
| . lam viéc , A A
déan SO ban thong bao né€u rd
ly do
Vin thu , q
o | vamphong |5 g gg| (Do SO vao SO, dong
Ban hanh van Hoi dong . ~ | dau, ban hanh vin ban
B10 . e ngay | duoc phé | 7 n
ban nhidn danva | ,. 7, . dén cac co quan lién
, .| lam viéc | duyét
Uy ban nhan quan.
dan
Traketqua, | ps span tiép _ Tra két qua cho td
Iwru ho so, RN Theo £ , . R
B1l £ N nhénvatrd | .z Két qua chirc, cd nhan
thong ke va Kétqua | idyhen - Théng k&, theo doi
1 theo doi q _ X |
IV. BIEU MAU
Céac biéu miu s dung tai cac budc cong viéc:
| TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1. BM 0l | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. | BMO02 Mau Phiéu yéu cu bd sung va hoan thién hd so
3. | BMO03 | Méu Phiéu tir chi giai quyét tiép nhan hd so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma hiéu | Ho so luu
1. BM 0l | Mau Giéy tiép nhén hd so va hen tra két qué (luu tai BO f)hén Mot cra) ,
Mau Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu ¢ - luu tai Bo
2. BM 02 .
phén Mot cua)
Mau Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai B phén
3. BM 03 Al
Mot cura) .
4. BM 04 | Quyét dinh giai thé truong trung hoc co s&
5. / Céc thanh phén hd so (muc 1) (luu tai phong chuyén mén)
6. /! Céac hd so khéc néu cé theo van ban phap quy hién hanh




VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pht quy dinh vé diéu
kién d&u tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi vé sira ddi, bo
sung mot sé didu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thing 4 nam 2017 cta Chinh
phi quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vyc Gido dyc.

- Théng tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sb quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23

thang 4 nam 2018 cua Chinh phi vé thyc hién co ché mot cira, mdt ctra lién thong trong
giai quyét thi tuc hanh chinh.



QUY TRINH M3 hidu: /GDDT
UBND QUAN 8§

Thanh lap trung tim hgc tap cong dong

Ngay ban hanh:  .../...../2024

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PIiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1. Co sé phap ly

5.2. Didu kién thyc hién thi tuc
5.3. Thanh phan hd so

5.4. S6 lwong hd so

5.5. Thoi gian xir ly

5.6. Noi tiép nhén va tra két qua
5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xit ly

6. BIEUMAU

7. HO SO CAN LUU

Tr?.Ch Soan thao Xem xét
nhiém
Ho tén Dwong Vian Din Nguyén Thanh San g,
Chir ky 72/¥
/ !é(’ .
/A
s 9 L ‘gi‘
Chic | TRUGNG PHONG T e CHU TICH
vu GIAO DUC VA DPAO TAO UBND QUAN UBND QUAN




UBND QUAN 8

QUY TRINH

Thanh 14p trung tim hoc tip cfng dong

M4 hiéu:

Ngay ban hanh: .../...../2024

SUA POI TAI LIEU
Yéu Ciiill Trang / Phan . . | Neavy sira
sira ddi/ | lién quan M&b té ndi dung sira dbi Lin sira d6i | ° d%i
bo sung | viéc sira doi

2/8




QUY TRINH M3 hidu: /GDDT
UBND QUAN 8

Thanh 1ap trung tim hoc tp cong dong

Ngay ban hanh: .../...../2024

1. MUC PICH

Quy dinh v& trinh tw giai quyét hd so thanh 14p trung tdm hoc tép cong dbng dam bio
yéu cau cai cadch hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4c trung tAm hoc tap cong déng dugc thanh 14p tai dia ban Quén 8.

- Co quan, nguoi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén Quan 8.

- Co quan phdi hop td chirc thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao Quén 8, Vén phong
Uy ban nhan dan Quén 8, cdc co quan chuyén mon cd lién quan (néu c6), Uy ban nhan déan
céc phuong thude Quén 8.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc viin ban phép quy lién quan dé cdp tai myc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- GDDT: Gido duc va Pao tao

- VP UBND: Vin phong Uy ban nhan dén.

- TTHTCD: Trung tdm hoc tip cng dong

- BP TN&TKQ: By phan tiép nhén va tra két qua
- TH - KH: Téng hop — K& hoach,

3/8




UBND QUAN 8

QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT |

Thanh lap trung tim hoc tip cfng ddn
" = s RS SIS Ngay ban hanh:  .../...../2024

5.

NOI DUNG QUY TRINH

351

Co sé phap ly

1. Luat Gido duc ndm 2019.

2, Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vue gido duc.

3. Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh pht vé thue
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh.

4. Nghi dinh sé 135/2018/NP-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 cia Chinh phu sta
d6i mot sd diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cia
Chinh phu quy dinh v& diéu kién du tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

5. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb dleu cta Luat Gido dyc.

6. Nghi dinh s& 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cua Chinh pht vé stra
d6i, bd sung mét sd dleu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyét
tht tyc hanh chinh.

7. Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mdt so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thing 4 ndm 2018 cia Chinh phu vé thye hién co ché mot cira, mot ctra lién
thong trong giai quyet thi tuc hanh chinh.

8. Vin ban hop nhat s6 10/VBHN- BGDDT ngay 14 thang 3 nam 2014 cia Bo Giao
duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché t chtrc va hoat dong cta trung tim hoc tap
cdng ddng tai xd, phuong, thi tran,

9. Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua By Gido duc va
Pao tao v& ban hanh Piéu 1é truong Tiéu hoc.

10. Quyét dinh sé 6046/QD- UBND ngay 28 thang 12 ndm 2018 ctia Uy ban nhan
dan Thanh phé HO Chi Minh vé viéc cong bd danh muc thd tuc hanh chinh thuge
pham vi chie néng quan ly cia S¢ Giao duc va Pao tao.

11. Quyét dinh s 3453/QD-UBND ngay 22 thang 9 ndm 2020 cua Cha tich Uy ban
nhan dén thanh pho ve viéc phé duyét quy trinh ndi by giai quyét tha tuc hanh chinh
duoc stra ddi, bd sung thudc thim quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén, huyén.

5.2 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
Khoéng
>3 | Thanh phin hd so Ban chinh | 5"
sao
1. Vian ban cua Uy ban nhan din phuong, x4, thi trdn hodc td X

chtrc, c4 nhan d& nghi thanh 1ap trung tdm hoc tép cong ddng.

2. So yéu ly lich ctia nhitng ngwoi dy kién lam Gidm doc X
trung tdm hoc tdp cong dong.

4/8




QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8

Thanh 1ap trung tim hoc tip cong dong

Ngay ban hanh:  .../..../2024

5.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd

5.5 | Thoi gian xi ly: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.

>6 | Noi tiép nhan va tra két qua:

- B§ phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban nhan d4n Quén 8 vao céc ngay lam vige tr
thi hai dén thir sau (budi sang tir 07 8i& 30 phut dén 11 gio 30 phit, budi chidu tir 13
gi&r 00 dén 17 gid 00) hoic giri yéu céu qua dudng buu chinh.

- Nop ho so trire tuyén trén hé théng théng tin giai quyet thl tuc hanh chinh Thanh
ph6 H6 Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

57 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xit Iy cong viée

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miw Két qua
BI | Nop hd so: Té chite, 4| Giohanh | Theo Muc 5.3
nhén chinh
B2 | Tiép nhan, kiém tra tinh didy | BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hop 1€ ciia cac gidy to ¢ -BM 01
trong hd so: -BM 02
- Truomg hop hd so chua day du, Ngay khi|-BM03
chua hop 1¢ thi hudng dan mdt tiép nhan | - BM 04
lAn bing van ban d& don vi bd hd so.
sung, hoan thién hd so va thuc
hién lai B1.
- Trudng hop hd so diy du, hop
1¢ theo quy dinh thi clp G1ay 0,5 ngay
tiép nhan hd so va hen tra két lam viéc

qua, lap Phiéu kiém soat qua
trinh gidi quyét hd so.

- Truong hop tu chbi tlep nhén
hd so: Lap Phleu tir chdi tlep
nhan giai quyét hd so. Chuyén hd

so cho Phong GDDT.
B3 | Phan cong thu Iy hé so: Truong phong | 0,5 ngay
Truéng phong phén cong cong | GDDT lam viéc gl;/e[ool;/[uc >3
chirc thu 1y hd so, giai quyét thu _BM 04
tuc hanh chinh.
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QUY TRINH

M3 hiéu:

/GDPT |

UBND QUAN 8 .
Thanh Iap trung tim hoc tip cong dong |
| Ngay ban hanh:  .../..../2024
B4 | Thim dinh hd so, d& xuit két - Theo Muc 5.3

qua giai quyét thta tuc hanh
chinh

- Cong chtrc thu ly hd so xem xét,
kiém tra, thAm dinh hd so; liy y
kién don vi ¢6 lién quan (néu co);
kiém tra thuc té tai co so.

- Du théo to trinh, quyét dinh

Chuyén vién
Phong GDDT

07 ngay lam
viéc

- Vin ban c6 y
kién thdm dinh

- T& trinh, du
thao quyét dinh
hoic vidn ban
thong béo (néu
co).

thanh 14p hodc van ban tra 101 -BM 01
néu ro ly do, trinh l&nh dao
phong Xegl xét, ky hd so. -BMO4
B5 | Xem xét, ky duyét: - Theo Muc 5.3
Trudng phong xem xét va ky t& | Truéng  phong - Ho so.
trinh d€ nghi thanh 1ap TTHTCD | GDDT - Dy thdo quyét
hodc van ban thdng bdo. 0,5 ngay | dinh hodc van be’}n
lam viéc | théng béo (néu
c0), to trinh da ky.
-BM 01
- BM 04
B6 | Phat hanh vin ban: - Theo Muc 5.3
Véan thu cho 56, dong déuv. Vin thu Phong - Hb so.
Chuyén vin ban va ho so cho To | GDDT - Du thao quyét
TH-KH VP UBND. .| dinh hodc vin ban
0,5 ngay . , 5
1Am vide thong bdo (néu
: c0), to trinh da ky
va dong dau.
-BM 01
- BM 04
B7 | Tiép nhin, chuyén hd so cho | Vin thu UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén 8 - Hb so
- Du théo quyét
0.5 ngay d%nh }10{1‘0. Va:}n
>C 877 | ban tra 161 (n€u
lam viéc

c6), to trinh da ky
va déng dau.
-BM 01

-BM 04
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QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 .

Thanh 14p trung tim hoc tip cong don
e = PERB IS SIS Ngay ban hanh:  .../...../2024

B8 | Xem xét hd so, tai ligu: Chuyén vién Td - Theo Muc 5.3
- Thém tra, xit Iy hd so, tai ligu | 11~ KH- - Hb so.
li'én quzin; kviém:[ra d}r thé(? quyxét 01 ng-aﬂy lam - Dy thio quy &
dinh hoac van ban théng bao (n€u viec d¢inh  hodc vin
00’) va trinh Chu tich UBND quén ban thong béo

: néu cod).
K. ‘ (néu co)
- HO so khong dat yéu cdu: Trinh

~ b \ . -BM 01
lanh dao van phong xem xét
chuyén tra ho so cho Phong Gido - BM 04
duc va Pao tao xur ly lai.

B9 | Xem xét, trinh ky: Linh dao VP - Theo Muc 5.3
Xem xét hd so, tai lidu lién quan, UBND Quén 8 - Du thao quyét
ky t& trinh trinh 1dnh dao UBND dinh hoac vin
Quén 8. 01 ngay lam| ban tra 161 (néu

viée ¢0), to trinh da ky
va dong dau.
-BM 01
-BM 04

BI0 | Xem xét, ky duyét: Lanh dao UBND - Theo Muc 5.3
Xem xét va ky quyét dinh thanh Quén 8 - Hb so.

Lﬁ’p TTAI'IT?D hOaC van bé.n théng 02 ng;a/‘y lam - QUYét dl.n.h hOﬁC
40 (néu c6) A van ban thong bao
(n€u co) da ky.
-BM 01
-BM 04

BI1'| phat hanh vin ban: Vin the UBND - Theo Muc 5.3
- Le@y s6, dong déu, phat hanh Quén 8 - Quyét dinh hodc
quyet dinh thanh 1&p TTHTCD van ban thong
hodc van ban thong bao (néu cd) 0,5ngay |bdo (nfu co) da
- Chuyén quyét dinh thanh 1ip lam viée | ky va déng dau.
TTHTCD hogc van ban thong -BM 01
bao (néu cd) kém toan bd hd so _BM 04

vé& BP TN&TKQ.
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UBND QUAN 8

QUY TRINH Mz hiéu: /GDPT |

Thanh lap trung tim hoc tip cén don
P ) peons . Ngay ban hanh:  .../...../2024

B12 | Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ Theo gidy | - Theo Muc 5.3
doi: hen - Quyét dinh hodc
- Tra két qua cho td chirc, cé van ban thong
nhan yéu cdu thue hién tha tuc bao (néu co) da
- Trudng hop tré hen, thuc hién ky va déng dau.
Thu xin 18i v6i td chirc, ¢4 nhan -BM 01
-BM 04
-BM 05
- BM 06
-BM 07
-BM 08
i Phiéu theo dbi qud trinh xie Iy cong viée phdi dwoc thuc hién tai ting bucc céng
= viéc cua muc 5.8.
- Téng thoi gian phdn bé cho cde budc céng viéc khong vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thi tuc nay.
6. BIEU MAU
TT Ma3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 G1ay tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 Phiéu yéu ciu bo sung, hoan thién ho so
3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan, gidi quyet ho so
4. BM 04 Phleu kiém soat qué trinh giai quyet ho so
5 BM 05 S6 thong ké két qua thyc hién thu tuc hanh chinh
6 BM 06 | S6 theo dbi ho so
7 BM 07 | Sb theo doi két qua xit Iy cong viéc
8 BM 08 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qui
7. HO SO CANLUU
TT Ho6 so lwu
1. | Thanh phan hé so nhua muc 5.3
2. Glay tlep nhan ho so va hen tra ket qué
3. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
4. | S theo ddihd so
5. [Sé theo doi két qua xir 1y cong viéc
6. |So thong ké két qua thuc hién thu tyc hanh chinh
7. | Phiéu tir choi t1ep nhén, gidi quyét ho so (néu co)
8. |Vinbadncoy kién thdm dinh
9. | T& trinh cia Phong GDPT Quén 8 vé dé nghi thanh 1ip TTHTCD hodc vin bén
thong bao (néu cb).
10. | Quyét dinh thanh lap trung tdm hoc tép cong dong

Ho so dwge luu tai Phong Gido duc va dao tao Quén 8. Sau khi hét han, chuyén ho so dén

dom vi luew tri¥ ciia co quan va lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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Béng déu giap lai hoac Chiy ky sb cla
T chire (néu Ia biéu méu dién tl)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Djc lap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sb:.evnnn. /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nam. ........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
M3 ho sos .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B6 phén tiép nhan va tra két qua Quén 8:

TIED NHAN O SO CTAL ..o eeeerucuetiiriiiie oeeeeeeesaabr s s s f bbb s

1. Thanh phin h so ndp gdm:

STT Thanh phan hd so Bén Ban
chinh sao/
Ban

photo

1 Viin ban cua Uy ban nhén dén phuong, x4, thi trdn ho#ic t6 chuc, c4 nhan dé nghi X
thanh 14p trung tdm hoc tép cdng dong

2 So yéu ly lich cua nhitng ngudi dy kién lam Gidm ddc trung tAm hoc tip cong dong X
2. SE1UgNE hd S0 ...cveeverreerereeercieaeees (bd)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 14 ........ ngay lam viée.
4, Thoi gian nhan hd so: ......... gid......... phat, ngay......... thang...... nam......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gid...phut, ngay......thdng......ndm......
6. DANE KY MNAN KEL QUA T2 roevveeereseerreeseeseenesssssssssssss s ess e
Vo sb theo doi hd so, Quyén S0 oottt b et SO T U et eveeirereeeesseeeeeeiseeannes
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi & ho tén)

(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhdn ho so néu la biéu
mau dién tir)

Ghi chii:

- Trueong hpp chica thiét ldp duqc He thzfng théng tin mét ciea dié’n iz, Gid'y tie"p nhén va hen trd két qua dugce Idg thanh 2' lign; mdt lién
giao cho to chike, cd nhdn ngp ho 5o trong fricng hop ndp tric tiép, ndp qua dich vu bueu chinh céng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-
TTg; mét lién chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va dwpc heu tai Trung tdm Phyc vu hénh chinh cong/Bé phdn
Mot crea;

- T6 chike, cd nhén c6 thé dang ky nhan két qua tai B phdn Mpt cira hodc tai nhé (ry s& 10 chikc) qua dich vu buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Déng déu giap lai hoac Chir ky sO clia
T4 chirc (néu la biéu mau dién tk)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lip — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
S /HDHS Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

H SO Gl ettt e et e e s e ea s e e s besaaeseesea et sas st enssaeeaaearaeeaaaseaaasaestresesssasabannnsnrnnareaaneessanians

Nbi dung yéu cdu giai QUYEL: . 5o e e it o e e e s REESE o o sEMe s 5K o400 100 ve s rg e+ 00 s < g 0000
)1 1| H A S R EE R TR

SE BN thOAT.«vv'eveeeeree e, Email:.......... S e~ P S

Yéu cau hoan thién ho so gom nhiing ndi dung sau:

Ly 0 ettt et o

Trong qué trinh hoan thién hd so néu cé vudng mic, Ong/Ba lién hé v&i -.ooooviveiiiiiiiii
GEN thoai «.vvvvvveneeiiieeeeiiaene dé duoc hudng dan./.
NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi vd ho tén) ]
(Chit ky 56 ciia Ngwoi hwong dén néu la biéu mdu
dién tr)

BM 02— Phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Bong dau giap lai hodc Chi ky s6 cla
T6 chire (néu la bieu mau dién t)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Péc 1ap — Ty do — Hanh phic
VA TRA KET QUA -
Sbioeoniin.. /BPTNTKQ Qudn 8, ngdy......... thing......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phéan Tiép nhan va tra két qua Quan 8:

Tiép nhin 1O SO GO v et e e e e B R TR

D 1T YKo 11 O T TET LR TERERERRRRPEPY
S8 BN thOAT: .. vvivvviveieie e Emaili e
Nbi dung yéu cau giai QUYEEE .ottt

Qua xem xét, B§ phén Tiép nhan va Tra két qua Quén 8 thong béo khéng tiép nhén, giai quyét hd so
nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba duge biét va thuc hign./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va ghi r0 ho tén)
(Chit ky 56 cila Ngueoi tiep nhdn hé so néu la biéu
mdu dién tit)

Ghi chii: Trudng hop chua thiét 1ap duoc Hé thong théng tin mot cira dién t, Phiéu dugc 1ap thanh 2 lign; mot lién giao
cho t chirc, ¢4 nhan ndp ho so trong trudng hop ndp tric tiép. nop qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QB-
TTg; mét lién dugc luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong/Bé phéan Tiép nhan va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






14 bidu mAu dién t)

Chit ky so cia T6 chtrc (néu

UY BAN NHAN DAN

BO PHAN TIEP NHAN

QUAN 8

VA TRA KET QUA

S4:..../BPTNTKQ
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

thdng ......

......

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

M SO TI0 SO e e e
Co quan (b phan) giai quyét B0 S0 et et
Co quan phéi hop giai QUYEL O SOT L.t
| KET QUA GIAI
« THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Trwéc han/dung | CHU
han/qua han) )
...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

Bo phén Tiép nhan va
Tra két qua

Ngwoi giao | Ngudi nhin

Bo phan Tiép nhén va
Tra két qud

2. Nhan: .....
...gi0...phtt, ngdy... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhén: ......... Ngwoi giao | Ngwdi nhidn
...gi0...phut, ngdy ... thang ...

1. Giao: ..coevennnn nam....

2. Nhéan: ............. Nguoi giao | Nguwoinhin

1.Giao: .c.ooveeennnnn. ...gio...phtt, ngay ... thang...
nam....

2. Nhan: Ngubi giao | Ngwdi nhan

Ghi chu:

- Truong hop hd so duoc chuyén qua dich vu buu chinh ¢dng ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhéan thé hién trong héa don coa co quan Buu chinh;
- K&t qua giai quyét ho so do bén nhan nhép thong tin/ ghi khi nhan ban giao hd so.

- Trudng hop Hé thdng théng tin mot ctra dién tir chua van hanh, ngudi giao va ngudi nhén phai ky va ghi
r& ho tén. Khi Hé théng thong tin mt cira dién tr d& van hanh, vige luu vét dugc thuc hién ty dong va thé

hién trén mau phieu dién tir

BM 04 - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé:...... /PXL Qudn 8, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KINh @it

Ngay thang...nam . ., Uy ban nhan din Quéan 8 tiép nhéan giai quyét hd so dé
nghi gial quyét tha tuc hanh chinh .
........................................ cta Ong/B&/T6 chirc); ma s6:

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: ....gib ...... , nge‘ly ...... thang.....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dén Quén 8 chua tré ket qua giai quyét ho so
ctia Ong/Ba/T6 chirc dung thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két
quéd/ Bién nhan N0 SO LY A0ttt

..........................................................................................................................................

Sy cham tré nay da gay phién ha, tdn kém chi phi, cong stc cla Ong/Ba/Td
chue.

Uy ban nhén dan Quén 8 xin 151 Ong/Ba/Té chirc va s& tra két qua giai quyét ho
so cho Ong/Ba/T6 chirc vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén dugce su thong cam cua Ong/Ba/T6 chirc vi sy chdm tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghz ¥o ho tén)

(Chit ky s6 ciia Thit tr uong co quan, dom vi néu 1 biéu
mau dién tiv)

BM 08— Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../......./2024






QUY TRINH 20
Thanh 13p trung tAm hoc tip cong dong
(Ban honh kém theo Quyét dinh s6 3453/0D-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2020
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

| STT ~ Tén hd so S6 lwgng Ghi chi
Van ban cua Uy ban nhén dan
01 | phudng, X4, thi trdn hodc to chuec, 01 Ban chinh
ca nhan d€ nghi thanh 1ap trung tam
hoc tép cong dong;
So yéu ly lich ctia nhitng ngudi dy ) ,
02" \ién lam Giam dbc trung tim hoc 01 Ban chinh
tdp cong dong.
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua | Thai gian xir 1y Lé phi
B6 phén tiép nhan va tra két qua - Uy | 15 ngay lam vigc ké tir ngay Khon
ban nhan dan quén, huyén ' nhén dd hd so hop 1¢ g

IIT. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buwoéc
cong
viée

| Trach

nhi¢m

Noi dung cong
viéc

Thoi
gian

Bidu mau/ |
Két qua

Dién giai |

T6 chure, ca

Nop ho so nhan

B1 |

B phan tiép
nhén va tra
két qua

Kiém tra ho so

Gio hanh
chinh

Theo muc 1

' theo muc 1 |

Thanh phan hd so

BM 01
BM 02
BM 03

- Trudong hop hd so
ddy du va hop lé
Lap Gidy tiép nhén
hd so va hen trd két
qua; trao cho nguoi
nop hd so theo BM
01, thuc hién tiép
budc B2. |
- Trudong hop ho so |
chva diy do hoic
chua hop 1€: Huodng
dan nguoi ndp hd so
bd sung, hoan thién
hd so va ghi 13 1y do
theo BM 02.




e | . x
Buée | \oi dung cong Trich Thoi | Biéu miuw/ P
cong A A . A - Dién giai
oA viéc nhiém gian Keét qua
| vige |
' | - Trudng hop tir choi
. tiep nhén ho so: Lap
Phicu tir choi tiép
nhan gidi quyét ho
so theo BM 03.
B2 £ - Bo Phar} t1e9p 0,5 ngay | Theo muyc 1 C{luyen ho s ?ho
Tiép nhdn ho s | nhénvatra | ./~ =, Lanh dao Phong
L lam viéc BM 01 y .
két qua | Gido duc va Dao tao
Lanh dao ' ‘
B3 Phén cong thu ly Phong Gido | 0,5 ngdy | Theomuc 1 | Tiep nhén ho so va
ho so duc vabao | lam viéc BM 01 phan cong thu ly
tao
Theo muc 1 T\1ep nhdn ,Va ?1:\en
hanh xem xét, ki€ém
BM 01 2 . X
Van bin c6 tra, tham dinh ho so;
, R B ° - ' ! Ay v kib .,
Thim dinh hd so, | _0n€ e ¢ kién thim | 1 ¥ kien don vi €6
23 xuit két qua thu ly ho so 07 nea dinh lin quan (néu ©0);
B4 e ¢ c:hgl:a cua Phong 1am gay 11} . kiém tra thuc t€ tai
gidi quyet thit tue | 0. 00y am viéc | Duthao TO | g
hanh chinh | Pao tao trinh, Quyét ,
' dinh/van | - Tong hop, du thao
ban tra loi | KEt qud, 1ap To trinh
(néu c6) trinh  Lanh  dao
Phong xem x€t
Theo muc 1 [Xem xét hd so va ky
Lanh dao BM 01 duyét to trinh k’ém du
v .. | Phong Gido | 01 ngay |- To¢ trinh thdo, trinh két qua
B> | Xem xét, ky duyét ducvaDao | lamviéc |- Dy thao |giai quyet thu tuc
tao Quyét dinh/ hanh chinh cho Lanh
Vin ban néu |dao Uy ban nhén déan
ro ly do
T? trinh Y2 Cho sb, vao sb va
hé so lién | . £ T 1
g _ | dong dau, chuyén ho
Vin thu quan da % < .
Phong Gido | 01 ngay | duoe Lanh | 50, &0 Van phong
B6 | Ban hanh vin bén | gtalao | U ngay [ ot WA I Hoi dong nhan  dan
duc vabPao | lamviéc | dao phong | . r L
. > | va Uy ban nhén dén
tao Giéo duc va uin. huven
bao tao ky quian, ALy
 duyét
B7 | Tiép nhén, chuyén | Van thu Vin | 0,5 ngay Tiép nhén, kiém tra.




Bude | Ngi dung cong Trich Thoi | Biéu miw/ .
cong < < . £ . Dién giai
‘A viéc nhiém gian | Ketqua
viéc _ ! -
hé so cho chuyén phéng Hoi | 1am viéc | Theo muc 1 [thanh phan ho so, tvé‘li
vién dong nhén ' BM 01 liéu lién quan chuyén
dan va Uy -Hd so trinh W6 so dén chuyén
ban nhén - Vin ban ¢6 [Vi€n van phong Hﬁ)i
dan y kién tham dong nhan dan va Uy
dinh ban nhéan dan
T ’ trinh,
| Quyét
| dinh/van
| | ban tra loi
| | néurd ly do )
Theo muc 1 ;thallnf trlg: xu ly }%O >0
BM 01 i licu lién quan:
Van ban oé - HO so dat yéu cau:
N van banto ik lanh dao van
Chuyén vién y kién thim ‘ \ 1o e
y . } phong xem xét, ky to
Vin phong dinh A . ~
161 da 02 not Té trinh trinh, trinh lanh dao
B8 Tham tra ho so orcong | B neay Oty ban nhan dén
nhdn dan va | lam viéc Quyet A A
2 A . y - HO so khong dat
Uy ban nhén dinh/van A A s ~
« S | yéu cau: Trinh lanh
dan ban tra 101 | s ohe
a3 v do | G20 van phong xem
nelf ro ky xét chuyén tra ho so
Lap‘ho SO | cho Phong Gido duc
trinh va Pao tao xu ly lai
, Xem xét hd so, tai |
_Léanh dao 02 ned Quyét dinh/ | liéu lién quan, ky |
B9 Phé duyét Uy ban nhén | ., 8| Van ban, hd | Quyét dinh hodc vin |
: R lam viéc A R e Ao |
dan SO ban thoéng bao néu rd |
ly do. |
Vin thu Véan , u
I()ihéirglgnggri 0.5 ngay Ho so da dCél;lOg dséci{ bVaE;O hésnof;
B10 | Ban hanh viin ban Lo T e fduwge phé | T L x
ddnva Uy | lam viéc N van ban dén cac co
o duyét R
ban nhén quan lién quan.
dan )
Tra két qua, lru | B9 phan tiép Theo - Tra két qua cho o
B11 | ho so, thong ké va nhép va tra i&v hen Két qua | chuc, ca nhan
| theo doi két qua By e f | - Thong ké, theo doi |
IV. BIEU MAU
Céac biéu mau sir dung tai cac budc cong viée:
TT | Ma higu Tén Biéu mAiu
1. BM 01 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua




BM 02 MAu Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so

3. BM 03 | MAu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so

V.HO SO CAN LUU

TT | M4 hiéu Hb so hru

1. | BMOI | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot cira)

Mau Phiéu yéu cau b6 sung va hoan thién ho so (néu ¢ - luu tai BO phéan

2. BM 02 Mot cira)
Mau Phiéu tr chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai BO phan
3. BM 03
_ Mot cua)
4. | BMO04 | Quyét dinh thanh l4p trung tdm hoc tép cong ddng
5. / Cac thanh phin hd so (muc 1) (luu tai phong chuyén mén) |
6. // Cac hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh

V.CO SO PHAP LY

- Luat Gido duc nadm 2005 va Luét sua dbdi, bd sung Ludt Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng dan thi hanh
mot sb diéu ctia Ludt Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stta doi, bd sung Nghi dinh 75.

- Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thiang 4 nim 2017 cia Chinh Phu quy
dinh v& didu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc.

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngdy 04 thang 10 nam 2018 sira doi, bd sung
Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh phd quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu s6 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 cia BO Gido duc
va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ Trudng tiéu hoc.

- Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 sira doi, bd sung Thong tu
41./2010/TT-BGDDT sira dbi, bd sung Didu 40; bd sung Diéu 40A cua Thong
tw 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thiang 12 ndm 2010 cta Bo truéng Bo Gido duc va Dao
tao ban hanh Diéu 1é trm‘mg Tiéu hoc .

- Théong tu sb 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cia Van phong
Chinh pht huéng din thi hanh mét ) quy dinh cua Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay

23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT
Xac nhin diang ky hoat dong gido duc

ky ning song va hoat dong gido duc X -
ngoai gl%’ chinh khéa (d6i vgo%nha tré, Ngay ban hanh: = ../..../2024
UBND QUAN 8§ nhém tré; truong, 16p mau giso,
trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc
co sd, truong phd thong co nhiéu cip
hoc co cip hoc cao nhit 13 trung hoc
co s&, phd thong trung hoc ban tra va
trung tdm hoc tip cong dong)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC picH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1. Co s& phap ly
5.2. Piéu kién thue hién thi tuc
5.3. Thanh phan hé so
5.4. $6 lwong hd so
5.5. Thoi gian xir ly
5.6. Noi tiép nhin va tra két qua

5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xit ly

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU
:;i;ll Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Dwong Van Dan Nguyén Thanh Sang f/mw\nh Tung
Chir ky

\@uee _— | %/’//
e

Chire . . PHO CHU TICH
TRUGNG PHONG THUONG TRUC

vl.l r . 3 ~
GIAO DUC VA PAO TAO UBND QUAN

CHU TICH
UBND QUAN




UBND QUAN 8

QUY TRINH

Xac nhin ding ky hoat dong gido duc
k§ ning séng va hoat dong gido duc
ngoai gio chinh khéa (dbi v0i nha tré,
nhom tre, trlro’ng, lop mau giao,
trirong mim non, tiéu hoc, trung hoc
o s6, truong pho théng c6 nhiéu cip
hgc c6 cip hoc cao nhit Ia trung hoc
co’ SO, pho thong trung hoc ban tru va
trung tim hoc tap cfng dong)

M4 hiéu:

/GDDbT

Ngay ban hanh: .../..../2024

SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu | Trang/Phan |
stra doi/ lién quan | Mo ta ngi dung sira doi

bo sung | viéc sira doi

Lan swa doi

Ngay sira
doi
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QUY TRINH

Xac nhin ding ky hoat djng glao dyc
k¥ ning song va hoat dQng gido duc
ngoai gié' chinh khoa (3oi v0'1 nha tré,

UBND QUAN 8 nhom tre, truong, 16p mAu gido,
truong mam non, tiéu hoc, trung hqc
o' 50, trudng pho thong ¢6 nhidu cip
hoc ¢6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc
€O S0, pho thong trung hoc ban tri va
trung tdm hoc tip cong dong)

M3 hiéu:

/GDDT

Ngay ban hanh:

vl v

1. MUC PiCH

Quy dinh vé trinh ty giai quyét hd so xac nhan dang ky hoat déng gido duc k¥ ning
song va hoat déng glao duc ngoai giv chinh khéa (d6i v6i nha tré, nhém tré; truong, 16p
mau giao, truong mém non, tiéu hoc, trung hoc co s0, truong phd thong c6 nhiéu cdp hoc
cd cép hoc cao nhit 12 trung hoc co s, phé théng trung hoc ban trd va trung tim hoc tép

cong ddng) dam bao yéu ciu cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung dbi v6i nha tré, nhom tré; truong, 16p mau gido, truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s@, truong pho théng c¢6 nhidu cap hoc ¢6 cip hoc cao nhét 13 trung hoc
co sd, trung tdm hoc tdp cdng dong (sau ddy goi chung 1a cac co s gido duc) ¢6 li€n quan
dén hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong gido duc ngoai gidr chinh khda.

- Co quan, nguoi ¢ thAm quyén quyét dinh: Truéng Phong Gido duc va Dao tao

Quén 8.

- Co quan phéi hop tb chirc thuc hién: Cac don vi ¢6 lién quan (néu co).

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- GDPT: Gido duc va Pao tao

- CSGD: Co s¢ gido duc

- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
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UBND QUAN 8 nhém tré; trudmg, 16p méu gido,

QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT
X4c nhén ding ky hoat dong gido duc

ky ning song va hoat djng gido duc . o
ngoai gi(gr chinh khéa (d6i véi nh rg, | Ngdy banhanh: ./....[2024
trrdng mam non, ticu hoc, trung hoc
co &, trwdng phd thong cé nhiéu cap
hoc c6 cip hoc cao nhét 13 trung hoc
o s&, pho thong trung hoc ban tri va
trung tdm hoc tip cong déng)

5.

NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co s& phap ly

1. Luét Gido duc ndm 2019.

2. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ciia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh.

3. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Gido duc.

4. Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nim 2021 cta Chinh phu vé stra
d6i, bd sung mot sb diéu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim
2018 ctia Chinh pha vé thyc hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyet
thu tuc hanh chinh.

5. Thong tu s& 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta Vin phong
Chinh phii huéng din thi hanh mt s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh pht vé thye hién co ché mt cira, mt cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh.

6. Thong tu s6 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 02 nidm 2014 cta B9 Gido duc
va Do tao quy dinh vé hoat dong gido duc k§ ning séng va hoat dong gido duc
ngoai gi® chinh khoa.

7. Quyét dinh s6 6440/QD-UBND ngay 04 thang 12 ndm 2015 ctia Uy ban nhén dan
Thanh phé Hd Chi Minh v& viéc cong bd thi tuc hanh chinh thue thAm quyén giai
quyét ctia S& Gido duc va Do tao, Phong Gido duc va Dao tao quan - huyén trén dia
ban Thanh phé H Chi Minh.

8. Quyét dinh sb 3453/QD-UBND ngy 22 thang 9 nam 2020 cta Chi tich Uy ban
nhan dén thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét tha tuc hanh chinh
duoc sira d6i, bd sung thudc thdm quyén tiép nhan clia Uy ban nhan dan quén, huyén.

5.2

Pidu kién thwe hién thii tuc hanh chinh

Khoéng c6

5.3

Ban

Thanh phin ho so Bén chinh |

1. Cong van dang ky td chirc hoat dong gido duc k¥ niing X
song, hoat ddng gido duc ngoai gid chinh khoa.
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QUY TRINH
Xdc nhin ding ky hoat dong gido duc
k¥ niing song va hoat dfng giao duc
ngoai gio chinh khoéa (doi véi nha tré,

UBND QUAN 8 nhém tré; truong, 16p mau gido,

treong mam non, tiéu hoc, trung hoc
o' s0, truong pho thong co nhiéu cap
hoc ¢co cap hoc cao nhét 1a trung hoc
€O’ SO, pho thong trung hoc ban tru va
trung tim hoc tip cOng dong)

M3 hiéu:

/GDBT

Ngay ban hanh:  .../...../2024

2. Danh sach ly lich trich ngang kem theo cac minh ching X
hop 18 vé ban lanh dao, cac gido vién, huan luyén vién, bdo
cdo vién (ghi rd ho tén, trinh d¢ hoc vén, chirc vu, nghé
nghiép, nang luc su pham va am hiéu céc linh vyc k¥ nang
song hodc hoat dong gido duc co lién quan) tham gia td chirc
va thuc hién cdc hoat dong gido duc k§ ndng song va hoat
dong gido duc ngoai gio chinh khoa
3. Ké hoach hoat dong, gido trinh, tai liéu giang day, huén X
luyén.
5.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
5.5 | Thoi gian xit ly: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.
5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua:
- BO phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén & vao cac ngay lam viéc tir
tht hai dén thtr sdu (budi sang tir 07 gt 30 phat dén 11 gid 30 phit, budi chidu tir 13
gity 00 dén 17 gid 00) hodc giri yéu cAu qua duong buu chinh.
- Nop }10 so trye tuyén trén hé théng thong tin giai quyet thi tuc hanh chinh Thanh
pho Ho Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.van
5.7 | Lé phi: khong.
5.8 X SR "
Quy trinh x@ ly cOng viéc
TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Bidu miw Két qua
B1 | Nop 1d so CacCSGD | Giohanh | Theo Muyc 5.3
chinh
|
B2 | Tiép nhan, kiém tra tinh ddy = BP TN&TKQ |Ngay khi|~ gﬁzooliduc 5.3
di va hop I¢ cia cac glay to co tiép nhan ) BM 02
trong hé so: ‘ ‘ ho so. : BM 03
- Truong hop hd so chua day du, - BM 04
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QUY TRINH
X4c nhén ding ky hoat dong gido duc
| k¥ niing song va hoat dfng gido duc
| ngoai gio' chinh khoa (d0i voi nha tré,

UBND QUAN 8 nhém tré; truong, lop mau giao,

trueong mim non, tiéu hoc, trung hoc
o' s, truong pho thong c6 nhiéu cap
hoc ¢6 cap hoc cao nhit 1a trung hoc
co s&, pho thong trung hoc ban tru va
trung tam hoc tap cong dong)

| M3 hiu:

/GDDT

i Ngay ban hanh:  .../...../2024

chua hop 1€ thi hudng din mot

1in bing van ban dé don vi bd

sung, hoan thién hd so va thuc ‘

hién lai B1 0,5 ngay
Am vié

- Trudng hop hd so day du, hop am vIce

1¢ theo quy_dinh thi cip Glay

tiép nhén hd so va hen trd két

qua, lap Phleu kiém soat qua

trinh giai quyét ho so.

- Truong hop tir chéi tlep nhén

hd so: Lap Phleu tir choi tlep

nhan giai quyét hd so. Chuyén hd

so cho Phong GDDT

B3 | Phan céng thu Iy hd so: Truéng phong - Theo Muc 5.3
Truéng phong phan cong cong GDBT 0,5ngay |-BMOI
chirc ‘thu ly,ho so, gidi quyet thu | lam vi€e | _gn 04
tuc hanh chinh.

B4 | Thim dinh hé so, dé xuét két Chuyén  vién - Theo Muc 5.3
qu".?t g.iﬁi quyét thi tuc hanh | Phong GDPT 5, ngdy lam| - Céng van ciia
chinh: viéc | CSGD duoc ghi
- Cong chuc thu Iy hd so xem ndi dung: “Xac
xét, kiém tra, thAm dinh hd so; lay nhdn da ding ky
y kién don vi cb hen quan (neu hoat ddng” hoidc
co); kiém tra thuc té tai co s6. van ban tra 1oi
- Trinh ky x4c nhan dang ky hoat (néu c6).
dong vao cong vén ding ky cua | -BM 01
co sO gido duc voi ndi dung: _BM 04
“X4c nhin da dang ky hoat
dong” hodc tham muu van ban
tra 101 (néu ro ly do) néu khong
ddng y cho hoat dong.
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QUY TRINH
Xdc nhin dang ky hoat dong giao duc
k{ nang song va hoat d@ng gido duc
ngoai gio' chinh khéa (d6i véi nha tré,

UBND QUAN 8 nhém tré; truong, lop miu gido,

trwong mam non, tiéu hoc, trung hoc
o' s6, truong pho théng c6 nhiéu cip
hoc ¢6 cip hoc cao nhét 1a trung hoc
€O’ SO, pho thong trung hoc ban tru va
trung tAm hoc tip cong ddng)

M3 hiéu:

/GDDT

Ngay ban hanh:  .../...../2024

B5 | Xem xét, ky duyét: - Theo Muc 5.3
Xem xét va ky xac nhén vao | Truong  phong |01 ngdy lam - Cdng van cua
cbng van cua CSGD dugc ghi | GDDT viéc CSGD da dugc
ndi dung: “Xdc nhan da dang ky Trudng phong
hoat dong” hodc vin ban trd 101 GDPT ky. xac
(néu co). nhén hodc vin ban

tra 1 (néu ).
-BM 01
- BM 04

B6 | Phat hanh vin ban: - Theo Muc 5.3
Van thu dong ddu, phdt hanh - Cong vin cua
Coéng vin cia CSGD da dugc | Van thu Phong CSGD da dugc
Truéng phong GDDT ky xac | GDDT Quén 8 Trudng phong
nhan. Chuyén toan bo hé so dén 01 neay lam GDDT ky xac
BP TN&TKQ. 84y 1M hhan, dong du

viéc R T
i hodc van ban tra
101 (néu co) di ky
va déng dau.
-BM 01
- BM 04
|

B7 | Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ |Theo gidy |- Theo Muc 5.3

déi: hen - Cong vin cua

- Tra két qua cho td chirc, ca
nhén yéu ciu thuc hién thu tuc

- Trudng hop tré hen, thuc hién
Thu xin 161 véi t0 chire, ca nhan

CSGD da duogc
Trudng phong
GDDT ky xéc
nhan, déng diu
hodc van ban
thong bdo (néu
cd) da ky va déng
dau.

-BM 01

- BM 04

-BM 05

-BM 06

-BM 07

-BM 08
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UBND QUAN 8 nhom tré; truong, 16p miu gido,

QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

Xac nhin dang ky hoat dong gido duc

k§ ning séng va hoat dong gido duc [, A
2 : Ngay ban hanh: .../...../2024
ngodi gio chinh khoa (d6i voi nha tré, | oo o

trrdong mam non, tiéu hoc, trung hoc
o' s6, trudng pho thong c6 nhiéu cip
hoc ¢6 cap hoc cao nhit I trung hoc |
co' S0, pho thong trung hoc ban tri va
trung tim hoc tip cong ddng) |

& Phiéu theo doi qud trinh xit Iy céng viéc phdi dugc thuc hién tqi ting budc cong
g viéc c?’za muc 5.8, 7

NS Tong thoi gian phdn bo cho cdc budc cong viéc khong vuot qud thoi gian quy

dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Glay tiép nhén hd so va hen tra két qua

2. BM 02 Phleu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so

3. BM 03 : Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyet hd so

4. BM 04 Phiéu kiém soat qud trinh gidi quy€t ho so

5. BM 05 S6 thong ké két qua thyc hién thud tuc hanh chinh

6. BM 06 S6 theo d&i ho so

7. BM 07 | So theo doi két qua xit ly cong vigce

8. BM 08 | Phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua

7. HO SO CANLUU

TT _ ~ Hbsolw

1. | Thanh phan hé so nhu muc 5.3

2. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra i(ét qué

3. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

4. | S6 theo doihd so

5. | S& theo dai két qua xtr Iy cong viéc

6. | S théng ké két qua thuc hién tht tyc hanh chinh

7. | Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hé so (néu cb)

8. | Cong van cua CSGD c6 xac nhan ciia Phong GDBT Quén 8 véi ndi dung: “Xac nhén

da dang ky hoat dong™ hodc van ban tra 101 (néu cb)

Hb so duoc hru tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén

don vi litu trit ciia co quan va luu triy theo quy dinh hién hanh.

8/8



Pong dau giap lai hodc Chi ky s6 clia
T6 chire (néu la biéu mau dién tr)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Doc 1ap — Tw do - Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sbinnn... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma hoso: .........
(Lién: Luw/ giao khach hang)

B6 phin tiép nhén va tra két qua Quan 8:

1. Thanh phan hd so ndp gdm:

STT Thanh phén ho so Ban Bin
chinh sao/
Ban

photo

1 Cong vin dang i\'y to chirc hoat déng gido duc k¥ ndng song, hoat dong gido duc X
ngoai gid chinh khda

2 Danh séch, 1y lich trich ngang kém theo cdc minh chimg hop 1€ vé ban lanh dao, cic X
giao vién, huén Juyén vién, bdo cdo vién (ghi r8 ho tén, trinh d6 hoc van, chac vy,
nghé nghiép, nang luc su pham va am hiu céc 1Tnh vuc k¥ nang séng hodic hoat dong
gido duc c6 lién quan) tham gia t8 chire va thuc hién c4c hoat dong gido duc k¥ ning
sbng va hoat dong gido duc ngoai gid chinh khoa

3 K& hoach hoat d6ng, gido trinh, tai liéu gidng day, huan luyén X
2. SO lugng hd SO ...vvve e (bd)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 14 ........ ngay lam viéc.
4. Thoi gian nhan hdso: ......... gid......... phlt, ngay......... thang...... ndm......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gid...phut, ngdy...... thang...... nam......
6. DANE KY NIAN KEE QUA TAT1. ...t ist s s
Vao sb theo dai hd so, Quyén S0 e e ar e SOt tU e
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (K3 va ghi v6 ho tén)

(Chit ky 56 ctia Nguoi tiép nhan hé so néu la biéu
mdu dién ti)

Ghi chu:

- Trudng hop chira thiét lgp duoc Hé théng théng tin mét cira dién ur, Gidy tiép nhan va hen tré két qua duoc lap thanh 2 lién; mot lién
giao cho 10 chifc, cd nhdn ndp h 50 trong trudng hop nop trirc Ligp, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/0D-
TTg; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quiyét hé so va dwgc heu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bé phdn
Mot cira;

- Té chike, ¢d nhén cé thé dang ky nhdn két qudér tai Bé phdn M{t cira hodie tqi nha (tru so 16 chikc) qua dich vu by chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Béng dau giap lai hoac Chir ky s cla
T chirc (néu Ia biéu mau dién tt)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sbi......... /HDHS Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO Gl vt ereeeeeeeeseeeeeeeeeeseeeseeeseeesseasstessamssasesasssses e s s Eeaeeeeeees b ebe s srtse e e s b e R e R e e e Rt b e

Nbi dung yéu cAu giai qQUYBt: oo G v en e iaen oo GG o 4 0 o o e EE8 e s aieBie e o H e e
]3] 21 H N  TERTETRPEEELPP
SE AIEN thOGI ... oo eireeeeiirieeeee e BIAIL oo eeeeeie e et e et

Yéu cau hoan thién ho so gdm nhiing ndi dung sau:

Ly 0%+ ettt ST SO Neon. D

Trong qua trinh hoan thién hd so néu cé vudng mic, Ong/Ba lién hé v&i ... SR
dignthoal ....ooovveiiiiiiieinniinnn, dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi v ho tén) L
(Chit ky 56 ciia Nguwoi hudng dan néu la biéu mau
dién tu)

BM 02— Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Bong dau giap lai hodc Chir ky so clia
T chire (néu la biéu mau dién tl)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
VA TRA KET QUA
Sb:..enn... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B0 phan Tiép nhan va tra két qua Quén 8:

Ti&p NNAN DO SO CTUAT .ot eeei e e

D 1N e) 11 £ L R T RELRS
S din thoais .....vvvveeieeiiiiiieees eeee TR e Emaili. oo
NOi dUNZ YBU CAU ZIAT QUYELI. ... eeeeeee e e ettt

Qua xem xét, B phan Tiép nhan va Tra két qua Quén 8 thong bao khong tiép nhan, giai quyét ho so
nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin théng bio cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NQP HO SO NGUO1 TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhan ho so néu la biéu
mau dién ti)

Ghi chi: Trudng hop chua thiét 1ap dugc Hé thong théng tin mdt cua dign tir, Phiéu dugc lap thanh 2 lign; mot lién giao
cho 6 chirc, c4 nhan ndp hd so trong trudng hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 43/2016/QD-
TTg; mot lién duge lru tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng/B¢ phén Tlep nhéan va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






12 biéu mau dién tt)

Chit ky sb ctia TS chirc (néu

UY BAN NHAN DAN

BOQ PHAN TIEP NHAN

QUAN 8

VA TRA KET QUA

Sé:..../.BPTNTKQ
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

............. , ngay ...... thdng ...... nam

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

VI SO 00 SO oot e e e e e e e
Co quan (b0 phan) gidl UYL RO SOT ....eeeeriiiiiiie i
Co quan phéi hop giai QUYEL DO ST oot
KET QUA GIAI
- THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI

TEN CQ QUAN HO SO (Trwée han/dang | CHU
| han/qua han)
| ...gi0.. .phit, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

Bo phan Tiép nhin va
Tra két qua

Nguwoi giao | Ngwoi nhin

B phan Tiép nhan va

Tra két qua

2. Nhéan: .....
...gio...phtt, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhéan: ......... Newoi giao l_ Nguwoi nhan
...gio...phtt, ngay ... thang ...

1.Giao: ..oivnnns nam....

2.Nhén: ............. Nguoi giao | Ngwdi nhidn

1. Giao: ....cooeeennnn. ...gio...phtt, ngay ... thang...
nam....

2. Nhén: Ngwoi giao | Nguwoinbhan

Ghi chua:

- Trudong hop hd so dugc chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhéan hd so va viéc ky nhan thé hién trong hda don cia co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhép thong tin/ ghi khi nhén ban giao hd so.

- Truding hop Hé thong théng tin mot cira dién tir chua van hanh, ngudi giao va ngudi nhan phai ky va ghi
rd ho tén. Khi Hé tlléng thong tin mot cira dién tir da van hanh, viéc luu vét duoc thyc hién tu dong va thé

hién trén mau phicu dién tor

BM 04 - Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so






$Z0T/ 7 uey ueq B3N

Yuyyo yuey oy 1y udly onyy enb 193 93 Sugp 95 —¢0 NG

dudo Sug

uo\n:c (RIS BNYO DHL] Sudn] oS

yuip Anb Sunp w:o:v_ Hob& 1213 DH.LL 3udn| 08

yuip Anb Sunp 19Anb 1815 DHLL 3uon| 9§ 05

Hw?c 1815 P DH.LL Suonj 9§

ugyu dou DHLL suon| 9§

" Bugyl

194nb 1e13 SEo OHLL 3uonj 9§

yuip Anb Sunp wqoi 19Anb 1e13 DHLL Suon] 08

yuip Anb Sunp 194Anb 1213 HHLL SUON] 95

194Anb 1215 P DH.LL Suon[ 95

ugyu dou DHLL 3uon| 0g

9 Sueyy

1Anb 1e13 m:so OHLL suonj 9§

uip Anb Sunp Suopy 194nb 1815 DHLL Sudn| 9§

yuip Anb Sunp 194nb 1215 DH.LL Sudn] 03

1Anb 1813 gp DH.LL SU0n] 9S

ueyu don DHLL Suon] 9

¢ Sueyyp

19Anb re1s enyo DHLL suon| 9

yuip Anb Sunp wconv_ 1Anb RIS DHLL suo6n| 9

yuip Anb Sunp 194nb 1213 DHLL 5UON] 0S

194nb 1818 8P DHLL 3uoN| 9

ugyu don DHLL 3uon] 9§

¥ Bueyl

39AnD 1813 eNYd DH.LL SUON] 05

yuip Anb 3unp wcosv_ J94nb B8 QHLL 5uon] 9§ |

yuip Anb Sunp 194nb 18 DHILL 5uon| 9§

19Anb 115 p DHLL 3uon] 0§

ugyu don DHLL suon| 08

¢ Sueyy,

19Anb e13 SEQ DH.LL 5uon[ 9§

yuip Anb Sunp Fuouy 394Anb 118 DH L1 5uon| 93

yuip Anb Sunp 194D 1613 DHLL 7uon| 0§

19Anb 1815 p OH.LL Sudnj 95

ugyu dan DHLL Suon| 93

7 Sueyl,

Hu\n:v 118 enyo HHLL Sudn; oS

yuip Anb Sunp w:oﬁ 19Anb 1e1s HHLL 5u0n] 0§

yuip Anb Sunp H@?c 1813 DH.LL Sudnj 98

uo?v 1815 gp DHLL suon| 9§

ugyu don DHLL Suon| 9§

[ Sueyp

Suonj Buon| Fuon] Buony suon) doong duonj
AL | 98 1AL | 98 | AL | 9 | 1AL | ¢S os | NLL | 958 | ALL | oS

@
@
=
)
i

3u0d m:ch. INA yury A yury a0A yuig 2RA yuLg ANA JuIg anaA yuig

yuryd yuey oy ny g, Sudng 90§

ueid
IOLIN )

HNIHD HNVH DAL QHL NYTH DNHL YNO LI T ONOHL OS

s uued Ut wgﬂ.&ﬁ e \ﬂ@wg Q@b eseas Emﬁ resen wgﬂﬂw reeee \Aﬁwc Hrﬁv

S NVNO NVA NYHN NVd A







vT0T/ "/ quey veq KeSN

08 QU 10p 0241 0S -90 g

enb 193 1 v wgyu don ugyd Og 181 9N quI| woyu Suny 9oy oA yui| Suny oay) dgj oONp 0S QU 10p 034} OS Y2 14D

2! €1 | U I 01 6 | 8 L 9 S b 3 I
aanb | — =
w“a_w ewhzv
ugyu weu | uenb -__M-wv ..MH_V 0s 0y (q)
o | ‘duep | 00 1) d . £ 394nb 1e13 180Y) UIIP ugyued | osoy | DHLL| oS04 | LL
MO B | kgsy | enb bmm.wwm _M_w YNy nyo uenb o | os ‘i vig | 9nuyo g upy | Sudnp | wL | B | 9S
) X 0
enb 393 va, wgu ‘Fuey) ‘AedN
OS OH 10d OFHL OS
: VO LIV YL VA
snyd quepy — op AL — de] 20@ NVHN Jd41LL NVHd Od
INVN LAIA VIHON QHO IOH YX VOH HNOD

8 NYNO NYAd NYHN Nvd AN






e/

" yuey ueq AeSN

291A SuQo A1 n1x enb 193 10p 0941 0§ — L0 Wd

< [ [ | e

(o8]

o 4H

uerd

OdgA Sun de@ 10q Sun deg

£ 1on3N

A1 nxenb gy

yuip wey) LnsN

ugyu

sunp o og | F WS | L

..... Eﬁg ceene WQNSH ceeen %ng QOMV esess EI@Q eens wgﬁgw ceunn \ﬂﬁwq H._.H.

Aw._cb Sugd dg) 20y wig) Sun.a) ea N ugq 20y suny) sugy) c:m ‘0s 02 20y
Sun. e[ yeyu oed >0y dgd 03 20y dgd> ngryu 93 Suoy 9yd Suoniy ‘0s 0 267 Sunay oy ngn
‘aou wigw SuQnI} ‘op13 ngw doj aw—.bbb 11 woyu ‘3.1) BYU LOA 10p) BOYY Yuiyd 015 105U
anp ow.w Sugdp 180y vA w:om Sugu £y onp ovid Sudp 180y A w:«w ugyu 28X 4] DX ONA YUL]

DHIA DNOD AT QX YNO LI IQd OTHL QS

8 NVNO NVA NYHN Nvd A







UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:...... /PXL Qudn 8, ngay ...... thdang ... ... ndm... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KiNB Ui

Ngay thang...nam . ., Uy ban nhan din Quan 8 tiép nhan giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thi tuc hanh chinh ...
........................................ ctia Ong/Ba/TH chirc); ma T

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: ....gid......, ngdy......thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan Quan 8 chua tra ket qua giéi quyet hd so
ctia Ong/B&/T6 chirc ding thdi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két
qué/ Bién nhén 10 SO. LY d0:uuriiterrereereineenererrermsisissresese e ses s ssesees

..........................................................................................................................................

Su cham tr& nay da gy phién ha, tdn kém chi phi, cong sirc cla Ong/Ba/To
chure.

Uy ban nhan déan Quan 8 xin 181 Ong/Ba/T6 chirc va s& tré két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/T6 chtrc vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén dugc sy thdng cam cla Ong/Bé/Té chite vi sy cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi vé ho ién)

(Chi¥ ky 56 civa Thit trudng co quan, don vi néu la bidu
mau dién i)

BM 08— Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ...... [......12024






QUY TRINH 1

Xdc nhan dang ky hoat dong gido duc k¥ nang song va hoat dong giao duc ngoai glo’
chinh khéa (d6i véi nha tré, nhém tré; tru*o’ng, lo’p miu glao, truong mam non, tiéu
hoc, trung hoc co’ so’, trudong pho thong cé nhidu cip hoc c6 cap hgc cao nhit 13 trung
hoe co 50, phd théng trung hoc ban tri va trung tim hoc tip cong dong)
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 ' 3453/QD-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2020

ctia Chii tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

| STT

Tén hd so ‘ S6 lwgng = Ghi chu

01

Cong van dang ky to chirc hoat dong gido duc k¥ ning |
song, hoat dong gido duc ngoai giv chinh khéa |

01 Ban chinh

02

Danh sach, ly lich trich ngang kém theo cac minh
chung hop 1& vé ban lanh dao, cac gido vién, huan luyén
vién, bdo cdo vién (ghi rd ho tén, trinh d§ hoc vén, chirc
vu, nghé nghiép, nang lyc su pham va am hidu céc linh
vue k§ néng song hoic hoat dong gido duc co lién
quan) tham gia t8 chirc va thyc hién cac hoat dong gido
duc k¥ nang séng va hoat dong gido duc ngoai gio
chinh khoa

01 Béan chinh

03

K& hoach hoat ddng, gi4o trinh, tai liéu giang day, huén
luyén

01 Ban chinh i
| |

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

. . |
Noi tiép nhan va tra két qua - Thoi gian xir ly

nhéan din quén, huyén

B6 phén tiép nhén va tra két qua - Uy ban | Nam (05) ngay lam viée ké tur
kh1 nhan hd so day du va hop 1é

L. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bude | Néi dung cén _ Thoi Bicu
cong | o ounscong Tréch nhi¢m SO0 mAu/Két Dién giai
.n viée gian .
viée ) qua
: . Th hanh phin hd so theo |
Bl Nop ho so Cac co s¢ giao duc (T”O c0 Thanh phan ho so theo
‘ hanh muc | muc I




Buge N§i dung cong Thoi piéu " ~
cong . Trach nhiém . mauw/Ket Dién giai
o a viée gian .
viée qua
chinh - Trudng hop hd so diy
do va hop 1&: Lap Gidy
tip nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
'BM 01, thuc hién tiép
budc B2.
- Trudong hop hd so
A LK R BM 01 chua day di hodc chua
Kiém tra hd so Be I‘)hafllil;e P nhan BM 02 |hop 1& Hudéng dan
vatra ket qua BM 03 |ngudi nop hd so bb
sung, hoan thién hd so
va ghi rd ly do theo BM
02.
- Trudong hop tr chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so theo
BM 03.
' Theo 2 A .
Tiép nhan hd B6 phén tiép nhan | 0,5 ngdy | mucl Chuyen‘ ho > ’cho Lank‘l
B2 ’ ‘ez 1 A , . A dao Phong Gido duc va
sO’ va tra két qua lam viéc | BM 01 .
Dao tao
Theo . .
B3 Phén cong thu Lanh dao Phong | 0,5ngay | mucl Tjép nhén ’hé s0 va phan
Iy hd sor Gido duc va Pao tao | lam viee | BM 01 | congthuly
- Tiép nhén va tién hanh
. . xem xét, kiém tra, thdm
Tham dinh ho Theo |dinh hd so; liy ¥ kién
so, dé xudt ket | Cong chire thy 1y hd ‘ mucl | don vi ¢6 lién quan (néu
B4 qua gidi quyét | sy cia Phong Gido 92 ng'aAy BM 01 | cd); kiém tra thyc té tai
thit tyc hanh ducvaPaotao | VIS pthio | coso
chinh ketqud | _ éng hop, hotn thién

hd so, 1ap to trinh va du
théo két qua trinh Lanh




Buge | ai dung cong | Thoi Bicu
cong LAUNE CONE | Trach nhiém | maw/Két Dién giai
T viéc gian N
viée ‘ qua
dao Phong Giao duc va
Dao tao xem xét
Theo
muc I
BM 01
s | Xemxét,phé | LanhdaoPhong | 01 ngdy - 1o tg,rih Kiém tra lai ho so va ky
duyét Gido duc va Pao tao | lam viéc | 18y |duygt ho so.
xa¢ nhan/
Van ban
néu ro ly
| do
| Cho sb, vao s, dong
| ., .| Hb so da | ddu, ban hanh vin ba
' Ban hanh vian | Vin thu Phong Giao | 01 ngay 0 50 e} dilu Aan Aan Avan, ar‘l
B6 . S . 7 | dugc phé | dén B phén mét cua va
ban duc va bao tao lam viéc . , , R IR,
| duyét cic ca nhan co lién
quan. !
Trd kez qua, iz . - Tra két qua cho tb
Iwu ho so, Bd phén ti€p nhan Theo £ \ . . a
B7 A A e e Ay i Két qua | churc, cd nhén
thong ké va va tra két qua gidy hen K R ..
u - Thong ké, theo do1
theo doi
IV. BIEU MAU
Cac biéu mau str dung tai cdc budce cong viée:
TT | Ma higu | Tén Biéu miu
1. BM 01 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 | MAu Phiéu yéu céu bd sung va hoan thién hé so
3. BM 03 | Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so

V.HO SO CAN LUU
r| M H) so luu ‘
hiéu
BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B6 phin Mot cira)

| 2. | BM02 | Phiéu yéu cdu bo sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot




cua)

3. | BM 03 | Phiéu tir chéi gidi quyét tiép nhan hd so (néu.cé - luu tai BO phan Mot clra)

4. // Xdéc nhin dang ky hoat ddng gido duc k¥ nédng séng va hoat dong gido duc
- ngodi troi chinh khéa (luu tai B phén thu 1y)
5. /! Céc thanh phan hd so (muc I) (luu tai B phén thu 1y)

// Céac ho so khac néu cé theo vin ban phap quy hién hanh

VL. CO SG PHAP LY
- Luét Gido duc ndm 2005
- Lut stra dbi, bd sung mét s didu cia Luat Gido duc nam 2009
- Nghij dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 quy dinh chi tiét va hudng
dn thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Gido duc
- Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 ndm 2011 sira d6i, b sung mt s6 diéu
ctia Nghi dinh s 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudéng
dn thi hanh mot sb diéu cua Luft Gido duc
- Théong tu sb 04/2014/TT-BGDDT ngay 28 thang 2 ndm 2014 ciia Bo trudong BO Gido
duc va Pao tao quy dinh quan ly hoat dong gido duc k¥ ning song va hoat dong gido duc
ngoai gio chinh khoa.
- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Van phong Chinh
phti huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4

nim 2018 cta Chinh phu vé thyuc hién co ché mot clra, mét clra lién thong trong giai quyet
thu tuc hanh chinh.



