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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
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QUY TRINH M hiéu: /GDDT |
UBND QUAN 8 | g4p nhip, chia, tich trwomg mau gido,

tredng mim non, nha tré Ngay ban hanh:  ../.../2024 |

1. MUC PICH
_ Quy dinh vé trinh tu giai ql}yét hd so sap nhép, chia, tach trudng mau gido, trudng
mam non, nha tré dam bao yéu cau cai cach hanh chinh.
2. PHAM VI

- Ap dung cho truong mau gido, trudng mam non, nha tré dugc sap nhap, chia, tach tai
dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quén 8.

- Co quan phdi hop t6 chire thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao Quan 8, Vin phong
Uy ban nhéan dan Quéan 8, cdc co quan chuyén mén c6 lién quan (néu ¢6), Uy ban nhén dén
cac phuong thude Quan 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac vin ban phéap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan.

- GDBT: Gido duc va Pao tao

- VP UBND: Vin phong Uy ban nhan dan.

- BP TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tra két qua
- TH - KH: Téng hop — K& hoach.
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UBND QUANS | §4p nhip, chia, tich truong miu gido,

QuUYy TRINH M3 hiéu: /GDPT

treong mam non, nha tre Ngay ban hanh:  .../...../2024

5. NOIDUNG QUY TRINH

51

|
Co sé phap ly

|

1. Luét Gido duc nam 2019.

2. Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

| 3. Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra. mot cia lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

4. Nghi dinh 56 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cta Chinh pht sira
d6i mot so dicu ctia Nghi dinh 4‘6/2017/NB-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua
Chinh pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5. Nghi dinh §6 &4/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so diéu cua Luat Gido duc.

6. Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 théng 12 ndm 2021 cta Chinh ph vé stta
doi, bo sung mot so dicu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 ctia Chinh phu vé thurc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyét
tha tuc hanh chinh.

7. Thong tu s6 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 théng 7 nam 2009 cia B6 Gido dyc va
DPao tao vé ban hanh Chuong trinh gido duc mam non.

8. Thong tu s\f) 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua BO Gido dyc
va Dao tao vé ban hanh Danh muc D6 ding - D6 choi - Thiét bi day hoc t6i thitu
dung cho Gido duc mém non.

9. Thong tu s6 34{201§/TT-BGDDT, ngay 17 thang 9 ndm 2013 cla Bo Gido duc va
bao tao vé, stra doi, bd sung, n}ét sO thiét bi quy dinh ta}i Danh muc D6 dung - Do
choi - Thiét’ bi day hoc toi thiéu ding cho gido duc mém non ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 2 nam 2010 cha BO trudng Bo
Gido duc va bao tao.

10. Viin ban hop nhét s6 01/VBHN-BGDDT ngay 23 thing 3 nam 2015 ctia B Gido
dug va Dao tao vé ban hz‘tr}h Danh muc D6 ding - Do choi - Thiét bi day hoc t0i
thiéu dung cho Gido duc médm non.

11. Thong tu 56 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 cta BY Gido duc
va Do tao vé ban hanh Quy ché tb chirc va hoat dong ctia trudng mam non tur thuc.
12. Thong tr 50 28/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2016 cia Bo Gido duc
va Dao tao vé sira ddi Chuong trinh gido duc mam non ban hanh kém theo Thong tu
sé 17/2009/TT-BGDPT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cia Bo truong B Gido duc va
DPao tao.

| 13. Thong tw s6 13/2018/TT-BGDDT ngay 30 thang 5 ndm 2018 ctia B§ Gido duc
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QUY TRINH | M3 hidu: /GDDT

UBND QUAN 8 Sap nhép, chia, tach trwdng mau gido,

truomg mam non, nha tré Ngay ban hanh:  .../..../2024

va Dao tao vé sta doi, bd sung Pidu 14 ctia Quy che td chirc va hoat dong trudng
mam non tu thuc ban hanh kém theo Théng tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30
thang 6 ndm 2015 cla B truong Bo Gido duc va Dao tao.

14, Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot o quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh pht vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién
théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

15. Thong $6 51/2020/TT- BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Bo Gido duc
va Pao tao v& sira ddi, bo sung mot s6 ndi dung ctia Chuong trinh gido duc mam non
ban hanh kém theo Thong tu sb 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 ctia
Bd trudng B Gido duc va Dao tao, dd duge sua dbi, bd sung boéi Thong tu s6
28/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2016 ctia B truéng B Gido duc va
Dao tao.

16. Thong tu 56 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Bo Gido duc
va Dao tao v& ban hanh Diéu 1& Trudng mam non.

17. Vin ban hop phat s6 01/VBHN-BGDDT ngay 13 théng 4 nam 2021 cia B Gido
duc va Do tao vé ban hanh Chuong trinh gido duc mam non.

18. Quyét dinh $6 6046/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2018 cta Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong bd danh muc thti tuc hanh chinh
thudc pham vi chuc néang quén Iy cia S& Giao duc va Dao tao.

19. Quyét dinh 56 3453/Qb- UBND ngay 22 thang 9 nam 2020 cta Chu tich Uy
ban nhan dan thanh pho ve viée phé duyét quy t trinh ndi bd g1a1 quyet thd tuc hanh |
chinh dugc stra ddi, bd sung thudc thAm quyén tiép nhén cta Uy ban nhén dén quén,

huyén.

52 | pidu kién thue hién thi tuc h_z‘mh chinh
Khong ¢o

> | Thank phin hd so Ban chinh ]:;‘:
1. P& an sap nhap, chia, tach trudng mau gi4o, truong mam X

non, nha tré. trong dé cé phuong an dé bao dam quyén, loi ich
hop phép cta tré em, gido vién, can bd quan Iy va nhan vién.

2. T& trinh Uy ban nhin dan quan d& nghi sap nhap, chia, tach X
truong mau gido, trudng mam non, nha tré.
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UBND QUAN 38

_ QUY_TRiNH | M3 hiéu: /GDDT |

Séap nhép, chia, tach trudng mau gido, )
truwedng mam non, nha tré Ngay ban hanh:  .../...../2024

5.4

S6 lwgng hd so: 01 b

5.5 | Thoi gian xit Iy: 19 ngay lam viée k& tir ngdy nhén dit hd so hop 16.
5.6 ot Aot X ..
| Noi tiep nhan va tri két qua:
- B§ phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén 8 vao cac ngay lam viée tu
thr hai dén thir sau (budi sang tir 07 gi0 30 phut dén 11 gior 30 phut, budi chiéu tir 13
gi¢y 00 dén 17 2io 00) hode gui yéu céu qua dudng buu chinh.
- Nop hﬁ“) so truc tuyén trén hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh Thanh
phd HO Chi Minh: https://dichvucong hochiminhcity.gov.vn
5.7 Lé phi: khoéng
5.8 X N "
Quy trinh xir ly cOng vigc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biu mAw Két qua
BI | Nop hd so: T& chito, cé| Giohanh | Theo Muc 5.3
nhan chinh
B2 Tlép nhﬁn, l&]ém tra tinh dt‘Z\ly BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hop 1€ cia cac gidy tor cé '| '
trong hd so: -BM 01
- Truong hop ho so chua day du, -BM 02

chua hop 1€ thi huong dan mot )
l4n ban(;p vin ban dé don vi bd I\.TAgay k}“ -BM 03
sung, hoan thién hd so va thuc t1§p nhén | _ BM 04
hién lai B1. ho so.
- Trudng hop hd so day du, hop
1¢ theo quy dinh thi cap Glay
tiép nhén hd so va hen tra két |
qua, lap Phuu kiém soat qua
trinh giai quvét hd so. 0,5 ngay

- Truong hop tu chéi txep nhin lam viéc
hé so: Lap Phleu tir chéi tlep
nhén gidi quyét hd so. Chuyén hd
so cho Phong GDDT.
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QUY TRINH | M hiéu: /GDBT

UBND QUAN 8 ‘ Sip nhép, chia, tach truong mau gido, |

trwong mim non, nha tré | Ngay ban hanh: .../...../2024

B3 Phin cong thu 1y ho so: Truéng phong - Theo Muc 5.3
Truong phong phén cong cong GDBT 0,5ngay |-BMOI
chtrc thu ly ho so. giai quyét thu lam vi€c | _pnog
tuc hanh chinh.

B4 | Thong bdo ké hoach thdm | Truéng phong, | 0,5ngdy |- Theo Muc 5.3
dinh: Chuyén vién | lam viéc
- Cdng chiic thu 1y hd so tham Phong GDDT - Thong béo Kké
muu du thdo Thong bao ké hoach thidm dinh
hoach tham dinh va trinh ldnh de”l’ky '
dao phong ky. '

-BM 01
- Truong phong ky Thong bao
ké hoach tham dinh. - BM 04
= - ; _

B> Thim dinh hé so, dé xuit két | Chuyén vién | - Theo Muc 5.3
qui giai quyét thi tuc hanh | Phong GDDT . Bién ban thim |
chinh: dlnh |

. ) 07 ngay lam| —
- Cong chtre thu 1y ho so chu b, vide - T trinh. du
phdi hop véi cac phong chuyé én | ' thio quyét "dinh |
mon c¢é lién qlunl(neu.co)thanl hodc vin ban tra
dinh, kiém tra thuc té tai co sé. | l(‘)ri.(néu c6) I
- Du thao to trinh, quyet dinh _BM 01
hodc vin ban tra 101 (néu co). |
| | - BM 04
— - !
B6 Xem xét, trinh ky: | Lanh dao phong (03 ngay lam| - Theo Muc 5.3
| Xem x¢€t, co ¥ kién phan hdi vé chu?/en mon vige -Hb so
~ N thudéc UBND
Lanh dao Phong GDDT. _ Van ban 6 ¥ |
kién thim dinh da
‘ ky va dong dau.
- To triph, du
thado quyét dinh
hoéc vén ban tra
101 (néu co).
-BM 01
-BM 04
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QUY TRINH M4 hiéu: /GDPT
UBND QUAN 8 Sap nhip, chia, tach trwomg méu gido,
trwong mam non, nha tré | Ngay ban hanh:  .../..../2024
_ |' |
B7 | Xem xét, ky duyét: | Truéng phong - Theo Muc 5.3 |
Trudong phong ky t& trinh dé | GDDT - Hb so .
nghi sap nhép, chia, tach truong - Dy théo quyét
méu gido, trudng mam non, nha | dinh hoic vin
tré hoiic vin ban tra 101 (néu co). Longay |20 wra 1o (néu
lam viéc

cd), to trinh da
ky.

- BM 01
-BM 04
B8 | Phat hanh vin ban: Vin thu Phong - Theo Muc 5.3
Vin thu cho s6 va phat hanh & | GDDPT - Ho so )
trinh. Chuyén ho so cho T6 TH- - Du thao quyét
KH VP UBND. . .. |dinh hodc vin
01 ngay lam| A
vice ban tra 1061 (néu
i ¢6), to trinh da ky
va dong dau.
-BMOI
-BM 04
B9 | Tiép nhén, cliuyén hd so cho | Van thu UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén 8 - Hb so
- Du thao quyét
01 neay lam dinh hodc vin
£ 4 bin ua 100 (néu
: c0), to trir}h da ky
va déng dau.
- BM 01
- BM 04
B10 | Tham tra hé so: Chuyén vién TH - Theo Muc 5.3
- Thim tra, xii Iy hé so. tai liéu TH-KH . Dy thio quyét
lién quan; kiém tra du thao quy¢t dinh hodc véan

dinh hoiic vin ban tra 101 va trinh
lanh dao Vin phong xem xét, ky
to trinh trinh 1anh dao UBND
Quén 8.

- H6 so khong dat yéu cAu: Trinh
lanh dao Vin phong xem Xet.
chuyén tra ho so cho Phong Gido
duc va Dao tao xtr ly lai.

01 ngay lam
viéc

ban tra 161 (néu
¢0), to trinh ldnh
dao UBND Quén
8.

-BM 01
- BM 04
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT
UBND QUAN 8 Sap nhép, chia, tach triong mau gido, _
| trwdng mam non, nha tré Ngay ban hanh: .../...../2024
o |
B11 | Xem xét, trinh ky: Lanh dao VP | - Theo Muc 5.3
Xem xét hd so, tai liéu lién quan, UBND Quén8 | - Du théo quyét
ky t¢ trinh trinh lanh dao UBND | dinh hodc van

Quién 8.

01 ngay lam

ban tra 101 (néu

viéc o), to trir}h da ky
va dong dau.
-BM 01
-BM 04
B12 | ppe duyét: Lanh dao UBND Theo Muc 5.3
Xem xét va ky quyét dinh sap Quin 8 - Hb so.
nh.é{p, chia; tach tru(‘mgg‘ mﬁ}x gié:), 01 ngiy 1am| - Quyét dinh hoge
tr}wrgég ma}nll‘ non, nha tré hodc viee | van ban trd 1i
vin ban tra 101 (néu co). (néu ¢6) da ky.
-BM 01
-BM 04
B13 | Phat hanh vin bén: Van the UBND - Theo Muyc 5.3
- Lay sb, dong dau. phat hanh | Quén 8 - Quyét dinh hodc
quyét dinh sap nhép, chia, tach van ban tra lo1
tredong mau gido, trudng mam (n€u co) di ky va
non, nha tr¢ hodc van ban tra 101 01 noa lam dong dau.
(néu co). ' \%ié}:: -BM 01
- Chuyén quyét dinh sap nhap i -BM 04
chia, tach tudng mau gido, |
trromg mam non, nha tre hodc van
ban tra 101 (n€u cO) kém toan bd
hé so vé BP TN&TKQ
Bl4 | Tra két qui, théng ké va theo | BP TN&TKQ Theo gidy | - Theo Muc 5.3
doi: ) N hen - Quy¢t dinh hodc
- Tra ket qua cho to chirc. ca van ban thong
nhéan yéu cau thue hién thu tuc bao (néu cé) da
- Truong hop tré hen, thyuc hién ky va déng dau.
Thu xin 131 véi td chire. ca nhan = LA 01
- BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
-BM 08
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Sap nhép, chia, tach truong mau gido,
trudng mam non, nha tré Ngay ban hanh: .../...../2024
2, Phiéu theo ddi qud trinh xit [y céng viéc phdi dwoc thuc hién tai tieng bude cong
g viéc cz}a muc 5.8. ,
. Tong thoi gian phdn bo cho cdc budc céng viéc khong vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU

'TT| Mahiga | Tén Biéu mAu |
1. BMOI | Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua |
2. BM 02 - Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so_ ‘
3, BMO03 | Phiu tir chdi tiép nhdn, gidi quyét hd so ]
4. BM 04 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so |
5. BMO05 | S thong ké két qua thuc hién thii tuc hanh chinh
6. BM 06 | S theo d&i ho so
7. |  BMO7 S theo ddi két qua xit 1y cong viée ‘
8. | BMOS | Phiéu xin I3i va hen lai ngay trd két qua ]
7. HO SO CAN LUU
TT - Hoé so lwu
1. | Thanh phén hé so nhu n_luc 5.3
2. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
3. | Phiéu kiém soét qué trinh giai qu_yét hd so
4. |Sb theo doi ho SO _
5. |86 theo doi két qua xir ly cong viée
6. SO'thong ke két qué thye hién thi tuc hanh chinh _
7. | Phiéu tir chdi tiép nhan. gidi quyét hé so (néu c6) B
8. | Bién ban tham dinh -
9. |To tunh ctia Phong GDDT Quan 8 vé& dé nghi sap nhap, chia, tach trudng mau gido,

trudng mam non. nha tre hodc vin ban tra 11 (néu co).

10. Quyet dinh sap nhap chia, tach tr uong mau gido, truodng mam non, nha tré 1

Hé so dwoe luu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyen hé so dén
don vi luu trit cua co quan va lwu trit theo quy dinh hién hanh.
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Pong dau giap lai hoac Chir ky so clia
T chire (néu la biéu mau dién ti)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA -
S6:..iiiii /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma hoso: .........
(Lién: Lu/ giao khdch hang)

B0 phén tiép nhan va tra két qua Quan 8:

NI dUng YEU CAU ZIAT QUYELI....ve i e

L

1. Thanh phin hd so ndp gom:

STT Thanh phin hé so | Ban | Ban
chinh sao/
' Bin
| - photo
1 Dé an sap nhép, chia, tach truong mau gi4o, trudng mam non, nha tré, trong do co X

phuong an dé bdc ddm quyén, 1ot ich hop phép cla tré em, gido vién, can bg quan ly
va nhén vién

2 To trinh Uy ban nhan dan cip huyén dé nghi sap nhép, chia, tach truong mau gido, X
truong mam non, nha tré

2. S8 1uong hd SO ..o (bd)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 1 ... ngay lam vige.
4, Thoi gian nhan hd so: ... gio......... phut, ngay......... thang...... ndm......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gio...phlt, ngay...... thang...... nam......
6. Bang ky nhén KEE QUA TTT11 111ttt et es e r bbb s
Vao s6 theo d5i hd so, Quyén S0 et SE T TU e
NGUO1 NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky v ghi rd ho (én) . (Kyvaghird ho tén) ) )
(Chit ky 56 cua Nguoi tiép nhdn ho so néu la biéu
mau dién tir)
Ghi chi:

- Trueng hop chua thiét lap dwoc Hé thong théng tin mgt cua dién i, Gidy tiép nhdn va hen trd két qua chroc Idp thimh 2 lign; mot lién
giao cho t6 chife, cd nhdn nép hé so trong tredng hop ndp truc tiép, np qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/0D-
TTg; mot lién chuvén kém theo Phidu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va duwge lwu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/Bg phdn
Mot cira;

- T6 chire, cd nhdn ¢d thé déing ky nhan kér quia tai BS phdn Mér cira hode tai nha (iry s6 16 chitc) qua dich vu buw chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd su va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hodic Chir ky so cla
Té chirc (néu 1a biéu mau dién ti)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHéN Pic ldp — Tw do — Hanh phic
VA TRA KET QUA
Sb:...iiii /HDHS Qudn 8, ngay......... thdng......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

HO SO CUo v everrereeseee e eeeeeeeeeeeese et easessanssaseasesassesaasasaseasebesdees paem seem e ac b e s e A e s s e b s R e bbb

Nbi dung yéu cau giai QUYL .ottt
Piachi: ... OO PO PP
SE dIBNthOT. .. oo | 2T 1] P PP

Yéu cau hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:

.......................................................................................................................

5 LS R R L L ERLPTERPREEEeRREEEERLRRERLE

Trong qua trinh hoan thién hé so néu c6 vudng méc, Ong/Ba lién hé VO ccoovoeviiiiinniiiiineeneins
diénthoal ...cooovvviveiiiiiiiiiininn dé duoc hudng dan./,

NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi ro ho tén) ]
(Chit ky s6 ciia Nguwoi hudng ddn néu 1o biéu mau
dién tir)

BM 02— Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Bong dau giap lai hoac Chlr ky s cla
To chire (néu |a biéu mau dién ti)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lap - Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA -
ST /BPTNTKQ Qudn 8, NgAY......... thang......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua Quan 8:

Tiép nhan hd so cliar ......ve..en PSP TR § SO T e s i3 an TN
1T K3 1| U TP S S e TP PRT SE T
SO dign thoai: ......cooevvveeerinens R T Emailie . e
Nbi dung yéu ciu giai QUYL oot

Qua xem xét, B phén Tiép nhéin va Tra két qua Quan 8 thoéng béo khong tiép nhén, giai quyét hd so
nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky vé ghi vd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chik ky 56 cuia Nguoi tiép nhan hé so néu la biéu
mau dién tit)

Ghi chi: Truong hop chua thiét 1ap duge He thong thong tin mdt ctra dién tu. Phiéu dugc lap thanh 2 lién; mot lién giao
cho td chite, ¢4 nhan ndp hd so trong trudng hop ndp truc tiép. ndp qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QP-
TTg; mot lign dugc luu tgi Trung tém Phuc vy hanh chinh cong/Bo phén Tiép nhan va Trd két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






12 bidu mAu dién tir)

Chit ky s6 ctua To chirc (néu

UY BAN NHAN DAN

BO PHAN TIEP NHAN

VA TRA KET Q

$6:..../BPTNTKQ e , gAY ... ... thang ... ném

QUAN S8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UA

Poc lap - Ty do - Hanh phic

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

M SO R0 SO -ttt
Co quan (b phén) gidi QUYL DO SOI et
Co quan phdi hop giai QUYEL DO SOT ot
| KET QUA GIAT
« THOT GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Trwée han/ding | CHU |
han/qua han)
...gio.. .phit, ngay ... thang ...
1. Giao: nam...

B phan Tiép nhan va
[Trd két qua

Nguwoi giao | Ngwoinhdn

|| l

2. Nhan: .....
...gi0...phtt, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhan: ......... Nguoi giao I| Nguwdi nhian
...gio...phtt, ngay ... thang ...
1. Giao: ........oennn. nam....
2.Nhan: ............. Nguwdi giao ‘ Ngwoi nhan
1. Giao: c.oovvinennn. ...gi0...phut, ngdy ... thang...
nam....
2. Nhan: Ngudi giao | Ngwdi nhin

Bo phan Tiép nhan va
Trd két qua

Ghi chu:

- Trudng hop hd so dugce chuyén qua dich vy buu chinh ¢ong ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhan hd so va viée ky nhan thé hién trong héa don ctia co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhén ban giao hé so.

- Trudng hop Hé théng théng tin mot cira dién tir chua vén hanh, ngudi giao va nguoi nhén phai ky va ghi
o ho tén. Khi HE théng thdng tin mdt cira dién tir dd van hanh, vige luu vét dugc thuc hién tu dong va thé

hién trén mau phiéu dién tir

BM 04 - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Sb:....../PXL Qudn 8, ngay ... ... théng ... nam.... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KAND @UT ittt

Ngay thdng..nam . ., Uy ban nhan dan Quén 8 tiép nhan giai quyét hd so dé
nghi gial quyét tha tuc hanh chinh ..o
........................................ ciia Ong/B&/T8 chirc); ma s&: .....vveveveervcereeeens

Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: ....gio......, ngdy......thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan Quéan 8 chua tra ket qua giai quyet hd so
ctia Ong/Ba/TH chire ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két
qu&/ Bién nhan ho s0. LY Aot

..........................................................................................................................................

Su chim tr& nay da gay phién ha, tdn kém chi phi, cong stc cua Ong/Ba/Té
chirc.

UAy ban nhan dén Quén 8 xin 16 Ong/Ba/TH chirc va s& tra két qua giai quyét ho
so cho Ong/Ba/T6 chirc vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén dugc su thdng cam cla Ong/Bé/Té chitc vi sy chdm tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN,DON VI
(Ky va ghi ro ho tén)

(Chit ky 56 cua Thit frudng co quan, don vi néu 1o biéu
mau dién ti)

BM 08— Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ...... [ 12024






QUY TRINH 4

Sap nhap, chia, tich treéng miu gido, tredng mam non, nha tré

ctia Chii tich Uy ban nhan ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/QD-UBND ngdy 22 thang 9 ndm 2020

STT Tén ho so S6 lrong Ghi chi
De an sép nhap, chia, tach truong miu gido, truong
01 rnam non, nha tré, trong d6 cé phwong 4n dé bao dam 01 Ban chinh
quy?n, loi ich hop phép cia tré em, gido vién, cdn bd
quan ly va nhan vién |
‘ 0 Té trinh Uy ban nhén dén cip huyén de nghi sdp nhap, | 01 Ban chinh
chia, tach truomg miu gido, trudng mam non, nha tré |
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi
| Noi tibp nhan va tra két qui Théi gian xir Iy Lé phi
| BS phén tiép nhén va tra két qua - Uy | 20 ngay lam viéc ké tir ngay ‘ Khong

| ban nhén dan quén, huyén

nhan du hd so hop 1&

IL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Bué . R -
Y9! Noi dung cong Trich Thoi e o
cOng n T ) mau/Keét Dién giai
7 viée nhiém gian .
viéc qua
| Té chire, c4 Thanh phin hd
| No6p ho so ©° LAIC ca Theo muyc 1 anhi phan Lo 50
| nhén theo muc 1
| - Trudng hop hd so
diy du va hop Ié:
Lap Gidy tiép nhén
. .. | Githanh hé so va hen tra két
Bl B6 phéan , , ..
ti&p nhan chinh BM 01 qua; trao cho nguoi
Kiém tra hd so ‘p L1 BM 02 ndp hd so theo BM
va tra két cn A
. BM 03 01, thuc hién tiép
qua

' | bude B2.

‘ Truong hop hd so
' chua ddy du hoac
| chua hop 1&: Hudng




dan ngudi ndp ho so
bd sung, hoan thién
hd so va ghi 13 1y do
theo BM 02.

- Truong hop tu
chéi tiép nhan hd

so: Lép Phiéu tur
chdi tiép nhan giai
quyét hd so theo
BM 03.
t]i?’éo I;}}lf;rrll 0.5 ned Theo muc 1 | Chuyén hd so cho
B2 | Tiépnhanhdso | oo oot | O UEWL ol Lanh dao  Phong
va tra két lam viéc . .
) Gido duc va Dao tao
qua
i Lﬁn}‘l dao Tiép nhin hd so va
B3 Phan c(;ng thu ly 1.3%10ng 0‘,5 nga:y Theo muc 1 phan cong céng
ho so (‘}1a(? duc | lam viéc BM 01 chire thy ly
va Dao tao
- Tiép nhan va tién
hanh xem xét, kiém
tra, thAm dinh hd so;
Theo muc 1 | 14y ¢ kién don vi c6
BMOl lien quan (néu co);
- Ho sotrinh | kiém tra thuc té tai
Cong chtric - Van ban c6 | co sd.
. ) thu 1y hd  kién tha ;
Thim dinh hdso, | = > ° | yKientham |y se béo cho th
s A% . so cua 07 ngay dinh . ; . .
B4 de xuat két qua | . I . | chire, c& nhén thoi
ar X Phong lam viéc | Dy thao To | . o
giai quyeét TTHC . N © | glan tham dinh thuc
Gido dyc trinh, Quyet |
va Dao tao dinh/vén ban .
tra 15i néurs | - Tong hop, du thao
Iy do ' két qua, lap To trinh
hoan thién hd so
trinh  L&nh  dao
Phong Gido duc va
Pao tao xem xét
La‘;}é dao 03 ot Xem xét, c6 ¥ kién
B5 | Xem xét, trinh ky 1; ne . fiéyc Theo muc 1 |phan hdi v& Lanh
cuyen ; BMOI  |dao Phong Gido duc
mon thudc _




‘ Uy ban | - Ho so trinh |va Dao tao ‘
‘ nhan dan - Van ban c6 1
| ¥ kién thdm
: dinh
| - Du thao két
qua To trinh,
| Quyét
dinh/vén ban
trd 101 néu rd
ly do
Theo muc 1 i )
BM 01 Kiém tra lai ho so va
Lanh dao - Hb so trinh |KY duyét to trinh kém
B Ky duyét Phong | 03ngdy | -Totrinh |dv thao, rinh ket qua
Gido duc | lam viéc -Duthao [B& quyét tha tuc
va Pio tao Quyét dinh/ hé.nhq chinh Ch? Lﬁflh
Vin ban néu dao Uy ban nhén dén
o ly do
Theo muc 1
BM 0‘1 Cho sb, déng dau,
- T& trinh . A .
g _ ., |vao sO, ban hanh
Vin thu -Vénbdncd | . . 2 1A
Phong 01ngay | v kién thdm van pan, chuyén ho
B7 | Ban hanh vian ban ., . N . so dén Van thu Hdi
Giao duc lam viéc dinh A A A \
va Do tao Du'théo Cqung nhan dan va
: o Uy ban nhén déan
Quyét dinh/ quan, huyén
Vin ban néu ‘
rolydo | )
Theo muc 1 ]
BM 01
Vi thur - Hé‘so frinh Tiép nhéin kiém tra
. R < \ - To trinh | thanh phén ho so, tai
Tiép nhqn, chuyén | Va0 PEOng .| -Vanbanco |lieu lien  quan;
Bg | hdsochocong | HOIdong | Olnedy oy u Chuyén hd so cho
chite thyly | mhandan lamvice 500 0 cang chite Vi
va Uy ban ; . .
nhan dan Dy thao | phong. duge  phén
Quyét dinh/ | cong xu ly
Vian ban néu
13 ly do




Theo muc 1
BM 01
- Hb so trinh
Chuyén - T trinh
an V3 g
N B \ggﬁ I—algi \;a{l bgln; € | Trinh Léanh dao Vin
59 XeT xe_tﬂho s0, tai Ic)tén gnhe{n 01 ngay | 7 1:;1}1 am phong xem xét, ky
ligu lién quan dangv s {7y | 1am viéc inh ty trinh, trinh Uy
. Y Du, tha}o ban nhén dan
ban nhén Quy¢et dinh/
dén Vin ban néu
o ly do
Lap hd so
trinh
Lanh dao
Vin phong Xem xét, kiém tra
N .| Hoiddng | 0lngdy | To trinh, |hd so, phé duyét to
B ) 5 X . %
10| Xem xét, trinh ky nhan ddn | lam viéc | hd sotrinh | trinh, ky nhay quyét
va Uy ban dinh
nhan dan
) Quy ét dinh/ )'{Aem >.<Aet ho so, ta}
K9 duvét Lanh dao 01 nea van ban liéu lién quan, ky
B11 y auye Uy ban i X 7| Quyét dinh hoic vin
< lam viéc ho so trinh , . ] N
nhén dan ban théng bdo néu
| 13 1y do.
Vin thu
\Sgi%%?g 0lngay | Hosods cg')}rllo ds;f bvaio héSn(;;
B12 | Ban hanh vin ban A Ag . & Ay dugc phé Ny & N
nhian dan | lam vigc i van ban dén cac co
. duyét "
va Uy ban quan lién quan.
nhén din
v Ee Bo phén T 2
Tra két qua, lvu | .« . - Tra két qué cho t6
5 £ sva | tiép nhéan Theo I A
B13 | ho so, thong ké va va tra két 4y hen Két qua chtrc, ca nhan
theo doi , S A - Théng ke, theo doi
__ ~ qua |
IV. BIEU MAU
Céac bidu mau str dung tai cdc budc cdng viée:
| TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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BM 02 | MAu Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so

: 3. BM 03 | MAu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhin hd so
V.HO SO CAN LUU

| TT | M hiéu H5 so lru
1. | BMO1 | Giy tiép nhan hd so va hen trd két qua (luu tai Bd phan Mot cira)
Ph A A A A \ \ [N A A ‘. . A~ A N
5 BM 02 : iéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so (néu c6 - luu tai B phan Mot |
cua) |
3 BM 03 | P%neu tir chdi gidi quyét tiép nhan hd so (néu co - luu tai BY phén Mot
cua)
4. BM 04 | Quyét dinh sap nhap, chia, tach trudng mau gi4o, trudong mam non, nha
tré
5. /" | Céc thanh phén ho so (phén 1)) |
6. | / Céac hd so khac néu c6 theo vin ban phép quy hién hanh _'

VL. CO SO PHAP LY
- Luét Gido duc nam 2005
- Ludt stra ddi, bd sung mot sb diéu cha Luat Gido duc nim 2009
i - Nghi dinh’75/‘2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot s6 diéu cia Luét Gido duc
- Nghi dmh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nadm 2011 stra dbi, bd sung mot sb didu

ctia Nghi dinh s6 75/2006/ND CP ngay 02/8/2006 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng
dAn thi hanh mdt s diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh sé 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 cta B truéng Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 Truong mam non

- Théng tu s 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 cua B Gido duc va
Pao tao Ban hanh Quy ché t6 chire va hoat ddng cta trudng mAm non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 théng 4 nam 2017 quy dinh vé& diéu kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc gido duc 56

- Théng tu 28/2016/TT-BGDPDT sita dbi Chuong trinh gido duc mam non kém theo
17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cua B trudng B Gido duc va bao tao

- Théng tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua BO tru’ong Bo
Gi4o duc va Pao tao Ban hanh Danh muc Db dung - Db choi - Thiét bi day hoc tdi thidu
dung cho Gido duc mam non
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- Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 sta d6i, bd sung ‘Nghi
dinh sb 46/2017/NP-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dAu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 cta Van phong Chinh
phti huéng dan thi hanh mot sb quy dinh ctia Nghl dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
ndm 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyet
thu tuc hanh chinh.



QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 .
Sap nhip, chia, tach tredong tiéu hoc
Ngay ban hanh: .../...../2024
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1. Co sé phap ly

5.2. Piéu kién thyc hién tha tuc
5.3. Thanh phén hé so

5.4. SO lwgng hé so

5.5. Thoi gian xir ly

5.6. Noi tiép nhén va tra két qua
5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xir ly

6. BIEUMAU

7. HO SO CAN LUU

Tr?fh Soan thio Xem xét
nhiém ’
Ho tén Dwong Van Dan Nguyén Thanh Sang |
¥4
Chir ky /
\@e.c.m’(/
Chirc TRUGNG PHONG gllggﬁg TTII{%% CHU TICH
vu £ 2 A | "
) GIAO DUC VA PAO TAO UBND QUAN UBND QUAN




QUY TRINH M4 higu: /GDDT
UBND QUAN 8 .
Sap nhép, chia, tach trudng tieu hoc
Ngay ban hanh:  .../..../2024
SUA POI TAI LIEU
Yéu czfnu Trang / Phén . . | Neav sira
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi Lan sira doi g d)(;)i
bo sung | viéc sira doi
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8

Sap nhap, chia, tach truweong tiéu hoc

Ngay ban hanh:  .../...../2024

1. MUC PiCH

Quy dinh vé trinh tu giai quyét hd so sép nhép, chia, tich trudng tiéu hoc dam bao
yéu cu cdi cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc trudong tiéu hoc dugc sap nhép, chia, tach tai dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quén 8.
~ -Coquan phdi hop td chirc thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao Quén 8, Vin phong
Uy ban nhén dén Quén 8, c4c co quan chuyén mon c6 lién quan (néu ¢d), Uy ban nhén dén
cac phuong thude Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phap quy lién quan d@ cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dén.
- GDDT: Giao duc va Pao tao
- VP UBND: Vin phong Uy ban nhan dan.
- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va trd két qua
- TH - KH: Téng hop — Ké hoach.

3/9




UBND QUAN 8

QUY TRINH | Ma higu: /GDDT

Sap nhap, chia, tach truwong tiéu hoc

Ngay ban hanh: .../..../2024

S.

NOQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

1. Luét Gido dyc nam 2019.

2. Nghj dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cta Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

3. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mdt cira, mot clra lién thdng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

4. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 ctia Chinh phu sta
d6i mot sb diéu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh pht quy dinh vé didu kién du tu va hoat dong trong linh vyre gido duc.

5. Nghi dinh s0 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb dleu cta Luét Gido duc.

6. Nghi dinh sb 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cta Chinh phu vé sta
dbi, bd sung mot sb d1eu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ciia Chinh pht vé thue hién co ché mot cira, mot ctra lién thong trong gidi quyét
tha tuc hanh chinh.

7. Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mdt o quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong gidi quyét thd tuc hanh chinh.

8. Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B Gido duc va
Pao tao vé ban hanh Diéu 1é trudng Tiéu hoc.

9. Thong tu so 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cua B Giéo duc
va Dao tao vé& ban hanh quy ché tb chirc va hoat dong cua truomg tiéu hoc, truong
trung hoc co s6 va truong trung hoc phd thong c6 nhiéu c¢ip hoc loai hinh tu thuc.

10. Quyét dinh 50 6046/QD-UBND ngay 28 thang 12 nim 2018 caa Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd HS Chi Minh vé viéc cong bd danh muc thd tyc hanh chinh
thudc pham vi chirc nang quéan ly cua S& Gido duc va Dao tao.

11. Quyét dinh sb 3453/Qb- UBND ngay 22 thang 9 nam 2020 cia Chu tich Uy ban
nhin dén thanh pho vé vige phé duyét quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
dugc sira d6i, bd sung thudce thim quyén tiép nhén cla Uy ban nhan dan quén, huyén.

5.2 | Diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh
Khong ¢é

53 | Thanh phin hé so Ban chinh ]::;‘
1. T& trinh vé viée sép nhép, chia, tach. X

2. P& 4n sép nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong 4n d€ bao
dam quyén, loi ich hop phap cia hoc sinh, gido vién, can bd
quan ly va nhéan vién.
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8

Sap nhép, chia, tich truong tiéu hoc

Ngay ban hanh:  .../...../2024

3. Cac van ban xac nhén vé tai chinh, tai sdn, dat dai, cac X
khoan vay, ng phai tra va céc van dé khéc ¢o lién quan

5.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd

5.5 | Thoi gian xir ly: 19 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua:

- B§ phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén & vao cdc ngay lam viée tur
thtr hai dén thir sau (budi sang tir 07 810 30 phut dén 11 i 30 phiit, budi chiéu tir 13
gio 00 dén 17 gitr 00) hodc gtti yéu cdu qua dudng buu chinh.

- Nop ‘ho so truc tuyén trén hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh
phd Ho6 Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

5.7 | L€ phi: khong

5.8 | Quy trinh xir Iy cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian Biéu maw/ Két qua
Bl | Nop ho so: Té6 chic, ca| Gidohanh | Theo Muc 5.3
nhéin chinh
B2 | Tiép nhan, kiém tra tinh diy | BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
da va hop 1€ clia cac gidy to c6 -BM 01
trong hd so: -BM 02
- Truong hop hd so chua day du, Ngay khi |-BMO03
chua hop 1€ thi hudéng dan mot tiép nhin | - BM 04
1dn bing van ban d& don vi bd hd so.
sung, hoan thién hd so va thuc
hién lai B1.
- Truong hop hd so diy da, hop
1¢ theo quy dinh thi cdp G1ay 0,5 ngay
tiép nhan hd so va hen tra két lam viéc

qué, lap Ph1eu kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so.

- Truong hop tur chbi tlep nhén
hd so: Lap Phleu tir chdi t1ep
nhan giai quyét hd so. Chuyén hd

so cho Phong GDDT.
B3 | Phan cong thu ly hd so: Trudng phong - Theo Muc 5.3
Truéng phong phén cong cong GDDbT 0,5 ngay |-BMO01
chire thy 1y hod so, giai quyét tha lam viéc |-BM 04
tuc hanh chinh.

519




QUY TRINH M3 higu: /GDDT
UBND QUAN 8 ,
Sap nhap, chia, tach trudong tieu hoc
Ngay ban hanh:  .../...../2024
B4 Thim dinh hd so, dé xuit két | Chuyén vién - Theo Muc 5.3
qui_gidi quyét thi tuc hanh | Phong GDDT 09 ngdy | - Hb so trinh Van
chinh lam viéc | ban thdm dinh
- Qéng chirc Fhu ly 1}6 50’ xem xét, - To trinh, du
tl}an} (.i}nh ho so*;;lay ¥ k;en don thao quyét dioh
vi ¢6 lién quan (néu co), tong hop hodc vin ban tra
bién ban tham dinh, hoan thién lbi.(néu cb).
h6 so. Traong hgp hd so chua
dung quy dinh, thdong bao bing -BM 01
vin ban d& ngudi ndp hd so dén -BM 04
chinh stra, b6 sung hd so
- Du thao t& trinh, quyét dinh
sap nhép, chia, tdch truong tiéu
hoc hodc vin ban tra 16i néu rd
ly do, trinh 14nh dao phong xem
xét, ky hd so.
B5 | Tham tra hd so: Lanh dao phong - Theo Muc 5.3
Xem xét, c6 v kién phan hdi vé | chuyén mon - H6 so trinh
lanh dao Phong GDDT thudéc UBND < 1y |- Van ban cd y
02 ngay lam kién da ky va
viée dl,en .
6ng dau.
-BM 01
- BM 04
B6 | Xem xét, ky duyét: Trudéng phong - Theo Muc 5.3
Trudng phong xem xét va ky to | GDDT - Ho so.
trinh dé nghi sap nhép, chia, tach 1,5ngay |- Du thao quyét
ho#c van ban tra 101 néu 18 1y do. lam viéc | dinh hodc vdn ban
tra 101 (néu c0), to
trinh da ky.
-BM 01
- BM 04
B7 | Phat hanh vén bén: Vin thu Phong - Theo Muc 5.3
Vin thu cho s, dong déu. | GDPT - H6 so.
Chuyén van ban va hd so cho T 0,5ngay |- Du thao quyét
TH-KH VP UBND. lam viéc | dinh hodc vin
ban tra 101 (néu
cd), to trinh dd ky
va dong dau.
-BM 01
-BM 04
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QuUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 .
Sap nhap, chia, tach trwdmg tiéu hoc
Ngiay ban hanh:  .../..../2024
B8 | Tiép nhan, chuyén hé so che | Van thu UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén 8 -Hb so
- Du thdo quyét
0,5 ngay dinh h oaq va:}n
1 ém viee ban tra 161 (néu
i ¢d), to trinh da ky
va déng déu.
. -BM 01
- BM 04
B9 2 A Chuyén vién TO - Theo Muc 5.3
Thiam tra h? SO’ ‘ , TH -yKH 1 so.
Xem xét, kiém tra ho so, kiém tra .| - Quyét dinh hodc
du théao quyét dinh hodc van ban 035 NgaY | yan ban tra 1oi
tra 1oi (néu o) va trinh Thuong lam vige (néu co).
truc UBND quén ky. -BM 01
-BM 04
B10 | Xem xét, trinh ky: Lanh dao VP - Theo Muc 5.3
Xem xét ho so, tai liéu lién quan, | UBND Quén 8 - Du thao quyét
ky to trinh trinh 1anh dao UBND dinh hodc vin
Quin 8. 01 ngdy |ban tra 16i (néu
lam viéc | c0), to trinh da ky
va déng dau.
-BM 01
-BM 04
Bll | Xem xét, ky duyét: - Theo Muc 5.3
Xem xét va ky quyét dinh sap | Lanh dao UBND | 02 ngay |- Hb so.
nhép, chia, tach truong tiéu hoc | Quan 8 lam viéc | - Quyét dinh hoic
hodc van ban tra 161 (néu cb). van béan tra 101
(néu c6) da ky.
-BM 01
- BM 04
B12 Pl}ét P:‘m’h VﬁI} bén:’ ‘ | van thw UBND - Theoﬂ Myc 53 )
Lay s0, dong dau, phat hanh quyét Quén 8 01 nod - Quyét dinh hodc
dinh hogc van ban tré 11 (néu co). | B vgieyc vin ban tra 1o
Chuyén quyét dinh sép hodc vin ' (n€u c6) da ky va
ban tra 10i (néu c6) kém toan bd dong dau.
hd so vé BP TN&TKQ. -BM 01
- BM 04
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT |
UBND QUAN 8§

Sap nhip, chia, tach treong tiéu hoc

Ngay ban hanh: .../..../2024

B13 | Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ | Theo gidy |- Theo Muc 5.3
dai: ’ , hen - Quyét dinh hodc
- Trd két quéd cho to chirc, ca vin ban thoéng
nhén yéu cau thuc hién thu tuc bdo (néu cé) da

ky va déng dau.
- Tru‘ong~h(_)p tré hen, thuc hién -BM 01
Thu xin 161 véi to chire, ¢4 nhan - BM 04

- BM 05

-BM 06

- BM 07

-BM 08

Phiéu theo dbi qud trinh xik [y cong viéc phdi dwoc thue hién tai ting budc cong
viéc cua muc 5.8.

Luuy:

Téng thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU

TT Ma hiéu Tén Biéu méu

1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. BM 02 Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

3. BM 03 Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so

4. BM 04 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

5. BM 05 S thdng ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
6. BM 06 S theo ddi ho so

7. BM 07 S theo di két qua xtr Iy cong viée

8. BM 08 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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UBND QUAN 8

QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT

Sap nhép, chia, tach trwong tiéu hoc

Ngay ban hanh:  .../...../2024

7. HO SO CAN LUU

TT HO so luu

1. | Thanh phin hd so nhu muc 5.3

2. | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

3. | Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so

4. | Sb theo ddi hd so

5. | S8 theo dai két qua xtr Iy cong viée

6. | Sb thdng ké két qua thyc hién thd tuc hanh chinh

7. | Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét ho so (néu co)

8. | Vian ban thdm dinh

9. | T¢ trinh cia Phong GDDT Quén 8 vé d& nghi sdp nhdp, chia, tich truong tiéu hoc
hodc vdn ban tra 161 (néu co).

10. Quyét dinh sap nhép, chia, tach trudng tiéu hoc

Hé so duoc leu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé sé’ dén

dom vi luwu tri¥ cia co quan va lew tri theo quy dinh hién hanh.
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Dong déu glap lai hoac Chir ky sb cla
T chire (néu la biéu mau dién ()

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc lap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sb:......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngdy......... théng......... nam. ........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mi hdso: .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B phan tiép nhan va tra két qua Quén 8&:

THED NDAN O SO CTA .rv-vevivetererirraes ot eeeeeee e et teteeetee e aeae et et e eaeeee s e bae e e s eeeeeeeeeerea st eteetateees
LTI o)t ET T OO O OO OO OO PO OP TSI PPIPTPPRI RO
S8 AIBN hOAI: v vveveveerneris e iee e esssessnsses e e saresesens Emaili oo e s .
NOT AUNG YEU CAU ZIAT QUYEE . v.veververeensessresseseescisesesssceseeseeesesssssasesss s s aesbebs s bs bbb

1. Thanh phin hd so nop gdm:

STT Thanh phan ho so Ban Ban
chinh sao/
Ban

photo

1 To trinh vé viéc sép nhp, chia, tich

P

Dé 4n sép nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong 4n dé bédo dam quyen, 19i ich hop
phép cia hoc sinh, gido vién, cdn bd quén 1y va nhin vién

3 Cdc vén ban xac nhén vé tai chinh, tai san, dat dai, cdc khodn vay, ng phai trd va céc X
vAn dé khic ¢6 lién quan

2. SE51UONZ NS SO7 v, (b9)
3. Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 14 ........ ngay lam viéc
4. Thoi gian nhan hd so: ......... gid......... phtt, ngay......... thang...... nam......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gid...phlt, ngdy...... thang...... nim......
6. DANE KY NHAN KBE QUA T2 veeveeeieteeeceeeeseicteesee e b e s
Vao sb theo di hd so, Quyen S0 et S8 thT U vt
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (KY va ghi r5 ho tén)
(Chit kyp 56 clia Nguoi tiép nhdn ho so néu I biéu
mau dién tir)
Ghi chu:

- Truong hop chua thiét Idp duoc HE thong théng tin mét cira dign ik, Gidy tiép nhdn vi hen tra két qua dugc Idp thanh 2 lién; mit lién
giao cho 16 chire, cd nhdn np hé so trong tridng hop nip triec ttep np qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sé 45/2016/0P-
TTg; mét lién chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va dupc leu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong/Bg phdn
Mot cia;

- T6 chire, cd nhén c6 thé ddng ky nhdn két quid tai B phdn Mét cira hodic tai nha (try s¢ 16 chirc) qua dich vu buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Dong dau giap lai hogc Chlr ky so cla
Té chtre (néu la biéu méu dién tk)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sbeo..onn... /HDHS Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

TEO SO Gl v eeevaeesevee s sseseeseseeseeeseeesesseeseesssetesssseseesseasrs e bsens e s e b E e bR

NOi dung Y8u CAU ZIAT QUYEE «.vvveviiiiie et v e e e e
Piachi: ..ot S e e s e e e s SR e ey N oo o RN e ¢« Rin s 0 T o o e o e SN e
SO i8N thORi......eeeeeeeirireeeeeeeee i, EIMAIL. coeveeeee et

Yéu ciu hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:

Ly Q0 ettt RO pe R

Trong qud trinh hoan thién hd so néu ¢é vudng mic, Ong/Ba li€n hé véi ......... deeads Foe e e e
dienthoal .....ooovvevemieneiiinan, dé duoc huéng dan./.

NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi rd ho tén) o
(Chit ky 56 cuia Ngwdi hudng dan néu la biéu mau
dién ti)

BM 02— Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hodc Chi ky so cla
T chirc (néu la biéu mau dién ti)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA -
Sb:......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thing......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phan Tiép nhan va tra két qua Quén 8:

TIED NDAN NG SO CTIAT 1ovvvvrvvenveir e e e iseaereeaeceeembtne et S s s e s e e Sdnn e b s e s e are s e sanar s b s st e
Piachic o e e e e e e
S8 dien thoals ...ovvveeeii e Emaili....ocoiiiiiiiiie T
NOT dung Y&U CAU GIAT QUYELI. ...\ttt

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhén va Tra két qua Quan 8 thong bao khong tiép nhan, giai quyét hé so
nay voi 1y do cu thé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUO1 TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chir ky 56 ciia Nguoi tiép nhén hd so néu la biéu
mdu dién tik)

Ghi chii: Trudng hop chua thiét lap dugc Hé thong théng tin mdt ctra dién tir, Phiéu dugc [4p thanh 2 lién; mot ién giao
cho td chirc, ¢4 nhan ndp hd so trong trudmg hop ndp truc tiép, ndp qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/QD-
TTg; mét lién duge luu tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong/B6 phén Tiép nhén va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






12 biéu mAu dién ti)

Chir ky s6 cua T6 chtre (n€u

UY BAN NHAN DAN QUANS  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lap - T do - Hanh phiic
VATRAKETQUA e
Sé:..../BPINTKQ e , NGAY ... ... thing ... ... nam .. ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

M SO 10 SO oottt ettt et e e e e e e e e

Co quan (bd phén) giai QUYL DO SOT oot ;i

Co quan phdi hop giai QUYL DO SOT «.vvvviis s e sasn e sem e s s aw e s s smen e saine e ne e

nam....

KET QUA GIAI
« THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYETHO SO | GHI
TEN CO QUAN HO SO (Trwéc han/ding | CHU
han/qua han)
...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao:

Tra két qua

B6 phan Tiép nhin va Nguoigiao | Ngudinhin

2. Nhén: ..... |
...gi0...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhan: ......... Nguoi giao | Ngudi nhin
...gio...phut, ngay ... thang ..
1. Giao: «..ovvvnnenn nam....
2.Nhén: ............. Nguwoi giao | Ngwoi nhan
1.Giao: ...ooveennnne. ...gi0...phut, ngay ... thang...
nam....
2. Nhén: Nguwoi giao | Nguwoi nhian
BO ph’ém Tiép nhén va
Tra két qua |
Ghi chu:

- Truong hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian glao nhén hd so va viée ky nhén thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyet hd so do bén nhan nhap théng tin/ ghi khi nhan ban glao hd so.

- Truong hop Hé thong thong tin mdt ctra dién tir chua vén hanh, ngudi giao va ngudi nhén phai ky va ghi
r6 ho tén. Khi H¢ thong thong tin mot cha dién tr da van hanh, viéc luu vét duge thue hién tu dong va thé

hién trén mau phiéu dién t&

BM 04 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb:....../PXL Qudn 8, ngay ... ... thing ... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KiInh @i

Ngay thang...nam . ., Uy ban nhin dan Quén 8 tiép nhan giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh ...
........................................ ctia Ong/Ba/T6 chirc); ma I HUUTT U

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho sor ....gid......, ngay......thang....ndm.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dén Quén 8 chua tra ket qué giai quyet ho so
ctia Ong/Ba/T6 chitc diing thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhén ho so va tra két
qu&/ Bién nhan ho $0. LY A0 ceurccreciriieneisiisss s

..........................................................................................................................................

Su cham tré nay da gy phién ha, tdn kém chi phi, cong stc cla Ong/Ba/To
chire.

Uy ban nhan dan Quén 8 xin 15i Ong/Ba/Td chirc va sé tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/TH chirc vao ngdy ....... thang ...... nam ......

Mong nhin dugc sy thong cam cua f)ng/Bé/Té chttc vi su cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
(Ky va ghi ro ho tén)

(Chir ky s6 ctia Thii trudng co quan, don vi néu 1o biéu
mau dién ti)

BM 08— Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../....... /2024






QUY TRINH 10
Sap nhip, chia, tach trudng tiéu hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3453/OP-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2020
ctia Chii tich Uy ban nhdn ddn Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghichiu |

01 | T trinh vé viée sap nhap, chia, tach 01 Béan chinh ‘

D& én sap nhdp, chia, tich, trong d6 c6 phuong &n |
02 | dé bao dam quyén, loi ich hgp phap cia hoc sinh, 01 Bén chinh

gido vién, can bd quan ly va nhan vién

' C4c van ban xac nhin vé tai chinh, tai san, dat dai, |
03 | cac khoan vay, ng phai trd va céc van dé khac co 01 Ban chinh |
lién quan |

_ J

II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi ‘
B6 phan tiép nhan va tra két qua - Uy | 20 ngay lam viéc ké tir ngay | Khon
ban nhén dan quén, huyén | nhén da ho so hop 1€ | &

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

= | T . &
Buéce Biéu
Noi 0 Ol - . 2
cong o du.rig €18 | Trach nhiém T.hm mau/Két Dien giai
" viéc gian R
viéce qua )
. A hr z Th‘ h h)\ A
Nép hd so Toc l.AI'C, ca Theo muyc 1 anh phan hd so
nhan theo muc 1
_ |
: | - Trudmg hop hd so
. dé}f du va hop 1¢: Lap
o Gio hanh G‘1a}}/1 t1e}3trr}hakritho sgo.r |
Bophantiép | chinh BM 01 tvrio ecr;lo ?1 uzi ‘;‘?’
Kiém tra ho so nhan va tra BM 02 N & P
K&t qua | | BMo03 hoé so theo BM 01,
d thye hién tiép budc
B2.
- Trudng hop héd so

' _ . | chua ddy du hodc




Buoe | \ai dung cong Thoi Bicu .
cong A Trach nhiém . mau/Keét Dién gidi
A viéce gian .
viéc qua
chua hgp 1¢: Hudng
dan ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién
hd so va ghi 5 1y do
theo BM 02.
- Trudng hop tir chdi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tr chdi tiép
nhén gidi quyét hd so
theo BM 03.
B0 phan tie . Chuyén ho so cho
B2 | Tiép nhén hd so | nhanva s 0.5 ngdy | Theomucl Lanh dao Phong Gido
L lam viéc BM 01 N
két qua duc va Pao tao
Lanh dao
3 | Phén cong thy Phong Gido | 01 ngdy | Theomucl | Tiép nhén hd so va
ly ho so | ducvabao | lam viéc BM 01 phéan cong thu ly
tao o 1 |
- Tién hanh xem xét,
thdm dinh hd so; iy
v kién don vi c6 lién
Theo muc 1 quan ’(néu N 0):
| BM 01 + Neu. hd Eor ding
' |- Hb so trinh | Y d}nh, Rtong,. hop
Théll‘{l dil}h h'("i Cong chirc | Van ban bién kzan tkiam dinh
so, dé xuat k@t thu 1y hd so ‘ thim dinh +’ Néu ho' SO Clhlu'a
Ba | aud giliqudt | ciabiong | P | py g, | e g dinh i
thii tyehanh | Gigo dycva | TV | qo g, | Do0 DAnB van bin &€
Shink Pao tao Quyét diny | PEUS! nop ho sor dén
77 | chinh stra, b6 sung ho
van ban tra -
| I6inéurdly | Téng hop, hoan
I thién hd so, lap to
trinh va du thao két
qua trinh Lanh dao
phong xem xét
BS Lénh dao 02 ngay | Theomuyc 1l [Xem xé‘t, C(’)‘ y kién
Xem xét, trinh | phong chuyén | lam vigc BM 01 phan hoi vé phong




Bude | ai dung con Thoi Bif
cong | O CUNECONE | prich nhigm ) mAu/Két Didn gidi
= viée gian R
viéce qua
ky moén thude Uy - Hb so trinh |Gido duc va Dao tao
‘ ban nhén dan - Van ban c6
- v kién thim
dinh
" Hb so trinh [Kiém tra lai ho so va
Lanh dao - Totrinh  |KY duyét to trinh kem
Phé duvét Phong Giao | 02 ngay - Dy thao df-l .thao, t1"1nh ket qua
B6 uye duc vabao | lam viéc | Quydtdinh/ 813 Uyl tha - tue
tao — Vin ban néy [hanh chinh cho Uy
b9 18 1y do ban nhan dan
! 5
Theo muc 1 |
BM 01
-Hosotrinh | g hanh s6 T trinh
-Vanbancd | . 4. W e
5 I va déng dau cac tai
. § Vin thu y kién tham liéu lién quan
Ban hanh van | phong Gido | 0,5 ngay dinh e .
B7 ban . . a ‘ Chuyén hd so dén |
duc va Bao lam viéc - Du thao B B .
(a0 N o b Vin thu Vin phong
| - Gitrlgnfh/ Héi ddng nhan dn
Quy€t dinh/ | _ ¥y ban nhan dan
van ban tra
161 néu 18 ly
. do
‘ Tiép nhan kiém tra
3 iy . _ | thanh phan hd so, tai
Tiép nhgn hd Vﬁg‘“gﬁ“ (- HOsowinh ey jign  quan;
so, chuyén ho gén gnh én 0.5 nod ‘ - 1o tr113h Chuyén hd so cho
B8 | so cho chuyén dé%l i 3 \igiéz | -Du thio | chyyen  vien  Vin
vién , . *C | Quyétdinb/ | 1500 Hoi ddng nhén
Uy ban nhan Vanbdnnéu | ", ., ¢ A
d 6 19 do din va Uy ban nhén
an Y dan dugc phén cong
X0 ly
Chuyén vién - HO 50 trinh
; - T tri inh La&nh dao Vi
Xem xét ho so, Vian phong 0.5 nod To trqulh | T}rllbnr? X'ZE? Xée,txok, ig |
B9 | tailiéu lién Hoiddng | . 8% | -Duthao | PIONg FEM ECL £
lam viée | Quyét dinh/ | trinh, trinh Léanh dao

quan

nhan dan va
Uy ban nhin

Vin ban néu
o ly do

Uy ban nhan dan




4

Bude | ai dung con Thoi Bitu
cong LQUNE CONE | Trach nhiém : maiu/Két Dién giai
i viéc gian .
viéc qua
dan :
Lénh dao Van | - HO so trinh o .
. ae | -Totrinh | Xem xét, kiém tra ho
phong Ho1 | nod ] he  duve .
B10 | Xem xét, trinh |  ddng nhan 0 ngay | -Duthao |39, PA° uyet 1o
| ky dan va Uy lam viéc | Quyét dinh/ ‘ tr_mh, ky nhay quyét
A Vin ban néu | dinh
| ban nhan dén i,
. roly do |
o Lanh dao Uy | 02ngay | QLA 5o xét, tai lidu lien
B11 Phé duyét AR I véan ban, ho , .1
; ban nhan dan | lam viéc < quan, ky duyét ho so
|
Va;lb;hu};?n | 13 so di Cho sé, vao Sé, déng
Ban hanh van P N g N ! 01 ngay " | d4u, ban hanh van
B12 ba dong nhin . A dugc phé . sk
n = lam viéc - ban dén cic co quan
dan va Uy duyét lién quan
| ban nhén din quan.
Tra két qua, | B phan tiép Theo - Tra két qua cho t6
B13 |Ilwu hd so, théng | nhan vatra £ hen Kétqua | chic, c4 nhén
 kévatheodsi | kétqua | T - Théng ke, theo doi
IV. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu mau
1. BM 01 | MAu Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua
2. BM 02 | Mau Phiéu yéu cdu b sung va hoan thién hd so
3. BM 03 | MAu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so
V.HO SO CAN LUU
TT | Ma Hb so lru N
hi¢u

1. |BMO1 |MAu Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua (luu tai Bo phén Mot cira)

2. |BM 02 | MAu Phiéu yéu cu bd sung va hoan thién hd so (néu ¢O - luu tai B phéan

- Mot ctra)

BM 03

cua)

Mau Phiéu tr chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu 6 - luu tai BO phan Mot




BM 04 Quyét dinh sap nhap, chia, tach trudng tiéu hoc )
1 Céc thanh phin hd so (muc 1) (Iuvu tai phong chuyén mon)

NEIES

// Céac hd so khac néu cé theo vian ban phép quy hién hanh

VL. CO SO PHAP LY
- Luét Gido duc nam 2005

- Luat stra di, bd sung mot sé diéu ciia Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va huéng
dAn thi hanh mot sé diéu ctia Luat Gido duc

- Nghi dmh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 ndm 2011 sua dbi, bd sung mot sb didu
ctia Nghi dinh sb 75/2006/NB CP ngay 02/8/2006 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng
dAn thi hanh mot sd diéu cua Ludt Gido duc;

-Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 ban hanh Diéu 1 truong
Tiéu hoc

_ Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nam 2012 sia déi, bd sung Piéu
40; bd sung Didu 40a cta Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2010 ban
hanh Diéu 18 trudmg Tiéu hoc

- Théng tu sé 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cha Bo truong Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong cua cac truong tiéu hoc, trung hoc co s,
trung hoc phd thong va trudng phd théng cé nhiéu cdp hoc loai hinh tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién dau tu
va hoat ddng trong 1inh vuc gido duc

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04 thing 10 ndm 2018 stra dbi, bd sung Nghi

dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh vé diéu kién
dAu tu va hoat dong trong linh vyc gido dyc.

- Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cua Van phong Chinh
phti huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cla Nghl dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nim 2018 chia Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.






UBND QUAN 8

QUY TRINH

Cho phép trudng trung hoc co's¢
hoat djng giao duc tré lai

M4 hiéu: /GDDT

Ngay ban hanh:  .../..../2024

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DA
4

MUC LUC

N

PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Co sé& phap ly

5.2. Diéu kién thwc hién thii tuc

5.3. Thanh phén hd so
5.4. S6 lwgng ho so

5.5. Thoi gian xit ly

5.6. Noi tiép nhén va tra két qua

5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xit Iy

6. BIEU MAU

7. HO SO CAN LUU

Trach

A Soan thiao Xem xét Phé duyét
nhiém ;
Ho tén Dwong Viin Din Nguyén Thanh Sang |7 &r
Chir ky ,’fi‘j“, : b

\eeeey — /@%/{i
Chirc | TRUGNG PHONG THUONG TRUC CHU TICH
vi GIAO DUC VA DAO TAO ’ UBND QUAN

UBND QUAN




QUY TRINH M3 hiéu: /GDBT
UBND QUANS8 | Cho phép trurdmg trung hoc co' s&
hoat dong giao duc tré lai Ngay ban hanh: ../..../2024
SUA POI TAI LIEU
Yéu czfm Trang / Phan ) . | Neav sita
sita d6i/ | lién quan M5 ta ndi dung sira dbi Lin siva di |~ © d’éi
bo sung | viéc sira doi
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QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Cho phép trudng trung hoc co' so

hoat dong giao duc tré lai Ngay ban hanh:  .../...../2024

1. MUC PiCH

Quy dinh vé trinh tu giai quyét hd so cho phép trudng trung hoc co s& hoat dong gido
duc trd lai ddm bao yéu cau cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho c4c trudng trung hoc co s¢ hoat dong gido dyc trd lai tai dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi c¢é thim quyén quyét dinh: Trudng Phong Gido duc va Pao tao
Quén 8.

- Co quan phéi hop td chire thuc hién: Céc don vi c6 lién quan (néu cd).

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- GDDT: Giao duc va Pao tao

- BP TN&TKQ: B phan tiép nhén va tra két qua
- THCS: Trung hoc co s¢

3/7




UBND QUAN 8 Cho phép trwong trung hoc co sé

QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT

hoat dong giao duc tré lai Ngay ban hanh: .../...../2024

S.

NOI DUNG QUY TRINH

3.1

Co s& phap Iy

1. Nghi dinh sf) 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh phi quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

2. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phu vé thuc
hién co ché mét ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

3. Nghi dinh s‘o 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 ctia Chinh phu stra
doi mot so dieu cla Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vyc gido dyc.

4. Nghi dinh s& 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi v& sira
dbi, bd sung mot sb dleu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tyc hanh chinh.

5. Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 coa Van phong
Chinh phti huéng dan thi hanh mét sb quy dinh cia Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra, mdt cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

6. Quyét dinh 56 4632/Qb-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2018 cta Bo truong B
Gigo duc va Dao tao v& viée cong bd thi tyc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung hoic
thay thé; thi tuc hanh chinh dugc hiy bo, bdi bo thudc pham vi chire nang quén ly
cia B Gido duc va Dao tao

7. Quyét dinh s6 2049/Qb-UBND ngay 15 thang 5 nam 2019 ctia Chu tich Uy ban

nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong bd danh muc tht tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quéan ly ctia 8¢ Gido duc va Dao tao.

8. Quyét dinh sb 3453/Qb-UBND ngdy 22 thang 9 nam 2020 cta Chu tich Uy ban
nhin dan thanh pho vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
duoc stra dbi, bd sung thude thim quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén, huyén.

5.2

Pidu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh

Khoéng co.

5.3

Ban

Thanh phin hd so Ban chinh
sao

1. To trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat dong gido duc X
tro lai

54

S6 lwgng ho so: 01 bd
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UBND QUAN 8 Cho phép truomg trung hoc co s&

QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT

hoat dong gido duc tré lai Ngay ban hanh:  .../...../2024

5.5 | Thoi gian xir Iy: 19 ngay lam vige ké tir ngdy nhan da hd so hop 18,
5.6 Noi tiép nhén va tra két qua:
- B§ phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén ddn Quén 8 vao cdc ngay lam vi€e tir
thir hai dén thtr séu (budi sang tir 07 gt 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gity 00 dén 17 gity 00) hoic glti yéu ciu qua dudng buu chinh.
- Nop }10 so truc tuyén trén hé théng thong tin giai quyét thd tuc hanh chinh Thanh
ph6 Ho6 Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
37 | L phi: khong
5.8 : T ‘a
Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miw/ Két qua
Bl | Nop ho so: T8 chite, ca| Gidhanh | Theo Muc 5.3
nhan chinh
B2 | Tiép nhén, kiém tra tinh diy | BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hep 1€ ciia cac gidy to c6 -BM 01
trong hoé so: -BM 02
- Trudmg hop hd so chua day du, Ngay khi | -BMO3
chwa hop 1€ thi hudng dan mot tiép nhan - BM 04
ldn bing vin ban dé don vi bd ho so.
sung, hoan thién hd so va thuc
hién lai B1.
- Trudng hop hd so day du, hop
1¢ theo quy dinh thi cép Glay 0,5 ngay
tiép nhén hd so va hen tra két lam vige
qua, lap Phleu kiém soat qud
trinh giai quyét hd so.
- Trudng hop tir chbi t1ep nhan
hd so: Lap Phleu tir chbi tlep
nhén giai quyét hd so. Chuyén hd
so cho Phong GDDT.
B3 | Phan cong thu Iy hd so Truong  phong | 0,5 ngay
5 y GDD’lig paong lam viée | - Theo Muc 5.3
Truéng phong phin cong cong - _BM 01
chirc thu 1y hd so, giai quyét thi _BM 04

tuc hanh chinh.

57




QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 Cho phép trwdng trung hoc co' s¢
hoat djng gido duc tro lai Ngiy ban hanh:  ../..../2024
B4 | Thim dinh ht‘} s0, dé xuit két Chuyén vién |15 ngay lam| - Theo Muc 5.3
qua gidi quyet tha tuc hanh | phong GDDT viéc - Vin ban thim
chinh: . dinh.

PN Ay y dinh hodc vén
ky:,n don vi co }161? quar§ (néu co); ban thong béo
kiém tra thyc t€ tai co so. (néu co).

- Du thao quyét dinh cho phép
truong THCS hoat dong gi4o -BM 01
duc tré lai hodc vin ban thong -BM 04
bio néu rd ly do va hudng giai
quyét, trinh lanh dao phong xem
xét, ky hd so.
B5 | Xem xét, ky duyét: Trudng phong - Theo Muc 5.3
Truéng phong xem xét va ky | GDPT - Hb so.
quyét dinh cho phép truong - Quyét dinh hoic
THCS hoat dong gido duc tro lai 02 ngay lam| vin ban thong
hoiic vin ban théng bao (néu co). viée bao (néu co) da
ky.
-BM 01
- BM 04
B6 | Phat hanh vin ban: Van thu Phong - Theo Muc 5.3
Vin thu cho sb, dong du. | GDDT - Hb so.
Chuyén van ban va hd so cho BP - Quyét dinh hodc
TN&TKQ quén. 01 ngay lam| van ban thong
vigc bao (néu c6) da
ky va déng déu.
-BM 01
-BM 04
B7 | Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ Theo gidy | - Theo Muc 5.3
dai: hen - Quyét dinh hodc
- Tra két qua cho td chirc, c4 van ban thong
nhén yéu cau thyc hién thu tuc. béo (néu cb) da
ky va dong déu.
- Trudng hop tré hen, thuc hién -BM 01
Thu xin 15 véi té chuc, c4 nhan -BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
-BM 08
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QUY TRINH M4 hiéu: /GDPT
UBND QUAN 8 Cho phép truong trung hoc co’ s¢

hoat djng gido duc tr¢ lai Ngay ban hanh:  .../..../2024

Phiéu theo dbi qud trink xit Iy cong viéc phdi dwoc thuc hién tqi timg buoc cong
viéc cua muc 5.8.

Lwuy:

Téng thoi gian phdn bé cho cdc bucdc cong viéc khéng vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. BM 02 Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so

3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so

4, BM 04 | Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so

5, BM 05 34 théng ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
6. BM 06 S theo ddi ho so

7. BM 07 S theo doi két qua xir Iy cong viéc

8. BM 08 | Phiéu xin 131 v& hen lai ngay tra két qua

7. HO SO CAN LUU

Hb so lwu

!
-

Thanh phén hd so nhu myc 5.3

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

S4 theo ddi hod so

S theo ddi két qua xir 1y cong viée

S théng ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét ho so (néu co)

Van ban thim dinh

Al Il e N IR IR I ol ol ol e

Quyét dinh cho phép trudmg trung hoc co sd hoat dong gido duc trd lai

Hoé so dwoc lwu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén
dom vi leu trit ciia co quan va lweu trig theo quy dinh hién hanh.
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Péng dau giap lai hogic Chir ky so cla
T chirc (néu la biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sbi..iiiiin /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thdng......... nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mi hd so: .........
(Lién: Lww/ giao khdch hang)

B6 phén tiép nhan va tra két qua Quén 8:

TiED NNAN DO SO CUAL vvvvervveenesaesian «ereiiiee st et bestee e eeesa e e s e s et e e e r e e s e e s
D T3 1 LU OO OO PO PP TIPS TIPS ORISR
S8 18N thOGIz...erirvvererererrieecreeereree st nebesaans EIMALL eveeieees e eeieeeeereeeeeeer e e eeeraneee s sveaeesacesonnnssanens
Noi dung yéu ciu gii QUYBE oo evev e re st ettt cas s s
1. Thanh phén hd so ndp gbdm:
| STT Thanh phin hd so Ban Béan
chinh sao/
Béan
photo
1 T& trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat ddng gido duc trd lai X
2. SEIUONE hd SO v (bd)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 14 ........ ngay lam viéc.
4. Thdi gian nhan hd so: ......... gid......... phit, ngay......... thang...... ndm......
5. Thai gian tré két qua giai quyét hd so: ...gid...phut, ngdy......thang......ndm......
6. DANG KY AN KBE QUA T1.0rvvvvrvseererse oo ceiassicssessns s s
V0 s theo ddi hd 50, QUYEN S8 ....vvveeeivreieeerreccereec e S8 T T ceereveeeeeeerereiererensereesenens
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky 56 ciia Ngudi tiép nhdn hé so néu la biéu
mau dién ti)

Ghi chu:

- Truong hop chua thiét lgp dirge He thdng thong tin mt cira dign 1, Gidy tiép nhdn va hen tra két qua duwoc lap thanh 2 lién; mot lién
giao cho 16 chike, cd nhdn ndp hé so trong truong hop ngp tric tiép, nop qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh s0 45/2016/0D-
TTg: mét lién chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so va dupc heu tgi Trung tdm Phyc vu hinh chinh cong/Bg phdn
Mot cira;

- T4 chitc, cd nhdn cé thé dang ky nhdn két qua tai BO phdn Mgt cira hodic tai nha (tru s¢ 16 chirc) qua dich vu buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Béng déu giap lai hoac Chir ky s6 cla
T4 chire (néu [a biéu mau dién td)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA _—
Sbioooennn. /HDHS Qugn 8, ngay......... thdang....... LnAm.. ...

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

N6i dung yéu cau gidi QUYEEL ©vree v v vmien s e smmms s mmmn 5 o v s e meeiHen e s s a0 0w e e e e § FHE 0 R e
Dilachi: ..o S TR T R R e S O Ur- R PR R T
S8 didN thoi. ... eeevie e, EIMAIL oo

Yéu c4u hoan thién hé so gdm nhitng néi dung sau:

Trong qué trinh hoan thién ho so néu ¢é vudng mac, Ong/Ba lién hé voi ..., ... 80
diénthoai .........ccooivvviiiiinenn, dé dugc hudng dan./.

NGUOI HUONG DAN
(Ky va ghi rd ho tén) )
(Chi ky s6 ciia Ngudi hudng dén néu la biéu mdu
dién tit)

BM 02— Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hosic Chir ky s cla
T6 chire (néu la bieu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc ldp — Tw do - Hanh phiic
VATRAKETQUA -_—
Sl /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phan Tiép nhan va tra két qua Quén 8:

Tiép nhan hd so clia: .......ovvveevennnn G s vn o S0 o 0 PSS e e a ERS v w e e e o e B o o EER e S 0o e eS¢ e
Piachi:........... Feeeened G4 e et e Bt e e dah et an et aa et e e B
SE AN thOAT: vvvv e e Emails. .
NOT dung y&u CAU ZIAT QUYELI. ... ooieii ettt

Qua xem xét, B phan Tiép nhan va Tra két qua Quan 8 thdng bao khong tiép nhan, giai quyét ho so
nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin théng béo cho Ong/Ba duoc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky 56 cuia Nguoi tiep nhdn hé so néu ld biéu
mdu dién tir)

Ghi chii: Trudng hop chua thiét 1ap dugc He thong thong tin mt clra dién tir, Phiéu duoc lap thanh 2 lien; mot lién giao
cho td chire, ¢a nhan nép hd so trong trudng hop ndp true tiép, nop qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh sb 45/2016/Qb-
TTg; mét lign duge luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng/Bg phan Tiép nhan va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky s6 cia To chtrc (néu
1a biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

Sé:..../BPTNTKQ . , ngay
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Poc lap - Tu do - Hanh phue

...... thdang ...... ndm ... ..

M S8 0 SO et e,
Co quan (bd phén) giai QUYEL DO SO Lot
Co quan phéi hop giai quyét RO SO oo s R B EER e e S« el e e e e e S o 5
| | KET QUA GIAI
~ X | THOT GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN CO QUAN HO SO (Truéce han/ding | CHU
han/qua han)
| ...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....
B¢ phan Tiép nhan vi Nguoigiao Nguoi nhan
Tra két qua
2. Nhan: .....
...gi0...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
2, Nhan: ......... Ngwoi giao ‘ Nguwoi nhan
...gi0...phut, ngay ... thang ...
I.Giao: ...coeennnnee nam....
2. Nh&R: e | Ngudigiao = Ngwdinhin |
.............. |
1. Giao: .......... cever |.gi0..phut, ngay ... thang... .
nam.... ‘
2. Nhén: Ngwoi giao | Ngwoi nhan
B phan Tiép nhan va
Trd két qua B

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duge chuyen qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-TTg thi

thoi gian giao, nhén hd so va viée ky nhén thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh
- Két qua giai quyet hd so do bén nhan nhap théng tin/ ghi khi nhan ban g|a0 hd so.

- Trudng hop Hé thong thong tin mot clra dign tir chua van hanh, ngudi giao va ngudi nhén phai ky va ghi

r6 ho tén. Khi HE thong thong tin mot cira dién tor d@ van hanh, viéc luu vét duge thyuc hién tu dong va the

hién trén mau phleu dién tu

BM 04 - Phiéu kiém soé4t qua trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:...... /PXL Qudn 8, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KInh @l

Ngay thang...nam .. ., Uy ban nhan d4n Quéan 8 tiép nhén giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh ...
........................................ ctia Ong/Ba/T6 chirc); ma s6: ....oooevvveereeceereninn.

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ....gio......, ngdy......thang....ndm.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan Quén 8 chua tra ket qua giai quyét ho so
ctia Ong/Ba/TH chirc dting thoi han quy dinh ghi trén Giéy tiép nhan hd so va tra két
qué/ Bién nhan ho $0. Ly Ot .iieeeieriereseirceeneeresnsiesss s ssenss s

..........................................................................................................................................

Su chim tr® nay da gy phién ha, tdn kém chi phi, cong strc cla Ong/Ba/T6
chue.

UAy ban nhén dén Quan 8 xin 1561 Ong/Ba/T6 chirc va sé tra két qua giai quyét ho
so cho Ong/B&/T6 chirc vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhan dugc sy thong cam ctia Ong/Ba/T6 chirc vi sur chdm tre nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghz ro ho tén)

(Chit ky 56 ciia Thii tr uéng co quan, don vi néu la biéu
mau dién tir)

BM 08— Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../......./2024






QUY TRINH 16

Cho phép trwong trung hoc co sé hoat dong gido duc tré lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3453/0P-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2020
ctia Chi tich Uy ban nhén dén Thanh phé)

I. THANH PHAN HO SO

STT | Thanh phén hé so

S6 lwong

Ghi chu

o1 | To trinh @& nghi cho phép nha
truvong hoat dong gido duc trd lai

01

Ban chinh

II. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHIi

Noi tiép nhan va tra két qua | Théi gian xir ly Lé phi
B6 phén tiép nhan va tra két qua - | 20 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan Khon
Uy ban nhén dén quén, huyén dd ho so hop 1€ g

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

' Bué
e N A
| Noi dung cong
cong .

A viée
viée

Trach nhiém

Thoi
gian

|
Biéu mau/ |
Két qua

Dién gidi

T6 chire, ca

Nop ho so nhan

B1 o
Bo phantiép |
Kiém tra ho so nhén va tra két

' qua

Gid hanh
chinh

Theo muc
I

Thanh phan hd so theo
muc |

BM 01
BM 02
BM 03

- Truong hop hb so day
da va hop 18: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen |
tra két qua; trao cho |
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
bugc B2. |
- Trudng hop hd so chua |
day d hodc chwa hop 1€: |
Huéng dan ngudi ndp |
hd so bo sung, hoin
thién hd so va ghi 1o 1y
do theo BM 02.

- Trudong hop tir chéi
tiép nhin hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hdé so theo
BM 03.

Bo phén tiép
B2 | Tiép nhdn ho so' | nhéan va tra két
qua

0,5 ngay
lam viéc

Theo muc
IBM 01

Chuyén hd so cho Lanh \
dao Phong Gido duc va
bao tao




Bwéc ns R .z x
cong | Noidungedng | iy piey | ThOT | Bicu maw DiZn gidi
i viéc ; gian Két qua
viée
- ‘ |
Phan cong thu ly L?’nh dao P‘hor}g 0,5 ngay | Theo muc | Tiép nhan hd so va
B3 A : Giao duc va Bao | ., A A .
ho so {20 lam viéc | IBM 01 | phén cong thu ly
Theomuc |- Tiép nhin va tién
IBM 01 | hanh xem Xé:[, kiém’ tra,
- Hdé so thetun dinh ho so; lay y
2 = A trinh kién don vi ¢ lién quan
Thal? du}h h;o Coéng chuc thu -Du thao | (néu co); kiém tra thuc
so, dé xuat két . , \ o £ 4e \
s ens X y hd so cua 15 ngay T& trinh, | t€ tal co s0.
B4 qua gidi quyet Phone Gio d lam vid A i
tha tuc hanh ong Gido dye | lamwvice | Quyet | _ Téng hop, hoan thién
chinh va bao tao dinb/van | pg so, [4p to trinh va dy
ban tra 161 | thao két quéa trinh Lanh
neu roAly dao Phong Gido duc va
do (’neu Pao tao quin huyén
c6) xem Xét )
Theo muc
I BM 01
HOo so
o Lanh dao Phong .| trinh .z o Aroar A
BS Xem xe’\t, ky Gido duc va Dao Q3 ng.aAy | T& trinh Kiém tra va ky duyét ho
duyét lam viéc 4, |SO
tao - Giay xéac
'nhdn/ Vién
ban néu rd
| ly do
| . .
. Cho s0, vao sO, dong
Vian thu Phong 01 nod Ho so da dé}u, ban hanh van ban
B6 Ban hanh vin | Gidoduc vaDao | | & Ay dugc phé | dén B phan mot cira
. lam viéc n - =
ban tao duyét va cac ca nhén co lién
' quan.
|
Tra két qua, lvu | BO phan tiép o - Tra k€t qua cho to
X 20 Al s 2 rAc | ThEO gAY | g hirc, ¢4 nhan
B7 ho so, thong ké | nhén va tra két hen Keét qua | chue,
va theo doi | qua ' - Théng k&, theo dai
IV. BIEU MAU
Céc biéu miu sir dung tai cc budc cong viéc:
TT | M higu | Tén Biéu miu
1. [BMOI Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua .
2. |BMO02 MAu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so
3. |BMO03 MAu Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan ho so i




TT | Mi hiéu

V. HO SO CAN LUU

Ho6 so luu

1. |BMOI Mau Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Iuu tai Bo phén Mot
cua)
2. |BMO02 Mau Phiéu yéu cu bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo
_ phdn Mot cra)
3. | BM03 MAu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hé so (néu ¢6 - hru tai B |
| phén Mot ctra) - |
4. | BM 04 Quyét dinh cho phép trudong trung hoc co sé hoat dong 2140 duc trd |
lai |
5. // Céac thanh ph?m_ hd so (muc 1) (IEu tai phong chuyén mon) T
| 6. / | Cac hd so khac néu c6 theo vin ban phap quy hién hanh ‘

VL. CO SO PHAP LY

- Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh pht quy dinh vé diéu
kién déu tu va hoat dong trong linh vure gido duc.

- Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh pht vé sita d6i, bd
sung mot sé didu caa Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh
phit quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong Linh vuc Gido duc.

- Théng tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23

thang 4 ndm 2018 cua Chinh pha v& thuce hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh.






| QUY TRINH M3 hiu: /GDDT

UBND QUAN 8 Giai thé truong miu giso,
truong mam non, nha tré Ngay ban hanh:  .../..../2024

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Co sé phap ly
5.2. Piéu kién thic hién thi tuc
5.3. Thanh phén hé so
5.4. S6 hrong ho so
5.5. Thoi gian xu Iy
5.6. Noi tiép nhan va tra két qua
5.7. Lé phi
5.8. Quy trinh xir ly
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU

TriCh Soan thao Xem xét | Phé duyét
nhiém

Ho tén Dwong Vin Dan Nguyén Thanh Sangf:j", R
Chit ky f=/8

\u@cc: ég(/ / R 'rfij: S
Chirc | TRUGNG PHONG Ere e CHU TICH
Vl.l r ) Ay 3 y ,.
GIAO DUC VA PAO TAO UBND QUAN UBND QUAN




QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN'$ Gisi thé trudng mAu gido,
,_ trudng mam non, nha tré Ngdy ban hanh: ../..../2024
SUA POI TAI LIEU
Yéucéu Trang / Phan . . | Neav sita
sira @6/ | lién quan M5 ta ndi dung sira dbi Lin sita di | © d%i

b6 sung

viéc stra doi |

2/10




QUY TRINH | M3 hiéu: /GDPT
UBND QUAN 8 Giai thé truong mau gido,
truwong mam non, nha tré Ngdy ban hanh:  ../..../2024

1. MUC PiCH

Quy dinh vé trinh tu giai quyét ho so gidi the truong mAu gido, trudng mam non, nha
tré dam béo yéu cau cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc truong mau gido, truong mém non, ntha tré tai dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi cd thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan déan Quén 8.

- Co quan tham muu thye hign: Phong Gido duc va Pao tao Quan 8.

- Co quan phéi hop to chue thyc hién: Vin phong Uy ban nhén dan Quén 8, cac co quan
chuyén mon c¢6 lién quan (néu c6), Uy ban nhan dén cac phuong thudc Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015

- C4c van ban phap quy lién quan & cdp tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- GDDPT: Giao duc va Dao tao

- VP UBND: Van phong Uy ban nhan dan.

- BP TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tra két qua
- TH - KH: Téng hop — K& hoach.
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDBT

UBND QUAN 8 Giai thé truong miu gido,
trwong mam non, nha tré Ngay ban hanh:  .../...../2024
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Cosé phaply ‘

1. Luat Gido duc nam 2019.

2. Nghi dinh s‘c‘) 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

3. Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cta Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

4. Nghi dinh s‘o 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 cta Chinh phu stra
d6i mot so dieu cta Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phti quy dinh vé diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5. Nghi dinh §6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot so diéu cta Ludt Gido dyc.

6. Nghi dinh 56 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh pha vé stra
ddi, bd sung mot sd dleu cia Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cia Chinh phu v& thue hién co ché mot cira, mdt cira lién théng trong giai quyét
thi tuc hanh chinh.

7. Thong tu s6 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 ctia B Gido duc va
Pao tao vé ban hanh Chuong trinh gido duc mam non.

8. Thong tu so 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo Gido duc
va Do tao vé ban hanh Danh muc Pd dung - Db choi - Thiét bi day hoc tbi thiéu
dung cho Gido duc mam non.

9. Thong tu sb 34/2013/TT- BGDDT ngay 17 thang 9 ndm 2013 cta B Giao duc va
Do tao vé stra doi, bd sung, mot s6 thiét bi quy dinh tai Danh muc Do ding - S
choti - Thlet bi day hoc téi thiéu ding cho gido duc mém non ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2010/TT-BGDPT ngay 11 thang 2 ndm 2010 cua B truéng Bo
Giao duc va bao tao.

10. Van ban hop nhat 36 01/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 3 nam 2015 cua Bo Giao
duc va Dao tao vé ban hanh Danh muc Db ding - Db choi - Thiét bi day hoc tdi
thiéu ding cho Gido duc mam non.

11. Thong tu s6 13/2015/TT- BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 cua BO Gido duc
va Dao tao v& ban hanh Quy ché td chirc va hoat déng cta trudng mém non t thuc.

12. Thong tuw so 13/2018/TT-BGDDT ngay 30 thang 5 nam 2018 cua B Gido duc
va Dao tao vé stra d0i, bd sung Didu 14 cla Quy che td chtrc va hoat dong truong
mAm non tu thuc ban hanh kém theo Théng tu sb 13/2015/TT-BGDDT ngay 30
thang 6 nam 2015 ctia B truéng B Gido duc va Dao tao.

13. Thong tu s6 28/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua B¢ Gido duc
va Pao tao vé sira ddi Chuong trinh giao duc mam non ban hanh kem theo Thong tu

4/10




UBND QUAN 8 Giai thé trwong miu gido,

‘QUY TRINH Ma hiéu: /GDBT

trwdong mam non, nha tré Ngéy ban hanh:  .../..../2024

s6 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cta BY trudng Bé Gido duc va
Dao tao.

14. Thong tu so 13/2018/TT-BGDDT ngay 30 thang 5 nam 2018 cua B Giéo duc
va Dao tao vé stra dbi, bd sung Piéu 14 cia Quy che td chirc va hoat dong truong
mam non tu thuc ban hanh kém theo Thong tu sé 13/2015/TT-BGDDT ngay 30
thang 6 nam 2015 cua B trudng B Gido duc va Dao tao.

15. Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cta Vian phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s$ 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pht vé thure hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

16. Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cta BY Gido duc
va Dao tao vé& ban hanh Diéu 1é Truong mam non.

17. Quyét dinh sb 4686/Qb-UBND ngay 01 thang 9 ndm 2017 cua Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong b thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc nidng quan ly ctia S¢ Gido duc va Dao tao duoc chudn hoéa tai Thanh phd Hb
Chi Minh.

18. Quyét dinh s6 3453/Qb-UBND ngay 22 thang 9 ndm 2020 cua Chu tich Uy ban
nhan déin thanh pho vé vi€e phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
duoc stra ddi, bd sung thude thdm quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén, huyén.

5.2 | Piéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh
Khong

53 .
Thanh phén hd so Bén chinh ]:::
1. To trinh d& nghi giai thé ctia td chirc, c4 nhén thanh 13p X

tru(mg mau gi4o, truong mam non, nha tré, trong d6 néu rd ly
do giai thé, cac bién phap giai quyét quyén, lgi ich hop phap
cua tré em, gido vién. can bd va nhan vién trudng mau gido,
truong mam non, nha tré; phuong an gii quyet cac tai san

cua truong
|
2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra ciia Uy ban nhan dan X
quén
3. Bién ban kiém tra X
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UBND QUAN 8 Gii thé truomg mu gido,

QUY TRINH M hiéu: /GDBT

trudng miam non, nha tré Ngay ban hanh: ~ .../..../2024

5.4

S6 lwgng hd so: 01 bd

55 | Thoi gian xir Iy: 09 ngay 1am vie ké tir ngdy nhn i hd so hop L.
5.6 P A o421 K o
Noi tiép nhan va tra két qua:
- BO phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quén 8 vao cic ngay lam viée tr
thir hai dén thir sau (budi sang tr 07 gity 30 phut dén 11 gio 30 phut, budi chiéu tir 13
gidr 00 dén 17 gi&r 00) hodic giri yéu cau qua dudng buu chinh.
- Nop ‘ho so true tuyén trén hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh
pho H6 Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn
5.7 | Lé phi: khong
5.8 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tu | Trichnhiém | Thoi gian | Biu miw Két qua
i | |
Bl | Nop hé so: Td chie, c&| Gidhanh | Theo Muyc 5.3
nhan chinh
B2 | Tiép nhin, kiém tra tinh diy | pp TN&TKQ - Theo Muc 5.3
dd va hgp I€ cia cac gidy to co _BM 01
trong ho so:
- Truomg hop hd so chua day du, e B0z
chwa hop 1€ thi hudng din mot I\Lgay kPl -BM 03
1in bdng van ban dé don vi bd tcp nhén | . BM 04
sung, hoan thién hd so va thuc ho so.
hién lai Bl
- Trudng hop hd so day du, hop
1¢ theo quy dinh thi cip Glay
tiép nhan hd so va hen tra két 0.5 ng
qua, lap Phiéu kiém sodt qua | i ngay
trinh giai quyét hd so. am vige
| - Truong hop wr chbi tlep nhén
ho so: Lap Ph1eu tir chdi tlep
nhan giai quyét ho so. Chuyén hd
so cho Phong GDDT
B3 | Phan cong thu 1y hé so: Truong phong | 0,5 ngdy |- Theo Muc 5.3
Truéng phong phén cong cong GDDT lam viéc | - BM 01
chirc thu ly hd so, giai quyét thi - BM 04

tuc hanh chinh.
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QUY TRINH

M3 hiéu: /GDBbT

UBND QUAN$ Giai thé truong mAu gido, |
treong mam non, nha tré Ngay ban hanh:  ../...../2024
B4 | Thim dinh hd so, dé xuit két Chuyén  vién - Theo Muc 5.3
qui giai quyét thi tuc hanh | Phong GDDT 02 ngay lam - Bién ban thAm
chinh: viéc dinh.
- Cong chirc thu Iy thdm dinh ho - T trinh, du thao
so, phdi hop cac phong chuyén quyét dinh hoic
moén co lién quan xem x€t cac vin ban tra o1
bién phap bao dam quyén. loi ich | (néu co).
hop phéap cta hoc sinh, gido vién. ‘ -BM 01
can bd quan ly va nhén vién. ' | - BM 04
- T}}am muu to :crinh, du thao |
quyét dinh giai thé hodc vin ban
tra 101 (néu khong da diéu kién
gii thé). |
B5 | Xem xét, ky duyét: Truong phong - Theo Muc 5.3
Truong phong xem xét va ky to GDDT. - Hb so
trinh dé nghi giai thé trudng miu - Du thao quyét
gido, truong mam non, nha tre 0,5 ngay | dinh hosc vin ban
hogc vin ban tra 101 (nfu co). | lam viée | tra 101 (néu co), tor
| trinh d4 ky;
| -BM 01
-BM 04
B6 | Phat hanh viin ban: Vin thu Phong - Theo Muc 5.3
Vin thu cho sb, dong diu, phat GDDT. -Hb so
hanh vén ban. Chllyén vin ban - Du thao quyét
va ho so cho Té TH-KH VP . dinh hoic vin
UBND. ?"5 N8 | ban tra 1oi (néu
AM VIS | 04), tor trinh dé ky
va dong dau;
-BM 01
-BM 04
B7 | Tiép nhén, chuyén hé so cho | Vin thu UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén 8 - Hb so

- Dy thao quyét
dinh hodc vin
ban tra 161 (néu
cd), to trinh da ky
va déng diu.
-BM 01

0,5 ngay
lam viéc
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QUY TRINH M4 higu: /GDDT -
UBND QUAN 8 Gidi thé trwdmg miu gido, |
truong mam non, nha tré Ngay ban hanh:  .../...../2024
- BM 04
B8 4 A A ea R
Tham tra ho so: Chuyén vién To - Theo Muc 5.3
Thém tra, xit Iy hd so, tai Liga | 11 -KH - Du thao quyét
lién quan; kiém tra du théo quyét dinh hodc van
dinh hodc van ban tra 161 va trinh 02 ngay lam| ban trd 1061 (n€u
lanh dao Vin phong xem xét, ky viéc ¢d), to trinh lanh
t& trinh trinh 1Anh dao UBND dao UBND Quéan
Quén 8. 8.
-BM 01
- BM 04
B9 | Xem xét, trinh Ky: Linh dao VP - Theo Muc 5.3
Xem xét hd so, tai liéu lién quan, UBND Quén 8 - Du thao quyét
ky to trinh trinh lanh dao UBND dinh hodc van
Quén 8. 01 ngay lam ban trd 161 (néu
viée c0), to trinh da ky
va déng dau.
-BM 01
- BM 04
B10 | ppa duyét: Lﬁrlh gao UBND - Tf}eo Muc 5.3
. , | Quén -Hb
Xem xét va ky quyet dinh giai thé Qi o Ho S?' . §
trudong mau gido, trudng mam 01 ngay lam, - QUYGE dmhvhoe%(f
non, nha tré hodc van bin tra 101 Ve e, b,an ~tra’ 101
(néu ¢o). (n€u co) daky.
-BM 01
- BM 04
BIl | Phat hanh vin ban: Vin thuw UBND - Theo Muc 5.3
- Léy s6, déng déu, phat hanh Quén 8 - Quyét dinh hoic
quyét dinh giai thé truong mau vin ban trd 101
gido, truong mam non, nha tre . (n€u co) di ky va
O S 0,5 ngay ; z
hoic van ban tra 161 (néu co). ;TS | dong dau.
; . o lam viéc
- Chuyén quyet dinh giai thé -BM 01
hodc vin ban tra 101 (néu co) -BM 04

kém toan bd hd so vé BP
TN&TKQ.
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| _ QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 Giai thé trudng mau gido,
trudong mam non, nha tré Ngay ban hanh:  ../..../2024
BI2 | ms s o y |
Tra két qua, thong ké va theo | BP TN&TKQ Theo giay | - Theo Muc 5.3 |
doi: ’ ) hen - Quyét dinh hodc |
- Tra ket qua cho to chire, ca vin ban thong
nhan yéu cadu thuc hién thu tuc | bao (néu co) da

- Truong hgp tré hen. thuc hién | ky va déng dau.

Thu xin 18i v6i 16 chirc. ca nhan - BM 01 |
|- BM 04
-BM 05
-BM 06
- BM 07
-BM 08
- |
& Phiéu theo dbi qud trinh xit Iy cong viéc phdi dwoc thiee hién tai tung budc cong
= viéc cua muc 5.8.
=] ,
- Téng thoi gian phdn b6 cho cdc bude cong viéc khong vuot qua thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so
3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét ho so
4. BM 04 Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so
5. BM 05 $6 thdng ké két qua thurc hién thi tuc hanh chinh
6. BM 06 $6 theo doi ho so
7. BM 07 S6 theo doi két qua xtr ly cong viée
8. BM 08 Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT |

UBND QUAN 8 Gii thé truong miu gido,

trwong mam non, nha tré Ngay ban hanh:  .../...../2024
7. HO SO CANLUU
TT Hb so hru

1. | Thanh phin ho so nhu myc 5.3

2. Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

3. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

4. | S theo dai hd so

5. | S8 theo dai két qua xir 1y cong viée

6. | S thdng ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

7. | Phiéu tir chéi tiép nhén, giai quyét hd so (néu cb)

8. | Bién ban thim dinh

9. | Quyét dinh giai thé trudng méu gido, truong mam non, nha tre

Hé so duwoc lwu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén
don vi liew trit ctia co quan va luew trik theo quy dinh hién hanh.
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I. THANH PHAN HO SO

QuY TRINH 6
Giai thé trlr(mg miu glao, trueong mim non, nha tré

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3453/QP-UBND ngay 22 thang 9 ndm 2020

cua Chu tlch Uy ban nhén dén Thanh phd)

STT Tén ho so S6 hrong | Ghi chi
To trinh dé nghi giai thé cua th) chirc, ca nhan thanh (
18p trudong mau gido, truorng mam non, nha tré, trong |
01 d6 néu 1o ly do giai thé, cac bién phap giai quyét | 01 Ban chinh
quyén, lgi ich hop phép cuia trée em, gido vién, cdn bd
va nhén vién truong mau gido, truong mam non, nha
tré; phuong an giai quyet cac tai san cua truong |
£, a: . A R . A i |
02 QAuyet iimh tharAlh 14p doan kiém tra ctia Uy ban nhén | 01 Ban chinh
dan quan — huyén |
03 | Bién ban kiém tra 01 | Banchinh
II. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tri két qua Thoi gian xir Iy L¢ phi
B phan tiép nhan va tra két qua - Uy | 10 ngay lam viée ké tir ngay Khon
ban nhéan dan quén, huyén nhan da ho so hop 1€ &

III. TRINH TU XU LY CONG VIEC

B ) 2 -~ r
Y9 | N¢i dung cong |  Trach ‘ Thoi | Bibu miuw/Két o
cong o o . . Dién giai
. viée nhiém gian qua
viéc |
—
. TK ’ r \ h,\ h)\ th
Nop hb so 0 chtrc, ca | Theo muc I Thanh phén hoé so theo
nhén ‘ muc 1
- Trudng hop hd so diy |
du va hop 1&: Lap Giay
Gio hanh tiép nhén ho so va hen
B1 , g 1A .
B phan tiép |  chinh BMo1 |8 ket qué; mao cho
. Y . ngudi ndp hd so theo
Kiém tra ho so | nhén va tra BM 02 cn Lk
1ét qua BM 03 BM 01, thuc hién tiép
a budc B2.
- Truong hop hd so

chua ddy du hodc chua
|hop 1&: Huéng dén




Bué . .
| P9 Ngi dung cong | Trach Thoi | Biéu mAuw/Két P
cong o o . ) Dién giai
o viéc nhiém gian qua
| vige |
ngudi nép hd so bod
sung, hoan thién hé so
va ghi rd ly do theo BM
02.
- Truong hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan |
gidgi quyét hd so theo
BM 03.
B& phan tié Chuyén hd so cho Lénh
Tiép nhan hd ; P . Wp 01 ngay Theo mucI | dao Phong Gido duc va
B2 : nhan va tra . © . \ .
SO’ £ \ lam viéc BM 01 Pao tao cta Uy ban
ket qua am B8
| nhan dan
Lanh dao
B3 Phén cong thu | Phong Gido | 0l ngay TheomucI | Tiép nhdn hd so va
1y ho so duc va Bao | lam vige BM 01 phén cong thu ly
tao
- Tiép nhén va tién
hanh xem xét, kiém tra,
X ; thAm dinh h so; 14y ¥
Thim dinh hé | Cong chirc Theo muel | g b 1O S% MY
r KX > kien don vi c6 lién
so, dé xuat ket | thuly ho so 02 ned BM 01 van (néu c6)
B4 | qud gidi quyét | ciaPhong | ° "8 | Totrinh b ,
thii tuc hanh | Gido duc va " | -Vanbancoy |- Tong hop, du thao két |
chinh Pao tao kién thim dinh qua, 1511:3 T& trinh hoan
thién ho so trinh Lanh
dao phong Gido duc va
Pao tao xem x¢t
Thgi/ﬁ)‘id Kiém tra lai hd so va
Xem xét, trinh | Lanhdao | T8 trinh ky duyét & trinh kem
k¢ phong Gido | 0,5 ngay du thao, trinh két qua
B5 Y | S0 |- Vian ban ¢6 ¥ | giai quyét tha tuc hanh
duc va Pao | lam viéc . ) i glal quyct thu tuc han
! 120 - kién tham d;n}} chinh cho Uy ban nhan
' ) - Du thao két | dan |
qua |
§ Theomucl | Kiém tra, cho sd To
Vén thu BM 01 trinh va dong dau cic
f Ban hanh vin | Phong Gido | 0,5ngdy | .. . o va fong
B6 ) s =0 | - Ho so trinh tai liéu lién quan.
ban duc vabao | lam viée o 2 o3 P
tao - Vin ban ¢6 y | Chuyén ho so dén Vin

kién thdm dinh

thu Hoi ddng nhan dan




B:ro’c Noi dung cong Trach Thaoi Biéu mau/Két X e
cong o " . . Dién giai
' n viée nhiém gian qua
viée
i ‘ - Dy thao két | va Uy ban nhén dan
qua
f' Th [ Tiép nhan kiém tra
: Vin thu Van co e thanh phén hd so, tai
| . Tiép nhan hd | phong Hoi \ BM 01 liéu lién quan; Chuyén
' B7 | so, chuyén h6 | dongnhidn | 0,5 ngay |~ T& trinh i hd so cho chuyén vién
so' cho chuyén dan va lam viéc |- Pu thao Vin phong Hoi ddng
vién Uy ban nhén Quyet ‘Ehnh/ nhan dén va Uy ban
A Vin ban néu 10 A A A
dan ¥ do nhin dan duoc phén
Y cong xu ly |
Theo muc 1
&n vié BM 01 . .
‘ Chuyen vien . oo | Thu ly kiém tra, thim
Xem xét ho so, Vg{l.ljillong 02 e - Hoso tqrm | dinh hé so. .
Bg | tiliéulien lordong 1 U2ngdy |- Van ban 0 ¥ |y s ihien hé so, ky 1o
uan nhédn dén va | lamvi¢c | kién thdm dinh . . ~
q , R . . | trinh, trinh L&nh dao
' Uy ban nhan - Dy thao két Vi .
. ; dn phong
dan | qua
| Lap hd so trinh
' Theo muc I
BM 01
) Léanh dao - Hd so trinh Xem xét, kiém tra )
Xem xét, kY | Vian Phong |- Vin ban ¢6 ¥ | so, phé duyét o trinh,
- vanbin hogc | i dong | 01ngy |kiénthim dinh | ky nhdy quyét dinh
trinh ky nhin dan va | lam viéc - Du thao két | hodc vin ban trd 161 néu
Uy ban nhén qué Quyét dinh | rd Iy do, trinh lanh dao
dan thanh 1ap/van | Uy ban nhén dan |
ban tra lo1 |
T& trinh, hd so |
| Theo muc I |
| BM 01
- Ho so trinh |
N : - Vin ban ¢4 ¥ | Xem xét hd so, tai liu
Phé duyét Lanh daoA Uy 01 ngay | kién thim dinh | lién quan, ky Quyét
B10 ban nhén . \ . B . 3 - ]
dén lam viéc |- Du thao két | dinh hodc van ban
qua Quyét dinh | thong bdo néu 13 ly do.
thanh ldp/van
ban tra 101
T& trinh, ho so




Bu6 | . x 2
Y9 | N¢i dung cong | Trdch Thoi | Bibu miwKét S
cong n o . . Dién giai
A viéc ' nhiém gian qua
viéc
Theo muc I
BM 01
- Hb so trinh
Vin thu Vian (3 3¢ qun . A s 2 as
hong Hoi | - \fan ?an coOy Qho s0, vao so, dong
Ban hanh van p; N 0,5 ngay | kién thdm dinh | dau, ban hanh vin béan
Bl11 . dong nhén A A A oA
ban I lam viéc |- Du thao két | dén cdc co quan lién
va Uy ban T
nhan dan qué Quyét dinh | quan.
thanh 14p/véan
béan tré 161
| ' To trinh, hd so |
) B6 phan tiép | The Tra két qua cho td
B12 | Trakétqua nhén va tra & hc;n Két qua chure, ca nhan
| két qua IR Théng ké va theo doi
IV. BIEU MAU
Céc biéu mau sir dung tai cac bude cdng viée:
TT | M hiéua Tén Biéu miu
1. BM Ol | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

. BM 02 | MAu Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so
3. BM 03 | MAu Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so

V. HO SO CAN LUU

TT | Ma Hb so lvu
hiéu
| BM 01 | Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua (Iuu tai BO phan Mot cira) j
2. | BM 02 |Phiéu yéu cAu bd sung va hoan thién hd so (néu 6 - luu tai B phan Mot
cua)
3. | BMO03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai BY phan Mot cira)
4 BM 04 Quyét dinh giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré
5. |BMO05 | Cac thanh phin hd so (phén I))
6 / Céc hd so khac néu c6 theo vin ban phéap quy hién hanh

V1. CO SO PHAP LY
- Luit Giao duc nam 2005
- Luét sira ddi, bd sung mat sb diéu coa Luat Gido duc nam 2009

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nim 2006 quy dinh chi tiét va huéng
dén thi hanh mét s6 diéu cta Ludt Gido duc
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- Nghi dinh 31/201 1/ND-CP ngay 11 thang 5 ndm 2011 sua d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sb 75/2006/ND CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
v& huéng dan thi hanh mot sb diéu cua Luat Gido duc

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 nam 2015 ciia BO trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ Truong mam non

- Thong tu s 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 ndm 2015 cia B6 Gido duc
va Pao tao Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua truong mam non tu thuc

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 quy dinh vé diéu kién dau
tu va hoat dong trong linh vyuc gido duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDPT sita dbi Chuong trinh gido duc mdm non kém

theo 17/2009/TT-BGDPT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cua Bo trudng Bo Gido duc va Dao
tao

- Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo truorng Bo
Gido duc va bao tao Ban hanh Danh muc D dung - Pé choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu
dung cho Gido duc mém non.

- Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
pht hwéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 cua Chinh pht vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.






Pong dau giap lai hoac Chir ky so clia
T6 chire (néu la biéu mau dién te)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Doc lap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA —
S&:ennin. /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mai hd so: .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B phan tiép nhan va tra két qua Quén 8:

TIEP NHAD N0 SO CTA ... 050ereevrers oo s B e b e oo KB« o e << FH <+ OREERE + ¢ 5 #3020 05 G4503 + »sigige <25 450 i

L8 S Y OO DTS OO PP PSP U PP TP PP P PRSP RPN

SE AIBI thOAT: .. eveeeeee et ree et Emaili oo

NGO dUNE YBU CAU ZIAT GUYRTL...evevveeeirrtseeeer ettt s s s bs s

1. Thanh phin hd so ndp gdm:

STT Thanh phan hé so Ban Ban

chinh sao/

Ban
photo

i To trinh @& nghi giai thé cla t6 chirc, cd nhan thanh 14p truong mau g1a0 trudng X
mam non, nha tré, trong d6 néu rd 1y do giai thé, cac bién phap giai quyet quyén, lgi
ich hop phép ctia tré em, gido vién, can bd va nhin vién trudng mau gido, trudng
mim non, nha tré; phuong 4n giai quy 8t céc tai san clia trudng

2 Quyet dinh thanh 1ap doén kiém tra cila Uy ban nhén dén quén X

3 | Biénbdnkiémtra - X
2. 86 luong DO STt (bd)
3. Thoi gian gidi quyét hd so theo quy dinh 1 ........ ngay lam viéc.
4. Thdi gian nhén hd so: ......... gid......... phit, ngay......... théng...... nam......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ...gid...phdt, ngay...... thang...... nam......
6. DANE KY NNAN KEL QUA TR ..ivveiieires et e cees st
Vao sd theo dai hd so, Quyen S0 e SO tHIT AU creeeereeeeeecee et

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
(Chit ky 56 ciia Nguoi 1iép nhén ho so néu 1a biéu
mau dién ti)

Ghi chii:

- Trudng hop chua thiét lgp dupe Hé théng thong tin mét cuu dién i, Gidy 1iép nhan vé hen tré két qua duoc ldp thanh 2 lién; mpt lién
giao cho 10 chire, cd nhdn nép 16 so trong tredng hop nép truc ttep ndp qua dich v biru chinh céng ich theo Quyét dinh 6 45/2016/0B-
TTg; mot lién chuyén kém theo Phidu kigm sodt qud irinh giai quyét hé so va duoc luu tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong/Bg phan
Mot cra;

- Té chirc, cd nhan c6 thé dang ko nhan két gud tai B phdn Mot cira hodic tai nhé (tru s6 16 chirc) qua dich vy buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024






©ong dau giap lai hogc Chir ky so cla
T6 chirc (néu 1a biéu mau dién tl)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Pjc lap — Ty do— Hanh phiie
VA TRA KET QUA —
Sbi.nn.... /HDHS Qudn 8, ngay. ........ thang......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Nbi dung yéu cau giai QUYEE: i P S - SO 2 SO R VS g o

o ST 111 A EXIX L IERRTT eI

S8 AIBN thORT. ... o eeve e, BRI e

Yéu cAu hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:

I 1o PP PP e

Trong qua trinh hoan thién hd so néu c6 vudéng méc, Ong/Ba lién hé VOT v

dienthoai ........coovviviinniinnnn, dé duoc huéng dan./.
NGUOI HUONG DAN
~ (Kyvaghirdhotén) L
(Chit ky 56 cua Nguoi hudng dan neu la biéu mdu
dién tiy)

BM 02— Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Bong dau giap lai hoac Chit ky so clia
T6 chirc (néu la biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Péc lap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA =
S6:uunnnnnn /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thing......... nam........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phén Tiép nhén va tra Kkét qua Quén 8:

Tiépnhan hd soctias ...oooeeeeeeiiiiiinnee, e e e e e s e+ <m0 404 0450 B e oo BRI+« CHET oo
Piachi: ..o S P S Y CL SO
S8 I8N thoal: «.evvvvvvreeiee e Emaili ..o
NOT dung y&u CAu ZIal QUYL ..o et

Qua xem xét, B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Quan 8 théng béao khong tiép nhan, giai quyét hd so
nay voéi ly do cu theé nhu sau:

Xin théng bao cho Ong/Ba dugc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghird ho tén)
(Chit ky 56 cia Nguoi 1iép nhdn hé so néu la biéu
mdu dién tit)

Ghi chi: Trudng hop chua thiét ap duogc He thong thong tin mdt clra dién ti, Phiéu duge 14p thanh 2 lign; mGt lién giao
cho 8 chirc, ¢4 nhan ndp hd so trong truong hop ndp truc tiép, nop qua dich vu buu chinh cdng ich theo Quyét dinh sé 45/2016/QD-
TTg; mét lién duge luu tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng/Bg phén Tiép nhén va Tra két qud.

BM 03— Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so Ngay ban hanh: .../.../2024






12 biéu mau dién tir)

Chir ky s6 ctia TS chtrc (néu

UY BAN NHAN DAN

QUANS8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN
VA TRA KET QUA

Sé:..../BPTNTKQ
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

...... thang ...... ndm ......

YR Ta 0 00 TR £

Co quan (bd phan) giai qQuyEthO SOT v e 8 e o Bir s n e e n e e n sy e o G

Co quan phdi hop giai QUYBE RO SO ..ottt

KET QUA GIAI

THOT GIAN GIAO, NHAN | QUYETHO SO | GHI

TEN CO QUAN HO SO (Trwée han/dang | CHU
han/qua han) |
...gi0.. .phit, ngay ... thang ... -
1. Giao: nam....

Bo phan Tiép nhén va
Tra két qua

Nguoti giao

Nguwoi nhan

2. Nhén:

B9 phéin Tiép nhén va
1ra két qua

2. Nhan: .....
...gi0...phit, ngdy... thang...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhén: ......... Nguwoi giao | Ngwdi nhan
...gio...phtt, ngay ... thang ...
1. Giao: ...l nam....
2.Nhéan: ............. ' Nguoi giao | Ngwoi nhan
1. Giao: c..coveeennnnn. ...gi0...phtt, ngay ... thang... |
nam....
Ngudi giao | Ngwdi nhin |

Ghi chu:

- Trudng hop hd so duoc chuyen qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian glao nhan hd so va viée ky nhén thé hién trong héa don cla co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyet hd so do bén nhén nhap théng tin/ ghi khi nhan ban giao hd so.

- Truong hop Hé thong thong tin mot cira dién t& chwa vén hanh, ngudi giao va ngudi nhan phai ky va ghi
16 ho tén. Khi Hé thong thoéng tin mot cira dién tir d3 vén hanh, viée luu vét duge thyc hién ty dong va thé

hién trén mau phleu dién tr

BM 04 - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé:...... /PXL Qudn 8, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

Kinh @l e e

Ngay thang...nam . ., Uy ban nhén dan Quin 8 tiép nhéan giai quyét hd so dé
nghi giai quyét thu tuc hanh chinh ...
........................................ ctia Ong/B&/T6 chirc); ma SO! e

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ....gio......, ngdy.....thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dén Quén 8§ chua tra ket qua gidi quyét ho so
ctia Ong/Ba/TH chirc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan hd so va tra két
qué/ Bién nhan DO SO LY d0uucuiiiiieirreeeeererereereee s ssseses

..........................................................................................................................................

Su cham tré nay da gay phién ha, tn kém chi phi, cong sirc clia Ong/Ba/Té
chue.

Uy ban nhan dan Quén 8 xin 16i Ong/Ba/T chirc va s8 tra két qua giai quyét ho
so cho Ong/B&/To chure vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén dugc su thong cam ciia Ong/Ba/Té chire vi sy chim tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

(Chiz ky s6 cia Thit trudng co quan, don vi néu la biéu
mau dién tiz)

BM 08~ Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../......./2024






QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 | Giai thé trwong tiéu hoc (theo dé nghi :

” A , r A A . x A
ciia to chire, cd nhal.lzde nghi thanh lap Ngay ban hanh:  .../..../2024
trrong ti€u hoc)

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC PiCH
PHAM VI
TAI LIEU VIEN DAN
PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1. Co s& phap ly
5.2. Piéu kién thwe hién tha tuc
5.3. Thanh phan hé so
5.4. S6 hrong hé so

= 8 =

5.5. Thoi gian xir ly

5.6. Noi tiép nhan va tra két qua
5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xtt Iy

6. BIEUMAU

7. HO SG CAN LUU

Trach Soan thio Xem xét Ph duydt
nhiém ’
Ho tén Dwong Vin Dan Nguyén Thanh Sang ; @_&%ﬁ’yﬂph\Tung

J St | :‘.
Chit ky 79
- 4 "g
\M/ s / Y
Chirc TRUGNG PHONG ;ggg;lg TTl{%Ié CHU TICH
vu ; i A :
GIAO DUC VADAO TAO UBND QUAN UBND QUAN




QUY TRINH M hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8 | Giai thé trwong tiéu hoc (theo dé nghi
cta to chire, ca‘nhar.lzde nghij thanh l4p Negay ban hanh:  .../...../2024
truromg tieu hoc)
SUA POI TAI LIEU
Yéucau | Trang/Phan Nedv siFa
sita 36/ | lién quan M5 ta ndi dung sira ddi Linsiraddi | © dyéi

ho sung

viéc sira doi
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT
UBND QUAN 8 Giai the trweong tiéu hqc (theo dé nghi

ciia td chire, ca nhan dé nghi thanh lip

Ngay ban hanh:  .../...../2024
trueong tiéu hoc) gy et e

1. MUC PICH

Quy dinh v& trinh ty giai quyét hd S0 giai thé truong tleu hoc (theo d& nghi cta td
chirc, ca nhan @& nghi thanh 14p trudng tidu hoc) dam bao yéu ciu cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc trudong tiéu hoc tai dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhéan dan Quan 8.

- Co quan phdi hop td chirc thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao Quén 8, Van phong
Uy ban nhan dan Quén 8, cdc co quan chuyén mén c6 lién quan (néu c6), Uy ban nhéan dén
céc phudng thude Quan 8..

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc vin ban phép quy li€n quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.

- GDDT: Giao duc va Pao tao

- VP UBND: Vin phong Uy ban nhén dén.

- BP TN&TKQ: Bo phan tiép nhan va tra két qua
- TH - KH: Téng hop — K& hoach.

3/9




UBND QUAN 8 | Giai thé trudmg tiéu hoc (theo dé nghi

QUY TRINH M3 hiéu: /GDBT

> A ; - A A . 3 Py
cia to chi, ca‘nhal'lxde nghi thanh lap Ngay ban hanh: .../..../2024
trwong tieu hoc)

S.

NOIDUNG QUY TRINH

5.1

Co s& phap ly

1. Luét Gido duc ndm 2019.

2. Nghj dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua Chinh phu quy dinh
vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

3. Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh pht vé thue
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong gi4i quyét thu tyc hanh chinh.

4. Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 ctia Chinh phu sira
d6i mot s6 didu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua
Chinh phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido dyc.

5. Nghj dinh so 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 ctia Chinh phid quy dinh
chi tiét mot sé dleu ctia Luat Gido duc.

6. Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 théng 12 nam 2021 cta Chinh pht vé stra
dbi, bd sung mot sb dleu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cta Chinh pha vé thuc hién co ché mot ctra, mdt cira lién thong trong giai quyét
thi tuc hanh chinh.

7. Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng din thi hanh mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23 thdng 4 ndm 2018 cla Chinh pht vé thuc hién co ché mot clra, mot cira lién
thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

8. Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 ndm 2020 cua B Gido duc va
Dio tao vé ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc.

9. Thong tu so 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2021 cua Bo Gido duc
va Dao tao vé ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc, trudng
trung hoc co s¢ va truong trung hoc phd théng ¢6 nhiu ¢dp hoc loai hinh tu thyc.

10. Quyét dinh sb 6046/QD-UBND ngay 28 thang 12 ndm 2018 cuia Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh ph HS Chi Minh vé viéc cong bb danh muc thd tuc hanh chinh
thudc pham vi chirc ning quan ly cia S& Gido duc va Dao tao.

11. Quyét dinh s& 3453/QDb-UBND ngay 22 thdng 9 ndm 2020 cta Chu tich Uy ban
nhén din thanh pho v€ vi¢e phé duyét quy trinh ndi bo gidi quyét thu tuc hanh chinh
duoce stra ddi, bd sung thude thAm quyén tiép nhan ctia Uy ban nhan dén quén, huyén,

5.2

Pidu kién thwce hién thi tuc hanh chinh

Khong

53

Ban

Thanh phén hd so Ban chinh |

1. To trinh d& nghi giai thé cta td chirc, ¢4 nhan. X

5.4

S6 lwong ho so: 01 bd

4/9




QUY TRINH M hiéw: /GDBT
UBND QUAN 8 | Giai :ché trwong tidu hoc (theo d& nghi
cia to chire, ca‘nhar.lzde nghj thanh lap Ngay ban hanh:  ../..../2024
trwong tiéu hoc)
B7 Tiép nhén, chuyén hé so cho | Van thu UBND | - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quaén 8 |- H so.
- Dy thao quyét
01 ngay dlnh hOﬁC Viln
... |ban trda 1oi (néu
lam viée | ¢6), ty trinh da ky
va dong dau.
-BM 01
-BM 04
B3 Xem xét hd so, tai licu: Chuyén vién T - Theo Muc 5.3
- Thém tra, xit ly hd so, tai ligu | 111~ KH - Hb so.
lién quan, ki€ém tra du thdo quyét D , X
’ - .| th t
dinh vi trinh Chi tich UBND R
_— vie in ojc vén
quan &y ' ban tra 15i (néu
- Néu ho so khong dat y€u céu: cd).
Trinh ldnh dao vdn phong xem
. I ez LA X -BM 01
xét chuyén tra hd so cho Phong
Gido duc va Pao tao xtr ly lai. - BM 04
B9 | Xem xét, trinh ky: Lanh dao VP - Theo Muc 5.3
Xem xét hd so, tai liéu lién quan, | UBND Quan 8 - Hb so.
ky to trinh trinh 1anh dao UBND - Dy thao quyét
Quén 8. dinh hodc vin
‘ 0 . i : i
L 0gay | an tra loi (néu
lam Vi€e | c), 1o trinh da ky
va déng dau.
-BM 01
- BM 04
B10 | Xem xét, ky duyét: - Theo Myc 5.3
Xem x¢ét va ky quyét dinh giai thé | Lanh dao UBND | 02ngdy |- Hb so.
truomg tiéu hoc. Quén 8 lam vi€e | . Quyét dinh hogc
vén ban tra 101
(néu co) da ky.
-BM 01
-BM 04
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QUY TRINH Ma hiéu: /GDBT |
UBND QUAN § | Gidi }hé tridng tiéu hoc (theo dé nghi
ciia to chirc, cé‘nhﬁx'lxdé nghi thanh lap Ngdy ban hanh:  ......./2024
trrdng tiéu hoc)
Bl1 | Phat hanh vin ban: Vin thu UBND - Theo Muc 5.3
Lay s§, dong ddu, phat hanh | Quéan 8 - H6 s0.
quyét dinh giai the truong tidu - Quyét dinh hodc
hoc. Chuyen quyét dinh giai thé 0,5ngay |vén ban tra 1o
trudng tiéu hoc kém toan bd hd lam vigc | (n€u cd) da ky va
so vé BP TN&TKQ. dong dau.
-BM 01
-BM 04
B12 | Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ Theo gidy | - Theo Myc 5.3
doi: hen | - Quyét dinh hogc
- Tra ket qua cho to chirc, ca vin ban tra 161
nhén yéu cau thyce hién thu tuc (néu co) da ky va
déng dau.
- Truong hop tr§ hen, thuc hién -BM 01
Thu xin 161 véi to chire, cd nhan -BM 04
-BM 05
-BM 06
- BM 07
-BM 08
& Phiéu theo dbi qud trinh xit Iy cong viéc phdi dwoc thuc hién tqi tung budc cong
g viée cua muc 5.8.
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khdng virgt qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
3. BM 03 Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét hd so
4, BM 04 | Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
5. BM 05 S4 théng ké két qua thuc hién thi tyc hanh chinh
6. BM 06 | S6 theo ddi hd so
| 7. BM 07 | S theo ddi két qua xir Iy cong vige
8. BM 08 Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két qua
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QUY TRINH M3 higu: /GDDPT
UBND QUAN 8 | Giai thé trudmg tiéu hoc (theo dé nghi
ciial t0 chiic; cé‘nhﬁr}xdé nghi thanh I3p Ngay ban hanh: .../..../2024

trwong tiéu hoc)
7. HO SO CAN LUU
TT Hb so hru
1. | Thanh phin hd so nhu muc 5.3
2. | Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
3. | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
4. | S theo ddi hd so
5. | Sb theo ddi két qua xir ly cong vige
6. | S théng ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
7. | Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hd so (néu cb)
8. | To trinh cua Phong GDDT Quén 8 vé d& nghi giai thé truong tiéu hoc.
9. | Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc.

Hb so duwoce luu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén

don vi lueu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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bong dau giap lai hogc Chtr ky s6 cla
T6 chire (néu la bieu mau dién tiv)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Djc lap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
1 /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thdng......... nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Mai ho so: .........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B6 phén tiép nhan va tra két qua Quén 8:

NOT UNE YEU CAU ZIAT QUYBLL. cv.vevvereeerenrenseesens et cas s s s s s bs s bbb

1. Thanh phén hd so ndp gdm:

STT Thanh phan hé so | Béan Bén

chinh sao/
Ban
photo
1 To trinh dé nghj giai thé clia t6 chirc, ¢4 nhén. X

2. S8 IUONE O SOT ..o e (bd)

3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la ........ ngay lam viéc.

4. Thoi gian nhin hd so: ......... it JOTRURI phit, ngay......... thang......nam......

5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gio...phat, ngdy......thang......ndm......

6. DANG KY NHAN KL QUA TA5...vvoevevoevseneeeeeesssesiisecerseseseeseossscosmes s et ass st

V20 56 theo di hd 50, QUYEN 88: cv.vevvereeieeireeerenireiseeren s meeceneasens S8 thit T vvvveveeeereeeeerevsveeseeeeenees

NGUOI NQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi v3 ho tén)

(Chit ky 6 cia Ngudi tiép nhdn hé so néu la biéu
mdu dién ti)

Ghi chit:

- Truong hop chua thiét ldp duqc He thé'ng théng tin mot cua dié'n tir, Gid'y tiép nhdn va hen tra két qua dioc Ic,?p’ thanh 2' lién; mdt lién
giao cho t6 chikc, cd nhdn ngp ho so trong truedng hop nip triec tiép, nop qua dich v biu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/0QD-
TTg; mot lién chuyén kém theo Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét ho so va duoc heu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng/Bj phdn
Mpt cva;

- T4 chirc, cd nhdn c6 thé ding ky nhan két qua tai B phdn Mot cita hodic tai nha (tru s& 16 chire) qua dich vu buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Bong dau gidp lai hodc Chir ky so cua
T6 chire (néu la biéu mau dién to)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

VA TRA KET QUA

Sbioonnnn. /HDHS Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU YU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

H B SO Gl oo eeeeeeeeeeeeee e e e e s eesasesmsaresassres e eeeaeratstesasassaabasearn s ssssneaeaaes e assnreeesesssasasbbnbenen eaneseaeasbasenesaureeess

Nbi dung yéu cau giai QUYBES oo e ettt e
Piachi: ..o U St BN . R0 SO~ S S NP

SE AHEN thOI...eveeeeeeieeeiieiieie e eeeaeens EMAilt. oo T

Yéu ciu hoan thién hd so gdbm nhiing ndi dung sau:

LY Q0! ceeeieie PSP PP

Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba 1i8n hé V&1 «o.vvvvevvviiiiiiiiiinins
dién thoai ............ TR dé duoc hudng dan./.
NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi r6 ho tén)
(Chit ky 56 ciia Ngudi hucng dan néu la biéu mdu
dién tu)

BM 02— Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hoac Chi ky so clia
T chirc (néu 1a biéu mau dién tiy)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sbt...ooi. /BPTNTKQ Qudn 8. ngay......... thang......... NAM.........

PHIEU TU CHOI TTEP NHAN GIAI QUYET HO SO

Bo phan Tiép nhan va tra két qua Quén 8:
Tiép nhan 0 SO G e e ettt et et e e e et

D )X 1 A L ERREREE

Qua xem xét, Bo phan Tiép nhan va Tra két qu Quan 8 thdng béo khéng tiép nhan, giai quyét hd so
ndy voi ly do cu thé nhu sau:

Xin théng béo cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chit ky 56 ciia Nguoi 1iép nhdn ho so néu 1o biéu
mdu dién tir)

. Ghi chii: Truong hop chua thiét l4p duoc Hé thér}g théng tin mdt cua diégn tu, Phiéu duoc lap thanh 2 lign: mot lién giao
cho & chitc, ca nhan ndp hd so trong trydng hep ndp truc ticp. ndp qua dich vy buu chinh ¢dng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QD-
TTg; mot lien duge luu tai Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong/Bo phén Tiép nhan va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky s0 cua TO chuce (néu
la biéu mau dién tir)

UY BAN NHANDAN QUAN 8 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VATRAKETQUA oo
S6:..../BPTNTKQ e, , NgaY . ... thang ... nm ... ..

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

IVIE SO 10 SO +v vttt e et e e
Co quan (bd phén) gii QUYEL DO SO 1oiii e
Co quan phdi hop giai quyét B0 SO oo
| KET QUA GIAI |
A THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN.CO QUAN HO SO (Truéc han/ding | CHU
han/qua han)
...gio.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam...
Bo phén Tiép nhan va Nguwdi giao | Nguwdinhin
Tra ket qua
2. Nhan: .....
...gi0...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nam....
2. Nhan: ......... Ngwoi giao | Ngwoinhin
...gid...phut, ngay ... thang ...
1. Giao: .ccooevnnnnnn. nam....
2. Nhén: ............. Nguwdi giao | Nguoi nhin
............. |
1. Giao: .s.5 csuenens ...gi0...phut, ngay ... thang...
nam....
2. Nhén: Nguwoi giao | Ngudoi nhidn ‘
B phén Tiép nhén va
Tra ket qua

Ghi chu:

- Trudong hop hd so dugce chuyén qua dich vy buu chinh céng ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhan hd so va viéc ky nhan thé hién trong héa don ciia co quan Buu chinh;
- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhép thong tin/ ghi khi nhén ban giao hd so.

- Trudong hop Hé thdng thong tin mot cira dién tir chua vén hanh, ngudi giao va ngudi nhén phai ky va ghi
15 ho tén. Khi Hé théng théng tin mot cira dién tir d& van hanh, viée luu vét duge thye hién ty dong va thé

hién trén mau phiéu dién tr

BM 04 - Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phue

Sb:...... /PXL Qudn 8, ngay ... ... thang ... ... nam... ...

PHIEU XIN LOT VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KIND QU et
Ngay...thang...nam ..., Uy ban nhan dén Quén 8 tiép nhan giai quyét hd so dé
nghi gidi quyét thi tuc hanh chinh ... I P
........................................ ctia Ong/Ba/TO chirc); ma sO: ..ovvrcnciiiciinnn,
Thoi gian hen tra két qua giai quyét hd so: ....gid......,, ngdy......thang....ndm.......

_Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dén Quén 8 chua tra lgét qué giai quyét hd 50
ctia Ong/Ba/T6 chirc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qué/ Bién nhin ho 0. LY dOi. i

..........................................................................................................................................

Su cham tré nay da gdy phién ha, tdn kém chi phi, cong stc cua Ong/Ba/Té
chure.

Uﬂy ban nhén dén Quan 8 xin 161 Ong/Ba/TH chiic va s& tra két qua giai quyét ho
so cho Ong/B&/T6 chire vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén dugc su thong cam cia f)ng/Bé/Té chite vi su cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, DON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

(Chi¥ ky s6 ciia Thu truéng co quan, don vi néu la biéu
mau dién ti)

BM 08— Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ....../......./2024






QUY TRINH 12
Giai thé truong tiéu hoc
(theo d& nghi ctia td chirc, c4 nhan d& nghi thanh 1ap trudng tiéu hoc)
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND ngay 22 thdang 9 ndm 2020

ciia Chii tich Uy ban nhén dén Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT ‘ Tén ho so S6 hrong Ghi chi
01 | To trinh d& nghi giai thé ctia td chirc, ¢4 nhan 01 Ban chinh
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xir 1y ! Lé phi
B6 phan tiép nhan va tré két qua - Uy | 20 ngay lam viéc ké tur ngay Khén
ban nhén din quén, huyén nhan d ho so hop 1€ &
L TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buo T
tro’c Noi dung cong Trach e s Biéu mau/ R g
cong n A Thot gian p . Dién giai
o viée nhi¢m Két qua |
viéc _|
A [ r T \ h hJ\ h)\
Nép hd so T6 Chl;l’C, ca Theo muc 1 hanh phén hé so
: nhén theo muc 1
- Trudng hop hd so
day du va hop 1&: Lap |
| Gidy tiép nhan hd so
| va hen tra két qua; |
' trao cho ngudi ndp hd
Bl B pha Gio hanh so theo BM 01, thuc
tié‘) i h%n chinh BMO1 | hién tiép budc B2.
Kiém tra ho so °p ‘ BM 02 - Trudng hop hé so
va tra ket X . =
ui BM 03 chua day du hodc
e chua hop 1& Huodng
dan ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién
hd so va ghi 18 1y do
theo BM 02.
- Truong hgp tu ché_i




[iép nhan hd so: Lap |

| Phiéu tir chdi tiép
| nhén giai quyét hd so

theo BM 03.
B phan 2 P\
B2 Tiép nhén hd tif“':p r,lha? O‘,S nge‘iy Theo muc I ](32;11}}: eélao };Ohc‘)rslg GC,II;Z
SO’ va tra ket lam viéc BM 01 N
. duc va bao tao
qua
Lanh dao
‘ Theo muc I . \
Phan cong thy | Phong | Olngay | wor | Tiép nhan hd so va
B3 .y A . L BM 01 N ,
Iy ho so Gido duc lam viéc phén cong thy ly
va Pao tao
Theo mucl |- Tiép nhan va tién
BM 0l | hanh xem xét, kiém
Céne chitc - Hb so trinh | tra, thAm dinh hd so;
Thim dinh hd thugl, o - Vin ban c6 | 1y ¥ kién don vi ¢6
so, d& xut két ’ yq . y kién thdm | lién quan (néu co).
B4 | qua gidi quyée | oo | O8nedy dinh "
ha JWE ] Phong | lam vige mh |- Téng hop, hodn
thy tye Ran Giso duc Dy thao TO | thign hé so, lap to
chinh va Pao tao trm'h, Quyet | trinh va dy thao két
dinh/van | qua trinh Lanh dgo
bantral0i | phong Gido duc va
néurd ly do | pao tao xem xét
Theo muc I
| BM 01 .
Van ban c6 [Xem xét lai ho so va
Lanhdao | oo . |¥ Kién tham ky duyét to trinh kém
nea o 3 A 9
s Xem xét, ky Phong el \%ié}; dinh dg .thao,, trinh két qua
duyét Gido duc ¥ | _Totrnh |28 quyet thu tye hanh
va Pio tao 2 _ Du thao chinh cho Uy ban nhin
Quyét dinh/ dan
Vian ban néu
rd 1}’7 do |
) T wrinh V& | pon panh 6 To trinh
Vin thu hé so lién va déng déu chuyén
B6 Ban ha?nh van phong‘ G1?10 0‘1 ng_aAy quan ~da hd so dd duoc duyét
ban ducvabDao | lamviéc |dugc Lanh| « ¢ A A
. dén Uy ban nhén din
tao dao phong

Giao duc va




Pao tao ky
duyét
Theo muc I
BM 01
Vin thu - H6 so trinh Tid ) »
. £ R < \ - Van ban cé |* P nh%n* k‘1em tra
Tiép nhdn, | Vian phong . 1.4 .2 |thanh phdn hd so, tai
2 oA N \ y kién thim
B7 chuyén ho so Hoi dong 01 ngay inh lisu lién quan va
cho chuyén nh%n dan lam viéc i . chuyén hd so Chuyén
vién va Uy ban To b, e thy Iy
nhén dan Quyet dinh/ '
van ban tra
101 néu 16 ly
do
Tham tra, xit ly ho so,
Theo muc I [taj liéu lién quan:
Léfl\/;gl ol Ho so dat yéu cau:
Chuyén tri' oh Trinh 18nh dao vén
vién Vin | < . _ Iphong xem xét, ky to
, | phongHoi | Yali{;banhfo trinh, trinh lnh  dao
B8 | Thim tra hd so | dong nhan | - "eey | Y Kien thaM fyy ban nhan dan
dan va Uy lam viéc | dinh . ) A
ban nhén 2 a6 . trinh, | 7 AH s }{hongN dat yeu
din Quyét dinh/ | cau: Trinh 18nh dao |
van ban tra | van ph(‘)ng xem x€t
1&i néu o ly | chuyén tra ho so cho
do Phong Gido duc va
bao tao xur ly lai
Hbsotrinh | Xem xét hd so, ti
L?mh dao 02 ngay T , trinh, | li€u , lién quan, ky
B9 Phé duyét Uy ban lAm vice Quyét dinh/ | Quyet dinh hodc vén
nhén dén ' vin ban tra | ban thong bdo néu rd |
1&i néu 1o 1y | ly do.
do
Vin thu
Vin phong Hd so da| Cho sb, vao so, dong
B0 Ban hﬁonh van | 1piddng | 0,5 ngdy |dugc Léanh dé}u, ban hanh vin ban |
ban nhén dan lam viéc | dao ky | dén céc co quan lién
va Uy ban duyét quan.

nhan dan




Tra két qua, B6 phén
lwu hd so, tiép nhan | Theo giy
thong ké va vatrakét | hen
theo doi qua

- Tra két qua cho tb
Két qua chtrc, ¢4 nhén
- Théng k8, theo ddi

Bl1l

IV. BIEU MAU

Céc biéu mau sir dung tai cac budc cong viéc:

TT | Mi hiéu Tén Biéu miu

BM 01 | MAu Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

1
2. | BM02 | MéuPhiéu yéu cau bd sung va hoan thién ho so
3

BM 03 | MAu Phiu tir chéi giai quyét tiép nhan ho so
V.HO SO CAN LUU

TT Ma | Hb so luu
hiéu

1. |BMOI ‘ Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (lwu tai BO phan Mot cira)

| BM 02 ‘ Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so (néu ¢é - luu tai BO phan Mot
| cua)
BM 03 | Phiéu tir chdi giai quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot cura)

™

BM 04 | Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua (néu c6 - luu tai B phan Mot clra)
BM 05 Quyét dinh giai thé truong tiéu hoc

// Céc thanh phén hd so (phan I))

I Céc hd so khéc néu c6 theo van ban phap quy hién hanh

A Bl (i B

VL. CO SO PHAP LY
- Luét Gido duc nam 2005.
- Ludt stra db1, bd sung mot sb didu cua Luat Gido duc nim 2009.
N - Nghi dinh,75/‘2006/ND—CP ngay 02 thang 8 ndm 2006 quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mdt so diéu cua Ludt Gido duc.
- Nghi dmh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 nim 2011 sua ddi, bd sung mot s6 didu

ctia Nghj dinh sb 75/2006/ND CP ngay 02/8/2006 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh mot sd diéu chia Luat Gido duc.

-Thong tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2010 ban hanh Diéu 1é truong
Tiéu hoc.

- Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 nam 2012 sira doi, bo sung bidu
40; bé sung Didu 40a cia Théng tu 41/2010/TT-BGDDT ngay 30 thing 12 ndm 2010 ban
hanh Diéu 18 trudng Tiéu hoc.
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- Thong tu sb 13/2011/TT-BGDDT ngay 28 thing 3 nam 2011 ctia B& truong Bo
GD&DT ban hanh Quy ché tb chuc va hoat dong cua céc truong tiéu hoc, trung hoc co sd,
trung hoc phé théng va trudng ph6 thong c6 nhiéu cép hoc loai hinh tu thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh vé diéu kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc gido dyc.

- Nghi dinh s§ 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 stra doi, bd sung Nghi
dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 cta Chinh phu quy dinh vé didu kién
diu tu va hoat dong trong linh vurc gido duyc.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2013 cua Van phong Chinh
phu hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 ctia Chinh phit vé thuc hién co ché mét clra, mot ctra lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh.






QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

N Thanh 1ip trudng miu gido, trwomg

UBND QUAN 8 mAam non, nha tré cong lap hoic cho

phép thanh lap treong mau gido, trudng
mAm non, nha tré din lap, tw thuc

Ngay ban hanh: .../...../2024

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Co sé phap ly
5.2. Diéu kién thwce hién thi tuc
5.3. Thanh phan hd so
5.4. S6 lwong ho so
5.5. Thoi gian xit ly
5.6. Noi tiép nhan va tra két qua
5.7. Lé phi
5.8. Quy trinh xw ly
6. BIEU MAU
7. HO SO CAN LUU

Tr.anch Soan thdo Xem xét

nhiém
Ho tén Dwong Vin Dan Nguyén Thanh Sang )’
Chir ky

/ = ______._.——-—-—‘-'_'_________— :
| ,
Chure TRUGNG PHONG P S L hed CHU TICH
vu g . | "
1 | GIAO DUC VA PAO TAO UBND QUAN UBND QUAN




QUY TRINH

Thanh lap trudng miu gido, trudng

M3 hiéu:

/GDDT

UBND QUAN 8 A 2 16 cono 13 5
mém non, nha tré cng lp hofic cho oo, oann 0024
phép thanh lap trudng mau gido, truong
mam non, nha tré dan lp, tw thuc
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu Trang / Phan . ' | Neav sita
sira doi/ lién quan Mo ti ndi dung sira doi Lan sira doi & d}(;)i
bo sung | viéc sira doi
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QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

. Thanh lap truong miu gido, trrong

UBND QUAN 8 mém non, nha tré céng 1ap hodc cho

pheép thanh lap trwong mau gido, truong
mam non, nha tré dan lap, tu thuc I

Ngay ban hanh: .../...../2024

1. MUC PICH

Quy dinh V& trinh tu giai quyét hd so thanh 1ap truong mau gido, truong mam non,
nha tré cong 14p hodc cho phép thanh lép truong mau gido, truong mam non, nha tré dén
1ap, tu thuc dam bao yéu cau cai cach hanh chinh.

2. PHAM VI

- Ap dung cho céc trudng mau gido, trudng mAam non, nha tré cong lap hodc dén
14p, tu thuc dugc thanh lap tai dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi co tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan Quén 8.

- Co quan phdi hop td chuc thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao Quén &, Vin
phong Uy ban nhan dan Quén &, cdc co quan chuyén mén c6 lién quan (néu c6), Uy ban
nhan dan cic phuong thudc Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhén dan.
- GDDT: Giao duc va Bao tao
- VP UBND: Vin phong Uy ban nhan dan.
- BP TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua
- TH - KH: Téng hop — K& hoach.
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UBND QUAN 8 mAm non, nha tré cong Iap hodc cho

QUY TRINH M hiéu: /GDDT

Thanh lap trwong miu gido, trudng

Ngay ban hanh: .../..../2024
phép thanh lap truong mau gido, trueong gay ban

mAm non, nha tre dan lap, tur thuc

S.

NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

1. Luét Gido duc nam 2019.

2. Nghi dinh s‘f’) 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh pht quy. dinh
vé diu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

3. Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh pht vé thue
hién co ché mot cira, mdt cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh.

4. Nghi dinh $6 135/2018/NP-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 cua Chinh pht sira
d6i mot sé diéu cua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua
Chinh phd quy dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5. Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nim 2020 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s6 didu ctia Luat Gido duc.

6. Nghi dinh ) 107/2021/ND- CP ngay 06 thang 12 nim 2021 ctia Chinh phit v& stra
d6i, bd sung mot 56 dleu ctia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ctia Chinh pht vé thyc hién co ché mét ctta, mot ctra lién thong trong giai quyét|
tha tuc hanh chinh.

7. Thong tu s6 13/2015/TT- BGDDT ngay 30 thang 6 ndm 2015 cua B Giao duc va
Dao tao vé& ban hanh Quy ché t6 churc va hoat ddng cla trudng mam non tu thuc.

8. Thong tu sb 13/2018/TT-BGDDT ngay 30 thang 5 ndm 2018 cua B Gido dyc va
Pao tao vé stra doi, bd sung Diéu 14 cua Quy ché td chitc va hoat dong trudong mam
non tu thuc ban hanh kém theo Thong tw s0 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6
niam 2015 cua Bo truéng B Gido duc va Dao tao.

9. Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Vin phong
Chinh pht huéng din thi hanh mot s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 ndm 2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mdt cua lién
thong trong giai quyét tht tuc hanh chinh.

10. Thong tu s 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia By Gido duc
va Pao tao v& ban hanh Piéu 1é Trudng mam non.

11. Quyét dinh s6 6046/QD-UBND ngdy 28 thang 12 ndm 2018 cta Cha tich Uy ban
nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thude
pham vi chitc nang quén ly cia S& Gido duc va Dao tao.

12. Quyét dinh sb 3453/Qb-UBND ngdy 22 thang 9 ndm 2020 cta Chu tich Uy ban
nhin dén thanh pho ve€ vige phe duyét quy trinh ndi by giai quyet thi tuc hanh chinh
duoc stra ddi, bd sung thude thim quyén tiép nhan cta Uy ban nhén din quén, huyén.

5.2

Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh
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UBND QUAN 8

QUY TRINH M3 hiéu:

Thanh lap treong miu gido, truomg

/GDBT

mam non, nha tré cong 1ap hogc cho
phép thanh ldp trwong mau giao, truong |
mAim non, nha tré dan lap, tu thuc i

| Ngay ban hanh:

ol 12024

Khong co.

5.3

Thanh phan hd so

Ban chinh

Ban
$20

1. T6 trinh dé nghi thanh lap ctia co quan cht quan dbi Vi
tradng mau gido, truong mam non, nha tré cong lap, cla td
chire hodc ¢4 nhéan dbi vOi truong mau gido, truong mam non,
nha tré dan ldp, tu thuc can néu ro sy can thiét thanh 1ap; tén
trudng mau giao, truong mAm non, nha tré; dia diém du kién
lam tru s& to chie thye hién viéc nudi dudng, chim séc, gido
duc tré em.

X

2.Dé€ an thanh 18p trudong mau gi4o, tredng mam non, nha tré.

S6 lwgng hd so: 01 bd

5.4

5.5 | Thoi gian xit Iy: 23 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua:
- B0 phén tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhan dan Quan 8 vao cic ngay lam viéc tur
thit hai dén thar sdu (budi sang tir 07 81030 phut dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13
gio 00 dén 17 git 00) hoic guri yéu cau qua dudng buu chinh.
- Nop }10 so truc tuyén trén hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh
pho H6 Chi Minh: https://dichvucong hochiminheity.gov.vn

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu maw/ Két qua

B1 | Nop ho so: UBND  phuong | Gio hanh | Theo Muyc 5.3

(truong mau | chinh

| gido, truong mam
non, nha tré cdng
lap)/ Td chire, c4
nhén (trudng
mau gido, trudng
mAam non, nh tré
dan lap, tu thuc)
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QUY TRINH M4 hiéu: /GDDT
_ Thanh lip trudng miu gido, trudng
UBND QUAN 8 mam non, nha tré cdng 1ap hodccho [ - 1
gdy ban hanh: ../..../2024
phép thanh lap trwong mau gido, trudmg
mAam non, nha tré dan lap, tw thyc

B2 | Tiép nhan, kiém tra tinh ddy | BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hop I¢ cia cac gidy to 6 -BM 01
trong hd so: -BM 02
- Truong hop hd so chua day du, Ngay khi |- BM 03
chua hop 1€ thi hudng dan mot tiép nhén | - BM 04
lin bang van ban dé don vi bd hd so.
sung, hoan thién hd so va thue
hién lai B1.

- Trudng hop hd so day du. hop |

I¢ theo quy dinh thi cdp Gidy | 0,5 ngay
tiép nhan hod so va hen trd két | lam viéc
qua, lap Phleu kiém soat qua

trinh giai quyét ho so.

- Truong hop tir chbi tlep nhdn |

hd so: Lap Ph1eu tir chéi tlep

nhén giai quyét hd so. Chuyén hd

so cho Phong GDDT.

B3 | Phén cong thu Iy hé so: Truéng phong | 0,5 ngay | - Theo Muc 5.3
Truong phong phan cong cong GDDT lam viéc | - BM 01
chire thu 1y ho so, giai quyét thu - BM 04
tuc hanh chinh.

B4 Thim dinh hé so, dé xuat két - Theo Muc 5.3
qua giai quyét thit tuc hanh - Bién ban thim
chinh: Chuyén vién dinh
- Cong chuc thu ly hd so chil tri, | Phong GDDT 12 ngay lam| - Vian ban co y
phéi hop véi céc phong chuyén viée kién thdm dinh
mon c¢o li€n quan (neu cO) thim - T¢ trinh, du thao
dinh, kiém tra thuc té tai co s4. quyét dinh hodc
- Dy théo to trinh.quyét dinh vin ban trd 101
hodc vin ban tré 1ot (néu c). (néu co).

-BM 01
- BM 04

B5 | Xem xét, ky duyet Trudng phong - Theo Muc 5.3
Trudéng phong ky to trinh dé | GDPT -Hb so
nghi thanh 14p/ cho phép thanh - Du thao quyét
lap hodc to trinh van ban tra 101 | 04 ngay lam| dinh hodc van ban
(néu ¢6). vige tra 101 (néu co), to

trinh da ky.
-BM 01
-BM 04
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UBND QUAN 8

QUY TRINH

Thanh lap trwong miu gido, truong
mAm non, nha tré cong lap hoiic cho
phép thanh lap truong miu giso, trwong
mAm non, nha tré dan lap, tw thuc

M3 hiéu:

/GDDT

Ngay ban hanh:

w2024

B6

Phat hanh van ban:

Vian thu cho s6 va phat hanh to
trinh. Chuyén hé so cho T6 TH-
KH VP UBND.

Vin thu Phong
GDDbT

01 ngay lam

- Theo Muc 5.3
- Hb so

- Dy thao quyét
dinh hodc vin
ban tra 101 (néu

viee c0), to trinh dd ky
va déng dau.
-BM 01
-BM 04
B7 | Tiép nhén, chuyén hé so cho | Van thu UBND - Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén 8 -Hb so
- Du théo quyét
0.5 nod dinh  hoac - van
Yo V%éz ban tra 1oi (néu
i c0), to trinh d& ky
va dong dau.
|-BMO1
-BM 04
B8 | Thim tra h so: Chuyén vién T6 - Theo Muc 5.3
|| e 7 TH - KH - Hb so.
Tiép nhén va thu ly kiém tra, 5 i 1aml " Du théo quyét
tham dinh hd so. Hoan thién hé 02 ngay lam dinh hodc vin ban
so trinh ldnh dao Vin phong viee tra 104 (néu o), o
xem xét, ky t&  trinh, trinh trinh.
UBND. -BM 01
- BM 04
B9 | Xem xét, trinh ky: Lanh dao VP - Theo Muc 5.3
Xem xét ho so, tai liéu lién quan, | UBND Quén 8 - Du thao quyét
ky t& trinh trinh 1anh dao UBND | dinh hodc vin

Quan 8.

01 ngay lam
viéc

ban tra 1oi (néu
¢6), to trinh da ky
va dong dau.
-BM 01

- BM 04
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QUY TRINH Ma higu: /GDBT
UBND QUAN 8 Tl}ﬁnh Iip trwdng miu gido, truong
- mam non, nha tré cong lap hogc cho Ngay ban hanh:  ../...../2024
phép thanh lip truong mau gido, trueong
' mém non, nha tré dan lap, tw thuc
BI0 | Xem xét, ky duyét: Lanh dao UBND | - Theo Muyc 5.3
Xem xét va ky quyét dinh thanh Quin 8 - Hb so.
lap tn;i)lng mau glao1 tru’oEg mkalun 01 ngiy lam| _ Quyét dinh hodc
non, nha tré cong lap, cho phep viee vin ban tra 19
thanh 1ép truong mAu gido, trudng S
(néu co6) da ky.
mam non, nha tré dan lap, tu thuc
hoiic vin ban tra 11 (néu co). -BM 01
- BM 04
B11 | Phat hanh vin ban: ' Van thu UBND - Theo Muc 5.3
- Le“’}y 36, dong déu, phat hanh Quan 8 - Quyét dinh hoic
quyét dinh thanh lép. cho phép van ban tra 10i
thanh 14p hodc van ban tra 101. 0,5 ngay | (néu co) da ky va
- Chuyén quyét dinh thanh lap, lam vi¢e | déng dau.
cho phép thanh 14p hodc vin ban -BM 01
tra 10 (néu c6) kém toan bd hd _BM 04
s0 vé BP TN&TKQ.
B12| 114 két qui, théng ké va theo | BP TN&TKQ | Theo gidy | - Theo Muc 5.3
daoi: , ) hen - Quyét dinh hodc
- Trd két qua cho to chuc. ca van bén thong
nhéan yéu cau thuc hién thu tuc bao (néu cé) da
- Trudng hop tré hen, thuc hién ky va déng dav.
Thu xin 10i v6i to chire, ca nhan -BM 01
-BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
' -BM 08
_ |
& Phiéu theo dbi qud trinh xit Iy cong viée phdi dwoc thyce hign tai ting budc cong
§ viée cua muc 5.8.
= Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.
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QuUY TRiNH M3 hiéu: /GDPT

Thanh lap trwong miu gido, treong

UBND QUAN 8 X Lo S
mam non, nha tré cong 1ap hogc cho Ngay ban hanh:  ../...../2024
phép thanh 1ap trudng mau giao, truéng
mam non, nha tré dan lap, tw thuc
6. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Biéu miu
1. BM 01 ‘ Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua
2. BM 02 | Phiéu yéu chu bd sung, hoan thién hd so
3. BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén, giai quyét hd so
4. BM 04 Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so
5. BM 05 S théng ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh
6. BM 06 | S& theo ddi hd so
7. BM 07 S theo doi két qua xir Iy cong viéc
8. BM 08 Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua
7. HO SO CAN LUU
| TT Hb so luu
1. | Thanh phén hé so nhu muc 5.3
2. | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
3. | Phiéu kiém sodt qud trinh giéi quyét ho so
4. | S6theo doi ho so
5. | Sb theo ddi két qua xir ly cong viéc
6. | S6 théng ké két qua thuc hién thd tuc hanh chinh
7. | Phiéu tir chédi tiép nhan, giai quyét hd so (néu co)
8. | Bién ban thdm dinh
9. | To trinh cua Phong GDDT Quén 8 vé d& nghi thanh 14p/ cho phép thanh 14p hodc vin
ban tra 101 (néu co).
10. | Quyét dinh thanh lap truong mau giéo, truong méam non, nha tré cdng 1ap hodc cho

phép thanh 14p trudng mau gido, trudong mim non, nha tré dén 14p, tu thuc.

Hé so dwoc leu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyen hé so dén

don vi he trit ciia co quan va leu trik theo quy dinh hién hanh.
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Péng dau giap lai hodc Chir ky so cla
T chirc (néu la biéu mau dién td)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BOQ PHAN TIEP NHAN Pée 1ap — Tu do — Hanh phic

VA TRA KET QUA

S6:........ /BPTNTKQ Qudn 8. ngay......... théng......... nAM.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Ma ho so: .........
(Lién: Luu/ giao khdch hang)

B6 phén tiép nhén va tra két qua Quén 8:

THEP NHAN DO SO TR 1.ttt oo b s

INOT UNZ VAU CALL GIAT QUYBT .t

1. Thanh phan hd so ndp gom:

STT Thanh phan ho so Ban Ban
chinh sao/
Ban
- photo
1 To trinh dé nghi thanh [dp cta co quan chi quéan d6i v&i trudng mau gido, trudng X

mam non, nha tré cong lap; cla o chirc hodc ¢4 nhan dbi voi trudng mau gido,
frudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc cin néu rd su cin thiét thanh 1ap; tén trudng
mau gido, trudong mam non, nha tré; dia diém du kién 1am tru s t& chirc thuc hién
viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em.

2 | Dé an thanh lap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré. | X
2. SE1UONZ N0 SO v (bd)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh 14 ........ ngay lam viéc.
4. Thoi gian nhan hdso:......... gl phdt, ngdy......... thang...... nam......
5. Thoi gian trd két qua giai quyét hé sot ...gio...phat. ngdy...... thang...... nam......
6. Bang ky nhén KT GUA TRTT. 1. ee et eae s bbb
Vao sb theo d&i hd so. Quyén SO e SE thT TUT e
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

(Chi¥ ky s6 ciia Nguoi tiep nhdn ho so néu la biéu
mdu dién ti)

Ghi chu:

- Truong hop chua thidt 1dp dwgc HE théng thong tin gt cua dién H, Gidy tiép nhdn v hen tra két qua dwoc 1dp thanh 2 lién, mot lién
giao cho 16 chitc. cd nhén ndp hé so trong rudng hop ngp trire tiép, np qua dich v bieu chinh cong ich theo Quyét dinh 56 45/2016/0D-
TTg; mot lién cluyén kém theo Phiéu ki sodl qud trink gidi quyét hé so va duge heu tai Trung tdm Phuc vy hénh chinh ¢dng/Bj phin
Mot crea:

- T3 chire, cd nhdn ¢d thé dang kv nhdn két qua i BG phdn Mt cura hodc tal nha (try $6 16 chire) qua dich vy buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Dong dau giap lai hodc Chiv ky s6 cla
T chirc (néu Ia biéu mau dién tl)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA
Sbi......... /HDHS Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

THO SO Gl e tereteeseeesseessestassasaaasaasaaaaaassssssassrasernssanrnanaasaaaseaaeseanaessassiesssnssnsnnnstnns rnssnssssnntasnunrrnnesesees

Noi dung yéu cau giai QUYEL: ot B e e e e e o e
1T T 1 LR R R LR TERRLE

SE dieN thoi.......vveeeeeieeee e, Email:...oeenrnnn .. o S e iR e e e i s o

Yéu ciu hoan thién hd so gdm nhimg ndi dung sau:

Ly Q0 ettt e e e

Trong qua trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng méc, Ong/Ba lién hé v6i .....oooooviiiiennn.
GENhOR «.evveeeeiivieeeeeeenn. dé dugc hudng dan./.
NGUOI HUGNG DAN
(Ky va ghi rd ho tén)
(Chir ky s6 ciia Ngudi hucng dan néu la biéu mdu
dién ti)

BM 02— Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hodc Chiv ky so clia
T6 chire (néu |a bieu mau dién tk)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Pjc 1ap — Ty do — Hanh phic
VA TRA KET QUA
Sbi....... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... thang......... nam.........

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B phén Tiép nhan va tra két qua Quén &:

Tiép nhan ho S0 CUAT ..evvviiivieiiii e U TR - JOP
Dia Chlt cveiii U T U . SN S S
SO i8N thoal: «oeveoie e Email:.......oocots v et CBR e u e i e SEE o s
Né&i dung yéu CAU AT QUYBLI. ..ottt et

Qua xem xét, B phan Tiép nhéan va Tra két qua Quan 8 thong bdo khong tiép nhan, giéi quyét hd so
nay véi ly do cu thé nhu sau:

Xin thong bao cho Ong/Ba dugc biét va thuc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi r0 ho tén)

(Chi¥ ky $6 ciia Nguoi 1iép nhdn hé so néu la biéu
mau dién tir)

Ghi chit: Truong hop chua thiét lap duoc He thong thong tin mdt clra dién i, Phiéu duge 1dp thanh 2 lién, mGt lién giao
cho tb chirc, ¢4 nhan ndp hd so trong trudng hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cdng ich theo Quyét dinh s6 45/2016/QP-
TTg; mdt lién duge luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.

BM 03— Phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chit ky s0 cta T chire (néu
la biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
VATRAKETQUA s

$é:..../BPTNTKQ ..o , ngay ... thang ... ... nam ... ...
PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

VI S8 D0 SO7 ettt

Co quan (b9 phéan) gii QUYEL DO SO% oot ieeti et

Co quan phdi hop gidi qUYEL DO SO7 .ooivveiiriiiiie i

| KET QUA GIAlL

' ~ THOI GIAN GIAO, NHAN | QUYET HO SO GHI
TEN €O QUAN HO SO | (Trwoce han/ding CHU

han/qua han)

...gi0.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....

BO phén Tiép nhan va Nguoi giao | Nguoi nhin
Tra két qua

2. Nhén: .....

i ...gi0...phut, ngay... thang...

1. Giao: ......... nam....

2. Nhéan: ......... | Nguoi giao | Nguwdinhin
...gi0...phut, ngay ... thang ...

1. Giao: ....ccvueenen nim....

2. Nhan; ............. Nguwoi giao ‘ Nguoi nhin

1. Giao: .ovevvvinnnnn. ...gio...phtit, ngay ... thang...
nam.... .

2. Nhan: . Nguwoi giao | N gwoi nhan II

B phan Tiép nhdn va

Tra két qua ‘

Ghi chu:

- Trudmg hop hd so duge chuyén qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh 6 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhan hd so va viée ky nhan thé hién trong héa don cia co quan Buu chinh;

- Két qua gi&i quyét hd so do bén nhén nhip thong tin/ ghi khi nhén ban giao hd so.

- Trudng hop Hé thdng thong tin mot ctra dién tir chua van hanh, nguoi giao va ngudi nhén phai ky va ghi
rd ho tén. Khi Hé théng théng tin mdt cta dién tr dd vén hanh, viéc luu vét duge thuc hién ty dong va thé
hién trén mau phiéu dién ti

BM 04 - Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hé so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé:....../PXL Quén 8, ngay ... ... thing ..... nam... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KInh @i et

Ngay thang...nam . ., Uy ban nhan dén Quén 8 tiép nhan giai quyét hd so ¢
nghi giai quyét thi tuc hanh chinh ..o
........................................ ctia Ong/Ba/TH chirc); ma SO! tii e

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ....gid......, ngdy......thang....nam.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhan dan Quén 8 chua tra ket qua giai quyét hd so
ctiia Ong/Ba/TH chirc ding thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qu&/ Bién nhan ho 50, LY dote. e

..........................................................................................................................................

Sy cham tré nay da gay phién ha, tbn kém chi phi, cong stc cua Ong/Ba/TH
chue.

UAy ban nhén dén Quén 8 xin 181 Ong/B&/T6 chiic va s& tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/T0 chiic vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén duoc su thong cam cia Ong/Bé/Té chirc vi su cham tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky s6 cua Thi trudng co quan, dom vi néu 1o biéu
mau dién 1)

BM 08— Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ...... Jooin 12024






QUY TRINH 2
Thanh lap truong miu giao, trudng mam non,nha tré cong lap
hoic cho phép thanh lap truong mau gido, trwong mam non, nha tré din lap, tu thuc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/QD-UBND ngay 22 thdng 9 nam 2020
ctia Chu tich Uy ban nhan ddn Thanh pho)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwgng Ghi chi

Td trinh dé nghi thanh 14p ctia co quan cha quéan db6i
vOi tru’orng mau giao, truong mam non, nha tré cong
| 1ap; cua td chirc hodc ca nhén d6i v6i trudng mau
| giéo, truong mam non, nha tré dén lap, tu thuc cén
' néu rd su can thiét thanh lap; tén trudong mau giso,
trudng mam non, nha tré; dia diém du kién lam try |
3¢ tO chire thuc hién viée nudi dudng, cham soc, gido

duc tré em.

01 01 Ban chinh

Dé 4n thanh l4p trudng miu gido, trudng mam non,
|

nha tré. | 01 Ban chinh

02

IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi

N L o Hai muoi 1dm (25) ngay lam
B¢ phén tiep nhdn va tra két qua - Uy | yigc ké tir ngay nhén di hd so Khong
ban nhén dan quén, huyén hop 1¢ |
IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC
]:::c Noi dung cbng | . o Thoi Biéu miu/Két s
g .n rach nhiém ) . Dién giai
viée viec gian qua _i
Uy ban nhan | _
| | dén phudng,
x4, thi trén (d&
o nght thanh 3p | o ann Thanh phin hd so |
B1 Nop ho so trudng mau chinh Theo muyc I theo muc 1
gido, trudng '
mam non nha
tré cong lap );
T chifc, ca




Buge Noi dung con Thoi Biéu miu/Két
cong PLAUNE CONE | Trach nhiém ot 1ot mAu/Re Dién giai
o viéce gian qua
viée
l nhan (dé nghi
thanh lap
tredng mau
gido truong
mam non, nha
tré dan lap, tu
thuc)
- Trudng hop hd so
ddy da va hop lé:
| Lap Gidy tiép nhan
| hd so va hen tra két
qua; trao cho ngudi
nép hd so theo BM
101, thyc hién tiép
bude B2.
Bo phin tép BMOL | ot
Kidm tra hd so | nhan va tré két BM 02 vocn
\ chua hgp 1€: Hudng
qua BM 03 x N
dan nguoi ndp ho so
b6 sung, hoan thién
hd so va ghi rd 1y do
 theo BM 02.
- Truong hop tr chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép
nhan gidi quyét hd
. ' so theo BM 03. |
B6 phan tiép 01 nei Theo muc I BM | Chuyén hd so cho
B2 | Tiép nhan ho so | nhan va tra két . & Ay 01 Linh dao Phong
) lam viéc | .. .
qua | Giao duc va Dao tao |
A .| Léanh dao . Theo muc I BM T1Aep nﬂhe_m PO ?O tL‘I'.
Phén cong thu ly . . 01 ngay B phén mot ctra va
B3 A Phong Giao L 01 A . .
ho so ‘s lam viée phén céng cong churc
duc va Dao tao | DA
| | _ thu ly hd so '




Bwoéce e n | . .2 x e
cong ‘ Noi duﬂg cong Trach nhiém T'ho1 Biéu mavu/Ket Dién giai
n viéc | ’ gian qua
viee |
| | - Tiép nhan va thu 1y
hd so tién hanh xem
. xét, kim tra, tham
P Theomucl |dinh hd so; ldy ¥
Tham dinh ho | o 0 e thy BM 01 kibn don vi c6 11@31
so, de xuat ket . LA . \ s L
x e £ ly ho so cua 12 ngay T& trinh quan (néu co)
B4 | qudgiaiquyet | o000 Giso | lamvie | - Vanbancoy ; :
tha tyc hanh duc va Dao tao . kién thdm dini/l 3 A’Tongq h(_{p, d}r tl}ao
chinh ' : : két qua, 14p To trinh
hoan thién hd so
trinh  Lanh  dao
phong Gido duc va
Dao tao xem xét
Theo muc I
BM 01 Kiém tra lai ho so va
Xem xéf, trinh Linh dao 05 noay | 1O trinh ky duyét t& trinh kém
| BS & phong Gidodue | "% | Van ban co y dy thio. trinh két qué
va Pao tao *" | kién thdm dinh  |gidi quyét thu tuc
. Dy thao két hanh chinh cho Uy
qua ban nhan dan
Theo myc I Kiém tra, cho s6 T&
BM 01 trinh va déng déu |
. . Vin thu Phong . - H6 so trinh cac tai li€u lién quan.
ge | Ban 1:{““ VAR 1 Gido duc va 191 "8 | Van ban c6 ¥ | Chuyén hd so dén
: an Dao tao AMVIE | kién thAm dinh | Van thu Uy ban
- - Du thao két| nhan dan va Uy ban
B qua nhéan dan ) |
Tiép nhan kiém tra
Theo muc tpAanh ph%n ho so, tai
liéu lién  quan; |
Tiép nhin hdso, | Vanthu Vin | oo B‘Mhm Chuyén hé so cho
B7 chuyén ho so phong HDND 13 9l trmﬂ . |chuyén vién Van |
cho chuyén vién |  va UBND am VIEe | - Dy thio Quyet | jpang  Hei  déng
d{nh/N Yan ban nhan dan va Uy ban
néurd Iy do nhan dan duoc phdn
cong xur ly




Buéce A A " . Z = A
cong Not d;';é% €ONE | Trich nhiém rg;‘: st (‘l“uaé“met Dién gidi
vige ’
Theo mucI | Tiépnhan vathu ly kiém
‘ Chuyén vién  BMOL tra, thém dinh ho so:
Xem xét hd so, Viin Phong 02 ngay - Hov SO tr7mh o chan tl}len ho so
B8 | tai liéu lién quan HDND va lam viee | Yan ’ban ¢6 ¢ | Trinh Lanh dao Vin
UBND i kién tham (?Iinh phong xem xe%t, ky to
-Dythiaokét qua | trinh, trinh Uy ban
Lap hd so trinh | nhan dan
Theo muc 1
BM 01
X . Lanh dao - Hb so trinh Xem x&t, kiém tra hd
ef" xet: ky‘van Vin phé;ng - Yén qbém cd v |so, phé duyét t,(‘y
B9 ban h(;:;\'c trinh HOND va 01 ngdy | kien tham dinh | trinh, ky nhay quyet |
Y UBND lam viéc | - Du thao két | dinh hodc vén ban
qua Quyét dinh | tra 10i néu rd ly do
thanh  lap/van | trinh lanh dao quén
ban tra 101
T& trinh, hd so
Theo muc I
BM 01
:$aigéthcé g | Xem xét bO so, i
Phé duyét Linh dao Uy | Ol ngdy | kién thim dinh | 0% 1en quan. &y
B10 v anf 4ao Ly ngay |kienthamdmh | o\ & dinh hoge van
ban nhén dan lam viéc |- Du thao két|,. N
qua .Quyé't dinh b’an thdng bao néu rd
thanh lapivan | 0
ban tra 101
T trinh, ho so
Theo muc I
BM 01
- Ho so trinh ) q
- Vian ban ¢ y | Cho s,c"), vao so,
B11 Ban hanh vin | Vin thu HDND | 0,5 ngay | kién thim dinh , dong dau, ban hanh
ban va UBND lam viéc |- Dy thdo két|van ban dén cac co |

qua Quyét dinh
thanh lap/van
ban tra 101

T& trinh, hd so

quan lién quan.




Buéc ) B .
N Néi d 0 ieu mau/Ke x .
cong oi u.r’l\g cong Tréch nhiém T'hon Biéu maou/Ket Din giai
o n viéc gian qua
vige |
E , B¢ phén tiép Theo i Tra két qua cho td
Bl2 | Trikétqua | nnanvatra két e;’ef Y| Két qua chire, c nhén
' qua i Thong ké va theo doi |
IV. BIEU MAU
Céc biéu méu st dung tai cdc budc cong viée:
TT | Ma hiéu Tén Biéu miu _
1. |BMOI Mau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua )
2. [BM02 | Méu Phiéu yéu cdu bé sung va hoan thién ho so ‘
3. |BM03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so \
V.HO SO CANLUU
'TT | Ma Hb so luu
hiéu
1. |BMO1 | Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua (luu tai BO phan Mot cira)
2. |BM 02 | Phiéu yéu chu bd sung va hoan thién hd so (néu c6 - luu tai Bo phan Mot
cua)
BM 03 | Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhén hd so (néu c6 - luu tai Bo phdn Mot cua)
4. | BM 04 Quyét dinh thanh Iap trudng méu glao trudong mam non, nha tré cong 1ap
hodc cho phép thanh 14p truong mau gido, trudng mam non, nha tré dén
l4p, tu thuc |
5. /I Cac thanh phéan ho 30 (phan I)) (luu tai phong chuyen mon)
6 1 Céc hd so khéc néu ¢ theo vin ban phap quy hién hanh 4‘ /

VL. CO SO PHAP LY

- Luét Gi

- Luét s

40 duc nam 2005.

a ddi, bo sung mot so dieu cta Ludt Gido duc ndm 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va hudng
d&n thi hanh mot sé diéu cha Luét Gido duc.

- Nghi di

nh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 ndm 2011 sta b1, bd sung maot s6 diéu

cta Nghi dinh s6 75/2006/ND CP ngay 02/8/2006 cua Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng
dAn thi hanh mot sb diéu cua Luat Gido duc.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngay 24 thang 12 ndm 2015 cla B¢ truéng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1é Truong mam non.



6

- Thoéng tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 ndm 2015 cua Bo Gido duc va
Dao tao Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cla trudng mam non tu thuc.

- Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 quy dinh v& diéu kién dau tu
va hoat ddng trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sua d6i mot s diéu
ctia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cla Chinh phu quy dinh vé didu kién dau tu
va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thoéng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 théng 11 ndm 2018 cia Vin phong Chinh
pha huéng dan thi hanh mat s6 quy dinh clia Nghl dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4

nim 2018 cta Chinh pha vé thuc hién co ché mot clra, mdt cira lién thong trong gidi quyét
thd tuc hanh chinh.



[ QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

UBND QUAN 8 Chuyén dbi co sé gido duc mam non

bin cong sang co’s6 gido dyc Ngay ban hanh:  .../..../2024
mam non dan lap

MUC LUC
SUA PO1 TAI LIEU

1. MUC PicH

2. PHAM VI

3. TAl LIEU VIEN DAN

4. DPINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. Co s6 phap ly

5.2. Piéu kién thwe hién thi tuc
5.3. Thanh phén hd so

5.4. S6 lwong ho so

5.5. Thoi gian xir Iy

5.6. Noi tiép nhan va tra két qua
5.7. Lé phi

5.8. Quy trinh xir ly

6. BIEUMAU

7. HO SO CANLUU

Tr?fh Soan thao Xem xét Phé duyét
nhiém
Ho tén I~ Dwong Vin Dan I Nguyén Thanh Sang ,J;,r‘a“ haﬂ{ Tung
i 0 £
Chir ky -]}*’iﬁﬁ AL
Chure TRUONG PHONG ?gggﬁg ;&%}é CHU TICH
vu RY i
GIAO DUC VA PAO TAO ‘ UBND QUAN UBND QUAN




QUY TRINH M4 hiéu: /GDBT
UBND QUAN 8 Chuyén déi co so giso duc maAm non
bin cdng sang co st gido duc Ngay ban hanh:  .../..../2024
mam non dén lap
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé:iu Trang / Phian | ) . | Neay sita
stra doi/ lién quan Mo ta ndi dung stra doi Lan siva doi gd}(;)i
bo sung | viéc sira doi
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QUY TRINH M4 higu: /GDDT
UBND QUAN 8 Chuyén dbi co sé gido duc mAam non

ban cong sang co s gido duc

X P Ngay ban hanh: .../..../2024
mam non dan Iap

1. MUC PiCH

Quy dinh vé trinh tu giai quyét hd so chuyén d01 co s& gido duc mim non ban cong
sang co s& gido duc mam non dén 1ap dam bao yéu cAu cai cach hanh chinh.

2. PHAM V1

- Ap dung cho cic co s¢ gido duc mam non ban céng cé nhu cau chuyén doi sang co
s& gido duc mam non dan 14p tai dia ban Quén 8.

- Co quan, ngudi co thidm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan Quén 8.

- Co quan phdi hop td chire thue hién: Phong Gido duc va Dao tao Quén 8, Van phong
Uy ban nhan dan Quan 8, cc co quan chuyén moén c6 lién quan (néu ¢6), Uy ban nhéan dan
cac phuong thude Quén 8.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dén.
- GDDT: Gido duc va DPao tao
- VP UBND: Vin phong Uy ban nhan dén.
-BP TN&TKQ: Bo phan tiép nhén va tra két qua
- TH - KH: Téng hop — Ké hoach.
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UBND QUAN 8 Chuyén doi co so gigo duc mém non

| QUY TRINH M3 hiéu: /GDPT

bén cdng sang co s6 gido duc Ngdy ban hanh:  .../...../2024
mam non dan 1ap
5. NOIDUNG QUY TRINH
5.1 | Cosé phap ly

1. Luét Gido duc ndm 2019,

2.‘ Nghi dinh s\é 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc.

3. Nghi dinh s& 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

4. Nghi dinh $d 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cia Chinh phu sta
dbi mét s6 diéu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nim 2017 cua
Chinh phu quy dinh v& diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

5. Ngb1 dinh §0 8‘4/2020/N£) -CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mdt so6 diéu ctua Luat Gido duyc.

6. Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu vé sta
ddi, bd sung mot sd c’heu cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ctia Chinh phti vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét
thd tuc hanh chinh.

7. Théng tu s6 11/2009/TT- BGDDT ngay 08 thang 5 ndm 2009 cua Bo Gido duc va
Dao tao quy dinh vé trinh ty, thi tuc chuyen dbi co sé gido duc mam non, phd théng
ban cong, dan lap sang co s¢ gido duc mam non, phd thong tw thuc; co s§ gido duc
mam non ban cong sang co s& gido duc mam non déan lap; co s& gido dyc mam non,
phé théng ban cong sang co so gido duc mam non, pho thong céng 14p.

8. Thong tu s6 13/2015/TT- BGDDT ngay 30 thdng 6 ndm 2015 cta BO Gido duc va
Pao tao v& ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua trudng mam non tu thuc.

9. Thong tu s6 13/2018/TT-BGDDT ngay 30 thang 5 nam 2018 cua B Gido duc va
Do tao vé sira ddi, bd sung Diéu 14 cla Quy ché td chitc va hoat dong trudng mim
non tu thuc ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngéay 30 thang 6
nim 2015 cua B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

10. Théng tr sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh mot so quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh pht vé thue hién co ché mot ctra, mot cira lién
thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

11. Théng tw 6 41/2020/TT-BGDDT ngay 03 thang 11 nam 2020 cta B Gido duc
va Pao tao bai bd mdt s6 van ban quy pham phép luét do Bo truéng Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh trong linh vy giao duc.

12. Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cta B Gido duc
va Dao tao ban hanh Diéu 1& Truong mam non.

13. Théng tu sé 16/2023/TT- BGDDT ngay 03 thang 10 nam 2023 cua Bo Gido duc
va Dao tao stra ddi, bd sung mot sd didu cua Thong tu sb 41/2020/TT- BGDDT ngay
03 thang 11 nam 2020 cta Bo trudng BO Gido duc va Dao tao bii bé mot s6 vin ban
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|

UBND QUAN 8 Chuyén dbi co sé gido duc mim non

QUY TRINH M4 hiéu: /GDPT

ban cdng sang co's6 gido dyc Ngay ban hanh: ...\..../2024
mam non din lap

quy pham phép luat do Bo trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh trong linh vuc
gido duc.

14. Quyét dinh s6 4686/QD-UBND ngay 01 thing 9 nam 2017 ctia Chix tich Uy ban nhan
dan Thanh phé HO Chi Minh vé viéc cong b thi tuc hanh chinh thudc Jpham vi chire
nang quan ly cia S& Gido duc va Dao tao duge chuén hoa tai Thanh phé H6 Chi Minh.

15. Quyét dinh sb 3453/Qb-UBND ngay 22 thang 9 nam 2020 cua Chu tich Uy ban

nhén dan thanh pho v€ vi€e phé duyét quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
duoc sira dbi, bd sung thude tham quyén tiép nhén ctia Uy ban nhan dén quén, huyén.

5.2

Piéu kién thie hién thi tuc hanh chinh

Khong

5.3

Thanh phan hé so Ban chinh 183:(1)1

1. To trinh xin chuyén déi loai hinh trudong

2. Pé an chuyén ddi loai hinh trudng

3. B4o céo kiém k&, phan loai, dinh gia tai san, kiém toan tai
chinh va hd so lién quan dén quyén st dung dat

4. Danh sach trich ngang cta can bd, vién chire trong bién X
ché, hop déng cﬁa truong chuyén doi;

5. Danh sach trlch ngang clia t6 chtic, c4 nhan xin chuyén dbi X
truong kém theo so yeu li lich va cac vin bang, ching chi ctia
timg ca nhén; cac gidy to chirng minh tai san

3.4

S6 lwgng hd so: 01 bd

3.5

Thoi gian xir Iy: 21 ngay lam viée k& tir ngay nhan du hé so hop 1¢.

5.6

Noi tiép nhéin va tra két qua:

- Bo phan tiép nhan va tra két qua - Uy ban nhén dan Quén 8 vao céc ngay lam vice tir
tht hai dén tht sau (budi sang tir 07 810 30 phut dén 11 gior 30 phut, budi chidu tir 13
gidy 00 dén 17 git 00) hodc giti yéu ciu qua dudmg buu chinh.

- Nop ho so true tuyén trén hé théng thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh Thanh
ph6 H6 Chi Minh: https://dichvucong.hochiminhcity.gov.vn

5.7

Lé phi: khong
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QUY TRINH

Chuyén doi co sé giao duc mam non

| M4 hiéu:

/GDDT

UBND QUAN 8 en di dyc
bin cong sang CUASO’ ’c’;"“’ dye | Ngay ban hanh:  .../..../2024
mam non dan lap |

5.8 | Quy trinh xi 1y cong viéc

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/ Két qua

B1 | Nép hd so: To chie, ¢4 | Giohanh | Theo Muc 5.3

nhan chinh

B2 | Tiép nhan, kiém tra tinh day BP TN&TKQ - Theo Muc 5.3
di va hop 1€ ciia cac gidy to ¢é
trong hé so: - BM 01
- Trudong hop hd so chua day du, -BM 02
chua hop 1¢ thi hudng din mot .
1An bang vin ban dé don vi bd | Nigay fllihl -BM 03
sung, hodn thién hd so va thue Efp nhan - pM 04
hiénlgiBl. 059"

- Truong hop ho so day du, hop

1¢ theo quy dinh thi cp Glay

tiép nhén hd so va hen tra két

qua, lap Phleu kiém soat qua

trinh giai quyét hd so. 0,5 ngay
- Truong hop tur chéi llep nhén lam viée
hd so: Lap Phleu tir chéi tlep

nhan giai quyét hd so. Chuyén ho

so cho Phong GDD'T.

B3 | Phin cong thu ly ho so: | Truéng phong | 01 ngay |- Theo Muc 5.3
Truéng phong phin cong cong GDDT lam viéc | -BMO0l
chie thu 1y ho so, giai quyét thu -BM 04
tuc hanh chinh.

B4 | Thim dinh hd so, d& xuit két - Theo Muc 5.3
quf”i gidi quyét thi tuc hanh _ Bién ban thim
chinh: dlnh
- Cong chuc thu ly xem xét hd _ - T& trinh. d
so, chi ti phdi hop voi cic Chuyén vién |10 ngay lam ha o e di ﬁ

Phong GDDT vise |[hao quyet din

phong chuyén moén ¢o lién quan
(néu ) thAm dinh, kiém tra
thuc té tai co s6.

- Du thao to trinh, quyét dinh
chuyen d61 hodc vin ban tra 1oi
(neu khong du diéu kién chuyén
dbi) trinh linh dao phong xem
xét, ky ho so.

hoac yén ban tra
101 (n€u co).
-BM 01

- BM 04
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_QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT
UBND QUAN 8§ | Chuyén ddi co s& gido duc mam non
| ban cong sang co s6' gido duc Ngay ban hanh:  .../..../2024
| mam non dan l3p
B5 | Xem xét, ky duyét: Truéng phong | - Theo Muc 5.3
Trudéng phong xem xét va ky to GDDT -Hb so
trinh d¢ nghi chuyén doéi hodc - Du thao quyét
viéc ban tra 101 (néu
¢d), to trinh da ky.
-BM 01
-BM 04
B6 | Phat hanh vin ban: | Van the Phong - Theo Muc 5.3
Vian athu cho so0, ‘dc’)ng déu,. GDDbT -Ho6 so ’
Chuyén van ban va ho so cho To6 - Du thao quyét
TH-KH VP UBND . .. | dinh hodc vin
01 ngay lam| . 1a: (A
vite ban trd 161 (néu
i c0), to trinh da ky
va dong dau.
-BM 01
- BM 04
B7 | Tiép nhén, chuyén hd so cho | Vin thu UBND |- Theo Muc 5.3
chuyén vién: Quén & -Hb so
! - Du théo quyét
01 nedy lam dinh hodc van
fié{: ban tra 1oi (néu
i cd), to trinh da ky
va dong dau.
| -BM 01
-BM 04
B8 | Thim tra hé so: Chuyén vién T - Theo Muc 5.3
- Thim tra, Xu ly hd so, tai ligu TH-KH - Dy thao quyét
lién quan; ki€ém tra du thao quyét dinh  hodc van
dinh ho#ic van ban tra 101 va trinh . |ban tra 161 (n€u
lanh dao Vin phong xem xét, ky 02 ngay lam| ¢¢), to trinh lanh
viéc

td trinh trinh ldnh dao UBND
Quén 8.

- Hd so khong dat yéu cau: Trinh
lanh dao Vin phong xem Xét,
chuyén tra hd so cho Phong Gido
duc va Pao tao xu ly lai.

dao UBND Quan
8.

-BM 01
-BM 04
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QUY TRINH M3 hiéu:
UBND QUAN 8 Chuyén dbi co' sé giso duc mam non
ban cdng sang co' s gido duc Ngiy ban hanh:  .../..../2024
mam non dan lap |
B9 | Xem xét, trinh ky: | Lianh dao VP - Theo Muc 5.3 ’ ‘
Xem xét ho so, tai liéu lién quan, | UBND Quén 8 - Du thao quyét |
ky to trinh trinh 18nh dao UBND dinh hodc van
Quén 8. | 01 ngay lam| ban trd 1061 (néu |
i viée ¢0), to trinh da ky ‘
va dong dau.
-BM 01
- BM 04 |
B10 | phé duyét: - Theo Muc 5.3
XemZ xetZ v 17<y .,quyet d;Ph 02 ngdy lam| - Quyef d;nhqhoa,‘lc':
chuyén doi co s¢ gido duc mam | [z v 4.0 UBND vide vin ban tra loi
non ban cbng sang co sO giao | QuﬁnS' ' (néu co) da ky.
dyuc mém non dan 1ap hoac van ’ _BM 01
ban tra o1 (néu cod).
- BM 04
BL1 | Phat hanh vin bén: - Theo Muc 5.3
- Léy sb, dong déu. phat hanh | - Quyét dinh hoic
quyét dinh hodic van ban tra loi | Van thu UBND/ | van ban trd loi
(néu co). Quén 8 ?35 Ngay | (néu c6) da ky va
. . am viéc ; £
- Chuyén quyét dinh hodc van | dong dau.
ban tra loi dén BP TN&TKQ -BM 01
quén. - BM 04
B12 | Tra két qua, théng ké va theo | BP TN&TKQ Theo gidy | - Theo Muc 5.3
doi: hen

- Tra két qua cho té chirc, ca
nhén yéu cau thuc hién thu tuc

- Truong hop tré hen, thuc hién
Thu xin 101 v61i t0 chirc, ca nhan

- Quyét dinh hodc
vin ban tra loi
(néu c6) da ky va
doéng diu.

-BM 01
-BM 04
-BM 05
-BM 06
-BM 07
-BM 08
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UBND QUAN 8 Chuyén doi co sé gido duc mAm non

QUY TRINH M3 hiéu: /GDDT

ban cong sang co s¢ gido dyc Ngay ban hanh:  .../...../2024
mam non dan lap
& Phiéu thec_) ddi qud trinh xik Iy cong viéc phdi dwoc thue hién tai tieng budc cong
= viéc CZ;la muc 5. 8. 7
- Téng thoi gian phédn bé cho cdc budc cong viéc khong vuot qud thoi gian quy
dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. BIEU MAU
TT | Mahiéu _ Tén Bidu méu
1. BMO!  Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2. BM 02 Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so
3. BM 03 -Fl_lié'u tir chdi tiép nhan, giai quyét hd so
4. BM 04 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hé so
5. BM 05 | Sb théng ké két qua thuc hién thii tuc hanh chinh
6. BM 06 | Sb theo doi ho so
7. BM 07 : S8 theo ddi két qua xir Iy cong viée
8. BM 08 | Phiéu xin 13i va hen lai ngdy tra két qua
7. HO SO CANLUU
TT Ho so luu
1. | Thanh phin hé so nhu muc 5.3
2. | Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua
3. | Phiéu kiém soé.t qué trinh giai quyét hd so
4 |Sbtheodsindso
5. | S8 theo doi két qua xir ly cong viée
6. | S6 théng ké két qua thuc hién tht tuc hanh chinh
7. | Phiéu tir chéi tiép nhan, giai quyét hé so (néu co)
8. |Bién ban thém dinh
9. | To trinh cia Phong GDDT Quan 8 vé dé nghi chuyén ddi hodic van ban tré 10i (néu c6).
10. | Quyét dinh ch‘L;yén dbi co s gido duc mam non ban cong sang co s& gido duc mam

non dén lap

Hb so duwoc heu tai Phong Gido duc va dao tao Qudn 8. Sau khi hét han, chuyén hé so dén

don vi litu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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Pong dau gidp lai hodc Chir ky so clia
T chirc (néu Ia biéu mau dién ta)

UY BAN NHAN [gAN QUAN 8 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Doc lap — Tw do — Hanh phiie
VA TRA KET QUA
Sb:......... /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nam.........

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
- Mahoso:.........
(Lién: Luw/ giao khdch hang)

B& phan tiép nhén va tra két qua Quan 8:

TH8P NHAN NG SO CTIAL ... veoveeceeeieees +entee e ettt ettt e et e e e ie e st e e e en e e e et e s e e eh e

1. Thanh phén hd so ndp gdm:

STT Thanh phén ho so Bén Ban
chinh sao/
Ban
B photo
1 T& trinh xin chuyén doéi loai hinh trudng

X
2 Dé 4n chuyén ddi loai hinh trudng X
3 | Béo cdo kiém k&, phan loai. dinh gia tai san, kiém toan tai chinh va hd so lién quan [ X
dén quyén st dung dat

r P ” . ~ A . o ~ Y 5 3 |
4 Danh s4ch trich ngang ctia can b, vién chiic trong bién ché, hop dong cua truong
chuyén doi;

5 | Danh sach trich ngang cia té chirc, c4 nhén xin chuyén doi truong kém theo so yéu li
lich va céc van bang, chimg chi clia tirng c4 nhén; cdc giay to chiing minh tai san

2. SEIIONE N0 SO% v (b6)
3. Thoi gian giai quyét hd so theo quy dinh la ........ ngay lam viéc.
4. Thoi gian nhan hd so: ......... gid......... phit, ngay......... thang...... ném......
5. Thoi gian tra két qua giai quyét hd so: ...gid...phlt, ngdy...... thang...... nam......
6. DANG KY NHAN KEE QUA TA11.1v vttt
V20 56 theo doi hd s0, QUYEN SE: ..ooviiv i SO AU LU e
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi rd ho (én) ) (Ky va ghi’rﬁ ho tén2 ) i
(Chit ky so ciia Nguoi tiép nhdn hé so néu la biéu
mau dién tir)
Ghi clut:

- Truong hp’p chua thiét Idp dzro:c Hé thé'ng théng tin mot ciia di_é’n ti, Gic?'y Z‘I'é:D nhdn va hen tra két qua duge ldp, thanh 2' lién; mot lién
giao cho t6 chite, cd nhan np o so trong trudng hop nop truc 1iép, ndp qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh s6 45/2016/0P-
TTg; mot lién chuyén kém theo Phi¢u kiém sodr qud wrinh giai quyét ho so va dwoe heu tgi Trung idm Phuc vu hanh chinh cong/Bé phdn
Mot cira;

- Té chitc, cd nhdn c6 thé déing ky' nhdn két qud tai B6 phdn Mgt cira hodic tai nha (try so 16 chite) qua dich vy buu chinh.

BM 01- Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua Ngay ban hanh: .../.../2024







Péng d4u giap lai hodc Chir ky so cla
Té chire (néu la bieu mau dién tk)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN Pic lap - Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA — —~
Sbi......... /HDHS Qudn 8, ngay.........thdng......... ndm.........

PHIEU YEU CAU BO SUNG, HOAN THIEN HO SO

Nbi dung yéu cu giai QUITEES ©eeveeeeeennes e e B oo PRI oo oo 59Nl o 22 e B rennns
Diachis oo - | SO ' B~ S -

SO BN thoai......vvvvieiiiiee e EMAILt it o ve i e e Pt n v e aiaetie o o 50 0 o oS + o WS o 0 2 e e

Yéu cAu hoan thién hd so gdm nhitng ndi dung sau:

LY A0 coniiiee e et et b e 2 KB e W e e

Trong qué trinh hoan thién hd so néu ¢6 vudng mic, Ong/Ba lién hé v6i ...
diénthoal ....oovviviniiiiiian, dé duoc hudng dén./.
NGUGI HUONG DAN
(Ky v ghi v8 ho tén) )
(Chit ky s6 ciia Nguedi hudng dén néu la biéu mdu
dién ti)

BM 02~ Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Dong dau giap lai hoac Chir ky so cla
Tb chirc (néu la biéu mau dién tir)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BO PHAN TIEP NHAN Déoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
VA TRA KET QUA —
S /BPTNTKQ Qudn 8, ngay......... théng......... nim.........

PHILU TU CHOI TIEP NHAN GIAI QUYET HO SO

B6 phén Tiép nhan va tra két qua Quan 8:

TI8P NHAN NO SO CUAL 11 vvveeeeeeee i

8 1Y) 1 T T TEITTRRTE
SO AN thoai: ... Emaili. oo
Noi dung yéu cdu giai QUYBLE .1 oo ettt e e

Qua xem x¢ét, B6 phan Tiép nhdn va Trd két qua Quan 8 théng bao khong tiép nhan, giai quyét hé so
nay voi ly do cu thé nhu sau:

Xin théng bdo cho Ong/Ba duogc biét va thyc hién./.

NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
(Chit ky 56 ciia Nguoi tiép nhan ho so néu I biéu
mau dién tw)

Ghi chii: Trudng hop chua thiét 1ap duge Heé thong thong tin mdt cira dién 1, Phiéu duoc 1ap thanh 2 lién; mét lién giao
cho td chire, ca nhan ndp hd so trong trudng hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich theo Quyét dinh s 45/2016/Qb-
TTg; mét lién duoc luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng/B6 phan Tiép nhéan va Tra két qua.

BM 03— Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so Ngay ban hanh: .../.../2024






Chir ky s0 cia T6 chic (n€u
1a bi€u mau dién tr)

UY BAN NHAN DAN QUAN 8  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ PHAN TIEP NHAN Doc lap - Ty do - Hanh phiic
VATRAKETQUA e
Sé:..../BPTNTKQ ey NEAY e thang ...... ndm ...

PHIEU KIEM SOAT QUA TRINH GIAI QUYET HO SO

IV S8 0 S0 ettt e e
Co quan (b phén) giai QUYEL RO SO: i e
Co quan phéi hop giai QUYEL DO SO: i
KET QUA GIAI |
~ | THOT GIAN GIAO, NHAN | QUYETHO SO | GHI
TEN CO QUAN HO SO (Truée han/ding | CHU
han/qua han)
...gi¢.. .phut, ngay ... thang ...
1. Giao: nam....
. S . | se R
Bo phan Tiép nhéan Vfl] Nguwdi giao | Ngwdi nhan
Tra két qua |
|2. Nhén: ..... | | |_
...gi0...phut, ngay... thang...
1. Giao: ......... nim....
2. Nhén: ......... Nguwoi giao | Nguoinhin
...gio...phtt, ngay ... thang ...
1.Giao: .....ooveeen nam....
2. Nhan: ............. Nguoi giao i Nguwoi nhan
1. Giao: .covvevvnneens ...gio...phtt, ngay ... thang...
nam....
2. Nhéan: | Ngwoi giao | Ngudinhidn
B6 phén Tiép nhan va
Tra két qua _ . |
Ghi chu:

- Trudng hop hd so duoc chuyén qua dich vy buu chinh cong ich theo Quyét dinh s 45/2016/QD-TTg thi
thoi gian giao, nhin hd so va viée ky nhan thé hién trong héa don clia co quan Buu chinh;

- Két qua giai quyét hd so do bén nhan nhap thong tin/ ghi khi nhan ban giao hd so.

- Trudng hop Hé théng thong tin mdt cira dién tir chua vén hanh, nguoi giao va ngudi nhén phai ky va ghi
& ho tén. Khi HE théng théng tin mdt cia dién tir d& van hanh, viéc luu vét duoc thuc hién tu dong va thé
hién trén mau phiéu dién tir

BM 04 - Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so
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UY BAN NHAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

Sb:....../PXL Qudn 8, ngay ... ... théng ... ... name... ...

PHIEU XIN LOI VA HEN LAI NGAY TRA KET QUA

KANR @i e

Ngay thang...nam . ., Uy ban nhan dan Quan 8 tiép nhan giai quyét hd so R
nghi giai quyét thi tuc hanh chinh ..
........................................ ciia Ong/Ba/T6 chirc); ma SOT vt

Thoi gian hen tra két qua giai quyét ho so: ....gio......, ngay.....thang....ndm.......

Tuy nhién dén nay, Uy ban nhén dan Quén 8 chua tra ket qua giai quyét ho so
ctia Ong/B&/Té chirc diing thoi han quy dinh ghi trén Gidy tiép nhan ho so va tra két
qué/ Bién nhén hO SO. LY A0%uiriiiiiieeeerreeeereeecrereiesisine e

..........................................................................................................................................

Sw cham tr& nay da gdy phién ha, ton kém chi phi, cong strc cta Ong/Ba/Td
chue.

Uy ban nhan dan Quén 8 xin 1i Ong/Ba/T6 chirc va s& tra két qua giai quyét hd
so cho Ong/B&/T6 chitc vao ngay ....... thang ...... nam ......

Mong nhén dugc su thong cam cia Ong/Ba/T6 chirc vi sy chdm tré nay./.

THU TRUONG CO QUAN, PON V1
(Ky va ghi rd ho tén)

(Chit ky s6 ciia Thi trudng co quan, don vi néu la biéu
mau dién tit)

BM 08— Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Ngay ban hanh: ...... Jooni 2024






QUY TRINH 7
Chuyén ddi co sé gido duc mam non ban cdng sang co s6 gido duc mam non dén lap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3453/0D-UBND ngay 22 thang 9 nam 2020

ctia Chil tich Uy ban nhdn dén Thanh phé)

1. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S6 lwong Ghi chii
01 | T& trinh xin chuyén dbi loai hinh trudng 01 Ban chinh
02 |Péan chuyén dbi loai hinh trudng 01 Ban chinh

03 Béo céo kiém ké, phan loai, dinh gia tai san, kiém todn 01 Ban chinh
tai chinh va hd so lién quan dén quyén st dung dat
04 De}nh s?ch trlc}; ngang cua can b(%\, vién chtrc trong 01 Ban chinh
bién ché, hgp dbng cta trudng chuyén doi;
[
Danh sach trich ngang cua to chitc, ca nhan xin chuyen
05 dbi trudng kém theo so yéu 1i lich va cac van béng, 01 Ban chinh
ching chi cia ting cé nhén; cac gidy to chitng minh
tai san :
IL. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhan va tra két qua Thoi gian xir ly Lé phi
A A sk A a1 . | 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop
B9 phin tiép nhan va trd Kt qua - | 0o quong 22 ngay lam viee) ké | Khong

Uy ban nhan dan quén, huyén

tir ngdy nhén da hd so hop 1€

IIL. TRINH TU XU LY CONG VIEC

Buéc - .
NA. d B ~ ,\t -
cong | 2 OMM8 | pischnhiém | Theigian | HEAU/IE Difn gidi
.n cong viec qua
viee
N Td chtrc,cd | Gid hanh Thanh phén hd so theo
Bl Nop ho so Hhan chinh Theo muc 1 i 1 |




Bude | Naidun Bibu mAu/Két
cong ordung | 4 b nhigm | Thoigian | o RE Didn gidi
oA cong viéc qua
viéc
- Trudng hop hd so ddy
da va hop 18: Lap Gidy
tiép nhén hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ndp hd so theo
BM 01, thyc hién tiép
budc B2.
- Trudong hop hd so
2 5 5 phan tié BM 01 dy du hoi
Kidm tra hd B? ph‘an 'Eleg chua deAly daa h’oac chlfa
so nhén va tra két BM 02 hop 1&: Huong dan
qua BM 03 ngudi nop hd so bd
sung, hoan thién hé so
| va ghi r6 ly do theo BM
| 02.
- Trudng hop tir chéi
tiép nhan hd so: Lap
Phiéu tir chdi tiép nhan
gidi quyét hd so theo |
BM 03.
~ =& et I X X ~ 1 |
. 5 h
Tiép nhan hé | DO PHANID 1o 5 oay | Theo muc | Chuyén ho so cho Lanh
B2 : nhén va tra ket . . dao Phong Gido duc va
SO’ \ lam viéc BM 01 \
qua Dao tao
Phén céng Lénh dgo 0lngdy | Theomuc! | Tiépnhn hd so vaphan
B3 thu 1y hd so Phong Gido lam viéc BM 01 cong thu ly
Y duc va Dao tao i ‘ ety
Theomuc1 |- Tiép 1’1han \Za tle.n hanlg
xem xét, thim dinh ho
BM 01 Aok .
N . so; ldy y kién don vi ¢6
- HO so trinh . A vl 1R
C5 hite th T lién quan (néu cd); kiém
Tham dinh hd o’ngkc ue , ¢ . Van b?n tham tra thyc té tai co s&.
! ly ho so cua 10 ngay dinh % . oA
B4 so Phong Gido | lam vie hio To | - L0ne hop, hoan thien
b *¢ | -Duthao To |3 o5 1ap o rinh va dy
| ‘ t¥1nh ’ E)uy?t thio két qua trinh Lanh
qum‘h./ e bfm, dao phong Gido duc va
tralcngeuro ly Dio tao xem xét
0




Buwéce N6i dun ] Bidu mAu/Két
cong | rAURE | pichnhiém | Thoigian | e Dién giai |
o cong viéc qua
viéc
Theo muc 1
BM 01
Ho sotrinh  I¥em xét hd so, ky duyét
o Lanh dao ‘ Van ban tham iy trinh winh Uy ban
Bs | XmXELKY | prong Gido | oo dinh  |nhan dan kém dy thio
duyét duc va Pao tao lam viée | - I?LI thao 1;(‘7 két qua giai quyét thi tuc
trinh, Quy€t  |hanh chinh
dinh/vén ban
tra 101 néu 18 ly
do
.| 'Van thu Phong | Totrinhvand | pwe hién cho so. dong
Ban hanh vén . . 01 ngay a _ | dau, chuyén ho so, tai
B6 . Giao dyc va N soliénquandad | ., ... £ 3
ban Dio ta lam viéc duoc kv duvét liéu lién quan dén Van
10 PR EYE ] thu Uy ban nhin din
Theo muc 1 |
BM 01 Tiép nhén, kiém tra
HA trinh \ X A tai lie
y ) Van thu Vin ] 0 scvy rm; t%l’\al’lh phan hc\> SO; tai l}?u
Tiép nhén, \ n Vin ban tham |[lién quan va cip giay
2 3 3 phong Ho1 . ) i n
chuyén ho so A N 01 ngay dinh bién nhan
B7 cho chuyén dong nhan dan lam viéc T& trinh
C.A e va Uy ban i o tl‘ll’lq Chuyén hdé so cho
vien nhén din ) PI.I j[hao _|chuyén vién Van phong
Quyet dmh/ van | qwoc phan cong xu Ly
ban trd 161 néu
' ro ly do _ )
Theo muc 1 T‘r}é{g} t;a: xtr Iy hd so,
BM 01 tal 1§3u 1en quan; .
Hd sotrinh | ° ‘Ho so dat yéu cavu.
Al in e . 2 Trinh 1dnh dao Vin
Chuyén vién Vin béan tham . . ;s
) . Vin phong dinh phong xem xét, ky to&
Tham tra ho e ad A 02 ngay O trinh trinh 1l4nh dao
B8 Ho6i dong nhéan e e To trinh
SO R lam viéc UBND
dén va Uy ban - Dy thao A \ .
nhan dan ‘t.d' hvan |- H6 so khong dat yéu
Ql,lye ) m me cdu: Trinh lanh dao Vian
ban trd 10i néu | . . 2
o 7"y | phong xem xét, chuyén
rd ly do Lap ho . LA !
. tr4 h6 so cho Phong
so trinh

Gido duc va Pao tao xtr




Céc biéu mau str dung tai cic budc cong vige:

Bwoéc . ~ .
~ N’\. d r L. 1. » ié a e 0; . -
cong ,.('" u,Iig Trach nhiém | Thoi gian el mavu/Ket Dieén giai
in cong viée qua
viée
| ly lai
Lan}} dao \A/.an Xem xét hd so, tai lidu
| phong HOL 1y o lien quan, ky to trinh
B9 Xem xét, | ddngnhandan | . "2 | Tor trinh, hdso | o oo RS
trinh kv N lam viéc trinh 1dnh dao Uy ban
y va Uy ban nhan dan
nhan dan
! sy Xm0
~ h d U 2 S A nh , i H Y
B10 Phé duyét - f‘l © Ay O ngeiy S)uy?t dlq / . | Quyét dinh hodc vén
; ban nhén dan lam viéc | vén ban trd o1 \ . s
o béan théng bao néu rd ly
néu rd ly do
do.
Vilbgm};/;n Cho sb, vao sb, déng
Ban hanh vin | PROPE B0 1 5050 | HY so dd duge | dAu, ban hanh van ban
B11 ban dong nhén dan A n n . 2 1A X A
N lam vigc phé duyét va chuyén ho so dén Bo
va Ly ban han mdt cua
nhan dan s
Tra kei qua | ps phan tiép . - Trad k& qua cho tb
Iuvu ho so, o7 | Theo gidy £ \ o 1a
B12 P o nhén va tra két Két qua chirc, ca nhan
thong ke va ua hen Théng ke, theo doi
| theo ddi a4 _| g Xe,
IV. BIEU MAU

LTT M3 hiéu Tén Biéu miu
1. |BMOl | MAau Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
. | BM02 M3u Phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so

3. |BM03 Mau Phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hd so
V.HO SO CAN LUU

TT| Mi | Hb so luu
hiéu

1. |BMO1 |M?au Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (luu tai B phan Mot cira)

2. | BM 02 | MAu Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so (néu ¢6 - luu tai B6 phan

Mot cuira)
3 | BMO03 | Mau Phiéu tir chéi gidi quyét tiép nhan hd so (néu c6 - luu tai B phan Mot |




- — —

| cua)
4. |BMO4 Quyét dinh chuyén dbi co s¢ gido duc mam non bén cdng sang co s& gido
| duc mam non dan 14p
3. - Céc thanh phan hd so (muc 1) (Iuu tai phong chuyén mén) 1
6. i // Cac hd so khéac néu cé theo vin ban phdp quy hién hanh

VL CO SO PHAP LY

- Luit Gido duc nam 2005

- Luat stra dbi, bd sung méot sb diéu cha Luit Gido duc nam 2009

- Nghi (,iinh‘ 75/2006/ND-CP ngay 02 thang 8 nam 2006 quy dinh chi tiét va hudéng dan
thi hanh mdt s diéu ctia Ludt Gido duc

- Nghi dmh 31/2011/ND-CP ngay 11 thang 5 ndm 2011 sua dbi, bd sung mot sb diéu

cua Nghl dinh sb 75/2006/ND CP ngay 02/8/2006 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
dAn thi hanh mét sé diéu cua Luat Gido dyc

- Thong tu sb 11/2009/TT BGDDT ngay 08 tha.ng 5 ndm 2009 cua Bo truong B Giao
duc va Dao tao quy dinh vé trinh tu, thu tue chuyén déi co s& gido duc méam non, pho thong
ban cong, dan l4p sang co s& glao duc mam non, phd théng tu thuc co s& g1ao duc mam non
ban cong sang co s¢ g1ao duc mam non dan 14p; co sé& gido duc mam non, phd thdng ban cong
sang co s6 gido duc mim non, phé thong cong 1ap.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGDDT ngéy 24 thang 12 ndm 2015 cua Bo truong BO Gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1§ Trudng mam non

- Thong tu s6 13/2015/TT-BGDDT ngay 30 thang 6 nam 2015 ctia B Giao duc va Dao
tao Ban hanh Quy ché td chirc va hoat dong cua truong méam non tu thyc.

- Thong tu sb 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cuia Vian phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot sb quy dinh cta Nghj dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cta Chinh pht vé thyc hién co ché mot clra, mot ctra lién thdng trong giai quyét thi tuc
hanh chinh.






Y BAN NHAN DAN QUAN 8§  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NQI VU Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S8: 979/TTr-PNV Qudn 8, ngdy 18 thang 6 niim 2024
TO TRINH

Vé viéc ban hanh Quy trinh ap dung Hé thong quan ly chét hrong
theo Tiéu chuin quoéc gia TCVN ISO 9001:2015
thude Linh vue Gido duc va Pao tao trén dia ban Quén 8

Kinh gri: Chu tich Uy ban nhan dan Quén 8
I. Ciin ¢t phap ly:
Can ct Luat T chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015

va Luat sua 601 bd sung mét s6 didu ctia Luét TS chiic Chinh phu va Luét T
chire chinh quyén dia phuong ngdy 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Luat Giao duc nam 2019;

Cén clr Nghi quyét sb 131/2020/QH14 ngdy 16 thang 11 ndm 2020 cua
Qudc hoi vé tb chire chinh quyén d6 thi tai Thanh phd Hb Chi Minh;

Cén cir Nghi dinh sd 23/2015/Nb-CP ngdy 16 thang 2 nam 20135 cua
Chinh pha vé& cap ban sao tur sd goc, ching thyc ban sao tir ban chinh, ching
thue chir ky va ching thuc hop ddng, giao dich;

Céan ctr Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cua Chinh
phu quy dinh vé didu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc;

Cén ct Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nam 2018 cua
Chinh phu sua dbi mot sé didu cia Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4
nidm 2017 ctia Chinh pht quy dinh vé didu kién du tu va hoat ddng trong linh
vuc gido duc;

Céan cu Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cla Chinh
phu vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh;

Cén cr Nghi dinh sb 84/2020/NB CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Gido duc;

Céan cr Nghi dinh s& 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh  Nghi quyét s6 13 1/2020/QH14 ngay
16 thang 11 nam 2020 ctia Qudc hdi vé td chire chinh quyén d6 thi tai Thanh
phé HS Chi Minh;

Can ¢t Thong tu s& 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 cua
B6 truéng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Chuong trinh gido duc mam non;



Cin cr Thong tu sb 34/2013/TT- BGDDT ngay 17 thang 9 nam 2013 cua
Bo Gido dyc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia trudong
mém non tu thuc;

Cin ct Théng tu sb 28/2016/TT-BGDDT ngdy 30 thang 12 ndm 2016 cua
B¢ Gido duc va Dao tao vé stra d6i Chuong trinh gido duc mam non ban hanh
kém theo Théng tu sb 17/2009/TT-BGDDT ngay 25 théng 7 ndm 2009 cta Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Can ct Thong tu 5O 13/2018/TT BGDDT ngay 30 thang 5 nam 2018 cua
B¢ Gido duc va bao tao vé stra ddi, bd sung Diéu 14 cla Quy che t6 chirc va
hoat dong trudng mam non tu thuc ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2015/TT-
BGDDT ngay 30 thang 6 ndm 2015 ctia Bo truong B Giao dyc va Dao tao;

Cin ctr Thong tu s§ 01/2018/ND-CP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phd huéng dan thi hanh mot so quy dinh cda Nghi dinh sd
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 vé& thyc hién co ché mot ctra, mét
ctra lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh;

Can ct Thong tu s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cua
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bing tbt nghiép trung hoc co
S0, bang t6t nghiép trung hoc phd théng, bing t6t nghiép trung cap su pham,
bang t6t ngh1ep cao dang su pham, van béng gido duc dai hoc va ching chi ctia
hé théng gido duc quoc dan;

Can ctr Thong tu so 01/2020/TT-BTP ngay 03 thang 03 ndm 2020 cua B§
Tu phap quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 dleu cua Nghi dinh so
23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cta Chinh pha vé cép ban sao tir sd
gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va ching thyc hop
ddng, giao dich;

Can ¢t Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao v& ban hanh Diéu 18 Trudng mam non;

Can ctr Quyét dinh sb 6440/Qb-UBND ngay 04 thang 12 ndm 2015 cua Uy
ban nhén dan Thanh pho Hd Chi Minh vé viéc cong bb thi tuc hanh chinh thude
thidm quyén giai quyét ctia S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao
quan - huyén trén dia ban Thanh phé HS Chi Minh;

Can ¢t Quyét dinh 56 4686/QD-UBND ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chu
tich Uy ban nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh thugc pham vi chirc nang quan ly cua S& Gido duc va Dao tao duge chuén
héa tai Thanh phé HS Chi Minh;

Can ctr Quyét dinh s6 6046/QD-UBND ngay 28 thang 12 nam 2018 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H5 Chi Minh vé viéc ¢dng bd danh muc thii tuc hanh
chinh thudc pham vi chitc ning quan ly ctia S& Gido dyc va Pao tao;

Can cir Quyét dinh sb 2049/QD—UBND ngdy 15 thang 5 ndm 2019 cua Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc cong bd danh muc thd tyc hanh
chinh thudc pham vi chirc niing quan ly ctia S& Gido duc va Dao tao;



Can cit Quyét dinh sb 3453/QD-UBND ngdy 22 thang 9 ndm 2020 cua
Cht tich Uy ban nhan dén thanh pho vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai
quyet thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung thudc thidm quyén tiép nhan cta
Uy ban nhan dan quén, huyén;

Can cir Quyét dinh s6 487/QD- UBND ngay 07 thang 02 nam 2024 cua
Chu tich Uy ban nhan dén thanh phd vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh
chinh linh vuc Gido duc va Pao tao thudc hé théng giao duc quéc dan thude
pham vi, chirc néng quan ly cua S¢ Gido duc va bao tao;

Theo dé nghi cia Trudng Phong Gido duc va Dao tao Quén 8 tai To trinh sb
56/TTr-PGDDT ngay 07 thang 5 nam 2024,

11. Két qua ra soat quy dinh

- Phong Noi vu dé ra soat quy dinh hién hanh: Tai diém d Khoan 2 Piéu 4
Quyet dinh sb 19/2014/Qb-Ttg ngay 05 thang 3 nam 2014 cua Thu tudng Chinh
phu vé ap dung Hé théng quan ly chét luong theo ti€u chuén qudc gia TCVN
ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cac co quan, t6 chic thudc hé théng hanh
chinh nha nudc; ¢o6 ndi dung “Nguoi dung d4u co quan x4c nhan hiéu luc cta
Hé théng quan ly chét lugng”;

- Can ct K& hoach s6 95/KH-UBND ngay 05 thang 4 nam 2023 vé Trién
khai viéc ap dung Hé théng quan 1y chét fuong theo Tiéu chuén quéc gia TCVN
ISO 9001:2015 vao hoat dong cua Uy ban nhén dén Quén 8 nam 2023 giao
Phong Noi vu Quén 8 hudng dan cic co quan, don vi xay dung quy trinh, ap
dung, duy tri HTQLCL theo Tiéu chuan quoc gia TCVN 1SO 9001:2015 ddi véi
cac thi tuc hanh chinh thude tham quyén cla Uy ban nhéan dan Quan 8.

111. P& xuét ciita Phong Noi vu

Qua thidm dinh, Phong Noi vy Quén 8 nhén thay Phong Giao duc va Dao
tao Quén 8 xéy dung 23 quy trinh ap dung HE théng quan ly chét lugng theo
Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015 thudc Linh vye Gido duc va Pao tao
theo dung quy dinh M hinh khung h¢ théng quan ly chét luong theo tiéu chuén
quéc gia TCVN 1SO 9001:2015, gbm céc quy trinh:

1. X4c nhan ding ky hoat dong gido duc ky ning song va hoat dong giao
duc ngoai gio chinh khoa (d6i voi nha tré, nhom tré; truong, lop mau gido,
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé, trudng pho thong cé nhidu cap hoc
co6 cép hoc cao nhét 1a trung hoc co s, pho théng trung hoc ban tra va trung tam
hoc tap cong dong).

2. Thanh lép truong mau gido, tr uong, mém non, nha tré céng lap hodc cho
phép thanh lap truong mau gido, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc.

3. Cho phép truomg mau gido, truong mam non, nha tré hoat ddng gido duc.
4. Sap nhap, chia, tach truong mau gi4o, trudong mam non, nha tré.

5. Cho phép truong mau gido, trudng mam non, nha tré hoat déng gido
duc trd lai.



6. Giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré.

7. Chuyén ddi co s& gido duc mam non ban cong sang co so gido duc
mam non dan lap.

8. Thanh lap truong tiéu hoc cong lap hodc cho phép thanh lap trudng tidu
hoc tu thuc.

9. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc.

10. Séap nhép, chia tach truong tiéu hoc.

11. Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai.

12. Giai thé truong tiéu hoc (theo dé nghi cta t chirc, c4 nhan dé nghi
thanh lap truong tiéu hoc).

13. Thanh lap trudong trung hoc co s cong 1ap hodc cho phép thanh lap
truong trung hoc co sé tu thuc.

14. Cho phép trudng trung hoc co s¢ hoat dong gido duc.
15. Sap nhap, chia, tach truong trung hoc co so.
16. Cho phép trudmg trung hoc co sé hoat dong gido duc trd lal.
17. Gial thé truromg trung hoc co so.
18. D& nghi phé duyét viéc day va hoc bang tiéng nudc ngoai.
19. Dé nghi danh gi4, cong nhén “Cong déng hoc tap” cap phuong
20. Thanh lap trung tdm hoc tdp cong déng.
21. Cho phép trung tam hoc tdp cong d@)ng hoat déng trd lai.
o 22 Chuyén ddi co s& gido duc mam non ban céng sang co s¢ gido duc
mam non cong lap.
23. Cép ban sao vin bang, chimg chi tur s6 gbe.
Kinh trinh Chu tich Uy ban nhén dan Quan 8 xem xét, quyét dinh./j/// '

Noi nhin:
- Nhu trén; L
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