UY BAN NHAN DAN QUAN 5 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Ddc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Sb: 822 / GDPT-PT Qudn 5, ngay 12 thang 07 nam 2024
Huéng dan chuyén truong, xin
hoc lai va bdo luu két qua hoc tdp
tir nam hoc 2023 - 2024

Kinh géi : Hi€u trudng cac truong trung hoc co s¢ Quan 5
Cin ctr Huong dan s6 2904/SGDPT-GDTrH, ngay 17/08/2022 ciia S¢ Gido duc va
Pao tao Thanh phé HO6 Chi Minh vé thuc hién hd so, tha tyc chuyén truong, xin hoc lai,
bao luu két qua hoc tap hoc sinh trung hoc tir nam hoc 2022 — 2023. Phong Gido duc va
Pao tao Quan 5 hudng dan thyc hién hd so, thi tuc chuyén truong, xin hoc lai, bao luu két
qua hoc tap hoc sinh trong céac truong trung hoc co sé Quan 5 tir ndm hoc 2023 — 2024
nhu sau:

1. Chuyén truong dén cac trwong THCS Quin 5 tir cac trwong THCS va THPT
¢6 cAp THCS tai Thanh phdo H6 Chi Minh:

a) Ho so gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hoic me hoic ngudi giam ho ky (c6 xac nhan cua
truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

- Gidy to minh chimg cho 1y do xin chuyén trudng (néu co)

b) Thu tuc:

- Phy huynh 1am don xin chuyén truong goi trudng sé tiép nhan, ghi rd cac thong tin:

+ Ho tén phy huynh

+ Ho tén hoc sinh, ngay sinh , noi sinh

+ Truong hoc va 16p hoc dang hoc.

+ Két qua hoc tap va rén luyén trude khi xin chuyén truong.

- Hiéu truong truong sé tiép nhan, nhan don xem xét giai quyét don, néu tiép nhan
thi x4c nhan vao don ndi dung dong ¥ tiép nhan va huéng dan phu huynh thyc hién cac thu
tuc chuyén truong.

c) Luuy:

- Viéc chuyén trudong duge thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang nim hoc
m&i va khi két thuc hoc ky I cia nim hoc, trudng hop ngoai 16 can bao cdo va xin ¥ kién
cua Phong Gido duc.

- Céc truong c6 si s6 hoc sinh cao nhu THCS Hong Bang, THCS Kim Pong va truong
Chuan qudc gia va Tién tién hoi nhap THCS Ly Phong, trude khi tiép nhan hoc sinh nha
truong can bao cao va chi tiép nhan khi Phong Gido duc xem xét tinh hop Iy va dong ¥.
(Nha trudng truc tiép bao cao bang vin ban gdi truc tuyén vé chuyén vién phu trach céng
tac chuyén trudng va sé duoc tra 1oi ngay).

- Chuyén truong gitta cac truong trung hoc co so trong dia ban Quén 5: Khong giai
quyet chuyén trudng tir cac trudng c6 si s6 thap dén cac truong co si cao hodc han ché si
sO (nhu néu trén) vi Iy do thudn tién dwa don hodc xdy dung sira chiva , ké ca trudng hop
c6 thay doi cur tri trong thanh phé.

- Khong giai quyét chuyén truong tir cac truong tu thuc vé cac truong trung hoc co so
cong lap, cac truong hop co kho khan vé kinh té s& duoc gidi quyét vé cac truong con
nhiéu chi tiéu tiép nhén va chi tiép nhan khi Phong Gido duc xem xet tinh hop ly va dong
y. (Nha trudng truc tiép bao cdo bang vin ban gdi truc tuyén vé chuyén vién phu trach
cong tac chuyén truong va sé duoc tra 10i ngay).



2. Chuyén trudng dén cac trudng trung hoc co sé Quin 5 tir cac trwdng trung
hoc co sé va trung hoc phd thong cé cp trung hoc co sé thudce cac tinh, thanh phd
khac vé Thanh pho Hé Chi Minh:

a) Ho so gom:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc nguoi giam hd ky (c6 xac nhan cua
truong chuyén dén).

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truong nha truong noi di cap.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Phong Gido duc

- Gidy to minh chimg cho 1y do xin chuyén trudng (néu co)

b) Thu tuc:

- Phu huynh 1am don xin chuyén truong géi vé Phong Gido duc, ghi rd céc théng tin:

+ Ho tén phu huynh

+ Ho tén hoc sinh, ngay sinh , noi sinh

+ Truong hoc va 16p hoc dang hoc.

+ Két qua hoc tap va rén luyén trudce khi xin chuyén truong.

- Phong Gido duc sé& tiép nhan, xem xet giai quyét don cin cir vao thyc té cu tru,
cong viéc cua cha me va kha ning tiép nhan cua cic truong dé gidi thiéu vé truong, nha
truong tiép nhan va lam thu tuc cho hoc sinh nhap hoc.

3. Xin hgc lai

a) Ho so gom:

- Pon xin hoc lai.

- Hoc ba cua 16p hoac cép hoc da hoc (ban chinh).

- Ho s0 ¢6 lién quan dén 1y do xin hoc lai (néu c6): Xac nhan di bao luu, ho so bénh
an...

b) Thu tuc xin hoc lai

- Trudng hop xin hoc lai tai trudng cii: Hiéu truéng xem xét va giai quyét nhap hoc
sau khi da kiém tra ho so.

- Truong hop xin hoc lai tai truong khac: Ho so bd sung va thu tuc thuc hién nhu
d6i voi hoc sinh chuyén truong.

¢) Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he trude khi khai giang nam hoc
moi.

4. Tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nuéc

a) Ho so gom:

- Bon xin hoc do cha hoac me hoac nguoi giam ho ky.

- Hoc sinh xin hoc phai ¢6 hoc ba hodc gidy xac nhan cia nha trudng vé két qua
hoc tap cac 16p hoc trudc d6, ciing voi xac nhan cta nha trudng vé viée duge chuyén 1én
16p trén. (ban dich sang tiéng Viét co chung thuc)

- Bang tot nghiép bac hoc dudi tai Viét Nam trudc khi ra nuoc ngoai (néu co).

- Ban sao gidy khai sinh, ké ca hoc sinh dugc sinh ra & nudc ngoai.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi d@)ng kiém tra trinh do hoc sinh cia truong tiép nhan.

- Bién ban két luan vé két qua kiém tra trinh do hoc sinh ctia Hoi d@)ng kiém tra.

- Ho so kiém tra trinh d6 hoc sinh gém dé kiém tra, ddp 4n va cac bai lam di duoc
cham theo dung quy dinh.

- T trinh cta truong tiép nhan hoc sinh vé nudc (THCS cong 1ap méi co dé trinh
Phong GDDT).

b) Thu tuc

- Phy huynh 1am don xin chuyén truong goi vé Phong Giao duc, ghi rd cac thong tin:

+ Ho tén phu huynh

+ Ho tén hoc sinh, ngay sinh , noi sinh



+ Truong hoc va 16p hoc dang hoc.

+ Két qua hoc tap va rén luyén trudce khi xin chuyén truong.

- Phong Gido duc sé tiép nhan, xem xet giai quyét don cin cir vao thyc té cu tru,
cong viéc ctia cha me va kha nang tiép nhan cta cac trudng dé gidi thiéu vé trudng.

- Nha truong tiép nhan va lam thu tuc cho hoc sinh nhap hoc:

- Thanh lap Hé6i dé)ng kiém tra trinh do hoc sinh cua truong tiép nhan.

- Kiém tra va 1ap bién ban két luan vé két qua kiém tra trinh do hoc sinh ctua Hoi
dong kiém tra.

- Ho so kiém tra trinh d6 hoc sinh gém dé kiém tra, dap an va cac bai lam da duogc
cham theo dung quy dinh.

- Lam thu tyc tiép nhan hoc sinh gdm c6 : Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra
trinh d§ hoc sinh cua truong tiép nhén, Bién ban két luan vé két qua kiém tra trinh do hoc
sinh cua Ho1 d(‘”)ng kiém tra, T& trinh tiép nhén hoc sinh va hd so kiém tra trinh do hoc sinh
gbm dé kiém tra, dap 4n va cac bai 1am d3 duoc chdm theo dung quy dinh.

5. Bao luu

a) Ho so

- Pon xin bao luu do cha hodac me hodc nguoi giam ho ky.

- H6 so ¢6 lién quan dén 1y do xin bao luu (h6 so bénh an, visa, xac nhan d@)ng y
hoc cua truong nude ngoai...)

b) Thu tuc

- Hiéu truong tiép nhan va giai quyét bao luu mot nam hoc, c¢6 van bang xac nhan
cap cho hoc sinh.

6- Tudi ciia hoc sinh truwdng trung hoc.

- Tudi ctia hoc sinh vao hoc lop6lall tudi. Tudi cua hoc sinh vao hoc lop 101a 15
tudi. Pdi véi nhitng hoc sinh dugc hoc vuot 16p & cép hoc trudce hoac hoc sinh vao cép hoc
& d6 tudi cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 6 va 16p 10 dugc giam hodc ting cin cr
vao tudi ctia nam hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Hoc sinh 1a ngudi dan toc thiéu sd, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan canh dac
biét kho khan, hoc sinh & nudc ngoai vé nudce c6 thé vao cép hoc & tudi cao hon 03 tudi so
v6i tudi quy dinh. .

Noi nhdn:
- HT céc truong/QS5;
- Luu.VT.PT
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