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V/v Huéng dén cong téc
kiém tra ndi bo nim hoc 2023-2024

Kinh guri:
- Hiéu trudong cac don vi MN, TH, THCS;
- Thu trudng cac don vi truc thudc.

Can cr Nghi dinh sé 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2013 cta Chinh pht quy
dinh vé td churc va hoat dong thanh tra gido duc;

Can ctr Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013 cia B$ Gido duc
va Pao tao Hudng din vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir Cong van s6 4984/SGDDT-TTr ngay 07 thang 9 nam 2023 cia S& Gido duc
va Dao tao Thanh phd Hb Chi Minh vé viéc Huéng din cong tac kiém tra n6i bo nam hoc
2023- 2024 ctua Phong Giao duc va Dao tao.

Phong Gido duc va Pao tao Quin 3 hudng din cong tac kiém tra ndi bd dbi vai cac
truong MN, TH, THCS va don vi truc thudc nam hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

- Kiém tra ndi b6 1a mdt hoat dong cua don vi nhim ra so4t, danh gia qua trinh thyuc
hién hoat ddng cong vu cia céc ca nhan, bd phéan trong don vi.

- Xem xét, xtr ly kip thoi cac hoat ddng phat sinh tai don vi, clia cac cd nhan khi c6 sai
pham, diéu chinh hoat déng quan ly cho phit hop véi thuc tién, nang cao hiéu qua hoat déng
cua don vi.

- Phong ngira vi pham, kién nghi bién phép xu ly, kiém diém trach nhiém khi c¢6 vi
pham.

- Khen thudng cac ca nhan, tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu clu

- Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thuc chét hoat dong cua don vi, gitp dbi tuong
kiém tra thure hién dung cic quy dinh phap luat, chi dao, huéng dan cua céc co quan c6 thim
quyén.

- Noi dung kiém tra noi bo can lwa chon trong tdm, trong diém tap trung vao viéc khic
phuc céc han ché, thiéu sot, con vudng mic cia don Vi.

- Chinh x4c, khéach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khéng chéng chéo vé ndi dung,
ddi twong, thoi gian kiém tra; khéng lam can trd hoat dong binh thudng cia dbi twong kiém
tra.

- Viéc kiém tra phai dugce thuc hién theo ké hoach hoic khi c¢6 chi dao cta Thu trudng
don vi 461 v6i cac trudong hop can kiém tra d6t xut.

II. Danh muc ho so kiém tra ni bd gém

1. H so kiém tra ndi bd ciia don vi

- Quyét dinh thanh lap Ban KTNB;

- K& hoach KTNB nam hoc (phé duyét cua thu trudng don vi);



- Quyét dinh va ké hoach kiém tra d6t xuit (néu cd);

- C4c bién ban kiém tra, béo cdo, thong bao két qua kiém tra, hod so thuc hién cia ddi
tugng kiém tra theo cudc kiém tra va thuc hién kién nghi qua Théng bao két qua kiém tra.

- Béo cdo so két va téng két cong tac kidm tra ndi bd.

2. Hé so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra noi bo

- Ké hoach tién hanh kiém tra cia T dugc phén cong kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Béo cdo két qua kiém tra;

- Céc tai liéu thu thép trong qua trinh kiém tra.

- Théng bio két qua kiém tra ctia Thi trudng don vi.

Luu y: Céc bién bdn kiém tra va cdc tai liéu thu thdp dwoc phdi sd'p xé'p theo loai ndi
dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra.

3. Luu trir tai liéu:

- Sau khi hoan t4t ting cudc kiém tra, td kiém tra hodc ngudi duoc giao nhiém vu kiém
tra ban giao cho nhén vién van thu nha trudng Iuu gii theo timg cudc va hoan tit vao cubi
ndm hoc & tai liéu muc 1 va 2.

- Hb so kiém tra n0i bo dugc huu trit theo quy dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay
05 thang 03 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh vé cong tic van thu va Théng tu sé
27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2016 ctia B6 Gido duc va Dao tao quy dinh vé
thoi han bao quan tai liéu chuyén mén, nghiép vu ctia nganh Gido duc.

- HO so cong tac kiém tra néi bd dugc luu gilt va duge st dung trong cdng tac danh
gia thi dua, phén loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chire, nguoi lao dong hang nam.

III. N§i dung xay dung ké hoach kiém tra néi bd

Khi xay dung ké hoach kiém tra ndi bd, cac don vi can xéc dinh trong tdm, trong diém
pht hop véi viée thuc hién nhiém vu nadm hoc va ké hoach cong tac kiém tra cua Phong Gido
duc va DPao tao; tb chuc thuc hién ké hoach kiém tra linh hoat phu hop voi ng11611 nhan luc
va tinh hinh thuc té tai don vi; ddc biét cha y kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh trién khai
chuong trinh gido duc phd thong 2018, céc diéu kién dam bao an toan truomg hoc, cac diéu
kién dam bao chét lugng day va hoc; thu chi tai chanh.

Goi y mét s6 ndi dung cdng tac cin co trong ké hoach kiém tra néi bd nhu sau:

- V& chuyén mén: kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong trinh ké
hoach gidng day cdc bd moén, dic biét chay kiém tra viéc thue hién cic quy dinh trién khai
chwong trinh gido duc phd thong nim 2018, céc didu kién bao dam chit lwong day hoc; kiém
tra viéc hop td chuyén mon, kiém tra viéc dénh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky;
kiém tra viéc quén ly, st dung, bdo quan co s& vat chit va cac trang thiét bi day hoc...

- Vé cdng tdc quan tri, quan ly, didu hanh: kiém tra viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu cia T truéng chuyén mon, td truéng hanh chanh quan tri; kiém tra viéc thuc hién noi
quy, diéu 1& nha truong; viéc trién khai thuc hién quy ché dan chu trrong hoc; quy ché chi
tiéu ndi bo; quy ché tiép cong dén; céc quy dinh vé thyuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; vé
phong chéng tham nhiing; cic quy dinh vé an toan trudng hoc; cong khai minh bach trong
viéc thu, chi va quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc hién céc ché d6 chinh sach dbi
voi cong chuc, vién chire, nguoi lao ddng, hoc sinh; kiém tra viéc day thém, hoc thém...

IV. Quy trinh thwe hién

1. X4y dung Ké hoach kiém tra néi bd

- Vao d4u mdi nim hoc, Hiéu trudng don vi can cu vao chi dao, huéng dan vé ké



hoach thyc hién nhiém vu ndm hoc ciia cac co quan ¢6 thdm quyén va dic diém tinh hinh tai
don vi dé dé ra ké hoach kiém tra n6i bo phit hop (phdn céng cde b6 phan, déi twong cé lién
quan, ngi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu thé, déi twong duoc kiém tra) dé thuc hién
cbng tac kiém tra.

- K& hoach kiém tra néi b 1a mot bd phén cuia ké hoach ndm hoc. Do d6, don vi can
bam sat, léng ghép gilta viéc td chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém tra viéc thuc hién
cho phu hop; trao ddi, théng nhét, céng khai trong don vi trude khi thuc hién.

- Ké hoach kiém tra ni bd phai ban hanh bang quyét dinh hanh chinh (Mdu dinh kém).

2. Thye hién kiém tra

- Can c vao ké hoach di dugc théng nhét ban hanh (hodc chi dao cua Hiéu trudéng
don vi cin kiém tra dot xuét), cdc ca nhén, by phén ¢6 lién quan thuc hién cong tac kiém tra
theo phén cong. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhan bang bién ban (Mau dinh kém), trong d6
cé ghi nhén ndi dung cong viéc kiém tra, y kién cua céac bén c6 lién quan va cac hd S0, minh
chung di kém.

- Viéckiém tra ctia T6 kiém tra, ngudsi kiém tra phai xay dung ké hoach tién hanh kiém
tra va lap bién ban kiém tra (md~u dinh kem) dé lam cén ct d4nh gia, luvu trit hd so, hoan thién
hé so kiém tra; bao cdo hiéu trudng két qua kiém tra.

- Bién ban kiém tra phai dugc thiét 1ap theo m&u va chu y ndi dung vé ghi nhan két
qua kiém tra: thuc trang cua dbi tuong kiém tra, cac phat hién qua kiém tra, cdc kién nghi, dé
xuét ctia ngudi, t6 kiém tra (ghi ddy du, chi tiét, cu thé trong phin nhan xét, kién nghi,
khong bé trong);

- Trudng hop cén kiém tra d6t xudt, Hidu truéng don vi phai ban hanh quyét dinh va
phén cbéng céa nhan, bo phan phu hop;

- Sau khi kiém tra, bd phén hodc ca nhan duoc phén cong phéi bao cdo két qua kiém
tra dén Hiéu tredng don vi (hodc 1anh dao dugc Hiéu trudng don vi uy quyén) va dé xuét
huéng xir Iy (néu c6) khi phat hién c6 sai pham (hodc d& xuét khen thudng ca nhin, bd phan
hoan thanh tét nhiém vu, phé bién nhitng hoat ddng c6 hiéu qua dén tap thé ap dung).

3. Két qua kiém tra

- Bao cao két qua kiém tra phai c6 nhén xét danh gi4 cu thé vé céc cong viée, cac ca
nhén, bo phédn hoan thanh t5t nhiém vu; cac ca nhén, b phén con c6 han ché, dé x4y ra sai
sot.

- Trén co s& bao cdo két qua kiém tra, Thu tredng don vi can quan tdm xem xét, xac
minh lai khi cén thiét (hodc lanh dao dwoc Hiéu truéng don vi iy quyén) dé c6 huéng xt 1y
phu hop véi quy dinh cta phap luat va cac quy ché, quy dinh trong ndi bd don vi va ban hanh
théng bao két qua kiém tra cho ting chuyén dé hoic tirng dot, ting thang theo ké hoach kiém
tra (trir cdc trudong hop phai ra thong bao khic phuc ngay).

- Théng bao két qua kiém tra va xir Iy phai duoc giri dén dbi twong kiém tra, cic c4
nhan, bo phan c6 lién quan dé thyc hién.

4. Xir Iy két qua kiém tra

- Hiéu trudng quan tdm, chi dao thuc hién tt xir Iy sau kiém tra, thong bao trong cude
hop bang van ban téi toan truomg dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra;

- Dinh ky trong giao ban nha trudng, hiéu truéng cong khai két qua KTNB, két qua
xir Iy theo d&i sau kiém tra; két hop tét véi viée xép loai, danh gia trong tung dot thi dua clia
nha truong;

+ T6 chirc biéu duong, nhan rong dién hinh cic c4 nhén, bd phan hoin thanh tét



nhiém vu;
+ Nhic nho, phé binh céc ca nhan, b phén con aé xay ra cac han ché, sai sét. Dé ra
bién phép chén chinh, xt Iy khéc phuc c4c han ché, sai sét. Can quan tam theo doi viéc

t& chire thuc hién cdc bién phap khic phuc, dam bao dung, du ndi dung cong viéc phai

khéc phuc, thoi han khic phuc;

+ Vi céc han ché, sai s6t ¢6 nguy co anh huéng dén hoat dong chung, uy tin cia
don vi, nha trudong cén tién hanh xu Iy khan trrong, dut diém.

V.T4 chitrc thue hién va thong tin bao cdo

- K& hoach KTNB la ké hoach bd phan, dugc Hiéu truéng nha truéng xdy dung cing
v6i ké hoach nam hoc vao du nam hoc.

- Ban kiém tra noi bd trudong hoc 1a bo phén tu Vén, tham muu gitp Hiéu trudng quéan
ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra noi bo do Hiéu truéng lua chon, phan cong va ban hanh
Quyét dinh thanh 14p.

- Trién kha:, phé bién trong don vi vé ké hoach kiém tra ndi bd ngay tu ddu nim ‘hoc,
gui Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra n6i bo va K& hoach kiém tra ndi bo vé Phong Gido
duc va Pao tao dé theo ddi va c¢6 y kién (néu chua phi hop). T, Hong Thanh T rang —
0933.929.308.

- Thuc hién so két cong téc kiém tra noi bd hoc ky 1, tdng két cong tac kiém tra ndi
b6 ndm hoc va giti béo cdo vé Phong Gido duc va Dao tao.

- Kiém tra n6i bo 1a mot noi dung trong danh gia viéc thuc hién hoat déng cong vu cia
Hiéu truéng don vi, tiéu chi danh gié thi dua ddi véi cac don vi thude quéan ly cia Phong Gido
duc va Dao tao.

- Hb so cong tac kiém tra néi bo duoc luu gilt va dugc st dung trong cong tic danh
gia thi dua, phan loai, dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén vién chirc, ngudi lao dong hang nam.

- Ché d6 bao cao dinh ky:

+ Quyét dinh thanh 18p ban KTNB va Ké hoach KTNB truéc ngay 30/9/2023;
+ Béo c4o so két cong tac KTNB hoc ky 1 trude ngay 10/01/2024;
+ Bdo cdo Téng két cong tac KTNB ndm hoc va két qua tu d4nh gia chim diém thi

dua trudc ngay 25/5/2024;

+ Bdo c4o dot xuit: khi c6 yéu cdu hodc cac su cd dot xudt xdy ra tai dia phuong,

don vi.

Hinh thic giri bdo cdo: giri van ban dién tir (z6m 01 ban file mém va 01 ban file pdf)
dén dia chi hop thu dién tir: httrang.q3@tphcm.gov.vn
Phong Gido duc va Pao tao dé nghi cic don vi nghiém tuc trién khai thuc hién va

bao cao dung theo thoi gian néu trén./. //yn
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