UY BAN NHAN DAN QUAN 3  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: 02/KH-GDPT Qudn 3, ngay 27 thang 3 nam 2024
KE HOACH

V& thue hién chuyén cong tac doi véi vién chic
tai cac don vi sw nghi€p cong 1ap nam hoc 2024- 2025

Can cur Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 ndam 2010 Can cu Luat Vién
churc ngay 15 thang 11 nam 2010 va Luat s6 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam
2019 ve stra do1, bé sung mat s6 dieu Luat can bo cong chirc va Luat vién chirc;

Cian cir Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngdy 25 thang 9 nim 2020 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

Phong Gido duc va Pao tao Quén 3 xay dung ké hoach chuyén cong tac va
ti€p nhan vién chirc thude cac don vi sy nghi¢p gido duc cong lap nhu sau:

I. Muc dich — yéu cau
1. Muc dich

- Nham sap x&p, bd sung, kién toan doi ngli nhan su cua cac don vi su
nghiép gido duc cong lap truc thuoc Uy ban nhan dan Quén 3;

- Thyc hi¢n di€u chuyén, bo tri, sap xép do1 ngti dam bao su hai hoa, dong
déu vé co cau va so luong gido vién, nhan vién cua cac don vi su nghi¢p cong lap
truc thuoc Uy ban nhan dan quan.

2. Yéu cau

- Co quan, don vi tiép nhan con chi ti€u, dinh muc s6 luong nguoi lam
viéc; ¢d nhu cau b6 sung nhan sy; trinh do chuyén mon cua vién chirc phai phu
hop véi vi tri viée lam duogc ti€p nhan;

- Viéc chuyén cong tdc doi véi vién chire gifra cac don vi su nghiép giao
duc cong 1ap theo nhu cau, nhi¢m vu ctia cac co quan, don vi.

- Vién chirc chuyén cong tac phai dat chuan chie danh nghe nghiép theo quy
dinh va pht hop véi vi tri viéc 1am tai don vi c6 nhu cu chuyén dén.

I1. Poi twgng, diéu kién thia tuc va thanh phan ho so vién chire chuyén
cong tac

1. Poi twong

- Vién chtric dang cong tac trong cac don vi su nghiép gido duc cong lap.

2. Piéu kién tiép nhan ho so



- Vién chirc c6 tham nién cong tac lién tuc tai don vi tr 04 nam (du 48
thang tinh tr khi cO Quyéet dinh bo nhiém chinh thirc vao ngach hodc chicc danh
nghé nghiép vién chirc) trd lén.

- Vién chuc phai xép loai hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én tai co quan, don
vi dang cong tac 02 nam lién tuc gan nhat (theo phieu danh gia vién chicc hang
nam).

- B4i véi vién chire tir cac quan, huyén, tinh thanh khac chuyén dén phai co
cong van dong ¥y cho vién churc lién hé chuyén cong tac cua co quan, don vi co
thAm quyén noi vién chirc dang cong tac.

* Céc trudng hop khong nhén ho so:
- BPang xem xét xur 1y ky ludt hoac dang thi hanh ky luat;

- Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé€ hinh su ctia Toa an;

- Vién chirc nit dang mang thai hodc dang nudi con nhé duéi 12 thang tudi;
- Con vay von ngan hang tai don vi dang cong tac;

- Bang trong thot gian dugce don vi cho nghi 1am viéc khong hudéng luong;

- Pon vi tiép nhan khong c6 nhu ciu bo sung nhan su;

- Nhimg truong hop dac biét do sap nhap, chia tach, thanh lap, giai thé don
.. do Chit tich Uy ban nhan dan Quén 3 quyét dinh.

3. Thi tuc va thanh phan hé so

3.1. Poi véi cac trueong hop chuyén cong tac trong cac don vi sw nghiép
cong 1ap truc thuoc UBND Quéin 3
1. Pon ding ky chuyén cong tac c¢6 ¥ kién dong ¥ cua Thu trudng co quan,
don vi noi dang cong ta);
2. Cong van cua co quan, don vi cO y kién dong y tiép nhan néu rd vi tri
chtrc danh nghé nghiép don vi c6 nhu cau b sung;

3. Ban chinh So yéu 1y lich c6 dan anh, déng déNu giap lai trén hinh va trén
cac trang, c6 xac nhan ciua Thu truéng don vi (theo mau Thong tr so 12/2012/TT-
BNV cua Bo Noi vu - khéng qua thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so),

4. Ban sao c6 ching thyce van bang, chimg chi phi hop theo tiéu chuén chic
danh nghe nghiép va vi tri viéc lam;

5. Ban sao c6 chung thuc Quyét dinh tuyén dung vién chac (hodc Quyét
dinh phé duyét ket qua tuyén dung vién chirc) va Quyet dinh bo nhiém chuc danh
nghé nghiép doi vai vién chuc;

6. Ban sao Quyét dinh lvong hién huong;



, 7.7Giéy chung nhén suc khoe c6 két luan du suc khoe cong tac, do co quan y
te c6 tham quyén cap theo quy dinh tai Thong tw s6 14/2013/TT-BYT ngay 06
thang 5 ndm 2013 cua Bo Y te husng dan kham suc khoe (trong vong 06 thang
tinh dén thoi diem nop ho so);

8. Phiéu danh gia, phan loai vién chic 03 ndm hoc lién ké (2021 - 2022 va
2022 — 2023; 2023-2024; hodc Phiéu nhan xét cua Thu truong don vi).

3.2. Pdi véi cac truong hop chuyén cong tac tir cac don vi sw nghiép
cong 14p true thudce iy ban nhan dan quén, huyén hodc cac don vi khac trong
h¢ thong chinh trji Thanh pho Ho Chi Minh c6 nhu ciau chuyén dén cac don vi
sw nghiép cong lap trwc thudc Uy ban nhan dan Quéan 3

Ngoai hd so theo muc 3.1 thi bo sung thém cong van dong y cho C’huyén
cong tac cua uy ban nhan dan quan, huyén hoac cia co quan chu quan truc tiep.

d) Poi v6i cic truong hop chuyélg cdng tac tir cac don vi sy nghiép cong
1ap ngoai hé thong chinh tri Thanh pho Ho Chi Minh: Bén canh thanh phan ho
so nhu quy dinh tai muc 3.1. 3.2, Uy ban nhan dan Quan 3 phai trinh lay y kien
dong y tiep nhan cua S& Noi vu Thanh pho H6 Chi Minh.

d) OD(A')i v0i cac truomg hop chuyén cong tic di dén cac don vi khong
thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan Quan 3:

- Tha trudng don vi (noi vién chirc dang cong tac c6 nhu cau thuyén chuyén)

c6 y kién dong y gui vé Uy ban nhan dan Quan 3 (thdng qua Phong Giao duc va
Pao tao Quan 3) dé tham muu vian ban dong y cho vién chic chuyén di.

- Thanh phan hé so chuyén cong tac vién chuc thyc hién theo quy dinh cua

cac co quan, don vi ma vién chuc cé nhu cau chuyén den.
% Luuy:

-S4 luong ho so guri vé Phong Giao duc va Pao tao Quén 3: 02 bo

I11. T6 chirc thue hién

1. Quy trinh thwe hi¢n

Buwgc 1: Vién chirc lam ho so xin chuyén cong tac v6i thanh phan ho so nhu
da hudng dan & trén.

Buée 2: Nop 02 bo ho so tai Phong Gido duc va Pao tao nhu da huéng dan
O trén.

Buée 3: Phong Gido duc va Pao tao xem xét, tham dinh ho so va trinh Uy
ban nhan dan quin phé duyét (thong qua Phong Noi vu).

Buéc 4: Thong bao két qua tiép nhan hoic khong c6 nhu cau tiép nhan cho
tung truong hop cu theé.



Buwée 5: Vién chuc sau khi c¢6 Quyét dinh chuyén cong tac thuc hién chidm
dut hop dong tai don vi cli dong thoi nhan ho so c& nhan tir don vi cii vé don vi
mai ky két hop dong lam viée.

2. Hop dong lam viéc

Thi trudng don vi chiu trach nhiém thuc hién ky hop dong 1am viéc véi vién
chtc chuyén dén va thuc hién thu tuc cham dut hop dong lam viéc doéi voi vién
chtre khi c6 Quyét dinh chuyén cong tac ciia Uy ban nhan dan quéan.

3. Thoi gian thue hién

~ Thoi gian tiép nhén hd so chuyén di va chuyén dén trong quén, trong thanh
pho va ngoai thanh pho tir ngay 01/4/2024 dén ngay 31/5/2024.

Pé nghi Thua truong cac don vi trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc
hién néu cé kho khan, vudng mac lién hé Phong Gido duc va DPao tao dé duoc
huong dan thuc hién./.

Noi nhan: ? TRUONG PHONG
- UBND Q3 (CT, PCT/VX d¢ bao cao); Ngudi ky: Phong Gido dyc
- Phong Noi vu (dé phoi hop); va Dio tgo

A Email:
- C&c truong CL va BVTT (dé thuc hién); ‘)7/ giaoduc.q3@tphem,gov.vn
- Luu: VT, TC GCA oot

Xae thyc & Bdo mat

" Thoi gian ky: 01.04.2024
15:22:35 +07:00

Pham Piang Khoa

M3u danh cho khéi MN, Tiéu hoc, THCS, THPT (truwc thuéc PGDDT)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap-tw do-Hanh phuc.

GIAY PANG KY THUYEN CHUYEN CONG TAC

Kinh gui : - Uy ban Nhan dan Quan 3
- Truéng Phong Giao duc va Pao tao Quan 3.

SHIGU tIIONG. ..o,
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CHO G NIEN NMAY & ottt ettt ettt en et esen et en s et st en e
820 TV o0 1 I Lo PSS
biénthoailiénlac:........................ (CQ); e (Db)

VAN DANG CRUYBN MON ..ottt
Gido vien (MN, TH,THCS,THPT).........c.ccooeiiiiini.an. 15010 8 E
Nam vao nganh @ ........ cocovvevviinniinnnnnn, Nam bo nhiem ngach : ..c.ovvvveveeeeeeeeeee,

Nhiém s& dang ky chuyen AN : .. .......ooiiiii e,
LY do dAng Ky tUYBN CRUYEN ..o et es et en e eeeeseseenessseen,
Ngay ... thang ... nam ......
Y kién ciia Hiéu truéng (noi dang cong tic) Nguoi lam don

Y kién ctia don vi chuyén dén




Mau SYLLVC ban hanh kém theo Théng tw sé 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia Bé Néi vu

Co quan, don vi ¢6 thim quyén quan 1y vién chirc................ S6 hiéu vién chirc: ..............
Co quan, don vi st dung vién chlrc ...
SO YEU LY LICH VIEN CHUC
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .........cooummneeiiie e
i 2) TN @01 KNAC ... e

(/21)1(h6n(1:ér1:]1) 3) Sinh ngay: ...... thang...... nam........... , Gig1 tinh (nam, n): ..............oceennen

4. Noisinh: Xa ................. ,Huyén................. S, Tinh oo

5)Quéquan: Xa ................ ,Huyén................. , Tinh ..o
B) DAN t0C: ..iviniiiee e ,7) TON @IA0: ..o
8) Noi dang ky ho Khau thurong tri: .........ueee e,
(S6 nha, duong phé, thanh phé; x0m, thon, x&, huyén, tinh)
) Ao W 11T 1 1
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugc tuy8n dung: ............cooeeeeiee e,
11) Ngay tuyén dung:...../....[...... , Coquan tuy@n dung: ..........cccoeiiiiiiiie e
12) Chirc vu (chtrc danh) hi€n tai: ........o.iiiiniit i
(V& chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhiém)
13) CONg vie Chinh AUQC @IA0: ...\ttt e e e e
14) Chirc danh nghé nghiép vién chirc: ...................... MA SO weeve et
Béc luong:...... ,Hésb:........ , Ngay huong: ..... fooiid.o.... , Phu cép chiic vu:....... Phu cép khéc:........
15.1- Trinh d6 gido duc phd thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé ndo): ...........cccoeveeeiiinnn
15.2- Trinh d6 chuy@n mon cao NhAL: ............ooieeeiii e

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cip, so cap; chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinh tri: .............cooveiiviecieieeennn.. 15.4- Quan Iy nha nude:. .o

15.5- Bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép  ......ooooooeeeiiiiiii,
15.6- Ngoai ngl: ...evvviviniiiiiiiiiin e, 15.7-Tin hoC: ..o
(Tén ngoai ngtt + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... [oo.d...... , Ngay chinh thac:..../....0................
17) Ngay tham gia t6 chtrc chinh tri-Xa BOI: ..........oveieeieieeee e
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,.... va lam viée gi trong t6 chiic do)

18) Ngay nhap ngi: ...../[....... [, , Ngay xuét ngii: ...../..../....., Quan ham cao nhét: .............
19) Danh hiéu dugc phong tAng cao NhAL: ............oieeiiie e

(Anh hiing lao dong, anh hing lyc lwgng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan va uu ti)
20) SO UHONE COMG TAC: o ntnet ettt et et et et et ettt e et e e ettt et e et e en e
21) Khen thudng: .......cooovviviiiiiiiiiiiniene, 22) Ky Iut: oo

Mau s6 2



(Hinh thte cao nhat, nim nao)

(vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thtrc cao nhat, nam nao)

23) Tinh trang sttc khoe:..............ooooveennen. , Chiéu cao:..., Can nang: ...... kg, Nhém mau: ......
24) La thuong binh hang: ..../....., La con gia dinh chinh sach: ......................l.
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: .......... Ngay cap: ... ....[.....26) S6 s0 BHXH: ..................

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU,

TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao Tt thang, nam- Hinh thuc dao Vin bang, chimg
tao, boi dudng Dén thang, nam tao chi, trinh d06 gi

................................................ cd -]
................................................ [oo-od
................................................ [
................................................ [oo-od
................................................ [oo-od
................................................ [

Ghi ch(: Hinh thitc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng.../ Vin béng: TSKH, TS, Ths, Ctr

nhan, Ky su ......

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tur thang,
nam dén thang,
nam

Chtre danh, chire vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén, doan thé, t6 chirc xa hoi),
ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, ...




29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma CDNN/bac

Heé s6 lwong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG VIEN CHUC

Ngwoikhai ., Ngay....thang......nam 20... ...
T6i xin cam doan nhirng 161 khai trén day 1a dung sy Thi trwéng co quan, don vi quan ly hoic
that st dung vién chirc

(Ky tén, ghi 76 ho tén) (Ky tén, dong ddu)
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