LIEN DqAN LAO DPONG TP.HO CHi MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
LIEN POAN LAO PONG QUAN 3 DPéc lap - Tu do - Hanh phiic
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HUONG DAN
T6 chire hdi nghi cin bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dong
Niam 2025

Can ctr Bo luat Lao dong nam 2019;

Can ctr Luat Thuc hién dan chu ¢ co s& nam 2022;

Can ctr Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14 thing 12 nim 2020 cua
Chinh pht vé& quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu ctia B Luat Lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Cian ¢t Nghi dinh s 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh
phti vé quy dinh chi tiét mét s6 diéu ctia Lut Thuc hién dan chii & co s8;

Can cir Hudéng dan sé 15/HD-LPLD ngay 25 thang 3 nim 2024 cta Lién
doan Lao dong Thanh phd Hé Chi Minh vé viéc céng doan tham gia thuc hién dan
chu ¢ co s0;

Can ¢t Cong vin sb6 99/LDLD ngay 10 thang 4 nim 2024 cta Lién doan
Lao dong Quan 3 vé viée hudng dan cong doan co sé tham gia thuc hién dan chu &

co s0.

Thue hién Céng vin sé 1668/LDLD-CSPL ngay 27/9/2024 cla Lién doan
Lao dong Thanh phd vé hudng dan té chirc hoi nghi cén b, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong nam 2025;

pé viéc trién khai thuc hién quy ché dan chtl & co sé tai noi lam viéc théng
qua to chirc hdi nghi cén bd, cong chire, vién chitc va hdi nghi nguoi lao dong nam
2025 theo ding quy dinh cta Luét, Nghi dinh. Ban Thuong vu Lién doan Lao dong
Quan 3 dé nghi Ban Chép hanh céc céng doan co s& phbi hgp cting Thi trudng co
quan, don vi, nguoi st dung lao dong lén ké hoach té chirc héi nghi can bo, cong
chire, vién chirc va hoi nghi nguoi lao dong nam 2025; ndi dung cu thé nhu sau:

1. T6 chire hoi nghi can bd, cong chire, vién chire, nguoi lao dong tai cac
co’ quan, don vi nha nude:

- Pdi véi céac co quan, don vi, hanh chinh Nha nudc; don vi sy nghiép,
trudmg hoc céng 14p cin c Pieu 51 Ludt Thue hi¢n dan chi & co s& nim 2022
(c6 hiéu luc tir 01/7/2023) td chire hoi nghi can bd, cong chirc, vién chuc, ngudi
lao dong nam 2025.

- Bé dam bao tién do thuc hién cac hoat dong cong doan va phong trao cong
nhan, vién chic lao dong trong ndm 2025, Ban Thuong vu Lién doan Lao dong



——

Quén 3 dé nghi Ban Chép hanh cac cdng doan co s&' phuong, co' quan nha nuoc,
té6 chire chinh tri - xd hdi; co quan, don vi sy nghiép cong lap phéi hop véi
nguoi diung dau co quan, don vi t6 chire hoi nghi trwée ngay 31 thing 12 nam
2024.

- Riéng dbi véi cac don vi truong hoc cong lap trén dia ban Quan 3 viéc to
chttc hoi nghi vién chic, nguoi lao dong nam hoc 2024-2025 dugc thuc hién
truede ngay 30 thang 11 nim 2024.

- Viée td chirc hdi nghi can bd, cdng chuec, vién chuc, nguoi lao dong ndm
2025 tai cac co quan, don vi nha nudc phai dam bao déan chu, thiét thuc, ding hinh
thirc, trinh tu, ndi dung va thanh phén theo quy dinh.

- Khuyén khich cac co quan, don vi ¢é tir 07 can bo, cong chuc, vién chire,
ngudi lao dong trd xudng t chiic hoi nghi nam 2025.

1.1. Hinh thire to chire hji nghi:

Ban chép hanh CDCS bdo cdo Cdp ty, phdi hop véi ngudi ding dau co
quan, don vi théng nhat ké hoach td chire, ndi dung, chuong trinh hdi nghi va phéan
cong to chirc hoi nghi theo quy dinh cua Luét Thue hién dan chu & co s& nam 2022
“Hi nghi can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong do ngudi ding dau co
quan, don vi chu tri, phdi hop véi Cong doan co quan, don vi to chuc”.

%* Ghi chi: chi toa hdi nghi gdm ngudi ding dau co quan, don vi va chu
tich Céng doan co s& (khong dua Ban thanh tra nhan dan vao tham du cting chu

toa hoi nghi)

* Khau hi¢u:

co cO
DANG TO (Co quan, QOn Vi) .....oooeereeerenieimimimisssenesainsa s
QUOC
. - X HOI NGH! ’
= CAN BQ, CONG CHUC, NGUOI LAO PONG
HO VIEN CHUC , NGUOI LAO PONG
Nim 2025
Buc dat . . -
Tugng v ee veneeeny NEAY ... thdng ... ... ndam 20... ...

Khau hiéu: tiy vao co quan, don vi ma tiéu dé héi nghi (can bg, cong chuc,
ngudi lao dong hodc vién chirc, ngudi lao dong) khac nhau.

1.2. Thanh phan du hdi nghi cin bg, cong chirc, vién chire, nguoi lao

dong duwgc quy dinh nhu sau:



- D6i véi co quan, don vi ¢b téng s6 can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao
dong it hon 100 nguoi, thi td chire hoi nghi toan thé can bd, cong chire, vién chirc,
ngudi lao dong cua co quan, don vi, (trir trudng hop quy dinh tai didm b va diém d
khoan 2, Piéu 51 Luét Thuc hién dan cht & co s& nam 2022);

- Béi véi co quan, don vi c6 téng s6 can bo, cong chic, vién chirc, nguoi lao
dong tir 100 ngudi trdy 1én hodc c6 it hon 100 ngudi nhung lam viée phan tan trén
dia ban rong hoac vi ly do nghiép vu khong thé bo vi tri lam viéc, thi nguoi diung
dAu co quan, don vi thong nhét voi Cong doan co quan, don vi quyét dinh thanh
phr?m tham du hoi nghi la toan thé can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
hodc dai bidu can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong phi hop véi dic diém
tinh hinh ctia co quan, don vi;

- Hoi nghi dugc té chirc hop 1é khi c6 it nhat 13 hai phan ba tong s6 can b,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cia co quan, don vi hodc it nhét 1a hai phﬁn
ba téng s6 dai biéu dugc triéu tap c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghi
dugc thong qua khi c6 trén 50% téng s6 ngudi du hdi nghi tan thanh va ndi dung
khong trai v6i quy dinh ctia phap ludt, phu hop véi dao dic xa hoi;

1.3. Noi dung ciia hdi nghi can b, cdng chire, vién chire, ngudi lao dong
bao gé)m:

- Kiém diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nudce co lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia co quan, don vi;

- Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bd, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong trude doé va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chi tai co quan,
don vi;

- Danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan,
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hé’mg nam;

- Téng két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhat ndi dung
thi dua ndm tiép theo; théng nhét ndi dung giao udc thi dua;

- Thao luan va quyét dinh cac noi dung quy dinh tai Piéu 49 cua Luat Thuc
hién dan cha ¢ co sé nam 2022:

+ Bau, cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don vi.

+ Viéc thu, chi, quan ly, st dung céac khoan dong gop cua cén bg, cdng chir,
vién chirc, nguoi lao dong tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugc phap luat
quy dinh.

+ Noi dung nghi quyét hoi nghi.

+ Céc cong viéc tu quan khic trong ndi by co quan, don vi khdng trai voi
quy dinh ctia phap luét, phu hgp vaéi dao dirc xa hoi.




- Thuc hién cac ndi dung vé cong khai thong tin; 14y y kién ctia can bg, cong
chire, vién chuc, nguoi lao dong vé nhiing néi dung quy dinh tai Piéu 53 cta Luét
Thuc hién dan cha ¢ co sé nam 2022:

+ Giai phap thyuc hién chu truong, duong 161 ctia Bang, chinh sach, phap luét
cua Nha nudc lién quan dén chirc ning, nhiém vu cuia co quan, don vi.

+ K& hoach cong tac hang ndm cua co quan, don vi.

+ T chirc phong trao thi dua cta co quan, don Vi.

+ Béo céo so két, tdng két ctia co quan, don vi.

+ Céc bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 18 161 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chdng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu Nhén dan.

+ Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc;
bau cir, bd nhiém can by, cdng chirc, vién chirc.

+ Thuyc hién ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cia can bo,
cdng chire, vién chire, nguoi lao dong.

+ Du thao quy ché thuc hién dén chi cua co quan, don vi.

+ Du thao quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi (néu co).

+ Céc du thao ndi quy, quy ché khéc cta co quan, don vi.

+ Céc ndi dung khéc theo quy dinh cta phép luat va quy ché thuc hién dan
chti cua co quan, don vi.

- Thuc hién céc cong viée khac theo quyét dinh cua hdi nghi.

1.4. Trinh tw t6 chirc hoi nghi dwge thue hién nhu sau:

- Nguoi ding diu co quan, don vi trinh bay bdo cao vé cac ndi dung quy
dinh tai diém a va diém c khoan 3 Diéu 51:

+ Kiém diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong ctia Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nudce c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia co quan, don Vvi.

+ Danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cta ngudi ding déu co quan,
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam.

- Dai dién Cong doan co so co quan, don vi bao cao vé cac ndi dung quy
dinh tai diém b khoan 3 Pidu 51: Kidm diém viéc thuc hién nghi quyét h01 nghi
can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trude dé va nhitng quy dinh vé thuc
hién dan chu tai co quan, don vi; két qua giam sat, hd tro can bo, cdng chirc, vién
chire, ngudi lao dong thuc hién dén chu & co quan, don vi.

- Can b, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong tham du hoi nghi thao luén,
tham gia y kién, dé xuat, kién nghi (néu co).



- Nguoi ding dau co quan, don vi, Chu tich Cong doan co s& co quan, don
vi tiép thu, giai dap thic méc, kién nghi cta can bg, cong chirc, vién chic, nguoi
lao dong dbi voi cac ndi dung thudc thdm quyén, ban cac bién phap cai tién diéu
kién lam viéc, ndng cao doi song cua can bd, cong chire, vién chue, ngum lao dong
trong co quan, don vi, cac bién phap thuc hién ké hoach céng tac nam tiép theo cta
co quan, don vi.

- Dai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cdo hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong nim va chuong trinh céng tac nam tiép theo.

- Héi nghi quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai Diéu 49 ctia Ludt Thyc hién
dan chii & co s& nam 2022 (néu cd).

- T6 chirc khen thudng ca nhan, tap thé cua co quan, don vi co thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua.

- Ky két giao udc thi dua giira nguoi ding dau co quan, don vi vdi cong
doan co so0.

- Théng qua nghi quyét hoi nghi.

1.5. HO so hoi nghi giri vé Lién doan Lao dong Quan (thong qua B9 phén
CS-PL) chim nhit la 01 tudn sau khi két thuc hoi nghi, danh muc hd so gém:

+ Béo cdo kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi ndm 2024.

+ Bién ban Hoi nghi nam 2025.

+ Nghi quyét Hoi nghi nam 2025.

+ Quy ché chi tiéu ndi by nam 2025.

+ Bién ban biu va kién toan Ban Thanh tra nhan dan (néu c6)

+ Béo cdo chuong trinh va két qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan
(khdi truong theo nam hoc 2023-2024) va chuong trinh céng tac cua Ban Thanh tra
nhan dan (khéi truong theo ndm hoc 2023-2024).

+ Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong

* Luu y: Tt ca hd so (ban gbc) ctia hoi nghi don vi, bién ban hdi nghi tai
cac td, bién ban kiém phiéu, phiéu bdu Ban TTND (néu c6) phai dugc tép hop,
niém phong cén than va luu trir day du tai co quan, don vi.

2. Té chire hoi nghi nguoi lao dong, d6i thoai dinh ky niam 2025 tai
doanh nghiép nha nuéc, doanh nghiép ngoai nha nuéce va cac co so giao duc
ngoai cong lap:

2.1. Pdi véi doanh nghi¢p nha nuéc

- Cén cu B¢ ludt Lao dong nam 2019 Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;




—

ddng thoi cin ¢t khoan 1, Piéu 69 Luat Thuc hién din chi ¢ co sé nim 2022
quy dinh thoi gian td chirc hoi nghi ngudi lao dong nam 2025 khong cham hon 03
thang cua ndm tiép theo (sau khi két thuc nam tai chinh cta doanh nghié¢p) do
ngudi dai dién co thAm quyén ctia doanh nghiép quyét dinh sau khi ldy y kién cta
Ban Chap hanh cong doan co so (néu cb), thoi gian td chiic hoi nghi nguoi lao
dong trude ngay 31 thang 3 nam 2025.

- Khuyén khich doanh nghiép c6 st dung dwéi 10 nguoi lao dong to chirc
hoi nghi ngudi lao dong.

2.2. D6i v6i doanh nghiép ngoai nha nwdc

- Can ct Bo luat Lao dong nam 2019, Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phi vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong,
Dicu 82 va muc 1 chu'o'ng IV ciia Luit Thue hién din chi & co s nam 2022,
dong thoi dé phat huy quyén déan chu cta nguoi lao dong trong viéc dénh gia két
qua hoat dong nam 2024 va dé xuét giai phap thuc hién nhiém vu ndm 2025, cong
doan co s& dé xuét voi ngudi st dung lao dong to6 chirc hoi nghi trwde ngay 31
thang 3 nam 2025.

2.3. Pbi véi cac co sé gido duc ngoai cong lap N

- Cin o Bo luit Lao dong nam 2019, Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay _"
14 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu vé quy dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh
mot sb diéu cia Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong,
Pi¢u 82 va muc 1 chuwong IV cia Luat Thue hién din chi & co sé nim 2022;
dong thoi thuc hién theo khodn 1, khoin 2, phan III cia muc 2 hudng dan sb
15/HD-LPLD ngay 25 thang 3 nam 2024 cua Lién doan Lao dong Thanh phé Ho6
Chi Minh vé viéc cong doan tham gia thuc hi¢n dan chu ¢ co s@; cong doan co so
dé xuét, théng nhét voi hoi dong truong, ban giam dbc, ban giam hiéu té chirc hoi
nghi ngudi lao dong trude ngay 30 thang 11 nam 2024.

2.4. Trach nhiém to chirc hoi nghi:

Viéc té chirc Hoi nghi Nguoi lao dong va ddi thoai tai doanh nghiép ndm
2025 thuc hién theo quy dinh cua B Luat Lao dong nam 2019, Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot sé diéu cia By Luat Lao dong vé didu kién lao dong va quan hé lao
dong, Nguoi sir dung lao dong tai cac doanh nghiép st dung tir 10 ngudi lao dong
tr&s 18n ¢6 trach nhiém phdi hop véi Ban Chép hanh cong doan co s¢ xay dung quy
ché dan chii & co s tai noi lam viée va té chirc Hoi nghi Ngudi lao dong.

2.5. Néi dung té chire hdi nghi:




- Noi dung Hoi nghi ngudi lao dong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 64 cla
B6 luat Lao dong va cac ndi dung khac do hai bén théa thuan, trong doé tap trung
thao luan céc ndi dung vé: Tinh hinh san xuat, kinh doanh ctia nguoi st dung lao
dong; viéc thuc hién hop déng lao dong, thoa udc lao dong tap thé, noi quy lao
dong, quy ché va cam két, thoa thuan khac tai noi lam viéc; diéu kién 1am viéc; yéu
céu ctia ngudi lao dong, cong doan co s& dbi voi nguoi sir dung lao dong; yéu cau
cua nguoi su dung lao dong dbi véi nguoi lao dong, cong doan co sd; ndi dung
khac ma mot hodc cac bén quan tam.

- Hinh thuc té chirc hdi nghi, ndi dung, thanh phan tham gia, thoi gian, dia
diém, quy trinh, trach nhiém t chirc thuc hién va hinh thiic phé bién két qua hoi
nghi nguoi lao dong thuc hién theo quy ché dan chu & co sd tai noi lam viéc quy
dinh tai Diéu 47 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP.

- Poan chu tich gdm: Ngudi sir dung lao dong va Chu tich cong doan co sd.
Tuy theo tinh chit, yéu cau can thiét ma Poan chu tich c6 Bi thu cép ty (doi voi
doanh nghiép co chi bg).

- Thu ky hdéi nghi do Poan chu tich cir va thuc hién nhiém vu theo phan
cong cua Poan chu tich.

2.6. Hd so hdi nghi giri vé Lién doan Lao dong Quéin gom:

- Bién ban hoi nghi Ngudi lao dong, bién ban dbi thoai dinh ky.

- Quy ché dan chu & co sé tai noi lam viéc.

- CDCS doanh nghiép nha nudc gui thém bao cdo hoat dong Ban thanh tra
nhan dan.

- H so Thoa udc lao dong tap thé, dong thoi giri kém file mém thoa ude lao
dong tap thé (qua hop thu dién tir congdoang3.huy@gmail) gbm co céc vin ban:

+ Bién ban théng nhét sé luong ngudi tham gia thuong lugng tap thé gitra
cac bén.

+ Bién ban téng hop ldy v kién tap thé ngudi lao dong vé ndi dung, cich
thirc tién hanh va két qua cia qua trinh thuong lugng tap thé;

+ C6 vin ban yéu cau thuong luong va ndi dung thuong luong tap thé véi
nguoi st dung lao dong;

+ C6 bién ban thuong lugng tip thé giita ngudi st dung lao dong va t6 chirc
dai dién ngudi lao dong (Ban chdp hanh Cong doan co sd) tai co so (lan 2, lan 3
néu cé);

+ Bién ban léy y kién tap thé nguoi lao dong vé du thao Thoa udc lao dong
tap thé da duoc cac bén dam phan va thuong luong.




+ Thoa udc lao dong tap thé, phu luc da ky két (sua dbi, bd sung, ky lai, ky
maoi)

+ Céc tai lidu khac lién quan (néu c6) nhu: hé thng thang bang luong, dinh
mirc lao dong; gidy tiép nhan TULDTT cia co quan quan ly nha nudce vé lao dong;
bién ban danh gia ndi dung c6 lgi cua ban TULDTT; van ban trién khai dén timg
té cong doan hodc hinh anh minh ching niém yét TULDTT.

3. Hoat dong Ban Thanh tra nhan dan:

Cac Cong doan co s¢ khu vuc nha nudc cian cir Nghi dinh s 59/2023/ND-
CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot s6 diéu clia
Luat Thuc hién dan chu ¢ co so (quy dinh tai Chwong IV vé td chirc va hoat dong
ctia Ban Thanh tra Nhan dan & co quan, don vi va Chwong V vé td chirc va hoat
dong ctia Ban Thanh tra Nhin din & doanh nghiép Nha nudc) hudng din Ban
Thanh tra nhan dan hoat dong theo quy dinh.

4. Ché a6 thong tin bio cio:

Thuc hién ché do théng tin bao cao gui vé Lién doan Lao dong Quén 3
(thong qua dong chi dng Tran Quédc Huy - dién thoai 0933932102 - bd phan Chinh
sach Phap luat Lién doan Lao dong Quan 3)

+ Déi v6i héi nghi can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai cac co
quan, don vi nha nudc: thoi gian giri hd so trwde ngay 10 thing 01 nim 2025,

+ Déi voi hoi nghi nguoi lao dong tai cic doanh nghiép nha nudc, ngoai nha
nudc va cac co sO giao duc ngoai cong lap: thoi gian gui truwde ngay 10 thang 4
nam 2025.

Ban Thuong vu Lién doan Lao dong Quan 3 dé nghi Ban chdp hanh cac
Céng doan co s& quan tim phdi hop voi ngudi dimg dau co quan, don vi; ngudi sir
dung lao dong td chic thuc hién dat hiéu qua hgi nghi can by, cong chirc, vién
chire va hoi nghi nguoi lao dong nam 2025./.
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